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Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xlll y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus
habitantes hace saber:

INDICE:

¢ Manual de Organizacién de la Direccion de Ecologia y Proteccién al Media
Ambiente.

¢ Manual de Procedimientos de la Direccion de Ecologia y Proteccion al
Media Ambiente.
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PRESENTACION

El presente manual de organizacion de la Direccdn de Ecologia y protecoon al
Medio Ambente de Jilotepac es un instrumento adminisirativo y normativo de &
administracidn pablica; ésta Direccion tiene como finakdad Promover & manejo
integral y sustentable de los recursos naturales, Dasicamente agualios gue han sido
rebasados |0s limites de U ecOSSIEME para CONSAVar, proleger y aprovechar los
recursos de manera sostenidie, de igual forma gesbonando y concertando @
participacion social en |3 difusion de i@ educacion ambiental, detectando las
aleraciones ai medio fisico (aire. agua y sueio), 8 Incorporando medidas que
garanticen su miligacion y control, precisando las metas. objetvos y programas
prioritarios de desarrollo urtano para al émbito municipal y de fos principales centros
de poblacion.

El presente manual ademas de sefalar los linsamienios que deberd dar
saguimiento & Oireccidn de Ecologia y Proteccion al Medio amblente y loa
departamentos que 1o mtegran. también documanta 1a necesdad amblental y socsal
dando as premisas pass buscar soluciones a las demandas owdadanas y
amblentales dentro de termitorio Municipal. Cada una de alias contampla & analisia
y evaluacion de las variables ambsentales; se establecen los Objetivos, estrategias
y paliticas a seguy madiante planes de rabajo pricrtancos que mlegran acciones
concretas en coordinacion con los tres Ordanes de gobiemno (Federal, Estatal y
Municipad)
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L ANTECEDENTES

La integracion oe la actual Dyeccidn de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiante,
dentro del marco estructural de |3 Adminstracidon Muncipal, 86 estabecd en of
periodo municipal 2018-2021, entendiendo la gran necesidad de trabajar en (a
mejorn dé nuaslio madio ambiente; y por acuerdo de cablldo de fecha 1 de enero
de 2016 se incorpord al Organigrama Municipal como una Direccion Independients,
bajo el nombre de Ecologia con grandes carencias estructurales y organizativas

Actuaimente en la adminstracion que encabeza ol Lic. Rodoifo Noguez Barajas
2025-2027, en un sagundo periodo y dando “continuidad” a los trabajos y acciones
on malena amblental y de sostonibilidad; dicha Direccion se reestructuro parniendo
dal nombre mismo (Direccion de Ecologia y Proteccién al Medio ambienta), de
acuverdo a fas necesidades de profesionalizacion, fundamentacion legal vy
adecuacion opefativa para aterizar y verdaderaments sentar las bases de las
politicas publicas en materia ecologica-ambiental. sostenibiidad. sustentabilidad y
ordenamiento  territorial; mplementando comectsments las  acividaces
administrativas y operativas que garanticen resuitados para esta direccion, bajo una
aplicacion pormativa y juridica propia, que tiene su baze fundamental en ol codigo
reglamantario municipal del Ayuntamiento, Reglamanta Intemo de & Direccion y of
Bando Municipal, cuenta con los depariamentos de proteccidn al medio ambiente
el departamanio Forestal y ef departaments Juridico, parmitiendo con asto posear
¢l personal profesional minimo operativa, dcnico y legal que ke permitan a la
Direccidn solventar ¢ Involuctar tanto a la cludadania como a las diferentes areas
del ayuniamiento 2 continuar con 10s trabajos para poder segulr 1enendo una mejor
caligad de vida con acclanes alternativas de desarrolio sostenibles, asl mismeo con
acclones praventivas, aducativas y nommativas para evitar seguer afectando al
ambienta
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Ahora Jlotepec &s un municipsa mas fortaleckio, que trabaja preccupado y ocupado
on aternativas de Desarrolio Sostanibies que conjuguen tambén is sustantabllidad
y o Madio ambente de su antorno municipal y dsirital, con elementos
administrativos y de planeacidn como o es5 8l presente manual, que define
claramente los roles y responsabllidaces de cada funcionario que componen a
Diraccion, avitando 12 dupiicidad de funclones. asignando tareas especificas a cada
depanamento gue Integra la direccién, brindando asi mas y mejores sevvicios
ambientales y resultados soslenibles a los cludadanos Jiotepequenses
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MISION

La Dirsccion de Ecologla y Proteccion a3l Ambeente 2025-2027 y los departamentos
que 1a integran se constituirdn como una direccion eficente, inciuyente 8 iInnovadora
al administrar, gestionar recurses, prestar servicios y generar fas condiclones
mucipales propicias qua prevesn la cultura y educactdn amblental entre los
ciudadanos, vigiando e! correcto cumplimientic de ias normas &n matera de meadio
ambiente para preservar & equilibrio ecoldgico alcanzando un desarrolio econdmico
sosteniblo @ través de programas y Gcoiones gue ayuden 3 la recuperacion de
nuesiro entomo & ravés del aprovechamiento sustentable, con responsabilidad
social, equidad y transparencia,

VISION.

Contar con una Direccion Sensible. conscente, conocedara ¥y rasponsable con los
recursos naturales de |a region, promoviendo sempre la prolecaidn y mejoramiento
al medio amhiante; organizando y encausando acclones para pravenir, controlar y
sancionar la contaminacidn del agua, suelo y aire. involucrando la patticipacion de
todos los sectores de la sociedad Jiotepequense vincufando a las demas
direcciones de |a administracion municipal, dependancias gubernameniaies de
cualquer Ambito de gobierno y asocacones ambientalistias que nos permita tener
un marco de gobamanza

VALORES

1. Recanocimiento y respeto a los derechos humanos y le equidad de género
2 Eficacia y eficioncia.

3.« Honestidad,

4- Lealtad.

8. Compromiso
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&, Puntualidad
T. innovacian

B Responsabiidad Social,
8. Actifud positiva,
10, Infegridad,

11. Servicio.
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v

MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Diano Ofcal da la federacion, 5 de febrero de 1817, sus Reformas y
Adiciones

Consttucion Polltica del Estado Libre y Soberano de México

Gacela de Gobierno oel Estado de México, 10 de noviembre de 1817, sus
Reformas y Adiciones

Ley Geneaml de Equilbrio Ecologico y Proteccion al Amblente

Diano Oficlal de & fedoracion, 28 de enero de 1888, sus Reformas y
Adicionas

Ley de Planaacion

Diario Oficial de la Federacion, 5 de enero de 1883 reformas y adiciones
Lay General de Desarrollo Forestal Sustentable. Articulo 13, fracciones | I,
LIV, VOV VI VI, DG X X, XL XHE, XIV, XV, XVI XV XV XIEX, XX
XU, XXI1, XX XXV y XXV

Diario Oficaal de la Federacion, 5 de junio de 2018

Lay de Aguas Nacionales

Do Ofical de ia Fedaracion. 1 de diciembre de 1862 y sus reformas y
adiciones

Lay del Sisterma Nacional de Informacion Estadistca y Geagrafica

Diaro Oficial de la Federacion, 16 de abirl de 2008

Ley de Responsabilldades de los Setvidores Publicos el Estado y
Municipios

Gaceta del Gobiamo dal Estado de Maxco, 11 de sepliambre de 1980
reformas y adicionas.

Loy de Blenes de! Estado da México y de sus Municipios

Gacela del Gobleme del Estado de México, 7 de marzo de 2000, reformas y
adiciones
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Lay del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios
Gaceta gel Gobierno del Estado ge Méxion, 23 de octubre de 1298, reformas
y adiciones

<

v Ley de Transparencia y Accesc a la Informacion Publica del Estado de
México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 4 de abril de 2018, reformas y
adiciones

v Ley de Planeacion del Estado de Méxco y Municipios
Gaceta dol Gobierno del Estade de Maxico. 21 de diciembre de 2001,
reformas y adicones

v Ley Orgénica Municipal de! Estado de México
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 02 de marzo de 1980, sus
Reformas y Adiclones

v Codigo de Procedimiantos Administrativos del Estado de México
Gaceta de Goblerng del estado de México, 7 da fsbrarg de 1857 sus
Reformas y Adicicnes

v Codigo Financero del Estado de México v sus Municipios
Gaceta de Goblermno del Estado de Méxco, 09 de marzo de 199G sus
Reformas y Adiciones

v Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el gue se Crea el Organo Administrativo
Desconcentrado  Denominado “Coordinacion General deé Consarvacion
Ecologica’
Penodco Oficial "Gaceta dal Gaberno” 12 de abnl da 1888 y sus reformas
y adiciones

v Acuerdo deol Ejecutivo dol Estado por el que s& Crea e Comité Estatal de
Nomnalzacon Ambiental
Penodico Oficial *Gaceta del Gobierno®, 11 de agosto de 2000, y sus
reformas y adiciones
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v Acuerdo del Ejecutivo del Estado por ¢l que s& Crea [a Procuraduria de
Proteccitn al Ambiants del Estado de México
Petiddico Ofical "Gaceta del Gobiemno”, 25 de fabrero de 2002

v Acuerdo por & gue se Craa el Comité Mexiquense de Fomento al Reciclaje
Parodico Ofical "Gaceta de! Gobiemo”, 23 de febrerc de 2004

v Bando Municipal ae! afo Vigente
Gaceta Municipal.

v Codigo Reglamentario del Municpio de Jilotapac 2022-2024
Gaceta Municipal

v Reglamento Interno de la Direccion de Ecologla y Proteccidn al Medio
Ambiente Vigenie, Gaceta Municipal

vy demas ordenamientos legales y administrativos aplicabies

¥ Modeio de Ordenamiento Ecolégico vigente

v Nomma Técnica Estatal Ambiental NTEA-018-SaMAGEM-DS-2017

v Nomma Taconica Estatal Amblental NTEA-017-SeMAGEM-DS-2017

v Nomas Oficiales Mexicanas en Matera Ambiental (aire, agua, suelo y
residuos)

v damas ordonamientos legales y administratves aplicables
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1R ATRIBUCICONES

» CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:

ARTICULO 115. Los estados adoptardn, para su régimen intenor, la forma de
goblemo republicano, democrafico, laico y popuiar. lenendo como base de su
division larmitorial y de su organizacion politica y agministrativa, & municipio Ibve,
conforme @ las basas siguientes. V. Los Municipios. en os tirminos de las leyes
faderales y Estatales relativas, sstaran facutados para

b) Participar en 18 creacion y administracion de sus reaervas tamiloriales,

Q) Participar en la creacion y administracion de zonas de reservas ecoldgicas
y on la elaboracion y aplicacion de programas de ordenamianio en esta materia.

I) Celebrar convenios parz la admmistracion y custodia de las ronas
fodorales

» CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL
ESTADO DE MEXICO;

Articulo 122 -Los ayuntamientos de Jos municipios tienen las atribucionss que
establecen la Constitucidn Federal esta Constitucian y demas disposiciones legales
aplicabies

Los municipios tendran a su cargo las funciones y servicios publicos que senalan |a
fraccion |l del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos. Los municipios sjarceran las facultades sefaladas en la Constitucion
General de la Repiblica, de manera coordinada con ef Goblarno del Estado, de
acuerdo con loa planteies y progmamas federales, esiatales regionales y
metropoitancs & que se rafiere al articulo 130 de este ordenamiento.

Articulo 123 -Los ayuntamiantos, an o ambio de su competencia, desempensran
facultades normativas, para ¢l négimen de gobleme y administracion del Municipio,
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asl como funcionss de mspeccion concernientes al cumplimiento de las
disposiciones de observancia general aplicables

Articulo 124.- Los ayuntamientos expedirdn e Bando Municipal, que sara
promuigado y publicado ef 5 de febraco de cada afo; los reglamentos. y fodas las
NOMMas necesaras para su organizacidn y funcionamiento. conforme a las
previsiones de la Conatitucion General de [a Replblica. de ia presente Constitucion,
de 13 Lay Organica Municipal y demas ordenamientos apiicables

En caso de no promuigarse un nuevo bando municipal ol dia sefalado, se publicara
y observara ol iInmediato anterior

» LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE
MEXICO

Articulo 32 Bis. La secretaria ded Medio Ambiente, 25 &l &egano encargado de la
formulacidn. gjecucion y svaluacion de ia politca estatal #n materia de consarvacion
acolégica. blodiversidad y profeccion al medio ambients para e desarrodo
sostenible

IV. Convenir con los Goblernos Faderal, de las Entdades Federativas y de los
Municipion de! Estado, asl como con los particulares, |2 realizacion conjunta y
coordinada de acoones de proteccion amblental

» LEY ORGANICA MUNICIPAL

Articulos 31, Son atnbuciones de los ayuntamientos:

XXM, Prasarvar, consarvar y restanurar ¢ medio ambiente; asl como genecar las
acciones necesanas o fin de crear areas verdes que permitan mejorar la calidad de
vida y convivencia soctal de los habitantes del municipio, establecides como
espacios publcos de conservacn ambiental, Ademas, podran fomentar una mayor
asignacidn prasupuestal para mantenimiento de parquen. jardines @ Infraestructura
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municipal procurando que dsle sea destinado a |a generacién de empieos para los
acultos mayores en rabajos de conservacion y mantanimiento.

XXIV, Farticipar en la creacion y administracion de sus resenvas lamiongies y

ecoldgicas; Convenir con otras auforidades el control y la vigiancia sobre fa

utilizacion del suelo en sus jurisdicciones terntoriales; intervenir en la regulacion de

la tenancia de la terra urbana; pianificar y reguiar de manera conjunta ¥ coordinada
&l desarolio da las localidades conurbadas,

96 Octies; EI Director de Ecologla o al TiHular de Ia Unidad Administrativa
equivalente. tiene [3s atnbuciones siguiantas

I
il

VL

Ejecutar [a politica en materia de conservacdn ecoldgica, biodiversdad y
proteccidn al medio ambiente para sl dasarrolio sostenible;

Aplicar y wgilar el cumplimienio de las dsposiciones juridicas aplcabies,
Proponer convenios para la proteccidn al ambeents, al Presidents
Municipal en t&rminos de las disposiciones jurldicas aplicables,
Proponer lineamiantos oestinedos a preservar y restaurar & equllibno
ecologico y proteger ol ambiente. al Presicents Municipal

Propaner medidas y criterios para la pravencion y control o residuos y
omisiones genemdas por fuentes contaminantes; y

Las demas que le sean conferidas por of Prasidents Municipal o por sl
Ayuntamienio y las establecidas en las disposicones jurldicas aplicables

» LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y PROTECCION AL
AMBIENTE.

Articulo Bo.- Comesponden a los Municipios, de conformidad con o dispuesto
en asta Ley y 1as loyos locales en la matena, 1as siguentes facultades

I~ La formulacidn, conduccidn y evaluacion de ia politica ambilental municipal,
Il.- La aplicacion de ios instrurnenios de politica ambiental pravistos en las leyes
jocales en |n matena y |a preservacion y restauracion del equilibno ecologico y la
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proteccdn al ambiente en bienes y zonas de jurisdiccion municipal, en las
MalEnas que no #stén expresaments atnbudas a la Federacion o 2 los Estados
1L~ L& aplicacion de las disposicionss [urldcas en matana de prevencion y control

e

do la contaminacion atmosfénca generada por fuentes fias que funcionen como
establecimeentos mercantiles o deo servicios, asi como de emisiones de
contaminantes a |a atmdsfera provenientes de fuentes moviles que no sean
consideradas de jurisdiccion laderal. con la participacidn que de acuerdo con la
legislacidn estatal correspanda al gobierno del estado,

V.- La aplicacion de las disposiciones juridicas relstivas a la pravencion y control
de ios efectos sobte ol ambienis ocasonados por la generacion, transporie
almacenamento, mansio. tratamiento y disposicion final de los residucs solidos
o Industriales que no esién considerados como peligrosos, de conformidad con
lo dispuesto por el articulo 137 de la presente Ley

V- La creacion y administracion de zonas de preservacon ecolégica de los
centros de poblacion, parques urbanos, lardines plblicos y demas aress
analogas previstas por la legisiacidn local,

V.- La aplicacion de las disposiciones juridicas relativas a in prevencion y control
de la contamingcion por ruido, vibraconas, energia tarmica, radiaciones
electromagnéticas y luminica y olores perjudicia’es para el equilibrio ecolégico y
el ambiente, provenienie de fuentes fijas que funcionen como establocimiantos
mercantiies o de servicios, asi como la viglancia del cumplimiento de las
disposiciones que, en su caso, resulten aplicables a las fuentes moviles excepto
las que conforme a esta Ley sean consuderadas de junsdictedn federal

Vil- La aphcacion de las disposiciones Juridicas en matena de pravencion y
control de ta contammacion de las aguas que se descarguen an los sistemas de
dronaje y alcantariiiado de los centros de poblacion, asl como de las aguas
nacionales que lengan asignadas, con la panipacidn que conforme a la
legislacion local en la materia corresponda a los gobiemos de los estados; 2020
"Afo de Laura Méndez de Cuenca: Emblema de la Mujer Mexquense® 11
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VilL- La formulacion y axpedicion da los programas de ardenamiento ecologico
lecal del territono a que se refiere e articuio 20 BIS 4 de esta Lay, en los términos
en ella previstos, asl como @ control y ia vigiancia del uso y cambio de usc dal
BUEIO, e8taliecidos en dichos programas,

IX.- La preservacion y restauracion del equilibno ecolégico y fa proteccion al
ambiente en los cenfros de pobiacion, en reiacion con los efectos derivados de
lcs sarvicios deo aicantaniiado. impia, mercadgos. centrales da abasto, pantecnes
rastros, trdnsito y ransporte locales, slempre y cuande no se trate de facultadas
oforgadas a la Federacion o a los Estados en |la presente Lay:

X« La participacdn en la atencidon de los asuntos que afecien el equitbrio
scologico do dos o mas municipios y que generen efectos ambientaies en su
circunscripcion temtonal; XI.- La participacion en emergencias y contingencias
amblentales conforme a las politicas y programas de proteccidn cvil gue al efecto
50 establezcan

Xil- La vigilancia del cumplimiento de las normas oficales mexicanas expedidas
por |8 Federacion, &n ias materias y supuestos 3 que se refisren las fracciones
W, IV VI y VI de este articulo

Xl - La formulacién y conduccién de |a polltica municipal de informacién y
difusion en materia ambiental

XIV- La paticipacion en la evaluacion del impacto ambiental de obras o
actividades de competencia estatal, cuando (85 mismas se realicen en &l ambito
de su dreunscrpoon temtorial

XV- L3 formulacion, epecucion y evaluacion de! programa municipal de
proteccion al ambiente, Fraccon reformada DOF 28-01-2011

XV1- La formulacidn y ejecucion de acciones de mitigacion y adaptacion al
cambio chimatico, y. Fraccion adicionada DOF 28-01-2011

XVil.- La atencion de los demas asuntos que en matera ce pressrvacion del
equllibrio ecologico y proteccion al ambiente les conceda esta Ley U otros
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ordenamientos en concordancia con ella y que no 8stén otorgados exXpresamants
& la Fegeracion o a ios Estados

» LEY GENERAL DEL CAMBIO CLIMATICO

Articulo 9°, Corresponde 3 los municipios, las sigulentes atribuciones:
|- Formular. conducir v evaluar la politica municipal en materia de& cambio
chmatico en concordancia con 1a politica nacional y estatal
Il Fonmadar e instrumentar politicas y acciones pars enfrentar al cambio chimatico
on congruencia con ol Plan Nacional de Desarrollo, ta Estrategia Nacional, el
Programa, &l Programa estalal en materia da cambio climatico y con las leyes
aplicables. en fas siguientes materias

a) Prastacion del servicio de agua potable y saneamiento

b) Ordenamiento ecolagico local y desarmolio urbano,

¢) Recursos naturales y proteccidn al ambienta de su compeatencia,

d) Proteccion civil

o) Manejo de reciduos sdiidos municipales

f) Transporte plblico d= pasajeros eficlents y sustentabie en su dmbito
jurisdiccional
11 - Fomantat & investigacion clentifica y teenologica, &l desarmollo, iransferencia
y despliagus de tecnologlas. equipos y procesos para la miigacion y adaptacion
al cambio cmatico
M- Desarrollar estratagias, programas y proyectos niegrales de mitigacion al
cambio climatico para impulsar of transpone eficiente y sustentable, publico y
privado
IV - Realzar camparias de sducacion & informacdn, en coordinacion con el
gobierno estatal y federal. para sensibilzar a la poblacion scbre los efectos
adversos del cambio cimatioo
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V.- Promover el fortalecimionto de capacidades instituc:onales y sectonales pam
a3 miligacion y adapiacion,

VL. Parsticipar en & disefio y aplicacién de Incentivos que promuavan acciones
para oi cumplimiento del objelo de la presents ey,

Vil.- Coadyuvar con las autondades federales y astatales en la instrumentacion
de la Estrategia Nacional, ol programa y el programa estatal en ia materia

Vil - Gestionar y administrar recursos para sjecutar acciones de adsptacion y
mitigacion ante ef cambio climatico,

IX.- Elaborar & infegrar. en colaboracion con & INECC. &a informacidn de las
calegorias de Fuentes Emisoras que se onginan en su lerritorio, para su
Incorporacion al Inventario Nacional de Emmiones, conforme a los critoncs e
Indicadores slaborados por a faderacion en la maternia;

X.- Vigilar y promover, en &l mbito de su competencia, el cumpiimiento de asta
ley, sus disposiciones reglamentarias y jos damas ordanamientos gue ceriven de
ella, y

Xl.- Las demas que sofiale esta ley y las disposicionas jurigicas aplicables. Los
municipios. con acuerdo de sus ayuntamientos podrin coordinarse y/o asociarse
para una sficente implementacion de las disposiciones provistas en este articulo

» LEY DEL CAMBIO CLIMATICO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO

Articulo 8- Corresponde a los Ayuntamientios el sjercicio de las atnbuciones
siguientes: |- Formular, conducir y evaluar la politica municipal en materia de
cambio climabico. en concordancia con la polibca nacional y estatal

IL- Formular y expedir ol PACMUN, vigiar y evaluar su cumplimeento,

il - Formular @ msirumantar politicas y acclonee paras enfrentar al cambio
cimatico en congruencia con @l Plan Nacional de Desarrolio, la Estrategia
Nacional, el Programa Especial o Cambio Clmatico, el Flan Estatal de
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Desamolio, ¢l PEACC y con las leyes aplicables. en las maienas de su

compelenca

V.. integrarse al Sistema Nacional de Cambio Climatico, de conformidad con s

Ley General,

V.- Coadyuvar con las autordades fedarales y estatales en |a Instrumentacion de

Ia Estrateg@a Nacional, o Programa Especial de Cambilo Climalico. y el PEACC;
- Desarroliar estrategias, programas y proyectos integrales de mitigacion de

las emisiones de gases de efecto mvermadero., Impuisando la movilidad

sustentable, tanto publica como privada,

Vil - Realizar campanas de educacion & Informacion, an coordinacion con las

autoridades federaies y estatales, con el apoyo del Instituto, para sensibilizar a la

pobiacidn sobva los efectos adversos del cambio climético,

VIl - Promover ia participacion comesponsable de ia socedad en ia planeacion

gjecucion y vigilantia da las politicas del cambio olimatco y los PACMUN

IX .- Promover &l fortalecimignto de capacidadas institucionales y sactoriales para

la adaptacidn al cambio climatico, asl como para la mitigacion de las amisianas

de gases de efecto invernadero, con &l apoyo del Instituto,

X - Formentar fa investigacion clentifica y tecnolégica, af desarmolio, transferancia

y desplegue de tecrioiogias, equipos y procesos pars la adaptacion al cambio

dimatco, asl como para la mitigacion de las amigiones de gases de afecto

Invernadero, con o apoyo del Instituto

X1~ Propones & astablecimiento y aplicacion de instrumentos econdmicos que

promudvan [a adopcidn da meddas para la adaptacion al cambio climatico. asi

como para la mitgacan de las emisiones de gases de efecto invemadero

Xl - Gestionar y administrar reculsos para ejecutar acclones de adaptacion al

cambio chmatico, asi como de mitigacion de las emisiones ce gases de efecto

mnvernadero

Xiit~ Elaborar e integrar la mformacion de las categorias de fuentes emisoras de

SU Junediccian, para sy incorparacian al Inventario
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XIV.- Considerar la mformacion scbre las regiones o zonas geograficas
vulnerables a los efectos adversos del cambio cimatico, en el desarrollo y
actualizacdn de los atlas de riesgos mumcipales, asi como en los Programes de
Orgenamiento Ecologico del Temitono Municipal,

XV .- Coadyuvar con [a Secrotaria en 2 miegracion de!f Registro Estatal,
proparcionando la informacion con gque cusnte en relacion con las amisiones
generadas por las fuentes fijas y moviles de emisiones sujetas a reporte;

XVI.- Elaborar y publicar un reporte ancal sobre las medidas de ahoro y
eficencia energélica adoptadss on instalaciones y dreas adminmstrativas
municipales. y sus resulisdos, con el apoyo dal Instiuto;

XVIL- Incorporar en & PACMUN los resultados de las evalusciones y
recomendaciones oo la Secretaria;

XVIIL-Vigiisr y promover, on ol ambao de su competanca, el cumplimiento de
esta Ley, sus disposiciones reglamentanas y los demas ordenamientos gue
darvan de efa; y las demas que sofale esta Loy vy las dsposiciones juridicas
aplicables

» LEY GENERAL DE DESARROLLO FORESTAL SUSTENTABLE

Articulo 13. Comeaponde s los Municipios y a las Demarcaciones Territorales
de la Cludad de México, de conformidad con esta Ley y las leyes locales n |a
malaria, las sigwantes atribucones

I - Disefar, formular y aplicar, én concordancia con la politca naconal y estatal
Ia polinca forestal del municipio o Demarcacion Terriorial de la Ciudad de México,
Il - Aplicar los critenios de politica forestal previstos en esta Lay y on las leyes
locales en bienes y zonas de Junsdiccion municipal y Demarcaciones Tertitoriales
de la Ciudad de México, en los materias que no esién exprasamenta reservadas
a la Federacion o a las Entdades Federativas,
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IiL- Participar en &l ambito de su competencia, en el establecimento de sstemas
y procedimantos de atencion sficente parm 1os usuanos del sactor

V.- Participar, en coorginacion con |a Federacion y ias Entidades Federativas, en
1o zonifcacion forestal,

V.- Promover programas y proyecios de educacion, capacitacion, Investigacidn y
cultura forestal en congruencia con &l programa nacional respectivo

V1.« Celebrar acuerdos y convenios de coordinackdn. cooperacion y concertacion
oan matoria forestal

ViL. Expedir las ficencias o permisos, para @ establecimiento de centron de
aimacenamiento y/o transformacion de matorias primas forestales en el ambito
do su competencia, considerando los criferios de politica forestal,

Vil - Disefiar, desarrollar y aplicar incentivos para promover el desarrofio forestat
da conformidad con esta Ley y los Imeamientos de &a politica forestal del pais;
IX - Participar y coadyuvar en las acciones de mane|o del fuego en coardinacion
con el Gobsarno Federal y de las Entidades Federativas, y participar en ia
atencion, en general, de las emergencias y contingencias forestales. de acuerdo
con los programas de proteccion civil,

X - Participar en la planeacidn y elecucion de ln reforestacion. forestacion
restawacion de suelos y conservacion de los bienes y servicios ambientales
forestales, dentro de su Ambito territorial de compstencia

Xi - Dosarrollar y apoyar viveros y programas de produccidn de plantas;

Xil- Llevar 2 cabo, en coordinacion con los goblernos de las Entidades
Federativas, acciones de saneamionto an los ecosistemas forestales dentro de
su Ambxio de competencia

Xt - Promover s construocidn y mantenmiento de la Infreestructura rural del
municipo o Demarcacion Territorial

XIV.- Promover |la participacion de orgamsmos puiblicos, prvados y no
gubemamentales on proyectos de apoyo directo al desarrollo  forestal
sustentable
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XV.- Particpar, d@ conformigad con 0§ acuerdos y convenios que se calobren
con & Goblerno Federal y de las Entidades Federalivas, en mataria de vigianoa
forestal,

XVI.- Hacer del conocimeento & las autondades competontes, y en su caso
denunoiar, 'as infracciones o delitos que se comelan an matera forestal,

Vil. Participar y coadyuvar en los programas integrales de prevencién y
combate a la extraccion y tala ilegal con el Goblerno Federal y de las Entidades
Federativas:

XVill.- Eisborar, splicar y coordinar el Programa de Manejo de! Fuego on su
ambio territorial. &n congruencia con el Programa de Manejc del Fuego y o
programas de las Entidades Federativas, asl como con los Sistemas Nacional
Estatal y Municipal de Proteccion Civil,

XIX - Cumplir con {as disposiciones faderales y do Iss Entidades Federativas. en
mataria de use del fuego an actividades agropecuarias 0 o2 olra Indole gue
pudieran afactar los ecosistamas forostales

XX - Particpar y coadyuvar con la Federacidn y el Gobemo de s Entidad
Federntiva, sagun comesponda. en las estrategias y accanes para mantener y
meyorar la provision de los servicios ambientales:

XXI- Participar y coadyuvar con & Federacion y el Gobiemno de la Entidad
Federativa, en s elaboracion y aplicacion de paliticas publicas forestales para la
adaptacion y mitigacion al cambio climatico

XXII - Desarroilar en el ambito de sus stribucionas y de conformidad con las leyes
locales en la materia, mecanismos para cbiener recursos cestinadeos al pago y
compensacion de los servicios ambleniales derivados de los ecossiemas
forestales

XXI1 - La atencion de los demas asunios que en matesls de desarrolio forestal
sustentable les conceda esta Ley u ofros ordenamiantos

XXIV.- Promover of manejo foreatal comunitano y redes locales de valoe, y
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XXV.- Proparcionar informackdin & la autondad acerca de os cenres no
inMegrades @ un ceotro de transformacion prmarna con pamiso Oe
funcionameento, y que sean susceptibles de integrarse al Registio

» CODIGO PARA LA BICDIVERSIDAD DEL ESTADO DE MEXICO

Articuio 2.6. Son autoridades responsables para la aplicacion del présents Libro

. Los Ayuntaréentos @ quienes compete el ejercicio de las atribuciones
sefaiadas on la Ley Ganeral del Equiiibno Ecolégico y ia Protecaidn al Ambianie
y demas ordenamientos aplicatées én la materia

Articulo 2.9. Corresponden o lgs autondades municipaies ded Estado en ol

ambito de su competoncia las sigulentes facultades

| Formular, conducir v evaluar 3 poliica ambiental municipal en
congruencia con los criterios que hubiere formulado la Federacion y el
Gobierno del Estado,

Il Formular y axpedir e Programa de Ordenamiento Ecologico dal Territorio
Municipal #n congruencia con Jo sefialado por el ordenamiento ecalogico
del Estado. considerando |4 informacion sobre las reglones 0 2o0nas
peograficas vulnerables a fos efectos adversos del cambio chmdtico, asl
como e control y @ vigiancia del uso o cambio de uso del suelo
establecido en dichos programas,

11} Aplicar los instrumenios de polibhca ambiental previstos an e presente
Libro y su Reglamento. Previniendo, protegiendo y fomentando la
conservacion de los recursos del bosque. ded sudio y del agua basicos
para ol desarrollo de l actividad agropecuarna y forestal en el Estado, asl
como la preservacion, conservacidn, remadiacion y restauracidn del
equilibrio ecolégico y la proteccion a la biodiversidad y al amblente en
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bignes y zonas de |urisdiccién municipal en las materias que no esién
exprésamente atribuidas a la Federacion o al Estado;

IV,  Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la
contaminacion atmonsférica generada por fusntes fijes que funcionan como

HEgs
as}?
4

giros comercales o de servicios. por fuentes fijas de onigen natural y
fuentes moviles que no sean de competencia federal o estatal,

v Aplicar las disposiciones |urldicas relativas a |a prevencidn y control de la
contaminacion por rudo, vibraciones, energia tErmica, radiaciones
slectromagnéticas y luminicas, olores perjudiciales para e equiibrio
ecologico y al medio amblents provenienies de fuenies fijas qua funcionen
como gitos comerciales o d& servicios asi como la vgliancis odel
cumplimianto de las normas oficiales mexicanas y |as normas 1ecnicas
asiatales.

VI, Aplicar las disposiciones Juridicas 20 matsria ge prevencion y control de Ia
contaminacion de las aguas que s& descarguen &n o8 sistemas de drenaje
y alcantarilado de los centros de poblacion. asi como de las aguas
naclonales que tengan asignadas con la participacion de s autordades
estatales en los téeminos del presente Libro

ViIl.  Aplicar, en coordinacion con e Gobeerno del Estado las disposicionas
juridicas relativas 8 la pravencion y control de los efectcs sobre &l
ambente ocasionados por la generacion, transporte almacenameanto
manegjo, ratamiento y disposicion final de los res:duos solidos urbanos y
de manejo especial, doméasticos e industriales que no ostén considerados
como palQrosos:

Vill. Regular el control sobre las aclividades de irasliado, aimacenamiento
manejo, tratamionto y disposicion final de los resxiucs domiciliarios e
industtiales que no astdn considarados como paligrosos obsedvando &s
normas oficialés mexicanas y las nommas lecnicas estatales. pudiendo
concasionar las mismas
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IX. Craar y agministzar 2onas de preservacion y consanvacion ecologica oo
los centros O& poblacion, parques urbancs, jardines publicos y demds
Areas de su competencia pravigias por este Libro

X. Proponer ia creacion y adminsirar n su ¢asa con los recursos transferides
para estos efectos ias areas nalurales prolegudas de junsdiccion municipal
en coordinacion con el Goblemo Estatal;

Xi. Atender y coofrolar emergencias y contingencias ambientales
coordinadamante con el Ejecutivo Estatal en 3us respectivas
cirounscripciones lerrifonales. Cuando la magnitud gravedad de los
desequilibnos ecoidgicos o dafios al ambiento rebase el territorio municipal
podran participar fa Federacion. e! Gobierno del Estado y otras Municipios
conforme a las politicas y programas de proteccion civil que al efecto se
establozcan.

Xi. Participar coordinadamente con el Ejecutvo Estatal on [a atencidn de 0s
aauntos gque afecten al equilibrio scologico de dos o mas Municipics y que
generen efectos negatives al ambiente en su clircunscripcion territorial

XL Vigilar & cumplimiento de las normas oficiales mexicanas de amision
mixma de contaminantes 5 la atmosfera por los giros menores y las
fuenies moviles medante ¢l establecimiento y operacion de sistemas de
yenficacion

X1V, Vigilar &l cumplimiento de las normas oficiales meocanas y de las normas
fécnicas estatales expedidas por la Federscion y el Estado
reapectivamente en las matenas y supuestos a que se refieren las
fraccionas Hii, IV, V. VI y ViI del presente articulo

XV. Crear cuerpos de vigiancia, doiades de vehiculos adecuados pama
verificar el exacto cumnmplmiento del contenx3p del presente Litko y que
deberan estar |dentficados como pafruflas de seguridad ambiental
ecologicas. de proteccion al ambiente o denominacion similar, pudiendo




ATUNTAMIENT O CONSTITUCHIMAL GAc E I A ﬂ
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO B
2005 = 2027 MO TEPEC

S e e e e

MUNICIPAL e

29 de octubre del 2025
Gaceta 10, Afio 1
VOLUMEN XXXV

Pagina | 28

Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

5 ey 4

Elasoracdn
"Lﬂ lgl EC_ Actualiracion 2028 JILOTEPEC

PUEBLY MAGIY [
MANUAL DE ORGANIZACION d e
DIRECCION OE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMSIENTE '

convenir con el Estado y con el secior pnvado para su funcionamiento y
operacion

XV1. Apécarias deposiciones juridicss an matana de prévencion y controide fa
contaminacion atmostérica generada por fuentes fijas que funcionen como
glros comerciales, indusiriales o de servicios

XVIl. Establecer modidas para retirar de la circulacidn, los vehiculos
automotores gue rebasen los limiles mdximos parmisibles de emisiones

32?”
sef?

contaminantes a3 la atmosfera de conformidad con o que sedale o
Reglamento. las normas técnicas esiatales y las normas oficales
mexicanas aplicables,

XVIll. Regular la expedicidn de sutorizaciones pars el uso del suslo o de las
licencias de construccion u operacidn que no estén reservadas a @
Fedaracidn, ponderando la evaluacion del impacto ambiental que expica
la Secrstaria en proyecios de cbrag, acciones, serviclos piblicos o
privados de conformidad con ias disposicionss aplicables en mataria de
desarrollo urbano y medio ambiants,

XIX. Pravenit y controlar la contaminacion de aguas federales que tengan
asignadas para la prestacion de servicios pubicos y de las gue se
descarguen en los sistemas de drenaje, alcantanliado y saneamianio de
contros de poblacion sin perjuicio de las facultades reservada s a la
Federacion en materia de descarga. Infitracidn y reuso de aguas
residuales

XX. Varificar &l cumpbmiento de las normas oficiales mexicanas y nomas
fécnicas estatales en materia de emmsiones a la aimosfera, residuos
sdlidos, contaminacdn por rudo, vibraciones, malos olores y
contaminacdn por energla térmica, luminica y alectromagnélics, para el
vertimonto de aguas resdunles en los smtemas de drenalje, alcantatilade

y saneamiento que adminigtren
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XXI. Partcipar coordinadamente con Ia autoridad estalal. an la evaluacion del
impacto ambiental de obras 0 aclividades de competencia mumcipal y
estatal cuando las musmas se reaficen en &l ambito de su clrcunscripedn
temtonial

XXIL. Proponer a la Secrelaria la emision de la manfesiacidn del impacto
ambiental por las solicitudes de penmiscs para descargar aguas residuales
en los sislemas que admiistren, con base en las disposiclones que al
efecto establezcan las normas oficiales mexicanas aplicables;

XXIll. Establecer las medidas para hacer efactiva Iz prohibicion de emisionas
contaminanies que rebasen los miveles maximos permisibles y resullen
ponudicisles al equilibrio ecolégico o al ambiente. salvo on las zonas o en
los cascs de fuenies emisoras de jursdiccion federal o estatal,

XXIV. Praservar, conservar, rehabiltar, remediar, restsurar y proteger el
equitibrio ecoldgico y al medio ambiente en sus centros de pobiacion en
relacian con los afectos derlvados de los servicios de alcantaniiado, limpia,
mercados, centrales de abasto. pantsones, rastros. calles pargues
urbanos, jardines, transito y transporte

XXV, Establecer las medidas necesarias en &l dmbito de su compelencia para
imponer las sanciones correspondientes que se denven de la aplicacion
del presente Libro, de su Reglamento o disposicionas municipales que se
relacionen con la materia de este Ordenamiento

XXVI, Concertar acciones con el Goberno del Estado, con otros Municipios y
con loa sectores social ¥ privado en 'a matena de este Libro en al ambito
de su competencia;

XXVIl. Formular y conducir la politica municipal de informacicn y difusion
amivantal

XXV, Celebrar convenios en matena de proteccion y mastauracion del
equilibrio ecolégico, recoleccidn, transpontacion, iratamieo y disposicion
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final ce residuos sbligos urbancs y de manejo especial con ofros
Municipioz del Estado, con &l sector privado,

XXIX. Formular, esecutar y evaluar el Programa Municipal de Proteccion a in
Bicdiversidad y Desarrolio Sostenibie en congruencia con @ Programa
Estatal de Proleccidn a la Biodiversidad y Desarrclio Sostenible:

XXX. Ordenar ias viasitas domiciliarias de inspeccion ambiental que consideren
pertinentes a todas aquellas fuentes flas de contaminacion y supervisar
en forma directa ol ajercicio de sus actividades a efecto de comprobar ol
cumplimiento veraz de las disposiciones en i@ malena y de ser necesano
imponet Isa sanciones que ol presents Libro estabiece para ol caso de
Incumpfmento

XXXI, Formular y aplicar ef Programa de Ordenamiento Ecoldgico de Territorio
Municipal,

XXX, Atender los demas asuntos gue en matena de preservacion del equitibrio
ecoldgico y proteccidn al ambients les conceda este Libro u otos
ordenamienios en concordancis con &l y que no esten olorgacos
expresamente a la Federacion o 8 las avtoridades astatales

XXXIll, Crear el Consejo Municpal de Protecciédn a la Biodwversidad y
Desarrollo Sostenibie,

XXXIV, Solicitar » la Secretaria que determine el uso resinngido de
Infraestructura vial local

XXXV, Las demas que establezcan otras disposicliones

» CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 1.5.- Son atrbuciongs de las autoridades estatales y municipales a que

se rafiere aste Codigo, en las matenas que les corresponde aphcar
| Inlerpretar pars efectos administrativos fas disposiciones de este Cadigo
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" Formular programas y ajusiar su actuacian al plan sstatal ds desarrollo, a

&
¥

h

los programas esiatales y, en su caso, A los planes y programas
municipales aplicables,

m, Impulsar y aplicar programas de Mejora Regulatoria y Gobierne Digital;

V.  Expedir normas l&cnicas an o4 casos previstos en este Codigo y realizar
directamente 0 3 lravés de terceros auforizados la evaluacion de
conformidad La expedicidn de una norma 14cnica estara resarvada a las
dependancias de la administracidn piblica esiatal

V. Autorizar 8 terceros para auxliar en e cumplimienio de sus atribuciones,

VI. Celebrar convenios y acoerdos de coordnacion,

VIl. Promover la paricipacidn de (@ sociedad y ceisbrar convenos de
concertacion con los seciones social y privado,

Vill. Garantizar of detecho # ln informacion

IX, Desahogar los procedimientos de accidn popular que se Iniclen ante las
mismas,

X, Vigilar ta apicacion de las dispasiciones de este Codigo y de las que s=
deriven dal mismo, reshzar vistas de verificacion, ordenar y mecutar
medidas de seguidad y aplicar sanciones En fodo caso se buscard
onentar y educar a los infraciones,

Xl. Coadyuvar entre si en \a vigllancia d&l cumplimiento de las disposiciones
de ests Codigo y, cuando encontraren imegulandades que a su juico
constituyan violacionss a dichas disposiciones, lo hardn del conocimento
de 1a autoridad competenie

Xil, Las demas quée establezcan este Codigo y olras disposiciones aplicables

Articulo 1.6.- Al eercer las atribuciones previstas en este Codigo, las
autondades estatales y municipales deberan aplicar los principios de legalidad
iguaidad, imparcaiidad, buena fe. verscigad, honradez, respeto, audiencia,
publicidad, economia, Infermacién, transparancia. jerarquia, desconcentracion,
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descantralizacion, desmmgulacion, prevision, coordinacion, cooperacan, aficaca

28
=y
<0

yz
L

y eficiencia, y abstanerse de compoartamiantos que impliguen vias de hecho
contrarias a las finalidades de [as maleras reguladas en este ordenamiento

» CODIGO REGLAMENTARIO DEL MUNICIPIO DE JILOTEPEC
Capitulo Segundo
De las Dependencias
Seccién Décima Tercera
Direccion de Ecologia Y Proteccion al Medio Ambionte.

Articulo 3.66.- La Direccion de Ecologia y Proteccion ol Medio Ambiente, es Is
dependancia encargada de presarvar, Conservar y restaurar el medio ambiente, as!
como genarar [as acciones necesarias a fin de crear dreas verdes que permitan
mejorar 13 calidad de vida y convivencia social de jos habjtantes del municiplo,
establecidos como aspacios publicos de consaervacon ambkental

I Partiopar en la creacion y administracion de sus reservas termitoriales y
ecologicas. convenir con otras autoridades el contrel y fa vigitancia sobre
la utifizacidn del susio en sus junsdicoiones territoriales.

Il. s presarvacion y restauracién del equilibrio ecoidgico y s proteccion del
meadio ambiente de los cantros de poblacdn y definir los criterios de
desarrollo urbano on la matena

. Vig#ar y aplicar o cumphmiento de la normatividad federal, estatal y
municipal eén materia de scologia y proteccion del medio ambienie

V. Regular, vigilar y controiar jos usos y destino de Areas verdas y predios
de Uso pubkco

V. Fomular, proponer y conducir las politicas municipales en mataria del
medio ambienie

VI, ldentificar ia problematica ambiental en & Municpio;
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VIl Vigdar y evitar la oocupacion del sualo no urbanizable dentro del termitono
municipal;

Vill.  Proponer & identificar las reservas ecologicas lemitonales del Municipo:

IX. Proponer, dictaminar y participar en la ejecucion de los Convenios de
Colaboracion Institucionad, entre &l Municipio, & Estado y la Federacion
asi como organismos auldnomos, sociales y particulares, para coordinar
acciones de protaccion ambientsl. recuperacion y proteocion da racursos
naturaies y aprovechamianto sustantable de los mismos

X. Opinar sobre la autorizacin de ia explotacion de bancos de material para
construccion. de conformidad con las leyes de la matetia federales y
esiatales y municipales

Xl, Participar en el disefio, propuesta y ejecucion de pofiticas, medidas y
MECANISMas para pravenic. restaurar y corregir ia contaminacion del aire,
suelo y agua. flora y fauna del lugar

Xil. Fomular, proponer y desarroar programas especificos para promaover la
cultura del aprovechamiento sostenibie de |os recursos naturales

Xill. Elaborar estudios de ordenamiento ecologico del terrtone municipal, &
impacto y nesgo ambiental. conjuntamente con la Federacion y ¢ Estado

XIV. Participar en la promocion y fomenta de investigaciones ecoldgicas,

XV. Ejercer las atribuciones que expresamente las leyes le confieran al
Municipio, competencia para exped|r kcancias y sutorizaciones sh matena
del medio ambionte,

XVl, Coadyuvar on coordinacion con las autoridades federales y estatales an
las accones que se realizan para prevenir y evitar el comercio y tafico
degal de los recursas naturales;

XVil,  Iimponer en & aminlo de su competencia las sancones delerminadas por
1a ley a3 infracciones an materia del medio amblents

XVill. Opinar y solicitar la Intervencion de las autoridades competentes. para
suspender 0 cancelar concesiones o permisos, y ejercer [as acciones
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legales que correspondan por actividades mdusinales, comerciaies o de
sarvicios que afecten la fiora y fauna. existente en ol territonio municipal,

XiX. Promover programas en instituciones educativas para ol mejoramianio
ambiental e implementar acciones permanentes de difusion de ia cultura
acolégica y la difusion de los ecosisiemas del Municipio €n coordinacion
con la Diraccidn de Educacion

XX. Coadyuvaren el establecimianto, vigilancia y administracion de las areas
naturaies protegidas de jurisdicosdn municipal en coordinacién con las
autoridades federaies y estalales;

XXl intervenir en la proteccidn, recuperacitn y vigllancia de los
apravechamientos de la zona foreatal ded Municipio,

XXN, Otorgar el permiss correspondiente sobre (a tala o moddicacion de las
especies arboreas. y aplicar las medidas precautorias y sanciones
comespondientes

XX, Coadyuvar an la prevencidn y combate de Incendios forestalas,

XXIV, Proteger, preservar, salvaguardar y fomentar el cuidago de manios
atulteros, asl como de sscumimientos naturales y

XXV. Las demds que expresaments le encomienden los acuerdos del
Ayuntamiento o le instruya el Preskiante Municipal

» BANDO MUNICIPAL 2025

Articulo 112.- Se entenderd parz efectos del presanin Bando Municipsl o
desarrollo sustentable como &l conjunto de AcCoNas Pard Preservar Conservar,
proteger 1os recursos naturales, animales y humanos para eslas y las

generaciones futuras

Articulo 113.- Es alribuciédn dal Ayuntamienio, @ traves de la Direcoion ge
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Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente. de acuerdo con su competancia, el

establecimiento de las medidas y acciones necesarias pars & prevencion

restaruacion, consarvacion. gestion y mejoramianto de todos los ecosisiemas y
recursos naturales inciuyendo ia proteccidn animal, mejorando con allo la calidad
ambiental y calidad de vida, de acuerdo can o dispoesto por la Ley General de
Equilibrio Ecolégice y Proteccion al Ambilente, ol Codige para la Blodiversidad
del Estado de Maxico. ia Ley de Protecckdn animal yv demas normatividad
aplicable.

Articulo 114.- El Ayuntamianto en materna de conservacidn ecoldgica y
proteccedn al medio amblenta realzan las sigutlentas acciones:

L
I

VL

Organizar y gefinir las actividades de proteccidn al amblente municipal

Promovar la participacion solidaria de la sociedad en la planeacion
geterminacion, sjecucion, operacion y evaluacion de I3 politica
ambiantal

Gestionar. fomentar y difundir permaneniemente ante la crugadania, una
conciencia de cultura ambiental en coordinacikdn con las autordades
educativas de Jos tres ambitos de gobierno: asi como an la proteccion
preservacion y restauracion del equiibno ecologice y la conservacion
de los recursos naturales

Promocionar y ejecutar programas de aducacon ambiental mediante la
concartacon @ inversion entre al sector publico y privado. con las
instuciones académicas, grupon y organizaciones sociales y personas
interosadas

Organzar & la ciudadania en fa paticipacion en campafias de
forestacion, reforestacion y jomadas oe limpieza;

Fomentar e« reciclaco y aprovechamento de los recursos solidos
MUNICIDANeS .
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VI, Promover la reduccion gradual del uso de plasticos, tales coma: unicel,
pnvases de pel, popotes y bolsas de piastico de un 010 uso, &lo

Articulo 115.- La Direccion de Ecologia y Proteccitn al Medio Ambente. dard
Iramile a loda solicitud 0 denuncia que presents cualquier persona fisica o
Juridica colactiva. en materla de medic ambiente y en preservacion de los
ecosisiemas 0 conservacion ecoldgica, Incluyendo las que ingresen por &l
sistema Estatal ECOTEL
Articulo 118.- La poblacion del Municipio iene el derecho a un madio ambiante
adecuado para su desarrollo y benestar, para lo cual es necesaria la proteccian
preservacidn. uso y aprovechamiento racionsl de los recursos naturales, de
acuerdo con las condiciones y limites establecidos en las disposiciones |uridicas
aplicables en matena de conservacion ecologica y proteccion ai ambianta, asl
como en las politicas ambientales, miamas que serdn difundidas entre ls
pablacidn, a través de ia Dependencia o Entidad competente
Articulo 117 - En malena de conservacion €coldgica y proteccion al ambienta,
son nbligacones de la poblacion dal Municipio
| Consecvar impias las banquetas al frente de su propiedad y manienar en
buenas condiciones la fachads de su casa o establecimiento, a efecto
de evitar la emision de olores, vapores, gases, asl como la generacion
de contaminacion visual
. Respetar los andadores y dreas verdes de uso comun debsndo dar &l
mantenimiento correspondiente
IIl, Paricipar en laa campanas de preservacion y restauracion del medio
ambienta, incluyendo las de forestacon y reforestacion
V. Planar arooles en sus predios, dandoles penddicamente « debdo
manteniméento, a fin de avitar molestias o dafios a vecinos, transeumes
0 tercers dervado del crecmiento desmedido de ralces, follaje, ramas,
que pudiera provocar levantamiento de banguetas, fisuras an paredes
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de nmuebles u cbsirucciones de cualquer cableado,

V. Plantar arboles en parques, |ardines y en &reas apropladas pam el
desarrolio da las zonas de preservacion ecologca, siempre y cuando
sea de las especies consideradas como adecuadas ltomando en
consideracidn &l dictamen respectivo,

VI, Cumplir con las acciones tendientes i prevenis, minimizar o repatar los
dafios que llegara a causar. retitar o reubicar objetos o animales que
generan perjuicics para la salud pubkca y al medio ambiente, asi como
ssumir los costos de dicha afectacion

VI. DCenunciar todo tipo de actividades que generan contaminacion por ruldo,
contaminacion visual descarga de aguas residusles a la red del drenaje
municipal, dafio al arbolado, clores, disposiién de residuos en via
publica 0 en lugares no autorzados, vibraciones, energin térmica y
luminica, vapores, gasas y contaminacion visual

Vill. Denunciar tode tipo de actividsdes o personas gue hagan uso imacional
o desmedido del agua

IX. Cumplir con los planes y programas que 2n materia de uso racional del
agua

X. Recolectar las heces de los anmmales de su propiedad cuando pasea o
transite con ollos por los parques. via pubhica o dreas comunes
cumplendo con Ias medidas de segundad @ higiene necesanas para
maniener ¢l ambiente limpia

Xl. Cumplir con jos programas municipalos en matena de la reduccion,
reciciyge, tratamiento, reutiizacsdn y dispesicion de resxduos sdlidos
whanos, residucs solidos municipales y de manejo especial, cuando
23108 22 requieran por 1a cantidad o naluraleza de los mesmos,

XN, Separar los residuos sOBsos no peligrosos que habran de ser
desechados. en orgdnicos, inorganicos y reciclables para ponerios en
bolsas Dbiodegradabies perfectamente cemradas y debidamente
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XL, Limpiar y recoger &l escomixo y/o matanal de construccion que dodve
te la obra que estén bajo su responsabilicad,

XIV. Toda persona fisica o juridica colectiva tiena |a obligacion de brindar un
trato digno y respetucso a cualquier animal,

XV. Acatar las disposiciones de dias, homrios. nitas y dinamicas de
recoleccidn da residucs solidos an todo o teailond municpal, emitidas
por la auloridad correspondiente. y

XVi. Denunciar todo lipo da actividades que pongan en resgo fa biediversidad
animal

XVIL. Las demas qQue determing el Ayuntamsento

Articulo 118 - Queda estnictameni= prohibido a | poblacion

I Contravenit o sefialado por la politica ambiental, los criterios ambientaias
y los programas municipales de proteccion al ambmnte. asl como o
sstablecido en as disposiciones jutidicas oe la materia,

I Invadir o disponer en cualquier sentido las areas que &l Ayuntamiento, &l
Goblemo del Estaco o la Federacion establezcan como preservacion
ecologica © prolegicas, as como causal cualquier delerioro a las
Mismas,

. Vener descargar o infiltrar en redes colectoras, cuencas. vasos, rlos,
barrancas, zanias 0 cualquier cusrpo o corriente de aguas residuales
que rebasen los limides maximoas permisbles establecidos, as! como
verter o descargar contaminantes en o sualo, subsuelo y cublquier
clase de cauce, vaso 0 aculfern, as! como desarollar cumlgquier
actividad contaminante o interrumpir. rellenar. desecar o desviar flujos
hidraulicos,

IV, Quemarbasura, hojas de drboles, Nantas, pastizales o cuaiguier afro tipo
de residuos y objotos a clelo ablerio que puedan afectar al medio
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V. Desperdiciar & agua, tavar con @ chorro de la manguera las banquetas,
automdviles, patics, eic |

VL. Atentar contra la flora v fauna endémica que se encuenire dentro del
leritorio municigal y on las dreas nalurales profegidas; estatales y
municipates

VIi. Realizar la poda o derribo de drboles sin contar con el permiso que para
tai efecto emita s Direccidn de Ecologia y Proteccidn al Medic Ambiente
en coordinacion con (a Direccion de Seguricad Ciudadana y Proleccion
Cwil en caso de resge. asl como incumplis con las medidas de
restitucian, reparacion o compensacion del dafio ambental

VHI. Derribar, arrancar, maitratar o reallzar cualquier acto mediante & cual
cause dano al arbolado existente en el Municipio 0 pohga #n riesgo su
crecomiento natural sea cual fuere su talla en las dreas verdes,
jardineras, parques. © cuslquisra plantado dentro del territorio
municipal, deblendo cubrir el Infractor 8l monto dervado del dafio
causado, sin peruicio d9e las penas o sanciones establecidas en otros
ordenamenios legales

IX. Depositar o arrolr basura, residuocs de cualguier indole en tiradercs no
avtonzados como barancas, rios, via publica, lotes baidios, coladeras
del sistema de drenage y areas publicas

X. Amacenar y usar aguas residuaies que no rednan las condicanes
requeridas en las normas ambientaies expedidss por ln Federacion o 8l
Estado

Xl. No cumplir las medidas de seguridad, matigacién y prevencidn que |a
Autoridad Ambiental establorca para fa protoccion al ambionte

Xi. La comerciafizacion de especies animales y vegetsies en la via publica y
an genaral do aqueias protegidas por las Normas Oficiales Mexicanas
y'o Ambientales Estataies
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Xill. Tirar basura en teeritorio municipal, @n lugares que no estén destinados
para este electo, asl como hacer Usc de ISMenos QuUE 58 ancuentran
D8jo cuaiquier régimen ce propeadad, como sitio de disposicion final de
residucs s0lldos y de Maneo especial. sin la autorizacion respectiva

XIV. Queda estrictamants prohdido 3 la poblacion instalar u operar criadesos
de animales domeésticos o siivestres en zonas de uso habitacional

XV. Las demds derivadas de las disposiciones refativas y aplicables

Articulo 778 Bis.- La Direccidn de Ecofogia y Proteccidn al Medio Ambienta
podra realizar visilas de inspeccidn; as! como vigilar los procedimentos de
denuncias cludadanas en base 3 lo establecido en el Codgo para la
Blodiversidad del Estado de México y en apego al Codigo de Procedimienios
Administratives del Estado de Mé&sco

Articulo 118 Ter - Corresponde al Ayuntamiento, & ravés de la Direccion de
Ecologia. la aplicacidn de las siguentes Normas: NTEA-015-SMA-DS-2012
NOM-018-SeMAGEM.DS-2017 y NOM-D19-SeMAGEM-DS-2017, siempre y
cuando ke sea de competencia municipal. La Dyeccion de Ecologia y Proteccidn
al Medio Ambiante, podra solicitar &l auxilio de la Fuerza Publica para efectuar
la visita de inspeccién cuando alguna o algunas personas obstaculicen o se
opongan a3 la inspeccion, Independientements de s sancones § que hays
lugar

Articulo 118 Quéter - La Direccion de Ecologla y Proteccion al Medio Ambiente
olorgard autorizacion por escrito, previa soliciugd y llenado del formato
correspondienie que olorga In direcoon para dembp, desrame y trasplante de
arboles tanto en Areas publicas como privadas, asl como en establecimientos
mercaniies o de servicios. Al entregarse una Autorizacidn por escrito para el
derribo y/o desrame de aigun individuo arbareo, como medida de compensacion
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y con el fin de restituir el daflo ambental dentro del lemitono municipat, la
Direccion de Ecologla y Proteccidn al Medio Ambiants sefialard 13 cantided y
espece de drboles que en su caso el solicitante deberd reponer 0 &l pago
correspondiente de acuardo con &l Codigo para la Biodversadad del Estado de
México, Sustitucion de arboles de la NOM-013-SeMAGEM-DS-2017 y demas
ordanamientos legales aplicabies

Articulo 118 Quinquies - La Direccion de Ecologia y Proteccion al Medio
Ambienta podrda suspender actividades u obras que perjudiquen a s
consernvacion del medio ambienta, siempre y cuando e s&a de competencia
Municipal. confarme ko marca el regiamento intorno correspondiante y el Codigo
para ia Biodiversidad en su Capitulo IV, asl como su reglamento municipal
correspondiente

Articulo 119.- Las descargas deo aguas resduales. las  emisiones
contaminantes a la atmosfera mediante el estudio en materia ambisntal y s
disposician final de residuos no peligrosos provenientes oe 1a indusina. servicios
0 comercios, deberan contar con la hcenca respectiva, tramitandose previo el
Inicio de operucion y refrendarse anualmente dantro det pnmer trimestra del aflo
ante la Direccién de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente, la cual se
encargara de vigilar el acatamianto a las disposiciones juridicas ambiantalas y
normas oficiales.

Articulo 118 Bis.- Para la integracion del sistema ambental sobre & matena
de residuos solidos, 1a Diteccion de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente
requerira a los comercios, establecimientos de grandes generadores de
residuos séiidas urbanos y de manejo especial y @ las empresas gque les
proporcions informacidn acerca del volumen, tipo y formas de manejo que han
dado a dichos resduos 36idos y al seguimienio de posibles impactos
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Articulo 120.- E1 Ayuntamiento, a propuesia oe! Prescente Municipal, dsenars,
desarrollard y aplicard los instrumentos econdmicos que incentiven =
cumphmiento de jos objetivos o la politicea ambiental municipal
considerandose como tales jos mecanismos normatives y administrativos de
caracter fiscal, financiero o de mercado, madiante los cusles tanto |as personas
fisicas como las juridicas colectivas asumen los beneficios y cosics amblentales
que generan sus actividades econémicas. conduciéndolas & realizar accionas
quée favorezcan |a preservacion del ambente

Articulo 120 Bis.- Comesponde al Ayuntamiento, &n al ambie de su
competencia. a traves de a Direccion de Ecolegla y Proteccion al Medio
Ambients, [a aplicacion del Codigo para |a Biodiversidad del Estado de México
y su Regfamento Intemo
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OBJETIVO GENERAL

Proporcionar  herramentan y acciones Politico-administrativas que permitan
establecer mecanismos de desarrollo sostenible, con ef fin de propiciar un entomo
ambeental sano, saludable y sustentable para |a scoiecad actual y para las fuluras
genaraciones, implemantando medidas de mitigacion y adaptacion al cambio
climatico y buscando en todo tempo una mejora continug, con la participacion
decidwda de Ig sociegad Jiotepequense. Buscando sempre acuerdes
infersectoriales que nos permdan inclwr @ s Instituciones y a todos los aciores de
ia sociedad gue coinciden en establecet mecanismos de trabajo conjunto, esto con
&l proposito de buscar &l blen comun, partiendo de !a base de lograr un amblents
bajo loa conceptos de una administracion pablica indiuyente, plural y de gobemanza
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

| Dentro de & estructura organica de la Direccion de Ecologla y
Protaccion & Madio Ambiente se contempla

1. Director

1.1 Jefatura del Departamento Juridico.
111 ECOTEL
1.1.2 Inspeccién y Notificacidn

1.2 Jeofatura del Departamento de Desarrollo Forestal,
111 Jefe de Brgada de derribos y desrames
112 Brgada

1.3 Jefsturs del Dopartamento de Conservacién y Proteccion del Medio
Ambiente
1.1.1 Cultura Ambiontal
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OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

PUESTO: DIRECTOR DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE.

A quien reporta: Prasidente Municipal y regidor{es) encargado(s} de la Comision de Medio

Ambilenie

A quien supervisa: Jeles de Departamenios (Juridico, Conservacion y Proteccion al Medio

Ambiente y Desarrolio Foresial)

OBJETIVO:

Dirigir de manera eficaz, eficienie y honesta las aciividades de |a Direccion a fravés de una

estructura organizada, para brindar un buen sarvicio y atencion a |a cludadania, asl como

aplicar las disposicanes juridicas apiicables

L 1)

FUNCIONES
Establecer en conjunto con el Ayuntamiento las politicas publicas en matena
ambiental para el Municipio
integrar el programa anual de Trabajo. recabando la informacion de las diferentes
Unidades Administrativas de |a Direccion, conforme al Plan de Desarrollo Municipal
y al presupuesto que se tenga asignado
Revisar log informes mensuales, trimesirales y anuaies referente a 138 activicades
que realiza la Dweccidn y sus departamentos;
Aplicar los inatrumentos de prevencion, evaluacion, control, wllancia y fiscalzacion
para preservar ¢l medio amoente
Indagar faltas agministrativas y delitos que degraden ¢/ medio ambiente y ta calidad
ge vida an &l mumopio
Gestionar recursos nanciernns anto intemas como extamos a fin de apkcarios en
proyectos y programas relacionados con el cuidado y la mejora ambiental del termiorio

municipal;
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Promover el uso eficiente y sostenible de los recursos an &l municipio;

8. Organizar, proponer. evaluar, [os proyectos para mejorar ias acciones para beneficio
del medic ambiente y de la poblacién

8, Coadyuvar con las Autondades Estatales, Foderales y municipales en todos los
programas ambieniaies;

10.Organzar campafias de Forestacion y Reforestacon en lodo & terntorio
Jiotepequense

11. Promover el establecmiento de areas naturales protegidss. conservacion de |as
areas verdes. promover parques acoldgices. parques urbanos, museos acoldgicos,
jardines boténicos y oiras dreas afines en el territoric municipal

12 Promover ef programa de ordenamiento ecalogico pard ¢ Municipio que marquen las
bases requeridas paa un desarrolio sostenible y sustentable,

13 Expadir permisos y autorizaciones en materia ambiental, aplicando |2 normatividad
vigente y los critenios ecologices municipaies

14 _Constatar que 1odos las acclones, tramiles y servicios llevados en Jilolepec sean
apegados a la normatividad lagal comespondienta

15 Validar que |os trabajos y actividades qua se ejecuten, se leven 3 cabo de
conformidad con as atribuciones que le confiers &l Bando Municipa! y 1as demas
leyes y normas aplicables vigentes,

16. Finmar convenlos con oiras Instancias para aplicar normatividad y gestion de recursos
importantes para llievar acabo las actividades programadas

17 Atender, queias ciudadanas y asesorar 3 la cludadania &n malena ambiental

18 Programar actividades que promuevan 1a conservacion del medio ambiente en &l
Municipio,

10 Proyectar o impulsar programas pan & uso sficients y sustentable de los recursos
naturales en & Munxipio,

20. Promover y coordinar los irabajos para fovar a cabo anuaiments & Feria del Medio
ambiente, con actvidades culturales, deportivas y clentificas,
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21, Trabajar en coordinacion con las demas dependencias de la administracion en la
promocion y gestion del manejo de los residucs

22 Apoyar todas las actividades de educacion ambiantal, de conservacidn y desarrollo,
Independentemante de guien las promuava

23, Verficar que se lleven & cabo los procedimienios y |as sanciones comaspondientea
do conformidad con A nomatividad municipal vigenta an la matena

24 Arender l0dos aquetos asuntos an matera ambléntal que requiaran & aval a
autoridad y iz opinidn de ta Direccion de Ecologia y Proteccion al Ambiente;

25 Cuidar y vigéar el funcionamento de las lagunas, 108, MYOYOS, Canaies, presas,
bordos, para evidar su I'wasion en sus cauces Naturaies, on coordinacion con ias
instancias Fedearales, astalales y municipales correspondientes,

26 Supetvisar 8l impacto ecolégico de las Industrias y & comercio en el termorio
municipal, 2 Implementar con alos un plan de meors &n @ reduccion de los
contaminantes que emitan

27 Culgar, praservar y restauras la fauna y Noma del municipio;

28 Promover (3 produccidn y/o gestion de planta forestal, frutal y de omalo que se
utilizard para reforestaciones en zonas desprovistas de vegetacidn del Municipio y
para cuber dreas verdes en areas piblicas municipales. an dinicas e (nsttuciones
educativas,

20 Las demas previstas an a normatividad aplicable o que & instruya el Presidente
Municipal
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PUESTO COORDINACION DEL DEPARTAMENTO JURIDICO.

"

A quien reporta: Director de Ecologia y Protaccion al Medio Ambiente. Director Juridico del
Ayuntamiento 2025.2027 y ECOTEL (Secretaria del Medio Amblente y Desarrollo
Sostenible, asl como a divarsas autoridades an matens Ecologica del Goblerno del Estado
da Mé&xico).

A quien supervisa Area de Notificacion e Inspeccion (Jose Roberto Herrera Manscal
Ricardo Castro.)

OBJETIVO:

Planear, organizar, dirigir y coordinar de manera aficaz, eficiente y honesta |as estrateglas
de las denuncias, queojas. sugerencias o apontaciones que puadan hacer los ciudadanocs
empresas, asociaciones civiles y/o particulares, asl como atender los tramites juridicos
administrativos. incluyendo (ECOTEL) por medio de valoraciones objelivas lendentes a
buscar y alcanzar una solucion a fas quejas y denuncias por ol dafio al ambiente
sancionando a quien{es) cause(n) dano al medio ambiente y, &0 su caso aplicar sanciones
de acuerdo s i3 legistacion en vigor correspondients

Asi mismo participar con ios diferentes niveles aducativos de! municipio para 1a Imparticon
de platicas y/o conferencias en materia legal-ambiental como pane del programa de Cultura
ambioental que lleva la Dreccion

FUNCIONES

1. Analzar proyectos fegales en beneficio del cuidado del Medic ambiente
Gestionar proyactos &n coordinacion con los difsrentes niveles de gobierno

3. Realusr fa gestion de recursos ante diversas instancias Federales, Estatales ylo
munscipales

4. Capacitacién en materia de Notificacion 2 inspeccion al personal encargado da llevar
» cabo esta actividad, de acuerdo a lo establecido on ol Codigo de Procedimiantos
Administrativos del Estado de México y Municipios pars &l cumplimiento eficaz de
sus tareas.
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5. Coordinar, y vigllar las actividades de los notificadores & inspectores

6. Coordinar las actividades del parsonal a su cargo cumpliendo con los objetivos
fijados,

7. Atencién puntual y oporiuna de las quejas y denuncias cudadanas para su
saguimiento

8 Llevar el control, registro y respuesta de oficios da paliadn relacionadas con quesas
(Incluyendgo ECOTEL), danuncias, procedimientos adminisiratives, eio;

9. Verificar y alender |os tramdes de visitas a campo y/o notificaciones de indole
amblental y'o foresta! en coordinacion con los departamenios (Forestal y de
CONsErvacon del medic ambiente)

10 Elaborar y'o modificar los Manuales de Organizacion. de Frocedimientos
propuesias al Bando municipal en materia de Ecologia y elaboracion y modificacion
8! reglamento de la direccion, asi como al Cadigo Reglamentario Municipal

11.Acudir con ¢l personal asignado del Comité de Dictamen de Giro a |as inspecciones
y/o notificaciones y/o supervisiones que se realicen en los gros comerciaies
presididos por ia Diraccion de Desarrollo Econdmico y demas areas Involucradas
del ayuntamiento;

12 impartir pidticas. tallerss y cursos en Jos que se sensibllice y capacite & la sockedad
parsonal del sector educalivo, areas afines y docenies y & los diferentes niveles
educativos, sobre educacion ambiental, residucs sdkdos, calentamiento global
ncendics forestales; maltrato animal, entre olfos. en coordinacion con los
depariamentos de desarrolio Forestal y de Conservacidn y proteccion al medio
ambilente;

13, Coordinar con los departamentos de desarroilo forestal y Conservacion y protaccion
al medio amblenta, la elaboracion de programas de educaciin, malerales y
manuales de capacitacion, asl como los contenides técnicos y tamaticos slusivos a
I educacion ambental,

14 Coordinar log programas y visitas de Inspeccion para vigitar el cumplimiento de las
Normas en las diferentes Empresas, Industnas comercios y/o particulares
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apegados a la normatnvidad y legislacidn aplicable en coordinacion con los
departamentos de desanolic forestal y Conservacion y proteccion del medo
ambeente,

15.Iniciar procedimeentos agministratives comunes; de ser procedenie aplicar las
sanolones correspondinntes, expedic [os acuerdos de tramite de los procadimientos
las rescluciones admimnistrativas y en general aquelios acuerdos necesanos para
tramitar jos procedimientos asi como la imposic:on de medigas de segundad e
Integrar el archivo de axpedientas de procedimientos adminsirativos, de scuerdo &
a lagisiacion aplicable;

18 Asistir juridicaments ants las difsrentes dependencias Federales, Eslalales y
Munkipales, para recabar informacion y asesoria en los asuntos de su compelencia

17. Formular los programas de inspeccion y wigilancia que se apliquen an coordinacion
con las necesidades operalivas de cada una de las areas administrativas do la
direccion;

18 Vigilar, notificar y/o inspoccionar a través de la brigada da Inspeccion a cualquer
persona, establecimiento industrial, comercial, de servicios o espectaculo piblico en
tarminos de [a lagislacion aplicabie,

18 Desarrollar las damas funcones inhetentes 3l Area da su competancia

. g
EROtg.

La Direccion de Ecologia y proteccion al Medio ambients a iravés ded departamento Juridico
de la dweccidn, reche la denuncia en materia ambiental que a su vez hace el cudadano al
goblemo del Estado de México a través del Sislema Estatal de denuncia ciudadana en
materia ambiental (ECOTEL). y esto, (Separtamento juridico); activa de manera expedita 3l
area de Notificacidn ¢ inspeccion para que so lovo & cabo ei saguimiento correspodienta




AVUNTAMIENTO CONSTITLICHOMAL GAc E I A ﬂ
DE JILOTEPEC. EDO DE MEXICO -

W ey el W e
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.

29 de octubre del 2025
Gaceta 10, Afio 1
VOLUMEN XXXV

Pagina | 52

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

~) -
0 L] — i

Elsborscién 26 03 3019
"mec Achislizmcide 26 09 e JILOTEPEC

PLESLY MAGICY e B
MANUAL DE ORGANIZACION A
DIRECCION DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

A quien reporta: A la Secretaria del Medio Ambiente y Desamolio Sosteninle (ECOTEL) a
través de la Deccidn ge Concertacidn y Particpacion Cludadana de la secretana del Medio
Ambiente dal Gobserno del Estado de México, y al cludadano que interpone la quea

E-mail: ecgialiSedomiex gob mx
A quien supervisa No aplica

FUNCIONES.

1. Recibir y Atender las Denuncias presentadas en matena ambiental, dandoles
seguimiento y contestacion previa awtorizacion del director

2. Liavar un registro documantal de denuncias presentadas (ECOTEL)
Coordinar, verificar y elaborar los reportes mensuales para atencion al Sistema
Estatal de denuncia ciudadana en matena ambiental (ECOTEL). y referirios s Ia
Dirsccion de Concertacion y Participacion Cludadana de 1a secretana del Medio
Ambiente del Goberno def Estado da México en Uempo y forma,

4. Elaborary remiir una copia de dicha respuasta al cludadanc que realizo la queja
través del sistema ECOTEL. por ia via en gue realizo dicha denuncia

INSPECCION Y NOTIFICACION,

A quien reporta director y coordinador Jurldico
A quien supervisa No apica

OBJETIVO:
Trabmyar de manera conjunta, axpedita, eficaz, eficianie y horesta con el departamento
Jutidico y Jos depantamentos que integran la Direccion de Ecclogla y Proteccon & Medio
ambiente pora lograr establecer una cultura de legahdad, orden y gobernabilcad en matena
amblental; estableciends un vinoculo de coresponsabiidad entre jos Vistados y |a Autoridad
Municipal, siendienda a !a obligacion de los primeros 2n cuanio al complimiento de las
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disposiciones juridicas que rigen @ funcionamiento del giro © establecimento gue so trate,
y la facultad normativa del segundo, para garantizar su cumplimento

FUNCIONES
Vigilar el cumplimiento en matena ambiental que le sea encomendado a traves oel
departamento |uridico, informando del cumplimisnto deé ios mismos, de conformidad
con ia legisiacion y normatividad aplicable;
La Funcidn gl Inspector-notificador estara coordinada por & depanamento Juridioo
de la Direccion, independientementes del arsa para la cual feven a cabo dichas
funciones;
Venficar ganuncias cludadanas que e sean asignados al Inspoector, con estricto
apego a B Noomatividad vigente,
Inspeccionar las quejas yo denuncias que le sean asignadas, debiendo llenar
fehacentemente los formalos correspondientes para 1al fin, cumpliendo con la
normatividad vigenie
Raunir toda aqueila informacidn documenial. fotografica y /o cuaiquler olra que sirva
para la Integracidn de ia carpela que darad Iniclo a un “posibie” procadimientos
administrativos y/o respuesta a queja. denuncia, conciliacion y/o cusiguiar acuerdo
de cardcier egal que proceda
Acompafiar al jefe del departamento Juridico o cualquier jefe de departamento de la
direccidn, para determinar yio venficar sl se cumple © no con la normatividad
amblenty, apegado a lo normado por &f Codige de Procadimientos administrativos
del Estado de México y Municipios
Los inspectores-notficadores debaran actuar de manera responsable y honesta an
&l desempefio de sus labores, procurando gue suU actitud hacia jos cludadanos sea
atenta y respefucsa, CONBINendo au actuar con estrnclo speno o la legakdad
Los inspecioras-notificadores doberan rendir dlariaments un informe de actividades
y un reporte mensual el cual presentaran al jefe del cepatamento Juridico
marcando copia del mismao al tirector
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PUESTO, JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO FORESTAL.

A quien reporta: Director
A quien supervisa: Jefe de Brigoda de dermbos y desrames

OBJETIVO:

Coordinar los trabajos para promover y fomentar el aprovechamiento sustentable de los
bosques 0 unidadas arndreas donds paticipen sus dusfos 0 peseedores y prestadoras de
sanicos t2onicos, asl como Instancias gubermmamentales y educstvas, evitando s
degradacion del recurse silvicoia, madiants AcCIONES de Organizacion, capacitacion, sanidad
y dasarrolo de proyeclos productivos forestalas, asi como difundir y regular campanas de
forestacion, reforestacion y conformacion de dreas verdes en los espacios pubiicos y
privados del entomno geogréfico muncipal,

FUNCIONES

1. Recibir indicaciones, coordinarse & informar verbal ylo por escnto lodas sus
actvidades al jefe inmadiato superior, Coordinar las actividades del personal a su
cargo cumplienda ¢on 108 objetives fijados,

2 Presantar un programa Operativo Anus! de actvidades previstas donde se Incluya
un Informe por escrito para la pravencién, & combate y la atencion propia dal
departamento Forestal &n cuanto a solicitudes de recursas silvicolas se refiera en el
enlomo municipal

3. Planoar y coordinar una agenda mensusl la cual presentara previaments de
acuerdo con las nocesidades, previendo ias solictudes de trabajo Ingresadas al
depariamento, las necesidades deo presidencis municipal y las soliciudes de
dalagados municipalies;

4. Recibir indicaciones y coordinar acclones para llevar a cabo desrames do acuerdo
a las peticiones que le Ingrasen al Presidents Municipal con caracler de urgentes




e GACETA =
DE JILOTEPEC, EDO DE MENICD okl
2025 = 2027 MO TEPEC

R e e i T
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.

29 de octubre del 2025
Gaceta 10, Afio 1
VOLUMEN XXXV

Pagina | 55

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

(4
Pagna 54 ca 6
Focha Oia Mes  Afo m
08 20

Emborscién I 08 20¢
lleP!C Astuaszacion ::. o0 s JWLOTEPEC

PUEBL? MeCY re——
MANUAL DE ORGANIZACION et
DIRECCION OE ECOLOGIA Y PROTECTION AL MEDIO AMBIENTE

5. Hacer de su conocimiento al direcior de solictudes. oficios 0 asuntos que le sean
remitdos y/o solicitados a través del Jefe de Brigada de derribos y desrames para
que se le den atencion a los mismoa de manera agil y eficiente

6. Reportar por escrio con evidencia fotografica ol resultado de los matonales y
dasechos obtenidos al final de cada jornada (aprovechamientos, usos, destinos) del
progducio obtenido por la brigada de desramas y dembos,

7. Praver, coordinar. gestionar y proveer las necesidades y suministros de: equipo
matetiales y gria proplos para fa actividad dia a dia de acuerdo con 13s necesidades
de ia brigada de dembos y desarmes,

8, Apoyar los trabgjos da mantanimsnto y'o rehabiklaciones de sreas verdes de
naturaleza pablica;

8. Trasiadar, amacenar, acomodar y entragas planta forestal o unidades arboreas para
las reforestaciones o forestaciones programadas, llevando un conlrol & inventano

10 Mantener un inventario de planta de acuerdo a su espace y tamafo o unidades
arbdraas acluaiizado mes a mes,

11 Llevar y mantenar un inventano de planta actualizado mes a mes por especie y
tamafio, producto de la donacidn por ramediacidn ambiental

12 Coordinar, gestionat y promover la dotacion de planta forestal con PROBOSQUE

13 Emitr previa autorizacion del director general las normas.  funcionss y
peocedimianios para el optimo desarrolio del Departamento,

14, Coordinar, organizar y supervisar la agenda y actividades con &l jefe da brigada de
dermbos y desrameas vy la brgada correspodients,

15 Otorgar o permiso correapondiente sobre |a taia, desrame o modificacion de las
especies arboreas. y aplicar las medidas precautorias

16 Cotaborar en los requerimisnios que e haga la directora o director general,

17 Coordinar la recepcion, atencion y respuesta a solicitudes propias e inherentes a su
depariamento

18.Realizar reporta @ informar a la directora o direcior de los oficios atendidos
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19 Gestionar cursos. talleres, conferencias, capacitaciones ande las Instancias
correspondientes para beneficio de la direccién

20 Paricipar en la planeacidn y elaboracion de programas para el fomento de la
actividad forestal al intenor del munscipio de Jiotapec;

21.Concurrir con las autondades estatales yio federales correspondienies en la
dstorminacion ¢e dmpos<ionas y programas pars regular e mejoramiento y
CONSMIVACION 08 recursos naturales destinados a actividades forestales que i
correspondan &l municipio de Jilotepec,

22 Coagyuvar an |a viglancia de las dreas naturales protegidas de jurisdiocidn astatal
0 federal que correspondan al interior del municipio de Jilotepec

23 Proporcionar 2 ia directora o direclor y regidor encargado de ia comision edilicls un
Informe Mensual sobre lss aclividades que desarmolia Ia jefatura y los elemantos &
BU Cargo.

24 Promover entre los efidatarios y productores agropecuarios y forestales ta Norma
Oficial Mexicana NOM-015-SEMARNAT/SAGARPA-1907

25 Difundir los planes. programas y acciones que coadyuven al desamolio forestal en el
Municipio de Jilotepeo y,

26 Touas aquellas que se mencionan an el Raglamento de la direccion, y que le
conferan 1as leyes y normatlvidad aplicable vigenta

JEFE DE BRIGADA DE DERRIBOS Y DESRAMES,
A quien reporta Presidents Municipal, Director de Ecologia y jefe del Dapartamento da
Desarrolio Forestal

A quien supervisa Brgada

OBJETIVO:
Coordinar fos trabajos vigéando y dingendo el adecuado funcionamiento de \a brngada
acatando en todo Momanio las INGICICIONES 46 SU(S) BUPENOr(@s) Jerarquicols)
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FUNCIONES

1. Trasladar ol personal de bngada a los lugares donde se tienen ya programadas
jornadas de trabajo, de acuerdo a la agenda prevista,

2 Operar la grua angnada pam |as actividades previstas (dembo y desarrame) de
manora rezponsable, agll, honesta, eficiente, eficaz y en optimas condiciones de
salug,

3. Debera antes oel inicio de actividades: preyer, verificar, cormoborar y en su caso fomar
a3 medidas de precaucion suficientes para eviar un rnesgeo de Fabajo; y 8! of caso i
amenia solictar apoyo de @ unidad dge Proteccidn Civil municipal, Unidad de
alumbrado pablico de la Dweccidn de Setvicios Publicos. CFE. o instancia nacesana;

4 Reportar de manera inmediata al jefe da! Dapartamento con copia para el director
de aquel personal de brigada que se prosente a laborar en malas condiciones
(alconolizado, enfermo. drogado, con resaca etc) deblendo separar a dicha
parsonals) hasta nueva indicacion

§ Hacer de su conocimiento al jefe del departamento de Desarrollo Forestal ds
solicitudes, oficios © asuntos que le sean remitidos y/o solicidados para qus se le den
atoncion 3 los mismos.

6. Coordinar @ infotmar verbal y/o por escrito todas sus actividades al jefe inmediato
SUpetion,

7 Coordinar |as actividades del personal @ su cargo para cumplir con a agenda
prevista

8. Coordinar las necesidades y suministios con &l jefe da Brigada de: aquipo. matecisles
y gria propios para la actividad dia a dia de acuerdo con las necesidades

9. Coordinar y asistir con el |ele del departamento Forestal, capacitaciones, tafleres y
adisstramientos para |a brigada y personal que |a integran

10 Repartar por escrilo con evidencia folografica el resultado de los maleniales y
desechos obtenidos af final de cada jormada (aprovechamienios, usos, desiinos) del
producto obienido de los desrames y dembos;




AN TAMIENT
DE JILOTEPEC, EDQ
2025 -

Pagina | 58

MUNICIPAL

Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.

05
JILOTEPEC

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

JNLOTEFPEC

S e e e e
B - e =

29 de octubre del 2025
Gaceta 10, Afio 1
VOLUMEN XXXV

Pagen 57 ga ta
Ffocha Dia Mes Afo
Embarsein 2 00 Ot

Actualizacion 25 00

JILOTEPEC

PUENLe MG m—— - —
MANUAL DE ORGANIZACION e
DIRECCION DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

PUESTO. JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE CONSERVACION Y PROTECCION

DEL MEDIO AMBIENTE.

A quien reporta: director de Ecologia y Protection al Medio ambienta

A quien supervisa Cultura Ambiental

OBJETIVO:

Planear, organzar y coordinar aguellas sclividades del sector indusinal, comercial y

habitacional para proleger preservar, conservar y restaurar en & mumicipo & medio

ambiente para gue e mantenga an equilibno con la biosfara por si mismo, promoviende ef

desarmo

lio sustentable. 3 nivel global, regioral y local, buscando el usc eficents de los

recursos, asi como la mejora de la calidad de vica humana y ambiental, asi como ia

vigilancia de las obligaciones y responsabilidades de los cludadanos.

FUNCIONES.

Elaborar las metas para Integrar of Programa Operativo anual de su departamento,
Coordinar ias actividades del personal a su carge cumpllendo con los objetivos
fijados,
Emitir las nommas. funciones y procedimientos para el optimo desarrollo del
Depanamento:
Atender y gestionar a los Propmtanios, Representantes Legales o gestores de las
diderentes Empresas y'o Establecmienios comerciales que requieran por
FENOVESKHN Y0 NUevo registro 10s siguentes tramites

* REGISTRO MUNICIPAL DE DESCARGA DE AGUAS RESIDUALES

o VISTO BUENO MUNICIPAL EN MATERIA AMBIENTAL,

¢ REGISTRO DE EMISIONES A LA ATMOSFERA
Colaborar en los trabajos, saguimianto y ejecucion de!

o Conssjo Municipal de Proteccion a la Blodiversidad y Desarrollo Sostenible

(COMPROBIDES)
« Programa Municipal de Accin ante el Cambio Climatico (PROMACCY).
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Elaborar ia agenda ambiontal para el municpio de Jiktepec

Realizar inspecciones de vigilancia y cumpiimiento de las Normas en las oferentes
Empresas y/o Establecmientos comerciales, mdustriales y/'o de servicios, asi como
a particulares;

Identficar la probéematica ambsental an el Municipio

Coordinar y ponar en marcha 1a preservacian y restauracion del equilibrio ecoldgco
y la proteccion del medio amblente de los centros de poblacion; #n coordinacion con
areas de a la adminestracidn publica Federal, Estatal y municipal cuando ¢l caso o
requiera;

Investizar y atender de prmer Inicio, quelas y denuncias en matenas amblental
tumando cuando el caso o amerite al departamanto Juridico ol expadients
correspodiente para inic@r procadimientos adminisiativos comunes, y de Se
procedente aplicar las sanciones correapondientes, expedir ios acuerdos de tramite
de los procedimientios, las rescluciones administrativas y en general aquelios
souerdos necesanos pafa iramitar los procedimientos. asl como ia impesicion de
madidas de sequrdad

Integrar y mantenar sctualizado &l inventario de descargas de aguas residuales de
todo el sector Industrial y comercial de ia Cabecera Municipal. zona industrial, y
prncipales cantros de poblacion del entorno municipal de Jilotepec,

Supervisal Indirectaments 13 calidad de los trabajos de transferenca, separacion
composta y disposicidn final de residucs stlidos sobre todo en las actividades
comerciadles, industriales yl'o de servicios que lleve 8 cabo la pobiacion del tarmitorio
municipal, y mantenerse &n comunicacion con la direccion de servicios pubficos:

10 Establecer los lineamientos a efecto de regular la disposicidn de residuos peligroscs

provenienies de micto gengradores.

11. Coordinar & implementar con las distintas Dependencias y Entidades de los tres

ordenes de gobiamo las acciones para el cumplmsento de las medidas preventivas y
de miligacion en caso de contingencis ambiental 0 emergencia ecciogica
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12 Impartir platicas de concentizacion ambiental a alumnos y clucadania pars generar
€ mpulsar la culturs de proteccdn, conservacion, profeccion y restauracon del medio
ambsenta, en coordinacion con los demeas departeamentos de & direccion

13. Particpar cuando se le solicte en ol disefio, propuesta y efecucion de politicas
pubiicas, medidas y mecaniamos para pravenis, restaurar y cormege |a contaminacion
del aire, suelo y agua, flora y fauna de Jilotapec;

14, Facilitar a las y los [Ovenes, [as condiciones propicias para la realizacion del servicio
soCial ge areas de medo ambientas o afines interesados en ia difusion de la
educacion y participacion ambdanta!

1S. Establecer. coordinar con otras administrativas y poner en marcha programas para
=] cuidado del medio ambiente como: |jomadas de mpiera v mantenimiento
reforestaciones y forestaciones. |ornadas de acopio municipal para recoleccidn de
residuos de manejo especial, bloldgico-infecciosos. elc

18, Coordinar y poner en matcha en coordinacion con & depariamento Forestal el control
de plaga(s) forestal(e). promoviendo | participacion de |a ciudadania y demas dreas
administrativas

17. Organizar jomadas de Inspeccion en o lermiano municipal, para verificar que fa
Indusiria, ylo comercios estén operando de manera regular, b#jo los ineamienios que
marca la ley y asl mantener el equilibno amblental de nuestro temtorio

18, Incentivar &l irabajo de los departamentos forestal y juridico, mediante [a supervisidn
en al municipio de 2 cormecta aplicacion d& I3 nomatividad vigente aplcable en
materia ambiental
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DIRECCION DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE
CULTURA AMBIENTAL.

A quien reporta jefe del departamento de Conservacion y Proteccion al Medio ambiente

A quien supervisa NO APLICA

OBJETIVO:
Trabajar en coordinacién con & departamenio de Conservacion y proteccion al Medwo
amblante, y con las diversas areas de |3 dwecadn, para fomentar &l conocimuento y
conclentizacion del cudado del media ambiente

FUNCIONES.

1. Cuidar y vigiiar &l funcionamiento de las lagunas. rios. BIroyos, canales, presas,
bOrdios, para eviar su INVasion an sus cauces naturales

2. Promover la cultura ambiental entre los Jilolepequenses, mediants pldticas a todo ¢
peraonal que labora en & municipio, incuyendo al o (la) singico, regldores, v
directoras de diferentes areas. Trabagar on cursos o lalleres de difusidn a lss
autoridades civiles (delegados municipases. comisanados), Instituciones educativas
y & las diferenies agrupaciones civiles y de vecinos de las sxistentas en &l Municipio

3 Recibir las peticiones y/o denuncias hechas por la cludadania ants cusiquier

anomalia contaminanta dantro def entorno ambeental, asi como Acudir a los lugares

indicados, realizar W supervision correspondiente v sobre 108 lineamienios

fundamentar los avisos y citatorios para que proceda dicha denuncia

Realizar Platicas de Conciencia Ambiental

Realizar jormadas de racoleccitn de residuos,

Raalizar eventos de Centros de Acopio de Residuos

Desarrollar las demas funclones inherentes al Area de su compelenca

N o
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R M MANUAL DE ORGANIZACION .
DIRECCION DE ECOLOGIA Y PROTECCION Al MEDIO AMBIENTE
Vil DIRECTORIO AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC DE
MOLINA ENRIQUEZ 2025-2027

LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025-2027

LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL

PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA
PRIMER REGIDOR

LF.T. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
SEGUNDA REGIDORA

LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ
TERCER REGIDOR

C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
CUARTA REGIDORA

C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA
QUINTO REGIDOR

LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO.
SEXTA REGIDORA

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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MANUAL DE ORGANIZACION
RIRECCION DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

DIRECTORIO UNIDAD ADMINISTRATIVA

T.5.U. RODRIGO NILTON MALDONADO SANDOVAL
DIRECTOR DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

MTRO, en ADMON P. y GOB. JOSE LUIS MARTINEZ GONZALEZ
DEL DEPARTAMENTO JURIDICO Y
DE ECOTEL

C.RICARDO CASTRO GARCIA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO FORESTAL.

T.5.U. CESAR OMAR AVALOS TORALES
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONSERVACION Y PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE
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sominstracon 20252027
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Vil VALIDACION.

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
DE JILOTEPEC.

\
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\
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S

BIRECTOR DE ECOLOGIA ¥ MERNANDEZ FO NOGUES BARAJAS

PROTECCION AL MEDIO TERCER REGIDOR PRESIDENTE MUNICIPAL
AMBIENTE. CONSTITUCIONAL DE JLOTEPEC
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® DERECHOS RESERVADOS

Primera Edicion 2019

Ayuntamiento de Jilotepec 2022-2024
Direccion de Feologia y Proteccion al
Medio Ambiente.

Avenida Vicente Guerrero No, 112
Colonia Centro

Correo: ecologia@jilotepecmex gob.mx
Septiembre 2024

Impeeso y hecho en Jilotepee, Méx

Printed and made in Jilotepec, Mex,

La reproduccion total o parcial de este
documento sclo se realizard mediante la
autarizacion expresa de la fuente y ddndole
el crédito comrespondients




AN TAMIENT O CONSTITLCFOMAL i ; I .
DE JILOTEPEC, ED'::ZI DM MEXBCO

2025 = 2027 IO TEPEC
’ MUNICIPAL |
Pagina | 68 29 de octubre del 2025
L . . . . Gaceta 10, Afio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XXXV
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
MANUAL DE PROCEDMIENTCS
DIRECCION DE ECOLOGIA ¥ PROTECCION AL MEDD AMBENTE
JILOTEPEC S— JLOTEPEC
PUEBLS MdCIC0 Focha Dia Mes Afo e 2

Oaberacion ¢ om 3019
Actusligscidén 10 !0 2035

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC 2025-2027

DIRECCION DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

JILOTEPEC MEXICO, OCTUBRE DE 2025
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L PRESENTACION

La forma basica de organizacion tarritocial y politica de & republica mexicana se encuentra
conformada por & menicipio. y cuyo goblemo depende de ia integracidn del Ayuntamiento,
un organismo con personalidad juridica propia. con facultades pats olaborar sus propios
ragiamentos y olras disposiciones adminktrativas que le sean de utlidad para regular ia
dinamica 30cial Qus acontece on su lermtond, en estricto apego a los ordesnamientos legales
propuesios por ¢l estado y 1a federacion

Las funciones que priortanamenta desempefia al Ayuntamisnto versan sobre la garantia
del derecho de los habitantes del municipio a gozar de los servicios publicos que |8
posibilten vivir en socledad, no obstante. 8s lipico obsarvar que los syuntamientos han
centrado su atencidn en satisfacer solamente ias necesidades de b especie humana
dejando de lado en muchos casos, \a posibiidad de inlegrar &l contexio social del ser
humane con ol amblonte dal que forma pare, por lo que se puede decir. que parciaiments
5€ garantiza el blenestar de las personas. debido a que al dasculdo de la parte ambiantal
ha ocasionado un crecienie deteriorn en su calidad de vida Por ello es que existe la
necesidad de generar un cambio an la gashdn amblestal que eercen 'os gobiernos locales,
pomendo en adelante, especial atencion a la tutela del ambiente, pues ello asegurara
ademas, ¢ goce de sgquelion oros SerVICios (servicion ambientales) que solo &l puede
ofrecer, y que satisfacen as necosidados mas elementaies del hombre y las otras especies
con las que compans el ecosistema

Como parne de las aCCioNes Quo 5e reaizan cesde el gobiemo local para salvaguardar (os
recursos naturaies. proteger el medio ambente y propciar al desarrolly sostenible del
municipio, es que la administracion municipal de Jilotepec de Molina Enriguez 2025-2027
cuenta con la Direccidn de Ecologia y proteccion al Medio Ambsente, la cual se encarga de
“Yormutar, sjecutar y evaluar los asuntos municipaies en matena ecoligica y desarrolio
gsostonible, asl como de proponer @ implamentar i3 politica ambmenial MmunNiopal, en
cangruencia con las propuestas por @l estado y & federacion”. Con base en allo, se ha
elabocado una earie de instrumentos que posibllitan 1a gestion amblental dal territono
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i municipal, entre loa que se encuentra el presente Manual de Procedimientos, el

cual contiene la Informacidn general scbre las acciones que debe realizar la

administracion municipal 2 fin de mejorar la situacion ambiental de este tarritorio.

La estructuracidn del presenta documento se encuentia alineada al Plan de Desarrolio
Municipal 2025.2027. basado en las politicas temiodales, de un Municipio Ordenado
Sustentabla y Resillente, en donde el principal objelivo es viglar que se preserven los
sarvicios que el medio ambiente brinda en soporte al desarrollo de las actividades humanas,
en particular ia recarga natural de los mantoe aculferos, of control de 1 @:080n U6 SUSOE ¥

las emesiones contaminantes
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INTRODUCCION

El manual de procedimienios es un Instrumenio administrativo y normativo de la
administracion pablica del municipio de Jiotepec de Molina Enriquez y tiene como finalidad
identificar y dar & conocer los procedimientos que se desarrolian por los servidores publicos
que so desempanan dentro de ia Direccidn de Ecologia y proteccidn al Medio Ambiente del
municipio de Jllotepac de Moiina Enriquez, 1o que resulta en cedidumbre an ef desarmroiio de
las actividades y do coordinacion entre las dreas que |ntegran esta direccdn. Por ello, &a
Administracién 2026-2027, impulsa la construccion de un gobiemo que frabaja de corazdn
por su enfomo y sus habitantes, para lograr un Desamoiio en armenia

£/ buen gobierno se sustanta en una administracion pablica mas eficlents en el uso de sus
racursos y mas eficar en el logro de sus propositos. El cludadano es el factor prncipal de
su atencion y la solucion de 10s problemas publicos su pnondad

La soligez y &l buen desempeno de las instiuciones gubernamentalas tienen como base las
mejares practioas administrativas amanadas de a8 parmanenta r@vision y actualizacon de
ias estructuras organizacionales y sistemas da rabajo

El presente manual de procedimientos socumenta los mdlodos de rabajo que empiea a
Direccidn de Ecologla y Protaccion al Medio ambeents, 13 estructura organzativa, 1a divisdn
cel rabajo. los mecanismos da coordinacion y comunicacion, las funcliones y achividades
encomendadas, el nivel de cantraiizacion o descantrallzacion, loe processs clave de @
organizacion y los resullados que sa obtienan, son aigunos de Ios aspectos que delinean ia
gestdn administrativa de asta dependancia

Esto Comprenda en forma ordenads, secuencial y detallads las operaciones de los
procedimientos a seguir para cada actividad, promoviendo el buen dasarrollo administrativo
de 1a direccion y dando cumplimiento con [os procediminnios de! manual, de la mama forma
contempia la rmd de procesos, los médodos de trabajo o forma de realizar una achividad o
tarea. lista de documentos requeridos. el desamolio de procedsmientos Con sus respectivos
diagramas de g0 y formates utiizados
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i FUNDAMENTO LEGAL

< Constitucion Politica ce los Estados Unidos Mexicanos
Diatio Oficial de la federacion. 5 da fabrero de 1517 sus Reformas y Adiciones
< Ceonstitucion Politica dal Estado Libre y Soberano de México
Gaceta de Gobierno del Estado de México. 10 de noviembre de 1917, sus Relormas
y Adicones
% Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente
Diario Oficial da s federacion, 28 de enero de 1888, sus Reformas y Adicionas
% Ley ds Planeacion
Diario Oficial de Ia Federacidn, 5 de enero de 1883 reformas y adiciones

< Ley General e Desarrolio Forestal Sustentable. Articulo 13, fracciones |, 11 HEL IV, V.
VI VI VI X, X, X0 X0 XIH XTIV, XY, XV, XKWV, XV, 0K, XK X0, X0, 3OKHT, XXy
¥ XXV

Diario Oficial de la Federacion, 5 de junio de 2018
< Ley de Aguas Nacionales
Diario Oficial de la Federacidn, 1 de diciembre de 1862, y sus reformas y adiciones
< Ley de! Sistema Nacional de Informacion Estadistics y Geografica
Diario Oficial de la Federacidn, 16 de abril de 2008
< Ley de Responsabslidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios
Gaceta del Gobiernp del Estado de México, 11 de septembre de 1980, reformas y
adiciones
¢ Ley de Bienas ael Estado de Maxico y de sus Mumopios
Gaceta del Gobemo del Estado de Mexico, 7 de marzo de 2000, reformas y
adiciones
¢ Ley del Trabajo de jos Servidores Publicos del Estado y Municipios
Gaceta dol Gobwermo del Estado de México, 23 de octubre da 1988, reformas y
adiciones
< Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de México
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Gaceta del Goberno del Estado de México, 4 de abnl do 2018. reformas y adiciones

¢ Ley de Pianeacidn del Estado de México y Municipios
Gaceta del Gobiernc del Estado de México 21 de diciembre de 2001, reformas y
adiciones

¢ Ley Crganica Municipal del Estado de México
Gaceta de Gobierno del Estado de Méoco, 02 de marzo de 1983, sus Reformas y
Adiciones

¢ Cdédgo de Procedmianios Adminisirativos del Estado de México
Gaceta de Goblemo dal estado de México 7 de febrero de 1807, sus Reformas v
Adiciones

¢ Codgo Financiero del Estado de Meéxico y sus Municiplos
Gaceta de Goblerno del Estado de Méaxico, 09 de marzo de 1860; sus Reformas y
Adiclones

< Acuardo del Epcutivo del Estado por & que se Crea el Organo Administrativo
Desconcentrado Denominado *Coordinaciin General de Conservacion Ecologica’
Pariddico Oficial "Gaceta del Gobsarno”, 12 de abnl de 1896 y sus reformas y
adiciones

¢ Acusroc del Ejecutivo def Estado por 8l que se Crea al Comité Estatal de
Normalizacion Ambeental
Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno™, 11 de agosto de 2000, y sus reformas y
adciones

¢ Acuerdo del Ejecutivo de! Estado por &l que se Crea la Procuraduria de Proteccidn
al Ambiente del Estado de México
Pariodico Oficlal “Gaceta del Gotwerno”, 25 de febrero de 2002

< Acuerdo por &l gue se Croa ol Comitd Mexiguense de Fomento al Recidaie
Periddico Oficial “Gaceta del Coblemo”, 23 de febrero do 2004

< _ Bando Municipal del afio Vigente 2026
Gaceta Municipal

¢ Codigo Reglamentario del Municipio de Jilotspec 2022-2024
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Gaocsta Municipal
Reglamento Interno de la Direccion de Ecologla y Proteccién al Medio Ambiente
Gaceta Municipal

< y demas ordenamientcs legaies y administrabvos aplicables
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V. 2. OBJETIVO(S)

Describir los métodos y la secuencia que lleva cada una de las actvidades que se llevan a
cabo en fa Direccidn da Ecologia y Proteccion sl Medio Ambiente de Jilotepac con fa
finalidad de darle oportuna, expedda y eficients respuesta a los cludadanos

Ademas de astablecer de manera formal los métodos o téconicas de trabajo pars cada una
de las aclividades que realiza la direccion, los responsables de |3 ejecucion, el control y la
evaluacion de las mismas con fa finalidad de agilizar lo gestidn operativa de los {ramites o
servicios que se generan an ia direccién

V. 4. DEFINICIONES

» Actividades: Conjunto de acciones que se llevan a cabo dentro de un lugar

« Informe Previo de Impacto Amblental Documento mediante & cual se dan a conocer
los datos generales de una obra o achividad para efectos de detenminar s se encoentra en
los supuestos seflalados por fa ley.

* Inspeccionar. Examinar y observar algo con stencidn y culdade para hacal una
comprobacion

* Manifiesto de Impacto Ambiental: Documento mediante el cual se da a conocer con base
en estudios, el impacio ambiental, significativo y potencial que genematia una otra o
aclividad, asl como la forma de svitarlo. atenuario 0 compansario en caso de que sea
nagstivo

* Normatividad Ambiental: Conjunto de objetivos, pnncipios, criencs y onentaciones
goenerales para la proteccion del medio ambente

* Normas Técnicas Mexicanas Sere de Nomas cuyo objelivo es asegurar valores,
cantidades, y caracteristicas minimas ¢ maximas an ¢ disefio, produccidn o servico

* NOM Las Normas Oficiales Mexicanas (NOM} son reguiaciones técnicas de observancia
obligatoria expedidas por las dependencias compelentss gue fisnen como fnalldad
establecer las caracleristicas que deben reunir los procesos O servicios cuando estos
puedan constitulr un resgo para 1a segundad de ias personas o dafar a saled humana
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Vi 6. INSUMCS.

Acta constutiva (an caso de ser figura moral)

Acta de funcionamento

Acta de verificacion sanitaria

Andlisis e Informe de acuerdo a especificaciones de agua, atmosfera y/o ruido bajo
destintas normas tecnicns NOM

Autorizacion municipal para la disposician de RSU

Bitacora de registro de residuos peligrosas

Carta poder dei reprasentante legal en caso de no ser ¢l dueno
Cédula de informacidn para la proteccidn del medio amblenta
Contrato dé prestacion de servicios de impia

Copla de credencial de elector del representante legal o del duafo
Croquis de distribucion del drea.

» Diagrama de flujo de los procesos de operacion

YN NN

YNV VV'VY

» Dictamen de determinacion de uso de suslo

» Dictamen Proteccion Clvil

» Informe de inspeccion municpal

» Informe previo de impacto ambentsl (St 85 necesarno)

» Licencia ambiental unica

» Uenado de solicitud multiple

» Manihesio de entrega de residucs

» Manifiesio de impacto ambsental

» Pago da agun

» Pago predial vigente

» Plan de prevencion y atencion de contingencias ambentales

» Poder notanal

» Poiza de Seguro

» Registro al sistama de adminislracidn, segundad Industrial, segundad operativa y
proteccion al medio ambsonte

» Registro como generador de resijucs pelgrosos

» (Rogisiro como micro generador de nsduos
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PROCEDIMIENTO 1

Permiso para poda o derribo de arboles

NOMBRE DEL | PERMISO DE PODA Y/O DESRAME, DERRIBO Y/O
PROCEDIMIENTO. TRANSPLANTE DE ARBOLES |
QBJETIVO Procurar gl bienestar del medio ambiente a traves del cuidado ded

arbolado urbano municipal, evaluando (as peticiones de: tala, poda
y trasplante de arvoles, y & es ¢l Caso expedi dichos permiscs de
autonzaciones para realizar ales acciones, asi mismo &l ramite
busca evitar diversps dafos fanto a Infraestructures publcas y
prvadas como de accidentes provocados por drboles gue pueden
derribarse por causa natural o de fuerza mayor

?GNT‘MEN’TO TAMcuios 115 freccion A, il fraccén V noeo g) e & Consttucdn Politcs de los
LEGAL Estados Uniies Medcancs Atticuies 122 y 123 \a Consttucidn Folitca del
Eateco Livre v Soberant de México. Articulos 125 y 128 de 'a Lay Oigénice
Municioal owl Estado o Mancs Ardcuio 4 y 8 raccoess I, XV y XV 08 18 Ley
General del Equiitirio Ecolagen y la Protecoion al Amblents. Actcua 2 B Mecoon
L 2§ taccones XXV y 00V 2 28] fraccianes IV, VI y VIN, 2 56 fraccionss
Iy X del Codgo parn in Bicdersidad del Eatodo de México Articulon 1138 y
111 owi Codgn ae Procsdimenios Aaministratvos del Estado ge Meuco Norma
Teorca Estatasl Ambiontal NTEA D8 SaMAGEM.-RS-2017. putiicads a o
Gecels del Cobmmo def Estodo e Méxco de fecha 7 de fobreso de 2018

POLITICAS DE ReQUINION DA 108 ramiles 08 DOGR 0 Gerrho 08 RILGKRN LFDAT0S

OPERACION

! Pressnne solchue

_—

2 Copa de :cdensécocdn ofca
3 Copla def comprobanias de domiclia
4 Evadencia folografica

5 Numero o9 slfons
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8 MHorana dsponitie para venficacion

~

Divecsdn yo crogurs de ubicacon

il Se analga gcna scicmud por &l Deportamanto forests. haciendo una
¥sossan del Sres y de 0 suiciado

I, Se regitza Gctaminacidn WEnIca por pane 2l parscasl de 18 Sreccidn de
Ecologa y Protectdn al Meso Amaens (Depatameno foresta) ayudados o8
los formalos para dicha octsmancidr de acuerdo com la Noma Téomca
Ampientsl NTEA-D18-5aMAGEM-DS-2017

IV Una vax 1snenon iof gesamenes I8 Dieccon de Ecologla y proteccon o
Mece Amamnta ctorga @ permiso s

DERRIBO ¢l irbol mepresents un resgo yio sdociacion B e ciudodan ia, cusnda
e o3l Aecianco & un InMuUAtio 0 reDMESANIe UN ANSEO PR 08 DEnaelries O
Den ol Arbol se ancuantre secn y slectado 08 murera irreparable por plagas o
snfermedcadas y cafon flacos

PODA. of &Dol ropresents un Neago y'o afectascion minma o 18 cudedania
CURNCD 52 At AlACIANGD A UM NMUElie O RSNt N S0 SR e
tmansaunias o tign @l Hroct 38 puedn MCUCEA’ 30 algun dafo fisico o por plaga

V. S0 pueoo olorger ol pONMISe O SOMDO LN CUANT MO SN NEASD BIgUND

PEmpre ¥ CUONGO S CuMpla con © exablecdo en Nomp Técmca Amtoents
NTEADIL5eMAGEM.DE201T, meforenta 2 lus comparsacones fisicas o
econdICas Queo dtarmine la diredtion

V1 B parmac o8 010ga30 por 13 Oroccdn o Eooiogie y Proteccon o Medio
Arrteenite en

! Via publica

PIOreARd PAYAGD (AMPreess y CIASE DAMTCUDT0E

~

1 Insstucones piticas (gubermamonisios.  ocucatives,  religiosas
hospitaiadies) Siempre y cuando soa de juredccién municoal. Siael dtbel 8 podar

O derter W ancuentrs &0 Vi Pubice O nsttuoon pubica comesponde al
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AUTORIZACION DE PERMISO DE TALA DE ARBOL Parmino aus e concede
por parte cal crector del area de Ecologla une vaz relizeds @ valonecon y

venficacdn da 8t justficacdn pare que o dernbe sea sprcteca

* AUTORIZACION DE FERMISO DE TRANSFLANTE DE ARBOL Fermiso
que axpide @ Dieccon de Eccbbgia para realizar aciidades ce traspiante do
arhol, una vez gue al dirscios ds! Srea hays cOMoDONRdo que 88 cumide con
fodos 0s feQUSTS Bata que &l Yashianles sea canforme & i Norms Téonics
Estatn Ambientil NTEA-O1E-SaMAGEM-R5-2017

« AUTORIZACION DE PERMISO DE PODA O DESRAME DE ARSOL. Parmino
Que xpcds W Dreccido de Ecoogia pam nalasr actividaces 08 poda o artol
una wezr oue o ditecior del e bayn SonoDOedo Que s lDONeS secan
realizodas scorde 2 la Norma Técnca Extatal Amblentsl NTEA.018- SoMAGEM.
R&2017

» DERRISBO O TALA - Corte e un SrDod desos |4 base vio a musrio

* POOA - Acthicad cue CONSSte &0 & Suprescn de mmas an un drbo! ya sean
vivis SMSmMEs 0 Musils 10488 O desgaiRdas

*» TRASPLANTE - Accon de traalece y astablacer una planta e un lugar 8 oo
* DICTAMEN - Documenio e valdar uridicn y sdmnistralivi sustentado en
Semantos centifcos y Bonicos con Base en s Sencias DIodgicas Tocastaies
abonculture ¥ carmies ohnes 0 30 ooncios NaturSes, OSHOME0 DOr une
persona capecdads y acreditads pof yne natitucon recanocca on o drea de

Ao lurs Gue determing s condicones de un &bal

' Prapgowcionar il solcitanis uns SUlDNZACON PSR NElL BCHiVIaces On thin
pOda O UDEPMNIG OR MGCHE IS MIEMO 48 PMVEDN & Ochas BDoes

cordotme & » niema Técnics anicabe
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‘REQUISITOS DEL | £ solciaie dabo preseniiarse presencisiinens a i Direccon de Eodlogls y
TRAMITE Prajeccion &l Macho Amdianie 00 106 RIgUSMEs JoCumanion

o IdemtFcantn Oficinl que acredile s personaiciad
o Ubicaodn del oo © 7008 00 Conde "acascan 'as laboms

o Formaio de "Pode Tas o raspants de atol’ 1enaon y mguisiady. « cusl s
pusde descargar en la pdgina ofical cel Murcipn

» Fotas del lugar o ia aspece sobre & cual recaerdn las inbores
¢ Numero de contacto del mteresado

VIGENCIA L8 VQanc:a 08! permmno Core desom & Drener G Satuns an gue &6 o anrega
al solctants. y conciuye @ s 30 clas naturales a partir de que se clonga

DESAROLLG  Tempo de geabidn de 1820 thas habies dicho transcurss core beslado ur
dlo desputs de aCopLAGOs 108 JOCUMENIOE Ol INS/EES30
La mepecsian y verficecidn para corroboror gue la Norma Téomica Ambiantal
SCOMBSDONElaiE sns cumplidi se Dk uncamente por of jafe O dapartamento
forestal A0 ocoiogia 0 bien por & DArsOOE QUO B8N MULTO BUDHOR y lenard que
pregesiarne Mostrando sus Dreconciaien Gue 0 YWICulan 8l mumcpio

Ei minesnadll una vaz snireganccia sy autonzacion de permss tendrd gue femar
ge tfecbco aduntande fecha En 08 casos de derritio y desrame do arboles
VIVOR © Muerics sungue sxsts Justifcacon mpresamanis mancada an a Norma
Teovca Amblental conaspondente. ol IMenesacs debe comgromainres § &
repositn Go 8 O 88 especes QUD 85 BUtOncen. esic s hara conforma al
gotamsn (Acnco que & Yeecoon de Ecclogia malizars tomantdo &n cuerta ins
coaraciarstcas Ao 0 eS000e ¥ O NETIIC O MEOCHs Gue exitian dantrn g9
2008 AEha reposicidn poded hacese en espece. 88l mamy coando recibe su
pormisd deberd Tumar Scho CompaaMman Ssritindo aspecticamenie o
nimerc Do ArdDCiEe QUE 30 Comprorale A MPONYT (AUMSD GUe ya = W habra
especficado prevamenis 8 ls firma e reciboo) y se e entregara el dictamen
HONICO COMRpON N
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DESARROLLO
NO. UNIDAD B “ACTIVIDAD.
ADMINISTRATIVA/PUESTO
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detancro 2e ambents

o Recomposicion &l conuntn e Daposcanes § medcdey empleadas para
reostadiocer of ewtads orginal del ecogstoma

« Roparacidn |8 compansacdén o Issarcimianid que s& hacs pol del defo
causace o' ambiertie

o Sancion pena astablecids pera o Que NINNge una ey O UNa NOMA ey

T INSUMOS  Ls donunca popuiar pod-d sjercilanse Ror cuniguiar perions, y pers goe pueds |
reaUiln Procecelite Sele aif Dreageninds ROr SCTI0 y COMIBANT

¢ El nombire 0 racdn soc@. dgomitso, tediono & © tane. del denuncania y, en
B CARD de sy reprasatianie egn

o LOS actos hechos ¢ omisongs danuncados

o Lo8 2008 que paomitan identficer & presumo infracior o localza (e fuanie
comtaminante

o Las prustos que @1 su caso ofrsaca o denuncante. De conformidad con lo
ealabiesdo =n & arculo 190 de 8 Ley Genoral def Equiitng Ecoddgico y In
Prossccon al Ambilonta

REQUISITOS DEL | Cumpir y hacer cumpln s Gaposciones kegales en mataria ambrental |
conforms 2 o astablecoa por [ federmcidn, #f #3500 o &l MUNCIRG y que estén
TRA”'TE exprosanenis lessrvacas 3 ‘@ competonce dol ayurramiento, mamt que
deinga 2 6ste a8 facultades Dire QArsntizal of Saretho 8 Un Meac ambiente
NG y atonuado pars of decsansclio ¥ bienestar 06 108 NARNANies & MunICEs0
de Jiorapec
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PUERLO MEGICY Focha Ot Mes ANe [Re————
Baboracién X 08 Xl
Actualizacion 0 0w 2025

o Anilcar toda o que expresamonts o sea rosorvado por @ Codigo pera e
Sodwarsicat o Eslado de Méxco y su Regemento, & masters de Denunca
Popular

o Recbir 58 SSNUNCias ClUGEdanas &n matana de cafo o pejuicio 3l smdiente
y venficar que cumgla con 08 rqQuisitas NOCeSAnuN pars s rocedents Esics
MAQUIIoS 500 &l nombre ¢ raxdn sociyl, domctia teefono del denurcianis, ©
datos deo su tepreserianie legel. ln saracdn de s 8c108, hechos U omiscnes
gque sa donuncan los datos que permtan iderifces al prasumto infractar ©
lccalzar ia fuerda condaminante; y ias ruebas gue puedn ofece o deruncianie

« Definr on todo caso, & & denuncia cue se plesenta et de su competencia y
o0 CHEO On el de compalancs astati 0 federsl &l direcior Sebers remiris
para su stencidn y rdmite ante la Pracurscuria de Protoccidn ol Ambante de
Esfago d& Mésico 0 & '@ Procusaura Faders' ow Frotsocon &l Ambiente
*espoctivamenta

o INREUW 108 PROCROMIENDS RAMINEITRIVGS NROSSMN0S PATR  prEvesT
recompones y'o recarat ios dafos smbientaies cauvssdos por & infractor o e
fuaNiR COMBMINENTR

o Solotar s vistas e nspeccon yo verificacidn de s Nechos que se
denuncian. Para '© cual debord extande’ ia soltitud de valla o9 Ingpectitn, @
CUE O80e cortenal ¢l NDMDIE O I DECSONE U 0ganaciOn & guen vE rgada
= Lge’ O 2ans gue habrd Oe nspeccionarse y el cbeto oe ls digencia

o Fimar y ML 185 A58 CIIOUNSIENCatas oun s heyan levartaco
momenio de efectuar la vista de inapecoadn

o Estudiins y revisar log hechos o OMRGONES GUE 58 NEYRS DRIUNCIRCD ¢/0 Qus
! a4 hayan presanciatio 8l momento de realizar W visita de inapecoon, y con base
on oo, detormmar ks gravedad de rpacio ambental da sonfomicag con 5%
daposicanes Lndicas spicaties

o Proporcionar |a garantia de auciencm parm ol tacier denuscads Se ham
medarts cilaloro

« Impones por 3l mismo © proponer 8 i entdad sanconadors los neddes Ce

! SEOUNERT ADACHDES, 1as SENCiaNas & NINACCNes 3 QUe Naya g, Msmas gue
serdn determinodas de acuerdo @ oo glas Darh ITHONE! AANCIGAES QUO e
estabecen &0 8l Libro Segundo, THulo Septimo. Capltvio IV, Secoidn Segunda
ool Codige para in Biodwersdod el Extacs oy Mecco

o Estabiecer scusrdos 0 sladbocar lan actas resolufivas gque conléagen o
modiias que se han de tealcat patE SrovVen! eCOMPOnar O reparar ol dafo
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BANLIAL OF PROCEDIMIENTOS
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JILOTEPEC

JWLOTEPEC

Pagra 00 de 8
HWMFGKV Fecha Dl Mes AN — -

Elaboracion X 08 W
Actuslizackdn 10 10 028

£3usad0 & ambienta, y ol plazo pam cumpl con lms medides de segurcad
impussias

v Estabiocer & plazo en Que M 00 SomMuinee & recus0 08 fevindn pars
Impugnar ioe hechos denuncados. y feciir pruebas gue desvrisen la senuncia
O Nagan procedents & Mpugnacan

o Noticar 3 ios denurcuanies scom o Fames de suU JONUADE. ¥ of C880
NECESAN0, MOQUErT MU COMpErIcAnca pars refcara

VIGENCIA " No cuenta con vigerca. @ atancen 9 QUEIES BN perTIANaNie |8 vigencs de ios
PrOCEMIBNIoR B0MANL YOS S0 NMAFTEN 08 BCuerdo & 1o empo y 3l Coago
de Procecimientos Acmnaiativos del Estade de Méuico

PROCEDIMIENTO 3

VISTO BUENO EN MATERIA AMBIENTAL, REGISTRO DE EMISIONES A LA ATMOSFERA Y
REGISTRO DE DESCARGA DE AGUAS RESIDUALES.

NOMBRE DEL VISTO BUENO EN MATERIA AMBIENTAL, REGISTRO DE
PROCEDIMIENTO. EMISIONES A LA ATMOSFERA. Y REGISTRO DE DESCARGA DE
, : AGUAS RESIDUALES.
OBJETIVO Regumsr y controlar les actividedes de aquelias fussies fjus o mowvies. gue

Gatido B sub ATtiitindes COMMTINGS & NAuslT@es NACHN URD O o8 “HCLIMNCR
nalurales O genoran coMammacan, vericando o cumpirvenic de B
NMOMATIoeo ambenial confoeme 8 10 sstadiecio por el COago pors @
Bodueisitad del Estads oo MEoco y demds dispositiones wgaies apicabiles e
octs matena, medianis i epedicon dal Visto bueno muncpal en malens
gntsecial y ol reQiso de ermeionss & ia atrrdsisrs

T FUNDAMENTO | Aticuios 115 traccion 1, 1l traccidn V incso g) de i Constiucion Polsca o o8
LEGAL Estagios Unidos Mewcanos Articuos 122 y 123 b Constitusicn Polites del
Estaty Libve y Sobeleno de Moo Atticuios 128 y 1240 de la Ley Orgénca
Muncipe el Estado de Méoo AMcuo 4 y B eccones 1|, XV1 y XVl ge o Ley
Ganerw dal Eguibno Eoclogen y la Promeccen o Artiiente AcSculo 2 8 Sectdn
i, 2.9 frocciones XXIV y XOOUV. 2 263 fracccnes IV, Wi y VI, E.35 Feccones
Wl y X del Codge pare a Biodvermidad def Extodn de Moxrco Articuios 198 y
119 del Codigo de Procsdimianios Agministratvos del Esisde de Mésico Norma
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s Pagna 3t o8 55 JLOTEPEC

PUERLO MEGICD Fecha Dis Mes Ao e

Elaboracion 2 B %
Actusizacion ‘0 10 xos

Técnica Eatatal Ambenia NTEA-CTE-SeMAGEM-RS-2017 pubicace en a
Gocowa dei Gebwmo cel Eataco do Moo oo fecha 7 de feormo de 2018 |
[RESPONSABILIDAD | La JMTalura O8] Soparamentc 08 COnsarvason y oromeaion al medio ambwents ;
06 i3 responsabla de otoegar al Vixts Bueno y'o ia Licancs Ambents! Muncpel
28l como of Regetro de emisonss » la aimosfers y ol registro de deocarpan de
RGOS resdulien que SCICHEN @ EMPESAs. COMAICION 1O prestadores de
S|AVO0S QUe Wgan actvidades ous pusdan dlectar W medo amdents del
MUNCPo y Que @ sofciton arde @ Dirsccion oe Ecclogin ¥ Proteccion of Medo
AmDene pravio @ Cumpimiesg oe las daposoones ssablecaas e @

wgisacion Bl pie de Depattamenio. sebard Revisar y Nirmat s solctudes te
gichca tramies que ‘e seon lumados. Progromar fochss Dara nspeccionar a
SQIESE, COMBITO Y0 DRSator de SANICIOs & Mavis O soictud  Reatzar
nEpeceSn OF [ eMEresa; CoOMarcD yia prestador de senvitios ubieendo
formaios porg InspOCCIONS’ y cmaim pors memona fotoorafca Soictar ia
documenacidn reguarsda  Ciar para enbagar ol Visio Bueno y/o of viste buero
munepa en matena ambental yo la Loencia Arblental Municipal descarga de
aguas medunies yo rogistc do emisiores 3 '8 altmosfera & 8 empresa
SOMBICD Yo preslador de servicios ardregt 10d0s (08 SoCUMantias shotados ¥
1O 88 GNCONITD HGUNE ANOMBLE #0 BU INFDICCIAN JENIT0 U8 AR INKINACONeS

1, Prasantar solictus

Z Cope do wentificacon ofical

3 Capm dei comprobante de Comono
4 Evidencis ologratics

& Numaro oo testono

8. Hocaro disponitio para venficacion
7. Dwetodn yio croque de ubicason

DEFINICIONES | Actividades Canjurio O accones g.e 5o llevan a cabo dentio 08 un lugar |
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PUERLY MEGICO Feche Dln  Mes  Afo v

Elatioracian 8 08 0%
Actusitzagion ¢ 10 J09s

[« Informe Previo de impacta Ambdlental Documaento medante & cull se Jan
& CONGOAT D6 CRIDN Qenerded de una b © achvided pars &fecios oe
SAWMTTINGT 81 B8 encuanire on loe subuesins sefaladon par s ey

* Inspeccionar Examinal y obsarvar #igo con sencdn y Cudaco pera Macer
WA COMPIonacon

« Manifieato de impacto Amblental Documenis mediarts o cudl se o2 a
conccal con Dage on patuthoe, ol impecto artenis sgicatve y potencal que
@ENSIarta unh COTE O AcHVIORd s oOMmo | forma de avEnrin. Menuano ©

COMPENEaro N CHSO 08 quA 6Oa NegAtVD

* Normatividad Amblental Conjunto da cojetwos principios  criercs y

otiertaciones geneswes para W proteccidn del medio embente

* Normas Técnicas Mexicanas Serm 00 Nomas Cuyo oDeive 88 asegurs

vaives, cantidades, y camcwristicas minmmas © maxmas en ol dissfa

procucacn ¢ servoa

NOM Lan Normas Ofcinles Mexicanas (NOM! son reguiacionss cmcas oe
OUSANVENCE ODIQAONE SADeCONS POI |88 OSOENOA TS COmpEleniss ous
tenen como frolidad establocer lag caracierishicas que denen reunir ioe

REQUISITOS o ActE onsttutiva en casc de ser figurs moral)
o ACtA de Tuncionamisnto
*  Acts de verificackon sanitaria
o Andlisls e informe de acusrdo & Sapecilicac ones de agua. itmosferns v/o
ruido baso dotintas nofrman téencas NOM
e Autarizstdn municipas pors e diposetion de RSU
| e Bitacara de regiztro de resduos peligrosol
‘ o Cuarta poder Oef representante legal e c34C de o ser ol Sueho
o Cadula de mfarmacian para la protection el medo ambents
o Contrato de prestacidn de servicios de hmpia U

o Coplade crecencial de slettor del represemants legal o del dusho
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———— Pagma 31 % 58
PUEBLS MEGID Fecha Ota Wes AMo Vg o —

Elaboracion x Hm X
Actuslzacion W W0 2ms

o Croquis de distribucion del dres
o Dlagrama de Nugo de los procesds de operscian
o Dictamen de determinacidn de o de suelo
o Dictsmen Proteccion Cwl
. afarme de inspecttn municips
*  Informe prevo de Impacto amisental (¥ &3 recesario|
e Ucenca ambental Unica
* llenaco de soucitud
s  Manfesto de entrega de residuos
o Manliesto de impacto ambiental
o Pagods agua
*  Pago predial vigante
o  Fan ge provencitn y stencion de cantingencias smbientales,
e Poger notaral
s Pliza de Seguro
*  Registro ol shtema do acministracan, seguridod industrial, segundad
Operativa y proteccidn al medio ambiente
o Registro como generador de resitoss pelgrosos
o Registro como micro ganenmdor de residucs
POLITICAS T Bolo =8 ariregara el Vialo Dusno en malara ambiertal yio In Licenca Ambental |
Muncipol, regatto de amisonos @ 13 atmosien y 1eQistro do Oescarga do agjues

N UAeS & cumple con los Iinsamemios Sohclados y 00 hay problema en fa
MEPOcCon rosiizads a I arEoss, COMeICIo YO prestador oo servicos

Les Inspecsones 86 hards Unicamants por ol mfe de departamento oo ‘
consarvatdn y protecoon ol medo ambients. L2 enirege de Visio Bueno so
matera ambenta! vo B Loenca Ambient Muncon!, et de emalonss 4
s stmosfera y regebro do doocarga de agues Mesdiaies S& Nard (InCamene
despuds de haber resizado of pago o Ia Tesarers Municipel

Pars & raconacmients cel inmustie, ol ClUSASaNT © SOMCRaNte Jedard parmnk
&l M00A0 & ‘85 NESlScionss COMaITiaes aMOresarEes o Industnases nara
hacer la Npecon
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DIRFCCION DF ECOLOMIA ¥ PROTECCION AL MEDIC AVSSINTE
H'fﬂo mﬂ’ Fecha Oia Mes AMeo e o s -
Etaboracion o 8 <0'e
Actustizscién 1 s 2026
VIGENCIA L8 vigenoa de coda U0 de oe permsos, o tel afc fecal correspodents

[oneo-gembre)

DESARRCLLO
NO UNIDAD [ ACTIVIDAD.
‘ ADMINISTRATIVA/PUESTO
1 PERSONA FISICA Y/O MORAL | Sokcta Informes y hace & Inaco ou sonctud pars cads
uno de los tromades
2 | OIRECCION DE ECOLOGIA | infarma recuintos v onlregs sobciuad

[DEPARTAMENTO DE
CONSERVACION Y

PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE)
3 | PERSONA FISICA Y10 NORAL | Liana ls solchud y envroga documanion
T 4 | OIRECCION DE ECOLOGIA | Revsa y 1rns ol Jele de Depsriamento 0s Consenvecion v
(DEPARTAMENTO DE Protecoon o Medio IMBiento
CONSERVACION ¥
PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE)
& | OIRECCION DE ECOLOGIA Ordena y ejecutn o Veela de nspeccion &n el ugar
(DEPARTAMENTO DOE sefalac por of salckants Imapeccony con ToMMaos oe
| CONSERVACION ¥ inspecatn en w lugar indcodo
| PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE)
|
8 PERSONA FISICA YIO MORAL | Dar cits pars I8 sntregn O cocumanton solictacos an s

MIDECTAN. PO Bl 50 Ka prEsantan a0 o momenio o a
nspecoan © na banen Copia o8 e mismos
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muﬂwc; Pégns 30 de 52 MOTEPEC
PUERLD MEGICO Pecha Dia  Mes Afo bt

Eatorscion X 08 0%
Actualzacion 10 W X0

Presentar documenios soiciados & s de s ota o @
oficna cde la Jefntura de Comssrvacion y proteccon a

M) armtianie

7 | PERSONA FISICA Y/O MORAL  Pachr nolficacim 8 CoplQuer 3nomakbn yio fats o6

documento
8 = DIRECCION DE ECOLOGIA Dar cits pars ertregs de documenion y resiesr o pego de
(DEPARTAMENTO DE B Ve Dusno Ambiertal Municpsl yo Visic Busno

CONSERVACION Y
PROTECCION AL MEDIO

Municpsl, mgwing ce smsones a 3 stmosfern y regisino
de Sescuepas de aguan resicusies

AMSBIENTE)
0 | PERSONA FISICA Y/O MORAL | Rachi croen 96 pago y /ediai i ego an 1680/0na Do
Vistc bDusno Ambents Mumcoesl yo Visio Buono
Monicgal, mostio Se amsanes 4 @ Amostera y mgisto
| 08 aguEs resOLIT
10 DIRECCION DE ECOLOGIA | Recoe copm de recto o factura emitide par ' Tesoreria l
(DEPARTAMENTO DE Erprega 08 VIS Duenc Amtiantal Municpal mgsto oe
CONSERVACION ¥ amisones @ |8 mmostars ¢ regisirs de descatgs de aguas
PROTECCION AL MEDIO residuses
AMBIENTE) |
11 | DIRECCION DE ECOLOGIA Sieg s expodiente, SICIwE y ITENG pOCRANTIGRD.
(DEPARTAMENTO DE

CONSERVACION Y
PROTECCION AL MEDO
AMBIENTE)
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JIeTepeC R JILOTEPEC
PUERLE NEGICO Focha Dis Mes Afe S o

Elatoracdn b} o8 20
Astualizacién 10 0 XIS

TRAMITE L @EG!S»!IO De DGSCMIGA DE AGUAS RESIDUALES (ALTA O IEVMDAOON)
' Vigher v hacer cumpivc en 1erminos ge ley » Caidad de! Agun Resdual que
descargan las industras, Comercios y Servicos al Sistema de Aicantanlindo
DEANICION © Municpal Contorme a la Norma Oficlal Menicana NOM/OD2/SEMARNAT/ 1996, 4
DESCRIPOON trayes de visitas téonicas o de inspeccién y creando un sistemna de Informacan para
&l Control de Descargas de Afuss Resdisies
FUNDAMENTO LEGAL | Asticulo 119 oel Bands Municipel 2025 del Municipio de Jilotepec
DOCUMENTOS A
OBTENER

Aegstro debidamante Nirmade y Sellado gor la Direccidn con Vigencis de un afo

Ofnnu dmx do al Pr emjeﬂc Vumcvpo!

. urmmuxu‘:r -m crnwl.mo
o Registro leders! de contribuyentes (RIC]
. A\‘a 'm'si‘u!«u

. u‘#’ ﬂo!i' il

- — v {

-— '

s Oocumanta con @' cual s acredite la posasion ml Inmueble donde este

ubicada s empresa 0 PEOLIo (Bscritura publica, contrate de amrendamiento o o |
compravenial

o  Comprobante del pago del impuesto predial, ol mis recionts

REQUISITOS . . Mormna deRTIptvE g% consumo de agus

Copia del .;In'-u: recbo de o:gn de agun (OOAPAS)
o Fiana de ditrbucitn de Nataiatianes hids dulicas y san! taris
. L\ﬂrummaapn que g puﬂr o conexion 3 la mvd de .u..om.m!laoo municpal

- Fmoac d s!'bu:nc-n oe dnr.nm amm u- almaceraje, produccidn y operacisn,

. Cvart;el ultimo ﬂtu\l'u de Dascargens (e ﬂqt.uh Resichuales

®  Livencis o¢ FUNCIONAMIENTO olorgada por Desarolio Econdmico
‘ . L»rcncmroe UsSQ DE SUE'.O o’crpca por Desarsofo U-l.bom
| o  Dictamen oe hm’wlcvd wﬁ morga ODﬁﬂks ' = 1
‘ ¢ Contrato de nvn;-;n de servitios por mult oc oharas J

Quince tas hndbiles & partie de 13 fecha de entregs de documantos an Oficialia
TIEMPO OE RESPUESTA | w0 v e Barmes

5& reallss & calculo anl acuerdo v tartian estabiecidas en &l cddgo Financiero de
costo E4ta00 de Méxco

WORARKD DE ATENCION [ D& lunes & viernes de 5000 m a 6H00pm

e I o b e —— =D
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SANUAL UE PROCEDIMIERTOS
DIRECCION O BOOLOGIA Y PROTECCION AL MECHD AMERENTE )
I———‘—l~ Pdgine 77 30 &8 JLOTEPEC

PULBLE Macace Focha Dis Mes ANo e o ¥

Eaboracien P I
Actusizacion 10 0 ge

TRAMITE “EMISIONES A LA ATMOSFERA"
Tramute matiants & cus Industras, Funeranas, Sastros, Comarson v ERTalimcimanios andencias w Soes
funcionamiento en Materia ge Emidones 5 I Atmosfera 3 slvst Maouzionl pars s operscidn y
| f andanamiento ¢= compatiidar con ¢ sriests.
‘uNMMlMO LEGAL | Anncuo 119 del Bando Municipal 2022 del M J“"UO 0 oe ) -oteoe: NOM-08S-SEMARNAT 2011
DOCUMENTO A “EMISIONES A LA ATMOSFERA" ¢an vigencia de un afa
OnTINGR

DEFICINCION ©
DLsORPCION

. } Oficio dingida al Prascents Munidpa

* identificacion del progegtanc

® Aegistro Federsl de Contribuyentas (RFD)

® Azt constiulva

¢ Poder notanai
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Vil ESTRUCTURA ORGANICA
DIRECTOR DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE
a SECRETARIA

b. COORDINACION JURIDICA
. JEFATURA DE INSPECCION Y VERIFICACION AMBIENTAL

i INSPECCION JURIDICA AMBIENTAL
ia. ENLACE UIPE
c. COORDINACION FORESTAL
i JEFATURA DE PROMOCION FORESTAL
¢ INSPECCION FORESTAL
0l
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i CULTURA AMBIENTAL
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1. COMPOSTAJE MUNICIPAL
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OBJETIVO Y FUNCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

a. Direcclon de Ecologla y Protecclén al Medio Amblente.
i Objetivo:

Implementar y aplicar estrategias para preservar, restaurar el equilibno acoldgico para
proteger 8l Medio Ambiente a traveés de la participacion oe los 3 niveles de gobemo en
conjunto con la cludadania

lv. Funciones.
Recibir y Atender oficios de la Cludadania Direcciones. Entidades y Dependencias,
dandoles contestacion y segusmiento provia autonzacon o redaccion del Director,
Lievar ei control y regietro de oficios de peticion
Brindar nformacion a In ciudadania referente a los tramites y servicios que
proporciona |a Direccién
Elaborar ol anteproyecto (PBRM) de presupuesto de 'a Diracclén
integrar e! programa anual de Trabajo, recabando ia Informacion de las diferentes
Unidades Adminstrativos de la Direccion. conforme al Plan de Desarrollo Municipal
y al presupuesto que lengs asignado.

Elaborar &l nforme anual refarente a 1as actividades que realiza ia Direccion

Emitir ¢l reporte inmestral de actvidades basado en el Modelo de Ordenamienio
Ecologico Local de Jilotepec

Elaborar el documento de autorizacion para poda y/o remocion de Arboles

Elsborar el documenio para revalidacién del Ragastro Ambiental Municipal en Matena
de Aguas Residuaies;

Entregar reportes y contestacionas a las diferenies Dependencias que requieran

informacion de la Direccidn

Acudir o las reunsones como enkace entre la Direccion y las dferentes dependencias,
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Difundir fos programas, campafias y actividades de la Direccion en las Redes
Socigies,

Elaborar y modificar los Manuales de Organizacion, de Procedimientos,

Elaborar formalos y dsefos que requera @ Direccion para @l control de fa
informacién y & buan funcionamianto de la misma

Participar y coordinar en los eventos. expo-acologicalo)s, reuriones, reforestaciones;
y ‘promaver ia cultura ambental entre jos Jilolepequenses, mediante platicas @ todo
&l parsonal que fabora en el municiplo, Incluyendo al sindico, regidores, y directores
de diferontes dreas Trabajar en cursos o talleres de difusion a las autotidades civiles
(delegados mumicipales, comisariades), instituciones educativas y a las diferentes
agrupaciones civiles y de vecinos de fas exislentes en el Municipio;

Cuadar, presarvar y reataurar ia fauna y fiora del municipio.

Promover la adecuada disposictn, traslado y uso de los Residuos sdlidos Urbanos
penerndos por [a activdad de los habitantes de este Municpio

Supervisar el impacto ecoldgico de fas industrias. e Implementar con ellos un pian de
mejora en ia reduccion de los contaminantes que emiten,

Organizar campafias de cuidado dei suelo, aire y agua de contaminantes, asl como
de log recursos naturales

Promover la produccidn o gestdn de planta forestal, frutal y de omato que se utilizara
para reforesiaciones an zonas desprovistas de vegetacidn del Municipio y para cubnr
areas verdes en dreas publkcas municipales. en dinicas e instituciones educativas
Organizar jornadas de reforestacion an ol terriono municipal. plantando especies de
arboles orlundas del lugar, y asi maniener &l aquiliboo amblental de nuestro lerrilono.
Otorgar los permisos, segun sea el caso dal derribe, poda. mantenimiento dae 2
vegetacion arborea identificada dentro de la rona urbana, previa Inspeccion para
calificar ¥ determinas I acclon requernids,
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Generar proyeclos para ol cuidado de suelos desprovisios oo vegetacion, para evitar
erusion

Culdar y vighar el funcionamiento de las lagunas, rios, amoyos, canales, presas
bordos, para evitar su invasion en sus cauces naturales;

Vigilar los posibles focos de contaminacién de los manios aculferos

Trabajar en coordinacién con desarolio urbano para los penmisos gue se pudieran
dar en la constryccion de zonas urbanas o Industriaies Y que, s6 evite dafar ¢l medio
ambiente

Desarroliar las demas funciones Inharentes al ares de su compeienca

b. Secretaria
i. Objetivo

Informar y auxibiar ol Director General en todos os asuntos que Beva o involucre a la
Direccion de Ecologia y Proteccion al Medio Ambients

fl. Funciones.
Recitir y Atender oficios de 1a Cludadania. Dircclonas, Entidades y Depencencias

dandoles contastacidn y seguimianio pravia autorizacion o redaccion et Director (0)
Brindar informacidn a la cludadania referente a los tramites y servicios que
proporciona la Direccion

Ligvar ei control y registro de oficios de pelicion

Elaborar ol anteproyecto (PBRM) de presupuesto de la Difeccion

Integrar el programa anual de Trabajo, recabando la informacion de las diferentes
Unidades Administrativas de la Direccidn, confotme al Pian de Desamolio Municipal
y Rl presupuesto que tenga asignade,

Elaborar of iforma anual referente 2 las activdades gue realiza ta Dreccedn
Formular @l informe inmestial de actividades. referente al Presupuesto Basado en
Resultados Municipales
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* Elaborar requisiciones y salida de matarinles. asi como daries seguimiento

¢ Elaborar ¢l documento de autorizacon para desrame, decribo yio aprovechamiento
de Arboles

» Entregar reportes y contestaciones a las diferentes Dependencias que reguieran
informacion de |a Direccion;

o Acudir p las reuniones coma anlace entre la Direcidn y las diferentes dependencias

e Elaborar y moddicar ics Manuates de Organizacion, de Procedimientos;

* Desanoliar las demas funciones Iinherentes al drea de su compelencia

C, Ecotel

. Objetivo
Planear, organzar dniq{r y controlar las estrategias de las denuncias, quejas, sugerencias
0 aporiaciones que puedan hacer los ciudadanos, empresas, asociaciones civies ©
particulares, dentro del municiplo para la vigllanca, transformacion, ¥ trabajo en la mejora
en ol medio ambsente del municiplo de Jllolepec

li. Funcionas
e Brindar atencidn a la cludadania cuando desean realizar algun tramita que competa

# la Direcclén

e Recibr y Atender oficios de Ja Ciudadania, Direccionas, Entidades y Dependencias
dandoles contestacion y seguamiento previa aulonzacion o redaccion det Dwector (8)

¢ Recbir BEamadas de denuncia cludadana por contaminacion ambiental y'o Industnial

e Tumar las denuncias al notificador de prevencion y control ambiental y realice una
inspaccion &l lugar de fos hechos y llegar a una solucion

e Llevar un registro de llamadas de denuncias cludedanas

e Llevar un registro de solicitudes ingresades pars e dembo, desiame o
aprovechamienio.

¢ Elaboracion de registro de aclividades de Comprobides y Pro alre;
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Formular ol infarme timestral de actvidades, referente al Presupuesio Basado en
Resultados Municipales,

entrogar reportes y contestaciones a las diferentes Dependencias que requieran
informacion de la Direccion;

Efaborar y mantener actualizados of Manual de Procedimiento,

Elaborar y mantener actualizado &l Manual de Organizacion

Elaborar raquisicionas y salida de materiales. as: como daries saguimianio;

Liavar ef control y registro de oficios da peticion

Elabora y levar &l control de memos

Elaboracion de Bitacora de combustible

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su compeiencia

d. Area Juridica
| Objetivo:

Controlar las estrateglas de las denuncias, quejas que puedan hacer los ciudadanos

empresas.  asociaciones civiles o particulares. dentro del municiplo. Trsbajar en

coordinacion de la Direccion de Ecologia y con las diversas areas del municipio, para
formentar ¢! conocmiento, conclentizacion y el respeto de las normas juridicas en tomo al

medo ambiente

il. Funciones
Rechir las quejas oudadanas

Vaniicar la documentacon ngresada que séa debdaments compiemeniada
Asesorar y en su caso resolver conflictos que se deriven en ia Direccion en temas
ambientaias o Industriales

Analizar los casos que contengan algln problema legal, levar su saguimiento en el
procedimiento correspondiente hasta darke solucion;

Cesarroliar las demas funcones inheréntes al area de sy competencia
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€. Inspector

I. Objetivo
Programar acciones de Inspeccion y Vigllancia Amblental orlentadas a constatar el

cumplimienio de la normatividad en materla ambental. asl como analizar las actas
realizadas a efacto de detarminar las conductas violatorias a @ legislacion ambsental

il, Funclones
¢ Proponer al Director, con base @n los programas de inspeccidn, ia emisién de las
OrSenes 08 INSPeCcCiOn, Coordinar su plecution, conocer los resultados de las mismas

o Coordinar ia reabzacion de operalivos de wgilancia. compilar ios hallazgos y proponer
al Director ins acciones requeridas para atender faa problemiaticas detectadas

¢ Propones al Director (3 reallzacion de visdas de Inspeccion y demas aclos que se
requieran para la detarminacion del cumpiimienio de las acciones

¢ Conocer las denuncias amblentales que le sean turnadas por el Diractor
¢ Deasarrollar l1as demas funciones inherantes al Area de su compelencia
* Reakra nspecciones de campo,

o Entregas de notificaciones,

¢ Eilabomacidn de repories de inspeccidn

« Elaboracion de aclas circunstanciadas

f. Notificador

I. Objetivo
Proveer |3 asesoria juridica, requenda para investir sus actos de la legalidad necesaria, asl
como dar cumplimiento a o establecido en la Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al
Ambiente

. Funciones
e Ejecutar las notficaciones a los responsables del cafio al equilbrio scolégico,
mediants &l dialoge para llegar @ un acuerdo,
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* Realizar una segunda visia cuando comesponda, donde el afectante se hard
acresdor B Una Sancdn que corresponda,

¢ Desarrollar l2s gemas funciones inherantes al area de su competencia

Q. Desarrolio Forestal

I Objetive
Planear, organizar, dingir y controlar las estrategias, medidas y proyectos de reforestacidn,
romadiacidn, conservacion. recuperacdn, restauracidn y preservacon de la flora del
municipio; controlar 2 tala desmedida, fa caza o maltrato de s fauna y [a vigilancia de las
obligacionss y responsabiidndes de |os cludadanos y servidores pablicos municipales

. Funclones:

s Recbir las solicitudes hechas por la ciudadania en el cual solicitan su dembo,
desrameo y aprovechamiento de arboles, &l inspector forestal realiza un dictamen
tBonco para verificar sl se cumple las especificaciones de dembo. desrame y
Aprovechamiento y poder autorizar o negar Ia solicitud,

o Organizar jornadas de raforestacion en el tamritoric municipal, plantando especies de
arboles onundas del lugar. y asl mantener &l equilibrio ambiental de nuestro tamitono;

* Promover la produccion o gestion de planta forastal. frutal y de ornato que se ulizara
para reforestaciones an Zonas desprovistas de vegetacion del Municpio y para cubrir
fgreas verdes en areas pdblicas municipales, en dinicas @ instluciones educalivas

¢ Dasarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia

h. Inspector Forestal
L Objetivo

Realzar |as inspecciones cormespondiantas a los derribos, desrames y aprovachamienios
que ia cludadania solicite, sempre y cuando reunan |08 requisitos para soportar su peticion

y asl agilizar sus tramiles
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Controlar el deterioro de los recursos naturales y la contaminacion amblental. Asi como
vigitar 8l cumplmiento de la normatividad aplicable a la proteccién del medio ambiente

il. Funclones
* Recibr @ solicitud ya registrada por ln Direccidn de Ecologia;

¢ Revisar minucicsamenta gue ls documentacion ingresada sea real,

o Acudit 5 realizar in inspaccidn compliementar de! formato correspondisnts con las
especiicaciones de los arbireos respectivos,

* Realizar ia sutonzacion correspondients si el formato de Inspeccion asi lo indica

¢ Desarrollar las demas funcones inhetentes al drea de su competencia

i. Notificador

L. Objetive
Controfar ias estrategias, medidas y proyectos da reforestacion, remediacion, consarvacidn,
recuperacion, restauracion y preservooion de la flora del municipio; controlar |a tala
dosmedida, la caza o maltrato de la fauna y la wiglanca de las obligacanes y
responsabilicades de los cludadancs y servidores poblicos muncipales,

il. Funciones
o Realizar ls visita corespondiente cuando 1a informacion proporcionada o genuncia
indique sobre siguna poda dembo o aprovechameenio de arblrecs sin previa
soliciud, inspeccion y autorizacin por eacrito, mediante una notificacion, misma que
habrd de entregarse de manesa personal a los afectantes, temendo 3 dias habdes
para reafizar 1a aclaracion correspondients a dicho acto;
» Entregar una segunda notificacion cuando commesponda, donde &l afectante se hara

acreedor a una sancdn an base al Bando Municipal,

¢ Dasarroliar las demas funcones inherentes al &rea dé su competancia
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J. Conservacién y Protaccién del Medio Ambiente,

l. Objetive
Su objetivo es planear. organizar, dirigit y reestructurar el sistema industrial para que se
mantanga an equllibrio con (a biosfera por i masmo y promovar ol desarrotlo sustentable, a
nivel global, regional y local, Busca el uso eficiente de los recursos, asi como la mejora de
@ caldad oe vida humana y amblental Y Iz wgllanca de las obligaciones y
responsabilidades de los cudadanos y servidores publicos municipales

i, Funclones:

¢ Reacibir las solicitudes 0 denuncias hechas por k& cludadania, en &l cual solicitan la
Intervencion de in Direccion para dur solucion a una denuncia on donde se va
afectady la cludadania y el medio ambients,

e Reakzar las Inspecciones ocorrespondientes & [as emprasas, indusinas,
sstabiecimientos y particulares para venficar @ Implementar las sanciones
correspondientes,

o Organizar jormadas de inspeccidn en ol terriono municipal, para venficar que las
smpresa, industrial o comercios astén operando d& manara 0ajo los lineamientos que
marca la ley y asl mantanar &l aquilibrio ambental de nuestro temitorio

K. Inspector.

I, Objetivo
Realzar las Inspecciones correspondientes & fas emprasas, Indusinas, establecimentos
comerciales, asi como a los predios particulares que se encueniren raalizando cuaiguier ipo
de contaminacion que a cludadania reporie

i, Funciones
o Realizar 13 visita correspondients cuando la informacion proporcionada o denuncia

indique sobre alguna contaminacion por una empresa, industna, particular ylo
establecimionto comercial, medlante una notificacidn, misma que habra de
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antregarse de manara personal a los afectantes. leniendo 3 dias habiles para realizar
la aclaracidn correspondiente a dicho acto

o Entregar una segunda notificacion cuando corresponda. donde el afectanie s& hari
acreedor a una sancitn en base al Bando Municipal

* Elaboraclion de raportas de inspeccion
* Eiaboracion de acta de circunstanciada,

¢ Desarroliar las demas funcionas inherenies al 3rea de su competencia

. Notificador
L. Objetivo

Impiementar modidas de maneio ambental que permitan manejsl, mitigar y raducir impactos
ambienlaes en los diferantes seclores

Ejecutar las diligencias enmarcadas por & procedimienio administrativo de Ejecucion

i, Funclones
* Realizar la visita comespondiente cuando 1a Informacion proporcionads o denuncia

indique scbre alguna contaminacion por ung empresa. industia. particular y/o
establecimianto comercial. mediante una notificacion, misma que habré de
entregarse de manera personal a los afectantes. teniando 3 dias habiles para realizar
15 aclaracion correspondiente a dicho acto

o Entregar una segunda notificacion cuando corresponda, donde ¢l alectante se hard
acreador a uni santon an base al Bando Municipal,

* Elaboracion de reportas de inspeccdn

o Elaboracién de acta de circunalanciada

o  Desarroliar las demas funciones inharantes al Ares de su competencia
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m. Cultura Amblental
I Objetivo

Trabajar @n coordinacion de la Direccion de Ecolegla y Medio Amblents, y con las diversas
areas dal municiplo, para fomentar el conocimiento, conclientizacion dal cukdado dal medio
amblente

I, Funclones

s Cuidar y vigdar el funcionamenio de las lagunasg, rios, amoyos. canales. presas,
bordos, para evitar su invasion en sus cauces naturales

o  Promover la cultura ambiental antra los Jilolepequenses mediante platicas a todo &l
personai que labora en &l municpio. incluyende al o (la) sindico, regidores, y
direclores de diferenies aress. Trabajar en cursos o lallzres de difusion & las
auloridades civiles (delegados municipaies. comisanados). mslituciones aducativas
y & las diferentes agrupaciones civiles y de vecinos da s existentes en & Municipho,

s Recbir Ias peticones y/o denuncias hechas por la cludadania ante cualguler
angmalia contaminants dentro dal entomo ambiental; asl como Acudir a los lugares
Indicados. realzar la supervision corraspondiente y sobre los lineamienton
fundamentar o8 avisos y citatorios para que procada dicha denuncia

« Realizar Platicas de Contencia Ambiental,

o Realzar jomadas de recolecciin da residucs.

o Reabzar avenmos de Cenlros de Acopio de Residuos

« Desarnoflar las demas funciones inherentes al Area de su compeiencia

N. Inspector Amblental
1. Objetivo

implamentar medidas da manejo amblantal que parmitan manegar, mitigar y reduct impactos
ambientales en lagunas. rios, armoyos, canales, presas, bordos y en los diferentes seclores
Ejecutar tas ditigencias enmarcadas por el procadimiento administrativo de Ejecucion
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l. Funclones

o Realizar la visita commespondiente cuando la informacion proporcionada o denuncia
indique sobre alguna contaminacidn a lagunas, rios, arroyos, canales, presas, bordos
por una empresa. industris, particular y/o establecimiento comercial. mediante una
notificacion, mizma que hadra ce entrogarse de manera personal a o6 afectantes
teniando 3 glas habiles para realizar I3 aclaracion correspondiente a dicho acto,

o Entregar una segunda notficacién cuando corresponda. donde el afectante se hard
acreedor @ una sancion an base al Bando Municipal;

e Elaboracidn de reportes de inspeccion

e Elaboracion de acta de circunstanciada

* Dasarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia

0. Noatificador Amblantal

i. Objetivo

implementar medidas de mane;c ambiental que permitan manear, mitigar y reduc:r impacios
ambientales en los diferentes sectores
Ejecutar las dilgencias enmarcadas por el procedimianto administrativo de Ejecucion

. Funciones

*» Realizar fa visita cocrespondenie cuando o informacion proparcionasa o denuncsa
indique scbre alguna contaminacion a lagunas. rios, Aroyos. canales, prasas, bordos
por una emprasa, Industria, panicular y/o establecimiento comercial, mediante una
notificackon. misma que habré de entregarse de manera personal a los afectanies
teniendo 3 dias habiles para realizar la aclaracion correspondients a dicho acto;

e Entregar una segunda natificacion cuando corresponda, donde &f afectants se haia
acreedor a una sancién en base al Bando Municipal,

¢ Elaboracion de reportes de Inspeccidn,

* Eisboration de acla de cacunstanciada
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o Desarroliar las demas funciones inherenies al drea de su competencia
VIIL. DISTRIBUCION
£l original del Manual de Organzacion de la Direccidn de Ecologia Y Proteccién al Medio
Ambients se encuentra bajo resguardo del Area

Existen copias en medio magnético para dfusion, suministro o consuita de qulen lo solicite
en las sigulentss dreas

I Secrataria del Ayuntameento

n Plansacion y Transparencia
i Direccion Juridica

Iv. Tesorerin

\ Girocoion da Administracion
VL Contraloria Municipal
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X, DIRECTORIO INSTITUCIONAL

LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025-2027

LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL

PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA
PRIMER REGIDOR

LF.7. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
SEGUNDA REGIDORA

LIC, LUIS JESUS REYES HERNANDEZ
TERCER REGIDOR

C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
CUARTA REGIDORA

C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA
QUINTC REGIDOR

LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
SEXTA REGIDORA

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGLUIN MARTINEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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(MRECTORIO INTERNO

T.8.U. RODRIGO NILTON MALDONADO SANDOVAL
DIRECTOR DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

C. MARIA DE LOS ANGELES MENDOZA JIMENEZ
SECRETARIA

MTRO. EN ADMON P y GOB. JOSE LUIS MARTINEZ GONZALEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO Y ECOTEL

MTRO. FERNANDO VARGAS ARELLANO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO FORESTAL

T.5.U. CESAR OMAR AVALOS TORALES
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONSERVACION Y PROTECCION AL MEDIO

AMBIENTE.
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26/junio/2020

EQ,

Aczyergo de cabiido en ia
Sesidn No. 46, donde se
aprueba lumar a & comsidn
de revision y actualizacion de
la reglamentacion municipal,
lievar a cabo el estudio y
andiiss de los Manuaies de
Organizacion, de fecha 13 de
dicembre 2019,

Acuerdo de cabiido de fecha
05 de marzo 2020

Al
Acuerdo de cablidoen ia
Sesitn No. 80, de facha 26
de junio 2020, &n el que se
aprueba la actualizacion de!

Manual de Organizacion de
la Direccitn de Ecologia

Se actunliza el presente
Manual por la reestructuracion
de Acuerdo de Cablido de
fecha 01 de ensro de 2010, por
la quea se aprueda 2 estryctura
organica del Ayuntamiento
2019-2021

Por lo que s& aprueba los
Manuales de Organizacon

Con &l propdsito de 1ener
actualizado &l manual; se |levd
# cabo una revision general
con apego 3 ia estruciura
organica

2V/septiembre2021

08 de octubre de 2025

A2

Acuerdo de cablido punto no
5 de | Sesldn No. 127, en &l
que s& apruebs 1a
actuakzacion del Manual de
Organzacion de ia Direccidn
de Ecologia

Al

Con & propisilo de tener
actualizado el manual; se fevd
& cabo una revision genaral
con apego a la estructura
organica

Se raalizo & lercera
actualizacan del Manual de
Organzacion da {a Direccion
de Ecologla y Proteccion al
Medio Amblente, el dia 24 da
Mayo dal 2027

Se realizo 1a cuaarta
actualizacion del Manual do
Organizacion de @ Direccidn
da Ecclogia y Proteccion al

Meadio Ambiente
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If ; REYES
J HERNANDEZ
7 TERCER REGIDOR

A g 1
/AVALOS TORALES T.5.U. RODRIGO NILTON
[ / MALDONADO SANDOVAL =
o JEFE DEL : LIC. JOSE ALBERTO
DEPARTAMENTO DE  DIRECYOR DE ECOLOGIA . ¥
CONSERVACION Y YP TECCION AL AGUILAR MEJIA
PROTECCION AL MEDIO ued AMBIENTE DIRECTOR JURIDICO
,",
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC,
ESTADO DE MEXICO
2025-2027

DIRECTORIO

LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rubrica)

LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL
(Rubrica)
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PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)

LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)

C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
(Rubrica)

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
(Rubrica)




