IS - 02 N ILOTEPEC

— = -y
AN TARMIENT O CONSTITLUCRFIMAL
DE JILOTEPEC, EDO OE MEXBCO

T

== MUNICIPAL =
29 de octubre del 2025

Pagina | 1
< . . . . . Gaceta 10, Aiio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XLIX
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xlll y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus

habitantes hace saber:

INDICE:

¢ Reglamento Interno de la Direccion de Tesoreria Municipal.
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ANTECEDENTES Y EXFOSICION DE MOTRVOS

El Ayunitmmianio Constiiucional de Jdolepec, dentro de Su  esbuciurs
progrematica tene vanos entes fiscalizables, del cual so desprende la Derecoion
de la Tesoreria Municipal; en al reyecio del bempo han sungido vanos cambios
an los manosales administrativos, por ko gue as de gran relevancia implementas
implantar un reglaments mterno que permia el perfeccionamesnto del marco
jurideco ¥ de & nommalnidad on gemnerad

Hoy an dia el regismenio &8 un instrumanio |widico que permite conocer de
donds s denve coda una de las funciones gue sa desampenan en la Tesoreria
Municipal v la coordinacidn de Catasiro Municipal en o dispoesto en el ariculo
3 do la Ley Organica Municipal, fos Municipioa del Estado regularan su
funcionamignto de conformidad con lo gue establen lod Bandos municipales.

reglamentos ¥ demds disposiciones legales aplicables
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PRIMERO. - La Tesoreria Municipal s& erge como la Direcojdn encargada de o
recaudacitn, planeacion, comprobacitn, programaciim v presupoesstacadn del
Sjefoicio de oS recursos poabbons, 8l como de proponer, conducir @ politica
econdmilca y Mnanciers gue olorgue vishilded 3 los planes, programas,
proyecios, obras, senacios y demds acciones de b Adminisirachon

SEGUNDC, —Oue &l desarmallo de la acthvidad catasiral. obedece & la necesidad
de llevar acabo un registio puntual v Midedigng de los bi=nes inmusbles
ExizlEnies &h uh lErMmonio delerminado, Su impofancia radica &n &l hecho de gue
la infarmacidn radical, skenta las bases de ln cerlera juridica pars los propietanios
o posesdores de kes predios, adembs de esiablecer los prncipos de la
informacion estadistica indispensables para |8 oma de dectsones 8n matena de
desarrollo lerritonial.

TERCERD. — Oue, &n senfido a o anles sehaledo, & presentle reglamenio
delerming lag alribucionas, funciones ¥ limitanies popeRs de loa servidores
plblicos

CLARTOY - La Tesoreria Municipal estd facullada para expedin el regiamenio
inierno y emilir las normas que establepcan fos procedimisnios medianie los

cuales sa nesuebvan los confiiclos Que se presenten

AR LO0THE0T FTESDR CERSDIUR- AL
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En ménto de o expuesto, he tenide a bien expedir of sigulente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA TESORERIA MUNICIPAL
TITULO |
Entidad fiscallzable
CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generades
Articulo 1.- Esta Ley s de Interés pdblico y tiene por objeto regular las bases

para ia integracion y organizacion del termono, la poblacion, &l goblemo y ia
administracion publica municipal.

Articulo 2. - Para efeclos del presente reglamento s& entendard por

L Cablido. - E] Ayuntamiento, constituido como organo deliberante;

n Comitéz of comité consultivo

Ill. Contabilidad gubernamental: &5 [a 14cnica gque sustenta los sistenas de
contabilidad gubemamental y que se utiiiza para el registro de las
fransacciones que llevan a cabo los enles publicos, expresados en
IBminos monetarios, captando fos diversos svenlos econdmicos
dentificables y cuantificables que afectan lca blenes e Inversiones, las
obligaciones y pasivos, as! como el proplo patrimonio, con el fin de
generar Informacion financiera que faclite la toma de decisiones y un
apoyo confiable en la administracion de los recursos publicos;

N. Contribuyenie: La perscna fisica o moral obligada al pago de impuestos
inmobiliarics que sea propletana © poseodora del suelo y las
construcciones adheridas a él.

MANRI-LOO/DGO7/TESOR CER/DIUR-AG
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Cuonia pablice: ol documento o gue se rofiere o artlouks 74 fraccion Vi

de la Constifucidn Politica de los Estados Unidos Mexcanos: asl como el
informe gue. conforme a las constifuciones kocales, rnden las entidades
federativas ¥ oS municipios:;
Estructura Programalicee = conjunio de calegorias y  elEmenios
programadlticos ordenados &n forrna coherente, &l cual defing |as accionss
que efectinn los ajeculnies de gasio parm alcanesr sus objelives y melas
de acuerdo con las polilicas defnidas an & Plan Maclonal de Desarroilo y
en los programas y presupussios, sl como ofdena ¥ clasiles |as
acciones de o8 ejecutores de gasto para calimiar ia aplicacion del gasto
¥ parmite conocer al rendimianio esperado de la utilizacksn de los recursos
pldicos;
informacisn fimenclere 0 informacion  presupoesstana ¥y contable
oxpresada an unidades monctanas, sobmo bas transacciones que realiza
un enie pdblico y los evenios econdmices identificables y cuantificables
que o afectan, ia cual puede represeniorse por repories. informes,
eslados y nolns que expresan su sibuacin financiern, os resullados de
su operacidn y los cambios =0 s palrimonio;
kwentarbo: In relacidn o fisin de bienes muoehles & inmossbies y
mercanc|as comprendidas an &l activo, 1a cusl debe masirar (3 descripoian
de los mismos, codigos de identifeacitn ¥ Sus moniod por grupos y
ciasificaciones sspacificas,
Levantamiento catsstral: Conjunio de opsraciongs necesarias para la
ideniificacstn y descripcitn de les caracteristicas  cusniitativas y
cualifativas de ios blenes inmusblas pam su inscripcidn an &l registro
catnstral;
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Levmmvimmienio topografico: Conjunto de operacionss nocosarias parm
madic un lereno ¥ representario a escala en un plano o inlegraso al
Sistema de Informacion Geogrifice Caiasiral

LIGECEME D Ia informacion e Investigacion Geogralica. Esladistica y
Calagsiral del Eslado de México

Nanifestackin catastral; Documento que requisitn & propéstano o
poseedod &n 8l que declara & nlorma a s Coordinacidn de Cainairo los
camblos flsicos, administrativos, de dominio, de consiruccionss y an
pensral sobwe iodas ks particulandades del predio para su corecia
inseripcidn o achializacian

Padirén cainstral: Al conjunio de registros documentales, geograficos y
digiisles gque contienen jos dains generales y partculares de los bisnes
inmuebles ubicados en & temiono municipal.

Presupuesio de Epresos: ol presupuesto de egresos de cada Entidad
Federativa o Mumicipio, sprobado por i Legisistura local o el
Ayuntamienio, respectramenis;

Programas de imversion: [as acciones gue mplican efogaciones de
gasto de capital destinadas bnlo a abra poblica &n infraestructura como
o fa ncguisicidn y modificacidn de inmuebles, adquisiciones de bienes
muebies asociadas 4 eslos progrimas, y rehabincionss gue impliguen
un DEmenio &h la capacidad o vida 0til de jos sctivos de infraestruchura &
inmusblas, ¥ mantenmaenio;

VL Valor catsstral: E1 asignado a cada uno de los blenes inmusbles
ubicados an & iemitorio del Municipio
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PUTELO MG REGLAMENTO INTERNG

Articulo J- Las disposiciones contenidas en ol presento reglamento, son
aplicables para la direccidn de la Tesoreria Municipal v la coordinecion de
catastro, y algunas enbdades fiscalizables

CAPITULD SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES MUMICIPFALES
Articulo 4 — Son autoridades en malera de la Tesoreria Mumnicipal

| El oia fular de la Direccidn de Tesoreria
il El o la fitular de la Coordinaciin de Calastro Municipal
i Las vy los demis servidores plblicos que se mdiquen en f presenis
eglamenlo ¥ los ordenamientos aplicables.
TITLLO W
DE LA ORGAMNIZACION
CAPITULD PRIVERD

DE LA COORDINACION DE CATASTRO MUNICIFAL

Aricubo 5 - Las disposicionss de esie titule tenen por objeto normar o
actnvedad coinsiral en ol Estodo, asi como la infegracidn vy actualizacion de las
Tablas de Valores Unitanos de Suelo vy Consinecoiones

En ko concemiente a |8 infegracikin, conservacsn y octusizocion de la
informacion e mvestgacian catasiral, se estara 8 o dspuesio en el LIGECEM,
aste Thulo, su reglamento, el Manual Catasiral y demas disposiciones aplicables
on la materia

Articuls B — Para dar cumplimiento & los objetivos estasblecsdos en la lay y en el

reglamanto, (3 coordnacion de catastro coniars con |a siguienis esineciurs
AR LO0THE0T FTESDR CERSDIUR- AL
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Coondinackdn de Catestno;

Area de Atancion al Pablico;

Arpa de Topografia:

Ares de Cartografia v Valwacion;

Area de Base de Datos Calasiral;

Area de Archivo

Lo demds dependencias v dreas gue sean necesanas pars el adscuado
desempeio de las lJunclonas de la coordinacian de Calasino

Articulo 7. = La Coordinacicn de Catastro a trovds de su fitular bendrd las

siguksiies atribucionss!

AR LO0THE0T FTESDR

integrar v actualizar los registros do informacidn grafica v affanumdrica
fespecio a los alemenios de informacidn catasiral del Municipso:
Establecer conforme & los lineamientos del Instituto de Infomacion e
investigacion Geogriafica, Estadislica y Catastral ded Estado de México,
In regicnalizacidn catastral ded Municipio, as! como la valuacidn de
imipuesios inmobiliarios,

Elaborar & disefo, lsvantamisnto y probesaymisnio de censos, encussias
i iLisatreod sobie lag varables scondimicas, catastrales y demogiaicas
el mUnEpic

Expadir certificaciones de clave y valor catastral de conformidad con los
estudios v valores que 58 realicen;

Deferminar jos créditos fiscales en matens de mpuesio predial o
impuesin sobre Bdguesiciones O inmuebles y ofEs OperoCiOnes
trasiativas de dominio, las bases de su Sguidacidn, su fijacidn en cantidad

liguida, su percepcitn ¥ su cobro, de acuerdo con fa Ley de Ingresos de
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los Municipios del Estado de Méwico wigente ¥y demas disposiciones
iegales aplicables

Roalizar los esiudios catasirales necesanos para & elaboracion de
propuesias de valores unitanos de suelo conforme & la normativiced
wigenie;

Coordinar y viglar la normatividad de oS procesos
adminisirativos, aplicablies a ka realeacion de loa imbajos calasirnles del

I2chnicos v

mwnieipio;

Actuaiizar el padrdn del impeesto predial, Ben cuanio 8 los vahores
catasirades y movimianios pressntados

Emitr constancias de mformacksn catastral, elsborar isvantamienios
fopogriaficos, realizar fusiones y subdivisiones administativas de
inmuebles.

Coordinar los vuelos fotogramatricos

Coordinar para llevar al registro y control de los inmuebles localizados
deniro  del Municipio con base en la normatvidad caiastral
cofmespondeenie:

Coordinar para integrar, clesificar y ardenar la informackSn catasiral del
Municipio:

Coordinar para aplicar |a t2enics vigenie par olomgas claves oatasirales
de los predics qus incremenian su padran;

inscribir ios béenes mmuebles en el padrn catastrai ¥ mantanero
actualizado;

Eupadir los irasipdos da dominio, cerficacaones, constancias, planos

Manzaneros ¥ documentos relacionados con la informacion catasirat,

CERSDIUR- AL
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XVi. Concolar los servicios soliciados por los usuarios, en caso de no
realiznrse el pago respectivo por los mismos, durante los sigusnies diez
dins de haber efectuado la soliciftud;

KVl Resoiver los asunios relscionados con el rabajo del personal que labore
&n In coordinacson;

=N Vigitar que la Alencion al Publico s& de en fomma oportuna, efcienie v sin
nangung distineian

XL Wigitar v verificar gue i personal gue formule los irsiados de dominio y
s perlificacionss que comesponds. lo haga con agego & los requisios
eslahlacidos pars cads tramite;

M. \igilar y verificar que toda la informacidn generadas por los triémites
realizados ante i@ coordinecion de Cailpstro sea oporiuna Y
cofmectamante capturads an ¢ Sistema de Gestion Catastral;

XXl Elaborar los reportes del programa de mesorn negulatoria

XXl Desarmollor las demas funciones inherentes al area de su compelencia,
ias que sefaken las disposiciones logales aplicables y las asipnadas
directamenie por & Tesorero Municipal y ka coordinacidn de catasiro

Articubs T-A.- Son obligocionos de la coordinacion de cotastro:

] Cakcilar & valof calasiral para determinas el Impussto Predial de os
inmusables de acusndo con las tablas de valores uni@nos de suelo y
consirucciones pubbcadns en e Penodico Oficlal “Gacein del
Goblemo® del Estado de México vigenies en af ano

il Dar cumplimiento a lo gue s& publics en |a paging da ransparencia.

Ll Emitir orden de pago de los senicios prestados conforme al Codigo
Firnanciorg del Estado do México y Municipios
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X

Xl

Lievar a cabo la inscripcidn y control de los mmuebles localizados
dentro ded ferriono municipal en & Padron Catasiral Municipal
identificar en forma precisa los inmuebles ublcados dentro del lermiono
mimicipal, medianie la ocalacdn geografica y asighacidn de la clave
calasiral que lg cormesponda

Implementar acciones para consolidar, conssrdar y manlsnss & buen
funcionamisnio del catasino municipal en coardinacidn con al IGECEM
¥y Ilea Dependencias Esiaisles y municipales; &sl como sus
Organismos, segun coMesponda.

Proporoionar & KGECEM dentro de los plazos que sefaks sl LIGECEM,
aste Tiulo, su reglamento, el Manual Cetesiral y demas disposicionses
aplicables en la malera, las propuestas, repories, informes y
documenios. pars Integrar, consenvar ¥ mantenss actundizeda |a
informiacidn catastral del Estado

Asistir a las reuniones de frmbajo o de capacitacién convocadas por el
IGECEM en el ambiio de la coordinacidn catastral

Verificar y registrar  oporffiunamenie  los cambios Eonicos o
adminisirativos de ios inmusbles, que por cualqueer concaplo alleren
Ion datos confenidos en &l Padrdn Catastral Municipal

Manlenss el reaguards v control de los Srchives fisleoa, diginies,
canogrificos ¥ alfanumércos del Cataatro Municipal, 2n Bmminos de
io dispuesio por ia normativided sphcabls.

Consiatar la veracdad de os datos deciarsdos &n la manifestacon
catastral por los propietarios o posesdores de inmuables, & treves de
estudios tocnicos catasirales y mediants o verficacion de la entroga
de los documentos requencos para inl efecin.
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Xli. Elpadrin cotastral se integra por un registro alfanuménco y un negistro
griifico y deberdn contener los datos, caldlogos y especlicacones
esiablecidos en o reglamento de este Thulo, = Manual Calastal v
demis disposiciones aplicables a la materia

CAPITULD SEGUNDO
DEL AREA DE ATENCION AL PUBLICO

Articule B — Fl srea de Alencdn al POblico tendra las siguisnies ainbucionas

Origntar al vsuario del servicio catastral, proporciondndole informacion
mcEcuBda;

Recepcidn de solicihudes de informactn calasiral y enirega de resulladas
Comprobad que la documentacion sea i adecunda,

I Revisar 1a intsgracitn de expedienies para rdmites catasirales, lumar al
Ares respeciiva;
V. Elaborer la orden de pago por & costo del producio o servicio catasiral
sollstado, de scusrdo con @ aele Wgene;
Wl  Asignar un nimearo de folio por ramite solicitado y al o los movimientos
que de ¢l se deme;
Wil Eniregar al usuano ol acuse de recibo del servicio catasiral soboitado;
Wil Desarmoliar las demas funciones mhemenies al ama do su compelbencia,

IUABIRL-LO0 OG0T TESDH

las gue sefalen las daposiciones legakes aplicables v las asignadas

diretiaments por & Tesorerd Murscipal ¥ ln coorndinacion de calasho.
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Articulo 9, - E] Area de Topografia 12ndrd las siguientes alribuciones:

I Calendarizacion para la ejecucion de levantamientos folograficos
] Hacer & acta circunstancinda en campo
m Realizar levantamientos topograficos calastrales y veriicacon de
linderos
v Visita de campo y dimensionamiento topografico de Inmuebies
verificacion de caracteristicas para la determinacion del valor catastral
Vv Elaboracion de planos an programas
VL. Desarollar las demas funciones inherentes al area de su competencia,
las gque senalen las disposiciones |legales aplicables y las asignadas
directameante por el Tesorero Municipal y ia coordinacion de catastro

CAPITULO CUARTO
DEL AREA DE CARTOGRAFIA Y VALUACION

Articulo 10. -~ El Arca de Cartografia y Valuacion tendra las siguientes
atribuciones

| Controi del registro catastral
il Deseno y dibujo de predios, manzanas, Zonas, areas homogeneas y imie
municipal
1l Elaboracion de propuestas de actualizacion catastral en medio
cartografico digital,

MANRI-LOO/DGO7/TESOR CER/DIUR-AG
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i, Valuacidn catastral de inmuebles con fundamento o lo establecido por el
Manual catastral y las tablas de valores unitanos de suelo y construccon
aplcables pam el afo en curso,

W Desarmallar las demids funciones nherenies al drea de su competancia,
las que sefalen las daposicionses legakes aplicables y las asignedas
directaments por &l Tesorem Municipal y I cocrdinacion de calasiro

CAPITULO QUINTD
DEL ARES DE BASE DE DATOS CATASTRAL

Articule 11. — El area de base de dsbos catnsiral Bndrd las siguienias
atnbucionss

I, Control afanumérion de los inmuebles para diferenies usos, por medio de
la manipulscion de ssiemas informgticos
Il. Capiurs en &l Seiema Fiscal para & colbro del impuesio predial
1l Alka, baja y modiicacion de registros calastrales =n hass affanumeérica
IV, Dessrmollar s demas funciones inherentes al dfen de su compEiEnts,
lns que sefalen las depocsiciones legakes aplicables vy los asignadas
directamente por el Tesorero Municipal v e coorndinecion cotmsirnl
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Articulo 12. - E1 Area de Archivo tendrd las siguientes atribucionas

I Elaborar el archivo fisico y digital de los registros catastrales
] Archivo y organizacian de los expedienies documentnles catastrales
m Desarrolio y ejecucidn del proyecto de escaneo de documenios
v Elaboracion de constancias de no adeudo predial yo de no adeudo de
Irasiado de dominio
Vv Desarrollar fas demas funcliones inherentes al Area de su competencia
las que sefialen las disposiciones legales aplicables y las asignadas
directaments por el Tesorero Municipal y ia coordinacion da catastro,

TITULO I
DE LA ORGANIZACION
CAPITULO PRIMERO
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

Articulo 13, — La Tesoreria Municipal es &1 drgano encargado de la recaudacion
de los ingresos municipaies y responsable de reaizar las erogaciones que haga
&l Ayuntamiento

Articulo 14, - Para dar cumplimiento a los objetivos establecidos en la ey y en
el reglamento. la Direccion de ks Tesoreria Municipal contird con lo siguiente
estructura

.  Departamenio de Ingresos
a) Area de recaudacion

MANRI-LOO/DGO7/TESOR CER/DIUR-AG
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L8]

PUTELO MG REGLAMENTO INTERNG

il. Departamento da Registm Contable. Presupuesial y Cuoenta
Pubbca
a) Arca de Presepuesio
b} Area de Cuenta Publica
€) Area de Conciliacion de Bienes Mushilss & Inmuebles
. Departamenio de Conlabiidad
a) Ares de Programas de Imeersion
b) Area de Control Contnbie
¢ Area de Cuenias por Pagar
ill. La demas depandencias y &8ss Que S8an Necesanas para ef
adecundo desempeia de las funciones de la Direccedn de ia

Tesoreria Municipsl.

Artkculo 18 — Son sinbuciones del Tesoreno Municapal

|, Administrar b hacdenda poblica municipsl, de conformidad con las
dispasiciones legakes aplicables;

I, Doterminar, bguidar. recawdar, fiscalizar ¥ administrar las contribuchones an
los términos de los ordenamientos juridicos aplicables v, en su caso, aplicar el
procedimienio administrative de ejecucion on ldmminos de |as disposicionos
aplicables;

lil. imponer las sanciones administrativas gua procedan por infracciones a las

disposiciones fiscales;

IV, Llewvar los registros contabdes, Enancarod y adminisiraihvas de ios ngresos,

SOTRS0S & Invenlanos,
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PUTELO MG REGLAMENTO INTERNG

V. Proporcionar oportunamenis al ayuntamiento iodos los detos o informes que
sean necesanos para in formulacein del Presupuesio de Egrescos Municipales,
vigilando gue se ajusie a las disposiciones de esia Ley y obos ordenamienios
apScables

Wi. Prosentar anuasiments al ayuniaméenio un informe de la sifuackon contabile

financsera de la Tesorsra Municipal;

Wil, Desefiar y aprobar las lomas ofickles o8 manfesiacones, avisos y
daciaracionas ¥ 0emas JoCiHTEMOS Mguenidos;

VI Participas en ka formulacidn de Convendos Flacales y ejencer las atfibuciones

que & correspondan en el Ambin de su compalancis;
K. Propones &l ayuninmeenio & cancelaciin de cusnias ncobrables,

¥ Custodiar ¥ olercer las gamntiss que se olorguen en favor do la haciendo
manEcizal;

XL Proponer la politica de ingresos de (o Tesoreria Munscipal;
XIT. nb=rvanir &n la slabormcidn del programa Bnanciens Municipal;

Xill. Mimistrar a su inmediaio anlecesor iodos los dalos oficiales gue le solicitane,
para conlestar los pliegos de observaciones y alcances que formule y deduzca
el Organo Superior de Fiscalizacion del Esiado de México;

XN, Solicitar a las mslancias competenies, i@ pracica de mevisiones
cirounstanciadas., da conformidad con las normas gue rgen an matera de osntrol

y evaluacdn gubsmamental an el ambito municipal;

X\, GGhosar oportunaments ks cuesnias del ayuntamisnto;
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DIRECCION DE TESORERLA

Y. Contestar oportunamenta los pliegos do observacionss v responsabilidad
que haga e Grgano Superior do Fiscalizacdn del Estaedo de México, asi como
atender en bempo y forma las solicitudes de informacion gue éste reguic,

informando al Ayuntamisnio;

X\il. Expedir coptas cortificadas de los documentos a su cuidado, por acuendo
expreso dei Ayuntamiento y cuando sa trale de documentiacion presaniads anie
&l Crgamo Supenor de Fiscalizacicon dal Eslado de Méuoo;

X\l Recaudar y adminisirar ios ngresos gue e darmsaen de i suscrpcion da
CONVenios, Scusndos o la emision de declarsionas de coordinackon; los relativos
A las transferoncias obtorgadas a favor del Municipxo an el marco dal Sistema
Macional o Estatal de Coordinacidn Fiscal, o los ges rociba por cunloguier ofro
concepto; asi como el importe de las sanciones por infraccones Impuestas por
las auloridades competantes, por b inobsenvancia de los dversas disposiciones
¥ ordenamienios legales, consliuyenda ks créditos fscales comespondienies:

M. Autorizor subsidios fiscalss a los contribuyentes que o soliciten, para
tacilitar ol pago de predial.

XX Expedir constancias de no adewdo predisl & jos conlfbuyeniss gue e
ancianiran regieirados en e padron.

XXl Dar cumplimiento a las leyes, comvenios de coordinacidn fiscal y demids gue
&n malefia hacendaria celabre & Ayunlamisnio con e Estsda;

Xxll. Esiablpcer una bonificacion de hasta e 4% en e pago dal Impuesto
Predial en apoyo a pensionados, jubllados, personas en siluaciin de ofandad
menores de 18 afos a través de las personas gue legalmenta ks represenben

de acuerdo con los ordenamienios aplicables y segin coimesponda, personas &n
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situncidn do discapacidad, personas adultas mayores, personas viedas, madres
o padres solberos. siningresos fijos, ¥ aquellas personas lisicas, cuyn percepoon

diania. no rebase dos salanos minimas generales vigenies

XXili. La bontficacion mdicada, se aplicard al propietaro o posoedor que
gcrodite que habita el inmueble y cuyo uso sea unicamente habfiociona;
para el caso de que exstiera mas de un nmueble gue cumpla con esias
condiciones, ¢ banaficio scio serd aphcable a uno de cflios.

Xxlv. Generar al formalo de pago del predial con la finalidad de gue el
contribuyents realice su pago comespondienta en al tompo ¥ forma
eslablecido.

W0, Abslenerse de disponer de oS recursns defvados de susldos y salarios
parn solventmr obras necesidades; &% como, de las refenciones
cofmespondisniss

XX\l Depositar kos sueldos y salarios no cobrmdos 8n un plazo no mayor 8
cinco dins habiles sigukenies a la facha en gue debid hacarsa 8l pago, &n
ia cusnia hancans de la cusl sald el recurso

bty Las qgue les safialen los demds disposiclones lagales v el Ayuntambisnto.
Articule 15-A. — El tesorero ene |as siguienies abligacionss

i Tener bajo s resgunrdo los archivos del acuse de recibo que envia el
tanco por intemel en medic magnético, correspondienies a la
dispersidn de a8 naminas ondinarias y extracrdinarias

1l Apegarse a las remuneraciones aprobadas por oa miembros del
ayuntamients y para s servidores poblicos municipales, ncluyendo
mandos medios y supeniores da ia ndminiairmcion pubics municipasl
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El tesorero o en su caso, ol tifular del drea adminisirativa debara
cerciomrse gue haya un recibo firmado por cada pago de nbming, o
cualguier pago relacionado con servicios personaies, que se haga a
los servidores publicos

Expsdir & conlra-recibo memberetado con mnombre vy firme  del
responsable de recibir las faciuras, & ndmero de folio ¥ o de In
enlidad ecafizabie municipsl, programar |68 pagos de ae faciuras; asl
miamo fegistrar el pasive comespondienie dentro del mes con la
documantacstn comprabatoria que acredile 1a obligackon

Realizar ioa pagos comespondienies con iB documaniscion gue
comprueba la personalidad del acrediiado por parie de las personas
juridicas colectivas o personas fisicas, para recibir e chegues, dicha
documeniaciin se conformard con e poder de cobro notaral e
identificacion oficial, In cual s integrara an folocopia previo cotejo v
seryird como pare del soporte de ln pdlica cheque

Enterar oporfunamente iodas las melenciones denvadas de
obligaciones fiscales &n Ios Erminos que  eslablezcan  las
dinposiciones Egalas aplicables; asimismo, debeard realizar &l pago de
ofras relenciones en lempo y forma de acuerdo a los plazos
previamente pactados. En caso de que sz gensren o Acoesonns por
ia omisién en el pago oporuno, ésios serdn 8 cargo del servidor
puibiico responsable

Realizar 8 compensacidn Os saikdos a favor contrs  ofres
confribuciones & cargo, 8n casc de reienciones de caracler fiscal,
cuando asi lo ostablezcan las disposiciones kegales aplicables
Autorizar ol registro de ia deuda pubdica contrateda incluyando an la

parn mostrar amplia y clarnmenis o
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XN

situacian financiera de Ia entidad fiscalizable municepal, en el perisdo
comespondiente

inscriber los documenios en gue consten sus obfipaciones direcias,
indirecins ¥ conlingentes &n & regestro de dewda pdblica, n exoepctn
de ka5 que esinblece & Codigo Financiem del Eslado de Moo
Solicitar en & registio de deuda publica, la liberacidn del crédio,
cuanda se sfeciie 2l pago iolal; asimsma, soliclard las Banras o
moiies slorgados en garantia

‘Validar gque los Inlereses generados de |& deuda piablica sean los
coffecins &n caso conirano, deband gestlonar gue se realicen |as
acciones lagales 5 que haya lugar

Absisnerse de registrar deudores diversos gue corsspondan a
personas juridicas colectivas

El tesorero deberd emitir o cheque por concepto de la reposicidn a
nombre del responsable del manej del fondo fijp, con frma de
recibido

Para emitic uh chegue de ba repasicion del fondo o, debend conlener
I documentacidn gue compruebe & gasio, un anqueo de dicho fondo
¥ no deberd ser mayor al monio orginalments: avtorizado

Traléndose de la realizacion de obras que cusnben con Sporaciones
comunitarias, independlentemenie de que & ajecuben con rBcUrsos
federaies, esininles o muncipaies, of iesorer debers evar a cabo af
saguimiento, ejecucian y control da dichas aporiackones, deblando
depositarias en 8 cuenia bancara especifica del fondo de donde
provargan los recursos, asi mismo, debara elaborar el recibo oficial de

Inprescs comaspondients Con copes al comibd comumitari.
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XVl Los recurscs del fondo f§o de cajn. no se podrin wikzar pam
complemantar adguisiciones gue se liguiden a ireés de ofros
procedimienios de pago v su imporie iolad no podra ser freccionado

MW, Leos recursas del fondo fifo de caja, no podrn ser supetores 17.67
UMAS

XV Los recursos del fondo o de caja, no podran pagar susidos y salanios
¥ defmdd presiacionss conlemidas =n 2l capllula 1000 [Servickos
Parsonales).

XX Mo podrin pagatse & iravés el fondo Njo de caja, sdemas da los
conceptos  anies mencionados las partidas del gasto gue &
continuacion se detalian: a) Combushibles, lubncanies y aditheos;

b) Senvicio de energla elécthics;

) Sendcio de agua;

d} Sarvicio de telefonia convencional; ) Servicio de telafonia cohdar;
f} Armendamienio de lerrencs;

g Arrendomiento de edificios y locales

i) Arrendamiento de equipo y bienas informalicos;

i Arrendamisnio de maquinafia y equipo

[ Asesorins asociadas & convenios o acusrdos

k) Capacitacion

1} Seguras y Nanzas

m) Reparacidn y manienimianio par equipo de redes de lela y radho
trasmiakdn

nj Gastos publicidad y propaganda;

o) Gasios de coremonias ¥ de orden oficial.

p) Congresos y convenciones
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r) Bocas;

s) Transferencias a organismos a descentralizados;
1) Instituciones locales no lucrativas; y
u) Entre otros que la normatividad lo permita

XX El responsable del manejo del fondo fjo, deberd cuidar que los
recursos 80io sean apicados en la adquisicion de bienes y servicios
para  cubrir  necesidades urgentes Imprevistas, eventuales,
contingentes o fortultas

XXl. Elresponsable del manejo del fondo fijo, debera abstenerse de
utilizar &l mismo para cambar cheques de servidores pablicos,
proveedores, anticipos de ndminas. y demas casos de cualquier
naturaleza analoga que no estén dentro dei cumplimianto de sus
funciones.

XXil. La documentacion que ampare la comprobacion con cargo al fondo
fijo, debera contener la leyenda de "PAGADO" y no debera tener una
antiguedad mayor a 20 dias habiles, contados a partr de la fecha de
expedicion y la fecha de recepcion del bien o servicio en la unidad

ejecutorn
CAPITULO SEGUNDO
DEL DEPARTAMENTO DE INGRESOS

Articulo 16. - E] Tesorero deberd contar con un sistema de recaudacion de
Ingresos municipales conflable, que penmita determinar cormectameants e monto
de las contmbuciones y de l0s accesorios conforme a las disposiciones
establecidas en la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México y el
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios
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Articulo 17. = El Toesomor daberd soportar documanialments con las evidencias
justificalivas legales, los apsies efecluados a las iguidaciones por los ingresos
recaudados. anotando los concepios e importes gue o componen, an el recho

de ingresos comespondienie

Artcule 18 = El Teswers deberd wigilar gue todo recibo oficial de ingresos
generado cuenie con una crien de pago, liguidscion o declaracion ko cual deberd
inciwsr & nombre y firma de guién la slabord, 8sl como confenar & folio de la
propia crden qué ko ongind; asimisma, serd necesario que, en la onden de pago,
liquidacisn o dedaracdn, se anole e niomern de su correspondienie recibo

oficial.

Articulo 18, = El Tesorero deboerd regisirar, controlar, identfficar v conciliar
diafiamente lodos les ingresos recaudados conbra los depdsifos bancaros
efactundos.

Arteule 30, - Acreditar al parscnal autorzado asignaéndole una clave de acceso

8 las cajas.

Articulo 21. — Depoaliar Inlegra y disiamente loa ingresss recaudados de |a
aenlidsd Nacakrabie municipal, en B ocusnis Dancarns de recursod pPrGpioE
correspondiente, cuando sa cuenta con instituckdn bancara an |8 lbcalldad. En
CaED 08 N0 COoNlEr con &8ia. &l deposilo debora reaizarss o mas @rdas ol ercar

dia habil de agued an qus G2 Necauto

Articule XX — Verlicar gue & efeclivo recaudado, ingress a la haclenda pablica
munscipal, m raves de la cags recoudasorn e 8 Tesoreria Municipal
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Articule I3, — El Departamento do Ingresos tendrd las sigusenios afribuciones:

I. Regestrar y reponas cuslquies imegularidad o anomaiia en kas sciividades
del personal que managa formas valoredas, o fin de gee s analicen las
medidas que sean procedentes,

fl Resguardar, sdmnisirar y organizar 8 documentacion comprobatoria del
ingreso munscipal

i Irvtesgrar y actualfizar o registro contable de ingresos captados darkkmenio
por & sdminisiracstn pdbiica musnicipal
v Recibir, registrar y werificar los corfes de caja y copias de los recibos de
las oficinas gue reciben ingresos. y comoborar que e al de recursos se
dephsile ooiretiameanis
V. Analizar ¥ verificar gue los cobros realizados esién en Ingressdos an la
cuenia conlable cormecla
W Imiegrar, elaborar y presentsr mensuaimenis &l reporie comparative de
ingresos contra el presupuesto y contra el ingreso del anfo snteror
| Integrar, documentar, elaborar y presentar la propuests del presupussio
anual de ingresos para la validackdn del Tesorero Municipal
Will. DOesedar, imstrumentar, implemantar y proponer ol Tiwlar de Tesorerio
hunicipal polibcas de recaudacion pama of cumplimiento de las
obfigaciones fiscales de las y de los contribuysnios
X Elaborar, planear, propones y ofganizar ios evenios que ssan requetidos
para acercaf oS sendicios de [ Tesoreria Municipal a hos conlribuyentes,
con & propdsito de aumentar |a recaudacion.
x Recibir, svnlear vy delsmninar las  conlfbuciones  municipaiss &
instrumentar los mecanismos para su debldo cargo o abono & los

cantribuyenias
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Xl. Control del ingreso predial

Xl Geanerar el informe mensual de ingreso prodial del onexo 1y 3

Xl Timbrar facturas de apoyos, ingresos propics, participaciones federales y
estalales

i Caontrol d= 1a caja general

XV, Verificar los ingresos contrm la poliza diaria y Kichas de depdsin

X Desprtollas lms demds funcliones inharenles af dres de su compelendcia,
las gue sedalen B dsposiciones legakes aplicablss vy @S asignadas
direciaments por &l Tesorens Munscipal

CAPITULO TERCERO
Articulo 24, - El Area de Recaudacion tendra las sigulentes atrbuciones:

| Recibie, concentrar y resguardar & esfecivo ¥y cheques para ser
deposiisdos en las difsrenies cusnias bancarias del Municipio
Il. Clesificar y prepamr & sfectivo resguardado pam s8r entregado @ la
ampfess de FReindo de valres de souerdo oon (88 politicas eslatlecidas
L indormar & Tesorero Municipal, cusdquier ingreso no wsisal @ invesbigar su
PO BNCiE.
v, Realizar rectbos y ef core de caja sdjuntando of soporie comespondiente,
asl como tumar copin @ las dreas interesadas.
V. Cobrar drdenes de pago de las difereniss dreas
Wi Controlar los depositos dianos &n base & Ln podra
Wil Faclurar pofizas de ingresbs de contribuyenies que ka solcien por & pago

de algin senvicio
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Wil Retroalimonisr ol diafo de ingreso  mensualmenie:  debidamente
concilisdo
X Desarrollar las demas funciones inherenies al drea de su compebencia,
ins gue sefinlen las dsposiciones legakes aplicables y as asigradas
directamenie por &l Tesorro Municipal

CAPITULD CUARTD

DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO CONTABLE, PRESUPUESTAL Y
CUENTA PUBLICA

Articulo 25. - La Tesoreria Mumicipal realimars los registros contables v
presupuesianos en el sislema. 1odos los Sgresos & Pgreses senin reportados an
1a cuenia poblica

Articule 26, - El presupuesio de egresos del Estado o3 al instremento juridico,
de politica ccondmica ¥ de politica de gasio. que aprusbha la Legisiaturs
conforme a la niciafive gue presenta el Gobemador, en el cual se establece el
ejercicio, conirol del gasio poblico y evaluacidn del desempenio de kos Enles
Publicos, de acuerdo con su naluralesa juridica y segdn corresponda, con base
e los objebivos, pardmetros & indichdonss de desempeio ¥ programas dedvados
del Pisn de Desarollc del Eslado de Meéxioo, diranle & ajerceta facal
coffespondients y en apepo o lo establecido en la legistacion aplicables

El gasio ioial aprobado en & presupuesio de egresos, no podri exceder al iotal
de los Ingresos aulorizados &n la Ley de Ingresos, de tal lorma que contribiya a
un balance presupusstano sosteniile

En o caso de los municipéos, & presupussio de egresos send al que se aprusbe
por el Ayuriamienio

AR LO0THE0T FTESDR CERSDIUR- AL

e e e
RO e e
29 de octubre del 2025
Gaceta 10, Afio 1
VOLUMEN XLIX

-

JILOTEFEC




o G IRACETA A
(== JILDTEPEC EDO D-E MERBCO

el W

’ MUNICIPAL
29 de octubre del 2025

Pagina | 34
. . . . . Gaceta 10, Afio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XLIX
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Paging XN oo 44
@ Fochax DM |A
Elaboracion: | 26 | 04 | 2032
Achulizacion: | 22 | 08 | 2029 A
IHQTEI‘E JILOTEFEC
PUTRED ML REGLAMENTO INTERMNO et ot 2

Articulo IT. -~ El proyecio de presupussio se intogram con oS recursos gue 5o

destinen al Ayuntamienio y a los organiasmos municipales
La disiribucidon sera conforme & lo siguieniec

« Elgasio programable comprende ios shgulentes capiiulos:
| 1000 Senicios Pamsanales
i 20040 Matenales y Suministros
1] 3000 Senncios Genoerales.
iv. 400 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y oiras ayudas
V. 5000 Bienes Musbies, Inmusbles & Intangibles.
VL G000 Inversidon Publica
Wil TO00 wersiones Fnoncieras y oltas provisiones
= [El gasio no programable comprends los siguienies capdiulos
I. BDDD Paricipaciones y Aporiachones
1l BOD0 Deuda Publica

Articulo M. - El Tesorem deberd aplcar el presupeesio de ogresos
Inlegramenie a los programas sefialados en ol Pn de Desarrollo Municipal y

someieno & auloriracion del ayuntamienio
CAPITULD QUINTD
DEL AREA DE PRESUFUESTO

Articule 20, — E| Aren de Presupussio tendrld a8 sigulenies afribuciones

| Elaborar conjuntaments oon las direcciones municipales 8l phoyecio de
presupuesio, asl como &l presupuesio definilive anual de mgresos
egresas del Avuntamisnio y remiliro para su revisiin y andlizis o Organo

Supenor de Fiscallzacian del Esindo de Méxicn,
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il. Varficer gue las Drecoiones chserven los lineamienios establecidos parn
el mjercicio dal gasto

] Recibir & ntegrar presupuestaimente las sobciedes de adguisiciones,
ardenes de senicos y gastos a comprobar, para su sutorizacidn

L Reacibir y analizar las soficiudes de adecuacitn O IMMspasos inlEmos
presupussinies para sutofizacion ds=t departamentd de egresos Y
liguidacksn del Dlular de la Tesorerfa Municipal, vy solicliudas  de
moecuacidn o raspasos exiemos para U valdacidn o béan. onalisks ¥
aprobacstn del Ayuniameenio segln corresponda

W. Analizar el avance financiero de los programas de gasto comenis de las
unidades administrativas & informar de ios resuliados pars gue an su cBso
58 propongan l&s medidas de contred necesarias.

Wi Efectuar sl andlisis del presupuasto de egresos para realizar proyscciones
do cierme dal siercicio fiscal

Vil Asistr a las sessones de la Comision Temdlica en materia de planeacion,
ProQramEcian, presupuestncion, coniabilidaed aubarmamental.
transparencia ¥ evaluation municipal de a Comisidn Permanente del
Inslifuio Hacendario del Exlado de BMéxicn
Wil Coordinar con ln unidad de nformacidn, plansacidn, programacitn y

evaluacidn de proyecing y programas municipales, en malera de conirol
¥ programacidn presupuesinl

X, Venficar la sufcsencia presupuessial de las soloihedes o8 SOQUISSCION ¥
drdenss de senick Qo presentan |68 unidades adminisiratvas
ejeculoras, par la autonzackan.

K. Desarmoilar las demas funciones inheranies al drea de su competencis.
ins gue sefialen las disposiciones legakes aplicables y las asignadas

direcimmente por el Tesorero Mu pal,
PANRI-LD0 OG0T TESDR CERSDIUR A
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Articulo 30, - La cuenta pablica se constituye por 18 Informacion econdmica,
patrimonial, presupuestal, programatica, cualitaliva y cuantitativa que muestre
los resulladoa de la ejecucion de la Ley de Ingresos y del Presupuesto de

Egresos

Articulo 31. — En la cuenta pablica s informacion presupuestal deberd
considerar ia siguiente ciasifiicacion del gasto:

|. Economica, integrando 1a preseniacion por capitulo y objeto del gasto.

Il Administrativa, relacionando el gasto por las unidades que lo ejecutaron

L. Econémico-administrativa, combinando las presentaciones antenores

V. Programatica, sefialando lns principales acciones realizadas en cada uno de
los &n cada uno de 108 programas gubamamentaies

CAPITULO SEFTIMO
DEL LA CONCILIACION FiSICO CONTABLE
Articulo 32. - La Concisacion del Inventano de Bienea Muebles con los registros
contables, tiene por objeto establecer los crilenos para uniformar, ssstematizar y

pracisar los pasos @ seguir par in debida conclllacion del inventano de bienes
muebles con |os respectivos registros contables.

Articulo 33, - La Conciliacion del Inventano de Bienes Muables sa realizara dos
veceas al ano, por o cual se recomiendn gue s&a an las mismas fechas del
levantamianto del inventano fisico
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Articuleo 3. -El secrotario dol ayuniaméenic enirogard o resulindo del
levantamienio fisico del nventano de bienes muebles, al Tesoreno, con al fin de
gue realice la conaliacion, acordando la fecha para la enbega de los resuliados.

Articuls 38. - E| Tesorero procederd a realizar la concilincion, staborando un
acta adminisirative y | concliocion fisico conioble del patmonio  del
Ayuntamienio.

Artcule 38 — Conchulda la conciliacetn, s& presantada por conducho ded Teaorern
&l formaio denominado concillacion fisioo contable, guien o analizara ¥ en ou
casd valldard mediant® aota admmistrativa, con la manckhn el numero Y monio

da los bsenes muebies susceptitles a baga o alta

CAPITULD OCTAVD

DEL DEFARTANENTD DE CONTABLIDAD

Articule JT. - Los dsposiciones de este Titulo Benen por objeto regutar la
contabilidad gub-emamental del Municipio. de conformidad con las disposiciones
establecidas &nh la Ley General de Contabilidad Gubemamental y demids
disposiciones aplicables

Articule 3. - El sistoma, ol gue deberdn sujotarse los enios publicos, registrard
de manera armanica. defsmitada y especifica las operacsones presupucsiarias y
contables dervadas de ln gestion poblica, asi como olros fujos econdmicos
Asimisma, penerard estados financieros, confiables, aporfunos, comprensibiles,
pefibdicos ¥ comparables. 108 cuales serln expresados &n iErminos monelanos

Articulo 38, - Cada ente piblico serd responsable de su contabilidad. de la
operacitn del sisterma; asl como del cumplimisnto de o dispuesto por la ey
general de contabilided gubemamemntal
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Articulo 8. - La contabdidad se basard en un marco conceptual gue representa
los conceplos fundamentaies para la elabomoidn de nommas, la contabilizacion,
valuackon y presentaciin de @ informacion fnanciera confiable y comparable
para satisfacer ins necesidades de los usuarios ¥ permilicd ser reconocida &

interpretadn por espacialislas & inlereandos en las Snantas pubiices

MArtcule 41. = Los posiulndos bBenen como objotvo sustentar técnicaments o
contabilidad gubomamental, asi como organizar la efectiva sistematzacion qua
parmita la obdencidn de informacian veraz, clara ¥ concisa. Los entes pdblicos
deberdn aplcar los posiulados bésicos de forma tal gue la informacion que
proponcionsn s&a oporiuna, confiable y comparable para |a Loma de decisiones

Articule 42 - Ei depariamento de contabiidad tendrd les  siguientes
atribuciones:
. Regstrar los movimienios contables y presupuesiales que 58 QENETEn
cotidianarrents
Il. Emitir ios estados financiernos tnmestrales
. Integrar of mforma timestral ¥ generar loa CO's con 8 informacion
contables y presupuesial, pars emviar al Organo Buperior de Fiscalizacon
dei Esiado de México
V. Capturar Informacion en o SEVAC (Sisterma de Evaluaciones de
Armonizacidn Contabie)
Y. Realigsr ransfersncias que autorice & Tesoren
Wi, Presentar &8 declaracionss anuakes
Wil Dezarrallar s demis funciones nhaenies al drea de su compstencia,
ins que sef@len las dsposiciones legales aplicables y e asignadas

directamanie por &l Tesoreno Murmdcipat
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CAPITULO NOVEND

DEL AREA DE PROGRAMAS DE INVERSION

Articuls 43 — Las aribucionss dal Ares de Programas de Inversion serdn Las

gigulanies

| Fevicnr monlos asignados al Municipio de Programas Federales y
Estatales

il Rieviear la disiribucion de kos recursns, con bass b ln nommabividad de cada
urin de 165 programas.

1] Reviear lns propusstas da Inversidn de cada uno de s programas que
presentan ias unidndes adminsimmivas sjeculoras de eSiDs MBCUNSOS ¥
elaborar los oficios de asignacidn para aulorizacion de cablido

V. Controdar el presupuesto destinado para la ejecucidn de ios programas de
inversian. aplicando s procediméanios. nomMmas y demds mecanismos
QLAE SEAN NeCEETI0s.

V. Revisar, analizar y codificar la documeniacion cormprobatoria presentada
por |as unkdades administratrvas sjeculoms, asi memo gue cumpla con la
normatividad apicable a cada programaa,

Wl Coordinar a las diveociones para la elaboracitn & infegracidn de los
repories de avances faieo y inanclero de los Programas Federales y
Estatalea parn la preseniacidn de oS mEmos anle s nstancias
corfespondientes, asi coma ioa informes ¥ repories de loa programas
concertados con &l Estado y la Fedaracion.

Wi. Coordinar a las direccionss ejeculornss parns gue nemitan la documentacson
soporie del gasio an Bminos de la nomathvidad establecids.

WVill, Verificar que las direcciones obsanven ios ineamiantos establecidos para

al ejercicio del gasto de inversion.
PANRI-LO0 OG0T TESDR
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IX. Capturar Informacion on ol sistema SIAVAMEN (Sistema de Avance
Mensual)
X Capturar Informacion e! portal de hacienda “RFT” (Reporte de Recursos
Federales Transferidos).
X Registrar contablemente los agresas pablicos por objeto de gasio, de
acuerdo al Manual Unico de Contabilidad Gubermamental
xi Recepcion de facluras del gasto municipal y 0e programas que ingresa |a
Dereccion de Adminisiracion y revision de cada una de ellas que vengan
debidamente requisitadas
xi Desarmollar fas demas funciones mherentes al area de su competancia,
las que senalen |las disposiciones legaies aplicabies y las asignadas
directaments por el Tesorero Municipal

CAPITULO DECIMO
DEL AREA DE CONTROL CONTABLE

Articulo 44. - Las atnbuciones del Area de Control Contable serdan las
sigusentes

| Registrar conlablementie los egresos pablicos por objeto de gasio, de
acuerdo con & Manual Unico de Contabilidad Gubamamental
i Recepcion de facturas del gasto municipal y de programas qgue ingresa la
Direccion de Administracion y revision de cada una de ellas que vengan
debidamente reguisiindas.
n Elaborar el raporte de reparaciones y mantenimientos que se misgra en
el informe tnmestral
L") Integrar los reportes de obvra que se anexa al informe trimestral.
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W Dessarmollor las demids funciones inherentes al arca de su compelencia,
las gue senalen las disposiciones logales aplicables y las asignadas
direciamentie por gl Tesorer Munscpal

CAPITULD DECEAD PRIMERD
DEL AREA DE CUENTAS POR PAGAR

Articule 45. - Las aribuciones del Area de Cuentas por Pagar serdn kas

sagusenies

i.  Reqgistrar y Controdar ias cuenias por pagar
I.  Registrar y Actualizar en & Porial de ls Informacicn Publica de
Orficio Maxiguenss “TPOMEX"
.  Registrar ¥ Actealizar los Indicadores Mensuales. Trimestrales.
Semesirales ¥ Anuales.
. Desarollar las demas funciones mhemenies ol area de su
compelencia, ns gque sefialen las disposiciones legaies aplicables
y las asignadas direciamenie por of Tesorerd Municipal
TITLALD IV
DE LAS SANCIONES

Articulo 48, — Mo llevar regisiros contables a que aluden las disposiciones
fiscales, llevados en forma distinin & como ésias prescriben, no hacer los
asiennos comespondisntes & las operaciones sfecluadas, haceros InComplatos
o ineExaclos o fusra de los plazos respectivos, y S8 sancianard con una multa de
teinia hasta sslenka veces &l valor diano de & Unidad de Medida y Actualizacon
vigenils
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Articulo 4T. - Hacer, mandar haoer o permitr en su contabliidad. anctaciones,
asienios, coenias, nombres, cantidades o datos falsos: aflerar, raspas o tachar
an pefjuicio del fisco cualguier anotacidn, asento de constancia hecha en la
contabilidad; mandar o consentir gue & hagan alleraciones, raspaduras o
Iachaduras; ¥ &8 sancionard con una mula de cintuanta hasta cien vecas &l valor
diafio de& la Unidad de Medida vy Actualizacion vigenie siempre gue no pusda
preciaarse & monlo de 18 conlfibucidn omilida, De lo contrans, @ mofils serl

hasta de wn lanto def iImpore de dicha contnbucein.

Articulo dB. - Destruir o inutiizar los registrom confables cuando no haya
ranscurfido & plazo duranle & cual conforme a L ley o5 déban consenar. ¥y &8
sancldafl oon uhna molla de remla hasla selenla veces 2 valor diaho ds la

Unidad de Madida y Actuslizacion vigenis

Articule 89, - Fallor a la obligacion de expedr comprobantes fiscales o hacorio
sin cumplir los reguisitos fscales, v 8o aplicard la sancidn previsia en el articulo

aniehor

Articule S0, - Cusndo algin servidor plbico adeode un mporte a s antidad
fiscafizabio mumnicipal por algun faliante o por negligencia on e desempanio do
sus funciones, o lesorero o eguivalenie deberd contar con la constancia
correspondiente, levantando acta administrabva con |a inlervencion del tiular del
argano de control inlerno, misma gue servisd para acreditar el mobvo de la
dismiricion del pago de su salafo ds8l servidor publico; &% mismo, podel contar
con &l eomeanie firmado por ambas paries, & el senvidor poblico renuncia
valuntariamente o &8 despedido, &l drea de administracidn deberd desconlano
de su finiguito
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PRIMEROQ. - Publiquese &l presente Reglamento en la pagina del Ayuntameento
Constitucional de Jilciepec

SEGUNDO. - El presente reglamento entrara en vigor a partir del dia 01 de enoro
delf 2025

Por lo tanto, mando se publigue, circule. observe y se le dé ai debido
cumplméanto

Eil C. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS

LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL

PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA
PRIMER REGIDOR

LIC. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
SEGUNDA REGIDORA
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LIC. LLIS JESUS REYES HERMANDEZ
TERCER REGIDOR

C. RDSA VELLA VAZOUET ALAVEL
CUARTA REGIDORA,

C. CUSTAVO REBOLLAR GARCIA
QUINTO REGIDODR

C. FABIOLA HERNANDET LUGD
SENTA REGIDORA

C. ARTURD GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDDR

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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Tercer Regidor
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. Lic Ivon Garcia Camacho
Jefe de Departamento Uc José Alberto Aguilar Mejia
Administrativo A Tesorero Municipal Titular de la Direccién Juridica
Fecha 22/ agosto/2025 Revision Nune A6
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC,
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DIRECTORIO

LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rubrica)

LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL

-
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(Rubrica)
PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)

LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)

C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
(Rubrica)

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
(Rubrica)




