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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xl y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus
habitantes hace saber:
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e Guia Simple de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec
de Jilotepec 2025-2027.
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1.- PRESENTACION

De acuerdo con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, en sus articulos 14 y 30; asi como la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado de México
y Municipios, en su articulo 92, fraccion XLIX, los Sujetos Obligados deberan poner a disposicion de la ciudadania la
informacién pablica que se custodia en los archivos de las entidades puablicas, y contar con instrumentos de control y consulta
actualizados y disponibles para conocer su contenido y contribuir asi con la rendicién de cuentas del ejercicio publico, y del
derecho humano de acceso a la informacion puablica y a la verdad.

El Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, en concordancia con la normativa en materia de transparencia y acceso a la
informacion, llevo a cabo la elaboracion de su Guia Simple de Archivos, correspondiente al ano 2025. Esta guia integra un
instrumento de descripcion archivistica, que contiene el registro de las series documentales agrupadas en los expedientes de
tramite existentes en los archivos de cada una de las unidades administrativas que conforman el Ayuntamiento Constitucional
de Jilotepec. Dicho registro se realizé conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica del propio Ayuntamiento
Constitucional de Jilotepec.

El trabajo de actualizacion de las series documentales existentes en los archivos de tramite fue realizado por la persona
responsable del archivo en cada unidad administrativa, cumplimiento con la normativa vigente y contribuyendo a la
transparencia de la gestion publica.

Finalmente, el Area Coordinadora de Archivos fue la responsable de integrar la informaciéon de cada una de las unidades
administrativas y de su registro, de acuerdo con el orden establecido en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec.
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2.- MARCO NORMATIVO «
CONSTITUCIONES
= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de Ia Federacion, 05 de febrero de 1917, reformas y adiciones.
* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Penddico Oficial Gaceta del Gobiemo, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.
LEYES
* Ley General de Archivos.
Diario Oficial de ia Federacion. 15 de junio de 2018.
* Ley General de Trasparencia y Acceso a la Informaciéon Pablica.
Diario Oficial de la Federacion, 04 de mayo de 2015.
* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacion. 26 de enero de 2017
* Ley de Archivos y Administraciéon de Documentos del Estado de México y Municipios.
Peniodico Oficial Gaceta del Gobiemno, 26 de noviembre de 2020
* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Perniddico Oficial Gaceta del Gobierno, 04 de mayo de 2016, reformas y adiciones.
* Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
Penddico Oficial Gaceta del Gobiemno, 30 de mayo de 2017.
= Ley Organica Municipal del Estado de México.
Penadico Oficial Gaceta del Gobiemno, 02 de marzo de 1993.
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REGLAMENTOS «

« Cédigo Reglamentario del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec.

Periodico Oficial Gaceta Municip, 01 de enero de 2025

« Bando Municipal de Jilotepec, Estado de México.

Periodico Ofcial Gaceta Municipal, 05 de febrero de 2028

* Reglamento del Archivo General del Ayuntamiento de Jilotepec, Estado de México.

Peroaco Ofcial Gaceta Municip, 15 de mayo de 2025.

MANUALES

* Manual General de Organizacion de la Administracion 2025-2027 de Jilotepec, Estado de México.

Periodioo Oficiad Gaceta Municipad, 01 de enero de 2025

LINEAMIENTOS

* Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

Diario Oficlal de la Federacion, 4 de mayo de 2016, reformas y adicknes

Palacio Municipal » Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepaec, Eatado de Maexico =« C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22




o 2 o
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC., EDO DE MEXICO
A e ol MLOTEPEC
ooy s

g R T L e e

o MUNICIPAL |

Pagina | 5 15 de septiembre del 2025
. ficial del . . I de Jil Gaceta 9, Ao 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN Il
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL Ko
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 @ 2027
JILOTEPEC
JILOTEPEC Wraniiniie d N
3.- OBJETIVOS «

GENERAL

= Contar con un instrumento de descripcion archivistica, que facilite la consulta de la informacién contenida en los
expedientes existentes en los archivos de las unidades administrativas del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, y
permita identificar el contexto y contenido de las series documentales establecidas en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec.

ESPECIFICOS

= Cumplimentar la normativa en materia de archivos, transparencia y acceso a la informacion puablica.

* Homologar la descripcion de las series documentales existentes en los archivos de las unidades administrativas del
Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, a fin de facilitar la recuperacion e intercambio de informacion documental.

= Promover y fomentar la cultura de la transparencia en el ejercicio publico, el acceso a la informacion, la participacion
ciudadana y la rendiciéon de cuentas, mediante el registro de informacién oportuna, verificable, actualizada y completa,
integrada en series documentales.
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4.- POLITICAS ‘-

« Las y los titulares de las unidades administrativas senaladas en los manuales generales de organizacion del Ayuntamiento
Constitucional de Jilotepec, son responsables de proporcionar y mantener actualizada la informacion correspondiente a la Guia
Simple de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, en coordinacion con el Area Coordinadora de Archivos del
mismo.

* La actualizacion de la Guia Simple de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec se realizara anualmente, por lo
que sera responsabilidad Unica y exclusiva de las y los titulares de las unidades administrativas adscritas al Ayuntamiento,
entregar la informacién actualizada, cuando el Area Coordinadora de Archivos asi se los requiera.

* La Guia Simple de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec contiene la descripcion de las series documentales
existentes en los archivos de las unidades administrativas adscritas al Ayuntamiento, conforme a lo establecido en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

5.- FORMATO EMPLEADO PARA RECOPILAR LA INFORMACION DE LA GUIA SIMPLE DE
ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL BDE JILOTEPEC

Para la integracion de la Guia Simple de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, se utilizara el formato que a
continuacion se muestra:
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC -
Uridad Adminisraiva Tipo de Archivo: Tramies
Area de procedenda Cormen
Dormicilio:
Fomdcr ACJ

Descripcion de las | Totalde| Total de Periodo Metros Ubicacion
==l i Series Exp. Docs. Inicio Fin lineales Fisica
Elaborg Aprobd Fecha de daboraddan
Responsable del Archivo de Tramite Titular e la Unidad Adminisiraiva
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8.- GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEG

Para facilitar la consulta de la Guia Simple de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, se podra identificar en
cada una de las cédulas el nombre de las unidades administrativas productoras o en posesion de los documentos de archivo y
las y los usuarios podran descargar el documento completo para consulta y/o impresion.
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Jotepec
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIO DE JILOTEPEC .
Unidad Administratva: | Direccion de Sakud Teo de Archivo: | Tramite
Area de procecenda: Dereccion ce Sakd Correo: SIUOQMCtEpeaTex god mx
Domictio Av. Laziyo Cardenas Nie., SN, Xhixhata, CP. 34256, Jiotepec, Mex
Fonoo ACI
Total Periodo
Seccié Seri Descripcion de 2 Total de Metros | Ubicacion
las Series E Docs. Inicio Fin lineales Fisica
15 PROMOCION, | 15.1 Jomacas oe Saud Pibica Comsene  imiormacion || 3 267 10-05-2023 | 14-00-2025 05 Archivero  melaloo
FOMENTD Y relacionada  con  las Area Administrativa
DIFUSION DE LA omadas médcas y de de &2 Direcclon de
SALUD PUSLICA esteriizacion Safud
15 PROMOGION, 15. 2 Expodenie personal Ge 1Tasiacos Progamacos Corfiene Gocumenios ) 3 15-06-2023 | 14-00-2025 o5 Archivero metalco
FOMENTO Y que Integean ef Area Adminisratva
DIFUSION DE LA epedients persoral de a Dwecclon de
SALUD PUBLICA acerca ce los Safud
tras 121ad0s.

LCP.yGP IRIS ANAID GOROSTIETA PARRALES

Responsable del Archivo de Tramite

Aproto

DR. MARCELINO REYES SANCHEZ
Titular de la Unidad Acminsratva

Fecha de elaboracion

12052023
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A B L) AN L L) A A 2 « S . 4 L) L) -
Shng Drecoon de Senvicios Pibiicos Teo de Archive: | Tramite
Administratva
Area de procecenda: | Drecoon de Senvicios Pubiicos Caorreo :er N A
- Calle Justio Sierra, SN, Col. B Denl, C.P. 34240, Jiotepec,
i s
Fonoo ACY
Total Periodo =
Seccié Seri Descripcion de 3 Total de Metros | Ubicacion
las Series E Docs. Inicio Fin lineales Fisica
28 Limgsa, | 25.1 Tratamiento y separacion de residuos Comene Informacion 3 [ 10-08-2023 31.07-2023 [T Caas para arnmvo
Tratamiento  integmal relacionada con solctudes tpo galietera, Area
Oe resio0s de recoleccion Aaminsratva de
relacionados a este noro Direccion de
= Servicios Pubicos
28 Alumbragdo Comene Informacion 3 30 10-05-2023 10-00-2023 03 Caas para archivo
pdbica 252 Ambrado patico relacionada con solctudes tpo galietera, Area
de reparacion yo Aaministratva de a
rstaiadon de lumiranas- Direccion ce
Servicios Pubiicos
- —

C. RMA MIRANDA MARTINEZ
Responsabie deif Archivo de Tramte

C. JOSE ARTURD VELAZOUEZ HERNANDEZ
Tiutar de fa Unidad Acministratha

Fecha ce eladoracion

12052025
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL

NTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC =

Unidad Administrativa: | Direccion de Educacion y Culura Tipo ce Archiva: | Tramste
Area de procedenda: | Direccion de Educacion y Culira Correo edacac Rex.gob.mx
Domiciio: Calie ignadio Aliende esg. lsmael Reyes Retana, C.P. 34240, Motepec. Mex.
Fonoa ACJ
Descripcion | Total Periodo
Seccion Serie delas | de | TotmIde Sfewe | Ststomi
Docs. Inicio Fin lineales | Fisica
Series | Exp.
353 EDUCACION Y |35.1 Regisio y control de Instiuciones eoucvas Caorene 2 13 10-08-2024 10-00-2023 ] Lbrero 3
CULTURA nfomacion Madera, Area
selacionada con Acminstratia
de la Direccion
de Educacion y
Culura
35 EDUCACION Y | 352 Realzacon Ge acividades aristicas y cubsaes Caonsene 3 7 19082023 15.05-2025 o5 Lbrero o
CULTURA nfomacion Madera, Area
mlacionada  con Acminstratra
as presertaciones de la Direccion
Yy actividaces de Educacion y
afrdes que se Cumura
realtzan
35 EDUCACION ¥ 35 .4 Formaio Educative Corfiene 3 240 20-08-2023 10-07-2025 o5 Librero d=
CLLTURA nformacion Madera, Arma
selacionada  con Acminstratia
s actiidades de la Direccion
qQue 3e realzan del de Educacikn y
programa Cutura
tibloteca
artularte
Elaboro Agrobo Fecha de daboracion
C MARIA MARTHA VARGAS GUTIERREZ MEN E.B SARAHI ESCORCMA ZURIGA 12082023
Responsabie del archivo en Tramite Tiular de la Unidad Adminisrativa
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

Unicad
| agministrabia Dreccon de Ecdogia y Proteccion al Medio Ambiecie Tipo e Archiva Tramite
Aroa da Dreccion de Ecciogia y Proteccion al Medio Amblects Correo SOOCAEARINRSCITAX. O X
Euoaoenaa
Domiclio Av. Vicenie Guerrero Ofe. No. 112, CP. 34240, Jiolapec Max. I
Fondo Acy
Seccion Serie s ||| S fnlete S [ ————
R
Series B Docs. Inicio Fin lineales Fisica
452 Convenios oe coaboragon InstBucional 9 ﬁ 18-00-2023 04-00-2023 013am Archivo fjo  de
as Conflene documentadion relacionados madera,  Area
PRESERVACION con los converlos suscrios con B Adminisrasva
CONSERVACION Y Dreccion de Ecoiogla y Prolecacn al cde la Drecoon
RESTAURACION Mecio Amblente con Instiuciones del de Ecologh ¥y
DEL MEDO Goblerno  del  Estado de  Meéxico Frotecdon 3
AMBIENTE Ejerddo fiscal 2023, 2024 y 2023, Meglo
Ambierte
a5 453 Autorizaciones. Confiene cocumentacion relacanados 8 2,520 10-00-2023 04.06-2029 120 Archive fjo de
PRESERVACION con ef control de emision y refrendo de madera,  Area
CONSERVACION Y 0s actamenes emRdos al secior Admrisrava
RESTAURACION emgresanal, comercial y pariosar e W drecdon
DEL MEDIO respecio a la legisiacion ambiental de Eo %y
AMBIENTE comrespondente, Ejercico fiscal 2023 xiogh Y
2024 y 2025 Proteccon ¥
Medio Ambiente
= 254 Dctamenes Corent GoCUMENacon MEIatmaa0s 3 4.120 10002023 | 2100202 120 Archivo fo_de
PRESERVACION con el control y seguimiento de las madera, A
CONSERVACION Y aforizaciones emiticas ala Admirisraiva
RESTAURACION cusadania o Instiuciones Pubicas y
DEL MEDIO Privadas por 1a Diteccion. Ejerdico de s Oeccon
AMBIENTE fiscal 2023, 2024 y 2023 W Eciogh -y
Proccion &l
Medio Amblerte
Elabord Agrobo Fecha de claboracion
C. MARIA DE LOS ANGELES MENDOZA JMMENEZ TSU. RODRIGO NILTON MALDONADO SANDOVAL 12-08.202%
Resporsable del Archivo ce Tramite Thular de la Unidad Adminisrativa
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

Unidad Adminisiraiva | Direccion de Tursmo Tipo de Archivo: Tramite
Airea de procedendia; | Direccion de Tursmao Comea dhrEma2z 24@gmal.com
Dormicilia: Ay \icenie Guemero Ote. No. 112, (C.P. 34240, Jictepec, Méx
Fomdcr AT
Descripcion de las | Total de Total de Periodo Metros
Seccion Serie Ubicacian Fisica
Series Exp. Docs. Inicio Fin lineales
SE TURIEMOD 5. 1 Programas o= Fomerio y | Contens Informacian [] 2] 3-03-7033 O3-0- 2039 0.046 Caja pam Archio Hpo
Fromocion hrissca relaciondy con las actvidaces paleten Arex
e urisma, Admnitrana o B
DHrecoion de Tursmo.
55 TURESMO %5. 2 Cormrenios Contiene Informacidn [] 14 21-04-2023 03-12-2024 .88 Caja para Archivo Hipo
relaciorada con las achvidades palelera Areai
de furisma Adminisiralha  de I
Direccion de Turismo,
55 TURESMO %5. 3 Puebio Magico Contieng informacicon rdadonada [] 631 20-08-2024 13-11-2024 .88 Caja para Archivo Hipo
oon &l nombramienio de pusbio palelera Areai
magica Adminisiralha  de I
Direccion de Turismo,
55 TURESMOD 35. 4 Comié Ciudadanc de Puebio | Contiene Informacian z 03 N-00-2024 3002073 038 Caja pam Archieo fipo
Magico relacionada con las actvidades galeien. Aea
de furisma. Adminisiratha  de I
DHreccidn de Turismo.
55 TURESMOD 35. 3 Consejo Consufivo Municipal | Contiene Informacian 4 15z N-00-2024 3002073 038 Caja pam Archieo fipo
de Turismo Sosienible ¥y Desarmio | relacionada con las actividades galeien. Aea
Aresanal de furisma. Adminisiratha  de I
DHreccidn de Turismo.
SE TURIEMOD 5. O Padnon oe Arlesanos Conteng Informacian 1 137 20-00-2024 20002024 [ Cala pam Archio Hpo
relaciondy con las actvidaces paleter Anea
e urisma Adminktraina o B
DHrecion de Tursmo.
Elabord Aprobd Fecha de slaboradon
T ANA FATRICIA MONROY MIRANDA LIC. AMANDOA DEMISSE MALDOMADD HERMANDEZ 12-08.3000
Resporsabie del Archive Se Tramite Thutar o L Unidad Aaminisratva

Falacico Municipal = Leona Vicario Mo, 1071 « Colonia Centro =« Jilotepaoc, Eatado de Maxico = O F,. 54240
Tolafonos: (TB1) 7 34 01 16 v 17 & 7 34 00 22

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC

JILOTEPEC Trabajands de & por

Bl g

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL '0 CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

Uridad Adminisirafiva | Secretaria del Ayuntamienia Tieo de Archivo: | Tramile
firea de procedenda: | Secretaria ded Ayuntamienio Cormea. s.ayuntamisniogiotapacTe. gob.m
Domiciia: Palacio Municipal Calle Leora Yicario No. 104, Colonla Cenfro CFP. 34240 Aiolepec, Méx
Fomdo AT
—_— - Dencripcién da | :" Total de Periodo Metros | Ubicacion
las Series E Docs. Inicio Fin lineales Fisica
T8 POLITICA Regstm y soliciudes de Delegados Municpakes Confiens dooamentios a3 1580 10-08-2023 | 11-08-2023 030 Archivero
INTERIOR monoerrienies. @ las metdlico, Ares
MLIMICIFAL solidiudes  y alencidn Acminisfrativa
binada a3 pelconss ae "]
R de las Seoretarfa  ded
asforidades sumilares o Ayuriamienio
o Muricipio
TS POLITICA 75.2 Polftica Municipal Coniens documenios 1] 3064 18-08-2023 | D6-08-2025 [ET Archivero
INTERIOR onoermienies. a ky metalico,
MLMICIFAL Inffmacion sobre |as Area
acthidaces dal Agminkratha
Ayurfarmiento con las de ]
Secietarias de Goblemo ¥ Secrstaria  del
las Dependendas Ayuntamisna
Eslatales.
TEPOLITICA TE.3 Repstm v Sepulmisnio 08 convenios Corfiens doCumenos 1 ar $4.02-2035 | 153-06-2025 om Archivens
ERIOR concernisntes al metalicn,
MUNICIPAL resguardo de los Area
comeenios emiidos por el Adminisratha
ayuntamienio e e "]
coomdiracion com las Emoretarfa  ded
diferenies Entidades de Ayuriamienio
ios Gobiemos Federml
Estatal, Muricipal
Entidades yscoromas y
Dparizacionss Sociaies -
TE POLITICA TE.4 Nombramiemios Confiens documenins 2 128 #8-08-2023 | 31-07-2025 [ T]E] Archivero
INTERIOR concernienies a ke metalico,
MLINICIFAL nombramierios para Area
desigracion de cangos oel Aaminsrata
personal de cordlanza en de I
& Ayuniamienia Eeoretarfa  ded
Apuniamienio

Palacic Municipal = Loeona YVicaria Mo, 101 = Colonia Centroe = Jilotopoao, Eatado do Maxioo = O.F. 54240
Tolafonoo: (FE1) 7 34 01 16 vy 17 & 7 34 00 22
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDCO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC

JILOTEPEC Trabajando de & por
B
75 ROLITICA T5.3 Peficiones, oficios de conodmienin, enfre ofros Confiens dooumenios ] 3561 §0-08-2023 | 26-08-2025 045 Archivera
INTERIOR concernienies a avisos de metdlica,
AIMICIPAL fugigaer naturisza ¥ Apea
peCionss varas Agminsratia
ae L]
Eecretarfa  del
Apuniamienio
TEPOLITICA TE.0 Control de Comisiones ¥ Consajos Corfiens dooamenios 1= o4 #0-00-2023 | 17-07-2023 03z Apchivens
INTERIOR oncernienies 3 las metalon,
MLMICIPAL actidades atrbalbies al Area
pabinete municipal Acdminisratia
de L]
Secretarfa  del
Apurilamienio
TE.T Respalios oe Cabiio Corfiens doCumEnos E] 2273 #0-00-2023 | 30-07-2023 ozs Archivens
El concernienies al soporte metalicn,
MUNICIPAL pererado para eleduar Area
las sesiones de cablidos: Acminisfrativa
de L]
Secretaria  del
— Ayuniamienio
TS POLITICA T5.8 Libros de Actas y apéndices Confiens dooumenins a 1568 18-08-2023 | 26-06-2025 [} Archivero
TERIIR oncermienies. a las aclas metalico
MUNICIPAL pereradias en las Area
sesicnes de cablidos Adminisrativa
os -]
Secretaria  oel
Apuriamienio
TS POLITICA T5.5 Pocesos slsciorles de sulondades. surdiares Confiens documenios 2 -2 25032025 | 30-03-2025 o1 Archivers
INTERIOR oncernienies a las metdlica,
MLMICIPAL HECTONe s oe o Arsa
Dsiegados Agminsratra
Subdeiegados, Jefes o ae L]
Manzana y Consejos de Becretaria  del
Parficipacion  Cludadana Ayuntamienio
del Muricipio de dilolepec.
TEROLITICA TE. 50 Regisiro Chd Confiene documenios 3005 ELLE #0-00-2023 | 22.08-2025 4.4 Archiveno
INTERIIR oncernienies a regisiros metalico,
MLMICIPAL o= radmisnins, Arsa
defundones, mairimonios. Adminisfratia
divoroios, adopoiones. y de [~}
reconodmienios en el Secretaria  del
muricipic de Molepec Ayuniamienio

Falacico Municipal = Leona Vicario Mo, 1071 « Colonia Centro =« Jilotepaoc, Eatado de Maxico = O F,. 54240
Taeléfonos: (TE1) 7 34 01 16 yw 17 6 7 34 00 22

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC
JILOTEPEC Trabajando de @ por

Jotepec

7S POLITICA 75.12 Pammonio de Bienes Muebies & inmuebies. ConfSens cocumentos 17 1272 31-12.2023 | 07-00-2023 a1 Archivero
INTERIOR concerrienies alos metalico
MUNICPAL movimientos efectuados Area
sobre bienes muebies e Agminstatva
nmueties munkipaies de 2
Secretarfa  det
Ayuntamienio

Elabord Arobo Fecha de laboradon
LIC. RAYMUNDO MARTIN REYES REYES LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ 12-08-2023
Resporsabie def Archivo de Tramite Titutar cie la Unigad Administraiva

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro = Jilotepec, Eatado de Maexico =« C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC
JILOTEPEC Trabajando de @ por

IMotepec

GUIA SIMPLE DE

CONS

IONAL DE JILOTEPEC a2

Unidad Admintstratva: | Sincicatura Municipal Tpo de Archivac | Tramite
g srdauagylolepecmex god mu
Area de procecenda: | Sindicatura Munkcipal Carreo
Dormiciio: Caile Leona Vicardo No. 01, Coloria Centro, C.P. 34240, Slotepec, Mex.
Fonoo ACJY
Descripcion | Total, Periodo
Total, de Metros | Ubicacion
Seccion Serie de las de
Docs. Inicio Fin lineales | Fisica
Series
75 POLITICA | 75.12 Patnmoro de Bienes Mueties e inmuebies Documentcos que 1 434 18-08-2023 07082023 a7 Lrero =
INTEROR contienen el madera en o
MUNICPAL ogsto  hsionco Area
pad e o Admirisratva
muebies e e ™
Swmckins Sindcatuora
propledad ce s Municipat
erfidaces
tscalzabies
75 POLITICA | 6C 2 Representacion en maneria legal Corsenc =) 3 3R 10-00-2023 14002025 X5 Librero de
INTERIOR documentos  que madera en ef
MUNICPAL se Benen que Area
acmitr, tramiar y Admirisratva
resotver s o=
arexbrec Sindcatrs
acministatvos Municipal
Que sean de su
competencia.
Elaboro Amvobo Fecha de daboracian
C. HAYDEE GARCIA NOGUEZ LIC. NANCY EETELA VEGA CHAVARRA 12-08.2025
Responsatie del Archivo de Tramite Tittar de ta Uridad Administrativa

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro = Jilotepec, Eastado de Mexico « C.P. 54240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
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JILOTEPEC
JILOTEPEC Veanajnsste db WP pad

Jotepec

GUIA SIMPLE DE

IONAL DE JILOTEPEC «

Unidad Administrativa: | Direcclon e Desarroiio Sockad Tipo de Archivo: | Tramile
Area de procedencia: | Direccion ce Desarrolio Sockal Correo 3 s0caigy i
Daomicida Av. Vicenie Guemrero Ote, No. 112, C.P 34240, Jiolepec Mex
Fordo ACJ
—
Total
P i Descripcion delas | T0 | Total de . Metros | Ubicacion
Series Docs. Inicio Fin lineales Fisica
— R
03.1 Programas asistencales Caorsene Informacion 2 8% 18-00-2023 27-05-2023 0.35 Caps para
relacionada con venfa de archivo tipo
85 PROGRAMAS Y material para construccion a galetera
ACCIONES menof Coso. programa de Area
PROMOTORAS DEL oroducios subsidiados. Administrativa de
DESARROLLO coiocacion o calcomanias la Direccidn de
SOCIAL de dscagacdad para Desarroio Socky
vehicdo acheribies, pacron
de Dbemeficiarios con el
programa ‘Desayuro Digno”
asi como de “Jomadas de
Asisiencia Sooal”
Carmens inioemacion |3 3 10.00.2023 | 22-06.2025 C17 | cams para
85 PROGRAMAS Y | 85.2 Programas y Proyecios en majeria de asuntos Indigenas relacionada con fa fista oe archivo tipo
ACCIONES iesanos  que  participan gadetera
PROMOTORAS DEL cada semara en o Tianguls Area
DESARROLLO Aresana”, recbos de verta Administraiiva de
SOCIAL de 3 lefla subsikdada para la Direccion de
as comuniades Desarrolic Socky
perienecientes ol municpio
Elaboro Aprobo Fecha e etaboracion
C PAOCLA VEGA GARCWA LIC. RENE CRUZ VAZQUEZ 12-05.2023
Resporsabie del Archivo ce Tramite Titular de a Unidad Adminéstratva

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 = Colonia Centro = Jilotepec, Estado de México « C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22
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JILOTEPEC
JILOTEPEC Trabajando oo W por

ELL

G SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTD CONS IONAL DE JILOTEP al
Unikine Direccion ce Desanmic AgPOpeCuanD Tipo e Archive: | Tramte
Adminisirafva =
frea de procesiencia: | Dweccion de Desarmoic AQPODECUAND Coreo: ;:’:pﬁ“ mEainpncmo et
! Ay Vicenle Guesmern, ssquina Jsio Siema, Coionia &l Denl, CF. 34240, Jolepes,
Dormicila:
L1
Fomdo ACA
Tota|  yomi de S Metros | ypicacion
Seccion Serie Descripcion de las Series | lde lineale
Exp. Docs. Inicio Fin = Fisica
&5 PRODIUCCION Y | 55,1 Infegraciin de los padrones. Conbers informadion sobe s 3 m 10-08.2023 21403.2029 1 Anchivem parie
CaLIDaD DEL producionres. acivos. &n la ganaderia superion lguierda
SECTOR Area  AdminisTaiva
AGRICOLA de la Dincdon de
FOREETAL, Desamolio
GANADERD ¥ Agropecuaro
FECLIARIO.
S5 PRODICCION Y | 55, Reallzadon de Foms Conbiere infommacian sobre s diferenies 3 E1] 18-08.2023 072029 1 Amchivem parile
CaLIDAD DEL variedades de malzr y & produdtividad que superion tquierda
SECTOR se alanza Area AdminisTaiva
AGRICOLA de la Dinecdon de
FOREETAL, Desamolio
GAMADERD ¥ AQropecuario
FPECLIARID.

S PRODUCCION Y | 5.3 Adminisiracion v supenision sobre o | Conberms Informacian sobre & plan de 3 =] 10-08-2023 Z208- 2020 1 ANChiien: Pt
CALIDAD DEL | aoncionamiznio del Rasro Aunicipsl tratajg. @ reratitackcn v megcras al supsnor  laguisrds
SECTOR Inmuszbie Area  ADMINESTIIVE
AGRICOLA, de |a Dirscdon de
FOREETAL, Desamolic
GAMADERDO ¥ Agropecuario
PECLIARSD.

Elabord Amobd Fecha de slaboraddn
C. CEEAR SARVIDE MALDONADC G, AMADC PACHECD NOGUEZ 12-09-2023
Responsable del Archivo de Tramile Thiular de la Uridad Admiristraiva

Palacico Municipal = Leona YWicara Mo, 101 = Colonia Centro = Jilotepaeoc, Eatado de Makioo =« O.F. 64240
Talafonoo: (FE1) 7 34 01 16 w 17 & 7 34 00 22

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC

JILOTEPEC Trabajando de @ por
Jotepec
A S 2 ) AN o L) A A | 2 € - 3 4 L) L) -

Unkiad Administrativa: | Dreccion de Segurndad Clusadana y Proteccion Civil Teo de Archivo: | Tramite

Area de procedenda: | Dweccion de Segundad Cludacana y Proteccion Civil Coereo < dudadanaypo@hctmal.com

Domidiio Calle Dendeco Esg. Solidaricad SN, C:P 534240 Col Vista Hemasa  Jiotepec, Mex.

Fonoox ACJ
Buubd?-l Total Periodo

Seccié Seri. del =2 Total de Metros Ubicacion
Docs. Inicio Fin lineales Fisica
= Series Exp. = =

108 SEGURIDAD | 10S.1 Pane de novedades Contiene 43 EERY) 18-00-2023 29.05.2025 1.0¢ Se encusoran on cyas

CIUDADANA Informacion para  archivo  tpo
reladenada con los Qabletera
Gelfios o faltas que Archivero de  madera
sucede en el Area Adminisraiva o=
municipio la Dweccitn  ce

Seguridad Cludacana y
Profeccion Civil
Elaboeo Agroco Fecha Ge elaboracion
C. KATY ALEJANDRA GARCIA MONDRAGON MTRO. LUIS ANTONIO VEGA MARTINEZ 12052023
Resporsabie def Archivo de Tramite Tiuar de ja Unidad Adminisratva

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro = Jilotepeaec, Eatado de Mexico « C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22
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JILOTEPEC
JILOTEPEC Trabajando de @ por

Jotepec

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC e

Unidad Tipo o=
Aduiialive Dreccion de Seguridad Oudadana y Proteccian Chvi ol Tramite
Area de procecenda: | Secretaria Tacnica del Consafo Municipal de Seguridad Pibica Cormes L“"‘“ SERESENCASRCIONE I
Domicin: Cale Denceco esquing Con saldarcad, SN, CP. 04240, Jiclepec.
Fonao ACY
Descripcio | Total Total, de Periodo Metros Ubicacié
Seccion Serie ndelas + de lineale
Docs. Inicio Fin n Fisica
Series | Exp. s
106 SEGURIDAD | 105.2 Consaja Mniapal Oc Segundad Pubica Contiene 3 103 07-08-2023 31-07-2025 05 Se encuenran
CIUDADANA Informacion en cajas pama
S:&rﬂc’!h g o
con acuerdos galetora Arsa
generadas Aamnistrativa
referentes 2 la de ]
Segurdae el Secretaria
Muricipla Teécnica del
Conssio
Municgal  de
Segundad
Pabica.
Elaboro Agrobo Fecha de slaboracon
C. FIDELIA TORALES HERNANDEZ C. JOSE EDUARDO GARCIA VILLAR 12.08-2023
Resporsabie del Archivo oe Tramite Thuar ce la Unigad Admiristratva

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro = Jilotepec, Estado de Méexico « C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
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JILOTEPEC

JILOTEPEC Trabajando de W por
IMotepec
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC e
Unidad Admintstrativa: | Direccion de Obas Pabicas Tipo de Archivo: | Tramite
cbrasRI0tepe e 9ob M

Area de procedenda: | Direccion de Obras Publcas Correo:

Dormiciio Caile Leona Vicaro No. 101, Coloria Centro, C.P. 34240, Siotepec, México

Fonoox ACJI
Descripcion | Total, Periodo

Total, de Metros | Ubicacion
Seccion Serie de las de o lineak Fisi
Series Exp. Inicio Fin

115 CBRA PUBLICA | 115.1 Expadiente Urico de Obra Corgene 200 309,308 25.00-2023 14.00-2023 73.00 Archivero o
rfommacion  det de madera con
proceso de ertrepafios
ejecucikon ce Avea
otras, asl como agminstratia
s comcursos de de la Direccian
> empresas de Obras
particpantes. Piticas.
Ejercicio fscal
2023 22024 ¥
2023

Elaboro Aprobo Fecha de slaboracion
C.P. HORTENSIA RODRIGUEZ LOPEZ ARQ. JOSE DE JESUS ARCINIEGA PLATA 12-08.2023
Resporsatie del Archivo de Tramile Titular de la Unidad Administratva

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Eatado de Maexico « C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22
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JILOTEPEC
JILOTEPEC Trabajando de @ por

Jotepec

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

Unidad Admintstratva | Direccion de Desarmotio Economico Teo de Archivo: | Tramite
Area de procecenda Drreccion de Desamotio Economico Correo: deconomico@yictepecmen.gob mu
Domicito: Av. Vicente Guerrero Ofe. No. 112, C . 34240, Jiotepec, Mex
Fomoo ACJI
Descripcién | Total, Total, de Periodo Metros | Ubicacion
Seccion Serie delas de D fineal Fisi
Series Exp. Inicio Fin
123 FOMENTO Y | 122 1 Repories Mensuales de & Baisa de Trabaio Contiere 3 23 16-08-2023 0Y-07-2023 1 Caja para
PROMOCICN Informacion de la archive tipo
ECONOMICA camsdad 9t galietera, Arca
xmum 5: Adminisyanva
personas que son Ge la Direccion
colocadas en Ge  Desarciio
agura vacanie Econdmico.
123 FOMENTO Y | 125.2 Ceautas ce Funcionamiento Contiene  coplas 3 1084 13-08-2023 27-00-2023 1 Caa para
FPROMOCION Ce ceduas de archivo tipo
ECONOMICA \uncionamiento de galietera,  Area
los comercios del Agminisyava
UNICENo. Ce la Direccion
ce Desarrolio
Economico.
125 FOMENTO Y | 125.4 Regsro y comtrol de ferias Contiene 3 1" 18-08-2023 24.04.202 1 Caja pana
PROMOCICN nformadon sobee archivo 1o
ECONOMICA 2 feria de empleo. Qalietera, Area
AdmrisTava
Ce la Direccion
Ge Desarrolo
Economico
Elaboro Arrooo Fecha de slaboradion
C. JANETH VAZQUEZ EANTIAGO MTRO. ARTURO HERNANDEZ SUAREZ 12.05.2023
Resporsatie det Archivo de Tramite Tiukar de la Unidad Adminisratva

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro = Jilotepec, Eastado de Maexico « C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22
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2025 = 2027

JILOTEPEC

Trabajando de @ por
Jotepec

DE ARCHIVOS DEL

Uridad Administrativa: | Direccion de Secretaria Técnica Tipo ce Archiva: | Tramite
s.lecnica@flolepecmex. gob mua
Area de procecenda Direcoion de Secretaria Técnica Correa
Domiciio: Cafle Leona Vicario No. 501, Colonia Centro. C.P. 34240, Motepec, Méx.
Fareo aca
Descripcion | Total,
35 Total, de Periodo Metros | Ubicacion
Seccion Serie de las de
Docs. Inicio Fin lineales| Fisica
e Series | Ewp. =
143 RELACIONEES | 145.1 Comumicacion Sockad Comiene 2 70 21-00-2023 2200-2023 1
PUBLICAS Y documentos para Archivero
COMUNICACION esaborar las metalico Area
SOCIAL dsefios en los Aaminisratva
dversos evenios, @= la Direccion
as! como la de Secelyia
dfusion del Tecrica.
Gobierno
—————————— Muricpal
148 RELACIONES | 145.2 Giras y Logistica Comene 2 20 16-00-2023 29-00-2023 1 Acchivero
PUBLICAS Y documerntos metalico Area
COMUNICACION concernienies  a Aamrisratva
sOoCiaL s diversos de Ja Direccion
arangques e de Secetwria
rauguracenes. Teécrica
[195  RELAGIONES | 1453 ACCION CIVcA ¥ Evenins especiaies Corene z 00 23-00-2023 20-00-2020 1
PUBLICAS Y documentos para Archivero
COMUNICACION apoyo de logistica metalico  Area
SOCIAL en s dversos Acmirisratva
evenios de las de la Direccion
areas dentro de la de Secetria
adminestradon Teécnica
Elaboro Arrobo Fecha de elaboracion
C. ADRIANA CRUZ DOMINGUEZ ARQ. JOSE JULIO OLGUIN CRISOSTOMO 12-08.2023
Responsabie def Archivo de Tramite Titutar ce [ Uridad Acministrativa

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Eatado de Mexico « C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC
JILOTEPEC Trabajando de W por

Jotepec

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL

Unidad Administrativa: | Direccion ded Instituto Municioal de @ Juventud Tipo de Archivo: | Tramite
Area de procecenda: | Dreccion del instifuto Muricipal de b Juveniad Comea IpveQsioizpecme oob. mx
Domicito: Av. Vicente Guerrero Ote, No. 112, CP. 34240, Jioiepec, Mex
Fonoa ACY
Total Periodo -
Seccié Seri Descripcion de las i Total de Metros | Ubicacion
Series E Docs. Inicio Fin lineales Fisica
135 DESARROLLO | 135. 1 Actraciades 3 Jovenes Corgene reportes Y [ o0 24-08-2023 22-08-2023 1 Archivero metalco
INTEGRAL DE LA Lsientos de evenios, Area
JUVENTUD actividaces refaconadas con Administrativa  de
108 Joveres, la Dweccion de
IMJUVE
136 DESARROLLO 138. Regstro y Control de Serncio Sooal Comgene nformacon o7 3% 01-09-2023 22-08-2023 1 Archivero metalco
INTEGRAL DE LA relacionada con el registn Area
JUVENTUD de los jovenes a Administrativa  de
desempeniar su serviclo la Dweccion de
sockl dertro e las areas IMJUVE
del Ayuntamiento
Consthucional de Jiolepec

Ewdoro Aprobo Fecha de elaboradian
LIC. SAMARA MALI HERNANDEZ HERRERA C.EMMA LAURA MALDONADO GONZALEZ 12-08-2023
Responsabie oel Archivo de Tramite Titutar de 13 Unidad Administratva

Palacio Municipal » Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Eatado de Maexico « C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC

Trabajando de @ por
Jotepec

SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUC

T Fsttuto Municipal de 1 Mujer 2‘;":: Tramie
Area de procedenda: | insttuto Municipal de Lo Mujer Correo: :“""c'm'bm' oot
—
Dommiciio: AV. Vicente Guerrero Ote, No. 112, CP. 340, Jiolopec, Méx.
Fondo ACJ
—
— — Descripeion | Tor | Total de Periodo Metros | Ubicacion
de las Series Docs. Inicio Fin lineales Fisica
— Exp. =
165 BIENESTAR Y | 105.1 Programas de Alencion a la Muer Comgene informacion 4 432 13-00-2024 208-06-2023 1] Cap para archivo
DESARROLLO relaciorada sobre s galletera
NTEGRAL DE LA evidencias de ia Gula Area
MUJER Consutiva, Programa Adminsraiva del
de PROASM y la InstRAo Municpal
Sesion Oranara cel de la Muger
Sistema Muricigal
pra la igualdad de
Trato y Oportunicaces
emre Mugeres y
Hombees nara
Provensr, Alencer.
Sarconar y Emadicar
ia Violencla cona s
Muyeres
Cursos de
Emgoderamiento
Economico
188 BIENESTAR Y | 105.2 Conflerencias sobre equicad oe Dénero Corsene Bstas de 1 105 12-01-2024 15-00-2023 04 Can para archivo
DESARROLLO asistencia sobee gaietera
NTEGRAL DE LA BN i Ares
MUJER SR Acminisratva del
Instiuto Municpal
de la Muer.

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro = Jilotepeaec, Eatado de Mexico =« C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22
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JILOTEPEC

JILOTEPEC Trabajando de W por
FLI—
[+ ASUNTOS | 6C 10 Bienestar y Desamolo imegra oe & Mujer Comene informacion 3 0se 18-06-2023 27-00-2025 04 Cap para archivo
JURIDICOS reaciorada a2 la galetera
onentadion do R
asesorias juridicas y
feraphs  psicoiogicas Aeistuisivet: ol

¥o de contencion para
@ prevenciin de la
viokenda
miger.

conta o

Insteto Municod
de la Muer.

Elaboro Arobo

LIC. MARTIN ORDOREZ PENALOZA
Resporsabie del Archivo ce Tramite

LIC. MARIA CORTEZ CRUZ
Tiutr de la Unidad Adminssatva

Fecha de slaboracon

Palacio Municipal » Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Eatado de Maexico « C.P. 564240

JILOTEPEC

Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 » 2027

JILOTEPEC

Trabajando de W por
IMotepec

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC «

Umidad Adr Defensoria de ios Derechos Humanos Tipo Ge Archiver | Tramite
Area de procedencix Defensoria Municipal de los Derechos Humanos Carreo defenscdamunicipalz2@notmal. com
Domicso AV Vicenie Guerrero Ote, No. 112, C.P.34240, JSlotepec, Méx
Fondo: aACS
Total Periodo
Seccién Serie Descripcion P Total de Metros | Ubicacion
de las Series E Docs. Inicio Fin lineales | Fisica
175 PROTECCION DE | 1751 Capackaciones 2 sorvidores DODBCOS €  INSLCIONES | Corgene 2 58 1604-2024 11.06-2029 1 Archivero  de
Los DERECHOS | Educativas madera
cocumentos
HUMANOS Y Area
LIEERTADES COBCIEI: B S Admnistrativa
FUNDAMENTALES petidones. yi foros de a
muridpales Defensoris
lievados a cabo con Municpal de los
a fnaliad  de Derechos
fomentar ef respelo Humanos.
¥y @ proteccion de
los derechos
Pumanos.
o ASUNTOS [ OC§ Proleccion . de 105 Defechos HUManos y  IDENaces | comsene 7 305 21.00.2023 20-06.2020 T Achivers | ge
JURDICOS fundamentales Gocumertos madern
concermientes a Area
maniiestacones  de Admnistrativa
Inconformidaces de ]
acerca de Defensoria
presumbies Municigal de s
viclaciones a los De:
derechos humanos, Tosis
sugerencias  yo Fhomeiol
recomendaciones,
asl como fambién,
descrpcones  de
hechos  namados
por Q (los)
Involucrados, sotre
clerio suceso, esio
con 1 fnatdad de
Qe quede
asentaso en una
constancia

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro = Jilotepec, Eatado de Maexico « C.P. 564240

Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22
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Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC
JILOTEPEC Trabajando de W por

IMotepec

Eaboro Agrabo Fecha de slaboradon
C. ANA CECILA CID JUAREZ UC. MARIEEL ROSTRO HERNANDEZ 1208 2025
Responsabie del Archivo e Tramite Titar de la Uridad Administratva

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro = Jilotepec, Eatado de Mexico = C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC

JILOTEPEC Trabajando de @ por
Jotepec
Unidad Administratva: | Tesoreria Municipal Tipo de Archivo: | Tramite
Area de procedenca: | Tesoreria Municipal Comes ‘esorertagNciepecmen.goh ma
Domiclio Caile Leona Vicario No. %01, Colonia Centro, C.P. 54240, Matepec, Mex.
Fonoa AcCJa
el Periodo
Descripcion de 7 Total de Metros | Ubicacion
las Series Docs. Inicio Fin lineales| Fisica
1c POLITICA | 1C.1 Poltica Financiera Comene nomacion | 1,720 303403 18-00-2023 31.07-2023 2144 Archivo de
ADMINISTRATIVA, relacionada estados madera Area
FISCAL Y franderos regisros Aaminisratva
FINANCERA contables, financleros y de la Direccion
administrativos,  poitza de Tesorerly
de cheques, polzas ce Mriopa
darfo y polza oe
resos
1C POUTICA 1C 2 Cuenta Putiica Corene normacion 1 120 01-01-2023 3%.12-2004 04 Archivo =
ADMINISTRATIVA, relacionada a los madera Area
FISCAL Y estados financeros. Aaminesratva
FINANCIEERA de la Direccion
de  Tesoreria
Muriopa
1C POLITICA 1C.3 Presipuesio Comene omacion 2 o7 01-12-2023 3%.02-2024 oo Archivo ES
ADMINIETRATIVA, relacionada con Q madera Area
FISCALY rtegracion o Aaminsratva
FINANCIEERA presiupuesto de Ingresos de la Direccion
¥ egresos de Tesorerla
Muricipa
Elaboro Aceord Fecha de slaboracion
LIC. IVON GARCIA CAMACHO C.P. GURLERMO ALFONSO CHAPA MARTINEZ 12.08.2025
Responsable def Archivo de Tramile Thaar de &a Unidad Administraiva

Palacio Municipal « Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro = Jilotepec, Eastado de Méexico « C.P. 564240
Teoléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22
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Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC
JILOTEPEC Trabajando de @ por

Jotepec

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

Unidad Admristratva | Tesoreria Muricipal Tgo de Archive: | Tramile

Area de procecenda: Coordnacion de Cafasto Correo: catastro@ficepecmex.gob mx

Domiciio Calle Leona Vicano No. 501, Colonia Centro, C.P. 54240, Jictepec. Mex

Fondo ACY

Descripcion
Seccion Serie e T Bacin

Metros | Ubicacion
Docs. Inicio Fin |lineales| Fisica

Fed

F
J
w
4
4
N
o
=
8
"
8
15
o
w
N

1C POLITICA | 1C 0 Catastro Muricipal Contierne Archivero
ADMINISTRATIVA, Informacion metico
FISICA Y refacionacsa con las Area
FINANCERA constancias de no Aominsratva
o s o o .
wasiado de Coordiradon
aomini 3 de Catastro
derecdd catastral
Ce ro afeclackin de
bienes Ge dominio
plbico  expedidas
por o area
epedenes de
cenfcacion de
clave |y vakr
catastral y de
cenfcacion de
Plano Manzanero

Elabord Apindo Fecha de sfaboracon

LP| ISELA GARCIA VELAZOQUEZ LIC. ABMGAR QUINTO NOGUEZ 12092025
Resporsable det Archivo de Tramite Thirar 8¢ la Unidad Adminisfatva

Palacio Municipal » Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Eatado de Maexico « C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC
JILOTEPEC Trabajando do & por

Bl g

c 34

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEP

Uridad Administramva: | Dirsocion de Flarsadon y Transpansncia Tipa e Archive: | Tramite
Area de procedendia: | Coordinacion General Municipal de Mejora Reguiaiona Comeo mejorareguizionadifioepec. mengob
e Emioieca MUniOpal Juana o Astape, Cale
. lgracio Alende SN, C.P. 34240, JME M
Fomda ACd
Total
Ay - Descripcion | T9%!| Total de Periaa Metros | Ubicacion
de las Series E Docs. Inicio Fin lineales Fisica
8C. PFlansacion | 2C 4 Programa Araal de Msjorar Reguiasona Conti=ngz 0 1841 23-08-2023 27002020 [ Archiren -]
Demooalica para el Irfiormracidn aluminio. ]
Dessamolio Municipal ::T:::::a con Ir:]x: AfmirisTava de
mejora de cada una '3 Ceoninssin
de las dreas y e General
reporde  de su Murscipal ae
avarce  nmestral Majora
que fenan. Regquiatora.
SC. Plansaciin 2C_ 5 Achulizacion de Manudes Se realza ouando B 1183 25-90-2023 11-04-2023 0.8 Archifvero de
Democratica para el una drea  roguisn aluminio. Area
Desamolio Municipal realza g Adminisatva de
EscaA 8 R Ia Coonfiracion
manuales y primen —
= reaim XN
popuesta en Municipal de
agenda  reguiatona Mejora
para posterormenie Feguiatora.
realzar U
comprotanon  on
un  andlisis  de
— moacio regulaloric
SC. Panaacin 2C 5 Achualizacion d= iramiles. Wo senidos (REMTYS) Conti=ngz Ia B 3354 20-08-2023 300052003 [ Archiremn oe
Democratica para ef Irfommacicn de cada aluminie, Anca
Desamoiio Municipal “"b:‘ de los frampbes Adminisyatva de
Wo  sAnAcios.  que
oirecen cada una de IE Cniasciiny
B oas a & I
dudadania ¥ dichas Muricipal de
B2 e Miejora
encuenian Reguliora.
publicadas en
pagna weh.

Palacic Municipal = Loeona YVicaria Mo, 101 = Colonia Centroe = Jilotopoao, Eatado do Maxioo = O.F. 54240
Tolafonoo: (FE1) 7 34 01 16 vy 17 & 7 34 00 22
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC

JILOTEPEC Trabajando de W por
Jotepec
SC. Paneacion 2C 7 Actas de sesion Oe la Comision Municpal de Mejora Reguiamorn Contiens 125 sesiones 2 120 30-03-2023 13-12.2024 [T Archivero o
Democratica para ef Que reallza la CMMR alamino, Area
Desarroiio Municoal Ge manera irimestral Administrativa de
¥a Guin: My NER la Coordinacion

obliga a reatzar 4
crdnarias y & ndmero Gereral Muridpal
ce exdraordnarias de Mefora

ue se requieran, en Reguiatora,

elas so plama e
aance de cada una
Ge las areas para que
sean aprobados por

los imieoranies

SC. PRneacion 2C. 13 Elaboracion Trimesyal de 108 avances programaticos En dcho documento 2 3-0 13-12-2023 13-12-2023 [T) Archivero O

Democatica para ef se Informa el alumino, Area

Desarmolio Municpal cumglimienio de & Adminisirativa de
e s Comraracon
areas, en cuanio a las General Municpal
propuestas  que se de Mejora
redizaron en o Regulatoria
programa y Que
somste a aprobadon
Ol honorabie cabido

Elabord Aprobo Fecha de elaboradon
LIC. EMILIA CRUZ HERNANDEZ M. EN D. ANDREA ROSAS MONTEMAYOR 12092025
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Adminisratva

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro = Jilotepec, Eatado de Mexico = C.P. 54240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC
JILOTEPEC Trahajaide db QP pad

Jotepec

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

Unkiad Administrativax: | Direccion de Plareadion y Transparenda Tipo de Archivo: | Tramite

Area de procedenda: Dereccion de Planeacon y Transparenca Caormeo: plan mex.gob mx

Bitiioteca Municipal “Juana de Astaje”, Cale
gnado Allende SN, C P. 54240, Jictepec, Méx

Fonoo ACY

Total Periodo
it Py Descripciéndelas | " | Total de
.

Domiciio:

Metros
Series Docs. Inicio Fin | lineales |  Fisica

2C PLANEACION | 2C 1 Instalacion y Sesiones COPLADEMUN Contieme las Aclas Ce las 132 09-04.2C24 01-00-2025 010 Archivero
DEMOCRATICA Sesiones del Comute
PARA EL Plreacion COPLADEMUN
DESARROLLO
MUNICPAL
2C PLANEACION | 2C2 wratxacion y Sesiones oe la Comision de | Contens 125 Actas de las 2 123 31.00-2023 25-04.2029 a10 Archivero
DEMOCRATICA Planeacion Sesiones de @ Comision de
PARA EL Plareacion COPLADEMUN
DESARROLLO
MUNICPAL .
2Cc PLANEACION | 2C 0 Comae de Transpamencia Contiene instalacion del Comile El 7 03-01-2024 006-00-2024 010 Archivero
DEMOCRATICA y Sesones
FPARA EL
DESARROLLO
MUNICPAL —
2C PLANEACION | 2C 8 Solctudes de ACCES0 3 @ formacion Contere solcitudes de 230 1513 10-00-2003 13-12.2022 010 Archyero
DEMOCRATICA Infoemacion

FPARA EL

2C PLANEACION | 2C 91 Evauacion Anual 3 Plan ce Desagolo | Contene  jos  Informes  ge 3 a8 08-02-2024 13-02-2023 010 Archivero
DEMOCRATICA Municipal Elecucion
PARA EL
DESARROLLO
MUNICPAL

2C PLANEACION | 2C 12 Evaluacion Anua de los programas | Conbensia Evaluacon of PAE 1 [} 30-08-2024 30-09-2024 010 co
DEMOCRATICA Municpales (PAE)
PARA EL
DESARROLLO
MUNICPAL

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Eatado de Mexico « C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22




X D
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
7

2025 = 202 J. L?T‘E-PEC
o MUNICIPAL =
Pagina | 20 15 de septiembre del 2025
Gaceta 9, Ao 1

Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN II

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC

JILOTEPEC Trabajando de W por
Iotepec
2C PLANEACION | 2C.13 Elboracion Wimesiral ge 103 avances | Conbene 3 Informes 0 4020 10-00-2023 31.07.2025 010 Archwvero
DEMOCRATICA PrOQramascos Trimestrales de 105 avances
PARA EL programatices
DESARROLLO
MUNICPAL
Elaboro Aprobo Facha de elaboracion
C. PATRICIA YANETH QUIJAS LAGUNAS MTRO. EN AP, VICTOR CD DEL PRADO PICHARDO 12-08.2020
Responsable def Archivo de Tramile Tiudar ce La Unidad AdminisTatva

Palacio Municipal = Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Eatado de Maexico « C.P. 564240
Toléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC

JlLOTEPEC Trabajando de W por
Jotepec
Unidad Administratva: | Direccion de Administracion Tipo de Archivo: | Tramifte
Area de procedenca: | Direccion de Administracion Cormeo
Domiclio Caile Leona Vicario No. %01, Colonia Centro, C.P. 54240, Jiotepec, Mex
Fonoa AcCJa
Descripcion | Total, " Periodo M Ubicacié
Seccion Serie de las de Tlh: s | Sreme
Series | Exp. iniclo Fin
ac RECURSOES | 3C.1 Expediente Gnico de personal Caontene 143 o7 01.08-2023 26-00-2025 1 Archivero ce
HUMANCS Y nformacion madera ubicaso
MATERIALES relaconada con la en la Unidad
trayeciona aboral Acminisraiva
de cam ge I3 Direccion
trabandor g g
ayuntamienio Administracion
3C RECURSOS 3C 2 Recursos matenales Consene 2 o104 01.01.2024 26-05-202% 1 Muebie e
HUMANOS Y nformacion macera uticacso
MATERIALES relacionada con ef en la Unidad
registro y control Aaminisranva
de  proveedores ge la Direccion
del ayuntamiento de
Acminisacion

Elaboro Aprobd Fecha de elaboracion
LIC. JESUS NOGUEZ NIETO LIC. DIANA LAURA ALCANTARA NAVARRETE 12.08-2023
Responsable del Archivo de Tramie Thular de la Unidad Admintsratva

Palacio Municipal « Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro = Jilotepec, Eastado de Méexico « C.P. 564240
Teoléfonos: (761) 7 34 01 16y 17 6 7 34 00 22
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

JILOTEPEC

Trabajando de & por
Jitoremes

JILOTEFPEC

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

Unidad Adminisiraiva: | Direccion de Desarolo Urbano y Movildad Tipe de Archivo: | Tramite
Airea de procedenda: Direccicn de Desamallo Urbano y Movilldad Corea wrbano@olepascmex gob.mx
Dormicila: Calle Leora Vicario Mo 101, Colonia Cenfro, C P.34258_ Jlotepec, Méx
Foma AN
Total Perioda
s i6 Seri Descripcion de i Total de Metros | Ubicacion
las Series E Docs. Inicio Fin lineales Fisica
4C ORDENAMEENTO | 4C.3 Upencia de Uso de Susn Conterss  documenios. 330 8271 20.00-2023 D6.00-2023 osar Archivern o=
TERRITORIAL DE ONOE S8 IR & U Madera, Area
Los o us0s al gue S8 podifa Anminisiratva e Ly
ASENTAMIENTOS d@EsAnar un mmusbis de Dareccin [}
HUMANDS ACUSTTO CON 1S NORTIRE Desanoiio Urtan
urtaanisucas aplcables.
4C OROENAMEENTD | 4C 4 Ucencias de Comstruccion Contierss [=3 133 2850 08303 153072028 o83 Archivem de
TERRITOAIAL  DE Pr—— Madem, dma
:zzwq.wsnm' oneemienies @ b ;ﬂ’““'*ﬂ“"ﬂ“ -
5 reccion de
HUMANCS slpizacones o pom Desanmodio Urbang
4C ORDEMAMEENTO | 4C.3 Corstancias de Allressmisnio i oo Cfcial Conbers  OOCLIMESTIoS. m2 ERpT M-08-2073 05-08-2025 o.sa Archiverm o=
TERRITORIAL DE que fieren por objein Madera, Ama
Los Anminisiratva de Ly
ASENTAMIENTOS :Imr”u_:ﬂ Do:nﬁ::: DareCcion oe
HUMANDS Dezamoiio Urtans
[T on
mspedo a la wia
piblca adyacende, asi
como  precisar  sus
restricciones. de
ocomstrucckn ¥y el
rimen ofical gue e
OEsponde
4C ORDEMAMEENTO | 4C.0 Regisiro y confimol de mangenimienio de panison Contierse doocamenios 1 [EE] 083023 13-00-2023 0.30 Archieern de
TERRITORIAL DE relacionados al regisiro Madera, Ara
Los el manienimientio de Adminisirafiva de ka
ASENTAMIENTCS las lumbas gue s
HUMANCS enoueniran dentro del S
maniean Desanolio Urbano
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4C ORDEMAMIENTD | 4C7 Inhumacicres Contiens Dooumenios 1 323 28-08-2023 12-08-2023 [:1] Aschiven de
TERRITORIAL DE relacionados paa ka Madera, Area
Los SlnAZICIon de s Administiratra de la
ASENTAMIENTOS Inhumaciores SOreccion de
HUMANDS Desarollo Lirbano
4C ORDEMAMIENTD | 4C B Cédulas informaSivas de Zonificacon Contiens  documendos | 333 8032 28-08-2023 03-08-2025 LLE] Archivenn de
TERRITORIAL DE concemienies a Mazera, Area
Los solciiudes, croquis de Adminisiatia de 2
ASENTAMIENTOS localizacian y & informe Drec de
HUMANCS e uza de susio e ana
40 ORDENAMIENTD | 405 \Viskas de Inspecoon Contiens  Documenios 232 20-08-2023 0o-08-2025 o8 Aschiven ge
TERFITORIAL DE relacionados al Aca de 1 Madera, Arsa
LOS WSR3 Oe Inspeccion, as| Administratra de la
ASEMNTAMIENTOS coma evidercias Dirscoicn de
HUKMANDS fodngraficas de la obra Desarollo Lirbana
4C CRDEMAMIENTD | 4C10 Nolcaciones Contiens  Doscumenios i BO4 28-08-2023 18-08-2025 [F=] Archiverd de
TERFITORIAL DE relacionados @ los Macera, Area
Los anisos. asl como
ASENTAMIENTOS AdEndas Aceograncas ;'_j:::_‘m;:n dela
HUMBNCS ide la obra -

Desarollo Urbano
4C ORDEMAMIENTD | 4C 12 Promogas Contiens  documenios B B2 28-08-2023 04-08-2025 2 Aschivens de
TERSITORIAL DE concemienies a  las Mazera, Area
Los hHizacones, pars el Adminisiatia de 2
ASENTAMIENTOS aplammienic de la .

HUMANDS ferminaciin de e
s — Desarolo Urbana
L ORDEMAMIENTOD | 4C 13 Terminadan de Oira Contiens  Documenios a 408 20-00-2023 18-03-2023 L] Archivero de
TERFITORIAL ~ DE concemieniss a  la Madsra, Araa
Los Aulorizacien  de  la Adminisiratia de la
ASENTAMIENTOS ferminaciin de obra Direccion de
HUMANCS -

Desarollo Lirbano
4C ORDEMAMIENTD | 4C 14 Constandas de no mejora Contiens  documenios | 258 44540 20-00-2023 28-07-2023 EL Archivero de
TERRITORIAL OE reladonados a la Madera, Area
Los Iinfarmacidan, & la que Adminstata de la
ASENTAMIENTOS sz aoedia que el Dieccién de

HUKMANCS

InMmustie 52 enousnra
regulanzado.

Desarolo Lirbano
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

Uridad Administrativa: | Contraforia Muriapal To de Archiva: | Tramite
—
Area de procedenda: Contralora Munopal Correo contryiona@itolepecmer gob mx
Domiciio: Calle Leona Vicano No. 101, Colonia Centro, C.P. 54240, Sotepec, Mex.
Fonoa ACJY
S S Descripcion de T:" Total de Periodo Metros | Ubicacion
las Series E Docs. Inicio Fin lineales | Fisica
SC FISCALIZACION 3C.1 Entrega-recepoion Coriens  Informacion o7 8307 24-04-2024 07-08-2029 13 Mustie blanco
relackorada  con con
enrega-recepcion de enrepaios
s servidores pOblcos Area
salenies y ertranfies de Agminsratva
a Agministracon de L
Cantraioria
M.ricpal
SC FISCALIZACION 5C 2 Auadtonas Comiene  Informacion v 3673 03-00-2023 06-08-2023 13 Mustie blanco
relaciorada con s con
Acdielas  eemas y errepfos.
Exemas Area
Agminsratva
dela
Contraioria
Mricipal
SC FISCALIZACION 5C 3 Contraloria Sockal Corsens  Informacion -] ™ 05-03-2024 21.00-2023 75 Muetie de
relaciorada con madera color
ropeccion  fsica  de nogal en 2¢
otras, infegracion de planta de la
COCOVES y Schas Contraioria
jecnicas ce cbras Moricipal
SC FISCALIZACION 3C 4 Dedaracion de situacion patnmonial y de niereses Comsens  Informacion ] 2032 12-03-2024 03.00-2023 75 Mustie oo
miacocada con o madera color
declaracion de nogal 2* planta
situacion patrimonial de dela
ricreses de s Confraioria
senadores pablcos Muricipal
adsorios o
Ayuntamiento de
Actepec, Mex
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SCFISCALIZACION | 5C.10 nvesbgacion Comiene Informacion retacionada B 8237 00-08-2023 20-05-2025 13 Muebie blanco con
ton denuncias tumadas  por entrepanos. Area
rcompetencia y procedimientos Agmnistrativa de @
agministrativos Ge  Investigadon Contralorfa Municipal
Que se Infegran por actuaciones,
acuerdos. nosfcaciones Y
comparecencias
SC FISCALIZACION | 5C. 11 Substanciacion Corsene Procedimientos 30 34820 02-04-2024 18-00-2025 0 Muebie blanco con
Acminisratvos  procecentes e entrepanos. Area
Improcecentes por fakas Acministrativa de a
acministrativas Contraloria Municipal
SCFISCALIZACION | 5C. 12 Resalucon Comene Procedimientos 19 1704 08-10-2023 11-02-20235 a0 Muebie biarco con
Aaminstatvos  concludos  por entrepanos. Area
fatas Aoministragvas Acsmnistratva de @
Contraloria Municipal
75.12 POLITICA 75.13 Comite ge Bienes Mueties e | Corsene informacion referente af 10 [F=] 00-02-2024 00-00-202% 73 Muebie de madera color
INTERXOR e Comite de Blenes Mucbies e mnogal en 2°. Plata ce la
MUNICPAL rmueties, asi como  sopore Contraloria Muricipal
documental de alta bap ¥
tmnsferenci de bienes muebles
& Pmuebies del Ayuntamiento de
Nclepec. Mex
Elaboro Arobo Fecha de slaboracion

C. ROSA MARIA CARDENAS NUREZ
Resporsatie del Archivo de Tramte

T. en C. FRANCISCO LUGO ARCE
Thutar ce la Unidad Administratva
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

Unidad Acminisratva. | Drecdon Juricica Teo de Achivo. | Tramite
Area ce procecench Direcoion Juricica Coren asuriosj@ilotepecmer o mx
Domicilc Calle Leona Vicario No. 101, Colonia Centro, CP. 54240, Jiotepec, Mex.
Fondo ACJ
—
Total Periodo
Seccit Seri Descripcion de Total de Metros | Ubicacion
de las Series E Docs. Inicio Fin lineales Fisica
oC ASUNTOES | 6C.1 informadones de Dominka Contiene  Informacion ™ 1,38 18.08-2023 23-00-202% 1 Archivero metaico,
JURDICOS relacioraca  con  los Area
bienes Inmueties Adminsstrathva oe
presentados para a Direocion
verificar que no sean Juridca
del dominio pobilco
= ASURTOE [ 00 2 Amparos Tontiene  Informacion | 29 B-15] T an | s KIcivero mewmico,
JURDICOS relacionada con W Area
proleccion ce  jos Administratva e
derschos  frente @ a Direccien
omsknes o actos
cometicos duridion.
cualquier autoridad
OC ASUNTOS OC 3 Procedimientos AQmnisyraavos Contene Informacion [ m 16082023 27-00-202% 1 Archivero metalco,
JURDICOS relacionaca con los Area
acos y dligencas Administratva  de
famfaas en las a Direcdon
entdades, Jridca
conducertes en  la
emsn de un aco
administraivo Qque
produce cfectos
Jridcos
OC ASUNTOS oC 4 Laudes Contiene  Informacion 2 410 16-00-2023 26-05-202% 1 Arcrivero metaloo,
JURDICOS relacionaca a a Area
resolucion que dicta el Adminssiratva  de
arbiro para poner fn a Direccin
al procedimiento
arberal Juridca
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6C ASUNTOS 6C.3 Derochos Hamanos ConSene  mformacion ) 107 18-06-2023 17-07-2025 1 Archivero metaioo,

JURDICOS relacionada a a Area
v on. &% Adminstatva  ce
Derechos  Humanos, = Direccien
dando o 8 una faso s -
de Investgadon o Juridica.
cargo de & CNDH

e

OC ASUNTOS 6C.11 Justicia Chvica Contene ] 283 2314 18-08-2023 29-00-2023 1.7 Archivero metalco,

JURDICOS nformacion color negro, Area
relacionada 2  los Acministratva cel
procedimientos do Juzgaco Civica
mediacion Y
conclacon.
expedcion de  actas
nfomatvas e
nformacion

relacionada con las
13tas adminisyasvas.

Elaporo Aprobo Fecha de dlaboracion

LIC.GABRIELA CID DEL PRADO PICHARDO LUIC JOSE ALBERTO AGUILAR MEJIA
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Uridad Adminisirafiva: | Dineccion de Saguridad Cludadana y Profeccan Chil Tipo de Archivec | Tramiie

Area de procesiendia: | Coordinacion de Proteccian Civi (= poviliiiole pecmex gob. mx

Dormiciia: Call= Migusl Aleman Valder S, CP. J4250, Jioiepsc, MEL

Fomdcr ACJ

Total Periodo "
Saccé Sexi Descripcion de e Total de Metros | Ubicacion
las Series E Docs. Inicio Fin lineales Fisica

TC PROTECCION | 7C.1 Senicios de wperci y emengencia Contiene  informadion 03 Hod #0-00-2023 | 27-00-2023 a3 Archiveno de madera

CIL ¥ BOMBERDS miacira®  con la Ares  AdmirisTavs
alencion a repories de de la Coordnadon
BT QT de Profecoian Civl

PROTECCION | TC 2 Capadiaciones en materia de Proieccon Cha Contiene  informmadon 03 [.] #08.00-2023 27-00-2023 o3 Archivero de madera

CVIL Y BOMEERDS relacioraca on Area Adminisana
solicRdes de de la Coorndiracion
capadiaciones en de Frofecoian Civil
Instituciones  pabdcas
wo privadas
EMresas srirs olras —

TC PROTECCION | TC_3 Simulacms Conlieng  infommacon [E] Fi] #0-08-2023 | 09-07-2023 [[E]} Archivero de madera

CIIL ¥ BOMBERDS relacioraca a Ares Adminisraiva
soliciiades de pracicas de la Coondiracin
e ensayns par saber de Prossooion Civil

que racer ¥ como
aciuar en caso de una

emerpencia
TC PROTECCION | TC 4 ACCiones 08 prevwencian, sumlic y restshiscimisnio Contiens  Infommacion (=] Moz $0-00-2023 | 27.00-2023 o3 Archivero de madera
CIIL Y BOMBERDS de aclvidades Ares Adminisratva
relacioradas oo de la Coondinacion
lamadas via isbefonica de Protecoian Civl
para brindar aaolio
¥C PROTECCION | TC3 Realzacion de inspecciones y verficadones: Contiene  informadon 03 111 10-08-2023 | 26-08-2023 o3 Archivero de madera
CIIL Y BOMBERDS relacioraca a Ares Adminisratva
irspecdones ¥ de la Coondinacion
venficadones e de Protecoian Civl

meddas de sepuridad
en insialaciones
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DIRECTORIO

LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rubrica)

LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL
(Rabrica)

PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)

LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)

C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(Rabrica) (Rubrica)

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
(Rabrica)

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
(Rabrica)




