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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xl y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus
habitantes hace saber:

INDICE:

e Manual de Organizacion del Juzgado Civico.
e Manual de Procedimientos del Juzgado Civico.
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PRESENTACION

La administracion publica esta fortalecida con dependencias estructuraimente
organizadas, personas que sa conducen con ética profesional, capaces de atender las
necesidades y los requerimientos oe ia cludadania en ia prestacién de un servicio
publico de calidad, de manera eficiente y empatica. Por ello el Juzgado Civico, ha
realizado un anaiisis para valorar las fortalezas y estudiar ias areas de oportunidad
generando un adecuado seguimiento a los procedimientos administrativos, de queja, de
mediacion, hechos de transito, actas informativas y para ia revision y/o eiaboracion de

inatrimantne lanalae an fdnande al ﬂ.':.u\l’!.v\y(;\n'/\ A"(\ﬁs' friminnal da
Insty entos iegaies en conGe el Ayuniamienie consitucional ¢e

de igual forma bridar asesoria juridica oportuna a consultas realizadas por 1z ciudadania
municipio de Jilotepec, Estado de México. sustentadas dentro del marco de !a lay

tanar eoa narte
Wwpec sea pan

Para el cumpiimiento de las actividades v funcionamiento adecuado del Juzaado Civico

este documento se estructura organicamente en seis apartados los cuales son

a) Una Jueza o Juez Civico
b) Una retaria o secretano Civico
¢} Una Persona Facilitadora

3 0 Un pSICOI0g0
@) Area de valoracion de signos vitales

f} Defensor pablico o privado o persona de su confianza

£l presente manual de Organizacidn podra ser actualizado de forma anual o si hubiera
a modificacion en su estructura organica que asi lo requiera
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. ANTECEDENTES

Los diversos acontecimientos que se viven a nivel mundial, nacional, estatal y municipal
en diferentes ambitos sociales, laborales, politicos, entre otros, generan que en el
ambito leagal se realicen modificaciones para sustentar las acciones que se realizan
tanto entre los particulares como en el quehacer diario de los gebiernos. Por ellc es gue
en el ambito legal, se requiere de una instancia, que garantice un estado de tranquilidad
iegal a los Jilotepequenses

La funcion mediadora-conciliadora estaba regulada en el Titulo V, Capitulo Primero,
Articuios 148, 1449 fraccion | y 150 fraccion | de ia Ley Urganica Municipail del estado de
mediacién ¢ conciliacion vecinal, comunitaria, familiar, escolar, social o politica en el
municipio, en todos los casos en que sean requeridos por la ciudadania o por las
autondades municipales asi como ofras atribucicnes establecidas en demas

Ardpnaminntae diridicne anlicakloe an 1o ratasia

La Oficialia Calficadora por su lado, podemos encontrar sus antecedentes en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, derivado del articulo 115, el cua
da vida como entidad organizacional al Municipio, otoradndole personalidad juridica
dicha institucion ha evolucionado al paso del tiempo en la época de la dominacién
espaficla pedemos encontrar figuras como los corregidores y alcaldes mayores
personaiidades encargadas de administrar justicia por regicnes, posteriormente en la
postrevolucion ya podemos encontrar figuras como los llamados jueces menores
municipales, que incluso dependian del Poder Judicial

En el Estado de México, en el periodo de la gubernatura de Calos Hank Gonzalez se
impiementan los dencminados juzgados populares nombrados por el Tribunal Superior
de Justicia, es & 13 de marzo de 1992 cuando a través del decretc numero G8 se
adiciona a la Ley Organica la funcion Conciliadora y Calificadora, figura que a |a postre
se convertirla en las Oficialias: Mediadora - Concihadora y Calificadora, las cuales
encontraban su fundamento y facuitades en el Titulo V, Capitulo Primero de |a Ley
Organica Municipal

£l goblernc de México sefiala ia necesidad de desarroliar esquemas de Juslicia
cotidiana, con elia se Iniciaron ias acciones enfocadas en mejorar la justicia civica, en
2015 se identificaron areas de oportunidad a través de didloges con actores a nivel
nacional, en 2016 se aprobé por parte del consejo nacional de seguridad publica la
alaboracion del Modelo Homologado de Justicia Civica, Buen Gobierno y Cuitura de
Legalidad (06/XL/16), en 2017 se llevaron a cabo las mesas para el disefic y
lingamientos del Modelo Homologado de Justicia Civica, aprobacion del medelo de

ATEND e e e e R eI,
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Amrenec

icia Civica Buen Gobierno y Cultura de Legalidad (14/XLII/17), se reforma el articulo
la Constitucidn Federal para facultar al congreso a fin de expedir una ley general

en el periodo de 2019 - 2021 se da 1a aprobacién det Modelo Nacional de

1 v Justicia Civica (NMPJP) (03/XLIV/19) v se aorueban los instrumentos del
(MCPJC {O5/XLV1/20)

Juzgado Civico fue reconocido por ley |a Ley de Justicia Civica del Estado de Mé»
us Municipios. aprobada por la "LXI" Legisiatura del Estado de México™ y promulgada
por la maestra Delfina Gomez Alvarez, Gobernadora Constitucional del Estado Libre y
Sovberano de Mexico. el 22 de noviembre de 2023, bajo el decreto numere 212, entrande

) en nuestro municipio el 21 de maye de 2024

ar

MISION

Procur

W
W
0
2

)

vencia social, pacifica y armonica entre 1os habitantes dst muni
moviendo ia participacion vecinal, el desarrolio cuitural y civ
elementos preventivos de acuerdo con los principios y valores de la Justicia Civica

a finahdad de propiciar una ConVIVENCIa armornica y pacinc

A, procurando el respeto ge
los Derechos Humanos de todos los habitantes de las 6 colonias, una Villa, 23 pueblos
Yy £5 ranchenas que integran nuestro municpio, aphcando la justicia restaurativa y
promaviendo los Macanismos Alternativos de Solucion de Controvarsias IMASC) con

el objetivo de atender los conflicto en etapas tempranas, evitando que escalen y se
nviertan en un delito y; en conjunto con los diversos actores sociales de la entic
v e

uyendo a restituir el tejido social

VISION
Establecer las reglas minimas de compoertamiento civico que permitan garantizar €

tituyen

respelo a las personas, clasificando las conductas que ct !
administrativa por medic de la justicia restaurativa, fomentando los mecanismo
alternativos de soiucion de controversias y promoviendo la convivencia armanica entre
los habitantes del municipio de Jilotepec, asi como ia preservacion del orden publico
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Establecer un marco claro y sistematico para |a actuacion del personal del Juzgado
Clv de Jilotepec, garantizando la aplicacion eficiente v transparente de ia lev en la
resolucion de conflicios y conductas antisociales para la promocién de la conv
social pacifica y el respeto a ios derechos humanos an ei territono del municipic
Jilotepec

OBJETIVOS ESPECIFICOS

|. Definir de manera ciara y precisa las funciones, atribuciones y competencias del
Juzgado Civico de Jilotepec, en concordancia con la Ley de Justicia Civica del
Estado de México y sus Municipios, asi como la normatividad municipal

a

2. Establecer los procedimientos administrativos gque se deben seguir para
atencion, recepcidn, trdmite y resclucidn de las quejas y/c solicitudes

presentadas ante el Juzgado Civico de Jilotepec, considerando Ias
particularidades del contexto social y cultural del municipio

i.Fiar los criterios y lneamientos para |a aplicacion de las sanciones
administrativas previstas en la LEy de Justicia Civica de! Emacu de México y sus

~l D (1] \ s A A e A maba

- Un—'lh—u P ..x_c. ¥i yhlll\- € AG nco LS e (:u cai u\.‘.‘.A .): OO
especificas de las 1altas administrativas que se cometen en el terntorio

4, Garantizar el dereche al debido procesc de las pares involucradas en los
procedimientos que se lleven a cabo ante el Juzgado Civico de Jilotepec
fomentando la cultura de la legalidad y el respeto a los derechos humanos

. Promover la conciliacion y los medios alternos de solucion de conflictos como
mecanismos prioritarios para la resolucion de las controversias entre vecinos de
aste municipio, privilegiando el dialogo y la bdsqueda de acuerdos pacificos

=4

6. Fortalecer |la coordinacion con otras instancias de gobierno y organizaciones de
la sociedad civil en Jilotepec para la atencion integral de las problematicas
sociales que inciden en la convivencia vecinal, fomentando la colaboracion
interinstitucional y Ia participacion ciudadana

. Capacitar de manera permanente al personal del Juzgado Civico de Jilotepec
en la aplicacion del presente Manual de Organizacion, la Ley de Justicia Civica
del Estado de Mexico, |2 normatividad municipal y en matena de derechos
humanos, con el objetivo de garantizar un servicio profesional, eficiente y
respetucso de los derechos de las personas

8. Adaptar periddicamente el presente Manual de Organizacion a los cambios

normativos vy a las necesidades especificas del Municipio de Jilotepec a través

de revisiones y acfuallzaugngs constantes con el fin de mantener su vigencia y

sl
eficacia
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» Eficiencia: Brindar un servicio oportuno y eficaz a la ciudadania

» Transparencia: Mantener una comunicacion clara y abierta con la poblacior

» Imparcialidad. Resolver los conflictos de manera neutral y objetiva

» Respatn 8 Ins derachos humanns' Garantizar al reanetn v ia proteccion de

» Profesionalismo. Brindar un sarvicio de calidad con base en la capacitacion
: e y el desarrollo profesional del personal

» Proximidad a la ciudadania: Ser cercanos a |a poblacion para conocer sus

» Participacién ciudadana; Fomentar |la participacion activa de la ciudadania en
la construccion de una convivencia social armonica

» Meiora eontinua Buscar constantemente meinrar nuestrns nrocesne v
servicios para ofrecer ia mejor expenencia a la ciudadania.

Estos valores guiaran [a actuacion del persona! del Juzgado Civico de Jilotepec en
todas sus actividades, garantizando un servicio de calidad y comprometido con el
bienestar de la comunidad

POLITICA
El Juzgado Civico tiene como objetive garantizar [a administracion de justicia de
manera eficiente, imparcial y equitativa, promoviendo &l respeto y cumplimiento de

asuntos en tramite, basandose en principios de imparcalidad, transparencia
respeto v eficiencia. Las quejas se recibiran de manera oral y escrita. las audiencias
s& programaran con antelacion, y las resoluciones se emitiran dentro de la misma

audiencia Las partes tienen derecho a ser informadas, presentar pruebas y
un trato digno, asi como la obligacion de comparecer puntualmente y respetar |
decisiones del juzgado. La informacion se manegjara con confidencialidad y ios

funcionanos recibiran capactacion continua
La politica sera revisada y actualizada periédicamente para asegurar su vigencia y

ecuacon




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC., EDO DE MEXICO

2025 ® 2027 _Jn LO'.:'EPEC

UNICIPAL ..

Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.

15 de mayo del 2025
Gaceta 5, Ailo 1
VOLUMEN VI

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

~ ~
v L = Fﬁ
Elaboraci 4 |3 UL
]lL(mI)gC Actualizaciom: | 30 | o4 | 2005 JILOTEPEC

PUEBI2 MAGI(0 T e o

Il. FUNDAMENTO LEGAL

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

« Constitucion Politica del Estado Libre y Scberano de México

« Leyde Justica Civica del Estado da Mexico y sus Municipios

« Levde Mediacion, Conciliacién v Promocidn de la Paz Social para el Estado
de México

« Ley fecderal de Proteccion a los Datos Personales en Posesion de
Particulares

+« Ley General de los Derechos de Nifias Nifios a Adolescentes

« Codigo Administrativo del Estado de México

« Codigo de Procedimientes Administrativos del Estado de México

,odigo Civil para el Estado ge Mexico.

+ Cddigo Penal del Estado de México

« Bando Municipal del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec

» Reglamento de Justicia Clvica para el Municipio de Jilotepec

« Todas las disposiciones legales vigentes y aplicables al marco juridice citade

I, ATRIBUCIONES

Las conferidas en la Ley de Justicia Civica de!l Estado de Mexico y sus Municipios
por decreto Numero 212, pubiicada en el Fenodico Uncal "Gaceta ge Gomerno” e
22 de noviembre de 2023 y el BRando Municipa! dal Ayuntamiento Constitucional de

flntenar
Jviiolepec

- De las sefialadas en la Ley de Justicia Civica del Estado de México v sus
Wunicipios:
Articulo 17 .- Son atnbuciones de la o el Juez Civico

|. Conacer, calificar y sancionar las infracciones establecidas en la presente Lay
en los regiamentos municipales de Justicia Civica y demas disposiciones
juridicas aplicables,

Il Llevar a cabo audiencias publicas para resolver sobre la responsabilidad de las

personas probables infractoras,

Il. Fomentar y proponer la solucion pacifica de conflictos entre particulares, a
través de mecanismos alternativos de solucién de controversias como |a
mediacion, la concifiacion o |a justicia restaurativa

V. Reportar inmediatamente al! servicio publico gratuito de localizacion de
personas extraviadas del Estado de Meéxico. la informacion sobre las personas
presentadas, sancionadas, asi como las que se encuentren en liempo de
recuperacion,
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V. Concluido el procedimentc que comresponda, autorizar la devolucion de los
objetos y valores que portaban las personas al momento de ingresar a las
instalaciones del Juzgado Civico

No se oodran devolver los obietos aue por su naturaleza sean peliarosos o que
pongan en riesgo la salud o integricad de las personas, tales como
estupefacientes, psicordpicos, enervantes o sustancias toxicas,

VI, Ordenar que se realice el dictamen psicosocial a las personas infractoras para
poder aplicar Medidas para Mejorar Convivencia Cotidiana
VIl. Expeadir racibo oficial a la persona infractora para gue esta realice el pago de la

nulta iImpuesta ante ia tesoreria municipal

ViIl.Garantizar la seguridad juridica, el debido proceso y los derechos humanos d
A5 personas probables infractoras

w

X Coadvuvar en el Ambito de su competencia con el Ministerio Publico v las
autondades judiciales correspondientes

tar deo e SO
x Ce Ser nec

Solicita saro, e! auxilio de !a fuerza publica, para ¢!

funcionamiento del Juzgado Civico

rrdene smye
JOCCUacu

Xl. Remitir al Ministerio Plblico a ias personas que sean presentadas como
probables infractores, cuando 0s hechos constituyan un probabie delito

ar vista a las autondades competentes cuando derivado de la detencion
raslade o custodia, las personas probables infractoras presenten indicios de
maltrato. abuso fisico o verbal 0 exaccién

Xill. Solicitar por escrito a las autondades competentes. apoyo para retirar objetos
que estorben |a via publica, 12 limpieza de lugares que deteroren el ambiente

m et ai s atamban aamtra [n caatifidad v dafan 13 a3l binm
o bien, que atenten contra la seguridad y dafien ia salud publica

XIv.Comisionar al personal adscrito al Juzgado Civico para realizar notificaciones
y diligencias

XVv!i Habilitar al personal para suplir las ausencias temporales de la o el Secretario
Civico

XVHI. Garantizar el conocimiento y respeto de los derechos que asisten a las
personas detenidas,
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XVIIl. Autorizar con su firma [a expedicién de copias certificadas a quien tenga
interés juridice y legitimo de documentos que obren en el archivo del Juzgado

Civico

X1X. Conocer. calificar & imponer las sanciones que procedan por las infracciones
que deriven con motivo de la aplicacion del Libro Octavo del Codigo
Administrativo del Estado de México en el ambito de competencia municipal

spondiente, exceplo las de caracter fiscal y se apegara a los

Articulo 19 - Son atribuciones de la Secretana o Secretano Civico

Aul con su firma y el sello del Juzgado Civico las actuaciones en que
tervenga ia o el Juez Civico en gjerdicio de sus funcionss,

Custodiar los objetos y valores de |a o 1as personas probables infractoras, previa
emision de |a boleta de registro que expida
lll. Elaborar las boletas de registro sefalando el nombre de ia o &l infractor, su
situacion Jungica, aescnpcion 'QE:(‘C‘(EN ge l0s bienes retenidos y. en su caso,

desting o devolucian de dichas bienes

integrar y resguardar los expedientes relativos a los procedimientos del Juzgado

V. Devolver los objetos y valores de las personas infracteras
VI, Vigilar la inlegracion y aclualizacion del Registro de Personas Infractoras

Suplir las ausencias de la o el Juez Civico, si ésta es mayor a quince dias

Vil
debera de autorizarse en Sesion de Cabildo
Vill. Las demas que le confiere la presente Ley, el Reglamento respectivo y ot

disposiciones juridicas aplicables

Articulo 21.- Ala o &l Facilitador del Juzgado Civico le corresponden las siguientes
atribuciones, en los términos de la Ley de Madiacidon, Conciliacién y Promocidn de

la Paz Social para el Estado de México




X Dy
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO

2025 ® 2027 _Jn LO'.:'EPEC

e NICIPAL

Pagina | 12

15 de mayo del 2025
Gaceta 5, Ailo 1

Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN VI

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Elaboracian \ { il "
"l;- -ch Actuatizacion: | [ J J”.OTEPEC

PUEBLO MIGICO S

Conducir e procedimiento de mediacion o conciliacion en forma gratuita

imparcial, transparente, flexible y confidencial,

I Informar a las v los involucrados sobre la naturaleza. principios, fines v alcances
de Ia mediacion, de la conciliacion y de la justicia restaurativa
|. Implementar y substanciar procedimientos de mediacion o conciliacion
comunitaria, o social en el Municipio, en todos los casos en que sean requeridos
por sus habitantes o por ias autoridades municipales. Tratandose de conflictos
en NUCIE0s agranos, se remitiran a la autondad competente

V., Cuidar que las partes participen en el procedimiento de manera libre y
ria, exentas de coacciones o de Influencia alguna

itemo de

s resuile

V. Informar a las v los participantes |a posibilidad de cambiar el medio a
solucidon de controversias, cuando de acuerdo con los participante
conveniente emplear uno gistinto al Inkcialmente -slegucxo siempre gue esle sea
mas conveniente para ambas partes

Vl. Lievar un libro de registro de los procesos de mediacion o conciliacion

Vil Redactar, revisar y en su caso autorizar y firmar, 108 acuerdos o convenios a
que lleguen los participantes a traves de la mediacion o de la conciliacion en
términos de lo previsto por |la Ley de Mediacion, Conciliacién y Promocion de la
Paz Sowal para el Estado de México

Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos entre particulares
dernven de mecanismos alternativos de solucion de controversias

il

IX. Asegurarse de que los convenios entre las partes estén apegados a |a legalidad

X. Someterse a los programas de capacitacion continua y evaluacion periodica en
los terminos de |as disposiciones aplicables

X!. Proporcionar copia certificada del convenio generado, y
X1, Las demas que le confiere la presente Ley, el Reglamento respectivo y otras

Articulo 23.- Son facullades de los paramédicos de Proteccion Civil adscnitos a
Juzgado Civico
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Valorar a rsonas probables Infractoras presentadas ante el Juzgado Clvico

las pe
y auxiliar a quienes requieran de atencion medica in ez*aa
mitir 1as valoraciones de signos vitaies en & ambito de su competencia,
:.:-';,p;r;tv:) a las personas que lo requieran y sean presentadas en el Juzgado Civico

Solicitar el inmediato traslado a un centro de atencién hospitalaria a las ¢ los
detenidos que presenten lesiones 0 menoscabo en su salud, y que por s
natural

a y gravedad requieran de valoracion médica especializada

Articulo 25.- Son facultades de la o el Psicélogo adscrito al Juzgado Civico

Contener a la persona probahle infractora, en caso de presentar alguna
n

Evaluar condiciones psicosociales presentes que incrementen el riesgo de

=
S

An de la porsona probable infractora. para indagar sobre o) origen el
J > Proo >

didil aeilizl, Paiid dgd l

problema y determinar acciones que incidan en el comportamiento Coun‘
conductuai

Il Aphecar las herramieantas que r:a"rl?'a.—\ levar 3 csbo una evaluacion de m'ut
psicosocial para determinar el nivel riesao de una futura conducta antisocial de
la persona probable infractora

V. Evaluar el dano psicologico y emocional a la victima,

V. Elaborar un reporta para la 0 el Juez Civico socbre ias evaluaciones de perf
psicosocial realizadas, y

Vi.Las demas que senalen las autoridades competentes en materia de Justicia
Clvica y otras disposiciones juridicas aplicables

Articulo 26.- Los Elementos de segundad, durante sus labores, estaran bajo el
mando directo de la o el Juez Civico y les correspondera

[ Vigilar las instalaciones del Juzgado Civico y brindar proteccién a las personas
que en &l se encuentren;

Il. Auxiliar a los elementos de policia que hagan presentaciones, en la custodia de
las personas probabiles infractoras, hasta su ingreso a las areas correspondient

i, Realizar el ingreso y salida de las personas probables infractor:
correspondientes, asi como revisar a los mismos para evitar la introduccion de
ubjetos que pudieren constituir inminente riesgo a su integndad fisica, con estncto
apego a los derechos humanos
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IV. Custodiar a las personas infractoras y probables infractoras, que se
encuentren en las areas del Juzgado Civico, asi como velar por su integridad fisica

Las demas facultades aue le confiere la presente Lev el Realamento
las demas disposiciones juridicas apiicables

Articulo 27.- Al Personal administrativo que ei Ayuntamiento asigne a cada Juzgado

Civico, le corresponde

Asistir a la o el Juez Civico v a la o el Secretario Civico. en las funciones
inistrativas de oficina y archivo;

|. Efectuar las notificaciones y diligencias que le instruya la o el Juez Civico, en
o apego a las disposiciones de la presente Ley, el respectivo Reglamento de
Justicia Civica Mumicipal o su equivalente y las demas disposiciones juridicas

apcabies, y

s labores administrativas que para el cumplimiento de las funciones
Civico le sean instruidas por la o el Juez Civico o la 0 el Secretaric
las que le confiere la presente Ley y ofras disposiciones juridicas

Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocién de la Paz Social para el Estado de
México y el Reglamento de Justicia Civica del Municipio de Jilotepec

De las senaladas en el Bando Municipal del Ayuntamiento Constitucional de
Jilotepec.

Se entiende por Justicia al conjunte de procedimientos e instrumentos de buen

gobiemno onentado a

a) Fomenlar la cullura de la legalidad

b) Prevenir el escalamiento de ia viclencia

¢) Dar solucion de forma institucional, pronta, transparente y expedita a conflictos

comunitanos

d) ldentificar los factores de nesgo

e) Institucionalizar soluciones altermnativas para e! tratamientc de las faltas

administrativas

f) Las dependencias de la Administracion Publica Municipal deberan colaborar, en

el ambite de sus competencias, con el Juzgado Civico para la aplicacion de la

Justicia Civica
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Articulo 167.- El Ayuntamiento ejercera su funcion de Justicia Civica; a través del
Juzgado Civico, de conformidad con la Ley Organica Municipal del Estado de
México y demas disposiciones juridicas aplicables

La titularidad del Juzoado Civico sera designada por convocatoria, tomando
protesta ante Cabildo, quienes deberan cumplir con los requisitos gue para tal efecto
determina ia Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus MUHI\.lplOS

En observancia y respeto a los Derechos Humanos reconocidos y consagrados por
la Constitucion Poiitica de los Estados Unidos Mexicanos y Tratados Intermacionales
de los que el Estado Mexicano s parte, asi como las obligaciones y atnbuciones
previstas en ia Ley Organica Municipal vigente; el Municipio de Jllotepec por cuanto

hace a |z aplicacion de la Justicia Administrativa lo haré con una perspectiva de
Justicia Civica y para cumplimiento de tal! finalidad se observaré ademas de lo

rews:o en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
sti

ucion Politica del L.Su:du Libre y Soberano de México, lo previsto en &
-~ f-lr\--l\ I‘

' on el resgect o | ~ Al ~ Miimn alal

: ¥ €0 & TeSpCeCIvVo "5"‘

Pt
Munic |p o de Jilotepec

Articulo 168.- La funcion del Juzgado Civico, tendra como finalidad

calificar e imponer las sanciones administrativas munic cipales que proc

faltas o infracciones al Bando Municipal v demas disposiciones |uridicas
municipales, excepto las de caracter fiscal, que alteren el orden o la segundad
publica, siempre y cuando no constituyan delitos del fuero local o federal: de igual
forma, fijar las directnces para ia convivencia armonica entre los habitantes del
Municipio, asl como para la promocién y el desarrolio de la Cultura Clvica y de Paz,
como elementos para la prevencion de conductas antijuridicas. Conocer, mediar,
conciliar y ser arbitro en los accidentes ocasionados con metivo del transito
vehicular, cuando exista conflicto de intereses, siempre que se trate de dafos
materiales a propiedad privada y en su casc lesiones que tarden en sanar hasia
quince dias y no ameriten hospitalizacién, siguiendo para este caso las reglas
previstas en el Reglamento de Justicia Civica y demas disposiciones legales
aplicables

Articulo 169.- Los procedimientos de mediacion o conciliacién podran considerarse
como medio altarnativo y auxiliar en Ia solucién de conflictos, teniendo por ohieto Ia
pronta, pacifica y eficaz solucion de las controversias, observando las reglas
previstas an ia Ley de Mediacion, Conciliacion y Premaocién de la Paz Social para el
Estado de México y Ley de Justicia Civica del Estado de México y Municipios




o 2 o
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
7

2025 » 202 J. LO-TEPEC

L e L

- MUNICIPAL

Pagina | 16 15 de mayo del 2025
Gaceta 5, Ailo 1

Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.

VOLUMEN VI
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
A‘} 4 SIS
- \ 14
JILOTEPEC = ' JILOTEPEC

I ’1 “Hl ‘) \1‘1(; l(-:-' — '"hd:-“:" .

Vi. ESTRUCTURA ORGANICA

Secretaria del Avuntamento

1 Do Juecas Civiens cada unp ancaro
S Juedes LIVICOS, Cala unt encarg

ado de un turne
1.1.1. Dos Secretarios Civicos, cada uno encomendado en un tumo
1.1.2. Dos facilitadoras, una para cada turne

1.1.3. Valoracion de Signos Vitales

1.1.4, Un psicoiogo para ambos turnos
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OBJETIVO Y FUNCICNES DEL JUZGADO CiVICC

VIl.1.1. JUEZ CIVICO

OBJFT!VO
nistracion de justicia municipal, sancionandc faltas administrativas cometidas

‘ nira de lo establecido el Bando Municipal. asi como tomar
conocimiento de accidentes con motivo de transito vehicular, cuando exista conflicto
2 frate de danos m.’awnalpx 0 prcrleda1 privada o en sl

de intereses, siempre que

L | de 1w DT

Pl Tele £ & 2 .
ner gradc, a las que se refiera la fraccion | de! Articulo 237 de

C3sg iesiones e phi

Cadigo Penal del Estado de México

FUNCIONES

® Conocer calificar @ Imponer las sanciones administrativas municinaias
r faltas o infracciones a! bando municipal, reglamentos y demas dispo
general contenidas en los ordenamientos Fxpe fidos por los Ayx.'vam ant

32

~ " a la n i~ s
que deriven con motivo de la aplicacion del Libro Octavo de!
ctrativa dol Estadn do Mavicn pxcents las de caracter fisca!

ot vo GOl =sSiado Se MOXICO

CALCY ao U Carall Hovd

Apoyar a la autondad municipal que corresponda, en ia conservacion del orden publico
y en la venficacion de dafos que, en su caso, se causen a los bienes propiedad de
municipio, haciéndolo saber a quien corresponda

® 'A_‘irbﬂ’ recipo oficial y enterar a la tesoreria municipatl los INgresos denvagos por

concepto de las multas impuestas en términos de Ley
Llevar un libro en donde se asiente tode lo actuade
® Expedir a peticion de parte certificaciones de hechos de las actuaciones que realioen

& Conocer mediar, conciliar y ser arbitro en los accidentes ocasionados con motivo de
transito vehicular, cuando exista conflicto de intereses siempre que se trate de danos
piedad privada y en su casc lesiones a las que se refiere ia frs

del Cédigo Penal del Estado de México
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Vil.1.2. SECRETARIO CIVICO

OBJETIVO

~labarar o 170
~Ciaborar con e vuZgado

O
<
8
)
)
®
Q
[S
(%]
-~
[
o
o]
-
Q
@
172
C
n
-
=
-
0
o
)
o]
n

FUNCIONES

®*  Atencidn a la ciudadania

® Realizar los procedimientos administrativas arbitrales aue le soliciten los titulares de los
Juzgados Civicos

* Subirinformacién a las plataformas digitales donde se requieran los da se
toma conocimiento

* Mantener actualizado el libro de gobierno

L]

Firmar todas las actuaciones que realicen los titulares del Juzgado Civico

VILL1.3. FACILITADORA

a. OBJETIVO

mpiementar y sustanciar procedimientos de mediacion o conciliacion vecinal
comunitana. familiar, escolar, social ¢ politica en & municipio, en fodos los casos en
que sean requerides por la ciudadania o por las autoridades municipales; asi como
pxpadir actas informativas a peticién de los interesados

b. FUNCIONES

= ml it R : fr A R
® Evaluar ias soliciludes de los interesados con el fin de determinar el medi

alternativo idéneo para el tratamiento dei asunto de que se trate
®* Implementar y substanciar procedimientos de mediacién o conciliacién vecina
comunitaria, familiar, escolar, social o politca en &l municiplo, en tocos los casos en que
sean requerndos por la cludadania o por las autoridades municipales;

* Cambiar el medio alternc de solucion de controversias, cuando de acuerdo con los

L
participantes resulte conveniente emplear uno distinto al iniciaimente elegido

®  Llevar por lo menos un libro de registro de expedientes de mediacion o conciliacion
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®* Redactar, revisary en su caso aprobar, ios acuerdos o convenios a que lleguen los
participantes a través de la mediacion o de la conciliacion, los cuales deberan ser
nrmaaos por eilos b autornzaaos por alla 1acintaqaora

®* Negar el servicio cuandoe se pueda perjudicatr a la hacienda publica, a las

autoridades municipales o a terceros,

® Dar por concluido el procedimiento de mediacion o conciliacion en caso de advertir
alguna simuiacion en su framite

®*  Asistir 2 los cursos anuales de actualizacion vy aprobar los examenes anuales en

matena de medicacion y conciiiacion
®* Recibir asesoria del Centro de Mediacién y Conciliacion del Poder Judicial del

Codade do AL nn
—DiaUY UT IVITAILY,

¥ Atender a los vecinos ge su adscripcion en los confiicios que no sean constitutivos
de delito, ni de la competencia de los organos judiciales o de otras autoridades

ster a revision, formulacion de observaciones y en su caso, el reconocimientc

los convenios o acuerdes relativos a los derechos de los ninos, ninas,
entes e incapaces, por el Director o Subdirector del Centro Estatal de Mediacion
dependiente del poder Judicial del Estado de Mexico

¢ A solicitug de los Interesacos se realzaran actas informativas sobre cuaiguier
circunstancia que no sea constitutiva o indicio de delito, asi mismo que no sea facultad
exclusiva de olras autondades

* Las demas atnbuciones que le confieran los ordenamientos legales aplicables

viii. DISTRIBUCION.

El original del Manual de Organizacion del Juzgado Civico se encuentra bajo resquardo
en la Secretaria del Ayuntamiento y Juzgado Civico

on, suministro o consulta

@

Existiendo copias en medio magneético o impreso para difu
dae guien lo solicite en |as siguientes areas

1. Secretana del Ayuntamiento

2. Juzgado Civico

3  Direcoion Juridica

4 Direccion de Planeacion y Transparencia

4. Tesoreria Municipal

5. Contraloria Municipal

6. Direccion de Administracion
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IX. DIRECTORIO INSTITUCIONAL

DIRECTORIO

LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL

PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA
PRIMER REGIDOR

L.F.T. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
SEGUNDA REGIDORA

LIC. LINS JESUS REYES HERNANDE

TERCER REGIDOR

ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
CUARTA REGIDORA

C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA
QUINTO REGIDOR

LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
SEXTA REGIDORA

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
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il. DIRECTORIO INTERNO

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LIC. MARLEN MENDOZA SANTIAGO
JUEZ CIVICC PRIMER TURNO

LIC. JORGE OSORNO CARLOS
JUEZ CIVICO SEGUNDO TURNO

LIC. JUAN ANTONIO MENDOZA ESCOBAR
SECRETARIC CIVICO PRIMER TURNO

LIC. ALBERTO MARTINEZ GARCIA
SECRETARIO CIVICO SEGUNDO TURNO

LIC. CARLA HERNANDEZ CORTEZ
FACILITADORA JUZGADO CIVICO PRIMER TURNO

LIC. MARIA GUADALUPE MENDOZA CRUZ
FACILITADORA JUZGADO CIVICO SEGUNDO TURNO

LIC. FELIPA DE JESUS DIAZ ROJAS
PSICOLOGA (AREA DE TAMIZAJE)
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
MANUAL DE ORGANIZACION DEL JUZGADO CIVICO DE JILOTEPEC

ELABORO REVISO APROBO

(

s
— — —
< —~—t—

Lic. José Alberto
Aguilar Mejia

DIRECTOR JURIDICO

/” TN
f s
\

|
|

|

\\ pireccion /o
\"\_JURIDICA /- /

—~ > /

N A

\ f

b
duiod

N 3

Lic. Jorge Osornio

Carlos
JUEZ CiViCO DEL SECRETARIO DEL TERCER REGIDOR
JUZGADO civicO DEL AYUNTAMIENTO
SEGUNDO TURNO

FECHA: ABRIL 2025
REVISION NUM. 1
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Acuerdo de Cabildo punto no. IV Con el propdsito de tener
l delaNo 23 en el oue se anrueha actualizado el manual se lleva a |
Abrily2025| !a actualizacién del Manuai de cabo una revision general con |
Organizacion del Juzgado Civico apego a la estructura organica !
|
|
|
| !
( | |

XHLTRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese el presente manual, en el periddico oficial "Gaceta Municip

SEGUNDO. - El presente manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
el peniodico ofical "Gaceta Municipal
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1. INTRODUCCION

El presente Manual de procedimientos es un instrumento Administrativo y Normativo
de la Administracién POblica del Municipio de Jilotepec y tiene como finalidad
identificar y dar a conecer los Procedimientos que se desarrolian por los servidores
Publicos que se desempenan dentro del Juzgado Civico del municipio de Jilotepec, io
aue resuita en certidumbre en el desarrollo de las actividades y coordinacion entre las
areas administrativas que integran este Juzgado Civico. La sociedad jilotepequense
exioe de su Gobierno cercania v responsabilidad para lograr con hechos. obras vy
acciones mejores condiciones de vida y conslante prospendad Por elio, la
Administracion 2022-2024. impulsa !a construccion de un gobiemno eficiente y de
resultados. cuya premisa fundamental es ia generacion de acuerdos y consensos para
la solucién de las demandas

Sociales F! buen gobiemo se sustenta en una administracion pablica mas eficiente

en el uso de sus recurses y mas eficaz en el logro de sus propositos

El cludadano es el factor principal de su atencion y la solucion de los problemas
publicos su prioridad. En este contexto, la Administracion Publica Municipal transiia a
un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacion de resultados de valor para la
ciudadania. Este modelo garantiza |la estabilidad de las instituciones gue nhan
demostrado su eficacia, pero también por el cambic de aguellas que es necesano
modernizar

El presente manual de procedimientos documenta los métodos de trabajo que emplea
la Direccién Juridica, la estructura organizativa. La dwision del trabajo, |os
mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades
encomendadas. el nivel de centralizacion, los procesos clave de la organizacion y 108
resuftados que se obtienen, sen algunos de los aspectos que delinean ia gestion
administrativa de esta dependencia Este documento contribuye en la planificacion
conocimiento, aprendizaje y evaluacién de la accion administrativa El reto
impostergable es la informacién de la cultura hacia nueves esquemas de

responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo, y productividad
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2. BASE JURIDICA
« Constilucion Paolitica de ks Estados Unidos Mexicanos
» Codiao Fiscal de la Federacion
e Ley de! Diario Oficial de la Federacidn y Gaceta Gubernamenta
« Ley Federal dei Trabajo
. Federal de Procedimientos Administrativos
. de aneacion
. stitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
* 3| Administrativo del Estado de Vigxico
- mientos Administrativos del Estado de México
. {igo Financiero del Estado de México y Municiplo
adigo Civil del Estado de Meéxico
. r",m'x:w de Procedimiantos Civiles del Estado de México
« Lev de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México
« Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México
. -»;;,‘ de Transparencia y Acceso a la informacion Plbiica dei Estado de México
. planeacion del Estado de Mexico y Municipio.
. de ingresos del Fstado de México para el Ejercicio Fiscal del afo correspondiente
« Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de Mexico y Municaipio
o Reglamiento de la Ley de Transpalencia y Access @ ia infunmacion Pubia del Eslado de Mexicu
« Guia para la Elaboracién de Manuales de Organizacién del Organo Superior de Fisca
Estado de México, publicado en Gaceta de! Gobierno del Estado Libre y Soberano de Méxic 61

martes, 25 de enero de 2019

¢ y Reglamentario del Municipio de Jilotepec 2022-2024
«» Ley de Justicia Civica dei Estado de Meéxico y sus Municipios
= Bando Municipal 2025
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4. Persona Facilitadora

4.1 Objetivo

Garantizar a la ciudadania un estado de bienestar social e individual, en la expedicior

-
1]

se suscitan entre los cludadanos. donde puedan ser resuehtos i

nacifica. benéfica. voluntaria y conciliatoria entre las partes involucradas, logrando de esta
forma, un progreso en las relaciones interpersonales del municipio de Jilotepec

4.2 Alcance
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4.3 Rol, Responsabilidad y Autoridad

Rol- Responsabilidad Autoridad

' Conocear, escuchar, atender y Facilitadora
apoyar dentro de las facultades que
la ley la parmita, a las personas

nque acudan a la Facilitadora

Elabaorar los convenios que Facilitadora,
solicitenlos usuanos, en relacion a
conflictos surgidos por cuestiones
familiares, vecinales, o sociales

obligaciones, contratos o
pretensiones que pusden sef
susceptibles de reclamarse

' Asasaria n Fh-q'nnrarl.u‘:l‘: e artas Farilitadnra
informativas por acontacimientos

suscitados o extravio de _ )
documentos gue no constituyan un Secretario Civico

deiito

4.4 Politicas

El procedimiento podra iniciarse a peticion de la parte interesada, o de su representante

lamasl
lega

E! Faciltador al atender al interesado (a), solicita su identificacidn, analiza su
procedencia de los métodos altermos de solucion de controversias, para determinar su
viabilidad

El interesado debera proporcionar los datos necesarios para atender lo solicitado
" Todos los documentos elaborados y firmados por la Facilitadora serdn en tinta color azul.

® | ps hechos o acontecimientos gue presuman un delito, no seran atendidos en la
Facilitadora
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4.5 Descripcion de las actividades.

La Facilitadora a través del juzgado civico presta servicio de los medios alternos de

cidn de conflictos apelando a la voluntad de las partes con un dialogo moderado e

rviniendo la Facilitadora para garantizar en todc momento la seguridad de los
nvolucrados. de llegar a un arreglo se redacta el documento legal que de certeza a |0
expresado y pactado en el momento

La elaboracién de actas informativas, es a peticion de parte como un acto unilateral, bajo

de decir verdad o dado su caso se le hace conocimiento de la existencia de

12

pagina en internet nitp //www pgj edomex.gon.mx. Fara realizar el tramite
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4.6 Diagrama de procedimiento.
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5. De! Juez Civico

wn

1 Objetivo

Meorar 1a agministracion de justicia municipal en el proceso ge calncacon &

Composicion de las sanciones administrativas municipaies que procedan por

faitas o infracciones al bando municipal, re

caracter general contenidas en los ordenamientos expedidos por &l Ayuntamiento
Al wual que hacer un buen procedimiento en los heches de transito que no
sobrepasen lo referente en la fraccion | del Articulo 237 del Codigo

Estadc de México

57 Alcance

1 todas las personas fisicas que sean presuntos Infractores ¢ se vean
involucrados en hechos de transito que no constituyan lesiones mayores a las

de 1er grado o constituyan un delito y se

Jilotepec, Estado de Meéxico
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5.3 Rol, Responsabilidad y Autoridad

Rol- Responsabilidad Autondad
+ Presentara ante e! Juzgado Civico
al probabile responsable de una nfraccion

o un hecho de transito; los medios
probatorios gue estime pertinentes
jeblendo realizar un informe Policial
Homologado (IPH)

S qur dad publica
sta

e
Municipal E | 0 Guardia Naciona!

Recibe el Informe Policial Homologado
(IPH) y recaba 1a r*"\mrarnrpnma del

sficial remitents, en su caso ia

ncia del afectado y recibe los

obatorios presentados

Juez Civico y Secretano Civico

onsable de calificar e imponer ias

ones administrativas municipales

rocedan por faltas o infracciones

al bando municipal, reglamentos y Juez Civico y Secretano Civico
mas disposiciones de caracter
contenidas en los

namientos expedidos por e

Ayuntamiento

Responsable de realizar el cobro que
proceda por concepto de iImposicion de 1as
sanciones consistentes en multa y de Tesoreria Municipal

axpedir el recibo oficial

Sanciona o absuelve a la persona fisica Juez Civico
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hecho de transito invita

al s inv olucradas a llegar 2 un
arreglo de llegar a un acuerdo las pares

edacta el mismo y da por terminadop &!

Juez Civico

~

Procecera a car fe de 10s veniculos
involucradaos y o€ 105 danos gue

weCrelal CIVICL
presenten, detallando estos y tomada DTt

fotos de los danos

Asequrara 10s veniculos y se ievantara el
aseguramiento si otorgan garantia

bastante

Dara intervencion 10s pentos
identificacian vehicular. valuacion de
tn terrastra JUEZ CIVICO

canos tran

Realizara consulta a a fiscalla generai ae
justicia del Estado, para saber si los

ez civico

g s A Juez
vehiculos cuentan con reporte de robo =

Dictamina {a solucion de la
responsabiidad de los involucrados en un :
Juez Civico

hecho da transito

' ~ -~
JUEL LiVDU Y Sulicilai v LIVILD

Juez Civico y Secretario Civico

W o O e S e D
[ o
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5.4 Politicas

Se presenta al probable infractor ante el Juez Civico. por parte del
Personal de Seguridad Ciudadana de cualquier orden de Gobierno, cuando asi lo

requiera el afectado o sea descubierto en flagrancia

El juez civico y secretario son los Unicos servidores publicos para calificar & impone

El juzgado civica no tendra conecimiento de hechos que constituya algin delito

« Las sanciones a la que se haran acreedores los infractores estan estipuladas en ei

it AANE
ando municipat 207

£l procedimiento por resolucion de controversias por accidentes de transito solamente
dera cuando exista conflicto de interese siempre que se trate ¢e danos

« Los involucrados seran presentades ante el juez por parte de segundad publica de

oua
~

quier nivel de gobiemo por no haber llegado a un acuerdo en el lugar

« |a etapa de conciliacién en un hecho de transite no podra exceder de un plazo de tres

10ias

« Vencido el plazo sin que las partas llieguen a un acuerdo el Juez civico levantar el acta
y aplicara las reglas det procedimiento arbitral

JILOTEPEC

W o O e S e D
JiEo e e
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5.5 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Son dos actividades esenciales a realizar por parte del Juzgado Civico de Jilotepec
Estado de México

calificacion @ imposicion de sanciones administrativas municipales. por la violacion a
as disposiciones legales que emite el gobiemo municipal que infringen las personas
que se encuentran en el territorio del municipio de Jilotepec debiendo ser presentadas
por elementos de seguridad publica. Llegando al Juzgado civico, se les brinda una
garantia de audiencia a los o infractoras para que manifiestan a lo que su derecho
rarresnonda Teniendo los elementos necesarias &l juez civico para datarminar su

sonde a una sancidn a o ser absueito, de ser sancionados correspondera

Para lo que corresponde a |a resolucion de controversias de accidentes, gue no
sobrepasen, solo seran de conocimiento y atencion del juez civico a aquelias en donde
os involucrados no se hayan puesto de acueo en el lugar de los hechos. Llegando al
se les invita @ que concilien su controversia, dando un plazo nc mayor a
horas. si llegan conciliar se redacta el acuerdo respectivo de no ser asi se precede 3
ser arbitro en el asunto y a realizar las diigencias necesanas ante la autondad para
geterminar ia responsabilidad de los involucrades. Teniendo como 0s siementos
necesarios para dictaminar Ia responsabilidad y reparacién da dafio

Juzgado

En el inter aue el Juez se hace llegar de las diligencias que se requieran los vehiculos

guedan a asegurado hasta gue se determine |a responsabilidad de los conductores

Trabalards de W per
b caim
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8 DIAGRAMA DEL PROCEDIMIEN

VOLUMEN VI
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Frctess

TOS

Presentacion de
infractores o
involucrados en un

hacho de transito

il

Seguridad civdadana
presenta IPH y medios
| aprobatorios de ia

nfraccion

\
4

Garantia de audiencia y

s probatorios del

habie infractor

b . N

Absuelva a la Sanciona a la

persona fisica persona

fisica
Juez Civico
solicita valoracion

nsica

Persona fisica cumple
con Su sancion

Seguridad ciudadana
presenta involucrados

e un hecho de lriansilo

/

— . '
waialniid de audiarncia 4

ios involucrados &
invitacion a conciliar

P — T

\. _
! N\

Se concilian, se elabora
el documento que

garantice lo expresado

No concilian, se giran
diligencias para
sustentar
responsabilidad de los
involucragdos

l

Se determina la
responsabilidad de los
invoiucragos y se
elabora al documento
que gara*mce la
reparacién del dafo

I
!
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7. DIRECTORIO INSTITUCIONAL

DIRECTORIO

LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. MAMCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL

PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA
PRIMER REGIDOR

LFT LALURA IWVETH GONZALEZ COLIN
SEGUNDA REGIDORA

LIC. LUIS JESUIS REYES HERNANDEZ

TERCER REGIDOR

ROSA VELIA VAZOUEZ ALAVEZ
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8. DIRECTORIO INTERNO

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO

LIC. MARLEN MENDOZA SANTIAGO
JUEZ CIVICO PRIMER TURNO

LIC. JORGE OSORNO CARLOS
JUEZ CIVICO SEGUNDO TURNCG

LIC. JUAN ANTONIO MENDOZA ESCOBAR
SECRETARIO CIVICO PRIMER TURNO

LIC. ALBERTO MARTINEZ GARCIA
SECRETARIO CiVICO SEGUNDO TURNO

LIC. CARLA HERNANDEZ CORTEZ
FACILITADORA JUZGADO CIVICO PRIMER TURNO

LiC. MARIA GUADALUPE MENDOZA CRUZ
FACILITADORA JUZGADO CIVICO SEGUNDO TURNO

LIC. FELIPA DE JESUS DIAZ ROJAS
PSICOLOGA (AREA DE TAMIZAJE)
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VALIDACION

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC.
MANUAL DE ORGANIZACION DEL JUZGADO CIVICO DE JILOTEPEC.

ELABORO REVISO APROBO
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Lic. Luis Jesus Reyes

Lic. Maria Guadalup.e’_xf; Hernandez
‘-

Mendoza Cruz

FACILITADORA DEL SECRETARIO DEL TERCER REGIDOR
JUZGADO civico AYUNTAMIENTO
SEGUNDO TURNO

FECHA: ABRIL 2025
REVISION NUM. 1
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10. HOJA DE

ACTUALIZACION.

FECHA REFERENCIA

OBSERVACIONES
EQ

Acuerdo de Cabildo punto no 1V de

|
Con el propésito de tener actualizado el
la No. 23: en el que se aprueba la | manual, se llevdo a cabo una revision
Abril /2025 actualizacion del  Manual de| general con apege a la estruciura |
Organizacion del Juzgado Civico. organica
| |
| |
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11.TRANSITORIOS

Publiguese el presente manual, en el penddico oficial "Gacata Municipal

PRIMERO.

SEGUNDOQ. - El presents manual entrara en viger al dia siguiente de su publicacion en

I T e e =11
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC,
ESTADO DE MEXICO
2025-2027
DIRECTORIO
LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rubrica)
LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL
(Rubrica)
PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rabrica) (Rubrica)
LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rabrica) (Rubrica)
C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(Rabrica) (Rubrica)

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
(Rabrica)

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
(Rabrica)




