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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xl y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus
habitantes hace saber:

INDICE:

o Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2024.
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Informe de Cumplimiento del

Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024
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1.- Presentacion

El Programa Anual de Desarrolio Archivistico PADA del Ayuntamiento
Constitucional de Jilotepec, representa la herramienta de planeacién de corto,
mediano y largo plazo, que contempla un conjunto de procesos, proyectos,
actividades y acciones institucionales, orientadas a fortalecer la organizacion de su
Sistema Institucional de Archivos (SIA); el establecimiento de estrategias, técnicas
y metodoldgicas orientadas a la modernizacion y el mejoramiento de los procesos
y procedimientos para la administracion, organizacién y conservacion de los
documentos existentes en los archivos de tramite de las unidades administrativas,
que integran la estructura orgénica de este Ayuntamiento, asi como de los
conservados en su Archivo de Concentracién y de los que integraran su Archivo
Historico.

En suma, el PADA es la herramienta que guia y da seguimiento a las acciones 5
programadas, para impulsar la modernizacion y el mejoramiento continuo de todos /
los servicios documentales y archivisticos en el Ayuntamiento Constitucional de

Jilotepec.

De esta manera y en observancia a lo sefialado en los articulos 23 y 28 fraccion
Ill, de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, el Area Coordinadora de Archivos
del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, elaboro el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico que se aplico al interior de este Ayuntamiento durante 2024.

En este contexto y en cumplimiento a lo establecido en el Articulo 26 de la
normativa general y estatal en materia de archivos, que dispone que los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual, detallando el cumplimiento de su
PADA, el Area Coordinadora de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de
Jilotepec presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024.

Palacio Municipal « Leona Vicario No. 101 » Colonia Centro ¢ Jilotepec, Estado de México » C.P. 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 17 6 7 34 00 22
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2.- Resultados Obtenidos
OBJETIVO ESPECIFICO

Integrar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos, garantizando su operacion para
dar sustento normativo a la actividad archivistica del Ayuntamiento Constitucional de
Jilotepec, y cumplir en tiempo y forma con las obligaciones establecidas en las leyes
{general y estatal en materia de archivos

ENTREGABLE

Informe de Cumplimiente del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023

OE1 ESTATUS DE CUMPLIMIENTO

: — W4
\ /
: Cumplido {
Y,

EVIDENCIA

hitps/iwww jilotepecmex.gob mxftransp-web/Aytoley-regla/gaceta/2024/No. 1_Vol V.pdf

OBSERVACIONES

|En fecha de 31 enero de 2024, se llevd a cabo la publicacion del Informe de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) 2023, en el portal
electronico del Sujeto Obligado.

Palacio Municipal « Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México « C.P. 54240
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OBJETIVO ESPECIFICO

Integrar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos, garantizando su operacion para
dar sustento normativo a la actividad archivistica del Ayuntamiento Constitucional de
Jilotepec, y cumplir en tiempo y forma con las obligaciones establecidas en las leyes
general y estatal en materia de archivos

Proegrama Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) 2024

OE1 ESTATUS DE CUMPLIMIENTO 1

Cumplido | /%\

| {

EVIDENCIA

htips:/www jilotepecmex.gob mxransp-wetVAytoley-regla/gaceta/2024/No 1_Vol %201V paf |

OBSERVACIONES

'El 30 de enero de 2024, fue aprobado por el Sujeto Obligado del Ayuntamiento
Constitucional de Jilotepec el Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) 2024 y al
mismo tiempo publicado en el portal electrénico oficial

Palacio Municipal « Leona Vicarie No, 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México ¢ C.P. 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 176 7 34 00 22
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| OBJETIVO ESPECIFICO
kn@ar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos, garantzando su operacion para |
§dar sustento normativo a la actividad archivistica del Ayuntamiento Constitucional de
Jilotepec, y cumplir en tiempo y forma con las obligaciones establecidas en las leyes
ggeneral y estatal en materia de archivos
ENTREGABLE
Directorio Actualizado.
OE1 ESTATUS DE CUMPLIMIENTO
| Cumplid / /
HLN )
EVIDENCIA
OBSERVACIONES

| En fecha 31 de enero de 2024 fue actualizado el Directorio del Sistema Institucional de
| Archivos

Palacio Municipal « Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro » Jilotepec, Estado de México ¢ C.P. 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 1767340022
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OBJETIVO ESPECIFICO

Implementar acciones para la formacién y profesionalizacion permanente de las personas
servidoras puablicas con funciones archivisticas en el Ayuntamiento Constitucional de
Jilotepec, con el propdsito de ampliar su base de conocimientos y de que adquieran las
| herramientas, habilidades y acttudes para cumplir con sus responsabilidades en Ia
materia, con la maxima diligencias.

ENTREGABLE
| Asesoria y Capacitacion
OE3 ESTATUS DE CUMPLIMIENTO J
- — P
;'Cumplido 7 /%

; EVIDENCIA ‘

EConstancias de participacion emitidas por parte del Archivo General del Estado de
| México.

OBSERVACIONES

| — —— —_— 4

En fecha 01 de febrero de 2024 se remitid oficio al Area de Correspondencia, a los
Responsables de Archivo de Tramite, Concentracidn e Histérico, haclendo de su
conocimiento las diferentes opciones de capacitacion, formacién y profesionalizacion en
materia de gestion documental y administracion de archivos que el Archivo General del
Estado de México difundié en su portal mediante el programa de formacion 2024,

Consiguientemente y de acuerdo a la Ley de Archivos y Administracién de Documentos
del Estado de México y Municipios en sus articulos 27 y 96, esta Area Coordinadora de
Archivos se dio a la labor de promover capacitaciones relacionadas con la materia, para
un mayor desempefio dentro de su ambito laboral

Palacio Municipal « Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México ¢ C.P. 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 1767 3400 22
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OBJETIVO ESPECIFICO

Elaborar, actualizar y armonizar log instrumentos de control y consulta archivisticos; asi

ENTREGABLE

| Cuadre General de Clasificacion Archivistica actualizado

OE4 ESTATUS DE CUMPLIMIENTO \

Cumplido W
| S = - VY

‘ EVIDENCIA

https:/Awww jilotepecmex.gob.mxiransp-web/Aytofey-regla/gaceta/2024/No.6_Vol IV pdf

OBSERVACIONES

En fecha 28 de junio de 2024 fue aprobada mediants Cabildo la actualizacion del Cuadro |
General de Clasificacion Archivistica y a su vez publicado en el portal electrnico del
Sujeto Obligado

Palacio Municipal  Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México ¢ C.P. 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 176 734 00 22
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OBJETIVO ESPECIFICO

Elaborar, actualizar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivisticos, asl
como supervisar y validar su correcta aplicacion

ENTREGABLE

Guia Simple de Archivo

OE4 ESTATUS DE CUMPLIMIENTO

Cumplido A ]

3 EVIDENCIA

| hitps:/www jilotepecmex gob mxtransp-web/Aytofley-ragla/gaceta2024/No.6_Vol il pdf

OBSERVACIONES

n En fecha 18 de junic de 2024 fue aprobada mediante Cabildo la Guia Simple de Archivo y ‘
| @ su vez publicada en el portal electrénico del Sujeto Obligado
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OBJETIVO ESPECIFICO

+ —

‘Elabora-' actualizar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivisticos; asl
| como supervisar y validar su correcta aplicacion.

} e A e - 114111

ENTREGABLE

Inventanos Documentales

OE4 ESTATUS DE CUMPLIMIENTO

No cumplido

EVIDENCIA

Esta actividad se incluyd en el PADA 2025 para su conclusion

OBSERVACIONES

[Durante el 2024 el Area Coordinadora de Archivas llevo a cabo Ia revision y actualizacion
| de los Inventarios documentales

[ Esta Area Coordinadora de Archivos en conjunto con el Archivo de Concentracidn
[ identifico la documentacion susceptible a dar de baja, sin embargo se continla en espera
| de que el Consejo Estatal de Archivos emita los lineamientos y directrices para formalizar
| las bajas documentales de los Sujetos Obligades

Palacio Municipal « Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México « C.P. 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 176734 00 22
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OBJETIVO ESPECIFICO

| Elaborar, actualizar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivisticos; asi
| como supervisar y validar su correcta aplicacion

ENTREGABLE

Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO)

' OE4 ESTATUS DE CUMPLIMIENTO

Cumplido \

EVIDENCIA 7]

Pips www Jliotepecmex gob mutransp-weblAytodey-regla/gaceta’2024/gaceta%20No._12_Vol _VI_2024 pat

OBSERVACIONES
Mediante Sesién Ordinaria de Cabildo No. 124, celebrada en fecha 13 de diciembre de |
2024, fue aprobado el registro y validacién del Catalogo de Disposicion Documental del

Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, mismo que entro en vigor a partir de la fecha de
$u aprobacion.

Palacio Municipal » Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México « C.P. 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 176 734 00 22




Pl <=
AYUNTAMIENTO CONSTITL__FCIONAI_
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027 JILOTEPEC

ey

W e ai-anfll e re-cibes el
e MUNICIPAL
29 de enero del 2025

Pagina | 13 Gaceta 1, Afo 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN X

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

- .
o ey

s AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL ol
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO =
2025 & 2027
JILOTEPEC
JILOTEPEC Trabajando de @ por
] S b i o 3 -
| OBJETIVO ESPECIFICO

|
Elaborar, actualizar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivisticos, asi
Como supervisar y validar su correcta aplicacion

ENTREGABLE

Fichas Técnicas de Valoracion de las Series Documentales de las Unidades
Administrativas

OE2 | ESTATUS DE CUMPLIMIENTO

Cumplido

EVIDENCIA

El Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO), da cuenta de elio

OBSERVACIONES

En fecha 25 de octubre de 2024 el Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento
| Constitucional de Jilotepec, en su Cuarta Sesidon Ordinaria, reviso, aprobd y firmo las
|Fichas Técnicas de Valoracidn de las Series Documentales de las Unidades
| Administrativas

Palacio Municipal « Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México » C.P, 54240
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OBJETIVO ESPECIFICO

| Elaborar, actualizar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivisticos; as!
como supervisar y validar su correcta aphicacion

ENTREGABLE

| Informe de Cumplimiento de! Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) 2024.
|

.
|

OE1 | ESTATUS DE CUMPLIMIENTO

\ \
\ by
Cumphdo

EVIDENCIA

El presente documento da cuenta de ello y el PADA 2025 se encuentra en revision para
su aprobacion

OBSERVACIONES

29 de enero de 2025 se llevd a cabo la publicacion del Informe de

| Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA (2024), en el portal
f electronico del Sujeto Obligado

d

[En fecha

Palacio Municipal  Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México + C.P. 54240
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3.- Elaboracién

El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrolle Archivistico (PADA)
2024 es elaborado y presentado por la Responsable del Area Coordinadora de
Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios

Jilotepec de Molina Enriquez, México a 29 de enero del 2025.

A COORDINADORA DE ARCHIVOS
| ¥

Palacio Municipal » Leona Vicario No. 101 » Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México » C.P. 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 1767340022
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3.- Elaboracién

El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2024 es elaborado y presentado por la Responsable del Area Coordinadora de
Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

Jilotepec de Molina Enriquez, México a 29 de enero del 2025
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC,
ESTADO DE MEXICO
2025-2027
DIRECTORIO
LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rabrica)
LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL
(Rubrica)
PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)
LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)
C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
(Rabrica)

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
(Rubrica)




