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2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de México, con fundamento en
los articulos 123, 128 Fraccion lll, XI de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27,
30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91 fraccion VIII, Xlll y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a

sus habitantes hace saber:

INDICE:

e Directorio del Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento
Constitucional de Jilotepec.
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PRESENTACION

La Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios sefiala que los entes publicos deben establecer un
Sistema Institucional para la administracion de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestion documental, ademas de precisar que
éste es el “conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto
obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental”. Con ello, la Ley pretende solucionar el
problema que representa la diversidad de estructuras archivisticas institucionales existentes y de criterios de funcionamiento de los archivos,
al igual que la carencia de acuerdos entre las entidades publicas estatales y municipales en cuanto a la necesidad y desarrollo de los
procesos de gestion documental. Asimismo, la Ley sefiala que el Sistema Institucional debera integrarse por un area coordinadora de
archivos, las areas de correspondencia, los archivos de tramite (por unidad administrativa), de concentracion e histdrico, con lo cual se
homologa, conforme al ciclo de vida de los documentos de archivo, |a estructura archivistica de las entidades publicas. En este contexto, el
Area Coordinadora de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec llevo a cabo diversas acciones relacionadas con la instalacion
y formalizacion del Sistema Institucional de Archivos, entre ellas, la integracion del directorio de las personas servidoras publicas designadas
para desempefiarse como responsable del area de correspondencia o del archivo de tramite en las unidades administrativas que la
conforman. Asi, el Directorio del Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Archivos que hoy se presenta es una
guia que contiene informacion organizada y precisa de las personas designadas como responsables de area de correspondencia o de archivo
de tramite y su unidad administrativa de adscripcion, por lo que se constituye en una herramienta basica que contribuira a fortalecer la
comunicacion entre las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec.
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En el “Directorio del Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec” se registré el nombre de la unidad
administrativa de adscripcion, el nombre de la persona servidora publica, el area documental de la que es responsable, domicilio de ubicacion

del archivo de tramite, nimero telefdnico y correo electrénico.

5 TELEFONO DEL
AREA COORDINADORA DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE "
NOMBRE DEL Y/O LA RESPONSABLE ARCHIVO DE CORREO ELECTRONICO
DE ARCHIVOS TRAMITE TRAMITE
ARCHIVO MUNICIPAL LIC. JANET ESTADILLA MARTINEZ Av. Vicente Guerrero Ote. 109, C.P. 54240, Jilotepec, Méx. | 761734 4172 ext 107 s.ayuntamiento@jlotepecmex.gob.mx
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TELEFONO DEL
AREA NOMBRE DEL Y/O LA RESPONSABLE |  DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE ARCHIVO DE CORREO ELECTRONICO
IR TRAMITE
AREA DE Palacio Municipsl Leona Vicario No. 101, Colonia Centro, .
CORRAEADE C. GENARO AGUILAR AGUILAR e e o o < 76173441 T2ext 107 | s.ayuntamientof@fioiepecmes gob.mx

TELEFONO DEL
UNIDAD DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
RESPONSABLE ELECTROMICD
ENEEETHATIA NOMERE DEL Y/O LA TRAETE ARCHIVO DE CORREQ
DIRECCION DE ; Palacio Municipal Leana Vicario No. 101, Colonia Centro, A
ADMEETRACIS LIC. JESUS NOGUEZ NIETO TP sS40 e 761734 2456 administraciin@jiotepecmex. gob.mx
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COORDIMACION DE Palacio Municipal Leona Vicario No. 101, Colonia Centro, .
CATASTRO LIC. ISELA GARCIA VELATQUEZ C.P. 54240, Jiotepec, Méx TEITI404 84 catasiro@jilotepecmes gob. mx
Palacio Municipal Leona Vicario No. 101, Colonia Centro, N
CONTRALORIA MUNICIPAL C. ROSA MARIA CARDENAS NUNEZ 'E:.F'. 54240, Jilotepec, M. 7617340804 confraloria@jilote pecme: gob.mix
DEFENSORIA MUNICIPAL
DE LOS DERECHOS C. ANA CECILIA CID JUAREZ Av. Vicente Guemero Ote. 109, C.P. 54240, Jiotepec, Méx. TE17344172 dhumanos @jiotepecmex gob.mx
HUMANOS
DIRECCION DE ) ) ) ;
Av. Vicente Guemern esquina Justo Sierma. Colonia el Deni. s
DESARROLLO €. CESAR SARVIDE MALDOMADG C.P. 54240, Jiotepec, Méx, 7617342335 d_sgropecuario@jilotepecmex gob.mx
DIRECCION DE
DESARROLLO C. VICTORIA FACIO MALDOMNADO Av. Vicente Guemero Ote. 109, C.P. 54240, Jilotepac, Méx. 761 690 57 @ deconomicoi@jiotepecmes gob. mx
ECONOMICO
DESAREOLL D SOGIAL C. PAOLA VEGA GARCIA Av. Vicante Guemero Ote. 109, C.P. 54240, Jiotspec, Méx. 761 690 57 64 d socisl@ilotepecmex gob.mx
DIRECCION DE Palacio Municipal Leona Vicario No. 101, Codonia Cendro, -
DESARROLLO URBANO C. KARM ABEL AGUILAR GARCIA C.P. 54240, Jiotepec, Méx, 761 690 58 19 urbanoiEjilotepecmenx gob.mx
3 Palacio Municipal Leona Vicario No. 101, Colonia Centro, -
DIRECCION JURIDICA LIC. GABRIELA CID DEL PRADO PICHARDO C.P. 54240, Jiotepec, Méx, TEITI44172 asuntosj@jilotepecmen. gob.mx
DIRECCION DE EcoLoGla| & m“w Av. Vicente Guamero Ote. 109, C.P. 54240, Jiotepec, Méx. 7617344172 ecologia@jiotepecmex gob.mx




AYUNTAMIENTO COMNSTITUCIONAL
DE JILOTEFEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027

Pagina | 8

GACETA
- MUNICIPAL

JMLOTEPEC

W e el e e e i
o te e

31 de enero del 2025
Gaceta 1, Afo 1

Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XII

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

e -

e
-

MUMICIFIO DE
JILOTEPEC JILOTEPEC
DIRECCION DE Calle Ignacio Allende SN, Colonia Centro, C.P. 54240, .
EDUCACION €. MARIA MARTHA VARGAS GUTIERREZ 9 Jiotepe. Méx, TE1 690 4817 educacion @jiotepecmex. gob.mx
¢ m“ C. VERONICA LEONARDO SANTIAGO Av. Vicente Guemero Ote. 108, C_P. 54240, Jilotepec, Méx. TEITI4 M M4 gobemacion@jilotepecmex.gob.mx
LAM'EHTI;M DE | Lic. SAMARA MAILI HERNANDEZ HERRERA Av. Vicente Guemero Ote. 108, C_P. 54240, Jilotepec, Méx. TE17344172 impuve(Eiilotepecmex gob. mx
DIRECCION DEL )
INSTITUTO MUNICIFAL DE LIC. MARTIN ORDOREZ PERALOZA Av. Vicente Guerrero Cte. 109, C_F. 54240, Jilotepec, Méx. 7617344172 inmujeres@jilotepecmen.gob.mx
LA MUJER
COORDINACION GENERAL Calle Ignacio Allends SN, Colonia Centro, C.P. 54240
MUMICIPAL DE MEJORA LIC. EMILIA CRUZ HERNANDEZ @ imtenae Mex ek " T61 690 44 66 mejoraregulatoria @jilotepecmex. gob.mu
REGULATORIA liotepec, Mex.
DIRECCION DE OBRAS Palacio Municipal Leona Vicano No. 101, Colonia Centro, _
PUBLICAS €. HORTEMSIA RODRIGUEZ LOPEZ C.P. 54240, Jioteper. Méx TEITa423 3 obrasiZjiotepecmex.gob.mx
e ) C. PATRICIA YANETH QUUAS LAGUNAS Calle Ignacin Allende SN, Colonia Centro, C.P. 54240, 761 690 44 668 planeacion@jiolepecmex. gob.mx y
TRANSPARENCIA Jilotepec. Méx. transparencia@jilotepecmex.gob.mx
COORDINACION DE Calle solidaridad S/, Calonia el Deni, C.F. 54240, .
PROTECEION I LIC. DALIA MARTINEZ FLORES alle salidarida Jimp‘;?ﬁ:k " 7617342360 peivili@jilatepecmex gob.mi
; LC.P. v G.P. IRIS ANAID GORDSTIETA Av. Lazaro Cardenas Nie.. SN, Xhixhata, C.P. 54256, .
DIRECCION DE SALUD ¥ P ARRALES . azam LAmenat zpec, Méx, I 7617344172 salud@jiintepecmex. gob.mx
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SECRETARIA DE Palacio Municipal Leona Vicano Mo. 101, Colonia Centro, ] .
AYUNTAMIENTO C. RAYMUNDO MARTIN REYES REYES pC.F'. 54240, Jilotepec. Méx TE1 7344172 e 107 | s.ayuntamiento@jilotepecmex. gob.mx
Palacio Municipal Leona Vicario No. 101, Colonia Ceniro, . .
SECRETARIA TECNICA C. ADRIANA CRUZ DOMINGUEZ C.P. 54240, ioteper. Méx T61 7344172 5.iecnica@jilotepecmex. gob mx
SECRETARLA TECHICA ) - ; -
DEL CONSEJO MUNICIPAL C. FIDELIA TORALES HERNANDEZ Calle ”ﬂﬂfﬁ:fg‘;’ 554“2“4‘1;“\‘;;:95'“- ﬁ‘z.‘:"'a Vista 7617242500 tecnica seguidad@iiolepecmex gob.mx
DE SEGURIDAD PUBLICA L .\ pec, a
SEGURIDAD CIUDADANAY | C. KATY ALEJANDRA GARCIA MONDRAGON |  C3® Di‘:de‘” ey ;ﬁ"}ﬂ:”’ ﬁg”"'a Viela | 761734 ':'2223 0T340 | idad@jiotepscmex gob.mx
PROTECCION CIVIL BImosa, L. , Jilotepec, Méx.
DIRECCION DE SERVICIOS €. IRMA MARTINEZ MIRANDA Calle Justo Sierra, SJ'N Culcrlia. el Deni, C.P. 54240, 76173404 24 servicios @jilotepecmex.gob.mx
Jilotepec. Méx
Palacio Municipal Leona Vicario No. 101, Colonia Centro, - -
SINDICATURA MUMNICIPAL C. HAYDEE GARCIA NOGUEZ C.P. 54240, Jioteper, Méx 761 690 20 93 sindicaturai@jilotepecmex. gob.mx
. Palacio Municipal Leona Vicario No. 101, Colonia Ceniro, B
TESORERLA MUNICIPAL LIC. WON GARCIA CAMACHO C.P. 54240, Jiloteper. Méx TEITI4 1804 tesorena@jiotepecmex. gobmx
DIRECCION DE TURISMO C. ANA PATRICIA MONROY MIRAMNDA Av. Vicente Guemero Ote. 109, CP. 54240, Jilotepec, Méx. TEITI421 24 turismoi@jilotepecmex. gob.mx
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC,
ESTADO DE MEXICO
2025-2027

DIRECTORIO

LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rubrica)

LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL

(Rubrica)
PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)

LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)

C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(Ruabrica) (Rabrica)

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
(Rubrica)

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
(Rubrica)




