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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xl y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus
habitantes hace saber:

INDICE:

e Numeral 4. del orden del dia del Acta de la Tercera Sesion Extraordinaria
del Consejo Directivo del Organismo Publico Descentralizado para la
prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado vy
Saneamiento de Jilotepec, por sus siglas O.D.A.P.A.S., de fecha 17 de
octubre del 2025.

“4. Se somete a consideraciéon para su analisis, discusion y en su caso
aprobacion, la propuesta de acuerdo mediant eel cual se reforman y
adicionan diversas disposiciones del Reglamento Interno, Manual de
Organizacion y Manual de Procedimientos, del Organismo Publico
Descentralizado para la Prestaciéon de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarrillado y Saneamiento del municipio de Jilotepec, Estado de
México.”
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El que suscribe, ING. ELOY MIJAIL PICHARDO JIMENEZ, Director General del Organismo
Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento del Municipio de Jilotepec, por sus siglas O.D.A.P.A.S., con fundamento en
fo dispuesto por el articulo 5 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, el
articulo 63 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, y el articulo
19, fraccion XVI del Reglamento Interno del Organismo.

CERTIFICA

Que en el Acta de la Tercera Sesién Extraordinaria del Consejo Directivo del O.D.A.P.A.S.
gel Municipio de Jilotepec, Estado de Mexico, celebrada el 17 de octubre de 2025, se traté
la propuesta marcada con el numeral 4, que a la letra dice

*4. Se somete a consideracion para su andlisis, discusidn y en su caso aprobacidn, la
propuesta de acuerdo mediante el cual se reforman y adicionan diversas disposiciones del
Reglamento Intemo, Manual de Organizacion y Manual de Procedimientos, del Organismo
PUblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillaco
y Saneamiento del municipio de Jilotepec, Estado de México.”

Que en su desahogo comrespondiente, el Consegjo Directivo fundb, motivé y acordé por
unanimidad de votos, conforme a Ias siguientes consideraciones de hecho y de derecho:

"4, PARA EL DESAHOGO DEL NUMERAL 4: ...

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION
DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
JILOTEPEC, ESTADO DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE CONFIEREN LOS
ARTICULOS 9, 10, 11 FRACCIONES VI, XV, XXIX Y XLIX Y 18 DEL REGLAMENTO INTERNO DEL
ORGANISMO; 37 Y 38 DE LA LEY DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ASI COMO
EL 35 DE LA LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, Y
DEMAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES A LA MATERIA, Y

CONSIDERANDO

Que, en cumplimiento de los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la
Condiliacion y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles del Organismo Publico
Descentralizado para I3 Prestacion de los Servicios de Agua Potabie, Alcantarillade y Saneamiento
del Municipio de Jilotepec, Estado de México, publicados el siete de abril de dos mil veinticinco en
el Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec (Gaceta 4, Afio 1, Volumen VII),
cuyo articulo 16, fraccién I, incisos d) y §) confieren al Director General y Presidente del Comité la
atribucién de elaborar las tarjetas de resguardo de bienes muebles e inmuebles y emitir las
constancias de no adeudo patrimonial para los procesos de entrega—recepcién, se propone
reformar las fracciones IV y XIII del articulo 40 del Reglamento Interno del
Organismo, con el propdsito de armonizar las disposiciones reglamentarias con los lineamientos
patrimoniales vigentes y con las atribuciones funcionales de fa Direccién General y del Area de
Patrimonio, a fin de fortalecer los mecanismos de control Interno, trazabilidad administrativa y
responsabilidad institucional en el manejo de los bienes plblicos.

Que, por cuanto hace al Manual de Organizacion del Organismo Publico Descentralizado para la
Prestacidn de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Jilotepec, México, se plantea la reforma del parrafo séptimo del nimero romano I, y el
numeral 3 del apartado A correspondiente al parrafo séptimo del nimero romano I,
asf como la adicién del numeral 19 al apartado A, correspondiente al parrafo séptimo
del mismo numeral romano, con el propdsito de actualizar la informacion institucional relativa
a la infraestructura hidrdulica bajo administracién del Organismo, incorporando una nueva fuente
de abastecimiento (pozo) a Ia relacidn existente —pasando de 18 a 19— y describiendo con

Av. Guerrero #158, Col, E1 Deni, Jilotepec, Estado de México CP. 54240, Tel. 01 (761) 734 08 20
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precisién la ubicacion y nimero de habitantes beneficiados. Esta adecuacion garantiza que el
Manual refieje fielmente la estructura técnica y operativa vigente, asegurando su congruencia con
I3 realidad material del servicio plblico que presta el Organismo, en cumplimiento de los principios
de planeacién, efidiencia, veracidad y control.

Que, de igual forma, se considera procedente la reforma de los n(imeros romanos IV y
XIII del numerario II, apartado p, relativos al Area de Patrimonio, a fin de precisar las
atribudiones correspondientes a la colaboracién con la Direccidn General en el llenado de resguardos
de bienes muebles e Inmuebles (numeral IV) y la emision de informes actualizados sobre el estado
de los bienes resguardados en cada drea (numeral XII). Estas modificaciones aseguran la
congruencia funcional entre la gestién operativa y la administracién patrimonial, en armonia con los
Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacidn y Desincorporacidn de Bienes
Muebles e Inmuebles del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de fos Servidios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Jilotepec, Estado de México, publicados
en la Gaceta Municpal del siete de abril de dos mil veinticinco.

Que, en lo tocante al Manual de Procedimientos, se propone reformar los numerales 15.1.4,,
15.1.5., 15.1.6. y el parrafo tercero del numeral 15.2.4., con el fin de sustituir las
referencias a los lineamientos abrogados de dos mil trece por los actuaimente vigentes en el
Organismo, y de garantizar que los procedimientos de aita, baja y control patrimonial se ejecuten
bajo criterios uniformes y congruentes con la normativa interna.

Que, de manera particular, se plantea adicionar el numeral 23.2 y sus subnumerales
23.2.1 al 23.2.6, correspondientes al procedimiento denominado "Conexidn de Serviclo de Agua
Potable”, cuyo objetivo es dotar del vital liquido a los usuarios del municipio bajo un proceso
regulado, transparente y técnicamente sustentado. En dicho procedimiento se establecen las
etapas de solicitud, dictamen técnico, autorizacion, ejecucion y verificacion del servicio, asi como
las responsabilidades del usuario, del valvulero y de la Subdireccién de Operacién del Agua.

Que el citado procedimiento incorpora ademas sus politicas especificas —firma del Delegado de
la comunidad, preparacién del sitio, afectaciones a la via plblica y materiales a cargo del usuario—
y se incluye su diagrama de flujo como anexo técnico, en el numeral 23.2.6, con el objeto de
representar de manera gréfica y ordenada las actividades y responsables del proceso. Esta
inclusidn fortalece la rendicion de cuentas, la transparencia y el control interno.

Que, por las razones expuestas, se justifican plenamente las propuestas de reforma y
adicién normativa, al orientarse a consolidar la congruencia juridica y técnica entre los ‘
instrumentos reglamentarios y administrativos del Organismo, optimizar la administracién del {
patrimonio plblico, documentar la ampliacién de su infraestructura hidréulica y fortalecer los
mecanismos de control interno, transparenda y eficiendia institucional. Dichas adecuaciones se ||
sustentan en el principio de mejora regulatoria, previsto en los articulos 1 y 35 de la Ley Genera/ "L‘w
de Mefora Regulatoria, asi como en lo dispuesto por el articulo 11, fraccidn XV, del Reglamento | \
Interno del Organismo, que faculta al Consejo Directivo para aprobar politicas, normas, manuales, ‘l
lineamientos y demés disposiciones administrativas que aseguren su comrecto funcionamiento. | |
Con ello, se garantiza que el ODAPAS Jilotepec continiie operando bajo criterios de v
legalidad, racionalidad administrativa, eficacia y rendicién de cuentas, reafirmando su
compromiso con la gestién piblica responsable y con la tutela efectiva del derecho
humano al acceso al agua potable.

Es por lo que en mérito de lo expuesto se APRUEBA y EXPIDE por UNANIMIDAD de votos, e siguiente:

ACUERDO No. 2

PRIMERO. Se reforman y adicionan diversas disposiciones del Reglamento Interno, Manual de
Organizacidn y Manual de Procedimientos, del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacidn
de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del municipio de Jlotepec, Estado de
México.

Av. Guerrero #158, Col, E1 Denl, Jilotepec, Estado de México CP. 54240, Tel. 01 (761) 734 08 20
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ARTICULO PRIMERO. - Se reforman las fracciones IV y XIII, del articulo 40, del
Reglamento Interno del Organismo Plblico Descentralizado para la Prestacidn de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Jilotepec, Estado
de México, para quedar como sigue:

Articulo 40. ...

Lalll ...

IV. Colaborar con el Director General en la informacdidn para el llenado de los resguardos de
bienes muebles e inmuebles;

V.aXIl ..

XIII. Emitir al Director General un informe del estado en el que se encuentran los bienes
muebles resguardados en cada &rea, para auxiliar a los servidores plblicos sujetos a un
proceso de entrega-recepcion;

XIV.a XVL ...

ARTICULO SEGUNDO. - Se reforma el pémafo séptimo del ndmero romano I, y & numeral 3 del
apartado A correspondiente al parrafo séptimo del nimero romano [; se adidona & numeral 193
apartado A correspondiente al pémafo séptimo del nimero romano I; se reforman los niimercs
romanos IV y XIII, del numerario i, apartado p, del Manual de Organizadon del Organismo PUblico
Descentralizado para ka Prestacidn de los Servidios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
del Munidpio de Jilotepec, Estado de México, para quedar como sigue:

1. ANTECEDENTES

1.a5. ..

...
1.a2 ..

Actualmente el organismo, administra una infraestructura hidraulica, consistente en 2 plantas
de tratamiento, ubicadas una en el parque industrial y otra en Dexcani Bajo, ambas sin
operar alin; 11 estaciones de Rebombeo, de las cuales 2 de ellas, una ubicada en coscomate,
esta fuera de servicio y Ia otra en Dexcani Alto, es operada por un comité independiente, al
encontrarse en comodato, y las 9 restantes en operadidn y se ubican en las comunidades
de las Manzanas, las Huertas, Agua Escondida, el Bérrete, Rebombeo 2 la Comunidad, el
Rosal, San Ignacio, San Lorenzo Nenamicoyan y Filtros, asi mismo 19 fuentes de
abastecimiento (pozos ) y 3 manantiales, a saber:

A.
1.a2..

3. Pozo El Durazno de Cuauhtémoc, abastece a 1,200 habitantes del Ejido de Manzanas y
Ejido de Jilotepec;

4.218. ..

19.- Pozos los Octeyucos, abasteciendo un promedio de 3,500 personas de San Lorenzo,
Octeyuco 2000, ejido de san Lorenzo Octeyuco y San José Octeyuco

B. ...

p. AREA DE PATRIMONIO

i

Av. Guerrero #1588, Col, Bl Deni, Jilotepec, Estado de México CP. 54240, Tel. 01 (761) 734 08 20
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IV. Colaborar con el Director General en la informacién para el lenado de los resguardos de
bienes muebles e inmuebles;

V.aXilL ...

XIII. Emitir al Director General un informe del estado en el que se encuentran los bienes
muebles resguardados en cada drea, para auxiliar a los servidores pdblicos sujetos a un
proceso de entrega—recepdon;

XIV.a XV. ...

ARTICULO TERCERO. - Se reforman los numerales 15.1.4., 15.1.5., 15.1.6., asf
como el pérrafo tercero del numeral 15.2.4., y se adiciona el numeral 23.2., y sus
subnumerales 23.2.1, 23,2.3., 23.2.4., 23.2.5., y 23.2.6 del Manual de Procedimientos
del Organismo Pablico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de! Municipio de Jilotepec, Estado de México,
para quedar como sigue:

15. PROCEDIMIENTOS DEL AREA DE PATRIMONIO
15.1. ..
15.1.1. ..
15.1.2. ..
15.1.3. ..

15.1.4. Politicas

Se lleven a cabo los procedimientos de alta de los bienes muebles en apego a
lo que establecen los "Lineamientos para el Registro y Control del Inventario
y la Conciliacién y Desincorporaciéon de Bienes Muebles e Inmuebles del
Organismo Pablico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipic de Jilotepec, Estado de
México.”

15.1.5. Descripcion de actividades

Av. Guerrero #158, Col. El Denl, Jilotepec, Estado de México CP. 54240, Tel. 01 (781) 734 08 20
E-mail: odapgsifiotepectyahoo.com.mx
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Realizar los movimientos de altas y bajas en estricto apego a los "Lineamientos para el Registro y
Control del Inventario vy la Condiliacién y Desincorporacidn de Bienes Muebles e Inmuebles del
Organisme Plblico Descentralizado para la Prestacidn de los Servicies de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento del Municipio de Jilotepec, Estado de México”,

15.2.5. ...
15.2.6. ...
23.2. CONEXION DE SERVICIO DE AGUA POTABLE
23.2.1. Objetivo

Dotar de los servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento a la pobladion del municipio de
Jilotepec, México; ya que contar con estos servicios en el hogar de los filotepequenses es un factor
determinante en la calidad de vida y desarrollo integral de las familias.

23.2.2. Alcance.

Aplica a los usuarios a los que suministra el Organismo el vital liquido.

23.2.3. Rol, responsabilidad y autoridad

ROL, RESPONSABILIDAD AUTORIDAD

« Garantizar |2 conexion de senvicio de agua

potable a los usuarios que paguen los dereches por 5 ;

conexién del servido de agua potable que presa e Subdireccion de Operacidn del Agua
Organismo.

« Presentar ia solicitud de conexidn de servido de
agua potable, debidamente elaborada.

« Emite su diciamen t&cnico Valvdlero y realiza la conexidén,

23.2.4. Politicas

« La solicitud de conexién de servicio de agua se recibird una vez que cuente con la firma
de conocimiento y visto bueno por parte del Delegado de la Comunidad que
corresponda.

e Para que se realice la conexidn de servicio de agua potable el usuario debe realizar la \
preparacién del sitio (haber realizado los trabajos de excavacion), en caso de que I\
existan afectaciones al pavimento, guarnicidén y banqueta, las maniobras de ruptura y \
reposicidn, se haran con cargo al usuario.

« Si hay afectacién a la via piblica, el usuario deberé realizar el trdmite ante la Direccién
de Desarrollo Urbano del Municipio, con aviso de afectacidn que emitird la Subdireccién
de Operacién del Agua.

Av. Guerrero #158, Col. EI Deni, Jilotepac, Estado de México CP. 54240, Tel. 01 (781) 734 08 20
€-mail: odapasjilotepec@yahoo com.mx




== = o
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027 MNMLLOTEPEC
ol Bl

e

e MUNICIPAL

Pagina | 9 17 de octubre del 2025
Gaceta 10, Ailo 1
VOLUMEN Il

Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRAIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
1 JILOTEPEC, EDO. MEXICO.

JILOTEPEC 20258 + 2077 (J)lE%IT\EAS
T — *2025. Bicantenario de la vida manicipal en ef Estado de México” o ——r

e El material que se utilice desde Ia red de distribucién hasta la toma domiciliaria seré
por cuenta y costo del usuario, comprendiendo, de manera enunciativa mas no
limitativa, la hidrotoma, conector, manguera, abrazaderas y demds materiales
necesarios para la correcta ejecucién de la conexién.

23.2.5. Descripcién de actividades

UNIDAD

No AMINISTRATIVA /PUESTO ACTIVIDAD

Presenta solicitud de conexién de servidio de agua
potable ante la Subdireccidn de Operacion del Agua.

1 Usuario
2 Subdirecddn de Operacion del Agus ~ Recibe la solicitud acusando su recepcion.

Subdirect 0 % Tuma la solictud de conexion de servido de agua
3 o gel AU potabie al Valvulero que ke corresponda por comunidad.

Acude 2l domidlio del usuario a reallzar la inspeccién

4 | Vamiro fisica para verfficar la factibilidad técnica.
Emite su dictamen t8cnico, completando la solidtud de
5 Valvulero , conaién de senvicio de agua potable firmdndola y a
remite de forma sumaria al Subdirector de Operadidn cel
Agua.
6 Subdirector de Operacién del Agua. Analiza el dictamen téonko que exista Iz fadibilidad

técnica para la conexion del servido de agua potable.

No, se le informa al usuario por oficio la negativa,
agregando una copia simple del dictamen téonico.

7 Subdirector de Operacion ded Agua.  FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Si, firma Ia solficitud de conexidn de senicio de agua
potable y se la entregs 3l usuario.

Acude al Area de Atencidn a Usuarios adsaits 3 la
Subdireccion Comercializacion del Organismo, para gue

8 Usuario el usuario realice ia Efecucion del procedimiento para la
contratacién del servicio de toma de agua, finalizando
este con |2 entrega de la Orden de Conexidn.

Regresa con la Orden de Conexitn a la Subdireccidn de

B 3
L Operacién del Agua
10 e, Asigna de forma sumaria a un Valvulero para que realice
el servidio de conexidn de agua potable.

Acude al domicilio del usuario a realizar la conexion de
senvicio de agua potable, completando la orden de

1 Vahulero conexion, colocando [a fecha de 1a conexién y recabando
I3 firma de conformidad del usuario.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Av. Guerrero #1588, Col. El Deni, Jilotepec, Estado de México CP. 54240, Tel. 01 (751) 734 08 20
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23.2.6. Diagrama de flujo
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERD. - Publiquese el presente acuerdo en la Gaceta Municipal de Jilotepec,
México, periddico oficial del gobiemo municipal.

ARTICULO SEGUNDO. Las presentes reformas y adiciones entraran en vigor al dia siguiente de
su publicacidn en Gaceta del Municipal de Jilotepec, México,

ARTECULO TERCERO., Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan
2 lo establecido en el presente acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye al Director General del Organisma, a efecto de que realice las gestiones necesarias
para la publicacion del presente acuerdo en ia Gaceta Municipal de Jiotepec, Estado de México.

TERCERQ. Los presentes acuerdos entrardn en vigor a partir de iz fecha de su aprobacion,

Lo anterior, para los efecios legales a que haya lugar, se expide la presente en la ciudad
de Jilotepec de Molina Enriquez, Estado de México, a ios diecisiete alas del mes de octubre
del afio dos-mitweinticinco.

2 ATENTAMENTE

_—
—
o~

—

ING. ELOY MIJAIL PICHARDO JIMENEZ,
DIRECTOR GENERAL DEL ODAPAS JILOTEPEC, MEXICO
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DIRECTORIO

LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rabrica)

LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL
(Rubrica)

PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rabrica) (Rubrica)

LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rabrica) (Rubrica)

C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
(Rdbrica)

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
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