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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xl y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus
habitantes hace saber:

INDICE:

e Acta de la Sesién de Instalacion y Primera Sesién Ordinaria del Comité
de Etica y Conducta del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados
de Jilotepec, Estado de México 2025 — 2027 (CECAOD).

e Lineamientos de Organizacion, Operacién y Funcionamiento del Comité
de Etica y Conducta del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados
de Jilotepec, Estado de México 2025 — 2027.
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Acta de la Sesion de Instalacién y Primera Sesion Ordinaria del Comité de Etica y Conducta del
Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México 2025 — 2027 (CECAQOD)
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En razon de ko areder, y con fundamento en o dispueste’por el Afﬂculo
Organica Municipal del Estado de México en aplicacignrSupletoria, se declar e!
| que permite la realizacion de la presente Sesion, ~

PUNTO NUMERO I

2
Apnzoelén del Orden del Dia.

\mmmammlm lolidtbalSocrmioda‘ComeMmaconmwn
| de los Integrantes del Comité de Efica y Conducta del Ayuntamie ‘b’
/" Desocentralizados de Jilotepec, Estado de México 2022-2024 (CECAOD), olsagmmaomwdel
Dia para el desarrollo de la Sesién:

ORDEN DEL DIA

. Lista de asistencia y aprobacion del quérum legal.

. Lectura y aprobacién de Orden del Dia;

. Instalacion y Toma de Protesta de los Integrantes del Comité de Etica y Conducta del
“ Awywmmwwmdm«ﬁm&hdodem 2025-

N

Comité de Etica y Conducta del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de
Jilotepec, Estado de México 2025-2027. -

5. Aprobacion del Programa Anual de Trabajo del Comité de Etica y Conducta del
Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México, 2025-
2027.

8. Aprobacion de la Mision, Visién, Obijetivo y Marco Normativo del Comité de Etica y
Conducta del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de || |
México, 2025-2027. -

T mmmwddommzmucmméﬂeaymdﬂmmm
ymmouwmmamsmaoamm

8. Asuntos Generales. o

a)wlmunmmmddcmmémymu /\)\
\ A

4. Apmbe&ndeloal.mmnbsde&gamzauﬁn Operacién y Funcionamiento dei &

-

AymMyOrgmhmDumﬁMdeJmec.Emdodemm

9. chusundthuM

En caso de existir algin posicionamiento sobre el punto, se solicita se sirvan
No habiéndose registrado orador al respecto.

b, iy

“Tokéfonos: (761) 734 0116 y 17 6 7 34 00 ==
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Cmmmmwbdnmmpmmmscum1tswa&¢onluuc Politica der ¢

los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y 128 fraceiones | y XIf de la Cansti
del Estado Libre y Soberano de México, wauuemoymgamw

UNICO. - mwos.mmmmmmmwummmmomma %,

\ _ los presentes. ;
f ——
PUNTO NUMERO Il 37

™ instalacién y Toma de Protesta los Integrantes del Comité de Etica y Conducta
C Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México 2025-
2027.

En uso de la Voz, el Lic. Rodolfo Nogues Barajas, Presidente Municipal Constitucional de
Jilotepec, y Presidente del Comité, Manifesté; En la Ciudad de Jilotepec, Estado de México,
siendo las ___horas del dia diecisiete de julio de 2025, reunidos en las Instalaciones del
Salén de Cabildos, situado al interior del Palacio Municipal, ubicado en Calle Leona Vicario
No. 101, Col. Centro, Jilotepec, México, pregunto a ustedes:

“Protestan guardar y hacer guardar la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Constitucion

Politica de! Estado Libre y Soberano de México y deméas disposiciones que de
ellas emanen y desempefiar con lealtad, eficiencia y mdwmlm
aucam«auycmmau y Organismos Descentralizados de
Jilotepec, Estado de México 2025-2027 (CECAOD), que les ha sido conferido": Si Protestoll!

Presidents del Comité: Si asf lo hicieran, la Ciudadania del Pueblo de Jilotepec, se los
mmydnomumm -

ConhmaMQMfamMWodmdoEmycmw
Ayuntamiento y Organismos mmuammmmmm
(CECAOD) a partir de este dia.

avorecer el cumplimiento de principios y valores que nos rigen como
mmauumhmmowmmm ul

R
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO \
02802027 A N\ |
| - |
-2
|

\
Dnemnllndot de Jilotepec, Estado de México 027 80 %ﬁr del

ol Presidente del Comité, MdSmbrioddComMmobrn\&
N

de los Integrantes del Comité de Etica y Conducta del Ayuntamiento y
Descentralizados de Jilolepec, Estado de México (CECAOD), la Aprobacién de
: de Organizacién, Operacién y Funcionamiento del Comité de Etica y
WMAMyWMmmdom Estado de México
2025-2027, de conformidad con el documento anexo a la presente. '

En caso de existir algin posicionamiento sobre el punto, se solicita se sirvan
No habiéndose registrado orador al respecto.

Concluido esto, el Secretario del Comité procede a recabar el sentido de fa votacion.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccidn | de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y 128 fracciones | y XII de la Constitucién Politica

del Estado Libre y Soberano de México; 30 Bis de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; empleada supletoriamente, el Comité aprueba por unanimidad de votos y expide el
siguiente:

ACUERDO:

- Se aprueban los Lineamientos de Organizacién, Operacién y Funcionamiento
ddcmaamycwmddwumu\toymmmm
de Jilotepec, Estado de México 2025-2027. Para su implementacion, previa
publicacién en Gaceta Municipal.

PUNTO NUMERO V

del Programa Anual de Trabajo del Comité de Etica y Conducta
Amyommmmmaummamm

) )¢
7L \4 L o

En cumplimiento al Articulo 12 inciso b de los Lineamientos de Organizacion, Operacién y
mewcunudoﬁduycomwAymMyOrwm
Descentralizados de Jilotepec, Estado de México 2025-2027, se elabord un Programa Anual
dombdoqmﬁuummdlmnwmdmdo&uy onduct
Municipal 2025-2027, asl como vigllar su aplicacion y cumplimiento, para brindar un bk
servicio de calidad, eficacia, eficiencia y calidez el Presidente del Comité, solicitd g
smmumm-mummaomlmmwwnum&ay

W s e e el e
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL |
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO '
2025 & 2027 \ |

morerec__| £t :

MMApMywmrMMWE de' México
2025-2027, parn ol desarrolio de Ia Sesién

Entaso de axistie algin posicionamiento sobre el punto, umnnnm‘urmmm \

- ]uomsd

toohatmnda 4o @ pos
Mutemar ‘

-

4 \%mwmum
MMAQW“CMMIMC'MGQDVW

J
L

wwmbcmwmmmmmummma p -

lot Estados Unidos Mexicanos, 113, 122 y 128 fracciones | y XII de la Constitucién Politica W

del Estado Libre y Soberano de México; 30 Bis de la Ley Orgénica Municipal del Estado de 7y

México, empleada supletoriamente, el Comité aprueba por Unanimidad de votos y expide al /

! siguiente

‘ ACUERDO:

SEGUNDO.- Se aprueba el Programa Anual de Trabajo del Comité de Etica y Conducta del
N Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México
2025-2027 (CECAOD),

PUNTO NUMERO VI

Aprobacién de la Misién, Visién, Objetivo y Marco Normativo del Comité de Etica y
Conducta del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de
México 2025-2027.

Con la finalidad de dar a conocer el compromiso del Comité encargado de la difusion
vigilancia del Cédigo de Etica y Conducta Municipal 2025-2027, es necesario contar con
MMWmewaoqmdebemgltwaucﬂaMnde
integrantes del Comité de Etica y Conducta del Ayuntamiento y
Descentralizados de Jilotepec, Estado de México 2025-2027 (CECAQD).

mwamwmmumwmma/\J

AT

consideracién de los Integrantes del Comité de Etica y Conducta del A y
Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México 2025-2027 (CECAQD), fa
Aprobacién de la Misién, Vision, Objetivo y Marco Normativo del Comité de Etica y Conducta
del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México 2025-

’ (CECAOD) para el desarrollo de la Sesion:

Eneuoduxbﬁolgﬁnpoddonmbnhsobmelpum se solicita se sirvan manifestario:
registrado orador al respecto.

cuo/.d@odelc«nwpfocedaamelsewdodelavm.

Ho. 101 » Colonia Centro  Jilotepec, Esta + C.P. 54240 VI
o :(761) 7340116y 1767340022 :
™
— AL "
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< sonrawewto constrruciona. | ol
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO ANl 4
2025 # 2027 ;5 jliOTEPE c/ |

JLOTEPEC A WM g | Trabdgonds do @ oo |

Protonar

Con fundamento en 1o dispuesto pot los articuton 115 ffccidn | dis In Constycidg Politica de \

los Estados Unidos Mexicanos, 113, 122 y 128 fracclones | y XII de la Cons Politica '

dol Estado Libre y Soberano de México; 30 Bis de la Ley Organica Municipal del Estado de ‘

México, empleada supletoriamente, ol Comité aprueba por unanimidad de volos y expide st \‘
J

S ' ACUERDO:

| TERCERO: -Se aprueba la Misién, Vision, Objetivo y Marco Normativo del Comité de £tica
/y Conducta del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de
México 2026-2027(CECAOD)

Ny

Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec Estado de México.

En cumplimiento al Articulo 12 inciso ¢ de los Lineamientos de Organizacion, Operacion y

Funcionamiento del Comité de Etica y Conducta del Ayuntamiento y Organismos &

Descentralizados de Jilotepec, Estado de México 2025-2027, se efaborb un Informe Anual

de Actividades 2024 que tiene como finalidad dar a conocer las actividades realizadas sobre

la difusion del Cédigo de Etica y Conducta Municipal 2022-2024, al Cabildo, solicité al

Secretario del Comité someter a consideracion de los Integrantes del Comité de Etica y

Conducta del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México

2025-2027 (CECAOD), la Aprobacién del Informe Anual de Actividades del Comité de Etica

y Conducta del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec Estado de
\& México, para el desarrollo de la Sesién:

: \‘n
@ Aprobacién del Informe Anual de Actividades 2024 dol Comité de Etica y Conducta del N\ ‘

En caso de existir algln posicionamiento sobre el punto, se solicita se sirvan m:
No habiéndose registrado orador al respecto.

Concluido esto, el Secretario del Comité procede a recabar el sentido de la votacion.
Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccién | de la Constitucion Politica

los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y 128 fracciones | y XII de la Constitucion ca—
del Estado Libre y Soberano de México; 30 Bis de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México; empleada supletoriamente, el Comité aprueba por unanimidad de votos y expide el
siguiente:

ACUERDO: (\:\
el Informe Anual de Actividades 2024 del Comité de Etica y Conducta
jento)y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de

uam-com.cm-mm.e + O.P. 54240
Wanos: (761) 7340116y 1767
i~ )
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 & 2027
——— 7~ JILOTEPEC
JIOTEPEC [ e
PUNTO NUMERO v

Asuntos Generales.

Se praguntd a 1os Intagrantes del Comité sf tenian Asuntos Generales que tratar. de lo cual
se informa que se presentd la Capacitacion Interna para los integrantes del Comité de Etica
y Conducta del Ayuntamiento v Organismos Desceniralizados de Jilotepec, Estado de
Méxioo 2025-2027 (CECAOD)

PUNTO NUMERO IX
Clausura

Acto saguido, el Presidente del Comité declara que no habiendo otro asunto que fratar,
siendolas ___ horas con ______ minutos, del dia diecisiete de julio de dos mil veinticinco,
se clerra la presente Sesidn, clausurando la misma el Lic. Rodolfo Nogues Barajas,
Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, y Presidente del Comité de Etica y
Conducta del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México
2025-2027 (CECAOD), firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron

Directora de Educacién y
Secretario Técnico del Comité

pal « Leona Vicario No, 101 » Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México « C.P. 54240 v,
Teléfonos: (761) 7340116y 176734 00 22
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Q) 9 M

Sanchez Director dolinetitits
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v Municipal de la Juv

ocal del Comité

Palacio Municipal  Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México « C.P. 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 176 7 34 00 22
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Lineamientos de Organizacion, Operacion y Funcionamiento del Comité de Etica'y Conducta del
Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México 2025 — 2027

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 24
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO >
2025 @ 2027
JILOTEPEC
JILOTEPEC Trabelando de @ per

LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION,
OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE ETICA Y CONDUCTA DEL
AYUNTAMIENTO Y ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS DE JILOTEPEC, ESTADO
DE MEXICO 2025-2027.

JILOTEPEC MEXICO, JULIO 2025.

Palacio Municipal « Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México « C.P, 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 170 7 34 00 22




P2 = <
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 » 2027 JNMLOTEPEC

W or e e e el il (e

o MUNICIPAL o
18 de julio del 2025

Pagina | 13
2 . . . o . . Gaceta 7, Ao 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN IV

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO

2025 @ 2027
JILOTEPEC
JILOTEPEC NDICE GENERAL Trsblando de @ por
Pag.
INDICE 2

TITULO PRIMERO LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION, OPERACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ETICA Y CONDUCTA DEL

AYUNTAMIENTO Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS DE JILOTEPEC,

ESTADO DE MEXICO 2025-2027.

CAPITULO PRIMERO  DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO SEGUNDO  DE LA INTEGRACION DEL COMITE -
CAPITULO TERCERO DE LAS SESIONES- Lo /A0

CAPITULO CUARTO DEL PROGRAMA E INFORME ANUAL DE TRABAJO =t 13

CAPITULO QUINTO DE LOS IMPEDIMENTOS, EXCUSAS Y RECUSACIONES--—-—-- e eeeeemeeee 14

CAPITULO SEXTO DE LAS DENUNCIAS 15
CAPITULO SEPTIMO  DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE LOS INTEGRANTES DEL

COMITE-—- e meemeee 16

TRANSITORIOS: @ ——— A Ll e A 16

Palacio Municipal « Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México « C.P, 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 170 7 3400 22
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= AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 # 2027
JILOTEPEC
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Fecha Dia Mes Ano
Elaboracién 12 09 2022
Actualizacion 16 07 2025

TiTULO PRIMERO

LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION, OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE ETICA Y CONDUCTA DEL AYUNTAMIENTO Y ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS DE JILOTEPEC, ESTADO DE MEXICO 2025-2027.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El lenguaje empleado en los lineamientos de Organizacion, Operacion y
Funcionamiento del Comité de Etica y de Conducta del Ayuntamiento y Organismos
Descentralizados de Jilotepec, Estado de México, no busca generar ninguna distincion, ni
marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la
redaccion hechas hacia un género representan a ambos sexos.

Articulo 2. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las Bases para la
integracion, organizacion, operacion, asi como el funcionamiento del Comité de Etica y
Conducta del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México
2025-2027, en cumplimiento a los Articulos 6, 7 de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios, 5 de la Ley del Sistema Municipal Anticorrupcion y 2 del Cadigo
de Etica y de Conducta Municipal 2025-2027.

Articulo 3. Para efectos de los presentes lineamientos, se entendera por:

a) Ayuntamiento: Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec 2025-2027, Estado de
México.

b) Organismos Descentralizados: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia (SMDIF), Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento (ODAPAS) e Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE).

c) Codigo de Etica y Conducta Municipal: Codigo de Etica y Conducta Municipal 2025-
2027, para los Servidores Publicos del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados
de Jilotepec, Estado de México, mediante el cual se establecen los Principios, Valores
y Reglas de Integridad, que deben regir |a labor cotidiana de los servidores publicos.

d) Comité: Comité de Etica y Conducta del Ayuntamiento y Organismos
Descentralizados de Jilotepec, Estado de México 2025-2027.

Palacio Municipal » Leona Vicario No. 101 « Colonia Centro « Jilotepec, Estado de México « C.P, 54240
Teléfonos: (761) 7340116y 1707 34 00 22
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e) Contraloria Municipal: La Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Jilotepec,
Estado de México, cuyas funciones como Organo Interno de Control se encuentran
establecidas en el Capitulo Cuarto de la Contraloria Municipal de la Ley Organica
Municipal.

f) Denuncia: La narrativa que hace cualquier persona sobre un hecho o conducta
atribuida a un servidor publico o particular, que pudiera resultar presuntamente
contraria al Codigo de Etica y de Conducta.

g) Excusa: Es la solicitud efectuada por algin integrante del Comité cuando deviene
alguna causa de impedimento para conocer sobre determinado asunto.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 4. El Comité sera constituido como un organo conformado por un grupo
representativo de servidores publicos del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de
Jilotepec, Estado de México, cuyos objetivos son:

a) Vigilar la aplicacion y cumplimiento del Codigo de Etica y de Conducta Municipal
2025-2027 por parte de los servidores publicos,

b) Fomentar una cultura de legalidad de los servidores publicos, a través de la
difusion permanente del Codigo de Etica y de Conducta Municipal 2025-2027 y
de las Directrices a que hace referencia el articulo 7 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

c) Asegurar que se reciban y atiendan todos los reportes de desviaciones, faltas
incurridas, o incumplimiento a la normatividad y regulaciones vigentes que se
reciban a través de cualquier medio interno o externo.

d) Evaluar las controversias, conflictos y faltas relacionadas al Codigo de Etica y de
Conducta Municipal 2025-2027.

Articulo 5. El Comité estara conformado por 25 integrantes, de acuerdo a la estructura
organica del Ayuntamiento:

a) Presidente: Presidente Municipal Constitucional, cuyas ausencias seran suplidas
por el Secretario del Ayuntamiento.
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b) Secretario Técnico: Directora de Educacion, cuyas ausencias seran suplidas por
la Directora de Administracion.
c) 23Vocales:

VOCAL AREA
Vocal Directora del SMDIF
Vocal Director del IMCUFIDE
Vocal Director del ODAPAS
Vocal Secretario del Ayuntamiento
Vocal Directora de Administracion
Vocal Tesorero Municipal
Vocal Director de Obras Pablicas
Vocal Director de Desarrollo Social
Vocal Director de Desarrollo Economico
Vocal Director de Seguridad Ciudadana y Proteccion Civil
Vocal Director de Servicios Publicos
Vocal Director de Desarrollo Urbano
Vocal Director de Desarrollo Agropecuario
Vocal Directora del Instituto Municipal de la Mujer
Vocal Director del Instituto Municipal de la Juventud
Vocal Director de Salud
Vocal Director de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente
Vocal Director de Planeacion y Transparencia
Vocal Directora de Turismo
Vocal Coordinador de Gobernacion y Movilidad
Vocal Coordinadora de Catastro
Vocal Coordinador de Atencion Ciudadana
Vocal Coordinador de Proteccion Civil
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Articulo 6. Con la finalidad de estar en posibilidad de dar cumplimiento al articulo anterior,
tendran la calidad de integrantes caracter permanente, quienes tendran derecho a voz y
voto.

Articulo 7. Duraran en su encargo el tiempo de la administracion que se encuentre vigente;
Cuando un integrante del Comité deje de laborar en el Ayuntamiento y/o en algin
Organismo Descentralizado, se integrara al Comité con ese caracter el servidor pablico que
ocupe el cargo.

Articulo 8. El Organo Interno de Control y la Direccion Juridica tendran participacion en el
comité unicamente como observadores, con voz pero sin voto.

Articulo 9. En la sesion de instalacion y la primera sesion ordinaria del afio, se tomara
protesta a los Integrantes del Comité y se les otorgara el nombramiento correspondiente.

Articulo 10. El Comité en el desarrollo de sus funciones y en el conocimiento de los asuntos
que impliquen la contravencion del Codigo de Etica y de Conducta Municipal 2025-2027,
actuara con reserva, discrecion y ajustara sus determinaciones a criterios de igualdad,
legalidad, imparcialidad, objetividad, transparencia, certeza, ética e integridad.

Articulo 11. Los integrantes del Comité deberan:

a) Acatary promover el cumplimiento del marco normativo que les rija.

b) Dedicar el tiempo y esfuerzo necesario para dar seguimiento a los asuntos que se
les requiera o comisione.

c) Participar activamente en las sesiones y actividades que para tal efecto contemple
el Comité,

d) Guardar el sigilo y discrecion necesarios de los asuntos que conozcan.

e) Serun ejemplo para todos los servidores pliblicos en el desempefio laboral y apegar
su conducta a los principios establecidos en el Codigo de Etica y de Conducta
Municipal 2025-2027.

f) En el ejercio de su empleo, cargo y comision deberan observar honradez, vocacion
de servicio, integridad, responsabilidad, confiabilidad, juicio informado,
colaboracion, trabajo en equipo y compromiso.
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Articulo 12. El Comité tendra las siguientes funciones:

a) Establecer las Bases para su integracion, organizacion, operacion y funcionamiento,
en términos de lo previsto en los Lineamientos.

b) Elaborary aprobar su Programa Anual de Trabajo, de acuerdo a lo establecido en los
Lineamientos.

c) Presentar en el primer semestre al Cabildo Municipal el Informe Anual de
Actividades del ejercicio fiscal anterior.

d) Difundir y promover el Cédigo de Etica y de Conducta Municipal 2025-2027, asi
como vigilar su aplicacién y cumplimiento.

e) Encaso de considerarlo necesario, participar en la revision y actualizacion del Codigo
de Etica.

f) Determinar los métodos para medir y evaluar anualmente el conocimiento de los
servidores publicos respecto al Codigo de Etica y de Conducta Municipal 2025-2027.

g) Fomentar acciones sobre el respeto a los derechos humanos y a los demas principios
y valores contenidos en el Cadigo de Etica y de Conducta Municipal 2025-2027.

h) Considerar el otorgamiento de reconocimientos o premios a servidores publicos que
promuevan acciones o que realicen aportaciones que puedan implementarse para
reforzar la cultura de la ética y la integridad entre los servidores pablicos del
Ayuntamiento y Organismos Descentralizados.

i) Participar en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias que se programen, de acuerdo
con lo establecido en los presentes Lineamientos.

Articulo 13. El Presidente del Comité tendra las siguientes funciones y obligaciones:

a) Convocar a Sesion Ordinaria, por conducto del Secretario Técnico, con al menos tres
dias habiles de anticipacion.

b) Convocar a Sesiones Extraordinarias, por conducto del Secretario Técnico, con al
menos 24 horas de anticipacion.

c) Proponer el Programa Anual de Trabajo.

d) Presidir y conducir las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité, auxiliado
por el Secretario Técnico.

e) Dirigir y moderar los debates durante las sesiones.

f) Participar con voz y voto en los asuntos sometidos a consideracion del Comité y en
caso de empate, tendra el voto de calidad.
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Solicitar al Secretario Técnico informe sobre el cumplimiento de los acuerdos
tomados por el Comité,

Firmar la lista de asistencia de las sesiones y las actas correspondientes.

Proponer en calidad de invitado a cualquier servidor publico, persona o asociacion.
En general, las necesarias para el cumplimiento de lo establecido en el Codigo de
Etica y de Conducta Municipal 2025-2027.

Articulo 14. El Secretario Técnico tendra las siguientes funciones y obligaciones:

a)

b)

c)

d)

Establecer los aspectos formales para convocar, instalar y cerrar las reuniones del
Comité.

Enviar, en los plazos establecidos, a los Integrantes del Comité, la convocatoria y
orden del dia de cada sesion, anexando copia simple de los documentos que deban
conocer en la sesion respectiva.

Elaborar el orden del dia de los asuntos que seran tratados en la sesion, previa
determinacion del Presidente.

Confirmar la asistencia de los integrantes del Comité a la Sesion Ordinaria y/o
Extraordinaria.

Asistir a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias convocadas por el Presidente.
Auxiliar al Presidente del Comité en el desarrollo de las Sesiones.

Verificar que exista el quorum necesario para el desahogo de las Sesiones.

Dar lectura al orden del dia que se realizara en cada sesion.

Participar con voz, pero sin voto en los asuntos sometidos a consideracion del
Comité.

Llevar el control de asistencias en las Sesiones.

Levantar y requisitar las Actas de las sesiones y compilarlas en el registro respectivo.
Llevar los libros de Actas de Sesiones las cuales contendran lugar, fecha, hora,
nombre de los asistentes y asuntos que se trataron.

m) Recabar las firmas de los integrantes del Comité en los documentos que sean

necesarios.

Asentar las votaciones que correspondan.

Elaborar y despachar los acuerdos que tome el Comité.

Dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Comité.

Firmar la lista de asistencia de las sesiones y las actas correspondientes.
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Elaborar y difundir las recomendaciones, observaciones, comunicaciones internas y
proveidos que establezca el Comité, atender las solicitudes de acceso a la
informacion publica, adoptar las medidas de seguridad, cuidado y proteccion de
datos personales y evitar el uso 0 acceso a los mismos.

Firmar la lista de asistencia de las sesiones y el acta correspondiente.

Resguardar, administrar y controlar toda la documentacion correspondiente al
Comité.

Allegarse de los medios legales, técnicos y/o electronicos requeridos para el buen
funcionamiento del Comité.

Verificar que el lugar donde se desarrollaran las Sesiones cumplan con las
condiciones apropiadas.

w) Elaborar el Informe Anual de Actividades, para someterlo a su valoracion de los

x)

demas Integrantes del Comité.
Las demas que le sean comisionadas y que sean inherentes a la comision que

desempena.

Articulo 15. Los Vocales tendran las siguientes funciones y obligaciones:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

8

Asistir a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias convocadas por el Presidente.
Participar con voz y voto en los asuntos sometidos a consideracion del Comité.
Durante las Sesiones, podran proponer algun otro asunto a consideracion del
Comité para su discusion, estableciendo la fecha en que debera ser discutido.
Deliberar los temas que se presenten aportando las opiniones que estimen
pertinentes.

Firmar la lista de asistencia de |as sesiones y el acta correspondiente.

Suscribir y firmar las recomendaciones, observaciones, comunicaciones internas y
proveidos.

Las demas que le sean comisionadas y que sean inherentes a la comision que
desempefien.
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CAPITULO TERCERO
DE LAS SESIONES

Articulo 16. El Comité celebrara por lo menos dos sesiones ordinarias conforme a lo
aprobado en su Programa Anual de Trabajo. El Comité podré celebrar Sesiones
Extraordinarias en cualquier momento que se requiera, cuando laimportancia, transcendia,
y/o urgencia de los asuntos asi lo requieran, lo anterior de manera presencial o utilizando
las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (TICS), siempre garantizando la
confidencialidad de la informacion que se abordara en la sesion.

Articulo 17. Actividades previas a la instalacion de las sesiones:

a) El presidente de manera conjunta con el Secretario Técnico, convocaran a los demas
integrantes del Comité a la Sesion; a través de oficio que debera contener:

. Ellugar, fecha y horario en que se llevara a cabo la Sesion.

Il. Orden del dia que se llevara a cabo. Ademas, deberd comunicarse la
necesidad de contar con quorum, ya que caso contrario debera realizarse
una segunda convocatoria.

b) El Secretario Técnico, debera convocar a la sesion a los integrantes del comité,
mediante oficio, anexando €l orden del dia y la documentacion anexa que deban
conocer para el desahogo de la sesion respectiva, haciendo una referencia sucinta
de los asuntos que vayan ser tratados por el Comité; esta se podra hacer a través de
medios fisicos y/o electronicos.

c) En caso de Sesiones Extraordinarias la notificacion de la convocatoria deberd
hacerse por lo menos con 24 horas de anticipacion, y estas se llevaran a cabo cuando
haya asuntos que por su importancia lo ameriten.

d) El Secretario Técnico, al menos un dia habil antes de que se lleva a cabo la Sesion,
debera corroborar |a participacion de los integrantes del Comité. Con el objeto de
agilizar las comunicaciones se podra realizar el envio y recepcion de informacion a
través de correo electronico institucional de las y los integrantes del Comité.

Articulo 18. Durante el desahogo de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias se tendran
que acatar lo siguiente:
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a) Las sesiones se iniciaran en lugar y hora establecida aceptandose una tolerancia no
mayor a quince minutos.
b) El Presidente del Comité, verificara que se convoco a los integrantes del Comité en
los términos y plazos y correspondientes.
a) El Secretario Técnico darad inicio a la Sesién correspondiente tomando en
consideracion la existencia del quorum legal:
l.  Se considerara que existe quorum, cuando concurran a las sesiones por lo
menos la mitad mas uno de los integrantes del comité, ya sean propietarios
o suplentes, entre los cuales se encuentre el Presidente.
Il. Todavez que las sesiones seran presididas por el Presidente del Comité o su
suplente, en caso de ausencia de estos las mismas no podran llevarse a cabo.
lll. En caso de que no se cuente con el quorum necesario, se procedera a
levantar la constancia correspondiente y debera convocarse por segunda
ocasion, sin que haya necesidad de volver anexar el orden del dia y la
documentacion anexa que deban conocer para el desahogo de la sesion
respectiva.
b) El Presidente del Comité declarara Iniciada la Sesion del Comité.
c) El Secretario Técnico dara lectura del Orden del dia, el cual debera contener entre
otros apartados:
. Enlas Sesiones Ordinarias:
« Asuntos que seran tratados.
* Seguimiento de acuerdos y compromisos adoptados en sesiones
anteriores,
* Asuntos generales, en el que se incluirdn temas de caracter
informativo.
Il.  Enlas Sesiones Extraordinarias, Unicamente deberan contener:
* Los Asuntos especificos que seran tratados.
d) El Presidente del Comité, procederd a la discusiony aprobacion, del orden del dia.
e) ElSecretario Técnico procedera a tomar la votacion de los asuntos
. Se contara un voto por cada uno de los integrantes del Comité, los
acuerdos y decisiones se tomaran por el voto mayoritario de sus
integrantes presentes; en caso de que asista a la sesién un miembro
titular y su suplente, solo podra emitir su voto el primero.
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f) Una vez agotados todos los asuntos comprendidos en el orden del dia, el Presidente
del Comité declararda Concluida la Sesion Ordinaria, concluyéndose el Acta
Respectiva, dandose lectura la misma y procediendo a recabar las firmas.

g) Las Sesiones podran suspenderse por causa de fuerza mayor, asentando las razones
de la suspension en el Acta respectiva y estableciendo la fecha, horario y lugar para
retomar las mismas, sin que haya necesidad de convocar nuevamente a la sesion,
solo en el caso de los integrantes que hubiesen faltado.

Articulo 19. Los integrantes propietarios del Comité asistiran a las sesiones y sus ausencias
seran cubiertas por sus respectivos suplentes, para lo cual, el integrante propietario tendra
la obligacion de avisarle a su suplente para que asista en sus funciones, con una antelacion
minima de un dia habil, en caso de Sesiones Ordinarias y de doce horas en caso de Sesion
Extraordinaria. Los suplentes tendran las mismas funciones y obligaciones que los
integrantes propietarios.

Articulo 20. Los asuntos debatidos y los acuerdos adoptados por el Comité se haran constar
en un Acta, por cada una de las sesiones, la cual sera redactada por el Secretario Técnico en
el desarrollo de la Sesion. La cual debera contener por lo menos:

a) Numero de Acta.

b) Lugar donde se desarrollo la Sesion.

c) Fecha yhora de inicio de |a sesion.

d) La mencion del tipo de sesion.

e) Declaracion de Quorum.

f) Orden del dia.

g) Seguimiento a los acuerdos aprobados en la sesion anterior, solo en caso de
tratarse de Sesiones Ordinarias.

h) Asuntos generales, solo en caso de tratarse de Sesiones Ordinarias.

i) Acuerdos tomadosy votacion en caso de ser correspondiente.

j) Cierre de la sesion, estableciendo la hora de finalizacion de la sesion.
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k) Firma de los asientes, las actas deberan firmarse al calce y rubricarse al
margen de todas y cada una de sus hojas por quienes intervinieron en la
sesion; la omision de firma, no invalida los acuerdos tomados. Asi mismo,
deberd asentarse cualquier circunstancia relevante que haya acontecido
durante el desarrollo de la Sesion, incluyendo el hecho de que algiun
integrante se haya abstenido de participar en algin asunto o haya emitido
su voto particular.

Articulo 21. En caso de que algin integrante del Comité gue este facultado para ello,
proponga que haya invitados en alguna sesion, se debera observar lo siguiente:

a) En caso de que la propuesta sea solicitada por el Presidente, deberan asentar dicha
circunstancia en el orden del dia para ser discutido.

b) Podrdn invitarse a cualquier servidor publico, persona o asociacion a fin de
coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos y funciones del comité, los cuales
unicamente gozaran del derecho de voz y exclusivamente estaran en el desahogo
de los puntos del orden del dia para los cuales fueron invitados.

c) A fin de que el invitado pueda concurrir a la Sesion, el Secretario Técnico debera
citarlo con al menos tres dias habiles de antelacion, mediante oficio, en el cual le
informara el lugar, fecha y horario en que debera asistir, estableciéndole el punto
del orden del dia en que participara y el motivo de su intervencion, anexando la
documentacion soporte necesaria para el desahogo de su participacion; estd
citacion debera hacerse de manera personal.

d) Antes de que el invitado realice su participacion, se le preguntara si tuvieren o
conocieren de un posible conflicto de interés, personal o de alguno de los demas
integrantes del Comité, en caso de ser afirmativa dicha circunstancia se procedera
conforme al Capitulo V, suspendiéndose en todo caso su participacion.

e) Caso contrario, se procedera a solicitarle emita su opinion/o asesoria respeto a
temas por los cuales hayan sido convocado.

CAPITULO CUARTO
DEL PROGRAMA E INFORME ANUAL DE TRABAJO

Articulo 22. El Programa Anual de Trabajo debe estar alineado con el objeto y funciones del
Comité y debera contener por lo menos:
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Articulo 23. El Programa es un instrumento de gestion que contiene un conjunto de
acciones o actividades organizadas y programadas que el Comité debe realizar para alcanzar
sus objetivos en el plazo de un ano, el cual debe aprobarse durante el primer trimestre de
cada ano o en la primera sesion Ordinaria que celebre el Comité.

Articulo 24. A fin de verificar el cumplimiento al Programa, el Comité debera aprobar el
Informe Anual de Actividades correspondiente al afio inmediato anterior, el cual debera
contener:

a) El seguimiento a las actividades contempladas en el Programa, asi como el
porcentaje de cumplimiento del mismo.

b) El nimero de servidores publicos capacitados en temas relacionados con la ética y
conducta, u otros temas relacionados.

c) Los resultados de la evaluacion que hayan realizado.

d) Las observaciones, comunicaciones internas y proveidos que hayan realizado.

e) El numero total de Sesiones realizadas, informando de manera general el asunto
que se trato en cada una de estas.

f) Avancesy Resultados derivado de las responsabilidades asignadas. El Informe Anual
de Actividades, una vez aprobado, a la brevedad posible debera ser presentado al
Cabildo Municipal, para su conocimiento.

CAPITULO QUINTO
DE LOS IMPEDIMENTOS, EXCUSAS Y RECUSACIONES

Articulo 25. Los integrantes del Comité deberan excusarse cuando ocurra cualquiera de las
siguientes causas de impedimentos:
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a) Situvieren algun Conflicto de Intereses en el asunto de que se trate.

b) Sise encuentran suspendido del cargo que desempefian dentro de la Administracion
Publica Municipal.

c) Sia criterio del integrante se encuentra en una situacion diversa a las especificadas
que implican elementos objetivos de los que pudiera derivarse el riesgo de pérdida
de imparcialidad.

Articulo 26. Una vez recepcionada la excusa o recusacion, conocera e inmediatamente
resolvera de plano el integrante del Comité que tenga dicha funcion, sin que haya necesidad
de convocar a Sesion Extraordinaria, pudiendo solicitar las aclaraciones e informes que
estime pertinentes. Si es admitida sera declinado para participar unicamente del asunto de
que se trate, haciendo constar esta circunstancia en el Acta respectiva, por lo que cuando
uno de los integrantes del Comité se excuse o sea recusado, los restantes resolveran sobre
el asunto; caso contrario, si se declara infundada la excusa o recusacion el integrante del
Comité seguira conociendo del asunto.

CAPITULO SEXTO
DE LAS DENUNCIAS

Articulo 27. Cualquier persona puede hacer del conocimiento presuntos incumplimientos
al Codigo de Etica y de Conducta Municipal 2025-2027 ante el Comité o bien ante la
autoridad correspondiente, debiendo, su denuncia cumplir con los requisitos establecidos
para tal efecto, pudiendo utilizar los medios que estén a su disposicion. En caso de que la
denuncia sea presentada ante el Comité, este por conducto de alguno de sus integrantes,
debera turnarlo inmediatamente sin demora alguna a la autoridad facultada para conocer
sobre el asunto, pudiendo en determinado caso solicitar el seguimiento gue se le haya dado
a la misma.

Articulo 28. Cuando el Comité en ejercicio de sus funciones observe el incumplimiento del
Codigo de Etica y de Conducta Municipal 2025-2027 por algin servidor publico, tiene la
obligacion de denunciar ante la autoridad que corresponda y darle el seguimiento a dicha
Denuncia hasta su conclusion.

Articulo 29. También debera realizar la denuncia correspondiente en los casos que los
servidores publicos no atiendan en tiempo y forma alguna solicitud o requerimiento por
parte del Comité, solicitandole a la autoridad que corresponda el cumplimiento a la misma,
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haciendo uso de las medidas de apremio a las que se encuentre facultada en el ambito de
sus atribuciones.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE LOS INTEGRANTES

DEL COMITE

Articulo 30. En caso de que los integrantes incumplan las obligaciones sefialadas en los
presentes Lineamientos, podran ser sujetos a responsabilidad administrativa de acuerdo a
los procedimientos y sanciones sefialados en la normatividad correspondiente.
Lineamientos de Organizacion, Operacion y Funcionamiento del Comité de Etica y Conducta
del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México 2025-
2027.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos de Organizacion, Operacion y Funcionamiento del Comité de
Etica y Conducta del Ayuntamiento y Organismos Descentralizados de Jilotepec, Estado de México
2025-2027 entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion en la Sesion de Instalacion y Primera
Sesion Ordinaria del Comité de Etica y Conducta del Ayuntamiento y Organismos
Descentralizados de Jilotepec, Estado de México 2025-2027.

TERCERO: Se derogan todas las disposiciones municipales que se opongan a las previstas en
este presente Lineamiento.
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DIRECTORIO
LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rabrica)
LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL
(Rabrica)
PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)
LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)
C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
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LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
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