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1 PRESENTACIIN

El presanla msnisl de onganzacian consliuye un documanilo aeminisirstive y
mormative gue fiene comd objelivo identifecar, definir y delimilar o8 moles,
responeabisdades v subondades dentio de la organdzacidn. Asimismo, describe
o procedimesrrios qus desarmodan los servidores plblicos que laboran en sl
instibuto Municipal de la Muer del Municipio de Molepec, y busca resolver ks
ncaridumire gue pusds exsiy an ol casamoile de las achvidades ¥ la
oD thiach arire e Mess gies conlomman aska dinscoie

Edda mnnieal melEa coimo und hisramiemn clive para Teciler In coornsnaciin y
Eyiluscitn del iraldmio dano. &l pressnlan &8 manerd clifa v precias ios objelivos,
misidn. vision, alribucsonea, base legal, esinesclura cigénica. ociganigroma.
descripoion de puesios y funciones, se unifican los crienios porm = desempehio
gel personal y la consecucion ds ios objetivos y motas estahiscicdos on los planes
LA

La soligheg ¥ ol Busn desempata o ine insihloones gubsrnamennies dependen
8 lan meomes praclices sdminisralives, e cubles sungen 08 8 Eviskin
contmnud v I scludlizscidn de B8 ssnaciuras ofganEaEonaes v e sislamas ds
irndajo.

S consufla permils Dentificer de manera cars s unconss v
mesponmabibdsdes de coda puesto, eviando ia duphcdad o= hencones v
mclgrondo las iness de comunicacion y omando. Promuoses una aoscuada
pESOCOSON e parsieial ¥ proporcson o sleersaeming NeceRaniog are acanzar la
gncalancin on 8l dessmpaid 8 sul Tunciones, o cusl a8 IndispansEble parm
visualizar o conlexio ofganzscaonal gue regind b acluacion sl parsonel v ba
consecucith de los obsetvos tracados

Este documeEnis mmben datailn los meélodos de rabajo ulikcados an & Inslibulo
Municipal de in Muer, inchrpendo la estruciora organizotiva, la divisicn del
tratwaje, los mecanismos de ooordinacion ¥ oomunicecin, las funclones y
RCiividades asignades, = nivel de cenfrplizecion o descemdralizacion, asd oo
ol OCEE0E Clive 36 I OrpEmzncEin ¢ o resullacos obileniion
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En resumen, este monual contribuye & la planificacion, conockmsento,
aprendizae y evaluscdn de ia accion administrativa. Bl prncipsd relo gue
enfrenta esta InstiiucKin es iImpulsar una cultura organizacional basada en
MUeVOSs asquermas oe responsabilidad, ransparencia, organizacion, iderazgo y
proguctivided
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L ANTECEDENTES

El Ayusitamianto Conslitucional de Jiptepas cusnin oon k8 Direccidn el nelfiso
Mimicipal para s Probasccidon & los Derechos de les Mujeres desde &l aho 2009,
cuando, pof scunrdo de Cabildo, aa apnobd & ceecidn de osln dopandoncia
Aunque en s inicios, conforme ol Manual General de Crpanizacion del
Mumicipis, dicha direccion 2sisba subordnada a o Deeccidn de Desamola
Socisl, & partr de la sdmimsiracidn 20132010, past b sef Una depandantia gue
gepende direclamenie de kb Presdencea Municipal, shora bien, aciialinsnis
dende o 3023 se donoming DEsccidn dal Inetitute Municipal da b Mugad

En esla adrenistracion 20252027, se ha dispuessio, condoeme ol Bando
Muricipal 2025, la descripodn de una esiructiura ongdnica saro o Direccién del
Inwtituto Municipal de b Mujer. Exls Bando mmbsn sclemn gue sl imsiluls sd
il Erliciad que realicard ud aclividades de forma progriemada. Basandoss an
Buh poifices y objabre0s CEarta-aoos &0 &l Pian oo Desarralio Municipal. &damas,
BU estuchura  ongansca-funcionad | eslard  determinada  por 8l SO
Regismentanio gue mciuye objelvos, funciones, niveles e esponsabdicied v el
narca juridico gue regula su acluacdn, ios cuales se consideran emnuncindhvos,
pern o imitalivos. @ s Sreas gus componen asin dependencin

El 5 dn febraro &8 18917, b proavulgocsdn O o Consbiucedn Polilica de os
Estados Unidos Mescancs introduje en su sriiculs cuarls = principic de
“umidad piena enire &f hombre e magjer®, buscando eliminar cusiquisr fonma
g discriminacion haca los mujeres

Diesds s cancin, o Direccién dal institulo Municipal de |la Mujer an
JllolEpes i BEUMKG Con responsabilidad meiucional 18 ares da promoyar ke
igunidad de génoro A o largo de e histona, les mujeres han Rchado parn oo
la sociedad reconozca sus derechos, @ pesar de s diferencins biologions gues
Exisien enlre hombres y migsres. y 08 los afecios negathvos que S8 pEnedan o
los desigualdodes en as eleciones. aciitudes y compofarmienios dentra de las
[=facoikas & NetucHahee

La soclsdod moderna y moticuliural exige oooiones gus propicien & armonia
enire sam inbegrartess. especialments sntne s musnes gue sufren sigon po de
viokancis derwvada de s deskgual posicedn an la sociedad, yo sed por su sano,
su origen ideckbgioo o cullural. Esta realkiad ha creado un ol de infenondad para
I mjanes frers o D8 hombres, © Gue ha imlsdo SU BO0Esd B Spachos
dominpdcs por & ginenn masculing, impedisncs Bu Gesanmilo phans

MUAMORNG -A00 DEOLAMP DM CERMTLIUR-Ad
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La inlegracion de s actual Direccaon del Instituto Mumicipal de la Mujer dentro de
I8 sstructurs administradiva del municipio ha evolucinado pars responder a las
necasidades de actusizacion y oplimizecon operativa Estos cambios se
funciamentan en ol Codgo Reglamentarno Municipal de los Ayuntamientos y ol
Manunal parn la Planeacion, Programacion y Presupuesto Municipal para el
Ejercicio Fiscal 2025, publicado en la Gaceta de Gobwerno Estatal ol 28 de
octubre de 2018, asi como en & estructura programatica del Plan de Desarrolio
Municipal 2022.2024

Duranie 1a administracion 2025-2027, encasbezada por e Lic, Rodolfo Nogués
Barmas, se ha expresado un firme compromiso con a inclusion y la inlegracion
de todos los sectorss de la poblacion, con un enfoque particular en L reduccidn
de la desiguaidad, a discriminacion y ia segregacion. El objetivo es impulsar
politicas pablicas, ecandmicas y sociales que promuevan & Quakiad de
oponunidades sin distincion de sexo,

Es importante destacar que el Bando Municpal 2025 de Jilotepec, en su Articulo
148, eslabiecs que & Ayuntamienio Bane ol compromiso de promover la eguidad
de género y la iguaidad susiantive entte homixes y mujeres. garantizando &
BOCESO0 Sin discriminiacidn a empleo, desarrolio personal y profesional. Ademas,
e acoptaran meddas espocilicas Pam prevenir practicas que atantan contra i
dgndad de las mujeres

De acuerdo con los acuerdos astablecidos an & Plan de Desarrolio Municipal,
se han disefaco astrategias orentadas & lograr la equidad de género y la
iguaidad sustantiva. Esto ncuye Ia implementacion de acciones, polilicas y
planes enfocados on alender A las mujeres victimas do viclencia de ganero, sin
gstinodn de edad salud, decaopacidad, eitnia 0 nivel soclicecondmico
Reconociendo que cada muger &s Ursca y que su histona personal influye &n
como anfrenta sus fetos, se brinda alencion personalizada y se derivan los casos
hacia los servicios corespondienies pars aseguray que reciban &l ratamienta
adecundo

Esle compromiso por garantizar & inclusion de la perspectva de género en las
poliicas piblicas del Ayuntamiento es esencal, ya que favorece la equidad, o
iguaidad y el acceso de las mujeres a una vda ibre de violencia, A través de las
acciones implemeniadas 1anio dentro como fuers dal gobiamo muncpal, s ha
reforzado 8l compromiso de atender [as comanias sociales y aplicar medidas
INSMMUCIoN@es y NOMMativas quo cumpian con 10s cCompromisos establecicos en
materia de equidad & iguaidad

MANORG . A00/DGOLITMPOM CERDJUR-A4
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. FUNDAMENTO LEGAL

+ Conatiucion Politica de os Estados Linidos edcanss

& Convencidn sobre la Eliminacidn ds Todnss ias Formas de Discriminacidn
coméra ka Bhijer, CEDANY, 1587

s Cofpranciin InMeiamesicann par prévenil, sancionnd v efadcis &
vickencia conbma la maler "Corvenodn de Belsm Do Pard®, 19548

& Loy Gonarad pars 16 |guakasd ening Mujenes y Homibees

® Ley de Access de las Mujeres a una Vida ibre de Viclenca

& Ley Federal para Presverir v Elimunar la Discremenasoitn

s Lgy Fedennl de Presupussts y Responsabilidad Hecendanm

Ly del nsamso Necional oo las Bujemss

& L&y da Plansscin

« Conainusidn Ppitlica ol Estndo Linre y Soherano o Moo

* Loy de Responsabiidades de los servidores pdblicos del Estado y
Municipios

& ey de igusidad y tralo oportuno entre mugeres y hombres del Exstado de
MERCn
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e Ley Organica Municipal del Estado de México.

o Loy de ingresos deol Estaco de México para ol Ejercicio Flecal

o Presupuesio de Egresos del Gobiermno del Esiado de México para &l
Epercicio Fiscal,

o  Codigo Administrativo del Estado de México
o Plan Nacional de Desarmlio 20152024

* Programa Naconal pora ia iguaidad entre Mujeres y Hombres 2020-2024
(FROIGUALDAD), mstrumenio wwgenie que articuta politicas publicas con
parspeciiva de ganero en s res drdenas de gabiemo

e Reglas de Opeoracsin del Programa de Fortalecimiento a W
Transversaidad Oe la Perspectiva de Género para ¢f Ejercicio Fiscal ael
afio correspondienta

o Coadigo Reglamentano del Municipio de Motepec
e Banco Municipal 2026

o Demas ordenamientos legales y adminstrativos aplicables

MANORG - A00DGOLTMPOM CERDJUR-A4
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V. FUNDAMENTACION ¥ MOTIVACION DE LAS ATRIBUCIONES DEL
INSTITUTD MUNICIFAL DE LA MUJER

Con furdamedito en & Cadigo Reglamenianio del Municipio de lllotepec 2025-2027,
Libm Tercern, De la Admenistracion Pablica Muniopsd, Secoion Prmera, referente al
“institute Municspal de la Majer™, ¥ 2n paricular 2n s Articuls 3,12, & determinan o
nirduciones del Irstmuta

El Ireitdtatd asams: |5 respomiabilidsd de disenar, cooddinar @ implemenisr Biciones,
programas v politicas pablices gue garantioen la equidad de géneno en todos kos Ambios
del municipio. Exas atmbuciones encueniran i bats normatsm en &l Codigo
Regismeeniarie Munbzipsl, gue enfatiza la inclusién social v In defensa de los denechas
humanps de las mujeres, promoviendo w participacdn actvm en b toma de decisiones
¥ &l BIOESD UMVIET G & PeCUrDY ¥ SERICHE

Las mobvacones clave que susisntan esiss ainbuciones incluyen:

& Lb necesiind 38 Qensrnl un SHDMmo gus petrils o s imjEnas
Besarrollnss Henamanio, |Bnef BCCEio 8 DRoriLin ks Ebormins
jusins, reciber abencidn mbegral en salud, educackin y asistencia jurdica,
msl como espacios seguas ante sfunciones de viokencin

« Lo mmporisncia de in colaboracion entre diverses areas de ln
mdrmmisiracidn pablica, instbucones exiermos v socredad oivé para loghar
wa polilica pdblica ehcas v de Impacin pars 16s miugshes,

#  El forpacimianto inaBtuckonal madians comanios de colabormcion oon
cagmninmos pabiicos v prvados, a nived local, estatal. nocional o
indermackonol. para mejora in oferia de sencion v servicion paa las
TTILIeS B

D peuerdo oon ol Cohdigo Resglamantanio del Municipio de Jilkotepec. ns
MrmucioneEs del Instiulo esian dssfndas pors asegurar gl e polllicas
plblicos sean nclusivas, espelen @ dignidesd de Was mujerss ¥ promasyan 5.
participaoisn nctive en ia vida municipnl. A continuacion s anumean algunas
sirdhuciones clave con su fundamentacisn y motieacitn

MUAMORNG -A00 DEOLAMP DM CERMTLIUR-Ad
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Fundamentackin

Atribucion

lopulsar, diseitar ¢ smplementar
programas do investigacion,
capacitacsin, difunon v asesora
pary iscorporr | equidad de
gooero en [a politica mumscpal
Participar de forma coordenads
con ofra drons del mumicipio y
CTZANIZACIOnE sociales
Flsborar, actualizar, coordensr ¢
instramentar acciones, Programas
y politicas peblicas para mujeres
Proveer modios para que ks
mujeres accedan a opoctunidades
laborales eguitativas

Participar en Ia difission de
programas de asistenca juridica,
social, educativa, colturad y
recreativa

Promaver la pasticipacion activa
de Las muperes en politicas
publbxas munacipales

Celobrar converaos con
nstituciones de asistoncia o
mujeres [previa msorizecsin
mmumsczpal)

Fooentar la demuncia de
hastiganuento y acose sesual

Crour bases de datos con
nformacion sobre svances y
resultados

Realizar compaiias especiales de
salud onentadas a mujeres
Impulsar acciones de
empoderamienio economcy
{emenang

Normativa

Mettvacion / JustiBcackin

Articulo §.242 v 243 Coatribuye ol cumplimscoto

del Codigo
Reglamentano
Mumapal

Articulos $ 243 y
5244

Articulos 5240 5
520

Articulo § 242

Ankculos 5245 y
5242

Articulos $ 241 y
S24

Articulos S 242-5244

Articulos 5245 v
s

Ankulo 5§24

Articulos S 245 &
;202

Articulo $.242

de derechos bamanos de las
muyeres ¥ al foetalecimiento
mstitucsonal en rgusldad

L atencion mtegral
requere trabajo
meerinstitncional
Estas politicas
mstitucsonalizan la
mclusion de génery

Favorece ls autonomia
ccondmica de las mujeres

Ascgura of acoewo pleno a
devochos fundamentales

"ars wns repeesentacion real
on los procesos musicipales

Foralece recursos y
alianzas mstitucionales

Protege derechos y
promueve mecamsmon de
desuncia

Permate monitoeeo,
evalnacion v mjustes do
poisticas

Apovn aceso i servicios de
salud con enfoque de génern

Promueve autonomia y
desarrolko local
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Fimil miiscditacing
Sarinaliva

Arriliging Wiy pciian ¢ JastiThoicien

Fomerilar grupos de automuids o

. iy : 4
casas refugio pars mugones victimes Articubo 5245 Proporcena espacion de

Proteccin ¥ apoyn

de violencia

[Fisenior programas de paricipacitn Faveeere la inlegracinn de b
clndsdens com perspective de Articuls 5242 ciudadania en palitcas
BOTRTD pbdicas

Prumaves sefvicsos phlicos gue Facilsa su inclussin en la
fvorercan b incorponacin ie Aticubn 5.242 viida econimica del

mujeres productives Mumicipen

Iempuliar |a defonsa do los derechos
medionte copvence de
ciodaharacion

riicubos 5.247 y Mutimplics capacidades
5,245 institmrinnales

Fromnoeyve diboga,
Aileuba 5342 iibercambio §
lomialacumidinh jiadifienil

Panicipar on romuones, foros y
avEion O e

L3S stnbucionss soaalicls

expreamenie por o Comiié do rilcubos 5247y
Eguidad, Avuntamienis o S.248

momatnva aplicable

Permuiie sdapiarss o cambrins
THHTREIEIY 50 & MLV IS

responsabalidades
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V. OBJETIVO GENERAL

E! presente manual esta dngido al personal quo iabora en ia Direccién del
Instituto Municipal de ta Mujer, con el fin de coadyuvar & su inlegracion. dar a
conacer y establacer &l compromiso con los objetivos de cada una de las Sreas
gue la conforman. También se presenta como una hermamienta para famsllanzar
o personal con ta estructura crganica y los diferentes niveles jeramuicos gue
componen cada una de as unidados admindstrativas

El objetivo contral es fomentar y promover la equidad de género, onentando
i3 accidn Nacia 06 valores G cohesion socal, Incluyendo ia no discriminacion
¥ procnoviendo of uso del lenguaje no saxista Sa reconoce s diversicad cultural
de ambos Qéneéros y s& implementa la paricpacion activa de ftodas las
dependencias, enbdades y organismos auxilives, comprometiéndonos a
peomover la equidad de género e igualdad sustantiva entre hombres y
mgeres

MANCORG .A00/DGOLIMPOM CERDJUR-A4
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Vi. ESTRUCTURA ORGANICA

- b —

1. Instituto Municipal de Ia Mujer
a) Auxiliar / Secretaria
1.1 Unidad de Atenclon Juridica
1.2 Unidad de Atencion Psicoldgica
1.3 Unidad de Programas y Proyectos

1.4 Unidad de Fomento al Autoempleo de las Mujeres
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VilL OBJETIVO Y FUNCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

]

A, Direccion del instituto Municipal de 1a Mujer
1. Objetivo:

Guine, coordinur ¥ supervisie i crescion, ssscucion y svaluacion de politicas,
PROGramas y acoiones orentadas &l desarrolio intagral y empoderamanio 6o as
mgeres en ol municiplo, garantizando su iguaidad, participacson plena y la
emradicacion de la vidlencia y discommnacion, con vistas a fomentar una
comunidad mas justa, igualitaria y respetuosa

2. Funciones:

¢ Representar al Instituto en reuniones, foros y convenios institucionales.

o  Gasbonis recursos humanos, matenales y Inanciecos NAcesarios pan su
OPerackon

e Formular, aprobar y monticresr politicas pablicas con enfoque de género

o Promover scciones de capacitncidn an equidad de Qéner pirs servidores
pObicos

o Coordinar «f trabsjo de s unidades admsustrativas para garantizar of
cumplimianto de los obsativos del Instituto

o Imputsar campafias de prevencion de & volencia contra s mujeras y 0o
promocion de sus derechos

o Tomar decisiones astralégicas gue onenten i labor institucional

3. Colaboraciones internas:
e Supervisar los iInformes penadicos de todas las unkiades
« Coordinar con la Auxiliar la logiatica y gestion documents! nsttuconal
o Mantener comunicacion constante con las unidades operativas para
osagurar su afineacion estralégica
B, Auxiliar
1. Objetivo:
Facilitar of funcionamiento eficaz de la Direccion y s unidades oporativas

medanie apoyo administrativo, geston documental y atencion integral
fortaleciendo a operatividad instituciaonal

MANGRG A00 DGO IMPOM CERDJUR-A4
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2. Funclones:

Admindstrar i agenda nsifuconal de la Direcoion

Gestionar ka recepoion, casificacion, snchivo y confrnol docusmentsl
Manlaner pclualizsdas s beses de dabos insiibucsanales

AlBniiad y OB SagUETRERD & SORCADEE IMIBMES ¥ oxBmas.
Apoyan a0 I8 Inglalica ds evenios, absres v capacinciones
Dérpcar atancedn condial @ usimrias y visinsnbes ol naifiso

¥ ¥ ¥ & & &

i1 Colaboracionss internas:

& ApOyRT adminssirahvienanie 8 Doss les unidlades an e secucitn o
wohvidndes

¢ Coprdingr in (iusadn s Iinoin 8 avenios. pIABCns ¥ CRpRCiRCiones
Gastonar tramites y documentacian oon bass en reguerimisnios de obras
s

C. Unidad de Atencien Juridica

1. Disetivo:

Dfrecet asesoria, anenlacitn ¢ acompafomient uridico especializado a
igetEs & Siissn oe wilnerabilidad, wolencls o discriminacion, Bseguranis
Bl BCCHBD & 18 JUEnoin y B proSeccion o8 Sus OenBohos OF SOiRenoe Con 8 mManco
ingai aglicabie

2. Funcionas:

» Brindiar asesorta juridica gratuita, confidencial y especializada

+  Canalzpr casns a instpncias Tederples, osiataiea y  monicales
compatanies, con seguiMmisEnto y acompanamisnio

« Acormpafiar o las usuaias duranie procesos isgales no liigosos hosia
gue B8 concluyn Bu IFkinde

« Elpborar Gapnoshods jurfidicos @ infonmes 16ondos sobie Canos oa
viohanciE Y discriminacicn

» Participar en campafias oo difusion y sensBilzacidn sobre kos derechos
legaies de las mujeres

« Colabotar &n b formuloscidn de politicas pldblicas municipales relalivas a
| justicia

« Coordnar campanns nfosmalivas de prevencidn de la viclenola Gajo al
Rl hagal

MUAMORNG -A00 DEOLAMP DM CERTLIUR-A4
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3 Colaboraciones inMernas:

]

¢ Coordinar con in Umndad de Alencion Psicologica para afrecer atencion
integrad &n canos especificos

o Participar con la Unidod g Progrsmas y Proyecios para inclue enfoques
JUndicos en capacitaciones

o Coordinar con la Direccdn y Auxiliar para gestionsr convenios egales,
recurscs y documentacion

D. Unidad de Atencion Paicologica
1. Objetivo:

Brindar atencsdn peicologics especializats & mujores en BlLBCON 0o Vislenols o
vuinerabiidad, fortalecendo su bienestar emocional, autoestima y capacidad o
participacion en procesos de toma de decislones, desde un enfoque de género
y derechos hurmanos

2. Funciones!

« Realizar terapias psicologicas individuales

¢ |dentificar faciores de riesgo y necesidades psicoemocionales

o Disenar e implementar talleses de empoderamienio emocional y
reshenca

o Gesonur pldicas. conferenciss y actividedes instituconales de
sensbikzacdn paicosocial

¢ Asesorar a la Dreccion y demas Unkiades en temas peicosociales y oo
saud mentad

« Participar activamenite en equipos inferdiscipinanos de atencidn integral
I muperes

3. Colaboraclones imernas:

¢« Coordinar con ta Unidad Juridica para atencion integral de casos gque
involucren violencia

¢ Incorporar &l enfoque psicosoGal en jos tflerss y capoaciiacionss de
Programas y Proyecios

o Apoynr & o Direction en el disefio 0o estaiegiss que promuavan ia
participacdn activa de las mugeres en polibcas municipales

+ Brindar acompanamiento emocional en eventos organzados par otras
Umidades

MANGRG A00 DGO IMPOM CERDJUR-A4
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E. Unkdad de Programas v Proyectos

1. Dbjetiva:

Diseiar, gesbionar, implamentad ¥y evalsar inkcabtvas dingdes ol desamalis
miegral, empoderamiento y formacon de las mugeres, oitribuyendo & mejorad
B calidad oe vida y pariclpacdn stliva & Wb comuimdad

Funchofnes:

&« Reallizar disgndslicos parlicipalivos  para  delectnr neoesldadss v
prordnman 08 |es UE0ETIas

+  Disear programas oon perspactiva de ganers ¥ serechos humanos

« Gashonar mecurscs Yy esipiieCes alanres osirmldgicas pars afeculns
proyecioa

« Plaanfice = implernemar ijaleres, cuscs, jomadas ¥ evenios
instilucionakes

&  CypEnizar campanios 08 panaibizpcidn en emps o8 Quoided, aslud,
vioEEnElE Y afpaderamienio

+ Difundir infprmacitn  melovanie sobie los sonvicies ¥ aclividades ool
Insttuite

«  Ewalusr = impacio y resufisdos de los programas, medanis indcadones
¥ retroalmentacian

«  Manbshes comuniciodn directa con ok uBwariss poara asepurnd la mejora
CONBNLID ) K8 SErchos

Colaboraciones infernas:

& Coofdngr con la Unidad de Fomenlo &l AubdemgHss pors implameanie
lallores praclioos

& InlagraT AOponE $Mocicnal 8 D pOQRmGE, &N Conjunin Son AlBnciin
Paannicgca.

« FReporar periddicamente o la Direccion jos avances, refos
recomendacioness paea la mejora de polibcas pdbbkcas

« Colaborai con i AusSiar para In logislica y documeniocidn o8 las
Blividpdes,

MANORG - A0 DGLAMPDM CERTDLJILIA A4
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F. Unidad de Fomenta al Auloemples para las Mujeres

1. Dbjetiva:

Impudsai la avichamia econdmeca de s mujerss mediamfe capocfinodn practca
en oficios poduciivos, prosmoviendo &l auvlsermplen, & emprendimanio ol
fofafacisnco de b ecorormin Temiin

4. Funclones:

&« [isefar & imparis alleres prachiots &n manualidodes, cocing, reposisria,
eoalunm y olrod ohicios productivon

« Brndor oreniacikn a ms mujees sobie In Croacion, gosion v
postmnbilidad 08 SUS Proyecion 98 sutiamplec

+« HRealizar soguimisnio & proyecios poducivos desarrolscos por s
beneficianas

« Coordinar la paiticpacitin de emprendedoras en fenas. exposicionas vy
SELSCICE i Comarcisiizmiin

& Eslabiocsy sliniss con neilucsones pobicas y pirvvacdss para forisisdan
la cispaciiacion y o Tnpnciamaernio

+ Difundir los servicios vy beneficios  disponibles para  fomenior &l
ETgdErmEE D ScomoHrion

3 Caolaboraciones inlernas!

+ Coordnar con la Unidad de Progremas y Proyecios i planeacn de
mociones des capacitacicn

« [GeabBonar logisica y difussdn de evenios en coondinecson con i Suxiar y
Dlirasihn

& |FiSQEar apoyt emackonal o motiviessondl @ TRy o 1 Lindad de Alemciin
Pialilaghsa.

« Informar & e Dersccion scbie resulndog ¥ necessdaces dotaciadas en af
sEguUimienio de proyscios

MANORG - A0 DGLAMPDM CERTDLJILIA A4
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V. DIRECTORIO INSTITUCIONAL

o F e

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

PRIMER REGIDOR

AU WETH G

SEGUNDA REGIDORA

LIC LS JESUS REYES HERNANDEZ
TERCER REGIDOR

C.ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
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N, IS TRIBUCHKON DEL MANUAL DE DRGANIZACION

El Corigrinal chil Maniual de Crganizacion éa i Desccion oel Insdiuio Muhsspad o
I Mugar sa encusnbra b nesguardo del ares comrerpondisnie, Existen coplas,
lmrie an formalo ITEEERD OOMO an mado magndiion, an las  sgulenies
dependencias

|. Secralnfin deal Apunlsmsenio

1. Dhirpocion Juridica

I, Tesoreria

IV, Direccicin da Adrminisdrscidn

V. Dwreccitn de Planeacon v Trenspanencia

Vi Dirsccitn Juridica

Vil Coniraloria BMunicipsl
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X. DIRECTORIO INTERNO

LCDA. MARIA CORTEZ CRUZ

RECT L INSTIT MUNI MU

C. RAFAELA MALDONADO RODRIGUEZ

AUXILIAR | SECRETARIA

LCDA. YOLANDA MOLINA GARCIA

UNIDAD DEATENCION JURIDICA

LIC. MARTIN ORDONEZ PENALOZA

ARIDAD DEATENCION JURIDICA

LCDA. WENDY ELIZABETH CRUZ CASTILLO

M P

C. CARLOS HERIBERTO HUERTA MOLINA

UNIDAD DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

LCDA. TERESA ARCHUNDIA CUEVAS

UNIDAD DE FOMENTO AL AUTOEMPLED PARA LAS MLUERES
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¥l HOJA DE ACTUALIZACIHON

o
FECHA REFEREMNCIA

e
COBEERVACIONES

E.Q.

Acuito oe cahilgo an i Sealdn
oo, 468, dords S apdieha. e
A commidn de mevisken Y
Tl 15 e S T o [h]
raglameniacidan riuricipal, Nevad
i caba ol ewluilo v anddsss de e
Mamnuales de Ovganzacion de
lacha 13 o8 Diciembre 2018
Acuprdo de cabilon de fecha Y
de Marzo 2019

A asia20 19

SN ara2019

S8 BoluaizE a8l presants Rians
(B In meEsireohEacidn os
Apandg de Cabildo de facha 01
ge Enero de 2019, por la que s
aprusha la estruchura orpldnica
el Ajpuirianierio 2010 - 2021

Por o Que se aprusta & Manol
e ALEmCIAN

an

Arcuerdo de catido an i Sesion
Mo. B8, de fecha 26 od Junio
2020 an &l g 88 Bprusha B
achualracadn el Manus o
Oirgandznckin  ded  Insifuto
Municipal de o Derschos de

ina Mijeres

ZEL i 2030

Con esle proposiio de  fenar
actuniizadas = Manual; s= llevd a
cabo una revision ganars oon
Epaga & b esluchire orginica

az

Acuaito de cabildo punts Mo 5
de in Sesion Mo 127, an el qua
e apruebhs B scluslizscion oel
Marmal de  oigaEacion del
Ingibule  Municipal pars 1a
Protecciin de ok Derechos de

las Muijefos

21ISEphembra202

Con e proposiin da  fener
poiumizade & Manual; se levo a

cabo una revision gensrad con
EpEgS & B aslruciura orglnica

A%

acuEido o8 cabikda punio No. IV
i la Sasidn No. 23 an ol gl
w8 aprueha la actuaizacon del
Marual de Organizscion ded
Instituto Municipal de la

FAlumin 2022

Cooi sihe [ropdsiin de |emer
BCluplizaco al Marual, aa levh &
cabo una revision genaml con
apepa @ ko ssbuchura organica

B

douerdo de cabiido punbo: Mo
W e b Sewidn Mo, X3 enoal
quiE S8 apreahs s sctualzscion
i Manuiad g Qrgansgackon dal
instiiuin Municipal de | Muger

Mayo 2005

Con esie propdsiio de isner
sclusiizads e Manual, 3= levt o
cEb=D unh rEvision gamaral con
RpEQo 8 A asruchirs orginica
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& DERECHOS RESERWADOS

Sagunca Edicidn 07

Ayuntamienio de Jlodepas 2025-202T
Irinituts Muriicipal de b Wujei

By Guerero 112

Colonia Cenbtro

Teledoni; 7E1-M3-4-01-15

Comas: INMUgEnns o flol i crm g Qo e
Ostubws 2025

Irmpresn vy hecha a&n Jilclepec, hd
Printed and made m Solepec, Mex
La reprodusccion fotal o pancial de exte
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CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

2025 - 2027.

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Jilotepec, México, Detubre de 2025
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INTROOUCCEON

El presanbs monuil de procadimienios ad un nsbumenio sdmnisirotyve y
rormadive de o aorminsirecon pOblicn del Municiplo da Jilotepes Y o oomss
finalidad identificar y dar a conocer los procedimienios gus se desarmollan por los

seradoies poblicos gue se desempeian dentm del Grea del nstiboio Municipal
e la Mugsr del Monspio de Jilolepec. o gus resulln #n caridumbee en sl
dasarllo de las aclividades ¢ de conedmacion anire lia dfens que infegran esin
[ il

La sociedad jilplepeguense exige de su gobiermno cercania y responsabdidad
parn Mgar con hachos. obras ¥ accionsn fmejonss cohdiciones de vida v
conédanle prospeddad. Por elio, la Adminisiracien 2025 - 2027, impuisa la
CONSANCCSON () LN QoDNO G rlE v o0 res itacos, Cuyn premeaa fundaamanial
&% la generacion de scusrdios y CONSENSos para e soiicion de las demandas

scinlen

EF i Qoiiednn S0 RSN O uni minteracen pobica mas eficienis en ol
S0 de SUS NecCLrsos y mas eficaz en sl g de sus propositos. Bl cudadano es
&l fackor poncipal de su mienoon ¥ e solucion o= os problemas publioos s
priondsd

En ehbe conbaain, W AGmisiracion Pubica Municipnl TRnssa & 0 raien modai
de gesiin, onentado a b gensrocan de esdllados de valor para i ciodadanis
Ests modala progugng por ganantizar ln estabilided de las irsliucionss gue hon
domosirado su eficacia, paro también por o camibo do aquelias QU B5 NECRSAND
msdemizar

Lo spdider v ool busn desempato 8 e insliuciones gubsmamaniilas Lenen
o Dane lnd majores praclicas adminiiralives smmsdas de I permanenie
revision .y aclualizacion de las estruchems organzaoonaes v sisiamas o

{rasftrmo:
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El pressnis manuat de procedimientos docurnenia os mdlodos de ttabao gue
eripilea o nadilub Murscpal de la Muger, La estuciurs organizalivae, b dessdn
el bt 0f MSCENIEMoE 06 Codrdingcadn v COMLUMRCRCISn. e Tuncianss
nclividades enoomendadas, e nivel de cenalizacion o descenirafracion, kos
procesos clave de la cnganizacion y los resulindos que s& obiisnen, son algunos
e e aspecios giss delinann b geslicn adminstirabyva de ssla depandencia

Esie dooumenin condribuye en i planificacion, conooimiento, aprendizaje y
pvalLSCion &0 e accian adminsirates Bl reto imposimgable 83 ka nformacion
8 IB ciluirs Rscie UEYoR ERquETas o8 responasbilidad, TEnEDETenciE,
SIgEEscion, liferasgo v productividsd.
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BASE JURIDICA

El nstitiite Munlcipal ds la Mujer opars Bajo un marco nodmalive gus insheys
Wglalncion o nivel federsd, ostatsl y municipal & conlinuscicn se dolallan las
eyes, oodigos, reglamanios y dispossciones mas relsvanies que gulan la abor
de Lo reccidn del nstitulo Municipal de o Mojer

Constitucian Palitics de los Estados Unidos Me xicamnss

Canatitucidn Palilics dal Eslado Libie y Sobarano de México.

Ly de Plansacion,

Ley para ln igasaidnd endire Mijeres y Hombres,

Ley General de Acceso de tas Mujeres a una Vida Libre de

Vialanchs,

Ley del Instilulo Nacional de las Mujeres.

Ley de Responaabifidedes do ios Servidonss Pubicos del Eslado y

Murnichplos,

8. Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

9. Ley del Trabajo de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios.

10 Ley de Transparencia y Acceso a la Informpckdn Pablica del Estado
de Méxkco.

11. Lay de Planascién del Estids de Maxico y Munlcipios.

12, Ley Onganica Municipal del Estado de México.

13, Ley de ingresos del Estado de México para &l Ejercicio Fiscal del
ano correspondienie,

14, Presupuesto de Egresos del Gobderno del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal del afio oormespondianie.

15, Cadige Adminlatrative del Estads de Méxies,

16, Cadigo de Procedimienios Adminlstratives del Esiado de México

17 Cadigo Financhsro del Estado de México y Munkcipios,

18, Codigo Civil del Estado de México.

18. Codigo de Procedimientos Civiles del Estado Libre v Soberano de
Mz ien.

20 Reglamento de la Ley de Planeacitn del Estado de México y
Miirbsipiog,

41 Reglamenio del Libro Décimo Segundo del Codigo Adminisirativo
del Estado de Mexico.

22 Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del
Estado e México,

23 Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Infarrmacian

Piblics del Estade s Méxhoo

A dad B ==

~m
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PUEBLO MEGK® MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

24 Todon los Reglamentos inherentes y aplicables al marco juridico
citado.

2% Reglas do Operacion dei Programa de Fortalecimiento a la
Transversalidad de la Perspectiva de Género para el Ejercicio Fiscal
2022.

26.Gula para |a Elaboracion de Manuales de Procedimientos del
Organc Superior de Fiscalizacion del Estado de México, publicada
on la Goceta del Goblerno del Estado Libre y Soberano de México
(ano vigente),

27 Bando Municipal Gaceta Municipal, del ano vigente.

26 Cadigo Reglamentario del Municipio de Jilotepec 2022 - 2024

Nota: Es fundamonial rediizar revisionos ponodicas pars  asegurar a
actupiizacion y o cumpimiento de cuaiguier nueva legisiacion que pueda ser
aplicable
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HRECCION INSTITUTD MUKICIFAL DE LA MUJER

PROCEDIMIENTOS

El Institube Municipal de Ia Mujer lleva o caho o8 siguisnies procedimientos a
trivvits o0 diversss wWnideches, con &l objelvo de alender da maners inhograd & las
friLipEis 6l i

= 1) Unidad de Alencidn Juridics.
m) Brinder onentaodn junkbch § majeras an Situssiin de violencia

& I} Unidad de Atencidn Psicoldgica.
af Cifrecer jmrapias de conbencidn yio seguimento psicolagion

& 3] Unidad de programas y proyecios.
n) Coondinar y ajocutar pooiones Que megoren a calcdad die vida oo las
mugsEres yulnsrpbiles del municipso

& ) Unidad de fomento ol auto emplea
o) Promeover miciativas para empodemr 8 maujeres mediands el lomenio
al auinemplea
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W DESCRIPCION DE LaS acTiiDaDES

Ll
Ho, | Administrativa/ Actividad
Puegta
1. | Solicitante MealanJMaewmm
2 | Auikar S orlenta al Solicitant=,
Responsabia ge
kR Unidad Emite & diclamen,
Responsabla de a ;
4, Unidad Autoriza @l dictaman
5 Responsablie de | En caso de ser canalirada s e brinda el acompasiaméento
| Unicad correspondiente. o
Solicitants Le entregan su dictamen
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V1. CRAGRAMA DE PROCEDIMIENTOES

ASESORIAS JURIDICAS

LE pEress & imeiriecisn L& pRianE gus selisils
inlerseeds aninks & bs Ei EErNizen prAPErCEEnE
ufioing an &l horaria de v dales pida e

mlEnEifn

La parsnna llana i

Bi pariansl a5k Gree Farmais fs sslinlisd gus

T T — " il im propasziaas 50 ks
dirscoian

| pasiEriEr @ is sswEnria

;;i:.}?ﬁ.‘.‘ i [ EEPFILERE Gl BdE

tenilie nm dnlamen
mrampafiemisnis dia shanilnds sd

mdinasinnrs 5
§ B SR R

ierpendsncis
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&, SERVICHDS CUE BRINDA LA DIRECCIDON DEL INSTITUTD MUNICHPAL DE
LA MULIEHR

o] Brindar arleninckin ridics & Mujeres an siluacion de violencis

I Cibjetive,
Proporcicnal alanckin [uridca 8 mujenes gus Rl sufdo aigunh bpo &8 violesncs
& Iin vislo wulrersdos Sl devechos, oon el iin 08 reslablecer s dgrided y
BODAR0 B UNG vida Bbrg 0 violencia

I Afcance.
Esde procedimignio &4 apicabée a lodis las muisies gue fen sulfido afgus Hpo
e Wi O las difarenles SoOMmunikdades del muriciio Que egueTEn asssris
¥io ACOITpafpmiEnis juridico pars delencer ¥ Racor valer Sus serschos

Iil. Rol, Responsabilidad y Autoridad.

Responraabidad Barkoridad
Directore del Bsegurer gue o procedimienton esfern  Dwrectora del Irstifuto
Inslitato glwseados con |s normalividsd wigente Pdumicgal de= la Mujer

Brindar ssesanis y orieniacion juridics 3

Juridco
las solichanies

Responsable dé  Brindsr sosmpanamesntd 4 las inslancial Responiabile de la
L& Unidad correspontdierey Uinidad
V. Poditicas.

La solicitants debera acudir de manera presencial a las oficinas de a Direccidn
del Tnstitubo Municipal de la Mujer pars exponer su situackin o caso particulas,

Lees horarics de atencidn serdn de lunes a vames, da 9200 4 18:00 horas,
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DIRECCION INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

b. Dar teraplas de contencién y/o seguimiento

. Otjetiva.
Brndar atencion psicologica, tanto en forma de cantencon como de seguimento

y tealizar platicas y conferencias en los planteles educativos de s diferentes
comunidades

Il Alcance.

Este procedimiento es aplicable a todas las mujeres gue Ao sufrido algun tipo
de wolencia © han wsto vuinerados sus derechios, O las dferantes comunidades
oel Muniapio que requieran apoyo psicoidgico

I, Rol, Responsabilidad y Autoridad.

Aol Responsabilidad Autoridad
Directoradel  Asegurar que los procedimientos estén Directora def Instituto
Instituto ascordes a la normatividad aplicable Municipal de la Mujer
Area de Brindar terapias pskologicas, tanto de

TP p Area de Psicologia

Psicologia contenckin como de seguimiento

Uevar a cabo planicas y conferencias con

Area de
Py Brupos de muperes en las dderentes Area de Pucologla
comunidades
V. Politicas.

Ly insttucion que solcita s pliticas O conferencias deberd presentar una
solicitud formal, o bien, 3 través de 13 pagina ofcal dei municipio de Jotepec
con una solicitud en linea, reafizando B confirmacion por correo insttucional o
via telefGnica.

Las actividades deben realizarse dantro dei horario establedido por el Instuto.
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V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Unidad
Mo, | Adminlstrativa/ Acthvidad
Puesto

1 Soliciante Se 3 |&s Dhcinas a I Informes
2. || Aaswiiiar SE atiente v orients & solicitants

3. | modar 5@ pass o ared

4 | Aroa de Psicologia | ES atendido

5 | Ama de Psicoiogia | =€ & programa cita

Recibe & informacion
& || Solickanie
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DERECCION IMSTITUTD MUNIGIFAL DE LA MUJER

N AGRAMA DE PROCEDIMIENTDS

ATENCION PSICOLOGICA

Liv unsaiia scuds L umdaria
& la aficing, proporeiong los dates

nus pe soligitan para
im siencimmn.

Bs veiore &l case ¥ wo o La uswaria llena ol
jii i adwEide . formato de eallbaltud

juw hErarine § sEpacsne del sarvioio.
FI LT

La gasinri;a acuds &
4 suE atEnclones BEQEn

e atardadas.
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DIRECCION INSTITUTD MUNICIPAL DE LA MUJER

C. Coordinar acclones que brinden una mejor calidad de vida a las
Mujeres vuinerables del Municipio,

L. Objetivo

Contar con diversas actividaces que brinden O comribuyan & mejorar la calidad
ge vida de las mujeres del Municipio

Il Alcance.

Sers aphcable » fodas s mujeres de las difersntes comunidacss & Instituciones
que soliciten levar a cabo siguna actividad con ol fin de coninbuir » caminuir la
viclacion de los derechos de las mujores, ¥y accoder de osta fonma a una vida
itre de violencia mejorando sus condiciones de vida

. Roi, Responsabilidad y Autoridad.

Rol Responsabitidad Autoridad

Directora def Instituto  Asegurar que los procedimientos estén Dvech
a
Munidpal de ka Mujer acordes a s parmatividad aplicable -

Cooeinar acciones, Sostionar recursos y Responsabie de &

' e dar seguimiento Unidad

V. Politica.

Las solictudes deben ser presentadas por insttuciones, dudadana o
autoridades comespondientes para fevar a tabo actividades especificas,

e i e
- S =
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PUEBLO MG

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION INSTITUTD MUNICIPAL DE LA MUJER
6 DIRECTORID INTERND

LCDA. MARIA CORTEZ CRUZ

QIBECTORA DELINSTITUTO MUNICIEAL DE LA MLLIEE

C. RAFAELA MALDONADO RODRIGUEZ

AUXILIAR / SECRETARIA

LCDA. YOLANDA MOLINA GARCIA

UNIDAD DE ATENCION JURIDICA

LIC, MARTIN ORDONEZ PENALOZA

AUNIDAD DE ATENCION JURIDICA

LCDA WENDY ELIZABETH CRUZ CASTILLO

UNIDAD DEATENCION PSICOLOGICA

C. CARLOS HERIBERTO HUERTA MOLINA

SY

LCDA. TERESA ARCHUNDIA CUEVAS

DA FOMENT: A MPLED PARA LAS M RES
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W Descripcion de las actividades.

Unietad
Pusla
Acude 8l Instituto Municipal pars b Proteccin de los Derechos. de
L | Soiicitants las Miujeres, axpone la actividad que requiere.

Responsable ga &
2, Uniciad Atiende al solicianta ¥ valora s stuackn

3, |Resconsabledels | o o o s estiond stencidn antie otras Instancie

Responsabile @2 &

4, Uirniciact Da acompafiamiento,
L Directors Autorza la actividad,
Solicitante Recibe fa informadon.

LA NP R O-A 0/ DGO I MP DM CERDJUR-AL




ANV TAMIERN T CORSTTTLRC HOAL GAc E I A m
GE JBLOTEPED, EDD DE MERICO
20E5 » 2027 Jn LGTEPEC

e i e

o MUNICIPAL

Pagina | 47 29 de octubre del 2025

< . . . . . Gaceta 10, Aiio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN LV

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

¥ —_— A

JILOTEPEC —— 1 poTEPEC

PUENLY MEGICR MAMNUAL DE PROCEDINIENTOS

HRECCION INSTITUTD MUKICIFAL DE LA MUJER

Deagrama de pocegimienios

Brindar Orientacion Juridica a Mujeres en Stuacion oe viskenda
Lolicrante Lhirectora Hesponsabie oe Uira dependenca
Unidad
[ ]
o dae
¥ - T =T]
[p—
m ¥ I:::I
& [
S ETE PRS- - Bl
= E g a . o b B
¥
b
il

. Mujores con la iniciatliva de smpadoranse.

L Oibjetivo.

Fomanlar @n e mujeras dal municipio, & sulo amphad ¥ Gue de aats forma
PLIEERN SO @MEDONTAGAE BCONMMHCAMGNIR ¥ 51 CONIFDr & & economia o sus
hoganes, mejoando oon esio su caidad de wida

L Alcance.

Esle procedmienic o8 oplicable & odns las mugeres oo Be  diferenies
comunidades diel Muncpio que dessan AIMar gQrupcs para partcipar &n s
CLMEDS O empoderamiento y sulcemplao

1. Rol, Responsabilidad v Autoridad.
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Respuiabibid s Autoridad
Rl

IMrectara del Instituin Asegurar que los procedimiceios
Vunicipal pars b Preteccion  esien acondes 2 | normeatyided Dereciom
de les Derechos de ks Mojeres  oplicable

Unibdad para famsentar o Chrgamizar y ooodinal s oursos, Uikt che

Elles ¥ actnvilades &
wiilogmipleo e les Wajores empedenmionis econdemis Aiempleo

. Pobiticas.

Las mujenes ninressdas dedsen Bl & s capacitacionss an Sampo y forma

Qe g firur an & Solciug Qud CARNORRCRIN CRpICTCN MgUsTen

W Descripcion de las actividades.

Unidad
Mo, | Administrativa/ Actividad
Pugslo
1. | Salicitants Sa dirige 3 las Ofcdnas 3 Informarse y 8 soliclar o fursos.
2. N Soliciante Rialirs ura soliciud,
3. || Denaciora Adverde a solcibucd
Responsabie de la
4 uniiad Sa analiza
Responsabla de la
5. ridad Drganiza oS Clersos,
6| Direcior Autorizs 18 actividac
7.} Solicitants P.mhu "] nﬁ:mut.t!rn
A | Solicitanta ACude a los oursos
Responsable d la
i unidad Aoude & los oursos
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Mujeres con fa iniclativa de empoderarse
Soligitante Directoea Responsable de
Limiclad)
L= 1)
™ Ak o m———— -
"
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w
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....... &
.
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DIRECCION INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER
V. DIRECTORIO INSTITUCIONAL
LG ROOOLFO NOGUES BARAIAS

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCSONAL

ACDANANCY ESTELA VECA CHAVARIIA
SINDICA MUNICIPAL

R LAUSA VETH CONZALEZ COUN

SEGUNDA REGIDORA

o LS 2

TERCER REGIDOR

COA F HERNANDE

SEXTA REGIDORA

CARTVRQ GOOMNEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
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T AOLA DE SIMBOLDGIA

DESCRIFCION

Irtscacior de irkess o finode un
prOCEmrTIEnaD

Fomrma uliicada Do eSSy una
lmraaE o actradsd

Foiriug ublizsda parn repiassnisd unn
selividad pradafinicds acprenmsla &n
oing disgramia

Foirna uliizsia Dol repdasanind uns
BCiVIEBE G Gacisidn o oa
CONMLECIGn

Fosnma ulilizmida parm mipiasaniad una
mctividad combinada

Conector Lisado para repressniae
una =ntradn o una salida de wna
parte & olra denbro g & Frigma
pogna____

Documenio, Repress=nta ia
informacitn sscrita petinants o
pOCEsn

dlof<iel UL
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#. DIETRIBUCKIN DEL MAMUAL DE PROCEDMIENTOS

B onginal oel Manual de Procodemientos de s Direccion del Instituto
Municipal da la Mujer 5o encuenta bajo resquardo dil area. Existen coplas
i midic magnidico para difusion, suministio o conults de quisn o solicite en
12§ siguientes drea

|. Bacretaria el Ayuntmesnio

Il Dirsccidn Juridics

1] Tesarerin

Y Direccion dea Adminestroosdn

W Desccidh da Plansacadn v Transdamnhcia
Wi DEreccicn Jurkdsca

Wil. Corraloria Municipal
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8. HOJA DE ACTUALIZACION

215eptiombre/2021

FECHA REFERENCIA OBSERVACIONES
30/ Agomio/ 2016 EO Se actuakza ef presente Marwal por
Acuerda de cabiido en ia Sesion No. | la reestructuracion de Acuerdo de
45, donde se aprusba tumar lo | Cabico de %echa 01 de Emero de
COMISION e revision y actusizacion | 2019, por 1a gue 8o aprueba
o8 I regiamesiacidn  municipal, | ssiruciurs organca el
llevar a cabe of estudio y andlisis de | Ayuntamiento 2019 — 2021
fos Manuades de Procedimientos de
fecha 13 de Owcembre 2018
Acuardo de cabido ge fecha (5 de
Marzo 2019 Por I que se aprueba of Manual de
05Marzn2019 Qrganizacon
Al
Acwerdo de cabido en la Sesidn No. | Con  este propdsitc de  lener
69, de fecha 26 od Junic 2020; en ef | nctuaizade el Manual, se levt a
Que se aprueda 1a acuaiacion del | cabo una revision general  con
26/ Juniol2020 Manual de  Procedimsenios ded | apego a W estructura orgincs
nstituto  Municipal de los
Derechos de las Mujeres
A2

Acuardo de cabido punto No. § de
s Sesidn No. 127, &n el que se
aprucha ln actualzacion ded Manual
oe Procedmentos del Instituto
Municipal para la Proteccion de

Con aste propiaillo o= lener
sctusizado o Manual, se levo a
cabo wna revsion general con

apego a 4 estructura organics

los Derechos de las Migeres
A3
A través de la Gaceta Muncipal Con este proposilo de tener

Q¥ Novembe2023 No. 11 38 dictaming que se sciuaizaco of Manual, se llevo &
aprueba la actuaiizacion ced cabo una revimon ganeral con
Manual de Procedimiantos del aspego a ia estructura orgarica
Instituto Municipal de la Mujer

‘Mayo 2025 3

Acuerdo de cabiido punto No. XX
de la Sesion No. XX en of que se
aprusha la actuslizackn ol
Manual de Procedimenios del

Instituto IME de la I*v.

Con esle proposiio do lener
actuaizadgo el Manual; se llevo a
cabo una revisdn general con
APSO0 A ka estruciurs organica

A4

Acuerdo de cabico punto No. XX
de la Sesitn No. XX en of que se
aprusba la actuaitzacion ced
Manual de Procedimentos ool
Instituto Municipal de ta Mujer.

Con este proposiio 4= (ener
achusaizada e Manual; se llevo a
cabo una revimon general con
NpOQO & ia estructura orgdnica
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC,
ESTADO DE MEXICO
2025-2027
DIRECTORIO
LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rubrica)
LIC. NANCY’ ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL
(Rubrica)
PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)
LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)
C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
(Rubrica)

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
(Rubrica)




