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Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xlll y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus

habitantes hace saber:
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1. PRESENTACION

El pressnte mameal de Organizacidn del Sistema Municipal DIF de Jdilobepec,
cormasponda @ la admenistrackin 20205-2027; lens comd ohjeio sar un instremenio
administratren, informativo ¥ normativg de e administracion piblica sobre ia
esiuchrs omganica de la dependancia. fue slaborado conforme & s nommas de
oeganiERcion, las responsabiidades y s luncionas de Selema Municigal DIF de
Jiptepec con e propdsiho de ser una hemamients eficaz de consulta pora el
desampefic de funciones o= o8 servidores plblicos delimitsnds soul les
reaponsabiidades de ceds uno de elied.

El oonienido del pressnie manual ofrece  informncion olevanie de  os
aniecadeniss histircos, & marco jurldico adminisirative, o sstruclurs orgnica
gl con @ gue s& opars, & cpanigrama 58 su orpanizacen y &8 fekciones de
los punsios administativos Que o conforman

El sistema Municipal para & Desmmolls hisgrsl de la Familia de Jlolapea, bens
coma fin prodeger. mamenar ¥ presendar ia union familar, sdemas de bnndar i
major sMencidn & menones, discapacitados, adulios mayores, hombres ¥ mujeres
e Saaeh supEbos & ssslencia social, para lograr U fin S8 busta gue & manal saa
iy inetrumanto ol de onentacion @ informacion sobne & gQue haoer o0 esin
depandencia

En & manual 58 sstablscen iof canales de comuncacidn que deben SBguirss an
ia oparacion cotidiana de las actvidedes de la Dependancis Administrathe v se
jpone a disposicion del personal ¥ a e ciedsdania en general con la inbencidn de
(ransparenis la informacion.
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OBJETIVO GENERAL

El presente Manun! tiene como principal objetivo dar a conocer Ian estruciura
organizacional que conforma ei Sistama DIF del Municipio de Jiiotepec, aal como
s funciones que se Tealizan dentro del mismo,; por 1o que servird de apoyo dentro
el proceso de induccaon para & personal de nuevo ingreso, implementando y
efecutando programas para el bienestar de la cludadania

El presente manuat de organizacion aplica al Sistema Municipal para el Desarrolio
inagral ce 1a familla de Jilotepec, Estado de México y 8 1as areas que 10 iInlegran
Cuenta con un Centro de Atencion al Adulto Mayor (CAAM) y una Unidad de
Rehabiltacson Integracion Social (URIS) la cual es mencionada an &l presents
manual, sin embargo es de suma Imporancia mencionar que al tenar su propla
coordinacdn cuenta con su propio manual de organzacian el cual se encuentra
resguardado en s instalaciones de ls Unidad y &n &l s& ancuentran detalladas 1as
funciones y estructura organizacional de su conformacion

MISION
Somos una Instluckdon qQue promueve, ejecuta y difunde los programas de
#sistoncia social, genera oportunidades encaminadas a megorar la cakdad do vwda

personal, famikar y comuntana en favor de lan personas que en sus diversas
elapas de 18 vida enfranten alguna condicion de vulnerabilidad.
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Sat una instilucidn sjemplar ¥ copar de consoiidad nusvas ¥ M&joies estralegios
EnCaminBdns a8 prevenir y olender las sluacionss o vulnearabilidad sockal
lortaleciends los lazos de integracian familiar a aves de o programies e
aRislencil BOcial acludndo oon honeshidad compromeso, Qualdad, respelo W
empatia an bersaficis oo l0s grupos miss vuinerables gl MuniCipio

VALORES

Reapsic: Reconocsr 8 valor propio, ko derechos v 158 obligacionas da oo demas
Bin chstincion os adad, saxg o religien, enar un Felo digno ¥ jusio con k3 poblackin

Que nos permila viver en un ambiente de paz ¥ armonin

Responkablidad: Tener COMPromisn y aciuar e fanms oomecin & &l desampeadio
o |85 Tunciones

Compramiso: Transformar s promesas &n realdadea, pones al maximo nuesiras
capacidades para facer adalante agquelo gue e nos ha confisdo, o cual 8 v
reflajado en el cumplimienio de nuesiros objetivas

Eficlencis Atender de forma oportuna & la cludadania gue soliciia nussiros
Sarisine, canzar os obptivos planiesdos, ajecular meesras Tuncones &n ol
menor iempo reduciends costos; con base en kos procedimientos establecidos

Compruencis Busone b armanla vy &l balancd gee exisie &n  nuesiros
peEAMENi0os ¥ SMOCONas, aciuar de Manars sansals an of afercicio de nUesIrRs
lunciones & mspirar confianza a la cudadania gque solicita de nuestros sericios
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Justicke Ser imparcad, actuar permanente en e marco de [ ley en todos los

ambitos, lo cual se ve refisjado en nuestras acciones diarias

Transparencix Actuar conforme a deracho. garantizar el acceso a la Informackin
publica gubemamental con quiones tenen ef interes legibmo en of asunio tratado
proteger los dalos personales, & deracho a la vida privada, 18 intimidad y la propia
imagen, an los 1&rminos y con fas excepciones que establecen las leyes apicables

en la matena

HonesSidack: Buscar comportamos y xresamos con sincendad y coherencia,
reapetando ios valores de la justicia y |a verdad.

DIF/NIL303
MANORO- 2001




AP TAMIERN T COMSTTTLRC H3SLAL GAc E I A m
DE JLOTEPEC, Enc:--m:_ RAE ST
200w 202 NMLOTEPEC

- el

- MUNICIPAL
i 29 de octubre del 2025

Pagina | 10
< . . . . . Gaceta 10, Aiio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XLV

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

ie=—u ¥ s
% It i -"ul
[Tl | 1% 1% | ] .

IILDTEPE: olaabiaeien | 15 J 08 ] SO POTEPEC

R

L AMTECEDEMNTES

El Sestema para &l Desamollo niegral de la Familia o8 Jiolepac, &8 un Dnganismo
Pablico Descentaiizedo, oon patimonio y perssnaldad juridica propia, Es un
ofganismo guee desds sy creacikdn busco cumplr con el objeliva de impar
gsisiancis socis! & los sechores milis desfovomncidos y grupos vulnsmibles.

El 5 de febrero de 1871 y el 28 de abrl de 1872 se oed el asilo para menores
middfanos y el hospicio pafa persongs de sscasos mecursos en o Eslndo de
Magico v &l 5 de abrll do 15808 cuando 88 cred ia instancis infanil Gola de Lecha
que brindo alenckin gratulls y suministro de medicamenios; en 1936 dio inécio & [a
inbor de prodeper ¥ educar al secior famening de BsSCAs0s MEcursos & raves de (a
Escueia Tcnica

Fus el 37 de marzo de 1875 cuando s= aprusba la ey de asistencia @ in nifier =
rdegracion [amilse ¥ en 1977 &l IPIEM s& iransforma &h el Sislema para el

desarrolio integral de la familia del Estado de México. El 31 de dicembne de 1986
s aprobd la Ley de Asisiencia Socal del Estado de Méxiop, ordenamienio juridioo

s rige acluniments & actividad de nuestra insiEuckn.

De 1993 a 1985 Oiga Soto de Chuayflet impulse la particpacitn cudadana al
oonstruir I junta de asislencia Privada v el Patronabe del DIFEM, Ademias de
prosmover |8 descentralizncitn de los Skiemes DIF Muonscipsles, & fin o
construidos en organismos puabicos. descemralizados con personalidad puridica v
palrimonios propios, logro alcanzadao en 1985
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El sisterma Municigsl DIF, fue proyectandose como una nstitucion encargada de
eindiar abenciGn & ln poblacksn miks vulnerables: o o lego de b vida de esie
Owganismo & ha buscadd siampre al baneics a |8 poidacion & raves da distinies
lineas de apoyos como io han sido @ enfrega de despensas en beneficio de ns
Tamikss Jictepaquenses. 6 disirfbuckdn de desayunos sscolires &n s escusing,
o aponeoE an malers de salud an los sarvckes qua 58 brindsn o la pobdacion a
tajp cosin. A8 pmadas de sahsd en las disiniss comunidades que infegran a
MsEsing MunsCipio, anife MUChas mils BEcinas Que S8 realizan apoyando & raves

o disdinlos programas pfomolores del desamollo socisl

En & casc de la Unidad de Rehabilitacion & Infegracidn Social (UARIS] nicio
iafhoies & 0d de Ensro e 18908 anle 8 necssided de alendsr 0 parsonas oo
dEscapaciind an & Municipso de Jiloepec y MunkCipios vecinos, &n dicismbre de
J002 cunndo deja de ser Unided Bdsica ¥ da wun paso para converdires en la
Unidad de Rehabditacion & Inlegracidn Soclal denominado (URES) coma s& larma
BeCTLRDETIE B

Es en el afio 2008 cuando tras el evenio del Jilokon ef Ayuntamiento de Jlolepec y
= Sistema Municipal pera & Dessmolo Iisgral de s Famiia de Jisispec, Estado
o Maxico; (DIF) pnio con omgresanos y socinondes aftruisias s logrd congtneir ¥
rquipar el nuevo edificio de | Unkind de Rehabdincion e Integacion  Social
[URIS).

En ol caso de La Casa del Abuslo fus of 27 de Mayo de 2003 cusndo 50 inawpurs
on presencia del Gobemador Constiiucional dal Estado de Méaxoo, en iumo of Lic
Biiro Monfisl Roias v & Presidents del DIF del Estado de Meaod i Lic. Mawde
Versmnl de Montiel v la presidenta del Sistema Municpal DIF de Motepec, ia C
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Mariana Flores Orona, v o3 durante la adminstracion 2013-2015 cuando @
presidenta Monica Baez Jauregul realizaron trabajos de rehabilitacion

Actugiments el sistema Municipal DIF Jilotepec trabaja buscando iIncrementar el
desarrolio en mas nncones de nuestro municipo, beneficiando a la poblacion
vulnerable y apoyando con programas a las familias de la region, viendo a a
familia como uno de los Iinstrumentos fundamentales para el crecimiento de

nuestro pals. Fortalecer a la famisa es nuestro firme propasito
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.  MARCO JURIDICO - ADMIMISTRATIVO

& condinuacion, =& describs k3 basae Bgal que eslabiacs la nomalhdadnd vipenle, a8
mvel Federal, Esistal y Municipal, respecio de os funconarios del Gisiema
Municipal porn & Desarmolo H‘I‘IEQI‘EH de la Famills da Jiloepes Eslado de Méxsto

¢ Congtitucion Polibca de ios Estados Linidos Meocanos. Diaro oficial, 3 de
lebrero de 1817, reformas y adiclones Utima reforma publicada DOF 15042025

Constitucidn politica 8 Esiado de Méwen

» Loy Orgénica de la Adminisiracion Poblica del Esisdo de México. Pariodico

Oficiad “Gaoeia dal Gobiermo™ al 17 de sephembre de 168871, Utima reforma POGG
F2 de sepbembre de 2023

* Loy do Faneacin on Esindo de México y Munkcipios. Diaro Ofical de
Fedarackdn =l 5 de enem de 15983, Ulima, relorma publicada DOF 08-05-2023

* Ley de Responsabifidades Adminisimatives del Estado de México y Municipsos
e Lay Ganorsl de Responsabdidadas Adminsirateas

» Loy da Proteccstn de Dalos Parsonales en Poseaidn de Sujeos Obligedos dei
Estado oo Mexico ¥ Municipios

» Ley del Trebsjo de kos Sanadores Publicos del Estedo v Municigios
= Ley lederal de Transparencia y Acceso a la indormmacitn Publica Gubs-rmarmental.

& Loy parn fa Mejora Reguisiora del Estado de Mexico y sus Municipios
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o Ley de Transparencia y Acceso a i Informacidn Publica del Estado de Méxica y
Municipios

o Ley General de Salud

¢ Loy que crea los Organtsmos Pibicos Descentralizacos de Asistencia Socal, de
Caracter Municipal denominados “Sistemas Municipales para el Desarrolio Integral
do la Famia”™

e Loy para la prevencidn y srradicacidn de la violencs familir del Estado de

Maxco
s Lay para fa Proteccion de los derechos de los Nifias, Nifos y Adoiescentes
o Ley de Asistencia Social ded Estado de México y Municipios

¢ Ley General para la Inclusion de las Personas con Dacapacicdad. Drvano Oficiad
ce |a Federacion ef 30 de mayo d& 2011 Ultima Reforma DOF 06-01.2023

e Loy de los Derechos de las personas Aduttas Mayores. Diano Ofical de la
Federacidn al 25 de junio de 2002 Ulima Reforma DOF 14.06-.2024

» Coigo Civil vigente en el Estado de México
« Codipo Penal wgenie en ¢ Estaco de Maxico
e Lay Genearal de archivos.

¢ Ley de archivos y adrmuntstracion de documentos del Estado de México y

MuUNIOPOS
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« Reglamenio d& |la Ley Federal de Transparencia y Acceso a i informacidn
Piblca Gubamamaenisl.

s Reglamento de Condiciones Generales de Trabogo de loa Servidores Pudblicos
Ganoraies del Poder Epmcutivo,

s Reglamanio de la Ley de Planeacion del Estado de M&xmco y Municipios.

s Reglamenio de la Ley de Transparencia y Acceso a la informaciin Publica del
Eslado d& México

s Reglamenio de la Ley para la Mejora Regulatoria del Eslado de Mésico vy

Municipios

s Reglamenio Intemo del Sistema Municipal paera el Desarrolio Inlegral de la
Famia del mumnicipio da llolspec

« Bando Muniopal del Ayuntameenio Constitucional de Jilolepec Estado de Méwoco

¥ emas ordanamianios Egains ¥ aomnstraivos aplcablos
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Ley gue Cren los Organismos. Publioos Desoentralirados de Asisterscia
Social, dé Coardcter Municipsl, Denominados "Sistemos Munbcipabes porn o
Dagnrrolls iegeal de a Fardlla™

Capitulo primero

Aricule 3. Los organi=mos 8 gue 58 rafene eobta Ley endrdn s sipusanies
ohisiivoa de asislEnca social, prodecclon de nanes, oS Y adolascentas ¥
teereficn colectivo:

I Asasgursr la atencksn penmansnis & @ poblacikdn manginada, bnndando saryacios
mimgrales oo asisinncE sockal, enmarceiers denbro o s I""“"H]ri['l'h'l-‘l Basioos ol
Swiema para e Desarmolio megral de la Familia en el Eslado de Méxaon, conforme

& las normas asiablecidas & nevel FMacional ¥y Estmial

ll. Promoser o minimos de benestar socisl v of desarolic de la comunidad, para
craar mejohes condicionas de vida a los habitantas del Municipio;

1Kl Fomentar in edecacidn escoar y oxira-ascolar @ impulsar ol sand croecimiants

fisico w mental de la mifkez;

M. Coordinar las aclridades gue &n malena de asislencia social realicen ofras

Institeciones poubicas O privadas an o MUnicipen:
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V. imputsar, promover o gestionar la creacon de Instituciones © establecimientos

de asistencia social, en beneficio de nifas, ninos y adolescenies en estado de
abandono, de aduitos mayores y de personas con discapacidad sin recursos.

Vi. Prestar servicos [uridicos y de orentacion social a nifias. ninos adolescentes,
aciulios mayores y personas con discapacidad carenles de recursos econdmicos,
asl como a la familia para su integracion y bienastar

VIi. Proleger de manera inlegral los derechos de niflas, nifos y adolescentes y
restiluinios en caso de vulneracion de los mismos, o través de las medidas
especipies de prolecoion que sean Nnacesarnas

Vill. Procurar permanentemente la adecuacon de los objetivos y programas del
Sistema Municpal y os que Beve a cabo & Sistema para & Desarolio Integral de
ia Familla del Eslado de México, o través de acuerdos, convenios O cualquier
figura puridica, encaminados a la proteccion de la infancia y adolescencla y la
oblencidn del bienasiar social.

IX. Impulsar acciones para promover el desamroiio humano integral de los adulios
mayores, coadyuvando para que sus distnias capacidades sean valoradas y
aprovechadas en e desarrolio comunitano, acondmico y sockal

X. Las demas que o encomeenden las leyes

DIFIIL30N
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Bando Municip del Ayuntamienio de Mioteper Estwio de Mexco 2005

Bdiculo 121.- El Ayonitamisnto a iravés de la Dirsccdh de Desaimollo Sociml v dil
Sealema Municipal pera e Desarmolio Integral de s Famiia respaclivanania
procurard o desarmdio y la asistencia social, medante @ profeccon de los grupos
sociales an  Siuacidn de vulnerabilidsd o8 a8 sociedad,  preferaniemanis
conslibedos por néfos, nifas y adolescenes, PErsonas OUREES MEYONEs an
siacion de desamparo, personas con oapacidades difersnbes, ¥ personas
carsnles de necursss stondmicos gues reguileran de diversss classs de pgrolectcion

& fin de evitar los riesgos & gue sslan expussion, preferentamants incorpordndolos
A una vida mas g8l ¥ producttva para 5l mismos y para a comanidad. El Sistema
Municipal para & Desammiio Integral de la Familin de Jiolepec. podrd oelsbrar
convenios de colahorackdn con el Skslernag Estatsl v Mackonal, esi oomo con
organizraciones & instiuciones de los secores poblico, privedo y social. gue refiors
i Ley Ganers de los Derechas de Ninas, Minos y Adolescantes oon la finalidad de
garanfizar plenamente ko derechos de #6608 ¥ Su bienestar fisico ¥ emocional a
travs di la Procurnduria y Profeccion de los. demrechos de fas MNeas, Nifos y
AdcdEsrenies.

Arkcuin 123.- So podran satisiacor ins nocesidades publicas @ iraves Os
instuciones creadas por particulares para s prestacion de wn servicio social,
mismas gque deberbn conlar con B aulonzacion del Ayuniamiento parm sl
aosarmiic do sus actividadas y estardn bajo k& supanssion de las sotondades

municigsales

Eificuls 124.- Son facullasdes del Ayuntamisnls &n malerda de desamolls y

BBIEIBNCEA SOCIH, anire DITES B8 siguisnies
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I Procurar ia atencion permanende 2 los gnapos en situacdn de viinerabdidad

del Munacipio. en matena de servicias de asistencia social,

. Promover dentro de la esfera de su compelencia. las condiciones minimas
para el ienestar y desarolio socal de las personas y comunidades,

HL Iimpulsar y fomentie dentro de s esfers de su compatancis & desmmobo de
ias Institucsones y actividades escolares en lodos los niveies pamn
fortalecer el aprovechamiento escolar;

V. Convenir con ia Federacion, el Estado, Municgpeos e nstituciones
particulares, la ejecucion de planes y programas de asistencia social,

educacion, cultura y desarolio institucional;

V. Prestar servicios de asesoria |urklica y orentacidn & los grupos
cesprotegidos, Vi, Promover programas oe pianficacion faméar y apoyo
nutricconal

Vi Desarroliar programas de prevencion y atencion a ka farmacodepaendeancia,
tabagquismo y aicoholismo;

vi Regular y evaluar la prestacidn de los servicios de asistencia socal
X Fomentar 1a participacion cludadana on programas de asistencia social,

X. Promover y establecer las instalaciones que permitan la accesibilidad de
personas discapacidad y adufios mayores, #sl como de mujeres
embarazadas a los servicios publicos, edificios y espacios 0e uso publico:
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X1 Promover a informacsdn y sefializacion para personas discapacidad y

adultos mayores, asi como para mujeres embarazadas

XIl. Expedir 135 disposiciones para promover i3 aliminacion de obstaculos y
barroras de acceso a edficon, vias publicas, transporie, escusias,
viviendas, instalaciones médicas y olras instalaciones, a favor de personas
con discapacidad y adultos mayores, asi como de mujeres embarazadas;

X, Promover programas de mejoramienio a la vwienda apoyando a
grupos en situacion de vulnerabilidad del MunicGipio,

XIV. Elaborar planes de trabajc para promover y lomentar el desamolio
social de s comunidades con pobiacion ingdigena, fomentanco a
consServacion de usos, costumbres y lengua maema; y

XV. Las damas que indiquen ias joyes, regiamentos y damas disposiciones
del Ayuntamiento

Articuio 129.. Se desarroliaran estralegias para disminulr ios efactos de Ia pobreza
aamentaria y la desmancion en los sectores en siiuacion do vuinerabilidad de ia
poblacion, atendiendo & madres y padres de familla; asl como a personas de la
lercera edad, con discapacidad y aquelios grupos de ia poblacion an situaciones
ge wuinerabilidad; asl como concertar acciones con la sociedad civil para of
fortalecimiento de programas y acclones en la matena

Articulo 161.- La Direccidn de Salud, &n coordinacion con las direcclones a fines a
s misma, asi como con o Sistema Municipal para el Desarrolio integral de |a
Fam#la (DIF). procurard la asistencia socidl de los grupos en sduaciones
vuinerables oe la socedad
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Codigo Reglamentwio del H. Ayuntamiento de Jilotepec Estado de México
2025

Articulo 3.81 - B Sistema Municipal para &l Desamolio Inlegral para la Famils,
tiene como fin proleger. manener y preservar la undn familiar. asl como ia
Mencion a menores, personas de i lercem edad, personas con descapacidad

mujeres

Articulo 3 .82 - Al Sistoma Municipad para el Desammolio Integral para la Familia
tiene las atribuciones sigulentes

L. Asaqurar ia atencion permanernte a ka poblacion marginada, trindando
servcios integrales de assstencia social, enmarcados dentro de los
programas basicos del Desarrolio Integral de la Famila del Estado de
México;

I Promover el benestar social y desarrolio de s comunidades que
conforman el Municipia; para cresr megores condiciones de vida de sus
habitantes

. Fomentar la educacion escolir y extraescolar & impulsar el sano

creciniento fisico y mental de la niflez,

V. Coordinar |las actividades que an matona de asistencia social realicen otras
Instituciones publicas o privadas en e Municgewo;
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IV. Promover |a creacion de instituciones de asistencia sociad, en benefico de
mfias, nifos y adolescenies, menores en estado de abandono, personas

de la tercers edad, y personas con discapacidad.

V. Prestar servicios de asistencia juridica y de onentacion social a los
menores, mujeras, parsonas de la tercera edad; y personas con
discapacicad, carentes de recursos econdmicos. asl como a las familias
en la busqueda de su integracion y bienestar,

Vi. Diagnosticar y stender, la probiemalica social que se préesenta y que vulnera
a loa Individuos y sus famiias;

v Difundsr mediante programas especificos la cultura de no discrimanacion,
equidad de género & Qualdad suslaniiva antre homibres y mujeres;

1X. Procurar permanentements ia adecuacion de los objetivos y programas oel

Sistema Municpal para el Desarrolio inlegral de ta Famillia de Jilotepec, con los
que lleve a cabo el Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de México;

X, Apoyar a las mujeres y ninos victimas de violencia intrafamiliar,

XL impulsar ia formacion de un patronaio de cudadanos interesados en
participar en los proyectos del Sistema Municipal para ¢l Desarmolio infegral de s
Faméla, y

XIi. Las cemas que le senalen expgrasamente ol Ayuntamiento, el Presidenta
Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas apiicables

DIFIIL30N
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Articulo 3,82 - Los Organos Superiores del Siatema Municipal para el

Desarollo Inkegral para la Familia DIF de Jilobepec, son los siguienies
| .LaJunta de Zobiemo
i. La Presidencia; y
Nl L Dimscchin.

Articuio 3 82 E6 orpand supenor &8 dicho Dnganismo 58rs k8 Junia oe Gobiarmo
guee sa frlegrn de k) sigussnis rumne

I " peresidenis (3) honOiara, Que &6 B Dersona 9o & alects nombre el
Fresidents Municipal, con derscho & v ¥ oio. "UIn secratano, que &5
e Deecior del Sistema Municipal para e Desarmolio nlegral para &
Famdiia DIF ds Jiplspec. qua &3 B persona gue &l afaclo nEmbre el

Ayuntameenin; con devecho a vor

i, “Un Tesorern que serd b persona que designe &l Presidents de la Juna de

Gohieng, Con darncho 8 v § oo ¥

Hl. "Dos Vocales, que sern servidones pablioos a, con derecha & vox ¥ volo

Articula 382
La Junia de Gobiemnd tendrd las siguieniss facullades v obligaciones

| Repressniar al Siama Muonicips! para el Desarolla Integral para la Familla
g Jivlepec, oon &l podar mas ampho gue en derscho proceda, o cusl
haid a travds del Presidents de la propia Jurla
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. Conocer y en su caso agrobar, los Convenios que ef Sisterma Municipal para
ef Desarrolio Integral para ia Familia de Jilolepec celebre para el mejor

cumpiimientio de sus objetivos;

Nl Aprobar el Reglamento Interno y la Organizacion General del Sisterma
Municigal para &l Desarralio Integral parn ks Familia de Jilolepeco, asl
como los manuales de procedmientos y servicios al pablico,

V. Aprobar los planes y programas de trabajo ded Sistema Municipal gue en
1odo caso serdn acordes de los planes y programas del DIFEM,

V. Aprocbar los presupuestos, informes de actividades y estados financieros
anuaies;

V. Otoegar & personas o Instituciones Poder Genaryl Especial pan represantar
al Sistema Municpal

V1. Proponer convenios de coordinncion de Dependencias o Instituciones que
consideren necesancs para & cumpimiento ée los objetivos del Sistema
Murnicipal para el Desarmolio integral para s Familia de Jilotepec
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. ESTRUCTURA ORGAMICA

Sislarma Municips! DIF de Jéolepec
LA Jurvin de Gobkberno
1.2 Presbdencia
121 Violunianads
1.3 Direccidn
1.4 Tosororks
4.1 Finanzas
.42 Conbrol Palrirnaris
Coordinncion de Administracion
1.5.1 Recursos Humanos

LEContraloria

1.7 Carmmmicacion social

LAProcursiuria Municipsl poara la Proteccion de los Derechos de s Minas,
Hirfios v Adolescerries

181 Psicologia

1.82 Trabajp Social

LACentro de Atonckdn o Adulto Mayor

140 Ui de Rehabiliincion e inviegrmcion Social

111 Trensparencia
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1.11.1Archuvo

1.12 Unidad de Informacion, Planeacion, Prograamacion y Evaluacion
1.12.1 Mejora Regulatoria

Progriuras del Sisterma Municipa para ef Desasrrolio Integral de La Familia

113 Prevenclén médica para la comunidad.

114 Oportunidades para los Jovenes.

1.14.1 Atencion integral al adolescenta

1.14 2 Atencion Integral a la Madre Adolescents

115  iguaidad de Trato y Oportunidades para ka Mujer y of Hombre,
1.16 Proteccion a ia Pobiacion infantll y Adolescente.

1.17  Allmentacion para la Poblacion infantil.

1.17.1 Desayunos escolares

1.17 2 Desayunos escolanes comunitanc

1.18 Alimentacion y nutricion famdliar.
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V. ORGANIGRAMA

SISTEMA MUNROIPAL DIF DE JILOTEPEC, MEXICO
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Vi, ODBJETIVO ¥ FUNCIONES POR UMNDAD ADNINIS TRATIVA

1 Junta de Gobiemo DIF
Cebrjirtivin:

Representar &l organismo  legalmente, autorizar sus planes de irabajo, sus
presupussios. los infommes de labores, o eslados nancesios, 88| como Sirobarn
s reglamanios EMos Omandd GECISONas 00 Mmaneta coleQiais de acurdo
con lo esiablecido en la ley y sus ordenamientos uridicos esisblecidos

s Representar al Sisiema Municpal para el Desarollo Integral de la tamilia, o
cus| hard @ raves del predidenles de b phopia Junts

s Conooer ¥ en su caso aprobar, los convenios guee el Sistema Munascipal
celehie para &l mejor cumplimésnio de sus abjetreos

« Aprobar o Aeglamentc Infemo ¥ @ crganizaciond generml del Sksiema
Munscipal, as| cornd s Manuales de Orpanizacidn, Procedimisnios. v
Sanacios al Publico

« Aprobar os planes v progremas de rabajo del Sisterma Municipal gue en
lodo ca%0 SErdn aoofdes e los planes y programas del DIFEM.

¢ Aprobar ks presypuesios. informes de acividades y estado financierns
nnuales

o FroponeT COnenios O oDininacion da Dependencias O INENaCoNes Qe
consideren necesarios para &l cumplimiento de s objelivos del Sisiema
Munscipal
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o Extender los nombramienios del personal del Sistema Municipal de acuerdo

con las disposiciones Jurkiicas aplicables.
* Proponer los planes y programas de trabajo ded Sistema Municipal DIF
e Fomeniar y apoyar a las organizacionss 0 asociaciones privadas cuyo

objetivo sea @ prestacion de servicion de asistencia social
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1.2 Presidencia

Objetivo:

Coordinar y QingEr cada una de s actividades gue sa desarrollen oeniro oel
Smteima  Municipal DIF realizands una paficpacin Bcliva de la poblacedn
Jiiolapaguense en donds S8 bulgue sEmpre incramsantar o niveles de Disnssiar

de B poblacin alondiendo las funciones de condrol ¥ evaluacidn que o

correspoiden

Cumplir Ios abjetros, fundciones v abores socisles del Onganismia;

Ejacutar o8 BEUarons y Oposssion:s O |a Junta da Gobismo,

Dictar lns medidas y acuerdos necesarios para la proleccion de nifas, nifios
¥ Bdoloscenies, Adullls Mayores. |88 parscnas con GEcapacidad v para @
mbpgraecion de I famila, ssl Como parm oeEmplir oon jos obetivos del
arganismaoa

Proponer & la Junta do Goblerno o Reglaments isemo ded Dvganiemo y
sus modificociones; asl como jos manuales de organicacidn, de
procedimianios y de servicios all polbslen;

Proponer a ia Junia de Gobiemno los planes ¥ progrmas de tabajo dal
Organismo;

Celobrar los convenios necesanos con as dependencias ¥ entidades
publicas para & cemplimienio de los objebvos ded Organismao;

Digegar poder pengral o aspacial an nombre del organisEmo, Previo Bceendo
de la Junin de Cobeema;
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¢ Presidir el Patronato a que se refiere o aticulo 12 de la presents Ley y
proponer & la Junta de Gobiermo & las personas que puedan nlegrano,

o Proponer a W Junta de Goblemo s nombramientos y remociones del
personal del Organisino

¢ Presentar a la Junta de Goblerno los proyecios de presupuestos, Informes
de actividades y de estados financieros anuaies para su aprobacion;

¢ Solicitar asesoria de cualguier naturaleza a las personas 0 Instituciones gue
estime convenients

o Conduckr fas relaciones laboraies del Orpanismo de acuerdo con ias
disposiciones legales aplicables

¢ Reandir los informes gque k& Junia de Goblemo e soliciie;

o Reovisar y autorizar los libros de Contabilidad y de inventarios que deba
llevar ef Organismo;

e Pedir y reci los informes que requiera dol personal del Organismo;
Supervisar la adminstracion, registro, control, uso, manlenimiento y
conservacion adecuados de los ienes del organiamao:

¢ Vighar que of manep y admawsiracion de jos recursos que conforman ef
patnmonic del arganiamo. se realice conforme a las disposiciones legales
aphcables

o Autorizae con su firma y presentar i documeniacion que deba remiticse al
Organo Supanor oe Fiscalizacion del Estado de México:

¢ Dar seguirmiento al programa Canastas Almentarias del Bienestar CAB

e Las demas que le confieran los ordenamienios legales y la Junta de
Gaobierno

DIFIIL30N
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1.2, 1Voluntariado

Objetivo:

Promover (a participacson Cudadana parm & desanmoiio de propramas pUbicos
relacionados con la vida familiafr v para |a presiacion de sendcios de asisisncis
social, a8l como bl promocion y fomenio de @ labor alinésta v Mantrdpica o2 |a
cludadania a favor de los mis necesitados.

# Fromover |a organizacion ¥ paricipacion on a comunsdad an la prestacion do
seficios asislenciales para &l desarmollo del s&r humano ¥ la familia, asi como de

oS QrUpos lnaraibes

s Fomenlar habiloa d= conductn ¥ valores gue contribuyan o b dignifcackn
umana, & la protecckon 0o os grupos shciales mas vuinorablos v @ U Superncion.

+ Promover al senacio del voluntariado para la reslitacdn de lareas basicas de

AEsisinncia socisl
= Desarrollar = plan de rabsjo ¥ gesiifn del vwelunlarisdo
Coordinar la reafizacidn de colectns en las gue participe of Sistema Municipal

s Propiciar lBs pocionss iBndienies 8 & obfencidn de recurssd econdmicod y
malanales en Moy 0 K Iogramas assiencales

# Daaarrofinr 168 Oambs funcionss inhorendes o Ored 08 BU COMEancss, |88 DU
sefialen s deposiciones legales aplicabies v las asignadas directamente por [
presidenta ded Siatema Municipal para & Desarmolo iMegrs da b Familia
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1.3 Direccion

Objetivo:

La dwreccEyn fDieme como objeirec manesjar & IUNCAONamenin, DIganEmcion Y
afmimlaliacidn de od recusos Mmalafales ¥ humanis del Sislema Municagal DIF
e Jiolepec

Funciones:

s Dirigir & funcionamisnto de a8 Unsdades Adminisirsbeas a swa cargo,

&  Validar con sy firma, los acuerdos de la Junta de Gobierno, Asl como ia
docurmnariackhn gue & corresionds;

« Dasempefiar las comisiones y funcionas que ln Presidencia le encomiends
& informare respecio de su desarmolio

« Prosantr 8 W@ Presidenca en Copdnaoon oon @ Coordingcion da
Administracion, = anteproyechs del presupuesio anual,

o Canmcar ios documBanios QU B anNCuSninen on SUE ArChivos, ¥ cuando sea
procesenis, enpedir copins certficadas

=« Lag demas gua b sefalan i Ley, oros ordensmientos agabss aplicabias

asl como la Presidencia y la Junta de Gobiermo
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Tesoreria

Objetivo:

Lievar ia comecia aplicacidn del mourso financiero presupussindoe a fin de cubrir

las nistesidades que exslen &h el CHF Murstipal.

Adminisirar los recursos gue oonforman &l patnmonio del organismo  de
ooiifofrmdad con lo astablecido &n las disposicinnes begales aplicables;
Lievar los libros v regisinos contables. financieros v admansstativos de los
Ingrascs, aghesns @ mvenlarios.

Proporcionar oporfunamenie a la Junta de Gobierno iodos los dalos e
informes gQue Ssan necesaros para la formulacion del Presupuesio de
Egresos ool organismd, igsando Que 50 ajusie A a6 dspobicknas legales
apETabics

Prasantsy shualmens 8 la Jonia de Gobissns un sdorma de B sfuacain
conable inanclera &e ia Tesomria & Orgamniemo,;

Conissiad oporbunamenla loa pliegos d& obearvacionss v responsabilidades
que haga al Lngano Supanor de Fiscallzacion ¢ Estado de México, asi
como atender en tiempo ¥ forma s soliciudes de informacsdn que ésle
requigra, informando &l Comnsajo Direciva

Cerstificar los documentos @ su cuidnds, por acusrio expreso de b hete de
Gobierno y cuando se rale de documentacion presentodn ante & Cogano
Suparar da Feecalizacion dal Egtado o8 Maxioo,
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Indegrar y autorizar con su firma, a documeniacion que deba pressntarse ol

Organo Supernor de Fiscallzacion dei Estado de México,

Las demas gue e confieran jos ordenamientos legales v la Junta de

Gobiemo

MANDRO- 201
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1.4.1 Finanzas
Objetivo:

Planear, organizar, dingir, controlar y evaluar ¢ desempeno de s actividades

refacionadas con & manejo de los recursos humanos, maleriales y flinanceros del
Sistema Municipal DIF. procurando el oplimo aprovechamiento de oS recursos
asignados, conforme a los Incamientos, normas y disposiciones logaées aplicables

vigenies

Funciones:

Formular, compifar y difundy las normas, politicas y procedimienios & |a
administracion de los recursos humanos, matenales y financieros del
Sisterma, esiableciendo los oiterios de oporfunidad, efiGencia y economia
asl como el suministro de astos.

Conduckr y coordinar las condiciones laborales entre o personal y Ias
autoncades del Sisterna, conforme a los ordenarmientos legales apScables
on matena do trabago

Administrar las actividades que fiens derecho & personal adscrito al
Sistema

Conftrolar y registrar asistencia, nombramientos, remociones, renuncias,
lcencins, cambios de acsscipcion, promociones,  Incapackiades,
vacaciones, dias no laborables y demas incidencias de los servidores
publicos del Organismo

DIF/NIL303
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¢ Ejecutyr las sanciones administrativas y econdmicas a que se hagan

acreadores o sarvidores piblicos del Organismo, que defven de
resoiucionos judiciales. administrativas o economicas, de conformidad con
las dsposicones lagales y administrativaes cormespondientes

¢ Gestionar ante las dependencias cxrespondenties 106 recursos financieros
del Organismo, de acuerdo con los ineamientos establecidos y previa
autorizacidn del Director General

o Supervisar y vigiiar |0s ngrascs y egrosos que sean ejecutados de manera
comecia de& acuerdo a los lineamientos de control financiero
admirsstrativos

¢ Las demas que e confieren olras disposiciones legales

DIF L0
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1.4.2 Control Patrimonial
Objetiva:

Agdministrar ¥ controlar ks bienes muehles que perienecen ol Sistema Municipal
OiF de Jolepec, madianle oficio de resguands y clive.

s Realirar & regsto de los bienes muebles & muebles del Sislema
Municipal DIF ¥ promoseds su manisnimients y conssreacion

s Ebquetar cada uno de ios Bienes del Sistema Municipal DIF Jilolepeo

s Toados 08 bisnss musbies deben esiar dasdos de sla en al Sislema de
Controd Patrimonial

o Reairm una degreciscion chds mes y wirficana cada & mesas

¢ Realizw bajas de bienes por inubidad o mal estado medianie un acia de
sEgion

¢ Verficaciin Fisica de Biones Muables Roegistrados en o wentario

« Verficacisn Fisica de Benses Inmisebiss propisdsd dal Skisme Municipal
DIF Motepec

s Lievar a cabd |a evalsacion de los benss para delerminar su ubiidad

s Proponer y gestionnr sl procedimients de baja de benes mueebies cusndo
se defermine gue su wida Uil ha ooncluida

& Lag 0nMas Qud b ConfiEran oirns orcks namiembos
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Coordinacion de Administracidn

Dityjetineo:

Adminisirar y coondinge b gestidn de adquisiciones y confmol de oombuskibie
medisnla i aplicacdn de paliicas y lineamientos &n cumpliméaanio & |8
remmatnidad esiablecda que permitn desamollar s actividndes. metas y objebeos
ancomendados a e dreas

Contrid de adquisicionsa

Agministrar 106 recursns hurmanos. malenisles v inanciaros asipnasos. a fin
de gue s Unidodes Administrathvas cusnien con los elementos en el
desarmclis de las lereas y aclivdades.

Prograemar, organizar y conbodar el suminisino y aplicacion de os reoursos
hurmanos, malefinles, fnancieros y MBonicos, a8 como os sendcios
genarales necesaros para  oal  funcionamients de  las unidades
admimnsirativas dol Sistoma Municipad DIF

inMagrar &n coordingcion oon s demds undsdes adminstrativas. os
anieproyecios da presupussio de ingresos y egresos del Sistoma Municipal
DIF y someterios a la consideracetn de la Presidenta v de la Junia de
Gobmrmo, a8l oomo realizer s calendirizscion de o8 recursos  oel
presupsesio miorzado

Cumplir ¥ hater cumplic s nofmas ¥y palificas aplicables en malera de

SOMINIGTRCION, 08 MCUrEQS RUmanoe, maeriakes y inancarns
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e Notificar a la Junta de Goblemo &l incumglimienio de contratos de

adquisiciones 0e bieneas y saracios por parte de 108 proveedores

¢ Administrar los recursos denivados de los convenios suscrtos con
dependencins esialales y municipales que correspondan ser ejercidos por
el Sistema Municipal DIF, Informando de eilo a la Presidencia y Junta de
Goblerno

o Coordinar y, en su caso, ejecutar los procadimientos para ls adquisicion de
bienes y contratacion de servicios que requiera el Sistema Municipal DIF de
acuerdo con la normatividad apiicable

DIF/NIL303
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1.5, 1Recursos Humanos
Oibjetiva

Agminintrar ¥ CODMinGr o8 manara oporiuna S acciones noosRaras parm o
desarmollo de las aclividadss de jos irmbajsdores y irabajadors def DIF municipal
e MNiolepec. coniribuyendo &l dessrolo de las funciones del mismo SEmpre an
apeego @ la normabividnd,

& Inegror, mesguadar ¥y aclualizar o expodienios del perscnal adscmio al
DIF, URIS ¥ Casa del Abusic:

« Conirol de repisiros y repories de asisiencia y puMualidsd, validanoo gque
s sopories de ncidencins estén compleios ¥ debidaments auiorizados

v Conirod de parmisos O AusentiBmo, pencoos vackCionakes @ ncapacidades
dol porsonal, asi como in validecion de los susienios. Elaboracion e
nosmbraenienios, conslancias, ovisoa, memorindume gue S& ecesilen para
la operacicn divis del DIF Munscipal,

s  Actusiractin de las Altas v Bajas def personal. en ooond@nacion con 1 drea
de Tesnrsria ¥ Contraloria Intasma

L S-#ﬂulml-ﬂl'lmi mensuales del Eiado do benehcanos del Boyo BOonmics
&n Irasporks para s personas con problsmas cranicos dé salud, asi comao
la slaboracion y anbega e las cNSENcEas J a8 Mersonas benaficiadas.

* Coordinocsin y seguimienio de los horanos, brobajos y  aclividades

realizaedas pod oo Aominos de SeTICH SOCZH an ks diferentes S0eas.
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o Asisiencia al personal en os diversos servicios o informacidn que regussran

del depaiiamanls de recursios Rumanos

s  Desamodiar las demis funciones inherentes al area de su compedencia vy las
gue sefiaien b disposiciones legales aphcables

# Aciupiizar el padron de sujsios a presentar b declaracidn por modificackan
pattnmonial {(Anualidad) d& las personas sanddoras publices vigeniss y de
ndas sgusiss gue 58 Mepofaron ooma iniciales del 01 da enaro al 31 e
diciembre ol 8nNo 8N CUrED. INCIuyenadd 8 qusenss 53 le 0phco &l "AViSD” por
cambio de enig plblico en & mismo orden de gobiermo ¥ Que en su
momanko, ssiuvieron exenios o8 presantar ceclarscion mecial en el ants
plicD OF SU adsaripohin

« Manepo y scheairacion o la piaiaforme dechifraMNET para 8BS pefsonng
sarvidoras pobicas obligpdas o presaniar la declrncion parimonial an
términos establecidos por la iy de responsabilidades adminestrativas del

Eslado de México y municiplos
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1.6 Contraloria
Objetivo:

Planear, programar, onganizar y coordinar as acciones de control, evatuacion,
vigilancia y fiscalizacdn del correcto uso de patrimonio, el ejeroicio del gasto
pabiico por conducto de las Dependencias y Enbidades, su congruencia con &l
presupuesio de egresos dal Sistama Municpsl para & desarrollo Inlegral de ia
Faméia de Jilotepec, México, asl como el desempent de los serviiores publicos,
logrando con &llo impulsar una Gesidn Publica de Calidad, &n apego a las hormas
y disposiciones legales aplicables, para contribulr con la transparencis y randicion
de cuenias a los cludadancs.

Funclones:

o Realizar &l control y svaluacion lendienie a verilicar que &n & Sistema
Municipal para of Desarolio integral de a Familia de Jiiotepec, Estado do
México. se observen ias normas Que rigen su actuacion;

o Vigiar el cumplimiento de los programas y proyectos de las unidades
administrativas del Sisterna Municipal para ol Desarmolio Integral de Ia
Familia de Jiotepec, Estado de México

¢ \Verficar ol adecuado sjercicio del presupuesto del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Famiia de Jilotepec, Estado de Méxco,

DIFINLA031
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aterdiendo a los principios de mcionalkdad, austendad y  discpiing
presupuesiana que establece ln normatividad en o matena,

Recibir, tramitar y dar seguimiento o las quejas y denuncias que 5o
inferpongan en contra de los servidores pablicos adscritos ol Sistema
Municipal para & Desarrolio Integral de ta Familia de Jilolapec, Eslado de
México. y parbculares, por probable responsabllidad administrativa,
Designar a los auditores intermos y/o extemos para realizar supervisiones,
revisionas. auditonss y evaluaciones administrativas, inancieras, contables,
operacionpies, ecnicas y juridicas a las umdndes administrativas ool
Sistema Municipal para & Desamolio Integral de |a Familia de Jilolepec,
Estado de México. tendientes a verificar su desempeno Institucional y el
cumplimienio de ias normas y disposiciones que regulan & prestacion ded
servico ancomendado, asl como s relacionsdas con los sistemas de
registro, contablidad. contralacion y pago de personal, contratacion de
servickos, obra  publica, programas de nwersion,  adgquisicones,
arrendamiento, conservacion, uso, destino, afectacion, ensenacion y baja
de bienes y doemas activos asignados a la dopendencia y dar seguimiento a
ia atencion de as observaciones dervadas de tales accones;

Iniciat. tramitar y resolver los procadimientos administrativos por [altas
adminéstrativas no graves en terminos de la Loy de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios: e imponer, en su caso,
las sanciones que commespondan

Ordenar qua se presenten las denuncias correspondientes o dar vista al
Ministerio Pablico cuando en & bamile de un expedente de queja,
denuncia o investigacion por responsabilidad administrativa o en ol egercicio

DIFIIL30N

MANDRO- 2001



DE JBLOTEFELC, EﬂCb--D'E A I
Zozs = 20z JLOTEPEC

Wl iy el i e

MUNICIPAL
29 de octubre del 2025

< . . . . . Gaceta 10, Aiio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XLV

Pagina | 45

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

¥ s Han
Foatas 0 N
S oo NAl ™ 1 08

M;—[g Astuslisacion | 15 I B el J' ®

T R

de sus facultades de controd y evaluacion, advierta que existen hechos o
elementios que imphguen |a probable responsabilidad penal de los
servidores poblicos del Sistema Municipal para ef Desarrollo Integral de la
Familla de Jilotepec, Estado de Méxioo

o Participar en los sclos de entrega-recepcion de las unidades admisistrativas
de! Sistoma Municipal para el Desarrolio integral de 1a Familia de Jilotepec,
Estado de México, cuando la normatividad asi lo establezca

o Promover la presentacidn opartuna de las deciawaciones de situacion
patnmonial de ios servidores publicos adscritos al Sistema Municipy para ef
Desarmolio imegral de (a Familia de Jlotepec, Estado de México, sujetos a
esia obiigacion,

¢ Proponer a la Presidenca y Junta de Gobiemo o & Sistema Mumncipal para
el Desarrolio Integrad 02 la Famiia de Jilotepec, Estado de México, la
implemantacion de normas complementarias en materia de controd

o Difundir entre & personal del Sisterma Municpal para & Desarrolio Integral
de ia Familia de Motepec. Estado de México, foda dsposicion en materia
de control que noxda en ef desarrolio de sus labores

¢ Las demas gue le conferen otras disposiciones iegaies y aguelias que @
encomienden la Presidencia y la Junta de Goblerno

e Participar en la alaboracidn y actualizacion del inventano genaral de los
blenes muebies & inmuebles propiedad del Sisterna Municipal para el
Desarmolio integral de In Familla de Jiotepec., Estado de México. que
axpresara las caracleristicas de identificacion y desting de los mismos.
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1.7 Comunicacion Social

Objetivo:

Losgrar una difusicin pporiuna s s aciivElades, ptoones, esiimnlegins Yy Prograeminsg
inplementidos pof of SHlefma Mufikcipal DIF, s&f uf pusnle o ufi vinculd eflre &
i L il B0 aludadanog.

Funciones:

« ReEcabhsd dormacdn. sobre 08 servicos gue ofrece &l Sistsma Municipal
DIF ¥ proporcionaria o las eas Qus I8 requistan ¢ B DS Rk

« Revisar proyechos grificos y medidlicos en gedersl solicilBoos pof 1BS
diferanias Grass

o Disefinr y elabocar wvolanies, tripicos, lonas, coanelss y fodografing enbre
abipel]

s Proporcionar maletial visual v elemenios grafioos necesarios para |
ditusiin de actividedas dal Sistama Municipal DIF;

¢ Selecowin ¥ edicion de maienial folograficn para levario o redes socisies

= Asilr o los evenlDs ded Sislema Municipal DIF pars recabar 8 inkonmEcain
folngrafica ddnea para ser pubicada;

s  Cubnr gras de la Presidenin del Organismo con fobogralias y video.

& Acompafor & o tulares e Sistema Municipal DIF en cunsquier Bipo din
EwErios que requisran difusikn & os distinios meadios

¢ Mancjar s magen dol Sshoma Municipal para o Desarmolio integral de fa
Familia de Jilotepec
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o Mantener coniacto con las Areas que requieren de un disedo, carisles

bocetos, o cusiquier olro medio de difusion, para gue s realice de acuerdo
@ 5us necesidatos.

¢ Format un archivo fologriafico, video grifico y documental de programas y
actividades:

o Difundit & través de las redes sociales, los programas, lalisras y en general
cuslguier activdad dingida a la poblacion que mas los requiera,

¢ Las demas que je confieran los ordenamientos legales vy las autordades

DIF/NIL303
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1.8 Procuraduria de Proteccion de los Derechos de Nifias, Niflos y
Adolescentes

Objetivo:

La Procuraduria de Proteccion de jos Derechos de nifias, nifios y adolescentes
do! Sistema Municipal pava of Desarrolio integral de la Familia de Jilolepec,
México Sene como objetivo la proteccion integral y reslitucidn de jos derechos
de ninas, niNos y adolescentes, a8 raves de la determinacion y coordinackon en
la gjecucion y seguimiento de las medidas de protoccion para tal ofecto se
debers establecer conlacto y trabagy conjuntamente con las Autondades
administrativas de asistencia soclal , de servicios de salud, educacion , de
proteccion social | oullura deporie y con todos aquelios nocesanos para
garantizar los derechos de nifias, nifios y adolescentes

Funciones:

o Procurar la protecoion mtegral de nifias, nifos y adolescentes de acuerdo a
o previsio por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la
Constitucon Polibica del Estado Litve y Soberano de México, los Tratados
Internacionales en los que «f Estado Mexicano sea parte, la Ley General de
los Derechos de nifas, nifos y adolescenias, Lay de los Derechos de nifias,
nifios y adolescenies del Estado de México, Ley de Asistencs Solal y
demas disposiciones juridicas aplicables

* Atencion medica y psicoiogica

¢ Respeto y promocidn del mantanimienio y buen funcionamienio de las
reiacones famiilares

DIFIIL30N
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+  Seguimienio a las acihvidades académicas y del entorno social y cultural &n

gue se desamalaion.
s La inclusion, an su cso, de gquienss eerzan |n pabtia polestad, bulela o

guarda ¥ cuskodia de nifas. nifios y sdolescenies en e medidas de

renatiitacion ¥ assloncis.

s Presiar asesorins y  represenlacitn &n supkencia B nifas, nifos ¥
pdolesoemhEs mvolucrados an procadimienios judiciales o admenistrabivos, BN

perjuicio & las atribucienes gue e correspondsn al Minsbeno Pablico

«  intervaner  ofickosamants OO reprasenincion —CooadSyuvanie an  lod
procedimienios jurisdiccionales ¥ admanesirativos en que participen nifias, nifos
¥ ndolescemBs y dembs disposiciones |uridicas aplcables

» Establecer las bases para of desarmolio de la Melodologin para detectar los
CESDE &N I0s gue &6 vulneren los Derechos 8 niREs. NiNos v BOCEScanies v

diagnosticar su siuaciin con la cual se elaborara un plan de restiucon

= Coondengl 18 apscucion y o eeduimisnio & las medidss de prolsccitn y al
plen Qe resiituceon integral de og oemchos O NINES, NINDS ¥ A00keBCEnics

# Fungir comd conclliador y medisdor n casid 08 conflicio Tamilar, cusndo o5
derechos de nifias, nifios y adolescentes hayan sido restringsdos o vuinerados
conformeé & s disposscionss juridicas esiablecidas |la concliacedn no
procedank &N CRRD e violBncia.
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= Aplicar medidas de proleccidn en caso de fespo o violencia e ios derechos
da nifas, ninos vy adolescanias por Talla, omision o Bbuso 08 guilan &erza ia
palria poesiad o BU guama y cusicdia

F

» Soliciar af Minisiario pibdico @ imposicion de medidas urgenies de
proteccién especial doneas, cuando cxista un fesgo eminente contra la vida,
iniegridad o Iberdad de nifias nifios y adolsscenies quisnss debenin
decretanias dentro de lBs spusenies fres DOMES 8 18 ecepcsin de o sosciud
dandn avesn o8 inmadinto m la puiondsed ursdeccional compatents

& Defarminar las medidas onpanies oo proleccion especipl an rolacsia con
nifims, ninos y adolesoentes dentro de las veinbouaim horas siguientes a a

Imposicihn de la medida ungenls al Orpan Jofsdiccienal compeienis

« Owgenar fundada y motivadamenie bajpe su mas responsabilidad, |a
aplicacion de madides urgenies da proloccdn espaciabis calilaciles Cubioo
BukEta MEEQ0 inminene

» Promover & paricipacidn da los saciores FH.'Ih"I‘.'I:I'. socisl y privado &n la
planMCacion ¥ oacucion de acoionss 8 favor og B akencion, defensa v
projeccudn de nifas, nifos y adolescentes, en la medida gue favorezca k@
salEpushds & su NEésS Supsrio:

s Asesorar a las autordades competeni=s ¥ a los seciores piblicos, sociales v
privados &n & cumplimesndo dal marco nofmalvyo relalive @ 13 probeccain de
nifias, nifics y sdolescenies, conforme o ins disposiciones juridices aplicables,
& iad medidas gue favorezoan b8 salvVagudida dé su Inberés Supeiod
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1.8.1 Psicologia
Objetivo:

Fomantpr & béanesiar psicosocial de la poblaciin madians acckones de
Promocsn, provencion y imatamients con o inabidad de mejornr g sagd mentad
de nfias, nifios y adolescentes, padies yio lubores

s  Brandar atencion ¥ orentacitn psicolGgica a nifas, nifos y adolescenies
Individusi. fTamillar o de parsja.

& Brndar sesones gue deberdn fenar una deracion de 40 a 80 minutos como
X, para evilar o desgasie amocional

& nfcmmar mensuaimenie al Procurador las acividades realizadas

« Regisirar sistemdticarments o informacion del packenis

s Dar seguimsenio a los pacienies. alendidos

s Brindar alencion peicologica & 108 USLETDS que Son relferisos por & personal
el Area juridica

s  Canalizad casos de pacienlss con olfcs especialisias yvo depandenceas

# Brindar prmeros susilios paicologioos a las personas que estén viviendo un
suceso raumilico para slloas.

# Hoalizor @l sepuimianio ¥ acompanamisnio on mabkina ds psicologla cada
guie s&a reguerido por le Procwradurin &n hosano dsierminado oon los

BECioTES DUDRCO, SO ¥ MTvA00, pars dar cumplimsenio al plan da
reslitucion
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especiales en los que se requiera apoyo de personal

Promover &l servicio de alencidn psicoldgica entre la poblacidn marginada

Coordinar los servicos psicoldgicos en los programas, jomadas y eventos

¢ Brindar asesoria psicopedagigica » paderes y/o tulores de nifias. nifos y

adolescentes

MANDRO- 201
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1.8.2 Trabajo Social
Dibjortiva:

Fortnéeger los lazns en femilia. escoela ¥y comunidad para que ks nios ¥
nifias y adolescantess crezcan &n ambientes ssguros. Esio imphca acceso
Ul @ educacion, salud ¥y Hanasisr, y programas gud DIomoevan b
CTIRNZD (RN D, oRpocialimemn &n Fonas vwinarabins

Funaciomes:

*  Acompanar a lxs famias en 2l fordalecmienio de sus vinculos, brndando

hermamienias gue promusvan una crianza con amort y respeto a nifas nitos.

¥ adolascanbas

o [denilicer & necesidades de cada femilla y offéece salraiegins porn

resoihver conMicios y prevans SEURCIONES OO0 WIDMNCIE on NINES. MNoE Y
adolescentes

s Trabajar con sedores como jrslicia, salud v educackdn pora ofrecer una
BiEncOn complels v |JE'I‘HI:||"IH|I..I'.I!dH. supacialimena &n casos da NEsph an
niflas, s y adolascenias

s Prhofzar i denlificacion vy asncion de wictimas de violsncia, bisdando

BpoyD lorapoutcn ¥ o0 Jushoin, ¥ oyudando @ mejorsr 1 CondeCiones

scondimicas de lus familias
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o Indegrar todos s recursos valorados para garantzar un acompanamienio
afectivo y continuo &n & bienestar de ioa néios, niflas y adolescentas

¢ Realizacion de plan para fortalecer redes de apoyo entre familias, escuelas
comunidades, Instituciones privadas, gubemamentales. parmitiendo Que
nifias, mhos y adolescanies accedan a servicios de bienestar emocional. La
colaboracikin enlre saciores de salud, educacion y justicia ayodara a
detectr problemas de violencia fisica, emocional, verbal ofreclendo
Intervenciones oportunas para prevenir problemas cronicos de violencia

¢ Desamoliar achwgades dontro de fa institucion funciones Inherentes ol arca
de trabajo social, que sefalen las disposiciones legales aplicables

DIF/NIL303
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1.9 Centro de Atencion al Adulto Mayor
Dbjetivo:

£l peraonal de ka casa del abueio lendr coma objelren fundamental. apoysr e
desnfrofo v bienesinf de los adufos maydfes de atusido Con koS prodramas
Esfalales y Federales paa mejorar su colided dando un fralo amable,
respeiucsc, diigens e imparcial a los adulios mayores

« PFromover una culiuma de prevencion ¥ culdsdo para la poblacien adulia
mayor que le permita seguir activa, saludable & inlegrado oon su familia v
comunidsd .

& [ncrementar la paricipacitn social y promover e desarrollo de nusvas
habifidades y oonocimesnios 8] cormd melomal b aplicacibn de las
habifidades ya exstenias.

s Propiciar & aprovechamienlo del bempo libre a Govés de acliadades
CUNsSns y tadlans.

s Extender la alencion de adullos mayoees a los comunidades. realizando
tnlieres sensibiizando v fomenianos antre Lis eeyes genarscionses al valor
da |a vejET en NUEsing socsedad

« Esiabéscer oonvenio oon estusias para apoyo de presiadores de Sanicios
qui coaoTen &n aienckin & anciano. progicienGD asl |8 parlicipackn da
los diferenies sociores do pobiacen

« Realirns conferancias poid Momover cambios de hibilo an os aslilos de
WHAN S abE. walpracion mesdica en coordinacion con af secior salud
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Gesfionar apoyos diversos que beneficien a los adultos mayores
Atancion de los aduitos mayores que acudan a solicitar apoyos

o  Asssorar al aduilo mayor scerca de sus derachos
Planeacion y programacion de talieres ¢e manualidades
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1.10 Unidad de Rehabilitacion e Integracion Social Uris

Objetivo:

Establecer la secuencia operscional en lodas las &reas de 8 Unicdad de
Rehabiilacion e Intagracion Social dirgida a unificar los critenos de
atencion & Ila poblacion con discapacidad medante una atencion en forma
oporfuna, con calidad y calider que satisfagan las necesidades médicas de
los usuarios, para contribuir a lograr su independencia & inciusion sockal

Funciones:

e Asistir continuamente a capacitaciones en atencion a la discapacidad

o Brindar servicios de primer nivel de atencion en rehablitacion dreas de
ierapia ocupacional y de lenguaje. asl como acciones de salud, prevencion
de discapacidad, tatamiento de padecmienios generadores de
discapacidad y la Inclusion de las parsonas con dscapacidad

¢ Impulsar la apertura de espacios laborales y sociales que contribuyan al
fortalecmiento de la poblacion con discapacicad

« Promover la participacion de la poblacion discapacitada en evenios
cullurales recrentivos y deportivos

* Fomentar la capacidad artistica e intelectual en beneficio propio de las
personas con alguna dscapacidad

* Participar &n ka coordinacion de acciones en materia de rehabilitacion

DIFIIL30N
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e Coordinar los programas para b delsccidn y canalizacion de
padecaniantos gue ocasionan dacapaciiad

¢ Dsefiar accones de orentacion e informacion a & poblacién en general,
sobre la mporancia de la prevencidn de las discapacidades, Su
rehabilitacion e intogracion sockat

o Promover la intaegracidn de los mencres con discapacidad a la escuela
regular y/o educacion especial

o Incentivar 5 cullure de respeto y dignidad hacia |as personas
discapactadas

o Trabajar de manera conjunta con fa Presidencia y Diracoitn del Sistama
Municipal DIF. en Ia realizacion deo lodos los ovenios y actividades do 'a
Unidad.

o Verficar el llenado adecuado del informe mensusd que se entrega en
atencion a la discapacidad

e Provear de matenales y oquipo necesarnc para of desempenc de
actividades, asl como establecer vinculos de comunicacidn y respeto pore
medio de a induccion ge cursos adecuados para lograna

o Supervisar visitas domiciliarias para verificacion de cuotas y apoyos, asl
como trasiado de pacientes para que acudan a su terapia en la unidad de
rehabilitacion

* Ejecutar as comisiones que indigue &l DIF Municipal en aventos 0 apoyos
que se reahcen

* Supervisar &l desempefio adecuado de las diferentes dreas.
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o Alender a pacienies en la solicitud de apoyos o tratamientos

¢ Tramitar convenios con Empresas, Escueias, Negocios Comerciales y

Asociacionsas para | inlegracion de personas con discapacidad en & Area
laboral. social y educativa

e Las demas que sefialan la Ley y los ordenamientos legales aplicables,
asi como la Prasidencia y la Junta de Gobierno

MANDRO- 201
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1.11 Unidad de Transparencia

Objetivo:

Emtablecer s grincipios, bases ponerales ¥ procedimenios parm islar y

garantisar la iransparencia a s informacion plblica en posesiin o8 s supeios
ol igAdos

Funciones:

Alsnder de mansErs  oporliida, 08 reguerimienios,  obesfvackinss
mMoEmendacsnns y Chtenos Que BN maborsa de anspanencia ¥ access & b
informacidn realice el instituto de Transparencia y Acceso a la Informacdn
Publica del Eslado da Méaco y Mumcipion

Dar acceso a la informacion @iblica gue ke saa requenda, &n gs Eminos
de la Ley Gansrsl de Transgaiencia y Acceso & B informacidn Pobica, Ley
da Transparencis ¥ Accast 8 la Infermackdn Pubiica dai Eslado de Méaxico y
Municipios y demas disposiciones juridicas aphcables

Publicar ¥y manlenar actuszads ia micrmacitn relava a las obfigaciones
genarales oo ransparencla previsins on las loyes O @ matena o
deleminadas asd por &l Instiluto Transparendcia y Accesno a la nfamacidin
Fibiica o al Eslado da Méxiod ¥ Municipéos. y an gEnaral Bosala Qs Saa
de ineres publico

Difundir proactivaments formaceisn de nmierds plbihco

Verficar y pubbcar la informacién en la plataforma IPFOMEX, INFOEM y
Pataforma Nacaomal
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¢  Hacer publica loda aguells informacion relativa a los mondos y s personas
2 quienes entreguen, por cualquier motivo, recursos pablicos. Asl como los

mformes que dichas personas les enfrogueon sobre el uso ¥ destino de
dichos recursas

o Transparantar sus acciones. 851 como garantizar y reapetar el derecho a la
informacion pablica;

o Tomar las medidas apropiadas para proporcionar informacidn a personas
con discapacsdad en formatos y tecnologias accesibles de forms oportuna y
sin un costo adicional,

e Procurar la generacion de estadistica de su informacion en formato de
datos atverios en @ medida de 0 posible,

o Documentar fodo acto que denve de! aercicio de sus facultades,
competoncias o funciones y abstonerse de destruirios u ocultar los, dentro
de los gque destacan los procesos deliberativos y de decision definitiva;

* Indicar las fracciones a publiicar por cada sujeto obligado

o Cuidar que los dalos a divuigar no dalen O repercutan a s sujetos
obligados

o Onentar y asesorar al solicitante para corregir cualquier deficiencia
sustancial de las soliciiudes

o Participar en la dfusion de programas y actividades de transparencia, y de
cullura de recharo a ks comupcion

¢ Las demias que le confieran obros ordenamientos

DIFIIL30N
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1.11 Archivo
Objetivo:

Coordinar la formacin y estructuracion del Archivo de concentracion del sistema
DIF, con la finalidad de gestionar y resguardar la documentacidn siguiendo los
fundamantos de la archivistica. Se integran aclividades y obligacionss que se
marcan dontro de la ey apicable (Ley General e Archivos y Ley de Archivos y
Administracion de docurmenios del Estado de México y Municipios).

Funciones:

¢  Administrar, gestionar y conservar 10s documentos que se produzcan y s=
reciban de acuerdo con sus atrbuciones

* Asegurar y describir los fondos documentales bajo ef resguardo de archivo

* Realizw Transferencias Prmarias y brindar sarvicios de préstamo vy
consulta a las arcas administrativas

o Elaboracion de critenos de valoracion y disposicion documental.

o Promover la Baja Documental de los Expedientes que hayan cumplido con
su Vigencias Documential y que no possan valores historicos

¢ Realkzir Transferencias Secundaria de las series documentales que ya
hayan cumplido su vipencia documental y possen valores evidénciales
testimoniales @ informativos &l Archivo Hislorico

DIFINLA031
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1.12 Unidad de Informacion Planeacion, Programacion y
Evaluacion UIPPE

Objetivo:

Coordinar los procesos de planeacion, programacion, integracion y evaluacion
delos programas presupuestanos integrados por &f Sistema Municipal DIF

Funciones:

o Vighar que las actividades en maleria de planeacidn de las diferentes Sreas
del Sistema Municipal para e Desarrolio Integral de la Familia se
congduzcan conforme a lo dispuesto en la nomMmabwdad aplicable

o Recopilar. procesar y generar informacion de avance de metas y
estadistcas de s actividades del Sistema Municopal para el Desamolio
Integral de la Familia

o Rocopiar la Informacion rogquonada para su publicacion en matera oo
transparencia

o Coordinar la elaboracidn, actusizacion, reconduccion y seguimiento del
POA, e miegrario de conformedad con el presupuesio basado en resultados;

o Verficar que los programas del Sistermna Municipal para & Desarrollo
integeal de Ia Familla de Notepec, esién vinculados y sean congruentes con
el Plan de Desarrolio Municipal

* Elaborar ol Manual de Ovganizacion y Manual de procedimientos ¢l cual
serd aprobado por Junta de Gobierno,

DIFINLA031
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o Elaborar los reportes que la Unidasd de Informacion, Planeacion
Programacién y Evaluacion dei DIFEM, le solicile, asi como 108 avances

programaticos oo las meotas contenidas on ol programa anual y sus
alcances y logros

o Presentar la informacion en los témminos establecidos por ef OSFEM,
relabiva a los indicadores de Ia evaluacion de desampefio de los programas
que sé desamolian en el Sistama Municipal para ol Desarrolio inmagral de la
Famiia

¢ Coordinar las Unidades Administrativas del Sistema Municipal para ef
Desamolio Integral de ta Famiia on Ia Integracion, Soguimenio y evaluacion
del POA

* Las demas que sefalen la Lay y los ordenamientos legales aplicables.
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1.12.1 Mejora Requlaloria
Obyetiva:

KMejorar la cafiidad & incrementar la eficiencia del maroo reguisionn, a aves de o

dEsminecion de s reguEsilos. coslos v Hempos en que incusran o8 parkculares

para cumphr con la normativa apacable, sin morementar con ello los cosios

sociies,

E! Enlape de Mejora Regulaiora lendrd, en su d&mbito de compelencia, ins
Tuncionss siguisnss

Coordinar e proceso da megora reguintona y supendsar su cumplimiento
Sar @l wincubhl de su depandancia con la Comeaian;

Elaborar ef Progrmma Anual de Mejora Reguiaiorin y lns propuessias de
crégscion de regulaciones o de relorma especiliica, asi coma los Andlisis de
Impacio Raguilatono respecivog, ¥ anvianos & la Comislon porm los ofecios
legaies comespondienies:

Elabormr ¥ 18ner olualizsds &l caBiops de irdmies ¢ ServVickos, B8d COMmo
los reguisitos, plazos y montos de los derechos o aprovechamienios
aplicables, &n su caso, que aquélios conlleven, ¥ enviarios a b Comisdn
para su clusion an el Ragisino Eclsial,

Elaborar los Repories de Awmnoes del Programa Ansnad v enssarios a la
ComeEehn pard ios efecios lagalas cormaapondisnies
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Elaborar ef informe anual del avance programdtico de Mejora Regulatoria
que se hubiere implementado. que deberd Inclulr una evaluacidn de los

resuftados oblenidas y enviario a la Comsion para los efectos legales

comespondieniss, y
¢ Las demas gque eslablezcan otras disposiciones jurnidicas aplicables
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QGRAMAS DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA

1,83  Prevencian hedes para la Comaeidac

Drbjetivas

Coordinar ia prestacion de los senvicios de salud a raees de s aociones
realireias por las dress médica, cdonioldgica, psicoldgica vy ginecoidguca,
plorpadas B |8 poblacin an asindo da vulnarsbhiidsd del Moencipio

Funciomes:

Coordinar lod sBnvicios on mglona of salug proveniea, que penmian
prevens v controlad enfermedades y faciones de riesgo en o Municipio
Oborgar consulla médsca gensral llevando expedisnies clinicts 0f coda
pacienis de acuerdo a la normathicdad apScable

Hacar envio msdianis retenedeCli-Conitrn referemcla 08 pacianies on caS0 de
ST NQCERANG

Llavar & calsd initar consulla & sspecitlidades &N Cabd de S&7 NetEhim
Realizar cerfificados médicos

Designar los senicios de salud y personal que debe pariciper en las
pmadas de prevencan y eveniosn especiales an los Qui S8 nequisrg

atEncIon mbdica
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Concertar esfusrsos ¥ acciones con dependencias & inslilucionss pabicas Y
privadas deadicades o la prevencen y FalEamenio d8 pefsonaE 000
capacidacdes ddoremies, @ in do que edstian convenios oo colaboracion on
I materia

Coordinar 8l personal gne banda bos sarvicios de mediceng genaral. dednial,
psicologia. rehabilitacion v laboraiorio de andésis clinicos

Promdsser camenios de colaborackdn con olras sSlituciones de asishancia
sncial @ n 3o gue s brnde 3 pMenckdn on seracion madicos con los TRED
no cumnta & Sislerma Municipal DIF

[hsedimr ¥ pProponer proyecins e parmian nacer auicfingncinbles los
programas n matenas e sl

Fonmmular ¥ proporcionar apinionas, infomeas y dictamaness en anuelios
asuninos gue Sean de s compebencin

Deatecipr ¥ glondar pacienies crimico - degensralivos. (Hipartenakdn Ararial,
Diabeins Mallitus. Obesidad. obc. )

Orsenlar & madres de familia pera prevenii enfarmedades diamescss v

TeEparpona s

Deaarmdiar i demas funciones imharenies ol Ares de sU compeisncia.
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i 14 Oporunidades para los Jovenes
Servicios Educathvos ded Sisterma Municipal C8F
Cantro de Alencién Educative “Laurs Mendez de Cusncy™

Obietivo:

Brindmr A las parsonas usualas ¥ pobdacion an genorml los diferenies
servickos  como  hermamienta allemna a sy formacion  educabtiva,  ywo
parmiténdoles o8 igudl manarn desarrollar un aprendizaps gignificalivo,
miprmative en valores enfocands con e I prevencion de conductas de
riesgo &n déerenies slnpas

Fumciormes:

« Proponer planos, progremas ¥ actvidades iandonies a brndar atencidn a
s nifias y nifs

s Cogrdinarss con s depandencias municipaiss o angan neiackin con
aciividndes dmgidas a las nifas y nifos;

s cenlvad aclhvidades gue promusvan la femacen de organizacicnes las
ninas ¥ ninos;

o Gestionar la mparticidn de cwrsos y nlleres paca las nifis y nifios:;

¢ Apoyar ol desarmllo do actvidades doporiivas y cuiturades do ks nifas y
Airios;

o Promoser |8 realiracion de 1allerss pars psones:
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¢ Bnndar alencidn a nifias, nifios y adolescentss ofreciéndoles diversidad de
actividades Mdicas y culturales

e Ser un centro de apoyo educativo diferente al que llevan en los centros
escolares, uliizando recursos didactioos diversos para ograr nuestros
objetivos

o Brindar a la poblacidn de nifias, nifios y adolescentes diversas altemabivas
de aprendizaje que pusda ser aplicable en su vida colidiana

o Otorgar el servicio en la biblioteca y organizar ¢ impartir talleres de lectura
an la ludotaca del Sisterma Municipal DIF.

o mpartir ol curso talior pava adolescenies en poblacon ablerta

¢ Implemearitar aclvidades cullurales y recraaglivas, enfocadas a la prevencion
de conductas de riesgo en |a poblacion adolesconte y joven

o Impartir el curso taller para adolescentes &n poblacion cautiva (escuslas) y
aberta.

o Organizar e impartir curso de verano,

¢ Desamoilar ins domas funciones inherantes a su area

e Las demas que le confieran olros ordenameentos. asi como s Presidenca y
&l Director

DIFINLA031
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1.14 .1 Alencion integral Adolescenie (AlA)

Objetivo:

Reakzar actvidades de promocion que permiten brindar mas y mejores
oportunidades & s Nifos y adolescaniss para sicanzar su pleno desarrolio
an una forma inegral, con & fin de gQue s& incorporen & los diferentes
ambitos de la sociedad, princpalmente piaticas, talleres orentacones y'o

cursos

Funciones:
* Impartr platicas y talleres a os diferentes grupos de nivel hasico y medic
superiorn;
o Parlicipar actividades con diferentes instftuciones para fortalecer &
programa Alencion Integral al Adolescente (AIA)
* Promover y dfundir informacidn a padres y maestros sotve |a formacion y
desarrolio del adolescente
« Elsborar materiales (diapositivas, audios, videos o tripticos) para jos
trabajos y asesorias mediantie talleres y piaticas,

s promover el servicio de onentacion psicologica (sos) entre ia poblacion en
general

o imparty platicas con emas de prevencion de conductss de rmasgo en la
poblacion adolescente y joven, dingsda a madres, padres, Wwiores y personal
docente
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o imparte & curso taller guia para padres dirigido a madres, padres y ulores

¥y personal docants

e canalizar a adolescenies que asl o requieran a servicios meédicos,
nutricionales, psicologicos y juridicos

¢ mparty plabcas ocasionales a adolesconies para prevenit conductas de
riesgo.

¢ realizar jormadas de provencidn del embarazo en adolescentes.

o Iimplemnentar la eslrategia de bebds virduales

* impiementacion de taller "prevencion doi embarazo adolescente”

o Actividades culturales enfocadas en la prevencion dal embarazo (ferias de
salud, desfiles, foros, tormeos daponiivos)

e Difusidon masiva de informacion preventiva sobre & embarazo &n la
adolescencsa (via electronica, modulo Informative, intemet yo redes
sociales, television, radio y/o perfoneo y funcianes de cine)
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1.14 2 Atpncadn Intogral 2 W Madre Adolescente (AIMA )

Objetivo:

Praveny en la pobiacion adolescante embargzos nNo planéados y conducias
de nesgo  psicosockies, medsante platcas ornetaciones y Ia
Implementacion de bebés diddcticos, gue les permitan generar habilidades
para Ia toma de decisiones y que favorezcan un sand desamolio integral en
el entomo familar, escolar y sociad

Funciones:

Impartic el curso taller para In alencion de adolescentes embarazadas y
madres adclescanies.

Canalizar a adolescentes embarazadas y madres adolescentes, de 12 a 18
afos & la slencidn inlegral (medicina general, psicologia. nutricional,
juridica, registro civil)

Sensibilizar a la pareja, familiares vy acompananiss de las adoiescentes
ambarazadas y madres agolescentes, sobre esia problematica

Gestionar talleres laborales que capacden para el autoconsumo y ef
autcempleo a madres adolescenies y adolescenies embarazadas.
Gestionar I8 /mplementacion de platicas para ol cudado prenatal y
posinatyl pars madres adolescentes y adolescentiss ambarazadas
Sonsiblizar » madres adolescontes de 12 a 18 afos reincidentes de
embarazo
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115 igusidat de Trato y Oportunidades para la Mujer y El

Hombre (SMM)

Objetivoc

Onentar y dgoige acociones enfocadas al bienestar de las familas de! muncipio,a
fraves de técnicas psico-educalivas que puedan ser aplicadas en la poblacidn
prncipaimente de mueres entre 189 y 58 anos, logrando fortidecer sus
capacidades, dando mas hermamientas para megorar su cabdad de vida, onentando
a cambios cognitivo-conductual y asl mismo creando conclencia en cuanto a ta
gualdad de género medants talieres y/o platicas

Funciones:

¢ Ei promotor ¢ promotors. debe de acercarse a las Instituciones pablicas y/o
privadas para desarrollar plsticas y Walleres encaminados a la prevencion de
la violencia de & mujer

e El promotor debe mantenerse en constante comunicacidon con las
paricipanies & Ir evaluando su avance y aprendizasje de las acciones
implementadas. Cada accion ejecutada deberd ser anexada en una base
de datos y posteriormente enwviar la informacion of DIF estatal pama llevar la
estadisbica de les participantss gue e han unido

« Onentar y asesorar sobre los problemas de salsg moental de ias mujeres;

+ Realizw (alieres, platicas y cualquier olra actividad de prevencidn con el
objeto de evitar casos de probiematica emocional en as mujeras ¥y generar una
cultura de aguidad y eradicacion de la violencia.
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» Entregar informes a la Direocidn de Prevendidn y Bienestar Familiar DIFEM y

B kg Dwacoion ded DIF BMunicipal

& Elnbsorar & Programa Anual de trabajo

& Asislir on reunioncs. oveniDs. CONQESDE ¥ CUrsDa de  capacilackon

relationados con &l programa

# Organizar actividades referenies o la conmemomacidn del Chla Intermacional

dea la Mujer
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1. 16 Prodecomn o b Poblacion nfantll ¢ Adolescenls

Diapetiaa:

Es un programa especifico para difundic los derechos de nifas. nifios y
sdolescaniss an lodas ias comunidades de Jolepec. disefado pars
genarar COMUNECACKn an 6 guoe beaos s ninos Dusgusn pEanbemr s
problemidtica y posibles sobuciones

F el

s Promoser fodod de paiticpackdn para dque las nifas, s vy adolEscanbes,
CONMZTAN Y Eromuesan 15 cullure da sus derechios

s Concientizor o los padres de familin, gue s nifias y os nifos o deben
frabajar

# RAszalizar convocatonas y selsccitn del nifio impulsor municapal

«  Reporiar Imesraimeants &8 acirvidboes

¢ Winithr esousls

« Realizer platices sobme dfusin o8 los demchos oo lBs nifas, nifos y
ndolesceniss &n el maricipks

*  Promdesn [a cuflurs 08 respssio, vabores. aguidad v demacrascia. masdianis ia
difusion de s derechos de las Mineas, Hihos y Adolescenies on o
FILITEIEHD,

s ACOROOT § neunionas maensunies cuanco of DIFER D roguiene.

s  Dezamolar las demds funcones nherenies @ dies de su compebencta v laa
qua safaen Be dEposicionss legaleas gplicables.
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30 2 Almentacion para la Pobiacian infants

Objetivo:

Contribuir a disminuir la insegundad alimentara de las nifas, nifos y
adolescentss que, de acuerdo con i Evaluacidn del estado de nulricion, se
detectan con mainuiricidn o en resgo de padecerta. que asistan o planteles
publcos de educacion basica, Que se ubiquen priortaramente en
localidades de alla y muy alla marginacidn del Estado de México, medianis
a entrega de Desayunos Escolares Frios o CaSentes, disefiados con base
en Critenos de Calidad Nutrica, acompafiados de acciones de Onentacion y
educacion alimentaria. asi como assguramiento de la calidad. para
favorecer un estado de NUiNcion adecuado

Objetivos especificos:

Otorgar un Desayuno Escolar Frio, diano, varado y suficiente a las nifas,
nifoe y poclescentes que preésenten mainuticion o fesgo de padeceria y
gue son atendidos por eof Programa en planteies publicos de educacion
basica de nivel preescolar o pnmana, de acuerdo con el aporie nutnmental
propuesio por Bourges H., Casanueva E y Rosado J, en las
‘Recomendaciones do ingestion de nutrimentos para 3 poblackon
mexicana”, para mejorar sy estado de nutncion;

Otorgar un Desayuno Escolar Callento, diario. vanado y pertinente a ias
ninas, nifics y adolescenies qQue presenden malnutncion © riesgo de
padeceria y que son alendidos por «f programa en plantsies poblicos de
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educacion basica, de acuerdo con el aporte nutrimental propuesto por
Bourges H., Casanveva E. y Rosado J, en las "Recomendaciones de

Ingestion de nuirimenios para la poblacikdn mexicana”. para mejorar su
condicion de malnutncion;

o Foratecer la participacion de la sociedad cvil en 1a distribucion y vigilancia
de! consumo de los Desayunos Escolares Frios o Callenies proporcionados
por el DIFEM, y

o Fomentar entre las personas beneficiarias del programa y sus familias, la
praciica de estilos de vwia saludables. modiante acciones de onentacion y
educacion alimentaria

Desayunos Escolaras Frios

Funciones:

* Recibir as raciones, verificando 0s lotes y la caduckiad de 0s iInsurmos
Distribucidon de insumos a los centros escolares beneficiaros para ia entrega de
raciones escolares frias
o Concientizar a las madres. padres, tutoras y tulores de Familia, sobre la comrecta
operacion deol Programa, en apego a io establecido on 185 reglas
o Alender lndas aguelias soliciiudes por parte de las escueias. que piden sar
boneficanas del programa
sSupsrvisar & comreclo funcionamiento del programa en  las  escuelas
Beneficadas

¢ Rendir informes mensuales de las actividades realizadas

¢ Realizar platicas y acciones de onentacion alimentarna

DIFIIL30N
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o Desarrollar las demas funciones inherentes ol drea de su compeltencia y las
que sefalen las disposiciones jegales aplicabies.

Desayunos Escalares Comundtanos Calienies

¢ Recibir los inswasmos allmenticios, deberan verificar cantidad de recepcion
de acuerdo con Cana de Liberacion emitida por a UCC, asi como la
caducidad de cada uno de los Insumos y calidad de los Mismos, ya que a
partir de la recepcion ef Comité es responsable del uso y manejo de los
mismos
e Cumplir con los habdios de higene pama el consumo de alimentos y
prepararios conforme a las deecirioss de higiene y sanidad, asi como a los
Criterios de Calidad Nutncia
o Realizar acciones de assguraméento de W calidad y preparacidon de
alimenos y buenss practicas de almacenamionto
e Elaborar un wenlaro de insumos, equipo y utensilios del Desayunador
Escolar of micio y termino Go peonodos vacacionaies ylo de manomn
semesiral

o Organizar la adecuacion del &rea fisica donde se elaboran y almacenan os
alimentos, de acuerdo a las dwactnices de praciicas de higiene y sanidad en
la preparaciin de alimentos;

¢ Reailizar periddicaments asambieas para evaluar of desarrolio del
Programa y realizar 0s ajustes necasaros

DIFIIL30N
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o Implementar una libreta de control foliado o o Norels en & cual se

registren los ingresos y egresos dianos de ias raciones alimentaras. Es de
ambos programas ias siguionies funciones;

* Los promolores del Programa en su modalidad de Desayuno Escolar Frio
y Calionte, en los SMDIF deberan” Validar ol Padron de beneficianos con
los directores de s Escuslas bensficiadas

e Supervisar ia comecia ejecucion dal mismo de manera constante para
levar un seguimiento de la operacidn de s MiSMos y prevens un
malfuncicnamiento

o Recopilar la informacion de cada Comité de Desayunos Escolares e
Integrania en la plataforma 8 micio del ciclo escolar

e Capacitar al Comité de Desayunos Escolares &n matena de nutrickdn y
manejo de asmentos

o Desarrollar las demds funciones inherentes ol frea de su competéncia y
las que sefialen las disposiciones legales apicables
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.18 Alimenkacitn ¥ Metricidn Famdias

Crbjetivo:

Fomeniar an |las comunidadas oa Jiobepsc, b practica de las actividodes pors
producir shmantos pamm o FADooNsumo ¥ de a1 posiDle para la vonia y iograr asl
wha mejora e2n la economia y =l acosso a bs alimentos de s familias del
murlcifso 8 raves de los husrios Tamilkanes y proyscios productivos DEFE dispossr
o alimanbis Qus Majoran @ said &0 las famsiias dilciepaguanaas

s Gaestionar para su distribucidn entre familias de bgos recursos.  materal

producineg para huarios (millares y prodocr pliniuls pars su vanls & s oosio

s Propofciongs la capacilacian neoesara sobie los diversos sisiemas de
prodisccEtn Of alimantos poniando en praciica s siguleniss BEpacios

Diagnaskico: conoomiento del dima, seelo y actvidondes socioscondmicas parn
Taciitar el esmblacrmienio ol Piusris

-Gensieizacion: capacitar & las perEonas medianta B molvacsin  sobre @
importancia de ocondar con wun houerdo famiiar aprovechando madlenal reciciable
viable para su nstalacadn.
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-Oirganiracidn: proponer un lugar ¥ ks fechas para llevar a cabo sesiones de

capaciacion

-Capacitacion; llevar a cabo sesiones de capacitacion ¥ evaluacion con o fin de

confirmsl & prscios de os conocmesnios imparkdos

-Seguimiento y oonirol: realizar of lenado de formatos oon los datos de los
heerflos v las lamikas

Evalupciin: deleminar los comocimeentos de ios paricipaniss, asl como B
phoduccadn ded hierio
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V. DIRECTORIO INSTITUCIONAL
JUNTA DE GOBIERNO

LD DOLORES BEATRIS BARAJAS LICEA
PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y PRESIDENTA HONORIFICA DEL

SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JILOTEPEC

LIC MARIA JOSE RUIZ ARELLAND
SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA DEL SISTEMA
MUNICIPAL DIF DE JLOTEPEC

AE HECTOR EMAN NT. M
TESORERO DE LA JUNTA DE GOSIERNO Y TESORERO DEL SISTEMA
MUNICIPAL DIF DE JWOTEPEC

LIC RENE CRUZ VAZOUEZ
VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE JLOTEPEC Y DIRECTOR DE
DESARROLLO SOCIAL DEL AYUNTAMIENTO DE JILOTEPEC, ESTADO DE
MEXICO

S2 GUILERMO ALFONSO CHAPA MARTINEZ
VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE JLOTEPEC Y TESORERO DEL
AYUNTAMIENTO DE JILOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
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DIRECTORIO
ORE ATRI AS LICEA

PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JLOTEPEC

DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JILOTEPEC

HECTOR EMANUEL ALCANTARA SANCHEZ

TESORERO DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JILOTEPEC

20S€ IGNACIO ROJAS MARTINEZ

CONTRALOR INTERNO DEL SISTEMAMUNICIPAL DIF DE JLOTEPEC

TUR 1
PROCURADOR DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JILOTEPEC

LY Tl

COORDINADORA DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA MUNICIPAL DiF
DE JILOTEPEC
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CENTRO DE ATENCION AL ADULTO MAYOR DEL SISTEMA MUNICIPAL
DIF DE JILOTEFPEC
LIDIA CRUZ JASSO
ENCARGADA DE DESPACHO DEL CENTROD DE ATENCION AL ADULTO
MAYOR DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JALOTEPEC

UNIDAD DE REHABILITACION E INTEGRACION SOCIAL URIS
SERGIO JESUS ANAYA ORDONEZ
COORDINADOR DE LA UNIDAD DE REHABILITACION E INTEGRACION
SOCIAL

EARADIA MAYA GARCIA
RESPONSABLE DE CONTROL PATRIMONIAL Y TITULAR DE LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JILOTEPEC

MARLEN TORALES COLIN
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,

PROGRAMACION Y EVALUACION DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE
JILOTEPEC Y RESPONSABLE DE MEJORA REGULATORIA DEL
SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JILOTEPEC
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LUCERO HERNANDEZ HUITRON
RESPONSABLE DEL PROGRAMA CONDUCCION DE LAS POLITICAS
GENERALES DE GOBIERNO

MIGUELANGEL SANCHEZ MONTES
MEDICO GENERAL Y RESPONSABLE DEL PROGRAMA ATENCION

INTEGRAL A LAMADRE ADOLESCENTE DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF
DE JLOTEPEC

MARL A R
RESPONSABLE DEL PROGRAMA ALIMENTACION Y NUTRICION
FAMILIAR DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JWOTEPEC

BRENDA FIGUEROA FRANCO
RESPONSABLE DEL PROGRAMA DESAYUNOS ESCOLARES FRIOS Y

RACIONES VESPERTINAS DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE
JLOTEPEC

SHARON ROSALES VELASCO
RESPONSABLE DEL PROGRAMA DESAYUNO ESCOLAR

COMUNITARIO DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JILOTEPEC
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JUAKA RODEA REYEES
RESPOMWSABLE DEL AREA SERVICIDS EDUCATIVOS DEL SISTEMA
MUNICIPAL DIF DE JLOTEPEC

EQlEA ASIGAIL ORDONES MONRDY
PSICOLOGA Y RESPONSABLE DEL PROGRAMA SALUD MENTAL DE LA
MULER DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JLOTEPEC

A AVRIL GEYM H
RESPONSABLE DEL PROGRAMA DE COMUMNICACIDN SDCLAL
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LIC. FARADIA MAYA 2z
GARCIA K . JOSE IGNACIO
A7 ROJAS MARTINEZ
TITULAR DE
TRANSPARENCIAY | CONTRALOR INTERNO
CONTROL DEL SISTEMA
PATRIMONIAL DEL MUNICIPAL DIF
SISTEMA
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DL HOJA DE ACTUALIZACION
Fecha de Actuallzacion Descripcion del Cambilo

ACIAIZACON 08 NOMDIes Con CAIgos. Dar cumphmiento & I Solciud oel
Organo de Fiscallzacdn del Estaco de México y & o que asiablece 1a Ley
12082013 de Transparencia y Acceso & la Informacion Publica del Estado de México
y Municipsos

Crascion de nuevas draas y actusizecion de funcones. Do cumgimienia
2 la solicitud del Organo de Fiscalizacion del Estado de México y a lo que
establece la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Plblca del
Estado de México y Muncipos

12052022

Actualizacon del  fundaments  legal atnbuciones incremento . de
informacidn en programa SMM AIA AMMA o Itegracion Famdiar, Dar
cumplimeentio o o estipulado en & agenda rogulatoris del mes oo
noviemore

200472023

Actualizacon de estruciura organica. Dar cumplimeento a © estpuado en
Ia agenda reguiatona del mes de mayo de 2024

220102024

Modificacion ¥y actuaizacion oe todos los clementos que ntegran, of
manusl de organizacion, asi como del disefio y presentacion ded mamo,
0BO42023 aclualizacon del marco jundico y aFibuciones, sciualizacion oel
onganigrama modificacion del directono recrganzaco a niveles de mandos
medios y supanores
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