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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xlll y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus
habitantes hace saber:

INDICE:

¢ Reglamento Interno Control Patrimonial de Bienes Muebles e Inmuebles
del Ayuntamiento de Jilotepec.
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MUEBLES E INMUEEBLES DEL AY! CONSTITUCIONAL

PRESENTACION

Ante un mundo cambiante, es fundarmental contar con mecamemos, hemanisntas v
metodologiss innovadoras y actualizadss que aseguren un orden, control y
supervision eficientes an las actividades de las entidades fiscalizables  Esto es claye
para lograr un Optimo desampefio de los procescs y obtener resullados
satisfactonos.

En e ambito de la hacsenda pablica municipsl, garantizar &l ueo adecuado, control
y disposicion de bienes musbles & intmusbles es unhe tarea que exige In intervencidn
de servidores publices capacitados, que posean tanto conocimientos tecnicas como
practicos. Su labor es esencial para realizar actvidades que promueavan un control
eficienta, utlizando haramientas tEcnicas y tecnoldgicas Innovadoras, y generando
ia documentacidn necesatia para su adecuada constancia. Todo esto debe levarse
a cabo de scuerdo con & nomalvidad vigente garantizando asi legalidad v
transparencia, 1o que permité una cOorrecta rendicion de cusntas

£l objetivo del presents documento radica en s imperiosa necesidad do promover
camibuos fundamantaies an respuesta a la obsolescencia de 'a nomativa actual an
ia entidad, enfocandoss en la administracion publica del Muncipio de Jilotepec y
sus particulandaces
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MUEBLES E INMUEELES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
OE NLOTEPEC, ESTADO DE MEXICO

CONTROL PATRIMONIAL DEL MUNICIPIO DE JILOTEPEC, ESTADO
DE MEXICO; ADMINISTRACION 2025-2027.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- El presente reglamento iene por objeto establecar los critenos politicas
y medidas enfocadas a @ salvaguarda, control, uso y disposicion de W hacienda
pdblica, integrada por j03 bianes muebles @ inmusbles de cardcter muncipal,

Articulo 2.- Es atnbucdn de joz syuntamientos a3 gue seté determinada por s
articuios Sy 11 de la Ley de Benea del Estado de México y de siss Municipios

Articulo 3.- Son sgetos obligados dal presente Reglamento todos los servidores
publiccs que 1engan a su cargo yo resguardo bienes muebies e inmusbles
municipales, asl como aquelios que hagsen uso de allos an el eercicio de sus
activwiades y atribuciones

Articulo 4.- Los bienes muebles e inmuebles deboran contar con un ragistro
administrativo y contable en un inventario general, de conformidad con la
narmatividad aplicable vigents, dantificades con un nimero ge identficacion unco
& mepetible. A estos bienes se les debera generar un expedients Individual cuyo
original se concentrard en un lugar sspecifico, y se designard a un servidor pubico
encargado de su salvaguarda

CER/DJUR-AR
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MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

Quedan exentos de ser registrados los bienes muebies considerados consumibies
tales como materiales de papeleria, combustibies objetos de uso rudo, o beenes
cuyo costo de adquisicion o tiemeo de vida (il no sea representalivo par lo previsto
par i Direccidn do Administracion, Finanzas o eguivalentes para contrel del gasto

Articulo 5.- Nngin servidor pablico lendrd ta capacidad de celebrar actos juridicos
que mpliguen compgromeler 0 dsponer de 108 bienes mushies » inmuebles
patrmonio del Municipio de Jilotepes, a axcepcidn do aquelias autordades
facultadas por la nommatividad aplicable vigento en la entidad o por aquallas
designadas para efectuar tales tarcas

Articulo 6.- Comesponde al Ayuntamionio de Jiotopec la facultad de interpretar y
aplicar ¢l presente regiamento. determinar 10 no previsto en &l mismo, y amite
otencs y opinones respecto 8 Bs consullas que sobre situaciones eales vy
concretas pianteen los servidores pablicos de las unidades adminstratives que ©

conforman

Articulo 7.- Pama evitar que seéan ulilizados dutante procesos eleclorales se
debaran proteger: y resguardar los bienes registrados en el nventano general

Articulo B.- Para los efecios de! presente Reglamenio se entiende por
I. Acta Administrativa: Documeno en &l cus! s2 asientan los hachos de un evento

Il Active: Conjunio de valores y derechos de reafizacion o dspondiidad con un
flompo superior @ un aflo, como inversionas financieras Mmayores a un afo, bisnes
mueblea, agricolas y forestales, activo bioldgico y bienes inmuebles

. Avaluo: Dictamen cnico mediante o cual so plasma la estimacion del valor
monetano real de un bien & partir de sus caracteristicas fisicas y sU ubicacion
realizado a través de una investigacion y estudio de mercado
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IV. Aviso de movimiontos: Documento que sa geness al realizar un mavimiento de
un bien mueble e Inmuable municipal por crcunstancias especificas o por 1a
naturaleza misma del bien

V. Ayuntamiento: Organo colegiado y delibsrants que asume & representacion del
munscipio; esta integrado por un presidents municpal, un sindico y siete regidores
0 regidoras, Quiones son electos por el principlo de mayoria refativa v de
represantacion proporcionsl. La reunitn de los eddes congtiiuye o Ayuntamiento.

VI, Bienes extraviados: Aguelics que se pierden por descuido o negligencia de los
responsables de su resguardo

Vi, Bisnas inmuebles: Sueio y las construcciones adhendas a &1 las planias v
adoles, 10do © que asté unido a un Inmueble de una manem fija, y os demas
consdorados como Io refiere el Articulo § 4 del Codigo Cwil det Estado de Maxico

Viil. Bienes muebles: Objelos que, por su naturaleza de uso 0 consumo, pueden
sor {rasiadados de un lugar a otro, ya sea por s mismos o por sfecto de una fuerza
extanor, como lo refiera sl Articulo 5.6 del Cadigo Civil del Estado de México.

IX. Blenes muebles de activo: Objetos cuyo cosio al momento de su adquisicdn
0 incorporscion es gual o supenor a 70 UMA's, a partir del veintisiate de diciembye
de 2017, y que podran regstracse comablemante an & activo no circulants

X. Bienes muebles de bajo costo; Objetos cuyo costo al momento de su
adquisicidn o incomoracion es inferior a 70 UMA's, per mayor a 35 UMA's, a partir
del veintisiste de diclembre de 2017, ¥ que podrin regstrarse como un gasio

X|. Bienos muebies de control intemo: Objetos cuyd costo al momento de su
adquisicon o Incorporacion es inferior @ 35 UMA's; a parlir del veintisiete de
diciambes de 2017, cuyo control queda exclusivaments a cargo del secratanio
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MUEBLES £ INMUESLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPE STADO OE MEXICO

XiL Blenes no localizados: Son aquetios cuyo paraderno flaico es desconocido v
que no perenecen al perodo constituconal de la administracion an vigor

Xili, Biones obaolotos: Son aquelios que, por sus caracteristicas fisicas yio
fecnicas, han concluido su penodo de vida Gl no represantan un benaficio en su
uso para &l cual fueron adquirdos y son susceptibles de ser sometidos a un
procedimianto para su desincorporacion, determinado por ks siguienies criterios a)
Grado de deterioro que imposibviite su aprovechamionto. b) Que. sun siendo
funcionales, ya no 80 requieran para la prestacion del servicio. ¢) Que sa hayan
descompuesto y sea mpasbie su reparacion, determinado por & costo-beneficio
QUE representa pare su arregio o por & accesibilidad de pwzas para su repasracon
d} Que so encuentren desfasados de actualizaciones y/o ocbscdetos, inhabilitacos
para cumplir 2 tarea 8 18 que fueron destinados, miados por sus capacidades
minimas, o cuando & coslo de los InsuMmos que regueeren para su aprovechamiento
supere of presupuesto, resultando demasiado cosiosds © Inaccesibles para la
entidad

XIV, Biones robados: Son aqualios sustraidos de manera ilicta

XV. Bienes sinlestrados: Son aquollos que s@ ven involucrados an aksun ncidents
sufnendo dafos que afectan sus caractansticas fisicas. tacnicas, funclonamenio y
vaior

XVI. Cabildo: Organo méxime de gobiermna

XVil. Céduls de resguardo: Decumento firmado por &l responsable del uso y
aprovechamionio de un bien muedle municipal. donde s@ desgiosan todas sus
caracteristicas de identificaciin, de conformidad con o estpulado en el documento
ge origen al momenio da su alta

CER/DJUR-A2
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MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, E5TADO DE MEXIOO

XVii. Cédula de resguardo interno: Documento firmado por ai responsable del
uso y aprovecharmsanio dé un bien musble municipal. emitdo de forma nderna por
la dependencia 2 & cual se encuenira adscrifo @ bian muable

XIX. Comité: Al Comité de Bienes Muebies e Inmuebles, al cual estard integrado
por aqualios que 12 ley 0, en su caso, &l Ayuntamiento determing coma responsablos
para intervenir an las actividades encaminadas ol registro, cuidado, salvaguards,
control y dspoesicaon de bienes muebles ¢ nmuebles municipales, mplemantando
medudas y shemativas eficaces para procurar mantensar 3 conciliacdn de los
Inventanos con ¥oa registros contables

XX. Comodato: Instrumento a través del cual 88 obliene o concede el uso y
spravechamientc ¢& un bien de maners voluniana y gratuita, obligdndose &
benoficiatio & usario do forma adecuada, a garantizar su cuidado, mantanimisnto y
asumir la responsabdidad por cualquer evento que pudlera suscitarse.

XXl Conciliacion: Es ol resultado de @ comparacion de los tegistros contables con
ios registros del Inventano de bienes muebles activos. logrando Identficar las
diferencias entre ambos documenios & una facha detarminada

XX, Constancla de no adeudo patrimonial; Documento amitido por of Secretaro
del Ayuniamients que hace consiar gue un servidor pablico no tieng adeudo
patrimonial de ninguna naluraleza con ol Ayuniamsaio

XXHL Contralor: Al Contralor Municipal del Ayuntamiento de Jilotepec, sefialado en
el antioulo 112 de ia Ley Organica Municipa! de! Estado de México

XXV, Contrato: Acto juridico celebradio entre dos personas fisicas 0 morales, Que
craa. modifica y extingue derechos y obligaciones
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MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO

XXV. Costo de adquisicion o histérico: Es & monto pagado en sfeciivo o
agquivalernes DOr un active al momenio de su adquisicion

XXVL. Costo de reposicion: Es el costo necesano para adqueic un activo idéntico
al que se prelende reponer, estimado al readzar un estudio de mercado yio

fizacion para detamninar ef val razonable de un activo de camcteristicas
similares.

XXV, Denuncia: Manifestacion de aventos ocumidos, ante ai Ministeno Publico,
Juzgado Clvico y/o ai contralor municipal

XXVl Departamento de Goblemno Digital: Al Depanamenin da Gobemo Digital
del Ayuntamiento de Jiotepac

XXIX. Dictamen Técnico: Documanto emitido por un especialista, an ol cual se
determinan las condecionss de un bien mueble © Inmuestle

XXX. Director Juridico: Al Director Juridico del Ayuntamiento da Jilotepec

XXX\ Donacion: Aclo por ol cual so efecita = ransmesion o recepcion a fitulo

gratulio de un bien por una persena fsscs ¢ moral.

XXXH. Depuracién: Procedimienics mediante ios cuales se dan de baa los bienes
muebies que ya no $on de utiided para fa entidad fiscaizable, debiéndose registrar
la bajs en el nventano y, en el cass de los bienes muebles registrados en &l sctivo
no circulante, en of estado financierc y fibro especal

XXXill. Enajenacion: Transmision de a propsedad y dominio de un activo & tHulo

onNnerosd
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REGLAMENTO INTERNO DE CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES —

MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE JILOTEPEC_ ESTADO DE

XXXIV. Enlace de bienas muebles: Servidor pdblico designado por &l titular de
cada drea. responsable del contred intamo del inventano de bienes de e
depandencia a ia que se encuentre adscrito

XXXV. Escritura pdblica: Instrumento onginal que af notark asients en ef protocolo
para hacer constar uno o mas acios juridicos, sutonzando con su firma y sello y
reuniendo 'os demas requisilos gque sefiala b Ley

XXXVL, Expedients individual por bien: Conjunto da docurnenios que refieran
un mismo objeto o lugar, describlendd en cada documento las msmas
caracieristicas del bien

XXXVIL Facturs: Comprobants fiscal distinto al CFDI que acredita la propledad de
un bien mueble

XXXV, inventario: Documento donde se enlistan la redacion fotal de actives con
todas sus caracteristicas para su Kentificacion

XXXIX. Inventario general de bienos inmuebles: Documento en ef que se
rogistran todos los blanes inmuebles muncipales con todas sus caraciernsncas parm
su dentificaciin al momento de su alta

XL, Inventario de bienes muebles: Registro do los bienas muables cuyo costo al
momento de su adquisicion o INconporacion &4 igual o supenar a 70 UMA's; a partir
dal ventisete de dicembre de 2017, y que podran regestrarse contablements en el
activo no circuiane

XL Inventario general de bienes muebles: Documanto an ol que se registran y
describen todos o5 benes muebles municipales del activo circulante, cuyo coslto al
momento de su adquisicidn o INCOrporacian e Yual o supenor a 70 UMA's: a part

RICFBMalDOO/DGOI/SCAYY CER/IDJUR-A2
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REGLANMENTO INTERANO DE CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES
MUESBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUQIONAL

%) O

del veintisiote de diciernbire de 2017, cuya finalidad 29 lievar o cabo un control de
existencias, canbdad, caracteristicas. condiciones de uso y valor

XLl Inventaric general de blenes musbles: Documento en &l que s ragistran y
describen 10dos los blenes muables municipales del active circulante. cuyo costo al
momento de su adquisicion o Incomparacion es igual o supanor 8 70 UMA's: a partir
del ventisiete de dicembre de 2017 Su fnalidad es llevar & cabo un control de
axistencias, cantdad, caracteristicas. condiciones de uso v valor

XLIL, Inventanio genaral de bienes muebies de bajo costo: Documents &n el que
5@ registran y describan todos jos bienes muables municipalos del gasto, cuyo cosio
al momento de su adquisicion o incorporaciin 23 inferior a 70 UMA's, paro mayor a
35 UMA's; 2 pastir del veintisiade de diciembre de 2017 Su finalidad es lievar a cabo
un control de existencias, canbdad, caraclensiicas, condicones de uso y valor

XLIN. Juzgado Clvico: Unidad adminstrativa depeadients de la Secretaria dal
Ayuntamianto, en |a que se mparte y acministra & Justicis Clvica,

XLIV. Levantamiento fisico dal inventario: Inspaccion fisica de los biencs
muebles & Inmuebiaa para comprobar su existencia y condiciones fisicas y 1écnicas
y cerciorarse de que los dalos coincikdan con los regstros administratives y
comables

XLV. OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México y sus
Mumecipion

XLVL. Perito: Al especialista seleccionado de forma interna por ol Ayuntamiento,
con conocrmienios tedricos, practcos y/o Bxpenancia NeCesana an o campo pam
emiir dictamones Mcnicos donde se delerminen las condicianas d& un blen muable
o inmuebile.
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XLVI. Registro Administrativo de la Propledad Pablica Municipal: Al Regstm
Administratvo de Is Propiadad Pibiica Municipal del Municiplo da Jictepec

XLVIN. Representante de Comité: Servidor pibdico slegido por un titular de &res
que forme pare del Comdé de Bianes Musbles & Inmuebies, designado para
representardo ante \as sesiones con voz y voto, ratificado por los miamos tituleres
asl cOmo an actvidades y procesos atribuibles al Comité de Henes Musbles ¢
Inmueables

XLIX. Resguardatario: Servidor plblico que lene bajo su uso, cusiodia v
responsabiligad los benes municipales, cuyo compromiso ha quedado regstrado
on las cedulas de resguardo dei bien

L. Creg patrimonial: Satemna de Control Patrimonsl Municipal

LL Servidor publico municipal: Integranies dal Ayuntamiento, titulires de las
diferentes dependancias de la admnstracion pobiica municpal ¥ todos aquelios que
desampedien un ampheo, CaGo o comisiin an la misma. Dichos servidores pablcos
municipaies serin responsables por los delitos y faltas administrativas gue cometan
duranto su encargo. como Io refiere el Articulo 188 de la Ley Organica Municipal dei
Estado de México

Lil. Secretario del Ayuntamiento: Secratario del Ayuntameento de Jilotepec,
sefalado en el articulo 81 de ia Lay Organica Municipal dal Estado de México

LI, Sindico: Sindico municipal cel Ayuntamiento de Jliotepec. sefialado en &
articulo 53 de Ia Ley Organca Municipal de! Estado de México

LIV, Tesorero: Tesorero municpal del Anwmtaméiento de Jilotepec, sefialado an o
articulo 95 de ka Ley Organica Municipal ded Estado de Méxioo

RICPEMel-DOD/DGOI/ISCAYU CERIDJUR-AZ




AL TAMIERTO CORSETTTLURC HOMAL
DE JLOTEFEC, EDO OE RERCO
2025 & MIFF

Pagina | 14

(3

MUNICIPAL

Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

JNMLLOTEPEC

W ey el i
A e e

29 de octubre del 2025
Gaceta 10, Afio 1
VOLUMEN XLI

Fogu 155 % | ’*
- — N
'm | Fetanons o ‘0 L
=4 ! Acrualinecss | W | 8 | 0N JIWLOTEPEC
PUEBIO MEG( REGLAMENTO INTERNCG DE CONTROL PATHRIMONIAL DE BIENES e——

RICPEMeMIDODGOISCAYLU

MUESLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC ESTADO O

LV. Subasta publica: Procedimiento que se realiza por convocatoria pablica o por
Invitacion, para |a venta de un bien mueble, a través del cual se pretende detaminar
un comprador y un precio de venta, segin un sistorma de competencia entre varios
posibies compradores denominados postores. El olrecimiento of alza del precio se
denomina puja o postura, y o haca de viva voz el posior, adjudicando el bien &l que
MEyor pracio ofrezca por encima ded precio base de vents

LVL Titular: Servidor pdblico al frente de cades una de las Unidades Administrativas
y Entidades de Is Administracion

LVIL Transferencias de blenes: Acto por of cun las unidades administrativias coden
a ofra &f uso y aprovechameento de un bisn musble gqus deyd das cumplir s utilidad
publica para la que fue adguindo

LVIN. UMA: Unidad de Medda y Actualizacion

LIX. Unidades Administrativas: Direcciones, Subditeccones, Jolaturas de
Departamento y demds amas que integran las Dependencias y Entidades del
Ayuntamiento

LX. Velor razonable: Expresion monetara determinada a través de una técnica
para atribuir un valor 8 un bien es dacir, a ravés de cotizaciones observables en
105 mercados, precios en mercados activos o ol valor de un bien de caracteristicas
similares

Articulo 9. El mnoumplimeento del presente Reglamento serd sanclonado en
1érmanos de e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publivos dal Estado y
Municpios, sin penuicio de lo establecido en olms disposiciones legales,
reglamentarias o normativas aplicables
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DE JILOTEF STADO DE MEXIOO
CAPITULO Il

DE LAS COMPETENCIAS Y FACULTADES

Articulo 10. Son sujptos del presente Reglamento
a) El Ayuntamiento, como cusrpo colegiado

b) Presidenta(s)

) Sindoola)

d) Secretariola; ¢l Ayuniameento

g) Tesorar(a); y

f) Contratoria)

Asl como todos aquelios servidores pdblicos que manejen, administren, caontrolen o
tengan bago su resguarndo benes de propedad del Ayuntamionto

Articulo 11, El Ayuntamiento de Jilolepec es competente para

L. Adquirir, desinconoar y calebrar actos [uridicos que mpliguen recibir o
transmite a tituio oneraso o gratufo benes muebies ¢ inmuebles

Il Acordar el desting, uso y disposicion de los bienes muebles & mmusbles de
progredad municpal

I, Afectar y desafectar oo bienes de! dominio pubico mumicipal;

V. Salicitar la informacion necesaria para auforizar, an su caso, ia desalectacidn
del dominio pdbico de los bienas dal Municpi

V. Autorzar &l cambio de uso o desting de jos bienes de doaminlo pablico

Vi, Autorizar i3 enaenacion da \os benes del dominio pdblico v privado ded
Municipio

Vil Fgar lan condiciones & las que deben sujetarse las anajonaciones de ios
bienes del Municiplo,

RICPFEMelDOD/DGOY/SCAYU CERMDJIUR-A2
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VIl Ulsvar &i Registro Administrativo de ka Propiadad Pablica Municipal, y
Vill. Las domas provistas en ol articulo 8 de la Lay de Blanes del Estado de
México y de sus Municiplos, gsl como las que (& confistan otras disposicones
legales on la matena

TITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
CAPITULO |
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 12. Para reafizar los tabasjos de regsto, control, conciliacion vy
desincorporacion de los bianas municipaies, en sesion de Cabildo, se aprobars ia
constitucidn de un comidé que se denominard "Comitd de Benes Muebles o
Inmuebies *

La sesion dol Comité es &l foro donde los integrantes podein realizar of andliss vy
soopcitn de cnMeancs, meddas eficaces y oportunas para mantaner los controles
NOCESHNIos an og iINVentarnos y su congruancia con los registros contables. con al
fin de que Ia adminstracidn mumcipal tengs ia ceneza de gue log bienas muebles
& inmuebles registrados an los estados financloros sean los que se encuentran
fisicamente en posesién del Ayuntamiento. El Comité tendrd por objeto

| Coatyuvar en s integracion y actualizacion permanente del inventano de bienss
muesbies e iInmuebles de propiedad del Ayuntamento,

. icentificar, analizas y avaluar las problematicas que sfectan al patomonio
muncipal, 381 como proponer @ implementar medidas lendiontes a solucionanias;
. Annlizar y apdcar & marco juridico al patrimonio municipal, y

IV. Promover Iz adopcdn de criterios para llevat a cabo los procedemientos
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MUEBLES E INHUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
. STADO DE MEXICO

conducanies s altas, recuperaciones, robos, sinlestros, garantias, transferencias,
donaciones, mantanimiento, comodatos y bajas da los bienes de propiedad del
Ayuntamiento

CAPITULO Il
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 13. El Comitd estard integrado por

|, El secretario del Ayuntamiento, quien fungird como presidante.

Il El condralor, quien fungira como secretario sjecutivo

. El sindico, quien fungira como vocal,

V. El tasorsro, quien fungird como vocal; v

V El director junidico, quien tamben fungira como vocal y asumira funcionas de
representacion legal del Ayumntamsento

Todos los meembros tendran derecho a voz y voto, 3 excepcion del titular del érgano
de control miamo, qus tendra dnicamants voz. El voto de calidad correspondess al
presidents del Comite

CAPITULO Il
DE LOS REPRESENTANTES DE LOS TITULARES DEL COMITE

Articulo 14. E) presidente y 1oa vocales, con axcepaion del represantanta del tiutar
del Ayuntamiento, podran designar a sus representantes, gueenes lendran la
facultad de valorars y tomar decisiones respecio a los asunios tratados en al Comité.
Dicha designacdn deberd estar plasmada en el acta de sesion del propio Comité

CAPITULO IV

RICPEM-DODDGUISCAYU CERIDJUR-A2
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DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

Articulo 15. El Comité lendrd ks siguentes funcionas

| Sesionar por 1o manos una vez cada bimestre

. Determinar |a fecha de inicio y t1armino de los dos levantamientos fisicos
anuales de los inventarios dae bienes muebies @ inmusbles

HI. Analizar y validar los resultados finales de ios irabajos relacionados con los
levantaméentos fialcos,

V. Prasentar ante ol Cablido los movimientos propuestios darvados de los
levantamientos fisicos y de la concliiscdn de los blenez mueblea

V. Brindar asesoria a los inlegrantes del Ayuntamiento en materia de bienes
muebles & inmuebles

VI Proporcionas capacitacidn constants a los servidores publicos, &n especial 8
lon enjecas de Dienes muebies de las unidades administrativas del Ayuntamento,
on matena de bienes muables & mmuebles

Vil implementar acciones necesanas en apoyo a procedimento para 1a
conciliacion dad inventario de bienas muebles patnmoniakes con 108 registros
contables

VIIL Fljar las politicas y medidas intarmas gue sa deban cumplir en 2l control de los
inventanos, en los casos an gue jos blenes muables sean cambiados de lugar o
area para & quo fueron destinados. se somelsrdn a acta del Comité para au
aprobacion. y

IX Defing las medidas necesanas para el cumpliméenio de los scuerdos del
Comité

En ol caso de los bienes mushies, s& debearén reconocer las diferencias darivadaa
de las conclaciones por parte del teeoraro municipal y acordar las propuestas que
Se aseninrdn en ol acta de sesion de! Comas

ICPENMal-DOD/DGO3ISCAYY CERDJUR-A2
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MUESLES E INMUEBLES DEL AYUNI’AWINTD CONSTITUCIONAL

E! secretario ejecutivo deberd conservar toda la informacién generada al interior del
Comité y, en su momento, hacerla del conocimsento y antrega a 1os nuevos titulares
an |0s procesos de antrega-recepaion

CAPITULO V
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
Articulo 16. Los integrantas del Comisé tendrin las sigulentes funciones
L. Secretario del Ayuntamiento y Presidente del Comite:

a) Autorizar Ia convocatoria y proponer & orden del dia de las sesiones,

b) Participar &n la elaboracion y actusiizacidn del inventanio genaral de bienes
muedies ¢ inmuebles;

¢} Informar al Comité scbre el cumplimiento de jos acuardes tomados;

d) Proporcionar a ios miembros del Comité el resultado de la conclacion de los
blenas musbles mediants acta de sesion;

@) Elaborar ias cédulas de reaguardo de hienes muebdles @ inmuebles;

f) Elaborar los avisos de movimienios de blenes muebles & inmuebles;

g) Controlar los enlaces de bianes muebles de las unidades adminstrativas,

h) Mantener jos registros administratives de blenes muebles o inmuables
mumcipales

1) Lievar &l control de altas v bajas de bienes muables, generando un axpedionte
individual para ol controd del gasto que deberd entregar al tesorero municpal,

|) Proporoionar a las unidades administrativas ia relacion de los bienes muobles o
inmuebles & su cargo pam efectos del protocsio da entrega-recepcion;

k) Emstir fas Constancias de No Adeudo Patnmonial para &l protocolo de entregs-
racapcion;

1) Tener & su cargo & Registro Administrativo de la Propledad Pablica Municipal

RICPEMeMDN0'DGONSTAYU CERMDJUR-A2
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m) Expeds constancias, copas cenificadas de las inscripciones y domas
documenios relativos al Registro Administrativa de ia Propeedad Pablica Municipal
n) Suscribe, junto con el Presidente Municipal, el instrumentlo jurldico
correspondienta para i concesion, autorizacion, permiso y hcencis de uso de
bienes munipales

il. Contralor Municipal y Secretario Ejecutivo del Comité:

a) Elaborar y expedir ta convocatoria de las sasiones y el orden del dia
consideranco las propuesias de as iIntegrantes

b) Levantar y resguardar s actas de Ss sesiones, dando sequimiento a los
acuardos refacionados con bienas muabiss e inmuebles

¢) Presentar jos resultados de 103 acuerdas para su aprebacion por el Cabiido
d) Particpar an I3 slaboracion y actualizacion del inventano general de banes
muebles & inmuebles

e) Intervenir en la elaboracidn de (as acias de los inventanos fisicos, sobcitando Is
revision y validacion de los enlaces do bienes y da ios titulares de s unidades
admisstrativas,

f) Elaborar en documento las observaciones y aventos ocurridos durante los
levantamientos fisicos

q) Verificar y vahdar que los procesos da altas y bajas sa realicen conforme a (3
normatividad vigente, conservando un repona de cada proceso;

h) Intervanir en stuaciones de axtravio, robo, siniestro o uso negligente de los
blenes, de jo cual deberd comunicarno en sesidn a los miembros del comité para
su conocimiento y saguamiento.

I, Sindico Municipal y Vocal del Comité:

a) Mantgner ¢l iteo espacal donda se registran ios movimientos histoncos de
bianes muebles # nmuebles

RICFENSDONDGONSCAYUY CER/'DJUR-AZ
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b) Participar en la elaboracidn y aclualizacion ded inventario general de bienes
musbies & inmueblas,

o} Participar en 1a elaboracion y actualzacidn del Registro Administrativo de la
Propiedad Pibica Municipal;

d) Salicitar la nscopcidn de biwnes del cominio pablico al tituiar del Regsto
Administrativo de la Propiedad Pablica Municipal;

@) Regularizar la propledad de loa bienes inmusbles municpales en un plazo de
ceEnlo veinte dias hablles desde su adquisicion

f) Inscribir los bienes inmuebles en &l Registro Publico de @ Propiedad en ¢f plazo
comraspondients

g) Procurar ia vigilancia, cukiado, administracion y aprovechamiento de ios blenes
dal dominio publico y privado del municipio,

h) Revisar el informe timestral del Tesoraro y formular observacionss:

1) Remitir al secretario del Comilé i documentacidn elevante para su
consideracion

1) Emitr comantarnos sobre jos procedimeentios de bienes muebles & nmuebles

V. Tescrero Municipal y Yocal del Comita:

a) Mantaner os regsstros contables de bienes muobies o inmuebles,

b) Fanticpar en la slabocacion y actualzacidon del nventano genaral

¢) Resguardar toda la decumentacion sobre altas, movimientos y bajas, imegrando
un expadiante incwidual,

d) Verificar que las polizas de mowmientos cusnien con sus respactivos soponess
documantales;

e) Remitir copia de los movimienics tnmesirales a los meambros ded Comite:

) Generar las polizas comrespondientes para allas y bajas

@) Ramits |la documentacion relevante al secretano del Comité

h) Realzar la depreciacion de benes, cancetando aguelics que hayan culminado

FDOOIDGO3STAYL CERDJUR-AZ
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i) Verificar el saldo de las cuentas de bienes en los estados financieros al
momento del levantamianto fisico

J) Recibir y ravisar of resultado det levantamiento fisico de inventano;

k) Presentar la conciliacion fisico-contabie dal inventanio, anexando & acta
adminmtrativa corespondisnte

l) Elaborar el programs anua! pars la disposicidn final de bienes muebles

m) Mantener sctuakzados anuaiments los valores catastrales de 108 blenes
mmuables muniopales

n) Emitir comantarios sobre los procadimentos de bienes muebles ¢ inmuebles

V. Director Juridico y Vocal del Comité:

a) Bnncat asstencia al sindico municipal en ol proceso de regulanzacon de la
propedad de los bienes nmuables municpales;

b) Representar jundicamente al Ayuntamiento en situaciones gue comprometan in
satvaguarda de los bienes, como extravio, robo, siniestros, Migios o uso
negliganta

¢) Elaborar ios nstrumentos legaies para s transminion o aceptacion de derechos
y abligaciones sobre bienes. como donaciones, comodatos, usufructo, sic

d) Remitir af secretario da! Comité ka documentacidn relativa a los asuntos a
congiderar.

o) Emifir los comentanos pertinenies sobre e procedimientos de los ienas
muebles @ inmuebles

Los cargos que ios sarvidores plblicos desampafien en el Comité setan honorificos
CAPITULO VI

DE LAS ACTAS DEL COMITE

CERDJUR-AZ
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MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC. ESTADO DE MEXICO

Articulo 17. Las actas de las rouniones del Comité deberdn contener, al menos
lo% siguientes roquisitos

@) Nemero de sesion y tipo;

b) Nombra de la entidad fiscakzable

¢) Lugar y fecha de celebracidn

d) Nomibre y cargo da ios participanies,
€) Antecadantes y orden del dia

M) Criterios, conclusiones y acuerdos

g) Firmas y nibncas

h) Selio del drea, sl aplica,

1) Anexos, s cormesponde

TITULO TERCERO
DEL PATRIMONIO MUNICIPAL

Articulo 18, El patrimonio del Municipio de Jiotepec se consfituye segin b
establecido en ef articulo 67, fraccién | de la Loy Orgdnica Municipal del Estado de
Méxco

Articulo 18 Bia. Los bones integrantes dol patrmono mumnscipal se clasifican en

L Bisnes del dominio piblico, que se clasifican como bienes de uso comun o
destmados @ un sanicio pobico; y son aguelios que puaden sar aprovechados por
ios habltantes del municipio, sin més Emitaciones y restricciones que las
establécidas por las disposiciones jurkiicas aplicables; y son ltodos aguelios
considorados en los articulos 16 v 18 de la Lay de Benes del Estado de México y
de sus Municipios, y

Il Bienes del dominio privado que son aquélios que no son de uso coman m estan
destinados a un servicio pablico y que por su naturaieza estin sujelos ol derscho
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privado, y son lodos aguelios considerados an of articulo 20 de la Lay de Bienes del
Estado de México y da sus Municipioa

Articulo 18 Ter. Todos los bienes integrantes del patrmonio municipal se
incorporaran preferentements al dominio plbéco axpresando o causa de Wilidad
publica para lo cual son ncorporados

Articulo 18 Quarter, Cuando por causs de utilidad plblica el Ayuniamiento requiara
intagrar un bien prvado O de os supetos ol derecho agrano al patrimonio municpat
por acverdo de Cabildo se solicitard (5 sxpropsacion da dicho ben &n los 1¥mnos
de lo provisio en la Lay de Expropiacion o en |a Ley de Expropiackin del Estado de
Méxco segun cormesponda

CAPITULO|

DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DE BIENES MUEBLES
E INMUEBLES MUNICIPALES

Articulo 18, El Ayuntamianto, ademas de observar este Reglamento, dara
cumplimento a ns siguienies disposiciones

|. Ley Organica Municipal del Estado de México

II. Ley General de Contabilidad Gubernarnental;

11l Codigo Civil del Estado de México;

IV Ley de Bienes del Estado de Mé&xco y de sus Municipios

V. Raglamento del Registro Piblico de la Propiedad del Estado de Méaxico,

VI Manual Unco de Contabikdad Gubetnamental para Dependencias y Entidades
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Pablicas

Vil Reglas de Registro y Valuacion del Patnmonio

Vil Lay de Responsabilidades Adminsstrativas del Estado de México y Municipios:
IX. Todas las disposiciones aphcabies en la matena

CAPITULO H
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 20. Son servidores pablicos municipales los integrantes dal Ayuntamiento
ion Utulores de Ins dependencias do la administracdn pibica y todos los que
desempoafen un empleo, cango 0 comson en 3 misma Seran responsablas por
oelilos y faltas administrativas ascbre o resguardo, uso, aprovechamwento vy

dispos:cion de biones municpales

Articulo 21, Son derechos de los titylares de as undades administrativas

| Famar las cedulas de resguardo y responsabilizanse por los bienes a su carmo

Il Verificar la existencia de bianes al lomar &l cango y denunciar discrepanciss

1. Solictar capacitacion y asistencia ol Comité

V. Asignar ¢! resguardo de bienes a servidores publicos de su uniad;

V. Manifestar por escrto cuaiguer inguisiud o soliciud sobra los tianes a su

cargo

VI Solictar apoyo del Comata an situaciones que comprometan los bienes

Vil. Designar un enlace de benes ante al Comité, notificando por esonto @ nombre
y contacia

En caso de cambios de enlaces. 1 unidad administraliva deberd repontar por escrio
& nueva nombramiento
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Articulo 22. Los tiulares do las unidades administralivis deben designar un
servidor pubfico como “enlace de bienes muebles”, nofificando al presidents del
Comité. Este enlace asumird las siguiantes atribuciones

I. Mantener actuaizados los registros indamos de blenas a resguardo

I, Elaborar cédudas de resguardo internas que dascriban los bienes. fimadas por
ol tilular y & servidor a cargo, &0 formato establecido

Nl identificar y etiquetar ioa bienes muebles de su unidad adminstmbiva

IV. Estar presente on el desarrolio de los lsvantamientos fiscos do invenarnos de
los blenes muebles:

V. Presentar la informacidn, documentacion y evidencia fotografica que
compruete la ubicacidn o desting de benes musbles sinkestrndos. descompuesios
o robados. 0 aqualios que No pusdan ser presentados ol dia del inventanio

Vi, Elaborar las actas de levantarmeento fisico do inventanos en coordinacion con &
contraior 0 su designado, validando ia refactn tolal de los bienes con su fima,

Vil Informar oportunaments ol Comité nobre sucesos, acciones y movimentos
rolacionados con os blones a cargo, asignando o desindando mesponsabllidadas
administrativas,

Vill. Pamcipar sctivamenta en las actividades delerminadas pot ol Comité de

Benes
CAPITULO I
DEL SISTEMA DE CONTROL PATRIMONIAL MUNICIPAL

Articulo 23. El CREG-patrimonial es un sistema automatizado que integra y
controia la mformacion de las cuentas de biense muebles & nmuebles del
Ayuntamiento, Permite la consolidacion del expedmnio de cada bien y proporciona
informacion agil y oportuna para su consulta y fiscalizacion, a ravés de listados de
inventanos an dderentas repores

RICPEBNMIDDO/DG2YSTAYY CERMDJUR-AZ




205 w 2027 NMLOTEPEC

W e ey el i
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.

29 de octubre del 2025
Gaceta 10, Afio 1
VOLUMEN XLI

Pagina | 27

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

5 e — A
T labme whe » ™ W
mmc !’ Astusitzaces B . =5 | J"-.OTEKC

PUERLY MR REGLAMENTO INTERNO DE CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES

MUELLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
D C

Frvmr— - —
m—teaas

El Ayuntamiento, por conducto del Comité de Bienes, determinara la factibilidad
vecnica y oporativa del uso del CREG patrnimonial comeo herrameenta informdtica pars
el control de sus bienes

CAPITULO IV
DEL LIBRO ESPECIAL

Articulo 24. El libro espacial s 8l documento que contiene ol registro histdrico de
Ics movirmenios de bienes muebles o iInmuables dal Ayuntamiento, incluyendo sus
valores, caracteristicas de wWentificacion, uso y desting

« Datos de identificacion de bienes muebles: nimer da inventano, nombre
marca, modelo, numeno da sene, estado de uso, nivnera da factura. fecha de
S0gUISION, COSIO y COSEIVacIONES

« Datos de identificacion de bienes inmuebles: nombre, cslle y numero
locahdad, colndancias, oo de Inmusde, desting, superfice. medo de
pdguisicdn. valor, altluacsdn legal, régimen de propledad y observaciones

Articulo 25. El cabildo sprobard los movimientos en al libro espacial, prews
aceptacidn por parte del Comité, y & singdice $8 encargars de su msonpcion

CAPITULO V

DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES

Articulo 26. El inventano general de blenes muebies es &l documento donde se
registran ‘os bienas muebles del Ayuniamianio, conteniendo caracteristicas de
identficacion tales como; nombre, nirmero de nventano, marca. modelo, sere
estado de uso, nimero de factura, costo, facha de adquiscion y oDServaciones
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« Las adguisiciones con un costo igual 0 mayor & 70 veces la UMA se
registraman como sumento en o activo y s8 ncluirdn an 8 Cédula de
Inventano de Bienes Musbles

» Las adquisiciones con un costo inferior & 70 y mayor & 35 veces s UMA se
r&gISirarnsn como un gasio e inchuran en fa Codida de Inventanc de Bienss
Muebies de Bayo Costo

« Los bienes con un costo menor & 35 veces 8 UMA se conaderaran bienes
de Control Inteme y podran B2var un rogistro administrative a cargo del
sacretano, sin requerir un formato especifico y cuyo control sen deteminado
internaments dentro del Comité, sin nacesidad de recumr al cabildo

Articulo 27. El responsable de elsborar el nweniano general de bienas an &l
Ayuntamiento seri &l secretanc, con la manencidn del sindico y s particpacian del
contralor y o tesorern. Estos reallzarin previamente una revision fisica de todos los
bianas. Al canciulr of inventario. se deberdn asantar sus frmas junto con la del
présidents. Este inventano se elaborara dos veces al ano! &l pamero u mas tardar
ol Uitimo dia sabd de unio y o segundo o gitimo dia habil de dicembre

Se pressntacd ol resultado del levantamiento fisico de rnvwentarnio de benes musebies
y la integracion de sus saldos al comité y al cabido

Articulo 28. E| Ayuntameento. a través del tesorero, regstran los movmientos de
afta o baja de activos efectuados on of mes Estos movitmienios serdn reportados
an un informe mediants el formato, penodicdad y actualizacionas daderminadas por
el Organo Superior de Fiscalizacdn del Estado de México y sus Municipios

Articulo 29. En caso de adquuric ienes muebles en paguate se daberd dasglosar
en Iz factura 2! yalor de cada bien, Inchuyendo sus caracteristicas de identiicacdn
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Articulo 30. Los bienes iIntangibles, como cencias de softwave y redes de computo
no serén considerados dontro del activo. Sin embargo. se esiableceran coniroles
internGs, Inciuyendo B elaboracidn de un inventano del software y programas
infermaticos, siendo & encargado de&l Depamamento de Gobemo Digal
respensable de su custodia y acceso

Articulo 31. El Depanamenio ¢e Gobemo Digial del Ayuntamiento estatd facultado
para reziizar reparaciones, senvicios y actusizaciones de equipos electronicos y
bienes ntangdies Debars amilir ol dictaman comespondents gue acredite &l aclo

realizado

Articulo 32, Cuando sea necesano contratar un s&nvicoe exiemno pera
mantenimiendo, se levantard una bdacom o vale de salida, en la que intervandran ol
uscano. & tlulsr de la unidad & la que se asigne &l bien y el represantanta del enta
oxemo. Este documento cesonbwa as condiciones del equipo. capaodad de
memona y tipo de repamcionas requeridas. Al momento ¢e la devolucon, el
Deganamento de Gobemo Dightal verficara |a reparacion, la memaoria y o
funcionameento, asegurando gue lss condones fisicas coincidan con las
registradas

Articulo 33. En las adqusiciones pagadas en monads extranjaca. se dobera realizar
k2 conversidn 2 pesos mexicanos, conforme al ipo de cambio publicado por af
Banco de México en el Disrio Dficial de |a Federacidn, ¥ esla cantdad debers
reflajarse en & cedula de bienes muebles patrimoniaies

CAPITULOWI

DEL PARQUE VEHICULAR
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Articulo 34. E! parque vehicutar esta conformado por o integracidn de vehiculos
automotores del dominio publico y privado, con registros administrativos y contables
del Municipio de Jistepec

Articulo 35. Para el registro y control de vehiculos autormotores y magquinaria, ol
inventario debera especificar ol nimero de chasis, motor v datos de placas,  vienan
de ongen, asl como obsarvaciones generaies para una mejof identficacion

Articulo 38, S| un vehiculo requiere cambio de motor, el ttular de |8 unidag
administrativa daberd notfficario por esondo, justificando ¢ acto con un dictaman
onico o legal El contralor genedard un acta administrativa para validar al
movimiento, en ia que intorvendran ef usuario, e ttular de la unidad y & sacretano
Este movimianto s tocard en sesidn de Comit2 y lusgo s2 pressntard al cabildo
para su conocimiento y actualizacion de registros

Articulo 37. En caso de robo de molores. al usuano deberd reportado al ttulsr de
I unidad, quaan acudirg con of contralor para levantar of acla correspondente. Este
documento incherd 2 participacion del usuano, el titular, 8l secretanio y of dvector
juridico, quien deberd dar vista al munssteno piblco para invesligar y destindar
responsabiidades. Lo mismo ¢ aplicard para ol 1obo o pérdida de elementos deo
wentidad vohicuiar como placas o 1aneta de circulacon

Articulo 38. A cada vehiculo del Ayuniamiento se le asgnasd un “narmeno
econdmice” intamo, Unico & imepatible, quea sara proporcianado por & enNcargaco de
olaborar ias cédulas de resguardo. Este ndmero debard exhibass an las ponezuelas
delanteras © on un lugar visidle mediante caloomania o rotulado permanente. EI uso
de este numero deberd ser coordinado con la uwdad administrativa encargada aal
control de mantenimiento y carga de combustidie. Las unikdades que no deban tenes
esta identficacion deberan oblener autorzacon del comitg, previa solicitud escrita
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Articulo 39. Las unidades admenistrativas del Ayuntamisnto que tengan vehlouios
Yy maquinana pesada deberan inciulr en sU presupuesio 10a recursas NOCeSanos
para realizar pagos de Impuestos, seguros, varficaciones vehiculares y. si es el
Cas0, reempiacamientos. Egtos tramites s realizardn en coordinacidn con |a
direccion deo sdmnisiracion, finanzas o eguivalents

Articulo 40. Los Utulares de las unidades administrativas de Seguridad Cludadana
y Proteccion Civil, asl como la Coordinacion de Proteccion Civil, deberin asignar un
sevidor pubbco adsonto 8 au dependencia que fungird como “enlace” para al
empiacamienio de uniades como patrullas. ambulancias y vehiculos de saguridsd
publica y proteccion owi. Estos vehloulos gozan de derechos de extensiones de
pago conforme a la normatividad vigente an mataria de movikdad

CAPITULO VI
DEL JUZGADO CivicO

Articulo 41. Los tilulares de 'as unidsdes agminstratives responsables de
vehiculos del pargue vehicular dal Ayuntamiento podoln hacer uso del juzgado
civico del Municipio de Jliotepec en los sigulentes casos

| Hechos de fransto que 3000 resulten en dafios materiales y no mpliquen i
perdida total del bien ce! Ayuntamiento

Il Evenios an o8 que @l vehiculo del Ayuntamiento es1é ssegurado y &l seguro
cus los costos de reparacion

Il Sniestros on los gue las partes invelucradas no hayan actusdo de forms
prameadidada, deliberada o malintencionada

IV. En &l caso del parque vehicular de segunidad piiica y proteccsdn cwil, cuando
ol bien osté realizando actividades de funcidn piblics para las gue fue destinasdo
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V. Cuando ambas paries lleguen a un acuerdo sobre ol pago por la afectacion ‘otal
o parcal del bien involucrado, o cual serd determinado por los Jueces Civicos,

Articulo 42. Los servidores plblicos involucrados en &l Sistema Homoiogado de
Justica Chvica tendran las sigulentas atnbuciones

|, Varificar o cumplimiento de las disposiciones en matara de Justicis Clvica

Il Los Juscas Clyvicos determinarén la remisadn de fas perscnas probables
nfractoras al Ministeno Publico, cuando los hechos de Iransao sean conglitutivos
de dalito

Il Establecer politcas y acciones para asegurar &l resarcimianto del daflo total o
parcial de los bienes municpales involucrados an hechos de transito

V. Vigilar ef seguimeento de las medidas impuestas a mfractores, asi como los
convenos celebrados, para verMcar su cumphmianto y registrar ja desobedienca
civica

V. Conocer, calfficar y sancionar las infraccionas courridas en hechoes de transito
que Involutren blenss municipales

V1. Expedit copias del documento generado para ser entregadas a las instancias
correspondientas dal Ayuntamiento para su conocmiento y atencidn

CAPITULO VIl
DE LA CUENTA DE EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD

Articulo 43. La cuenta de "Equipo de Defensa y Seguridad” s& sjustars a ls Lay
Federi de Armas de Fuego y Explosivos y demds disposiciones logales apicables
Su proposto es fOevar un control de nventanos sobre  sdquisciones
dasincorporaciones, extravies, robos, destruccian, asegumamiento, decomiso
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permula 0 donacion, Los servidores publicon deberan justificar esios movimienios
con las aclas cortespondantes ante la Contraloria Municipal o &5 Secrataria de la
Defensa Nacional Parg el regstro de altas y bajas, s& deberd cumplir con In
normatividad establecida &n este regfamento

CAPITULO IX

DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES INMUEBLES

Articulo 44, El inventano ganeral de bienes es ol documento que registra jodos los
blenss mmuebles propedad del Ayuntamiento. Debe contener caracieristicas de
dentficacion como: nombra, zona, ubicacon, medidas, colindancas, tpo de
inmusbie, superfice construda, ueo, maedio de adquisicdn, stuacdn legal, valor y
otros datos solicitados en la cadula

Articulo 48, £l responsable de elaborar ol nventario general de bienes inmuebley
municipales es ol sacretano, con la intervencion del sindico y la particpacion del
contraloe inlgmo. Previaments, realizaran una revision fisica de todos los bienes
nmuebles y, al conclulr, asantaran sus firmas unto con las del presidents y tesorera
£l contralor debera emitir & acta del levantamiento fisico de inventanos de blenes
nmuebles

Articulo 46. La elaboracion de este mventario se reakzara dos veces al afo y
debars ser aprobada por o comité. El primar kevantamiento s llevard a cabo a mas
tardar el Ultimo dis habil de junio, y el segundo, e Oltimo dia habll de diiembre

Se presentara ol resultado del levantamiento fisico de inventano de blenes
mmuebles y la ntegracion de sus sakios al comité y al cabido
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Articulo 47. E! inventano de blenes inmuetics mfiejara el monto total por los
inmuebles propedad de la Entidad Municipal. & cual corresponds al valor de
adquisicién, al valor catastral al momento de su adgussicion o al valor razonable
(que no serk menor que ol valor catasiral). Este monto serk independionta al valor
catastral actuaiizado de cada uno de los beenes. Corresponde a 13 Tesoreria, o
baves de su cepartamento de Catastro Muniopal, mantener actualizados
anuaimente [0s valores catastrales de jos benes iInmuebles municipales.

Articulo 48. En caso de ser necesans. se aseguraran los bianes inmuebles
conforme a un estudio de viabilidad y 3 la suficiencia presupuestana debidaments
especificada y aprobada en la partida dal gasto dal presupuesto de egresos y dentro
oel programa comaspondiants

Articulo 49, Los terrenos y edificios 82 consideraran activos independientes. v su
regisiio contable s& realizard por separado, aun cuando hayan sido adquirdos
conjuntamente. A excapcian de minas © canteras. 108 terrence tenan vida limitada
En el caso de bienes inmuebles suetos a gravamen, es funcamental que no se

destinen recursas de gasto de inversion a dichos bienes

CAPITULO X
DEL SISTEMA DE INFORMACION INMOBILIARIA

Articulo 50. E! sistema de informacion inmobiliana contempla los bienes del dommio
pUDRCO ¥ privado cel Ayuntamiento, Su proposio es cbiener, genermr y procesar
nformacion mmoblliara necesaria y oportuna pam @ ejecucion de acclones
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coordinadas an ol uso y destino adecuado de los blenes inmuebles. Esle sistema
integrard datos de dentificacsdn fisica, antecedentes juridicos, registrales Yy
Bdminstrativos de los Inmuebles, manienendo sciualizada ia Informacidn necesaria
para su plena identificaciOn para o cual fas unidades adminstratvas de catastro
municipal, direccion jurlgica y singicatura municipal debardn proporconas cusiquier
Informacion, dalos y documentos que para tal efecto sean requendos

Articulo 51. La integraciin de la Informacidn & este sistema e realzard &n un plazo
No Mayor a un afo contado desde i3 instalacian dal Ayuntamento y 5o presentars
al Cablido para su conocimiento y opinidn

Articulo 52, En caso de no contar con este sistoma, ol Ayuntamionto utiizars sl
nventano general. Si se adqueran bienes nmuebles, al Ayuntamiento deberd
actualizar & wwventario general an un plazo de 120 dias hables cdasde su
adquisicon, presentando un mnforme tnmestral &l comaé yio al Cabildo, sagln
corresponda. Estas acciones serdn realzadas por ol sacrotano y el sindico
mumopal

Articulo 53, E! Ayuntameonto dictara iss normas reglamentanas y procadimienton
para ol funconaments & inegracibn de estos sstemas de forma auténoma al
presante Reglamento

Articulo 54, El sindico deberd regulanzar la propiedad de los benes inmuebles
dentro de un plazo de 120 dias habdes. Cuando so requiera repesentacidn legal
por parts ded Ayuntamiento. & sindico podra contar con & apoyo dal director juridico
0 de guien el Ayuntamiento designe como représentants legal

Articulo 55. El Ayuntamionto soiicitard a los Poderes Plblicos del Estado, a las
unidades admrnistratives u organismos que usen o tengan bajo su cudado blienes
inmuebles propiedad municipal, 2 informacion, datos y documentos necesarios
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para que sean inscritos an ol Sistema de Informacidn Inmobiliate o, en caso de no
contar con asle sistema, en &l inventano genaeral

TITULO CUARTO
DE LOS LEVANTAMIENTOS FiSICOS
CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 66. El levantamiento fisico es of acto mediants el cual se reallza s
ingpeccxdn fisica do los bienes mueblas & inmusbles &n su ubicacin actual
obtanendo un reporte sobre su existencia, estado fisico actual y verificando sus
datos de enlificacidn. Este proceso inicia con base en ks registros de os bienes
muebies o inmuobles contenidos en los inventarios generaies.

Articulo §7. Los levantamientos fisicos tenen como objotivo verficar ia exstencia
de los blenes on el Ayuntamiento, comprobar su 8stado da USD y CoNsarvacion, v
81 88 Necesanc, actusiizar los resguardos. Elos levantamiontos so debordn realzar
al menos, dos voces al afio, deferrminando on sesidon de comité las fechas de nicio
y Wrmino

Articulo 58. £l contralor establecerd "las bases gensrales” para la realizacion de
los Bvantamienios fisicoa de bienes muebles ¢ Inmuebles. Dichas bases
contendrén, como minimo, las sigusenies acciones

| Calendarizacdn de s kevantarmsenios finicos de los inventanos
Il Notificacion escrita a todas las unidades administratives del Ayuntamsento sobre
5 realizacion de los levantamientos fisicos, para gue brinden facilidades al
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petsonal involucrado

Il Solictud a los titulares do bienes Muebles que s& encuentran en desuso
descompuesios. sinestradoes o robados, para aue presanten la documsntacion
que permita compeobar su ubicacién o destno

IV. Referenciar el Estado o documento fuenta que se tomarnd camo base para ol
Eevantamiento fisoo

V. Informar a los satvidores piblicos scora el personal designado paca llevar a
cabo el levantameento fisico

Articulo §9. El contralor sera responsabie de levantar, an cooramacion con jos
enlaces de bienes muebles, fas actas circunstancisdas de cada unidad
administrativa del Ayuntamients. Estas actas incluirdn no 50k jos bienes existentes
sing también los halargos duante el levantamiento fisico, como faltantes
sobrantes y bienes conalderados obsoletos. Las aclas deberdn ser firmadas por &
titdar de cada unidad, ¢l enlace desqnado y ios miambros del comité, En el caso
de los inmuables, so elaborara un acta correspandients qua inchan ka relacon de
beEnas inmuables y o5 hallazgos. irmada y seflada por ios miembros dal comié

Articulo 61, Durants o levantamienio fisico. se debera comprobar que os datos de
wentificacidn de cada been comaidan con los ragistrados en & inventano de bisnes
muables ¢ inmuebles

Articulo 61, Al finalizar &l levantameento fizico, el ttular det drgano de control intemao
antrogara las actas adminstrativas y sus anexos al presidente del comité en sesiin

oinara

CAPITULO Il

DE LA CONCILIACION DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES CON
LOS REGISTROS CONTABLES
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Articulo 82. La congiliacidn del inventario de benes muebies con los regiatros
contables tene como obyetivo establecer crienos para unformar, sistematizar y
precisar los pasos & seguir para dicha concRacion,

Articulo 63. Si no se hene conciliado & inventano con s registros contables de
adminsiracionas antedores, s rabagos niciaran tomando como basa los regiatros
de ks bienes muebies e inmuebles contenidos en los anexos de entrega-recepcion
apicando los procedimientos estahiecdos en e presente reglamento. Para
conciiaciones subsecuentes. s porlics de ka (Qitima realzada, Esta conciliecion sa
reafizard, al manos, dos veces al afo, preferentemente an las mismas fechas que
&l levantamiento cal inventarno fisico

CAPITULO I
DE LA CONCILIACION FISICO-CONTABLE

Articulo 64. Una ver gue &l contralor anlregue al presidents del comite las aclas de
levamameento fisico de inventancs de biones muebles @ Inmuebies. osle registrard
y ciasificara el jotal de beanes muobles oxistentes on of Ayuntamiento, asi como
todos los halazgos presentados durante &f levantamento dal inventano flsico
anexando las relaciones de jos blenes faltantes, scbrantes y aquellos conskierados
como obsoletos

Articulo 65. En sesion de comité. el prasdente del comité entregard el resultado
del lsvantamiento fisico del inventano de bienes muebles al tesorero, quien sera
responsable de realizar la conciliacion, acordando |a fecha para la entrega de los
resultados

Articulo 66. El tesorero procederd o realizar la concillacidn de los bienes de la
Sguents manes

Tre— -
—teea
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| Consultar of saido do fas cuentas de bienes muebias an los estados financieros
a |a facha oel levantameento del imventano fisioo, asi como los auxdares que
reflejen la integracidn de dichos saldos

Il Recabar todas ias polizas donde sa registraron movimientos que afecien a las
cuentas de bienes mueblss, micando por ef afo Inmediato antecor hasta & Glitimo
afio disponible. Desgloaar ios concepios e 1os biones que amparan al sopons
documental para enlistarnias uno a uno an la céduls correspondients al tpo e blen
adquindo

I Verificar los saldos y movimientos contables gue no sean pasible miegrarn, o
identificar los blanes mouebles que no cuanten con al documents que acradite su
propeedad

IV. idantificar los bisnes mushiss que NO cusnien con &f documento que acredite
su propwdad

V. Eiaborar la concifiacion fisico-contabla por cuenta especifica. de acuerdc a o
estipuiado en &l Manual Unico de Contabilidad Gubemamental para las
Depandencias y Entidades Pablicas del Gobiemo y Municipios

Articulo 67. Al finalizar la concliacidn, las dferencins se clasificandn en los
siguientas supuestos

|, Blenes muebles que tlanen registros an &l Inventano de bienas muables y an los
estados financiercs

a) Bignes muebies en buen esiado

b) Blenes muebles en astado obsoleto

¢) Bienes muebles sin axistencia fisica

I, Bisnes muebles con registro Gnicamento en el inventano de bienes muebles
a) Biones muebles en buen estado
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b) Bienes muebles en estado cbsoletlo
¢) Hiones musties sin axistencia fisica

HI. Basnes muebles con registros contables Unicamente
a) Benes muebles an buen aatsdo

b) Bienas muebles en eatndo obsoieto

c) Benes muebles sin existencia fisics,

d) Saldos y movimienios no identificedos

IV. Bines musbles que existen fisicaments pero no tienen registros en ef
mventano ni en ia contabliidad

a) Bienes en buen estado

b) Bienes musblos en mal estado u ocbeoleto

V Bienes muebles registrados en el inventario de bienes muebies de Bajo Costo yio
contablomente con costo menor a8 70 UMA'S, v a partr del 01 de anero de 2018, los
blanes muables de Bajo Costo cuyo costo unitario de adquisicitn sea mayor a 38
UMA's

CAPITULO IV
DE LA INTEGRACION Y ACUERDO DE PROPUESTAS

Articulo 88. Concluida &a concliaciin, &l tesoraro presantard al comité ¢l Infoeme
an ol formalo comespondiente. £l comité lo analizmrd vy en su ceso, validard
medante acta adminstrativa, indicando ol namaero y monto de los bienes muables
suscaptibies a baja o aita

Articulo 58 Bis. El comité acordarn fas propusstias considerando 0 sigulente

RICPEMeMIDO/DGHLSTAYU CER/DJUR-A2
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| Los blenes muesbles clasificados en ios supuesios | y I, incisos 3)

respectivarmnents, deberan permanecar en 15 cuenta dal activo no croulsnts v &n &
nvontano

Il Los bienes comprendidos €n 08 supuesios |l v IV, incisos a) respactivamenta,
deberan s2r registtados on 3 cuenta comaspondiente al active no circulante y
permanecas en al nwentano, siempre que sa haya comprobado que no estin en
COMOAAND y s& cuenta con la documentacion de su legoal procedencia, otorgandoles
un vakr razonable, ¢l cual debera ser aprobado por ol comse y el cabildo

. Los blenes muebles clasificados en los supuestos |, 1l Il y IV, ncisos b)
respeciivamants, dedbann ser dados de baja medianie procedimientos que el comite
determine como perfinentes en cuanio a costo-bemeficio, utilidad & Impacto
amblental. de conformidad con las opoones establecdss en el presente
Regiamento. Esta. une vez comprobada su legal procedencs y que no estén
mgistrados en comodato

IV. Los benes muebles &n los supuastos | 1l y Il incisos ¢) respactivaments,. que
S8 propongan para su baja, deberan contar con la resolucidn del procedimiento
agministrativo comaspondiente instaurado por ef contralor, © la actuacicn legal que
carresponda. con &l fin de getermnar sy situacn sdmasstrativa, financiera y legal,
procurando of heneficao de 'a hacienda pudica municipal.

V. En ol supuesto N, incso d) del purto antencr, se deberd cortar para su Higa con
un diclamen gue incluya la siguente informacedn: fecha de elaboracion, nombre de
fa cuenta. subcuenta y sub-subcuenta sfectads importe, polize coraspondients
antigledad dol saido 0 movwmiento, nvestigacion documentada sobve las acciones
ealizadas para delerminas &) saldo no inegrado, visto bueno del area juridica. y los
nombres, lirmas y cargos del personal gue interving y supervisd & Informacidn. En
casos d= obo 0 sinestro, deberd presentarse @ carpeis de investigacion ded
ministerio pdbiice y el sequimients corespondienis
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Articulo 89, Correspondera al iesorero astablecer ol valor razonable da os bienes
muables, conforme a las técnicas estipuladas en & Manual Unico de Contabilidag
Gubarmamentsl pars las Depondencias y Entidades Piblicas del Gobismo y
Municipio del Estado do Mexico vigente

En el cas0 de qua se requier dar de alta bisnes musbiles sin registros que sean de
ulilidad publics para ol Ayuntamento y se coafirme que o estan an comodalo, &
tesarero o quien designe, efectuard ¢l estudio cormespondiants para asignar el vaicr
razonable, comunicandolo al secretario para su alta administrabiva, asignandolo un
namero de inventano y elaborando fa cédula de resguardo corespondients a favor
de 13 unidad administrativa a cargo de su ueo

CAPITULO V
DE LA VALIDACION Y AUTORIZACION

Articulo 70. Acordadas lss propuesias de regsiro vio depuracion, soaran
presentadas ante & cablido a través del seoretano del comitd para su considerackdn
En caso de sor aprobadas. sa continuara con 1a reakzacion de los procedimiantos
de alta y/o baja de bienes muebles an un plazo no superior a 80 dias habdes tras
Su &probacion por ¢l cabddo, cumplhendo con los reguisios establecidos en &l

presents Reglamento

Si se sxcede o flampo limde, se debera justficar ol motivo en sasidn de comaé con
@l soporte corraspondienta para validar al incumpamanto

Articuio 71. Conespondera al contraior municipal, dentro dal eercicio de sus
atribucionas, reakzar el analisss, venficacon y valkiacion ge oS procesos de alta ylo
baja de bienes musbles municpales, asegurandose o8 que se hayan respatado los
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critenos y validando que el Ayuntaminnto acts en benaficio de a hacianda piblica
mumcipal, conforme a la normalividad vigente

El contralor podré designar a un servidor publico adscnto & su unidad administrative
pata llevar a cabo esta larsa, quien debend contar con 06 conocimientos teoricos b 4
practicos Necesanos

Articulo 72, Por cada proceso de concillacion, se enviara a la Contraloria Municipal
despues de que i cablido aprusbe fas propuestas de alla y baja, &l expediente
gensrado que incluya toda 1a informacdn correapandiente para su revision, de
acuerdo 8 ias especiicacionss mencionadas

Articulo 73, Al conclulr Ia revision del expediants, la Contralona emitita un dictamen
que indigue sl los procedenientos de alta y bajs de bienes muebles cumplssron con
todos los requisdos y cnilerios establecidos por @ normatividad  vigente  Este
dictamon deberd sor remitido al tesorero junto con 8l expedienta onginal pam
genarar ia poliza correspondienta y procader a su resguardo

El fesoraro resizan la digitalizacdn del axpedients fisico y lo compartsd con los
miembros dal comité para su conocimiento, atencidn & ntegracion de expedientes
digitaies

TITULO QUINTO
DE LOS REQUISITOS PARA ALTAS DE BIENES MUEBLES
CAPITULO |

DE LOS BIENES MUEBLES POR COMPRA
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MUEBLES E INMUESLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
STADO DE MEXICO

Articulo 74, Para adquirr blenes muebles por compra, se deben cumplir los

siguientas requistos

|, Cumpliir con &l Codigo Crvil del Estado de México, |a Lay de Bienss y ol Codigo
Administrativo del Estado. antre otros ordenamiantos aplicables

Il Contar con un comité da adquisiciones conforme & las disposiciones vigentes

. Realzar la adquisicidn mediante la modalidad sdecuada para garantizar 1as
mejores condiciones en pracio, caldad, financismiento y oportunidad

IV. Tener o documento oe angan a favor del Ayuntamiento

V. Incluir un reportes fotografico del bion

Vi El secretano elaborard la cédula de resguardo y actunizard el inventario
meansual; tene 30 dias habdes para registrar I adquisicion

VIl Integrar un expediente ndovidual por cada ben, que incluya: documanto de
origen, cédula de resguardo, reporte fotografico y otros documentas relavanies
Este expadianie debe sar entregado @i 1asorero

Vil Registrar contablemente la adguisicion del bien. St el valor exceds tres mil
vaces &l salano minima, el contrato podra ser ratificado ante fedatano publico

|X. Contar con &l regletro en el inventario y en o libro especal

X. Generaf la pdiza corespondiente

CAPITULO Il

DE LOS BIENES MUEBLES POR REPOSICION

Articulo 75. £l alta por reposicdn s el proceso mediants &l cual & Ayuntaments
recibe bienes para reemplazar aquellos dafiacos, robados o extraviados por

neghgencia
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Articulo 78, Para dar de alta blenes par reposicidn, s= deben cumpiir ios siguantes

reguasitaos

| Cumplir con la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado

Il. Tener |a resolucian def procedimianto instaurado por el contralor, venficando que
¢l bien de reposicidn sea simdar al que se memplaza, incluyendo un reporte
fotografico y documento de ongen

I Acts del comité que avale & alta del blen por reposicion

V. Acts del cabildo

V. El secretano elaborara Ia cédula de resguardo y actualizard el inventario mensual
tone 30 dias habdes para registrar ef bion. Ademas. se deberd integrar un
expediente Individual con documentacion relevanie

VI Contar con &l regiatro en ol inventano y en &l libro especial

VI, Generar la polza comespondients

CAPITULO Il
DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION

Articulo 77, La agquisicion por donacidn s el acio en ol cual ol Ayuntamisnio recbe
beenes de forma gratuds

Articulo 78, Fara acquinr bienes por donacidn. se deben cumplir 1os sigulenies
requstos

I Cumplir con la Ley de Bienas del Estado de Maxoco
Il Tener un convenio de donacidn que especdfique caracleristicas, vaior y
procedencia legal. S| &f valor excede quinentos ¢las de Saano minimo, @ donacion

dobe hacerse an escritura publica
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Il Acta del comité que avale & sita de los bienes, incluyendo la unidad
administrativa asignada y justificacian de su wtiidag

V. Inchuir un repone fotografico

V. El secretano slaborara la cédula de resguardo y actualizan ef inventano mensust
tiena 30 dias habiles pasa ragistrar el bien. Sa debe integear un expadients individual
smilar al mancionado antenoamente

Vi El tesorero expadien un recibo oficial de ingreso por el valor del bien, o
establecars un preco estimado do mercado si se desconoce

VIl Contar con ol regsiro an of inventano y en al o especial

VIl Ganarar &a poliza correspondents

CAPITULO IV
DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION EN PAGO

Articulo 79, La adquisicion de blenes musblas por dacion &n pago & & aclo en
que &l Ayuntamiento recibe bienes para cubrir crédites fiscales a su cargo

Articulo 80. Para adquinr bienas mueabies por dacion &n pago. se daben cumpli los
sigulentes roquisios

|, Cumpir con |aa disposiciones del Codigo Financiero, Coaigo Civil y Ley de Bienes
del Estado de México. La aceptacion se formaiiza una vez que ¢ embargo sea fame
Para obras de ana y bienes muablas de facil realizacion, deben ser valuados por un
panto designado por &l Ayuntamiento

Il Acta de cabildo que indique &l motivo del pago, monto y destino del bien. Si son
varios bienes. 9e debe especificar ! desglose deal costo

i, Convenio de dacién que detalle las caractoristicas y la legal procedenca dae los
enas
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V. Acta del comité que avale &l alta de los bienes. |a unidad administrativs asignada
¥ su utihdaa pubiica

V. Inciusr un reporte fotografico

Vi El secrstanio alaborard la cédula de resguardo y actualizard o inventario
mensual. bene 30 dias habdes pama regisirar la sdquisicsdn,. Se debecd intograr un
expedients individual con a docurmentacion relevanta

Vil El tesorero expedira un recibo ofical de ingresos que sspacifique &l total gel
adeudo fiscal y el valor del ben

VI, Contar con registro en ¢ inventario y en el libro especal

X, Generar |a poliza comespondients

CAPITULO V
DE LOS BIENES MUEBLES POR NACENCIA DE ACTIVO BIOLOGICO

Articulo 81. Se considera activo bioldgico por nacencia cuando un samovients del
Ayuntamiento regroduce crias saludables

Articulo 82. Para dar de afta el activo broldgico por nacencia, se debaran oubeir los

siguientes requisitos

| Acia del comie proponendo la Inciusion en el inventano de bisnes muebles

Il Acta del cabikio aprobando la nscngaidn y modificacion del inventano

Il Regestro genealigico o 1a aspecia

V. Cenificado médico del estado de sald dol semoviente, con avalo par un
madico yetennano 200tecrsts

V. Asignacidn de una marcs o sefal 8 cada oria, Se ealard un conteo semestral
de estos activos

Vi, Regsiro ds nombia y caractaristicas individuales deo cada cria

VIL Inclulr un reparte fotografico.

R
eeeme

CERIDJUR-A2




DE I8 OTEPEC, EDC DS MEXICO I 3
2025 = 2077 MO TERPEC

W ey el i

MUNICIPAL
29 de octubre del 2025

< . . . - . Gaceta 10, Aiio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XLI

Pagina | 48

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

W e — 4
. lenha 1 \u LA |
JILOTEPEC it | 3| o 8] JILOTEPEC
REGLAMENTO INTERNO DE CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES
MUEBLES E INMUERLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

R e
- —

U EPS

Vil Asegnar un numero de inventario
X Registro en al mventario y en al o especisl
X Generar la poliza corespondiants.

TITULO SEXTO
DE LOS REQUISITOS PARA ALTAS DE BIENES INMUEBLES
CAPITULO |
DE LOS BIENES INMUEBLES POR COMPRA

Articulo 83. Para adquirlr benes inmuebles por compra, se deben cumpie ios
siguientas requisdos

I, Quservar ol Cadige Civi del Estado de Maxco, 'a Ley de Bienes del Estado de
México y sus Municipios, y otras normativas aplicables.

Il Contar con acia del cabido que aulonce a adquesicidon medanta el presupuesio
de agrosos

{ll. Tener un Comité de arrendamianios conforme a 1as disposicionas legales

V. Acta de fallo del Comitd de arrandamianips que |ustifque a adquiscion de ios
nmuables

V. Alls ante la coordinac:dn de catastro a favor del Ayuntamiento, incluyendo el
trastado de domanio y cartificacion de dave y valor catastral

Vi. Constar an escritura publica

Vil Acts del comilé que avale &l slila de los bienes, con detalies sobra |8 unidad
administrativa asignada y su ulilidad pablica

Vill. El secretano slaborara | céduia de resguarde y actualzam ef inventano en 30
dias hatiles 2 partlr de la adquisicion, integrando un expedients individual poe bien
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X El sindoo dabe regularizar ia propieded de ioa bienes en un piazo de 120 dias
habiles, indormando trimestraimente al cabido

X. Regstrar contablementa e adquisicidn

Xl Realizar el regsstro en & inventark, libro especial y en ¢f Sistema de Informacion
Inmobiliana

XN, Generar & poliza correspondiente

CAPITULO I
DE LOS BIENES INMUEBLES POR DONACION

Articulo B4, La npdquisicidn por donacion es e actio mediante o cual al
Ayuntamuenio recibe bienes Inmuebies de forma gratulta

Articulo 85, Para adquirir bienes inmuebles por donacidn, so deben cumplir ios
SOuentes regquisitos:

| Observar & Codigo Financero, of Codigo Civil ¥ 13 Lay de Sienas del Estado de
México

1. Cottar con un convenio de conacion que detalie las caracioristicas, valor v legal
procadencia del gonativa

N Alta ante la coordinacion de catasiro & favor del Ayuntamiento. incluyendo &l
traslado de dominio y certificacion de clave y valor catasiral

V. Conatar en escritura pibaca

V. Acta del comilé que avale &l akta de 105 Disnes y Su asgnacion

Vi El secretano elaborard ia cidula de resguardo y/o aviso de movimientios y
actualizard &l Inventario en 30 dias hablles, ntegranco un expediente indwvidual por
bien

Vil. El sindico debe reguiarizar ia propiedad en 120 dias habiles y rendir informas
timestrales

RICPEMIDOODGOI/SCAYU CER/DJUR-AZ




DE I8 OTEPEC, EDC DS MEXICO I 3

T e Sl e e el e

MUNICIPAL
29 de octubre del 2025

< . . . - . Gaceta 10, Aiio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XLI

Pagina | 50

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

7% T S— ;‘
[ | ) “ A
ILW Flabarsitin: | o9 | 4w | 2081
l K'Y [ Actuaiiaciws | 30 | 09 | 200 JIWOTEPEC
) REGLAMENTO INTERNO DE CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES Vt— - -

MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC ESTADO DF MEXICO

VIIL E tesorero expedira un reciba oficial de ingreso por el valor del tien

IX. Registrar contablements 2 adquisicion

X. Contar con el registro en el inventario, fibro especial v en o Sisterna de
Informacion Inmobiliaria segun sea ol caso

Xl Generar ia poliza corespondants

CAPITULO NI
DE LOS BIENES INMUEBLES POR DACION EN PAGO

Articulo 86. La adquisicion de blenes inmusbies por dacion en pago es el acto
mediarte o cual el Ayuntamienio ncepta bienes inmuebles entregados por una
persona fisica 0 juridica para cubrir créditos fiscales, siempre que se destinen a un
servicio pablico, conforme al valor determinado por un peritaje realizado por un
especaistn en valuacion nmobilisna,

Articulo B7, Para adqueir blanes inmuebles por dacidn en pago. se deben cumplir
los sigusentes requisitos

I Observar ias dsposiciones del Codigo Financiero dol Estado de México, del
Cédigo Civil y de ta Lay de Blenes del Estado de México. E1 bien debe ser destinado
8 un servico pablico y su valor deberd ser delerminado por un perito registrado

Il Acta de cabiido que especiiique los motivos de pago, ol desglose dal costo de los
blenes (8! aplica) y &l uso y dastino del inmueble

i, Canvenio de dacidn que detalle las caracteristicas, legal procedencia y estado
libre de gravameneas del bien

V. Alla ante la coordinacdn de catastro, mcluyendo el iraslado de domino y
corificacidn do clave y valor catastral

V. Acta del comité qus avale &l alta de los bienes sspecificando s unidad
administrativa y a justificacion de su asignacion

RICPFEMaLDONDGO3ISCAYL CERDJUR-AZ2
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Articulo 90, Para dar de baja bienes muebies por enajenacidn, se deben cumplr
108 siguientes regquisitos

| Qbservar ias dsposiciones del Codigo Crvil del Estado de México, la Ley de Bienes
del Estado de México, ef Codigo Administrativo, ol Manuai Unico de Contabildad
Gubermamantal y la Ley de Contratacion Piblca y su Reglamento

Il. Contar con un Comité de Adqussiciones, Arendamiantos y Enajenaciones

Il Acta adrminstrativa del comité que incluya un listado da bienés, basado en aclas
de levantameento fisico de Inventanios

V. Estudio téonico que justiigue qua s bienas son inutilizables y su reparcion e
incostaable. Este estudio debe ser emiido por un pernto seleccionado de forma
imeama por el Comite y debe incluir fotografias del eatado fisico de los blenas

V. Acza del cabildo que gdetalle los motivos de la enaienackdn, el destino de los
recursos oblencios, y autarice la baja del inventano y la baja contable a precio de
cosio hestdnca

Vi Avalio de Jos bienes, emibdo por una mstitucon pubica o un perie calficado
Vii. La srcgenacion se realizara a lravés de subasia pubica con la publicacion de
ia convocatona enviada a la Contraloria Municipal En casos especificos. se podrs
hacer una verita por adjudicacion directa, respetando los montos establecicos en al
Presupuesio de Egrescs vigenie acatando los critencs emitdos en a Ley de
Contratacidn Plblica y su Reglamento

VIl Antes de 1a venta, el axpediente onginal debe sar antregado al contralor o a su
designado pars su analisis an un plazo de 5 dias habdes Si se cumple con s
normatvidad, se emaird un dictEmen para proceder

IX Al vender 08 blenes, se debe expedir un recho oficial de Ingrasos y registrar la
baja contable a costo histanco

X Rogistrar en el nventario y en &l o espacial

Xl Ganarar ia poliza correspondiente

CERIDJUR-AZ
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MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
PEC_ESTADO DE MEXICO

Si ka publicacion de a subasta resufta costosa, se podra reakzar mediants mantas
0 carteles vistbles on ol municpo, presentando evidancia 8 @ Contralora Municipal
Si el avaluo resulta Inconveniento, se efabarard por un axpero, y su probacion
deberd ser inforrmada a la Contraloria para su validacdn

CAPITULO NI
DE LOS BIENES MUEBLES POR OBSOLESCENCIA

Articulo 91, Los benes muebles del Ayuntamenio que ya no puaden ser utiizados
para su fin onginal, cuys vida U ha concluido y cuya reparaciin es incosteable,
pueden ser destruidos y eliminados dal inventano general de bianes muebles y del
actvo fijo

Articulo 92. Para dar de bag@a bienes muebles obsoletos, se daberan cumplr jos
siguentas requistos

| Acta adminsstrativa do! comité: Debe incluir un listado de bmnes muebles
reponiados por las unidades soministrativas a través de actas de evantamiento
fisico de iInventanos

Il. Estudso téonico Este debe ncluir las caracteristicas de identificacdn de cada
blen Debe justficar que s bienes aon inutlizables y gue su reparacdn es
mncosteable, apoyado por un perito can conocmienios Yo axperienca necesara
seleccionado de forma intama por &l comitd Incluird fotografias que demusstren &l
estado fisico de los banes

I, Acts ded drganc méxmo de gobiermo: Debe autonizar i3 haja de los bienas para
sU destruccion, incluyendo motivos, nombre, cantidad y camacleristicas de
identificacion, asi como al importe total dol saldo dado de baja

IV. Constancia de desincorporacion de matonal contaminanta: Emitida por un panto
Si la extraccidn de contaminantes resulta inconveniente, &l Ayuntamianto puede

CER/DJUR-AZ2
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entregar los bienes a una nstancia encargada de su comects destruccion vy
disposicion final. o que debe ser aprobado en acta da comité. Esta instancia debe
extender un comprobants al Ayuntamiento que acredite su actuacidn conforme 3 ia
nommativa amblental

V. Entrega deol expediente al contralorn: Antes de destrur o éntregar los bienes, of
expedionts debe ser analizado por el contralor para validar gue el procedimiento
cumple con & normatividad aplicabe, en un plazo no mayor a 5 diss hablies. Si el
andiisis o2 favorable, so emitird el dictamen comespondiente

Vi, Acta administrativa &l momento de |s destruccion o entrega Elaborada por ef
contraiae, debe sspecificar a relacion y jotal de benes obsolstos, asl como un
reporie fotogrifico del proceso y el comprobante de recepcion de los bienes. s se
ontregan a olra nstancia

Vil. Remigidn dei expedienta al losotere, Para que se realice 1a beja contsble, poliza
y resguardo,

Vill. Registro en el mventaric y en el libro especial

X, Paliza

CAPITULO Il
DE LOS BIENES MUEBLES POR REPOSICION

Articulo 93, La baja por reposicdn es ef acto mediante ol cual ol Ayuntamiento
gxcluye de log nventarios los tenas muebles que resulten dafiados, robacos o
eximviados por neghgencia del usuano

Articulo 84. Para dar de baja blanes muables por reposicion, se deberan cumplir
los siguientas requisitos

RICPBMel-DO0/DGU3/SCAYU CERDJUR-AZ
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| Observar las disposiciones de 1a Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios

I Resolucion cel procedimiento mstaurado por & contraior: Debe enviarse por
escrto al secradano, ndicando que &l ben muetle 3 reponer debe ser de
caractaristicas simiares, junto con un repore folograhco y un documento de ongen
con un costo razonable

Nl Acta de comité: Donde se gvale ia baja dal blen musble

V. Acta del cablido: Que autarics a baja del bien

V. El secretario elaborard la cédula de resguardo o aviso de movimientos: Procederd
& actualzar al Inventano de beanes muebles manauaiments y tendra 30 dias habiles
pam su exclusion respectng. Se debers integrar un expediente individual por los
beanes involucrados. gue inciuya el procedimiento onginad, acta del comité. acta del
cabildo y oédula de resguardo

Vi, Registro en el inventario y en ol Bro ospecal

Vil Pdlza

CAPITULO IV
DE LOS BIENES MUEBLES POR ROBO

Articulo 95. Para dar de baja bienes muebles por robo, se deberdn satsfacer los
sigulentes requisios

I. Dbsarvar o establecido en ol Codigo Penal del Estado de Mexico
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Il. Copia cortiicada de la carpeta de investigacon: Iniciada ante &l ministano pidico
por ol servidor publico responsable def usc yio resguardo del bien. donde so
describan los hechos y caracieriaticas del bien mueble

L Acta adminisirativs ievantada pos &! contralor: Donde daben coincidir 128 hechos
con ios descaritos on 8 carpeta da investigac:dn. Los responsables deben acudic a
& contralona

IV. Acta del comite: Que autonce la baja cel bien mueble por robo, incluyendo sus
caractoristicas de identificacidn

V. Acte del cabiido. Que autonce la baja del bien mueble por robo, con las
caracteristicas de identificacidn

VI, Documentacidn para benes asegurados. Incluira copia cenificada de 13 polza
del seguro y del dictamen gque sspecifique pérdda total por rebo

VIl. Cédula de resguardo 0 aviso de movimientos: Elaborada por al secretano
debera incluir 1a baja del bien, las causas y se deberd realizar la exclus:dn en 30
dias habdes

Vill. Recbo oficial de ingresos. Para los recursos oblanidos por el cobro del saguro
2 Cas0 Jde Menss asegurados

IX. Regmstro en &l mventano y &n &l ibro espacal

X Polza

CAPITULO V

DE LOS BIENES MUEBLES POR SINIESTRO

Articulo 96, Para dar de baja bienes muebles por sinleatro, s& debaran cumplic ios
siguientes requisitos

|. Obsarvar lo establecido an ¢ Codigo Penal del Estado de México
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DE JILOTEPEC. ESTADO DE MEXICO

RICPEMI-DOODGONSCAYU

Il Acta sdministrativa levaniada por & contralor: Esta acia deba dascribir os hechos
ocuImaos y ies caracieristicas de dentificacon del bien mueble, acompanada por
un repone fologrifico del siniestro. El servidor pablico responsabde del uso yio
respuando del bien y el titular de s unidad administrativa deberdn acudir a la
contralora

I Carpeta de swestigacion. Si el siniestro implica perdidas matenales significativas
© puede ser constitutivo de delito, se debera levanar une carpeta de investigaciion
ante &l ministerio pdblico, que coincida con 10 descrito en ol acta del contralor. Los
responsables deberdn acudit junto con ¢! titular de I3 direccion uridica

V. Documantacon para bienes asegurados. Se ansxard copia cerlificads de |a
pdliza d= saguro y del dictamen que indique pérdica total por siniestro, mencionando
que la compafia de segurcs absorbe i propedad y destino dal bion

V. Acta del comité: Que autonce |a baja del bien muebls por siniestro, espacificando
las caracteristicas de dentificacion y &l deatno final dei bian conforme a la normativa
vigenie

Vi Acta del cabido Que sutonce 1a Dag@a del bien musble por sinestro, con fas
caracterigticas de entificacon

Vil Acta del comité levantada por el contralor: Donde se describan os hechos y se
aoompanne por un repone fotografico o fimico del evento

VIl Cédula de resguardo o aviso d& movimentos: Elaborada por & secretario. que
registre a baja del bien y sus causas. Tendrh 30 dias hiblies para su exclusdn en
&l inventario de bienas moebles. Se debe intagrar un expaianta individual que sera
sntragado al escraro para generar b poliza corespondiants

IX. Recibo oficial de ingrescs. Para los recursas obtenidos por el cobro del seguro
8 £aso do banes asegurados.

X. Regstro en of inventano y an el libro especial

Xl Péiza
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DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION

Articulo 87. La bajs por donacion es el acto mediante el cual ol Ayuntamienta
transhere de forma gratuits bienes muebies de su propiedad a una persona flsica o
juridica colectiva.

Articulo 98, Para dar de baja bienes muebles por donacdn. se debardn satisfacer
los siguientas requisfios

| Peticion escrita. Formulada por 1a persona fisica o jundica colectiva solictanta
dirigida &l mular det Ayuntamiento, especificando ef ugo y destno de los blenes

Il. Estudio socioecondmico. Elaborado por &l Ayuntamiento. justificando la donackn
del bien

I, Acta deif comité: Que availe ip donacion, estabieciento las carnaclenshcas de jos
bianes 3 conar

IV. Acta dei cablido. Que sutonce a3 basa de los blenes por donacdn, menconando
motivos. nombire, cantidad y camacteristicas de identficacon, asl como el saldo a
dar do ba@

V. Convenio da donacdn: Espacificando (os bisnes & donar con sus caracieristicas
de identificacion, elaborado por la direccion juridica

V1, Documantacion para parque vehicuiar: Entrega del documento que acredita s
propladad y Lo casidn de derechos y obligaconas, realizada por el tesorero mediante
acta admensstrativa

Vil Reparie fologrifico: De ia entrega del bien muebile

Vill. Carta de agradocimiento: Suscrita por les beneficiarios, dingida al ftuiar del
Ayuntamiento, confirmando i recepcidn do los Dienes y el documento de ongen
incluyendo fotocopia de identficacion y datos para localizacion
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IX. Regsstro en &i iInventano y en el iitvo esgecial
X Pélza.

CAPITULO Vi
DE LOS BIENES MUEBLES NO LOCALIZADOS

Articulo 99. Lo baje de bienes muebles no localizados €3 e acto medante ol cual
el Ayuntamiento excluye de los inventanos uno O varos bienas Que no se
ancuentran flscamenis

Articulo 100. Pars dar de bajs beenas muebias no locaiizados, se deberdn curmpli
o sguientes reguesites

|. Dbservar ias dispoaiciones de 3 Ley de Reaponsablidades Administrativas del
Estado de México y Municpos

. Asegurar qua los bienes no pertenazcan al perodo consfitucional de la
adminestracion actual.

. Actas admmistrativa levantada por ¢l contralor: En @sia acta debe consiar que se
raalizd una bisqueda exhaustiva on las nsfalaciones del! Ayuntamenio y aus
unidades administrativas, describiendo las caractershicas y el namero do mventano
comespondients a los benes

V. Resolucdn del procedimiento administrativo: Debe ser instswrado por el
contralor, determinando la stuacidn administrativa, financiera y legal, con eof fin de
proteger & hacienda publca municipal

V. Acta del comité: Que avale is baje de los bienas por no astar localizados

Vi, Acta del cabiido. En la que se apruebe la boja de los bienes, mancionando que
se autonza [a baja por ser bienes no localizados fiscamente, con las caracianisticas
de identificacidn y &l ssido total de los bianes dados de baja

Vil. Ragistro on of inventano y en & libro especial.
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Vill. Poliza
CAPITULO VI
DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION DE PAGO

Articulo 101. La baja de blenas por dacion &n pago es & acio mediante ol cual of
Ayuntamiento acepta entregar bienes muebles 8 una persona fisica o juridica
colectiva para cubrir orédiios fiscales 0 pagos dae adeudos del municipio

Articulo 102, Pars dar de baja bienes muebles por dacion en pago, se deberdn
satsfacer Ios siguiontes requisitos

|. Observar las disposicionas de dacian en pago. Previstas en of Codigo Financero
def Estado da México y Municipios

Il Acta del comité: Que avale gue los blenes aon susceptibles de ser dados de baja
por dacidn en pago

IN. Acta del cablido: En la que so autorice [a baga de los benes muebles por dacion
en pago, mencionando los motives v las caracteristicas de dentificacidn de cada
bien

IV. Convenso de dacidn: Debe especificar las caractaristicas de 1os blenes, el monto
10tal de i3 operacion, &l mporte Individua! oe cada bien, y debe incluwr copia de
dentificacion de los paricpanies, slaborada por la direccion juridics

V. Documentacion para parque vehicular Entrega del documento que acred#a ka
propiedad, oon |a cesidn de derechos y obigaciones realzada por el lesorero
meadiante acta admanistrativa

Vi Reporte fotografico. De la entrega del bien muable

Vil. Regsstro contable: De la dacidn del bien

Vil Ragisiro en al inventario y en al libro aspecial

X Poiza
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CAPITULO IX

DEL INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

Articulo 103. Para dar de beis instrumental médico y de kiboratorio, o deshacerse
de aquelios que tengan vida (N por un penodo determinado, se¢ cbservara of
presents Reglamento ademais de % establecido on af Libro Segundo del Codgo
Administratvo del Estado de Méxco y e Codigo pars la Biodivers«dad del Estado
de Meéxico

Articulo 104. Para dar de baja mstrumantal madico y de 1abaratono. se deberan
satsfacer jos sguentas requisitos

|, Acta del comité: Qus avale gue el Instrumental médico o de laborstorio es
susceptidle de ser dado de baja

Il. Regisiro contabla’ De la baja do! bien

I Registro en of nventano y en el o especal

V. Péliza

CAPITULO X
DEL ACTIVO BIOLOGICO POR MUERTE

Articulo 105, Para car de baja actvo bioldgico por musne, se observard el presents
Reglamanio, ademas de los lineameanios establocidos en a Loy Federal de Sancad
Anvimal y an la Ley Protectors de Armmales del Estado de México

Articulo 108, Para dar de baja activo biologice por muerte, se debarin satisface!
105 siguentes requisios
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| Acta ante &l contralor: Donde se describan ios hechos que dieron lugar af acto, 18
cual secvird para deslindar rosponsabllidades, segin corresponda

I Carpeta de invesBigaciones: En caso de gue la muerte del activo bioldgico asté
relacionada con un hecho delictivo

. Certificado de muerte: Expedida par un médico velarnano

IV. Acta del comité: Que avale gue los activos biolégicos son susceptibles de ser
cados ge baja

V. Acta del cabildo. En la que se autonce la baa de los activos biolégicos por muerts,
mencionando los motivos y caracterislicas de dentificacion de cada bien

VI Evdencia folografica

Vil, Registro contable: De s bajs dei bien

Vil Regmsiro an el inventano y en l luro especial

X. Poliza

TITULO OCTAVO
DE LOS REQUISITOS PARA LA BAJA DE BIENES INMUEBLES

Articulo 107. La baja de blenes nmucbies es ol acto por ol cual of Ayuntamianto
puede exciuir un ban del inventario genaral de bienes inmuebles, considerando o
estipulado en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios. In Ley
Orgénica Municioal del Estado do México y demas disposiciones logales aplicables
Para eslos casos, se requiere 1a avtorizacion de la Legisiatura o de ia Diputacion
Permanents, por lo gue & presdents enviars la soicitud a la Legisiatura Local por
conducto del Ejecutivo Estatal, acompafada de todos log documenics
justificaciones y dictdmenes 16cncos.

Articulo 108. Para dar de baja los benes inmuebies municipales, 88 deberan
satisfacer los siguientes requinifos

RICPEMeI-DON'DGOLSCAYY CERIDJUR-AZ




DE I8 OTEPEC, EDC DS MEXICO I 3

W ey el i

MUNICIPAL
29 de octubre del 2025

< . . . - . Gaceta 10, Aiio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XLI

Pagina | 62

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

?e [ T S
== 5 18T

JILOTEPEC | Arsemtmris: 301} 38 JILOTEPEC
T TT 2 C Bl REGLAMENTO INTERNO OF CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES S

MUESLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JLOTEPEC._ESTADOD DE MEXICO

| Acta del comité: Que avale gue ol 0 los benes son susceptibles de ser dades de
baja

. Acusrdo de cabiiso: Que deberd contener a) Exposicidn de los motives de |a
anajenacon del bien o de cualquier otro acto o contrato que impligue |a transmision
de la propiedad el inmuable, b) Superficie, maddas, colindancias. ubicacion exacta
del nmuable y sus caracteristicas de dentficacion ¢) Uso y destino que se le dara
d) Valor catastral del inmuable, emitido por el Instituto de Informacidn e
Investigacdn Geogrifica Estadistica y Catastral del Estado de México, an caso de
subasta. ¢) Escritura Pdblica. 1) Certificacion de que =l inmuetie no esta destinado
& un servicio pubiico municipal y gue no bene un valor arquecidgico, histarico o
artistico, por parte de |5 sutoridad competente ) Folografias onginales que
evidencien o estodo actual del blen. h) Autodzacion de la baja emitida por el
Ayuntamienio

La solictud a la Legisiatura se deberd scompanar o

« Superficoe. medidas. inderos y ubicacion exacta del mmueble

« Valor fiscal y comercial del inmueble, cartificado por un petiio autorizado

« Documentacion que acradite fa propiedad del inmueble

« Comprobacidn de que & nmusable no asid destnado a un sarvicio publico
munscipal

« Ceanlificacion de que ol inmueble no tiene valor arqueciogico, histddico o
artistico

« Destino que se dara 2 los fondos obianidos &n caso de anajanacion

1l Acusrdo de aulorizacion do la baja: Emitdo por la Lagsiatura. publicado en la
Gaceta del Goblernc con ia2s caracteristicas del bien
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V. Registro de baja’ En ei inventario general de biones iInmuebies, on ol libro
especial y en ol Sistama de Infermacian Inmobiliana y en al Registre Administrativo
de iz Propiedad Publica municipal segun corresponds

V. Registro contable. Por la baja dal bien inmueble

En todos los casos de baja de beenes muebles & inmuebles, se daberd cumplir con
o safigiado en & Manual Unico de Contsbiiidad Gubemamental pora las
Dependencias vy Entidades Publicas del Gobiermo y Municipios de! Estado de
México

TITULO NOVENO
DE LOS COMODATOS DE BIENES MUEBLES

Articulo 108. Los beenes muebles en comodato son objetos que, por su naturaleza
de uso, pueden se! trasiadados de un lugar a otro; son propiedad de un tercero y
son cedidos o recibidos a titulo gratufio para satisfacer algunas nocesdades del
onte que lo requiere, y estaran relaconados an un formato independents

CAPITULO |

DEL COMODATO DE BIENES MUEBLES ENTRE UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

Articule 110. Para olorgar on comodato los teenes muables, sa deberdn satisfacer
los siguientes requssitos

I. Observar lo establecido en el Codige Civit def Estade do Mexico y en |a Ley de
Bienes de! Estado da México y sus Municipios
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. Acta del comité Que avale |a aceptacion de comodatos durante su penodo
consttucional vigente

. Sohcitud del bien requendo: Por & unidad administratva. El titular del area que
otorga &l bien elaborard un oficio de acegtacion por el comodato del bien, dingido al
secretano, andtando lodas las carpcteristicas de identificacdn, nGmaero de
inventario y nomore de ia persona que tene bayo su resguardo dicho bien

IV. Acta admensstrativa: En la quo $o hara constar la transferencia del bien, agl como
las caracteristicas y datos de wentificacdn, levantada per ol contralor

V. Actualizacion del resguardo, Por conducio del secretano, del inventano y dal
resguardo de los bienes,

Vi Registro an el inventano y an &f libro especial

Cuando se realicen convanios de comodato de bianes muebles entre unidades
acdministrativaz, se levard a cabo 13 actualizacdn en las cddulas cormrespondientes
La vigencia de los comodatos no podra excader el lempa del periodo constitucional

vigente

CAPITULO Il
DEL COMODATO DE BIENES MUEBLES ENTRE DEPENDENCIAS

Articulo 111, Para otoigal 0 rechyr an comodalo bienes muebles entra
dependencins de caracter muncipal, estatal, fadersi. o entre organismos
descentralizados, se deberan satisfacer 1os siguenies roquisitos

I. Cohservar o estableciso en ¢l Codigo Cavil del Estado de Méxco y &n la Ley de
Benes del Estado de México y sus Municipios

Il Solictud escrita dei ente solicitante. Debera Incluke ks respuesta de aceptacion del
ente que cede o bien, anotando fodas las caracinristicas de identficacion de dicho

ben.
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Il Contrato de comodato. Que especiiique el otal de bienea musbles. sus
caracleristicas de identificacion, wigencia, derachos v obligaciones de las partes
nvoiucTadas. En el caso donde & Ayuntamiente cede bienes en comodato, el
contrato serd saborada por la direcoon jundica

IV. Acta gel comitd. Que avale la aceptacion del comodato.

V. Acta adminstrativa: Cuando €l Ayuntamiento ceda bienes en comodatn, se
evantari un acta que consis la transferencia del been, 1a unidad administzativa a
Gue 58 encuentra adscrilo. asi como las caracteristicas y datos de identificacion
levantada por el contrsor

Vi Actuslizacitn del resguardo. Por conducts del secratano, de los bienas y del
nweantarno

Vil. Registro en al invantanio y en &l o especial. De blenes muebles cedidos en
comadato. En caso de que ol Ayuntamients reciba benes muables an comodato, af
registro se hara an un formato indepandients al inventaro vy litvo especial

La vigencia de los comodatos no podra excoder of hempo dal penodo consttucional
vigenta

CAPITULO I

DEL CONTRATO DE COMODATO DE BIENES MUEBLES ENTRE
TERCEROS

Articulo 112, Los banes muetiss propeedad de un lercero podran ser cad«ios a
titulo gratuito ol Ayuntamiento pars salisiacer algunas necesidades. y estardn
relacionados on un formato ndopendiente Esto incluye tambeén los bienes muebles
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que los servidores pdblicos sdscriios 8 alguna unidad administrativa cedan al
Ayuntamienio

Articulo 113, Para recibir en comodato bienes muebies do un tercero, se deberan
satisfacer los siguentes requisitos

|, Observar ‘o establecido en el Cadigo Civll del Estado de México y en 1a Ley de
Bianes del Estado de México ¥y sus Municgaos

Il. Aprobacion del Organo M&ximo de Goblemo. Que avaie o acepiacidn para
tacultar al presadente muricipal v al ttular de la direccion de administracon para que
o0 la medida de ias posibilidades econdmicas de la administracién sa pueda dotar
de combustivles 8 vehiculos de los servidores publicos, gue ante &3 alta de
vehiculos oficaies deban hacer usac de sus vehiculos particulares, pora B
reafizacdn de las funciones inberentes a su cargo durants &l pericdo constitucional
vigente

I Documento que acredite la propiedad del bien: A favor de un tercero

IV. Copla smple de la identificacion oficial vigente: Del propietaric del bien muehie
en comodate

V Contrato de comodato Que especifiqgue ¢l lotal de benes muebles, sus
caracieristcas de identificacion, wgencia, derachos y obligaciones de as pares
nvolucradas. £ contrato serd elaborado por la diveccidn juridica y pussio s
disposicion de fa direcoon de administracidn o equivalenie y tesoreria municipal
para control de combustible y mantenimianto

V1. Rogistro an un formato independiente: Al inventsrio y libro especial

La vigencia de los comodatos no podra exceder el tiempo del periodo constitucional
vigente

TITULO DECIMO
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T T L REGLAMENTO INTERNO DE CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES L3
MUERLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL e
DE JILOTEPEC, ESTADO DE MEXICO

RICPBMel-DOOIDGO3SCAYU

DE LOS COMODATOS DE BIENES INMUEBLES

Articulo 114, Los bienes nmuebles en comodato son aquelics que, por su
naturaleza de uso, no pueden sef trasiadados de un lugar & oo, son propedad de
un tarcero y son cedidos o recibidos a tilulo gratulo para aatisfacas necesidades del
ante que o requiere, y @stacan reiscionados en un formeto ndependiente

Articulo 115 Pam oforgar o recibir an comodaic benes Inmuebles entre
dependencass de cardoler municipal, estatal, federal o entre organismos
descantralizados, se deberan satisfacer l0s sguientes requisitos:

| Observar 1o establecikdo en of Codigo Civil del Estado ge México, &a Ley Organica
Municipal del Estado de Méxioo, asi como an |a Ley de Bianes dal Estado de México
¥ sus Municipics

. Solictud escrita ded enle solicitante:. Incluyenco |a respuesta de aceptacion del
ente que cade el bien, anotando todas 1as caracteristicas de identificacion del
mamo

i, Contrato de comodasto: Que eapecifique las caracteristicas de dentificacidn dei
bien inmueble. vigencia. detrachos y obligaciones de as partes involucradas. En ol
cas0 gonge & Ayuntamiento cada bienas Inmueties en comodato, el contralo sera
elaborado por la dreccion pundica

V. Acta del comité Que avale la aceptacdn del comodato

V. Acta del cabildo: Que avale 12 aceptacion del comodato. Cuando la vigencia del
somodato exceda ol periodo de la gestion del Ayuntameento, s= deberd solicitar |s
gutorizacion de ia Legisiatura del Estado

VI, Actualizacion del resguardo: Por conducto del secretano, de los bienes y del
Inventarno

CER/IDJUR-A2
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VIl Registro en el nventarto, an of Iibro especial y en of Sstermna de Informacion
inmobiliaria. En casc de que el Ayuntamiento reciba blenes inmuebias an comodaio,
el regiatro s& hara en un formato independients al inventario y libro especial

TITULO DECIMO PRIMERO
DE LAS PERMUTAS

Articulo 118. La permuta es un cantrato por ol cual cada und de los contratantes
50 obiga a darse un bien por otro

CAPITULO |
DE LAS PERMUTAS DE LOS BIENES MUEBLES

Articulo 117, La permuta as ol acto mediante of cual &l Ayuntamiento puede roalizar
&l ntercambio de bienss muables con Instituciones pubicas O partculares para
cumplir CON sus planes y programas esgecificos

Articulo 118. Para Pevar a cabo la pamuta de bienes musbles, s& debsardn
satsfacer ics sigwientes requisiton

|. Acreditar | necesidad de fa parmuta y sl benefico social que asia reporta a
Ayuntamients S| se trata de blenss musbies susceptibies de identificarse de
manera indubilable y su valor excede tres mit voces ol salano minimo vigenis en &
lugar do colebracidn del contrato, podra ratificarse el contrato ante fedatano publico.
Il. Acta del comité que avale que &l 0 los biones son susceptibles a ser pemutados
1. Solicitud del cabildo dingida a la parsona fisica o juridica colectiva propietaria del
Dien

RICPEMa-DOD/DCO3/SCAYU CERMDJUR-AZ
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V. Avaluo de los benes sujetos a Intercambio, ematido por institucidn pablica o por
parito calificado en ia materia

V. Acta gel cablido madiants la cual s sprueba la parmuta, anotando los motvoa
Que ONGINRIoN este contralo y [as caractensbicas de os enas

Vi Contrato 0 convenio de permuta de bienes muebles

Vil. Documentos que acrediten ia legal procedencia de los bienes. tales como
faciuras

Vil Registro en el inventario y en &l libro especa

IX. Polza

CAPITULO It
DE LAS PERMUTAS DE LOS BIENES INMUEBLES

Articulo 118, La parmuta es el acto mediante &l cunl &) Ayuntarmiento puede realizar
&l miercambio de benes inmusbies con insfituciones publicas © particulares para
cumplir con suk planes y programas aspecificos

Articulo 120, Para llevar a cabo la permuta da blenes inmuebles, se deberan
satisfacer los siguientes requisiios

I, Observar lo establecido en el Codigo Civil de! Estaco de México, en la Ley de
Bienes del Eatado de Méxco y sus Muniopos, asi como en el Reglamento del
Regestro Pablico de la Propiedad del Estado de México

I, Otorgarse contrato en escritura poblica

L. Acta del comité que avale que &l 0 los bienes son susceptibles a ser permutados
V. Solicitud del érgano maximo de goblemo dirgida a & persona fisica o juridics
colectve que posea & bien

V. Acta del cabildo en la que so aprueba s permuta, anctando las motivos gue
onginan el contrato y las caracteristicas del nmuable.
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VI Autorizaciin de la Legislatura Local, cumpliendo los requisios seftalados en los
procedimientos de donativas y enajenaciones de banea inmuebies

Vi, Avaiko de los bienes que s2 van 8 imarcambiar, emitido por institucian pdblica
0 pemp calficaco en Ia matena

Vil Pdlza de los registros contables de alta y baja de los benes

TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LOS RESGUARDOS

Articulo 121, El resguardo es una medida de controd intemo mediants a cual el
Ayuntamiento realiza el afta de benas muebles, responsabilizando & 108 servidores
plblicos que los fienan & su cargo de su resguardo, conservacdn y cusiodsa

CAPITULO |
DEL RESGUARDO

Articulo 122, El| resguardo es una medida de control intemo por la que el
Ayuntamiento, s fravés del comitd, parmite conocer & queé undad admmistrative fue
asignado ol bien mueble. responsabiizando al titular de la misma de su resguardo

ronservacdn y custodia

Para ias altas de blenes muebies se elaborara ia céduia de resguardo que contendra
COMO Minimg las siquientes caracieristicas

| Denominacion del Ayuntamionto.

I Denominacion de la unidad administrativa que elsbora el resguardo

Il Denominacién del tipo de cédula de resguardo,

IV. Denominacién de la unidad administrativa a la que s0 le asigna el ian

RICPRMe-DODDGOS/SCAYY CERDJUR-A2
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V Fecha de olaboracién del resguardo.

VI Nimero de inventario,

Vil. Descripcion del bien: marca, modeio, nimero de sade, niamaro de motor,
eslado de uso, numearo de |dentficacion del doocumanto de orgen costo de
adquesicion, fecha ¢e adquisicidn y ohaervaciones generales

Vill. Nombre, cargo, firma y sello del titular de 12 unidad sdmimstrativa que recbe
ol blen mueble

IX. Nombre, cargo, firma y seolio del visto bueno del responsable que verfica la
salida de! bien del almacén para su entraga

X Numero de tarjeta de resguardo paras bienes de activo y bienes de bajo costo

Articulo 123, Solo se Incluirdn en las cédulas de resguardo blenss musbiles
contenidos en un solo documanio de angen

Articulo 124, El responsable del resguardo de la documentacidn soports onginal de
los blenas muebles serd el tesorero o &l peronal que esle designe Pam asumir
dichs tarea Los expedientss indivduales de bienes muebles confendran como
minimo la sigulents documentacian

|. Documento original que acredils la propiedad del bien y/o copia certificada
tratdndose de vancs ienes contenides en el documento.

Il En ol caso de sor un activo biolégico, lambién doberd integrarse o establecido
an o Tiulo Quinto, Capitulo V dal presente Reglamento

i Original dei resguardo famado por ef fituiar del drea admnsstrativa a la que fue
asgnado ¢l bien

IV Fotografia del blen muebla.

V. Péliza

RICPHSel.DONVDGO3ISCAYY CERDJUR-AZ
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Articulo 125, El secretario también conservaré en sus archivos Intemos un
expediente soporte de ks bienes muebles. Los expodientes individuales de bienes
muebles a control del secrefario contendran como minmo 8 siguents
documentacon

I. Copla del documento original que acrodite la propledad de los blenes.

Il En el caso de sor un activo bloldgico, también deberd integrarse 10 establecido
an ¢l Titwlo Quinto. Capitulo V dal presante Reglamento

il Original del resguardo firmado por el litular del drea administrativa a la que fue
asgnado ol bwen

V. Fotografia del blen muaeble.

Articulo 1286, El secretarnio tendra ol control de los bienes muebles de control
inemo

Articulo 127. Las cadulas de resguardo para alias de bienss musbles debarin
elaborarse en onginal por nplicado, cedendo une al 1#sorero que incluird on los
axpedienies individuales de bienes mueblas, una al secratano responsable de Ia
actualizacion de ioa Inventanos y una 3 los tulares de 183 umdades admssiraivan
& las que son asignados los Denes muebles

Articulo 128. En las cidulas de resguarno se mcluira una cantdad detarmenadsa de
bignes musbles conforme a [a clasdicacion de o8 msmos

2) Bienea muebles de activo: Un solo bian por cada cédula de resguardo

b) Blones muables de bajo cosio: Ls totalidad de bienes muables contendos an
el documento de origen

c) Blenes muebles de control interno; La otalidad de bienes muables contenidos
en el documento de ongen

RICPEMabOO0DGO3SCAYY CER/DJUR-AZ
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Articulo 129, Los tlulares de las unidades administrativas podrén solcitar al
secretanio Ia actuafizacion de sus cédulas de resguardo. donde so incluir |a relacion
total ge jos bienes muebles a su cargo y ol monto total

CAPITULO Il
DE LOS RESGUARDOS INTERNOS

Articulo 130, El documento de control intemo es efaborado por los eniaces de
bienss de las unidades administrativas, a través del cual su titulsr asigns de forma
mema & uso y aprovechamianto de loa bienes muebles n sy cawgo,
responsablizando a los servidores publicos de suU conservacion y custodss

Articulo 131. Las céduiss de resguardo internas emiidas 2n las unidades
pdminisirativas no obedecerdn a un formato establecido, pero deberan comaner
como minamo kas siguentes caracieristicas

|. Denominacion del Ayuntamiento.

Il Denominacion de ls unidad administrativa que alabora el resguardo

. Fecha de elaboracion del resguardo.

V. Nimwro de inventario.

V. Descripcion del bien: marca, modelo, naomero de sane, numero de maotor,
estado de uso, numero de identificacion del documento de ongen casto de
adquisicidn, fecha de adquisicdn y observaciones gensrales

Vi Nombre, cargo y firma del servidor publco que recibe al bian mueble

Vil Nombrre, cargo, firma y selio del ttular de |a unidad aaministrativa

Articulo 132, Las umdades agministratives no estaran obligadas a elaborar cadulas
de resguardo Intemas sobre sus blenes muebles Sin ambargo, en siuaciones
donde se vea compromenda la Integndad y salvaguarda de los mismos, como

T a4 W me
Ce——
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percances, siniestros, robos, uso negligente, uwse por tercerss y otras no
consideradas. of Mular de ka unidad administrativa asumira is responsabilidad 1otal
por los hechos ocurndos con sus bienes musbles y no podrd responsabilizar a
niNgUnN servidor pUbico a su cargo por dichos hechos

CAPITULO Wl
DE LAS TRANSFERENCIAS DE BIENES MUEBLES

Articulo 133, Las transferencias de bienes son ol aclo por el cuad las unidades
pdministrativas coden of 130 ¥ aprovechamiento de un ben mueble a su cago a
oira unidad, siampre que ol bien Nayva deado de cumplir con la funcion g& wtilidad
publica pars la cual fua adquindo

Articulo 134, Para poder iransmitir bienes muebies antre unidades administrativas,
se deberan satisiocar los siguientes requisfios

L Aprobacién por conducto del comité donde se apruebe la sceptscion de
ransferencias de bienes muebles, asentado en acta de sesidn que sera valdo
duranie lodo ! periodo constiuconal vigents

I Solicttud escrita del titular de fa unidad administrativa a cargo del resguardo
del bien mueble, dingyda al SEcratand, con cop:a pare o0& Infegrantes del comie,
donde debera induir l3s caracteristicas de wdentificacdn del bien unicad
administrativa a |a gue se pratende transmitir el blen, facha de entrega y justiicacion
del acto

Il Reporte fotografico del bien mueble.

V. Cédula de resguardo elaborada por el secretario que documents ia
transferancia del binn, que deberd contener ademas de b sefalado en el Titulo
Déceno Segundo, Capitulo |, Yo sigulente: a) En &l apartado de observaciones, se
deberd colocar el follo y fachs del instrumento por ai que se hace la soliciud de ia
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transferencia b) Leyenda donde se asienie &l movimiento por transferencia v in
fecha en que se realza. c) Nomiwe, cargo, firma y selio del Rular de I3 unidad
admuwstzativa gue entrega of bien mueble, d) Nombre, cargo, firma y salic del titular
do la unidad admyestrativa que recibe &l bien mueble. @) Nombee, cargo, firma y
selio del visto bueno del secretano que elabora & resguardo y da verificativo de Ia
trenaferencia del bien

V. Cantar con el registro an ol inventario y &n &l libro especial,

Articulo 138, El responsable del resguardo da |a docwmnentacion soporte anginal
del movimento de transferencia de los Dlenes muebles sard &l secretano o el
persanal que este designe pars asumir dicha tarea. Los expedientes individuales
del movirmienio por transferencia de bienes muebles contendran como minimo la
sguenie documentacion

|. Solicitud escrita de la unidad adminstrativa que transmite un bien mueble a otra

Il Reporte fotografico,
). Original del reaguardo

Articulo 138, Deberdn elaborarse cinco copias on onginal do las céduias de
reaguardo por cada transferencia de benes muebles guedando una en el
expediante ndividual a cargo del secrétario, otra de conoomieno al lesorero
sncargado de kos registros contables. otra de conocimiento al sindico encargado del
libro especal. una para & ular de la unidad administrativa que transmite ol Hen y
& Qiima para & ttuler de I umdad admmistrativa que recibe &l bian. Para los casos
donde se fransmita un vehiculo, se emitird una sexta cbduia Ce resguardo que
debera ser entregada al tiular de la undad admmistrativa encargada del
mantenimiento y carga de combustible del parque vehicilar del Ayuntamiento

RICPEMeLDONTGO3ISCAYY CERDJUR-AZ
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Articulo 137. El secretano deberda presentsr un repons semestal de los
movimienios generados por ransferencia de biends musbles al comilé a través de
acta oe sesion

TITULO DECIMO TERCERO
DEL NUMERO DE INVENTARIO

Articulo 138, El nimero de inventano es & codigo que se ie asigna a kos bienes
para su identficacon y contral

Articulo 139. El numero de mvenlano para los bienas muebles del activo se
iMogrard de la sigusents manarca

| Se uliiizaran las lres primeras latras dal nombre del mumcipio. JIL

Il Digdo para determinar que es Ayuntameento: a) 0 = Ayuniamientos

Il Tres digitos qua correspondan al ndmero del municipio de Jiotepec

IV. La clave de i3 dependancia general o unidad adminmtrative

V. El numero consecutivo correspondients al bien, el cual sera unico e imepatible

Articulo 140, El numero de Inventario para los bienes muebles 08 bajo cosio so
integrard de (3 siguiente manera

|. Se utilizaran las tres primeras letras del nombre dal municiplo. JIL

I Digito para determinar que es Ayurtamiento. a) O » Ayuntamientos

Nl Tres digitos que correspargdan al ndmmearo del municipio de Jolepec

IV. La clave de la dependencis gansral 0 unidad administrativa

V. Clave que hace alusion a quo @ clasificacion del bien mueble estand en & rango
daterminado por el cosio al momento de su adquisicion o mcorporacion, of cual serm
infevior a 70 UMA's paro mayor a 35 UMA's: (R70),
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Vi, El nimero consacutivo correspondients ai bien, ol cual sacd Gnico & imepatibie

Articulo 141, El numero de inventano para los bienes muebies del control intemo,
Cuyo control estara a cargo del secretarno. se nlegrars de I3 siguients manersa

| Se ulllizardn (as tres primeras letras del nombre del municipio= JIL,

i Digito para determinar que es Ayuntamients: a) 0= Ayuntamientos,

n Tres digitos para of nimero que e coresponde al muncipio de Jilotepes

v La clave da [a dependencia general o unidad administrativa

v Clave que hace alusidn a que | clasificacidn del ben mueble astara an el
rango determinado por el costo &l momento de su acquisicadn o iIncorporacion ef
cual sera mfenor a 35 UMA'S=(R38), v

Vi El numero conseculivo comaspondiente al blen, & cua! sera dnico e
mepetible

Articulo 142, Los puntos 3 y 4 on la asignacidn de los nimeros deo inventano seran
tomados do los catalogos dal Manual Unico de Contabiidad Gubemameantal para
las Dependencias y Entidades Publicas dal Gablemo y Municipics ded Estado da
México

Articulo 143, Para hacer la separacion entre cada apartado del niomero de
mventano sera utilizado el simbolio de “diagonal”

TITULO DECIMO CUARTO
DE LA ETIQUETA DEL NUMERO DE INVENTARIO

Articulo 144, La sbiqueta del nimero de inventano debera astar pegada al bien
slompre que 1as condiciones 16cnicas o permaan y conendra como minemo o

siguwenie
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|. Escudo del Ayuntamiento,
Il Numero da inventario;

Articulo 145 Los Wulares de las unidades administrativas podrdn utilizar otros
medios que consikderan Necesanos parm Ia colocacion de s numeres de inventano
2 los benes muebies 8 su cargd, cuando las condiciones del bien. por su
naturaloza de uso, hagan inconveniente & etiquetado

Articulo 148, Tratdndase de vehiculos, no serd nacesano realizar ol etiquetado del
bion: se fomara como dato de kentificacién el rotulado exhibldo con su nimero
£condmico

TITULO DECIMO QUINTO
DE LAS ENTREGAS-RECEPCION

Articulo 147. La entrega-recepcion es i acto protocolanc medante el cual el
Ayuntamiento, por conducto de la contraloria, evecuta las acciones necesarias
cuando los titulares de las unidades administrativas abandonan of cargo que hayan
ocupado, realizando la entrega de sus derechos y obligacones. En este acte se
incluyen |os bienes muedles & inmuebles que un titular tuvo & su resguardo durants

el bampo que ocupo &l cargo

Articulo 148, Corresponde al secratano realizar la actuafizecidn de las cédulas de
inventano y emitr ia constancia de no adeudo patrmonial a favor del titular de s
unidad administrativa que abandona & cargo Para efio, tomara como besa o
reportado en e acta generada en ¢ LItimo evantamiento fisico de bienes muables
electuado en la unidad adminstrativa, verficando & relacion de bienss exisientes y
los no reportados, as!l cOMO observacCiones gansrwies sobre |0s msmes

RICPEMLDONIDGO3ISCAYU CERDJUR.AZ



DE I8 OTEPEC, EDC DS MEXICO I 3

W ey el i
A e e

IMUNICIPAL -

< . . . - . Gaceta 10, Aiio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XLI

Pagina | 79

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

@ Figrw Nde e
(™ 'S I1NTA
. I 20 !

Haborasiom 178 1101
'[me [ Nifustamion: | 0| % | 358 JILOTEPEC

PUERLY MY REGLAMENTD INTERND DE CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES bms o ¥ -
MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTD CONSTITUCIONAL -
DE JILOTEF 5TADO DE MEXICO

Para elaborar la documentacion para ol protocolo de entraga-recepcion, se debardn
satisfacer los siguientes requisitos:

I Solictud escrita de! ftular de I3 unidad administrativa que abandona of Cargo
scicitando ka refacion actualizada de inventanos de ioa bienes muebies o nmueobies
por cada unidad administrativa; asl como la expedicion de &8 constancia de no
adeudo pattimonial, inchuyendo como minimo 13 sigulente informacdn

#) Nombra compisto

b) Escolaridad;

¢) Cargo que desemped

d) Fechas de inicio y t&rmino en las que se dessmpend con ees cango;

Il. Copia simple de su identificacian oficial vigents

Articulo 149, £l secretano entregars la relacidn actualizada de los bienes muebles
@ inmuaebles por cada unidad administrativa, clasificdndolos segun carmesponda por
el costo al momento de su aita, asl como as cbservaciones generadas durante &
penodo constitucional 8n que s& desempefin &l cargo atribizbies al servidor pablico
on Gaso de adeudo o percances do bianes musbles yo mmuebles por cualquiar

natursieza

Articulo 150. Para expedir 18 constancia de no adeudo patnmonial. o secretario
podrad vevificar en coordenacion con ef contralor la existencia de observaciones o
procedimiontios instauados on la contraloria contra o Rular de la uniiad
administrativa que abandona el cargo sobie 05 bienes muabies a su resguardo En
caso de exsbe alguna observacidn, & podra axtender |3 CONSISNGIA, pero serd de
“adeudo patnimonal”
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Articulo 151. Las constanciaa de no adeudo palrimanial no oximen & 106 servidores
publiccs saliantes a a8 que s son extendidas de la responsablidad a la que
pudieran ser acreedores por observaciones postenicres resultantas dal pratecolo de
antrega-racepcon

TITULO DECIMO SEXTO
DE LOS FORMATOS

Articulo 152. El Ayuntamiento. por conducto del Comité, podrd aprobar o través de
acta de sesi0n ia elaboracion, diseno, iImplementacion y uso de todoa los formatos
no conyiderados en I nomMmatividad aplicable wgente en la entidad, NECasanos para
garantizar &l Opmo desempeanio en &l ejerccio de las Mribucones que le competen
Quedan exceptuados de consideracidn por el comité ‘os formatos conssderades
obligatarios por kos lincamientos o instructivos emitidos por ef Organo Superior de
Fiscalizacidn del Estago de Méxion y sus Municipios

TITULO DECIMO SEPTIMO

DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO DE LA PROPIEDAD PUBLICA
MUNICIPAL

CAPITULO |

DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO DE BIENES DEL DOMINIO
PUBLICO Y PRIVADO

Articulo 153, El Ayuntameento por conducta de la Secretaria del Ayuntamiento
Bevara un registro de los Dienes del dommio publico y de&! domanio privado
denominado Ragistro Administrativo de la Propiedad Publca Municipal.
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MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
p ESTADO OE MEXICO

Articulo 154, El Ragisiro Administrativo de la Propiedad Piblica Municpal serd
indepandients al Inventano Genamal de Bienes inmuables dal Ayuntamianio

Articulo 156. Los blanes inscritos on ¢l Regisiro Administrativo de la Propiedad
Publica Municipal seran objeto de ser revisados fisicamentia af menos dos veces al
afo de forma independients al levantamiento fisico de bienes inmusbles contenidos
on ios inventanos generales por conducto de los titulares de la Sacretaria del
Ayuntamiento y Sindicatura Municipal. quienss asentaran sus firmas junio con s
del Presidents Munscipal, ttular de Direceidn Juridica y de la Contralona Muncipal

Articulo 156. Commesponde al titular de la Secretaria dei Ayuntaméento resguardar
la indormacion que acredilta fehacentaments la procedencia, adjudicacion y
posesion ¢ los bienes

Articulo 157. En el Registro Administrativo de la Propiedad Pablicas Municipal, se
Inscribiran.

I Los tules y documentos por los cuales se adquiera, franemita, grave, modifique
afects 0 extinga ol dommnic o |a posesion y los domas derechos reales sobre los
prenes inmueblea dal municiyso,

Il Los decretos por los que s& detormine ln expropiacedn de bienss, cuando &sios
a8 incorporan al dominio publico del municipio;

I Las adiudicacsones 3 favor del Mumicpio dictadas en  procedimsnios
pdministrativos de ejecucion,

IV, Las concesiones. autorizaciones, permisos 0 licancias sobre inmusbles de
propadad municel

V. Las resoluciones o sendencias que pronuncien las autoridades juttsdiccionaies
elacionadas con nmuebles del municipia;

V1. Los convensos administrativos que produzcan algunos de los efectos sefialedos
en 1a fraccion primera del presents aniculo,

CER/DJUR-A2
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Vil Los decrsios y acuerdos Que on S0 C3s0, Incorporan o desincurporen ded
dominio pdbiico bienes municipaies

VIl Los acuerdos por ios que s& cambee In afectacion o se sustituya a8 los usuarios
de los bienes del domino publico

1X. Los demds gue sea obbgatoria su Inscopcion conforme & las disposiciones
lega‘es apicables

Articulo 158, En [as mscnpoones del Registro Adminstralivo de 8 Propedad
Pabkca Municipal s expresand dependiendo si son muables o inmuebles, a3 menos

o siguienta

1. Procedencia

Il Naturaleza juridica

N Organo administrativo y umcad administrativa que en su ©aso lo tenga asignado;
IV. Descnpcidn general

V. Ubicacian y inderos

Vi Nombre del inmueble si o tuyena

Vil Valor del blen

Vill. Las condiciones fisicas en que se encuentra

IX. Ndmero de inventano en caso oe bienes muebles,

X La sorvidumbee sl jo hubiere, y

Xi. Los datos que sitvan para dontificar la refacion que tuvieran con olros
expedientss

Articulo 159. Las constancias del Registro Administrative de la Propsecad Publica
Municipal serin axpedidas por & Secretario del Ayuntamiento, pravio nforme del
titular de & Sindicaturs Municipal, comprobdndoss con stas |a autenlicidad de los

factos insonos

CAPITULO Il

RICPEMal D00 DGO3/SCAYU CERMDJUR-AZ



DE I8 OTEPEC, EDC DS MEXICO I Pl il
2025 » 20Z7 MO TERPEC

W ey el i

MUNICIPAL
29 de octubre del 2025

< . . . - . Gaceta 10, Aiio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XLI

Pagina | 83

1’

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

e -
'lemc l_,—‘_"""' n:T:To ' Vr'"t'ii; ' T JILO‘I'EPE(
PUERLD MaEGICY REGLAMENTO INTERNO DE CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES

MUESBLES £ INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
. OTEP STADO DE MEXICO

Tenssan & @ g
———

DE LA INSCRIPCION AL REGISTRO ADMINISTRATIVO DE LA
PROPIEDAD PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 160. La inscripcion es ! acto administrativo a través del cusl el
Ayuntamiento integra un bien municipal del dominio privada al dominio pdblice

Articulo 161. Todo bien municipal del dominio privedo que se protenda INCorpParar
al domanso publico, debard contar con el informe respactivo que realice el titviar de
la Sindicatura Municipal, hecho o antenor, sard sometido 2 Congiderackdn y, en su
caso sprobacion del Cabildo, por conducto del mismo tiular

Articulo 162. Para poder inscribir bienes del dominio publico o privado en sl
Registro Administrativo de la Propeedad Plablica Municipal se deberan satisfacer los

sguentes requisios

I Qbservar of Codigo Civi, |a Loy de Bienes del Estado de México, Ley Registral
para e Estado de Maxico y su Reglamento

Il Solictud para la inscnpcidn de un bien dingsda @l titular 8 cargo del Registro
Adminstrativo de la Propledad Publica Municipad, emitida por & fituler de |a
Sindicatura Municipal, donde debard expresarse foehacieniemente si ol ben es de
domimo poblico o privada, use coman y causa de utiidad publica, denommacion si
o8 que la tiene, descripcitn, ubicaciaon, medidas y colindancias, superficie an metros
cuadmoos, undad administrative que estard a cargo de su uso O cusiodia y
documento de causa y origen de |a propiedad, posesion y tiempo de ocupacion del
bean a favor del Ayuntamiento

Il Als dal bien snte ls coordinacion de catastro a favor del Ayuniamsento
ncluyendo ol traslado de dormnio, certificacdn de clave y valor catasirol
manifestacibn catasiial y constancia de axtension de pago del impuesto predal y
libre de gravamen
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MUERLES £ INMUESLES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEP 5TADD O EXICD

V. Levantamianto topogréfico, plano manzanero v plano descrigtivo dal bien donde
se expresan sus madidas. cofindancias y superficie en metros cundrados, emitida
por 1a coordinacion de ca18siro

V. Fotografias del bean

Vi, El ttular a cargo deol Registio Adminstrativo de 1a Propiedad Pdbica Municpal
hara la inscnpcion del bien en un plazo de 30 dias hables. ntegranco un expedients
individual por &l ben y emitiendo la constancia comprobatona de ka autenticidad del
acto referido

Vil El sindico debe regularizar pasteriorments la propiedad ante Ias nstancias
comespondientes y rendir nformes iimestrales 2 comité wo al cablldo segun
conesponda

Articulo 183, Se podra asignar un numero de inventario a blenas del Registro
Adminstrativo de @ Propledad Piblica Municipai. anica y exclusivaments sem
aplicalile a este regisiro para un mejor control admenstrativo; y se negrads de I

siguiente manera

| Se ubtizaran las tres pameras letras del nombre del municipio: JIL.

I, Digito para determinar que es Ayuntamients: a) = Ayuntamientos

Hi. Tres digitos que comespondan al nimero del municipio da Jiotepac

V. El acrdnimo que indique que a8 un Bian Inmusble 81

V. El acrdnimo que indigue que forma pare del Registro Administrativo de la
Propledad Publica Municipal: RAPPM.

VI, £l nimero consaculivo comespondients al ien, &l cual serd Unico & irepebibis

Articulo 164, La instruccidn de mscripoidn de un bien &n &f Registro Administrativo
de a Propledad Poblica Municipal tambidn podrd emitirme directamente por &l
Cabildo
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Articulo 165, Cuando se haya reguianzado 1a propiedad del blen por conducto del
tituiar deo la Sindicatura Municipal, se deberd comunicar al tesorero para rogistrar
contablemente el bean, axpedir & recbo oficial de ingreso y proceder al registo en
&l inventano, libro especial y en of Sistema de Informacion Inmobilians seqlin sea el

caso
Aunado a lo antzrior s& deberd genotar 1a poliza comespondente
CAPITULO M

DE LA DESINCORPORACION DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO DE
LA PROPIEDAD PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 188, Procede & cancelacion de & inscripoion an et Registro Administrativo
de ia Propledad Publica Municipal. an los siguientes casos

L. Cuando of bien inscrito deje de formar parte del dominio publico o privado del
MUNCIpio, 5alvo disposicidn &n contra,

Il. Por resolucidn judicial 0 administrativa que ordens su cancslacion, y

Hi. Cuando se deciare la nulidad del titulo que origind ka inscripcion.

En o8 actos de canciacion se asentaran s datos correspondiantes pam precsar
a5 causas que [a mobvaron

TRANSITORIOS

Primero: El presante Reglameanio enirara en vigor al dia siguiente de su aprobacidn
por el Ayuntamiento Constiiucionad de  Jilotopec, Estodo de  México
Segundo: Se abrogan los Lineamentos pars &l Registro y Control ded Inventano y
Ia Concillacidn y Desincorporacion de Benes Muebles e Inmuebles para las
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Entidades Fiacaizables Municipales dal Estado de México, publicados ¢ once de
Julio de dos mil trace an el Periddico Oficial “Gacets del Goblemno™ numero 9. dsl
Estado de México

Tarcero: Se aprueba of punto de acuerdo relativo & la aprobaciin del Regisiro
Adminsirative de la Propiedad Publica Municipal ée Jliotepec a través de la Primers
Semion do Cablido Absero del Ayuntamiento Constitucional de Jiotepec. México
Agmenistracion 2025-2027, de fecha 28 de febvero del afio dos mil veinticinco

HOJA DE ACTUALIZACION

Fecha de emsion Refeencia - Observacidn
ER.

19 /sepbombre Acuerio de Cabiido No Genla  Con & objeto de establecer los criterios
12024 Sesidn Ordinaria No. 114 de poilicas y medidas enfocsdas a B

fecha 19 de septiombre de salvaguarda, control. uso y dispoaicion de a
2024, an I3 gue =2 aprueba el hacienda pubica integrada por los bienes
Raglamento Intemo de Control | muebles @ inmusbies de cardcter municipal
Patrimonial de Bienes Muebles  se Bevd a cabo !a elaboracidn del prasants
@ Inmueables del Ayuntamanto Reglamento Inemo
Constituconal de Jilotepec,
Estado de México,
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A1
08/abrW20256 Con & objelo do tener actusiizado &
regiamento, se llevd a cabo una revisidn
goneal con spaps & ia sstructura Organica
A2
30/saptembra2025 Con el obwelo de tener actualizado &l

raglamento; se llovd a cabo una revision

general con apego # la estructura ongénica

RICEBMaI-DOIDGUYSCAYU CER/DJUR-AZ




DE JBLOTEFELC, E['HJ--D'E A I -
Zozs = 20z JLOTEPEC

Wl iy el i e

MUNICIPAL
29 de octubre del 2025

Pagina | 88
L . . . . Gaceta 10, Afio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. VOLUMEN XLI
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
63 — s — B
| Yot O IMIA
Ll 1em TR ass |
JILOTEPEC Cnsleu TS WIS ) JLOTEPEC
PUEB® MAGICY MOWDEOMROLPAWDENENS C——————

MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUN"I’AMIE"T O CONBTITUCIONAL

VALIDACION

.

—

—

Lic. Rodolfo Nogués
Barajas
Presidents Municipal
Constitucional

Mejia

3 .I'jull. : /
= ‘—-/
de la Comision Edilicia de
Reglamentacion
Jofo de Area "A" _ Revisd
Fecha: 3Veepliombre/2025 Revision Numc A2
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DIRECTORIO
LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rubrica)
LIC. NANCY' ESTELA VEGA CHAVARRIA
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