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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xlll y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus

habitantes hace saber:

INDICE:

¢ Manual de Organizacion de la Direccion de Desarrollo Agropecuario.
e Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo Agropecuario.
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DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

MANUAL DE ORGANIZACION
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MANUAL DE ORGANIZACION

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

2. INTRODUCCION

Bl prosenvie Manual de Organizacion es un ostnomento sdministralivo v normalivo de la
Administracion Pablics del Municigio do Jilotepec y tiene comao Binalidad identificar y dar a
conocer la organizacion, politicas, procedimientos y funciones que desarrollan  Tos
wervidores pablicos que se desemapefian dentro dot dece de Desarrolio Agropecuanrio del
municipio de filotepec, Jo que sesulta en certidumber en ol desarmollo de las actividades v de

coordinacidn entre las Arvas que integran esta dinocion

La Direccion de Deserrollo Agropecuario e la dependencia encargada de gestionar y dar
seguimbento a la aplicacion de los programas, proyocios, ast como de recursos federales
estatales o municipales, que impulsen of desarvollo integral y sustentable de la produwocion
y calidad del sector agricola, forestal, ganadero y pecuario. Aunado a ko anterfor y como
nueva encomienda ded presidente municipal constitueconal Lic. Rodolio Nogues Baragas
queda adscrito a las funcones del dma of manep, rebabllitacion, control, supervision v

mrantnan o de les instalacsones del Ravtro Municipal

Pars ¢l logro de sus fioes s protende que, con b aplicacidn del presente manial, se
optimboen recursos, se ofichente las Labores relativas o seleockon ¢ induccion del personal Je
eV Ingreso, asi como pare establecer procesos de simplificacion v modernizacion
administrativa

MANCORG-NOVDGIWDDAGR CER/DJIR.AD
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3. ANTECEDENTES

La inlegracion de la actual Diovccion de Desarrolle Agropecuanio dentro del marco
ostructursl de In Administracion Municipal. ha venido evolucionando, de acoerdo a las
necesidades de actualizacion y adecuacion opwrativa, que tenwn como base fundamental en
el cOdpt reglamendano municapal de fos Ayuntamientos en ¢l Codggo Keglamentano del
Estado y sus Municipio y del Codigo Reglamentario del Municipio de Jilotepec 20252007

prublicado en la Gaceta Municipal (X1 afo 2005 v s estructura peogzamdtica contenica on ol

Man de Desarrolio Municipal 20252027

MANORG-NOVDGIWDDAGR CERQUIR-AJ
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4. BASE JURIDICA

Constituadn Politics de los Estados Unidos Mexicanos

Ly Agraria,

Liry de Agsan Nacsonales

Lary de Dosarroldio Rursd Sastentaiibe

Ley Jde Organizaciones Ganuderus

Ley General de Pesca y Acuacaltura Sastentablies

Ley Federal de Sanidad animmal

Lev Federal de Sanidad Vegetal

Loy sobre produceion, Certificacion y Comerncio

Noresa Oficial Mexicans NOM. FS-S5A 12008 “Froductos y Servicks”
Constitucion Folitica del Estado Libre y Soberano de Miaco

Ley de Responsatsilidades de Jos Servidores Poblicom del Estado y Mumicpion
Lev de Bienes del Extado de Méxkco y de sus Municipios

Lev del Trabajo de ko Servidores '"oblicos del Estado v Municipios

Ley de Transparencia y Acceso & la Informackn Pablica del Estado de Méako
Loy de Planeacion del Extado de México y Mumnicipios

Ly Oxvgnien Muracipal del Estado de Ménoco

Ley de Ingresos ded Batado de México pam o Bjercicio Fiscal del afio cormmpondionts:

Presupuesto de Egresos del Gobilerno del Extado de México pan of Ejerclclo Fiscul del ato
sorrespond lente,

Codigo Administrativo del Estado de Mexico
Codigo de Procedimientos Administrativos ded Estado de México
Cadigo Financiero del Estado de México v Municipios.

MANCQRG-NOVDGINDOAGRH CENDJIIR.AD
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Codigo Civil del Bistado de Mésko

Codigo de Procedimientos Civiles ded Estado Libre y Soberano do México
Reglamento de fa Ley de Mlancacion ded Essado de México y Munictplos

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de
Méxaco

Guta para s Elaboracion de Manualkes de Proosdimientos del Organo Superior de
Fiacaltzacion del Estado de México, publicado en Gaceta dei Gobierno del Estado Libee v
Soberano de México No. 01, midgrooles, | de eneto de 2005

Codigo Reglamentario del Municipio de filotepec 2025.2027
Bando Mumicipal 2025 de Gaorta Municipal.

Todos los Reglamentos inherentis v aplicables al marco juridico citado

MANCRG-NOVDGIYDDAGR CENVDJIRAY
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MANUAL DE ORGANIZACION

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

5. ATRIBUCIONES

Con fundamento en ol Articulo 370 del codigo Reglamentario del Municipio de
Jilotepec 20252027 que & la Jetra dice: La Direccion de Desarrollo Agropecuario,
tendrd adenvis de las atribuclonesque establecen las demas disposiciones legales
aplicables focerales estatales v locales, le corresponde ¢l despacho de Las sigulontes
atribuoones:

L Incrementar ln produccion, productividad y nivel competitive de las
sctividadesagricols, forestal, panadero v pecaarnio

i1, Promover b protecciin, restauracion v «f aprovechamuento sastentable de
losrecumos forontales,

1L Aprovechar las teenologlas existentes, paes su tramshierencia v aplioscion pos
los productores, con criterios de sustentabilidad;

1V, Indegrar los padirones y estadistica en materia de devarrollo agricola, forestal
y panadere v pecuarko ded Munidpio, asl como su vinculacidn con
indicadones estatalesy macionales;

V. Rewliger foros de comsulta en materia de desanrolio agrcola, forestal,
pnadero ¥ pecuario parta deflmir, degrar, propoanet v desarrollar
programas especificos de su fomento,

VL Gestionar v dar seguimiento 4 sa aplicocitn, de los programas, proyectos y
rocursos foderles, ewtatales y municipales, pam apovar a los productores
del Municipio.

VIl Ampliar, rebabiliter v modernizar ls infraestructurs rural con la que cuenta
el Municipic

VIIL Promover la onganibscion de low  productors  parm I copacitacion
produccion, transdormacion y comercializaciim de los diforentes prodoctos
que se producen en lasdiferentes comunidades del Municipéo;

MANOAG-NOYVDGIYDDAGR CERDJIR-AZ
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JILOTEPEC
PUEBLY MIGICD MANUAL DE ORGANIZACION
DIRECCION DE DESARROLLD AGROPECUARIO

IX Promover esquemas de comerclalizacion v finenclamiento pam  los
productores del Municipio

X. Fomentar v asesorar el desarrolio de actividades agricolas, forestales,
ganaderas v acukolas promoviendo o adecuado aprovechamiento de lis
recursos renovables, asli como la creacion de programes basados en
tornologian calibcadas para obtener resultados optiznos,

XL Llevar a cabo acoiones pan la modermizacyn y rehabilitacion del rastro
municipal y demis infraestructurs donde se presten servicios comumales,
contando con la partickpecion de los diferenies niveles de goblemo,
Incluyendo la Inlclativa privada,

XIL Las  demds que  expresamente e encomienden los  acuendos  del
Ayuntamiento o le instruva el presidente municipal

Articulo 3.74.- La Direccion de Desarrollo Agropecuario para of cumplimiento do sis
atribuciones, contan con ks dreas de Fomento Agropecuario, asl como la de Fomenso
Ganadero y Aculcola

MANORG-NOVDG1®DDAGR CERIDJIR-AJ
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DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO
6. OBJETIVO GENERAL

Promover, apovar ¥ gestionar la aphicaciom de los programas v proyoectos, & traves de
recursos federabos, estatales y mumacipales, para impralsar of desarrolio mtegral y sastentable
de la prodaccion v calidad del sector agricola, forestal, acutcola y ganadeno, que conduaca

al mejoramients sosterdble de las condioones de vida de la poblooon rural

MANORG-NOVDG IRDOAGR CER/DJIR.A)
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7. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Direccion de Desarrolio Agropecuario, (lng, Amado Pacheco Nogués)
L1 Awaliar A (Lic Jesus ANonio Arciniega sosa)
L2 Auxiliar B (Salvador Enngue Ruiz Maldonado)

13 Awxaliar A (ING JUAN RAMIREZ ARTEACGA)

~

Demarrolle Agricola, (M.V.Z. Arturo Santiago Mendoza)
21. Awiliar A (Ing. Jestis Mooy Santiago)
22 AMoiliar A (C. Eduardo Rubio Evarisio)
3 Fomento & Productores Rurabes, (Ing. Gorzalo Mazcorro Avifa)
31, Operador (Cesar Tharea Mirawda)
{. Modernizacion de los Servicios Comunales, (C. Isac Veldogues Jaseo)

411 América Aguilar Sandoval
412 Andrés Reyes Croz
413 Juan Obregon Heméndes

14 Juan Colin Alcantara

415 Carlos Florencio Martines
416 Fugenio Donaciano Martinez
417 Juan Carlos Garcts Calderon

118 Juan Colin Alcdntara

19 Antonio Aldama Martinez
4110 Facunndo Cruz Crus

4111 Sebastidn Valdes fudrez
4110 Lucas Hemandes Reyes
4113 Ulines Martinws Crus

MANORG-NO1/DG12DDAGR CERIDIR-AD
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8. OBJETIVO Y FUNCIONES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

a. Direccion de Desarrollo Agropecuario
L. Objetivo

Gentionar y dar seguioniento a la apbcaciin de los programas, proyectos, s como de
recursod federales, estataies, Municipales que impalsen ¢l desarroflo integral y
sastentable de la produccion v calidad del sector agricola, forestal, aculcols ¥
ganademy

I, Funciones
o  Gestionar vy dar seguimbento de programas y provectos a nivel Federal, Estatal
yMunicipal,

o  Gestionar capacitaciones o productons agricolas, ganadoros y forestalex

b. Desarrollo Agricola

L Objetivo.
Contribulr & (mpalsar b productividad agricols del Municipio de JHotepec, medisne
elincrwmendo en Lo proporcion de wemdlla meforsda de muts subsidiada

Il Funciones
o Solicitar semilla mejornda de maiz submdiada en las diferentes dependencias
Cubernamentales o ante instancias ded ondem privido para wer mies
productivos

Roalizar el registro de la gestion de semndlla mejorada de mulz subsidiada
Brindar capecitaciones a las principales cadenas prodhuctivas del muiapio
sobre  organizacien,  prodocoidn,  vakor  agregado,  transformackn v
comerializackdn

o Llevar un regintro de entrega de Conatancias Agropecuanas

MANORG -NOV/DGIWDL CER/DJIR-AD
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DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

¢. Fomento a Productores Rurales

o Objetive
Contribuir a impulsar la productividad rural del Municipio de flotepoc, mediante el

mcremento de capacitackin a productores del sector agropecaarnio

I Puncionos

o Crestionar y stipervisar apoyos pars s conmtrucaon ¢ rehabilitacion de
Infraestructura de riego

¢  Registrar las gestiones para capacitncion v asesoriay 4 jos productones
agropecuarion

o Incontivar a través de provectos la mejora gendtica e los hatos pecuarios.

o Gestionar ante instancias Estatales [0 dotacion de alevines v peoes pam
incrementar la prodaccion acuicola

d. Modernizacion de los servicion comunales (Rastro Municipal)
a Objetive
Proporcionar & los usuarions del rastro mumicipal un servicke con calidad donde se
roalice ¢l sacxrifioo de gawdo, conte de carme, desangrado vy pelado del ganado

shgubendo la noceoatividad y Teves de salud, higiene v en materia de Rastros

b. Funciones
o Mantendmoento general a instalaciones del rastro

¢  Realizar control de fauna nociva
o Brindar capacitaciones a los tratsgsdores del rastro
o Reallzar specciones de control sanitario

¢  Gamntizar procducios chmicos que cumplan con los estdndanes en normativas
vigentes de salud pablica y asf otorgir un insumo de alta calidad para of

consumidor,

MANORG-NO /DG YSDODAGR CER/DJIR-AD
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PUERLS MEGICO MANUAL DE ORGANIZACION
DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECTORIO INSTITUCIONAL

LIC. RODOLFO NOGUES BARAIAS
FRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL

PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA
FRIMER REGIDOR

LTE LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
SEGUNDA REGIDORA

LIC LULS TESUS REYES HERNANDEZ

TERCER REGIDOR

C ROSA VELIA VAZQUEZ ALVAREZ
CUARTA REGIDORA

COGUSTAVO REBOLLAR GARCIA
QUINTO REGIDOR

LIC. FABIOLA HERNANDLZ LUGO
SEXTA REGIDORA

CAKIVRQ GODINEZ KEYES
SEIFTIMO REGIDOR

MANORG-ND1DG19WDDAGR CER/DJIR-AZ
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TUENE WG MANUAL DE ORGANIZACION
DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECTORIO INTERNO

ING, AMADO PACHECO NOGUEZ
DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO

ING, AGRONOMO GONZALD MAZCORRO AVINA
FOMENTO A PROYECTOS DE PRODUCCION RURAL

M.V.Z. ARTURQ SANTIAGO MENDOZA
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

2. INTRODUCCION

B presente Manual de Procedintiensons es un bstrumento adminestrativo v normativo de ia
admdristrncion pablics el municipio de fllotepor y temw como falidad kientificar y dor s
conocer fos procedimdentos que se desarrollan por los servidores poblicos que s
desempefian dentro del deva de Desanrolio Agropecuario del municipio de Jiloteper, 1o que
resuita en certidumbee en of desarrolio de las actividades v de coordinacion entre las Aresm
Jue integran esta direccion,

El goblerno se sustenia en una admvinisiracion pdblica mas eficlente v eficar en o wso de sus
recursos v el logro de sus propositos. Las v los cludadanos son ¢l factor principal de so
atencion y la pronta solucion de los problemas pablicos su prioridad.

En wabo contesto, la Adovinistraciin Pabslios Estatal transita a un nuevo modelo de gestion,
orfentado a la generacion de resultados de valor para la cludadanie. Este modelo propugna
por garantizar la estabsilidad de las lnstituciones gue han demostrado su eficacla, pero
también por ¢l cambio de aquellas que e nocesario modernizar ¢ innovar

La nolidez v el boen desernpeio de les instituckones gubemamentales thenen como base las
mejores pricticas administrativas emanadas de la permancate revision v actualizacion de
las estructuras organizacionales v sistemas do trabajo.

B presento mamual de procedimientos documenta los métodos de trabajo que emples la
Direccion de Desarrolio Agropecaario La estroctura organtzativa, la divisson ded trabuage, ks
mecanismos de coordinacdon y comunicacion, las funciones v actividades encomendadas,
hos procesos cluve de ls organizacidn y los resultados que s obtlenen, son slguros de bos
specios que delinean b geation administrativa de esta dependencia

Bt documento contribuye en L plantfioacon conocmento, aprendizaje y evaluackm de
8 accion administrutiva E1 reto imposterpabic v Ls informacton de la cultura hacka nusvos

ssquemas de responsabilided, transparencia. organizacion, iderazgo v produstividad
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3. BASE JURIDICA

Comtitucion Politica de Jos Estados Uniddos Mexicanos

Ley Agraria

Ley de Aguas Nacionales

Ley de Desarrollo Rural Susteritabie

Ley de Organtzaciones Canadems

Ley General de Pesca v Acuaculiur Sustentables,

Ley Foderal de Sanidad animal,

Liy Federal de Sanidad Vegetal

Ley sobre produccion, Certificacidn y Comercio

Norma Oficial Mexdcans NOM-194-SSA 12004 “Productos y Servicios”
Constitucion Politica det Estado Libre v Soberano de México,

Lary de Responsatilidodes de bos Servidores Pabdicos del Estado y Municipios
Lev de Bienes del Estado de México y de sus Munictplos

Ley del Teabajo de bos Servidores Pablicos del Estado y Municiplos

Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Poablica del Estado de México
Ley de Planvecin del Estado de Méxicn v Municipios.

Lay Ovganica Municipal del Estado de Ménicn

Ley de Ingresos def Estado de México para ¢f Bjercicio Fiscal del ano cormespondiente
Presupoesto de Egresos del Goblerno del Estado de Mésico para ol Ejercicio Fiscal Jdel ano
correspondionte

Codigo Adminiatrativo del Estindo de Moxion

Codigo de Procedimmientos Administrativos del Estado de Méxicn

Coidige Fnanciero del Estado de México y Mumicipios

Cdnligo Civil del Estado de Méxkeo

Codi}n de Procedimientos Civiles del Estado Libre y Soberano de Mésion
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Reglamernto de la Ley de Plansacidn del Estado de México vy Maniciplos

Reglamento de b Lev de Tmnsparencia v Acomo a la Informacion Publica del Estado de
México

Cula para la Elaboracion Jde Manuales de Procediodentos del Organo Superson de
Flscalivacion del Estado de México, publicado en Gacets del Goblerno ded Estado Libre y
Soberieno de México No. 01, muércoles, | de enero de 2025

Cadigo Reglamentario del Municiplo de Jllotepec 2025- X027

Bando Municipal 2125 de Goaceta Muanicipal

Todos Jos Reglazmemtos inherenies v aplicables al marco juridico citado
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4. PROCEDIMIENTOS

La Direction de Disarrollo Agropecuarnio readiza los siguienies procesos
1) Desarrollo Agricola
a) Gestionar sernille owgormde de mets subsidiada

b) Gestionar o subsidio del Fertilizante quimico para cultivo de mals

¢) Entrega de constancias de producior agropecuario
1) Fomento a Productores Rurales.

d) Gestionar y supervisar apoyos pars la rehabilitacion oo indraestructura de riego
b) Realizar capacitacion y asssorins 2 produciones

¢) Gestionar peces o alevites para a los productuores de Jilolepec

d) Realizar campana do mejoramiento gendtico

3) Modernizacion de los servicios comunales (Kastro Municipal).
1) Servicio de Matarnza o Degtielio de Bovines v Porcinos

MANPROC NOTDGINDDAGR LERIDJIR.AD
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5. DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

5.1. Gestionar semilla mejorada de maiz subsidiada

511 Objetivo
Contribuir a mmpulsar b productivided agnicola del municipio de Jilotepec, mediante ¢l
incremento on la proponcion de semilla mjorada de male subsidiada

512 Alcance
Aplica a todos los ciodadanos del ewmicipio de Jllotrper que wngan & su cango I
administrnadn de bordos v que pueden ser considerados productones

513 Rol, Responsabilidad y Autoridad

Responsabilidad Autoridad
o Cestionar ante las instancias estatales de semilla mvjorada Dhrvctor de Dessrrolio
Agropecuatio
o Flabotar el registro de le gesthon y entrega de semibla Desarrabio Agricols
mejornda de male al ddudadano.

S14 Politicas
Presentar dentificacion oficlal vigente con fotogralla, pare kentificar que perterece al
Munscipio

Presentar documento que acredite la superficie
Presentar constancia de productor agropecuario,
Realizar ¥ presentar la sollcitud pars fines ded trimite

CERDJIRA)
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SL5 Descripcion de las actividades

1 Directos do Gestiorar ante lan Instancias Estatales semills mejorada de mate
Dwvsarrollo wiabwicliade

Agropecunrin

2 instancias Apruchan un presupuesto v se distribuye por hectareas para darle ol
Estatabes apoy a un mayos ndmero de productones

3 Productor Solicita en la Direvcion de Desarmodio Agropescuanio

4 Dvsarmolio A travis e los delegados v comisariadon, s informa 4 bos

Agropecuario  produciones las bases de distribucion de la semilla
5 Productor Livna Is solicitud en las instancies Estatales con o apovo del

respensable ded Madubo de acceso.
6 fontancies S el productor cumple con los requisitos establecidos s
Entatals proporciona of apove,

53146 Diagrama del procedimiento

Gemttmar wenilla mwgormbs Jo male subwicEade
{ o D tor e Dvmaarrodien : Sl
Agropecuana :
i Gestwrmar ante las
Presantar soficrtud o PR =
Gotnarna
las instanciss \ romitng, =
estatabn proporcons ol spoyn
, ‘ C m )
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5.2 Gestionar el subsidio del fertilizante quimico para cultivo de maiz

521 Objetive

Contribuir a impolsar la prodoctividad agricols del municipio de Jlotepec, mediante o
Incremento en la aplicacién de fertilizante quimico en el cultive de matz con semilla
meyorada

522  Alcance
Aplica a 1dos lox cudadancs del municipio de Jilitepec que docunenten wer comsiderndos
productores aprcoles

o Gewtionar el hdllm'rqum mwgwrmh

productividad agricola del Municipic de Jlutepec Agropecuario
o Registsas y elsborur of informe de ke gostion del Scheidio del Desarrolio Agricols
Fertilizante quiinicoo pera cultive de mads.
524 Politicas
Presentar identificacion oficial vigente con fotografia, Presentar docummnio que acredite la
superficie.

Preseatar constancia de prodocion agropecasrio
Rewlizar y presentar la solicitud para firses del tranmute

525 Descripcion de las actividades

1 Director de Desarrolio  Soficita ante lan Instancies Estatales fertilizante gquimico
- subwidiado para ol cultvo de maie
. 2 Instancles Estatales Apructan un presupuesto v se distribuye por hectinens pars
) darle ¢f apoyo a un mayoe namero de produciores

3 Productor Solicita fertilizante quimico subsidiado en la Direccion de
Desarrollo Agropecuario
4 Desarrolio A través de los delegados v comisariodon, se Informa o los
ARropecuanio productores las bases para b distnbucdon de lertilizanse
quimico sobwisfiado,
5 Productor Llena la solicitud en las nstancias Estatiales con of apoyo del

responsabile del Modulo de acceso,
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6  Instancles BEstatabos S @ productor cutmple con los requisitos estabdocidos se le

proporciona el apoyo

526 Diagrama del procedimiente S | )|
Gestionar subwidio de Fertilizante quimico pars cultivo de mair
WRFA . I Darector de Desarrolio

Solicitanaw {nstancias Ialatales
! A_c-nfvenmna
/ \ e T
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5.3. Entregar de constancias de productor agropecuario

531 Objetive

Faciliver # Jos productores agropecuanos los trtmites requeridos por les dependencias del
ramo agricola, pecuario y acuicola, para obtener apoyos para sus proyectos productivos
532 Alcance

Apdica a twodos los dudadanos del municiplo de Jlotepec que documenten ser conalderados
productores agricolas, pecuanos y acticofas

533 Rol, Responsabilidad y Autaridad
Respoasabilidad Autoridad
o Expedir constanclas a los productores, para que puedan  Director de Desarrollo

cumplir com los requisiton de las gestiones realizadas en Agropecuatio
beneficio de los producions

o FEntrega de Constancias de producior agropoecuanas Desartolio Agrioola

S34 Paliticas
Presentar identificacion oficial vigente con fotografia, para identificar que perumnece al
Mupicipio

535 Descripein de las actividades

Solictta comstuncia Je producor agropecustio v/ o acudeola en la

- Phodacior Direccion de Desarrollo Agropecuario
Responsable Solicita copia de identificacion oficial (INE) que correspuonda ol
2 del Madulo de Munictpio
Acoo
Respotisable  Si el productor cumple con el requisito, se extiende ls constatia de
3 del Médulo de productor agropecuario v/ o acuicals.
Acceso
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DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

54. Gestionar y supervisar apoyos para la rehabilitacion de
infraestructura de riego

541 Objetive
Contribuir @ impulsar la productivided rmmal del mumicipio de [ilotepes. mediante ol
incremento die infrsestroction de clego

542 Alcance
Aplica & todos los cudadanos del municipio de Jilowepec que documenten ser considerados
productores agricoles.

543 Rol, Responsabilidad y Autaridad
IR R P T TSSO R R
Respoansabilidad Autoridad
o Gestionar ante SECAMPO maguinaria pesada par comstruccion - Director de Desarrollo
v/ o rehabilitacion de bordon Agropecunrio

o Llevar una batdhoors de gestiones de apoyos purs le sebabilitacion Fomento o
de infracstructura agropecuaria, productons narales.

544 TPoliticas
Pars firwes del tramive, elaborisr y presenstar La solicitud dirighda al presidente municipal

Presentar [dentificacion oficial vigente con fotogmils, para Identificar que perterwer al
mundcipio,

Presemtar comtancia de prodocton agropecuario.
545 Descripeion de las actividades

Solicita maguinana pesacs en la SECAMPO Y PROBOSQUE.

Municipel
2 Instancias Apruvban of préstamo de s maquinaria pesada para constrair ¥
Entatales rohabilitar infroestructura hidroagricols en el Municipio

3 Solicitane Bl clusdadans solicita en s Pressdencia Municipal v/ o la Digeccidn de
Desarrollo  Agropecuario, la comstraccion o rehabilitacion  de

infraestructurn hidroagricola
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DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

4  Resporsable Hace la programacion de la obra pura ls comunidades Jded
del mostulo de  Municipio
ACCesO
S Resporsable Contacts al solicitante para requisitar ¢ integrar ks docstmentacion y
del Modulo de  formuatos
Ao
& Solicitante Recibe la mdguina para constriccion o rebabifitar indraestructuras
hideoagricola
Responsable Supervisa ke tmabajow  de  conmtrucdon o  rohabsiitacidn  de
diel endsdula indraestructura hidrosgticola,

b |

546 Diagrama del procedimiento
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55. Realizar capacitacion y asesorias a productores.

§5.1. Objetivo

Contribair o impubser la produccion rumal ded nwnicipio de Jloteper, mediante las
capacitaciones ¥ asesarias para que los productores tengan una mejor calidad de vida
852 Alcance

Aplica & todos fos cladadanos que se (nberesen en las copacitaciones y asesorfas gue
correspondan al sector agropeciano

5353 Rol Responsabilidad y Autaridad

Responsabilidad Autoridad
o Gestionar las capaditaciones con Las autoridades Director de Deserrollo
competentes, para fomentar la capacitacion a fin de swjorar Agropecuario

la productividad v calidad de Jos productos agropoecuarnio

o Heglstrar by gestiones pars capacitacion v asesorias a los Foments 4 productines
productoros, para medir of porcontaje de prodactonm que rurales
son fomentados a b organizacion.

554, Politicas
Definir en la solicitud la capacitacion requerida.

Presentarw wn lugas, fecha y horano de capacitacion
855 Descripcién de las actividades

1 Dweccoonn  de Gewtlona ante las  sutoridades competenbon, s ctpacitsciones
Desarrolio referentes al sector agropeciarnio.

2 Dieecvion  de Convoon y didfunde por medio de Sos delegados de Les commidades,
Desarrollo las fechas, horarios ¥ temas que se sbordardn en Las capacitaciones.

Agropecuano

3 Solicitamte Sobicha la capacitacidn,

4 Responsable Analiza b capacitacion sobcitada v s Iistegran los grupos de
(el madulo de capacitacion.
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5 Soliciunte Recibe ba capecitacion sobicitada
556 Diagrama del procedimiento
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5.6. Capacitar y asesorar a los productores.

541 Objetive

Contribuir 2 impulsar la productivided rural del municipio de Jilolwpec mediante las
capacitaciones y asesarias para que Jos productores tenggan sunss mejor calidad de vida,

562 Alcance
Aptica & todos koo cludadanes del municipio de Jlotepec que solicim capacitaciones v
asesorias que correspondan al sector agropecuario

563 Rol, Responnabilidad y Autoridad

o Gestlonar las capacitaciones con las autoridades Diroctor de Desarrolio
competenten, para fomentar la capacitacion o fin de mejorar Agropeciaria
In productividad v calidad de Jos productos Pecuarion
o Registrar las gestiones pons capacitacion ¥ asesories a los Fomwnto & prodoctores
productores Pecuanos, para medis of porcontap do rurales
produciores que son fomentados a la organizackon

564 Politicas
Definitr on la solicitud la capacitacion requerida

Presesstarve #n lugar, fecha y horarko de capacitacion
865 Descripeion de Las actividades

1 Direcciom Geona ante  las  amoridades competenten,  las  capacitaciones
Desarrollo rederenivs al sector pocuario.
Agropecuans

2 Direccion  de Convocs y difunde por mectio de los delogados de las comunidades,
Desarrulio las fechas, horarios v femas que se abordarin en las capasitaciones
Agropecuano

3 Salicitante Solicia la capacitacion.

4 Responsable Analiza la capucitacion soliciiada v s Integran los grupos de

del modulo de  capacitacion
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5 Soliciunte Recibe L copacitacion solicitada.
566, Diagrama del procedimiento
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5.7. Gestionar capacitaciones y/o asesorias a los productores.

57.1. Objetivo
Contribuir # lmpuoluar s productividad rral del municipio de Jilotepec modiante las
capacitaciomes ¥ asesorias para que los productones tengan una mejor calidad de vida

572 Alcance

Aplica o todos los cudadanos del municipio de Jdotepec que soliciien capocitaciones v
asesarias que cormespondan al sector agropecaario

573 Rol Respomsabilidad y Autoridad

Responsabilidad Autoridad
o Gestionar ls capacitacsones con bas autoeidades Director de Desarrollo
commpetentes, pard fomentar b capacitacion a fin de mwjorar Agropecuans

Ia productividad y calidad de los productos Pacuarios

o Roglstrinr Lan gostiones pums capacitackin y asesorian o los Fomwnto a prodictores
produeciores Pecosnon, pera mecdir el porcentaje de rurnhes.
productones que son fomentados o la organizacion

574 Politicas
Definur en la solicitud la capecitacion requerida,

Presentarse en lugar, lecha y horario de capacitacion
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

575, Descripcion de Las actividades

1 Direccidn Gestiona ante las  autoridades competordes, fas  capacitaciones
Desarrolio referentes al sector pecuario
Agropecuanio

2 Duvcom de Conwvoca y difunde por medio de los dedegados de las comunidades,
Desarrolio las fechas, hossrios v feenas que se sbordardn en Las copecitaciones
Agropecuano

3 Sobcitmse Solicita la capacitiocion,

4 Resporsable Analica ls capacitacion solicitade y se integran los grupos Je
del madulo de  capacitacion,
AT,

5 Solicitame Raxibe la capacitacion solicitada

5746, Diagrama del procedimiento
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MRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

58. Gestionar peces o alevines para los productores.

581, Objetivo

locresnentar (s cria de alevines, en bos hagares donde existan les condiciones necesanas para
s desarrollo. para contribulr en la dieta de los productores y el excedente comerclalizatio
para que tenga una mejor calldad de vida

582 Alcance

Aplica a todos los cludadanos del municipio de Jilotrpec que acrediten mediante constanca
acuicola ser productores

583, Kol Responsabilidad y Autoridad

Responsabilidad Autoridad
o Gestionar, promover v genersr produccdin scuikeola, para of  Director de Desanollo
consmo y comercializacion, Agropecuartio
o Entregar alevines o los productores Fomento a
prodactores rarales
S84 Politicas

Reallzar la solicitud dirtgida al Presidente Murnicipal

Presentar croguis de ublcacion del bondao

Acreditar que of bordo counte con agua suliclente para la slembea de peces

Presentur idemtificacion oficial vigente con fotografia, para identificar que pettencce al
Mamndripio.

Presentar CURP

Programacion de antrogs de alevines de acoerdo o la meta

La entreg de peces o de ocuerdo a b capacidad del volumen del bordo
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DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

545 Descripeién de las actividades

1 Direcaidn  de  Gestiona ante la SECAMPO
Desarrollo
Agropecianio

1  Dependencia Aprueban la donacion de slevines e indorman los requisiton.
Entatal

2 Resporsable Convoca y difunde por medio de Jos delegndos de las comunidades,
del Modulo los rexpuelsiton pare sollctbar alevioes

3 Solictante Solicita alevines

¢  Regpoosable S ol productor cumple con los requinitos establecidues por lov se be
ded oddulo de  proposcons o apoyo
ACCESO

5  Solicitante Recibe o] apoyo en forma gratuita

586 Diagrama del procedimiento
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DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

59. Realizar campaha de Mejoramiento Genético

591 Objetive

Incrementar la cantidad y calidad de ganado ovino, bovine v porcino en todas las zonas
del municipio que cuenten con las condiciones necesarias par of manejo de los hatos
pecoarios pertinentos v el logrr disminuir fa brecha econdmics ontre low Godadanos de
[otepoc

592 Alcance

Aplica para todos Jos ciudadanos de filotepec que cuenden con las condiciones necosarias
pura reproductr y mantener hatos ganaderos de ovinos, bovinos y porcinos sdetnds de
contar con la condickon de " Productor agropecsario” por la Direcclon de Desarrolio
Agropocuario a través de una constancia de productor agropecuario

583 Rol, Responsabilidad y Autoridad

B e e e e
Respoasabilidad Autoridad

o Adquinicion de dosls de alta calidad v alte grado de Director de Desarrolio
reproductividad a traves de empresas del ambito pravado Agropecuario

o Entrege de dosts o los médicos o tecnicos encargados de levar o Fomento &
aabo las inseminaciones en los hatow ganaderos de los  Froductones Rumales.
productures benefaciadon

594 Politicas

Realizar la solicitud dirgida al Presidente Municipal

Presentie identificacion oficial vigemte con fotografia. para identificar gque pertenece al
Munkpio

Vincular al enlace necesario para Hevar a cabo la inseminacion en su comunidad (Médico
wierinano, Teonko en inseminacion, etc.)

Mrogramacion de entrega de dosis de acuerdo a la nwea

La imtrega de dosts de material genetico par fines reproductivos es de acuerdo a s capacidad
del voluenen ded hato ganadero que tenga ol productor beneficlado no superando Las 5 dosis

por productor,
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

595 Descripeidn de las actividades

1 Dmuda\ de
'\Wln

2 lestitucion  del
orden privado

2 Responsatie
del Modulo

3 Solictante

4 Respoimable
el middulo de
WOCesO.

5  Solicante

Presentas sobcortiut

R (b ol ageryer

Adquisicidn de dosis de alta calidad y alto grado de reproductividad
A traviy de empresas del Ambilto peivado

Garantiza s calidad de las dosis de material gendtico para Hnes

reproductivos
Encocgada de vincular o hos Enlaces (Modicos Voterinarion, Téonkos

nseminadons) con la cludadania

Solicita dosis de sermon

i ol productor cumple con os requisitos estaldecidos por ey se b
proposciona o spoyo

Rocibe el apovo en forma gratuita
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5.10. Servicio de Matanza o Degliello de Bovinos y Porcinos

5101, Objetive
Contribulr 4 garantizar la salud agroalimentaria de los Jilotepeguences mediante polfticas
de wocuidad alomentana y a traves de nermatividad vigents

5102 Alcance

Aplica o todos los cludadanos del municipio que se dediquen o e sctividad pecuaria v
comercial referente a Compra-Vents y/o Distribucion de Productos camicos, que soliciten
do manera directa al Rastro Municipel la matanza de sus semovienses

5.10.3 Rol, Responsabilidad v Auteridad

Responnabilidad Autoridad
o Mantemer ol Rastro Municipal de filotepes en las condiclones  Disvctor de Desarrolio
adecuadan ¢ higicnican pars llevar a cabo of servicio de Agropecuario

Degtelio de Bovinom v Porcinos,
o Cuantificar los mataceas o traves de un registro de b gulee  Modernuzacion de los

et rasbado de low animsales para garantizar ta Hota Servicsos Comunales
procedimcia del ganado (Rastro Municipal)
o Supervisar y Certificar gue ol Semoviernity s encuentoe lbre Jurisdiockon Sasitaria
de cualquier patdgeno que pudiora alectar 2 ka Salod del ISEM
Publica
5104, Foliticas

Presensar una gula de tasiado expedida por una institucion oficlal
Llevar el Bovino o Porcino en les condiclones dptimas pars su matanza

Registrarse en ¢l Padnim de Ingreso, donde se describen las condiciones del animal o su
liwgada

Revoger au canal en ef horano indicado.

MANPROC NO1/ODGITYDDAGR CERDJIR.AS
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5.105 Descripeibn de las actividades

1 Soliciante hyggresa vl Bovino o Porcino o las instalucion del Rastro Muniipel

2 Direccion Al garantizar el cormecto funcionamiento del Rastro Municipal recibe
Desarrallo a los Bovinos y Porcinos en ke instalacones.
Agropecuario

3 Resporsable Recibir v concentrar las gules e traslado expedidas por una
del modulo de  nstitucdn oficial
ACceso.

¢ Jursdiccron Supervisa o ganado ingresado on busca de dntoman fisicos quo
Sanitaria ISEM  puedan demostrar la existencia de Pa

§  Direccion Lievia a cabo e servicio de Matanzs o Dejtiello dejando al Semovienis
Desarrodlo on canal par su entrege af solicrtante,
Agropecuario
6 Solicitante Recibe su canal on ol horario indicado
S.10.6. Disgrama del procedimiento
mudc\lmunuqu de Boveos 7 Moo
“liians Direvtot de Desarrfiby Veagn wmalde ded Mslaln [ aridicm Canitarie
Agropecaatio | N
@ ‘ Gadlé de Superne :
Revibe of Ganndo | qg |  Trmisd | busca de
|
, : 12 e acadsla |
Racrin of catial o Meatanis del
hooarie Indicado | T | Sunuwinie
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PUEBLS MEGICY MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO
6. DISTRIBUCION

Fl onggnal del Manual de Procedimientos de b Direccion de Desarrollo Agropeciario, se
encuentrs bajo resguardo Jdel Arva
Existen copias en medio mupntico 0 mpreso e

I Secretaria del Ayuntamiento

I Tesorerta Municipal

m Direccidn de Planescion y Transparencia
v Direccion de Administracion

v Comitralorta Municipal

Vi Direccion Jurtdica
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7. HOJA DE VALIDACION

Lic. Jesan Antonio Ing. Amado Pachecn Lic. Luis Jesas Reyes

Arciniegs Sosa
Auxitiar

Lic. Jost Alberto Aguilar
Mejla
Dicector de Juridico

\ DIRECCION /-

N JURIDICA /
NP

Enlace dela Diseecion  Titular de la Dependencia
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8. HOJA DE ACTUALIZACION.

LR Cambio de Nombres Propiony 21042025
maytsculas 4 Actuatizacion del
mindsculan y cambio  nambee del Director
del nombee del Juridico.
Director juridico
Nop o2 2 Cambio de enlace Actualizacion de 15102028
enlace administrativo,
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC,
ESTADO DE MEXICO
2025-2027
DIRECTORIO
LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rubrica)
LIC. NANCY’ ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL
(Rubrica)
PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)
LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)
C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
(Rubrica)

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
(Rubrica)




