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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xl y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus
habitantes hace saber:

INDICE:

e Manual de Procedimientos para la Administracién, Ejercicio y
Comprobacién de los recursos del Fondo Estatal del Fortalecimiento

Municipal (FEFOM).
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Del Fondo Estatal De Fortalecimiento Municipal

(FEFOM)




o2 S -
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO
2025 = 2027 JILOTEPEC

W e el i el el e

o MUNICIPAL o
15 de mayo del 2025

Pagina | 3
. . . . Gaceta 5, Afio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. JOLUMEN XXXVI

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

AR ____Pagina 2 de 11 .
(e Fecha 9 |p£ 2025 : 71.{{
Elaboracion: | 23 | 08 | 2019 | e
]ILO’I‘EI)BC Actualizacion: | 8 04 | 2025 | RS
PUEBL? MdGICO o VW_ 5 P iy pae R ) it
" DERECHOS RESERVADOS

Primera Edicion 2025

Ayuntamiento de Jilotepec 2025-2027
Direccién de Obra Pablica

Leona Vicario No. 101

Colonia Centro

Teléfono: 761-73-4-41-72

Abril 2025

Impreso y hecho en Jilotepec, Méx,
Printed and made in Jilotepec, Mex.

La reproduccién total o parcial de este
documento solo se realizard mediante
la autorizacién expresa de la fuente y
dindole el crédito correspondiente.




X D

DDDDDD

2025 ® 2027 _Jn L"_:)TEPEC

JILOTEPEC

Pagina | 4

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL I A m
EEEEE . EDO DE MEXICO

W o O e S e D

IMUNICIPAL om0

. . . Gaceta 5, Afio 1
Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex. JOLUMEN XXXVI

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

(4 4
JILOTEPeC i, 8

PUEBLO MAGICO 4 ARA LA Ry TS VY T ) Somemersn

1teper

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
JILOTEPEC

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
ADMINISTRACION, EJERCICIO Y
COMPROBACION DE LOS RECURSOS
DEL FONDO ESTATAL DE
FORTALECIMIENTO MUNICIPAL (FEFOM)

DIRECCION DE OBRA PUBLICA

JILOTEPEC, MEXICO ABRIL DE 2025.
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1. INTRODUCCION

El presente Manual de procedimiento para la administracion, ejercicio y comprobacién de
los recursos FEFOM, se establecera como documento normativo para la operacion del
Programa FEFOM. Se pretende establecer las obligaciones de los servidores publicos
adscritos a las areas de la direccion de obras pulblicas quienes tienen a su cargo la
Administracion, Ejecucién y Comprobacion de los recursos asignados a las obras incluidas
en el programa del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal,

Con lo anterior se pretende que, desde la planeacién, presupuestacion, ejecucion y control
de obra, su terminacion, su recepcion, asi como la integracién del expediente tinico de obra,
se lleven conforme a la normatividad vigente y se reporten a las instancias correspondientes,
para cerrar en tiempo y forma el programa que se esta ejecutando.

La direccién de Obras Publicas tiene la responsabilidad de organizar y ordenar los proyectos
de las construcciones que se pretendan realizar en el territorio Municipal, cumpliendo con
los estandares de calidad, asi como la normatividad vigente.

CER/DJUR-A1
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2. BASE JURIDICA

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

— Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y sus Municipios.

— Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

— Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

— Gaceta de Gobierno del Estado de México, 15 de marzo de 2023.
Manual de Procedimientos Direccion de Obras Publicas del Ayuntamiento de
Jilotepec 2024

- Bando Municipal del afto vigente
Todas las leyes y reglamentos inherentes y aplicables al marco juridico citados.

FOM)OP-F00/DG13/DOPB/ CER/DJUR-A1
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3. PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

3.1 Lineamientos Generales

Los recursos del FEFOM tienen como finalidad fortalecer la inversién publica en los
municipios para contribuir substanciaimente al desarrollo regional.

En gaceta de gobierno del mes de marzo de cada afio, se publican el acuerdo por el que se
dan a conocer las formulas y variables utilizadas para determinar el monto asignado a cada
municipio del del fondo estatal de fortalecimiento municipal para cada ejercicio fiscal. Asi
también el acuerdo mediante el cual el secretario de finanzas da a conocer los lineamientos
para la utilizacion del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal y sus criterios de
aplicacion.

De acuerdo a lo establecido las dreas de la direccion de Obras Publicas como son la
direccion de Obras Plblicas, el Departamento de Estudios y Proyectos, Departamento de
Supervision de Obras Pablicas, Departamento Administrativo, deberan de acuerdo a sus
facultades cumplir con los lineamientos generales establecidos para este programa.

3.2 Disposicién y Aplicacion de los Recursos

Las areas del Departamento de Estudios y Proyectos, asi como el Departamento
Administrativo, implementaran lo necesario para:

- Solicitar por escrito y con los requisitos establecidos a la Subsecretaria la autorizacion de
los recursos.

- Presentar a la Subsecretaria el dictamen del expediente técnico FEFOM de las obras
propuestas,

- Presentar a la Subsecretaria el dictamen de rentabilidad social del estudio socio-
econoémico de las obras propuestas.

- Firmar el convenio marco y sus anexos con la Subsecretaria.

- Los anexos que se deberan requisitar entre otros seran;

Anexo 1: Expediente técnico

UR-A1

CER/DJ
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Anexo 2: Del convenio marco de ejecucion para proyectos de inversion y acciones con
recursos autorizados del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM).

Anexo 10: Formato de avances mensuales.

Lo anterior se debera cumplir antes de la fecha senalada por la Subsecretaria, normalmente
al inicio del mes de octubre.

Las areas de la Direccion de Obras Publicas, estara pendiente de atender las observaciones
que realice la Subsecretaria para corregir o complementar la informacién, hasta que de
acuerdo a los lineamientos sean aceptados y se emita el folio de dictamen de rentabilidad
social.

Una vez ministrados los recursos con la intervencion del Departamento de Supervision de
Obras, se vigilara que las obras se ejecuten de acuerdo a la normatividad vigente.

3.3 Proceso Operativo y Distribucion de Recursos FEFOM

Correspondera al Area de Tesoreria la apertura de una cuenta y el manejo adecuado de los
recursos del programa FEFOM, de acuerdo a |a radicacién de los recursos.

Por parte de las 4areas de la Direccién de Obras Publicas deberan contar con la
documentacion soporte de cada una de las obras e integrar el expediente tnico de obra
cumpliendo con la normativa vigente. También deberan atender las acciones de Vigilancia,
control y evaluacién que realicen los 6rganos fiscalizadores correspondientes.

Asi también se deberan cumplir los tiempos para ejercer, devengar, aplicar y pagar los
recursos del FEFOM al mes de diciembre; la comprobacion al mes de marzo.
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4. CONCLUSIONES

El presente Manual de procedimiento para la administracion, ejercicio y comprobacion de
los recursos del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM), pemmitira
complementar de una manera sintetizada la normativa y lineamientos establecidos para el
programa FEFOM, sirviendo como un material de consulta para los servidores publicos
responsables de llevar a cabo las diferentes obras autorizadas dentro de este programa.

5 DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimiento para la Administracién, Ejercicio y Comprobacién
de los Recursos del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM) de la Direccién
de Obras Puablicas, se encuentra bajo resguardo del Area.

Existen copias en medio magnéticas para difusion, suministro o consulta de quien lo solicite
en las siguientes areas:

L Secretaria del Ayuntamiento
IL Direccién de Planeacion
1L Direccién Juridica

FOM)OP-F00/DG13/DOPB!/
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6 HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

B FECHA REFERENCIA ‘ OBSERVACIONES
E. O.
Acuerde de cabildo en la Sesidon No
i« 121, donde se aprueba el Manual de
5 de septiembre de | pcegimientos (FEFOM), de fecha 14
2025 de noviembre 2024,
Acuerdo de cabildo nimero V.

Cen el propdsito de tener el manual de
Procedimientos ((FEFOM); se llevé a
cabo una revision general con apego a
la estructura orgénica

Con el propdsilo de tener actualizado |
manual de Procedimientos ((FEFOM),
Al se llevd a cabo una revision general con
apego a la estructura orgénica,
madificando asl el presente manual

| 8 de abril de 2025
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7 HOJA DE AUTORIZACION Y VALIDACION

ELABORO

_)
—

J'ose de Jesis
Arciniega Plata

Subd‘irecmr de Obras Director de Obras
Publicas Publicas
VALIDO

Lic. Luis Jesis Reyes Hernandez _ /4/ . ' Sello.
Tercer Regidor / L Ao
Lic. José Alberto Aguilar Mejia —#:

Director Juridico

CER/DJUR-A1
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ESTADO DE MEXICO
2025-2027
DIRECTORIO
LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rubrica)
LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL
(Rubrica)
PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rabrica) (Rubrica)
LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
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