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Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xl y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus

habitantes hace saber:

INDICE:

e Reglamento Interno de la Casa de Cultura Municipal “Mtra. Amalia
Marquez Padilla”.
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L. REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE CULTURA “MTRA. AMALIA MARQUEZ PADILLA"

REGLAMENTO
L TIMULO I
OBJETIVOS Y PROPOSITOS

Articado 1.-La Casa de la Cultura “Mtra. Amalia Marguez Padilla™, tiene los
siguientes propdsitos:

A) Ser un espacio exclusivo para el impulso de las Bellas Artes.

B) Participar en el rescate, exhibicidn, difusion, conservacion y transmision del
patrimonio cultural Nacional y del Municipio, a fravés de las presentaciones que
de éste se realicen dentro y fuera del Municipio.

C) Promover y realizar actividades y eventos que persigan fines culturales y
artisticos y aquellos que permitan elevar el nivel cultural de la comunidad.

D) Los demas que le atribuya el presente reglamento.

L TITULO N
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 2- La Casa de Cultura “Mtra. Amalia Marquez Padilla”, estara a cargo
de la Direccion de Educacidén y Cultura y es a través de un Coordinador o
Coordinadora que se ejecutaran las actividades de la misma, conforme a las
disposiciones del presente reglamento.

Articulo 3.- El Coordinador o Coordinadora de la Casa de Cultura esta
facultado para tomar aquellas decisiones que permitan la observancia y
cumplimiento de las disposiciones normativas del presente reglamento.

A) El Coordinador o Coordinadora podra realizar las actualizaciones ylo
modificaciones al presente instrumento de organizacidn cuando considere que
el contenido de éste ya no satisface las necesidades de los usuarios de la Casa
de Cultura, previa aprobacion de la Direccion de Educacion y Cultura.

B) La actualizacion de los pagos y/o cuoias de recuperacion por la imparticion
de los Talleres es responsabilidad de la Direccién de Educacion y Cultura.

C) La Casa de Cultura tiene un horario de funcionamiento de lunes a viemnes de
9:00 a 20:00 hrs vy de 9:00 a 14:00hrs. los dias sabados; asi también, las
presentaciones de los distintos grupos artisticos con los que cuenta podran
realizarse en dias domingos =i el solicitante asi lo requiere.
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26 Talleres Artisticos de los cuales, los instructores de 3 Talleres son pagados
por el Ayuntamiento, el resto, son instructores que acuden a la Casa de Cultura
a brindar sus servicios de forma particular.

. CAPITULO I
DISPOSICIOMNES GEMERALES

ART. 4.- Para tener acceso a los Talleres Artisticos gque se imparten en la Casa
de Cultura es necesario acudir con copia del CURP y del INE (si es mayor de
edad), realizar el pago en nuestras oficinas y firmar el presente Reglamento.
ART. 5.- Los pagos de mensualidad deberan realizarse en tiempo y forma los
dias 01 al 05 de cada mes sin excepcion alguna en la oficina de Casa de
Cultura, de no hacerlo, el alumno no podra asistir al Taller.

ART. 6 El pago se hara de forma mensual, sin que ello signifique la posibilidad
de algdn descuento por pericdo vacacional o dias inhabiles asi marcados por el
Calendario Oficial.

ART. T En caso de faltar por cualguier motive a una o varias clases, no habra
ningln tipo de devolucion de la mensualidad.

ART. 8 En el supuesto de que la inasistencia a la clase sea por alguno de los
instructores, éste se obliga a reponerla en cualquier otro horario.

ART. 9 En el momento de realizar la inscripcién a cualquier Taller, se deben
proporcicnar dos ndmeros telefdnicos para contar con informacion suficiente en
caso de cualguier emergencia o situacion extraordinaria dentro de las
instalaciones de la Casa de Cultura.

ART. 10 Es responsabilidad de los padres esperar a que los hijos concluyan su
clase del Taller, por lo que no se permitird que los alumnos permanezcan
dentro de las instalaciones de la Casa de Cultura si ésta ya concluyo.
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ART. M1 Al ser la Casa de Cultura un espacio destinado a la practica,
preservacion y difusidn de las Bellas Artes, gueda prohibida la practica de
cualquier otra actividad por parte de los instructores, alumnos y personal
Administrativo gque en ella se encuentre.

VL CAPITULO I
OBLIGACIONES DE LOS INSTRUCTORES

ART. 12 Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de
observancia obligatoria para aquellos gue se identifiguen como instructores de
los distintos Talleres con los que cuente la Casa de Cultura.

ART. 13 Los instructores deberan desempenar la ensefanza de los distintos
Talleres Artisticos con los que cuenta la Casa de Cultura, con absoluto respeto
y profesionalismo hacia los alumnos, padres de familia y personal
administrativo responsable del funcionamiento de la misma.

ART. 14 Todo instructor debera llegar puntualmente para dar inicio a las
sesiones de su taller, haciendo acto de presencia en 5 minutos antes de la hora
de inicio de la sesidon. Al instructor que no justifigue su inasistencia, se le
considerara como falta administrativa.

ART. 15 Los instructores podran externar cualquier duda, comentaric o
sugerencia relacionada con los Talleres ante el Coordinador o Coordinadora de
Casa de Cultura.

ART. 16 Los instructores deberan mantener limpio ¥ en buenas condiciones su
lugar de trabajo, respetando el area de taller, especialmente cuando sea
compartido con algun otro maestro o instructor; de la misma forma, es
responsabilidad de los instructores conservar el orden y respeto entre los
alumnos de los distintos Talleres que se imparten dentro de la Casa de Cultura.

ART. 17 Los instructores deberan fomentar la participacién, disciplina, v
trabajo en equipo entre todos los integrantes del Taller.
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aquellos instructores que lo hacen fuera del Ayuntamiento de Jilotepec, es
obligatorio suscribir un convenio con la Casa de Cultura “"Mtra. Amalia Marquez
Padilla™.

VIL CAPITULO V
OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

ART. 19 Los alumnos de la Casa de Cultura "Mtra. Amalia Marquez Padilla”,

tendran obligaciones que deberan cumplir una vez inscritos dentro de alguno
de los Talleres de la Casa de Cultura “Mtra. Amalia Marquez Padilla”.

ART. 20 Los alumnos de cualquiera de los Talleres deberan estar presentes por
lo menos 5 minutos antes de iniciado el Taller, existe una tolerancia de 5
minutos posterior a la hora de inicio.

ART. 21 Los alumnos deberan asistir puntualmente y en el lugar convenido, en

los dias y horarios establecidos para ensayos y presentaciones (en caso de
tener alguna presentacion fuera de las instalaciones de la Casa de Cultura).

ART. 22 Los alumnos deberan mostrar una actitud de respeto hacia el
instructor y sus companeros, atendiendo las indicaciones que dé el instructor a
cargo del Taller, asi como a sus companeros y pertenencias de éstos.

ART. 23 Los alumnos deberan mostrar una buena conducta durante las
sesiones de ensayo y en las presentaciones, evitando acciones contrarias al
quehacer del grupo como: jugar, correr, gritar, empujar, ingerir alimentos, etc.,

ART. 24 Los alumnos deberan hacer un uso adecuado de las instalaciones,
areas verdes, banos, salones, vestuario y de los materiales de Casa de
Cultura, en caso de generar algun dano, quien resulte responsable se hara
cargo de los gastos que esto genere.

ART. 25 Los alumnos deberan portar ropa comoda y el material requerido por
el instructor.
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ART. ZT Evitar usar durante los ensayos o presentaciones, objetos ajenos al
trabajo relacionado al taller como: celulares, computadoras, libros, libretas, etc.
que entorpezcan el mismo.

ART. 28 Al término de la clase no se puede quedar en el saldén a consumir
alimenfos, vender productos o platicar, esto con la finalidad de respetar los
tiempos del siguiente grupo o actividades a desarrollar durante la jormnada.

ART. 29 Para quienes utilicen el vestuario de Casa de Cultura, deberan de
entregarlo al dia siguiente de la presentacion, LIMPIO y en buenas

condiciones.

ART. 30 Organizar con atencion y calma los materiales para la presentacion,
para evitar el olvido de algo, y afectar el trabajo del grupo.

ART. 31 Durante las presentaciones de los Talleres, los alumnos deberan
unificar los aspectos relacionados con el maquillaje, accesorios, etc.,

ART. 32 Los alumnos deberan en fodo momento cuidar sus aspectos
perscnales y materiales (peinado, maquillaje, vestuario, calzado, etc.,).

ART. 33 Durante las presentaciones, los alumnos podran contar con la

asistencia en caso de ser necesario de alguien ajeno a los integrantes del
grupo, evitando con ello aglomeraciones en el camerino.

ART. 34 Queda prohibido vender productos de cualquier tipo dentro de las
instalaciones de Casa de Cultura.

ART. 35 El alumno debera en todo momento conservar su recibo de pago para
cualquier aclaracion.

Trabajanda de ' por
-



AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JILOTEPEC, EDO DE MEXICO

Lo D
2025 » 2027
JILOTEPEC
Pagina | 9

MUNICIPAL

Organo Oficial del Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec, Mex.

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

(5

Pagina 8 da 10
Fecha Dia Mes Ao

JILOTEPEC ot B

PUEBLO MAGIT - ]
resp

ART. 37 En casoc de incumplimiento a cualquiera de las anteriores
disposiciones, el personal administrativo de la Casa de Cultura se reserva la
admision de los alumnos al espacio fisico de ésta.

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al Segundo
dia de su publicacion en el drgano oficial del Ayuntamiento de Jilotepec de
Molina Enrigquez 2025-2027.

ARTICULO SEGUNDO.- Se abrogan o derogan en su caso, todas las
disposiciones que se opongan a la aplicacion de este ordenamiento.

ARTICULO TERCERO.- Lo no previsto en el presente instrumento sera
resuelto por la Direccion de Educacion y Cultura, en coordinacion con el
Coordinador o Coordinadora de la Casa de Cultura Municipal “Mtra. Amalia
Margquez Padilla™

ARTICULO CUARTO.- S expide el presente ordenamiento en la Ciudad de
Jilotepec de Molina Enriquez a los 04 dias del mes de abril de 2025.
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Directora de Educacion y Martinez Presidente Municipal
Cultura de Jilotepec Secretario del Ayuntamiento de Constitucional de Jilotepec
Jilotepec

Fecha: Abril/2025
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