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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Lic. Rodolfo Nogués Barajas, Presidente Municipal Constitucional de Jilotepec, Estado de
México, con fundamento en los articulos 123, 128 Fraccion lll, Xl de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 27, 30, 30 Bis, 31 fraccion XXXVI, 91
fraccion VI, Xl y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente; a sus
habitantes hace saber:

INDICE:

e Manual de Organizacion del Instituto Municipal de la Mujer.
¢ Manual de Procedimientos del Instituto Municipal de la Mujer.
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AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

2025 - 2027.

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

MANUAL DE ORGANIZACION

Jilotepec, México, Abril de 2025
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I PRESENTACION

El presente manual de organizacion constituye un documento administrativo vy
normativo gue tiene como objetivo identificar, definir y delimitar los roles,
responsabilidades y autoridades dentro de la organizacion. Asimismo, describe
los procedimientos que desarrollan los servidores publicos que laboran en el
Instituto Municipal de la Mujer del Municipio de Jilotepec, v busca resolver la
incertidumbre que puede existir en el desamollo de las actividades y la
coordinacion entre las areas que conforman esta direccion.

Este manual actia como una hermramienta clave para facilitar la coordinacion y
evaluacion del trabajo diario. Al presentar de manera clara y precisa los objetivos,
misidn, visidn, atribuciones, base legal, estructura organica, organigrama,
descripcion de puestos y funciones, se unifican los criterios para el desempeno
del personal vy la consecucion de los objetivos y metas establecidos en los planes
anuales.

La solidez y el buen desempeno de las instituciones gubernamentales dependen
de las mejores practicas administrativas, las cuales surgen de la revision
continua v la actualizacion de las estructuras organizacionales y los sistemas de
trabajo.

Su consulta permite idenfificar de manera clara las funciones vy
responsabilidades de cada puesto, evitando la duplicidad de funciones y
aclarando las lineas de comunicacion y mando. Promueve una adecuada
seleccion de personal y proporciona los elementos necesarics para alcanzar la
excelencia en el desempefio de sus funciones, lo cual es indispensable para
visualizar el contexto organizacional gue regira la actuacion del personal y la
consecucion de los objetivos trazados.

Este documento también detalla los métodos de trabajo utilizados en el Instituto
Municipal de la Mujer, incluyendo la estructura organizativa, la division del
trabajo, los mecanismos de coordinacion y comunicacién, las funciones y
actividades asignadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, asi como
los procesos clave de la organizacion vy los resultados obtenidos.
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En resumen, este manual contribuye a la planificacion, conocimiento,
aprendizaje y evaluacion de la accion administrativa. El reto que enfrenta esta
institucion es impulsar una cultura organizacional basada en nuevos esquemas
de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.
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L. AMTECEDENTES

El Ayuntamiento Constitucional de Jilotepec cuenta con la Direccion del Instituto
Municipal para la Proteccion de los Derechos de las Mujeres desde el afo 2009,
cuando, por acuerdo de Cabildo, se aprobd la creacidn de esta dependencia.
Aungque en sus inicios, conforme al Manual General de Organizacion del
Municipio, dicha direccidon estaba subordinada a la Direccidn de Desarrollo
Social, a partir de la administracion 2013-2015, paso a ser una dependencia que
depende directamente de la Presidencia Municipal, ahora bien, actualmente
desde el 2023 se denomina Direccién del Instituto Municipal de la Mujer.

En esta administracion 2025-2027, se ha dispuesto, conforme al Bando
Municipal 2025, la descripcion de una estructura organica para la Direccién del
Instituto Municipal de la Mujer. Este Bando también aclara que el Instituto es
una entidad que realizara sus actividades de forma programada, basandose en
sus politicas y objetivos planteados en el Plan de Desarrollo Municipal. Ademas,
su estructura organica-funcional estara determinada por el Coddigo
Reglamentario que incluye objetivos, funciones, niveles de responsabilidad y el
marco juridico que regula su actuacion, los cuales se consideran enunciativos,
pero no limitativos, de las areas gue componen esta dependencia.

El 5 de febrero de 1917, la promulgacion de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos introdujo en su articulo cuarto el principio de
“igualdad plena entre el hombre y la mujer”, buscando eliminar cualquier forma
de discriminacion hacia las mujeres.

Desde su creacion, la Direccién del Institute Municipal de la Mujer en
Jilotepec ha asumido con responsabilidad institucional la tarea de promover la
igualdad de género. A lo largo de la historia, las mujeres han luchado para que
la sociedad reconozca sus derechos, a pesar de las diferencias biologicas gue
existen entre hombres y mujeres y de los efectos negativos que se generan por
las desigualdades en las relaciones, actitudes y comportamientos dentro de las
personas e instituciones.

La sociedad moderna y multicultural exige acciones gue propicien la armonia
entre sus integrantes, especialmente entre las mujeres que sufren algdn tipo de
violencia derivada de su desigual posicion en la sociedad, ya sea por su sexo,
su origen ideoldgico o cultural. Esta realidad ha creado un rol de inferioridad para
las mujeres frente a los hombres, lo que ha limitado su acceso a espacios
dominados por el género masculino, impidiendo su desarrollo pleno.
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La integracion de la actual Direccion del Instituto Municipal de la Mujer dentro de
la estructura administrativa del municipio ha evolucionado para responder a las
necesidades de actualizacion y optimizacion operativa. Estos cambios se
fundamentan en el Coédigo Reglamentario Municipal de los Ayuntamientos y el
Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto Municipal para el
Ejercicio Fiscal 2025, publicado en la Gaceta de Gobierno Estatal el 28 de

octubre de 2018, asi como en la estructura programatica del Plan de Desarrollo
Municipal 2022-2024.

Durante la administracion 2025-2027, encabezada por el Lic. Rodolfo Nogués
Barajas, se ha expresado un firme compromiso con la inclusion y la integracién
de todos los sectores de la poblacion, con un enfoque particular en la reduccion
de la desigualdad, la discriminaciéon y la segregacion. El objetivo es impulsar
politicas publicas, econdmicas y sociales que promuevan la igualdad de
oportunidades sin distincion de sexo.

Es importante destacar que el Bando Municipal 2025 de Jilotepec, en su Articulo
148, establece que el Ayuntamiento tiene el compromiso de promover la equidad
de género y la igualdad sustantiva entre hombres y mujeres, garantizando el
acceso sin discriminacion a empleo, desarrollo personal y profesional. Ademas,
se adoptaran medidas especificas para prevenir practicas que atenten contra la
dignidad de las mujeres.

De acuerdo con los acuerdos establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal,
se han disenado estrategias orientadas a lograr la equidad de género y la
igualdad sustantiva. Esto incluye la implementacion de acciones, politicas y
planes enfocados en atender a las mujeres victimas de violencia de género, sin
distincion de edad, salud, discapacidad, etnia o nivel socioeconémico.
Reconociendo que cada mujer es unica y que su historia personal influye en
como enfrenta sus retos, se brinda atencion personalizada y se derivan los casos
hacia los servicios correspondientes para asegurar que reciban el tratamiento
adecuado.

Este compromiso por garantizar la inclusion de la perspectiva de género en las
politicas publicas del Ayuntamiento es esencial, ya que favorece la equidad, la
igualdad y el acceso de las mujeres a una vida libre de violencia. A través de las
acciones implementadas tanto dentro como fuera del gobierno municipal, se ha
reforzado el compromiso de atender las demandas sociales y aplicar medidas
institucionales y normativas que cumplan con los compromisos establecidos en
materia de equidad e igualdad.
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lil. FUNDAMENTO LEGAL

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Convencion sobre la Eliminacion de Todas las Formas de
Discriminacion contra la Mujer, CEDAW, 1981.

¢ Convencion Interamericana para prevenir, sancionar y erradicar la
violencia contra la mujer "Convencion de Belém Do Para™, 1994.

e Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

e Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida libre de Violencia.
e Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
o Ley del Instituto Nacional de las Mujeres.

e Ley de Planeacion.

* Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

* Ley de Responsabilidades de los servidores publicos del Estado y
Municipios.

e Ley de lgualdad y trato oportuno entre mujeres y hombres del Estado de
México.
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Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal.

Cadigo Administrativo del Estado de México.

Plan Macional de Desarrollo 2019-2024.

Programa Macional para la Igualdad de Oportunidades y no
Discriminacion contra las Mujeres 2013-2018 (Pro igualdad).

Reglas de Operacion del Programa de Fortalecimiento a la
Transversalidad de la Perspectiva de Género para el Ejercicio Fiscal
del ano correspondiente.

Codigo Reglamentario del Municipio de Jilotepec.

Bando Municipal 2025.

Demas ordenamientos legales y administrativos aplicables.
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IV. FUNDAMENTACION ¥ MOTIVACION DE LAS ATRIBUCIONES DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

Con fundamento en el Cédigo Reglamentario del Municipio de Jilotepec 2023
— 2027, en su Libro Tercero, De la Administracién Puablica Municipal,
Seccion Primera, referente al “Instituto Municipal de la Mujer”, y
especificamente en su Articulo 3.22, se establece que las atribuciones del
Instituto Municipal de la Mujer son las siguientes:

El Instituto tiene la responsabilidad de disenar, coordinar e implementar diversas
acciones, programas y politicas publicas con el fin de garantizar la equidad de
genero en todos los aspectos de la vida municipal. La base de estas atribuciones
se fundamenta en la normativa que establece el Cédige Reglamentario
Municipal, en donde se resalta la importancia de promover la inclusién social v
la defensa de los derechos humanos de las mujeres, velando por su participacion
activa en la toma de decisiones y el acceso a recursos y sermnvicios en condiciones
de igualdad.

Entre las motivaciones clave para las atribuciones del Instituto, se destacan la
necesidad de crear un entomo en el que las mujeres puedan desarrollarse
plenamente, tener acceso a oportunidades laborales justas, recibir atencion
integral en temas de salud, educacion y asistencia juridica, asi como la creacion
de espacios seguros que protejan sus derechos frente a situaciones de violencia.
Ademas, se resalta la importancia de la colaboracion entre diferentes areas de
la administracion pablica, instituciones externas y la sociedad civil para lograr
una politica publica eficiente y efectiva en beneficio de las mujeres.

Estas atribuciones tambieén buscan fortalecer la capacidad del Instituto para
adaptarse a las necesidades cambiantes del municipio, a través de la celebracion
de convenios de colaboracion con organismos plblicos y privados, tanto a nivel
local como nacional e internacional, para mejorar la atencion y servicios dirgidos
a las mujeres.

De acuerdo con el Codige Reglamentario del Municipio de Jilotepec, las
atribuciones del Instituto Municipal para la Proteccion de los Derechos de las
Mujeres estan disenadas para garantizar que las politicas pdblicas sean
inclusivas y respeten los derechos de las mujeres, asegurandoc su
empoderamiento, participacion activa y el respeto a su dignidad en todos los
ambitos de la vida municipal.

Impulsar, disenar e implementar programas de investigacion,

capacitacién, difusién y asesoria para incorporar la equidad de género
como politica general en los diferentes aspectos de la vida municipal:
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« Fundamentacién: Articulo 5.242 y 5.243 del Coédigo Reglamentario
Municipal, donde se establece la obligacion de la administracién publica
municipal para promover la equidad de género y la inclusion social dentro
de las politicas publicas.

« Motivacién: La implementacion de programas de equidad de género
contribuye al cumplimiento de los derechos humanos de las mujeres y
fortalece la politica publica de inclusion en el municipio.

| Participar de forma coordinada con las demas areas de la Administracién
involucradas en la atencién a las mujeres, asi como con organizaciones
sociales:

« Fundamentacién: Articulo 5.243 y 5.244 del Cdédigo Reglamentario
Municipal, que mencionan la colaboracion entre diferentes areas de la
administracion municipal.

« Motivacién: La colaboracion interinstitucional es esencial para garantizar
una atencioén integral a las mujeres, abordando todas las dimensiones de
sus derechos y necesidades.

| Elaborar, actualizar, coordinar e instrumentar acciones, programas y
politicas publicas de atencién a las mujeres:

« Fundamentacién: Articulos 5.242 y 5.243 del Coddigo Reglamentario
Municipal, los cuales promueven la creacion e implementacion de
politicas publicas municipales que beneficien a las mujeres.

« Motivacién: La elaboracién de programas y politicas publicas enfocados
en la equidad de género es una herramienta crucial para asegurar el
avance y la proteccion de los derechos de las mujeres en el municipio.

Proveer a las mujeres de los medios necesarios para enfrentar las
oportunidades laborales en igualdad de condiciones:

« Fundamentacién: Articulo 5.242 del Codigo Reglamentario Municipal,
que establece como una prioridad la inclusion social y el fomento de la
equidad de género en todas las actividades del municipio.

« Motivacién: Brindar a las mujeres las herramientas necesarias para
acceder a oportunidades laborales es clave para fomentar la autonomia
econoémica de las mujeres y contribuir al desarrollo del municipio.

Participar en la elaboracién y difusién de programas de asistencia
juridica, social, educativa, cultural y recreativa:

« Fundamentacién: Articulo 5.245 y 5.242 del Codigo Reglamentario

Municipal, que establece que el municipio debe promover la asistencia
juridica, social y cultural.
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« Motivacién: Estos programas son necesarios para asegurar que las
mujeres accedan a sus derechos fundamentales y puedan desarrollarse
integraimente en todos los aspectos de su vida.

' Promover la participacién activa de las mujeres en la toma de decisiones
y en el proceso de politicas pablicas municipales:

« Fundamentacién: Articulo 5.243 y 5.244 del Cdédigo Reglamentario
Municipal, que menciona la participacion de todos los ciudadanos en las
decisiones municipales, con un enfoque de equidad.

« Motivaciéon: La participacion activa de las mujeres en los procesos de
toma de decisiones es fundamental para lograr una politica publica
equitativa y representativa.

| Celebrar convenios, en el ambito de su competencia, con instituciones
de asistencia a las mujeres, previa autorizaciéon del Presidente Municipal:

« Fundamentacién: Articulos 5.242, 5.243, y 5.244 del Codigo
Reglamentario Municipal, que permiten la celebracion de convenios con
otros organismos e instituciones dentro de la administracion publica.

« Motivacién: Los convenios permiten establecer alianzas estratégicas
para mejorar los servicios y recursos disponibles para las mujeres en el
municipio.

| Fomentar la cultura de la denuncia de actos de hostigamiento y acoso
sexual:

« Fundamentacién: Articulos 5.245 y 5.242 del Codigo Reglamentario
Municipal, que abogan por la creacion de espacios para la denuncia de
actos de violencia, incluyendo el hostigamiento y acoso sexual.

« Motivacién: Es crucial para la proteccion de las mujeres, promoviendo un
entorno libre de violencia y asegurando que tengan acceso a los
mecanismos necesarios para denunciar estos actos.

Crear una base de datos con informacién sobre los avances y resultados
de los programas establecidos:

« Fundamentacién: Articulo 5.242 del Codigo Reglamentario Municipal,
que establece la importancia de la medicion y seguimiento de los
programas publicos.

« Motivacién: Contar con una base de datos permite la evaluacion de la
efectividad de los programas y el ajuste de politicas publicas segun los
resultados obtenidos.
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Realizar campanas especiales de salud orientadas a la mujer:

« Fundamentacién: Articulos 5.245 y 5.242 del Codigo Reglamentario
Municipal, que permiten la creacion de campanas de salud publica en
favor de los derechos y bienestar de las mujeres.

« Motivacién: Las campanas de salud enfocadas en las mujeres son
fundamentales para garantizar el acceso a servicios de salud y la
prevencion de enfermedades, lo cual es esencial para mejorar la calidad
de vida de las mujeres en el municipio.

Crear acciones que propicien el empoderamiento econémico de las
mujeres:

« Fundamentacién: Articulo 5.242 del Codigo Reglamentario Municipal,
que establece la promocion de la equidad de género como parte de las
politicas publicas.

« Motivacién: El empoderamiento econémico es clave para la autonomia
de las mujeres, lo que también contribuye al desarrollo econémico del
municipio.

Fomentar la creacién de grupos de "autoayuda™ y casas de refugio para
mujeres victimas de violencia:

« Fundamentacién: Articulo 5.245 del Codigo Reglamentario Municipal,
que incluye la proteccion de las mujeres en situaciones de violencia como
parte de las politicas puablicas.

« Motivacién: La creacion de espacios seguros y de apoyo es esencial para
garantizar la seguridad y proteccion de las mujeres victimas de violencia.

Elaborar programas de participacién ciudadana que fomenten la equidad
de género:

« Fundamentacién: Articulo 5.242 del Cdédigo Reglamentario Municipal,
que promueve la participacion ciudadana en todos los niveles de gobierno
y la integracion de la perspectiva de género en la vida publica.

« Motivacién: La participacion ciudadana es esencial para la construccién
de una sociedad mas equitativa y para garantizar que las politicas
publicas reflejen las necesidades y demandas de las mujeres.

Promover la prestacion de servicios puablicos que favorezcan la
incorporacién de las mujeres a las actividades productivas:

« Fundamentacién: Articulo 5.242 del Coédigo Reglamentario Municipal,

que promueve la inclusion de todos los grupos sociales en las actividades
productivas y economicas.

MANORG-A00/DG04/IMPDM CER/DJUR-A4
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« Motivacién: Promover la integracion de las mujeres en actividades
productivas fomenta su autonomia econémica y contribuye al desarrollo
local.

| Impulsar el servicio de defensa de los derechos de la mujer mediante
convenios de colaboracién:

« Fundamentacién: Articulo 5.242 y 5.245 del Cdédigo Reglamentario
Municipal, que respalda la creacion de alianzas para la proteccion de los
derechos humanos.

« Motivaciéon: La defensa de los derechos de la mujer es esencial para
asegurar su bienestar, y los convenios facilitan el acceso a recursos y
servicios que promuevan su proteccion.

Participar en reuniones de trabajo, foros, y eventos con organismos
especializados en temas de las mujeres:

« Fundamentacién: Articulo 5.242 del Coédigo Reglamentario Municipal,
que establece la importancia de la cooperacion y el intercambio de
conocimientos en materia de politicas pablicas y derechos humanos.

« Motivacién: La participacion en estos espacios permite compartir
experiencias y fortalecer la implementacion de politicas publicas efectivas.

Las demas atribuciones que le senalen expresamente el Comité de
Equidad y Género, el Ayuntamiento, el Presidente Municipal, las leyes,
reglamentos y disposiciones juridicas aplicables:

« Fundamentacién: Articulos 5.247 y 5.248 del Coddigo Reglamentario
Municipal, que permiten que se asignen nuevas responsabilidades y
atribuciones conforme a las necesidades y cambios en la normativa
municipal.

« Motivaciéon: La flexibilidad para adaptarse a nuevas necesidades o
cambios normativos es crucial para asegurar la eficiencia del Instituto.
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V. OBJETIVO GENERAL

El presente manual esta dirigido al personal que labora en la Direcciéon del
Instituto Municipal de la Mujer, con el fin de coadyuvar a su integracion, dar a
conocer y establecer el compromiso con los objetivos de cada una de las areas
que la conforman. También se presenta como una herramienta para familiarizar
al personal con la estructura organica y los diferentes niveles jerarquicos que
componen cada una de |las unidades administrativas.

El objetivo central es fomentar y promover la equidad de género, orientando
la accion hacia los valores de cohesion sodial, incluyendo la no discriminacién
y promoviendo el uso del lenguaje no sexista. Se reconoce la diversidad cultural
de ambos géneros y se implementa la participacion activa de todas las
dependencias, entidades y organismos auxiliares, comprometiéndonos a
promover la equidad de género e igualdad sustantiva entre hombres y
mujeres.
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Instituto Municipal de la Mujer
a) Auxiliar / Secretaria
1.1 Unidad de Atencién Juridica
1.2 Unidad de Atencién Psicolégica
1.3 Unidad de Programas y Proyectos

1.4 Unidad de Fomento al Autoempleo de las Mujeres
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Vil. ORGANIGRAMA

INSTITUTO MUNICIPAL

DE LA MUJER
DIRECTORA

@ i

[Unldad de AtennidnJ Unidad de Programas
Juridica y Proyectos

[ Atencion J Unidad de Fomento
Psicologica

al Autoempleo de las
Mujeres
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VIil. OBJETIVO Y FUNCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

A. Direccién del Instituto Municipal de la Mujer
1. Objetivo:

Impulsar la creacion y aplicacion de politicas, estrategias y acciones dirigidas al
desarrollo de las mujeres del municipio, con el fin de lograr su plena participacion
en todos los ambitos. Esto incluye prevenir, atender y empoderar a las mujeres
en situacion de vulnerabilidad, procurando su bienestar integral a través de la
implementacion de politicas publicas que promuevan su desarrollo y erradiquen
la violencia y discriminaciéon en todas sus formas.

2. Funciones:

« |Impulsar, disenar e implementar programas de investigacion,
capacitacion, difusiéon y asesoria para incorporar la equidad de género
como politica general en los diferentes aspectos de la vida municipal,
favoreciendo el avance de las mujeres.

« Convocar a reuniones, fimar documentos y realizar campanas de
concientizacion para prevenir todo tipo de violencia y proteger
integralmente a las mujeres contra la violencia de género.

B. Auxiliar
1. Objetivo:

Promover, organizar y participar en conferencias, cursos, talleres y eventos
relacionados con la participacion de la mujer en la toma de decisiones, asi como
en aquellos eventos que sean pertinentes a su area de competencia.

« Elaborar, actualizar e implementar programas y politicas publicas dirigidas
a la atencion de las mujeres, manteniendo y gestionando una base de
datos con informacion sobre los avances y resultados de los programas
establecidos.

« Recibir y archivar documentacion, actualizar la informacién en el area
correspondiente, asistir a reuniones, tomar recados y alimentar la
informacion solicitada por otras dependencias.
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C. Unidad de Atencién Juridica

1. Objetivo:
Brindar apoyo legal a las mujeres que se encuentren en situacion de violencia y
que no cuenten con los recursos necesarios para recibir asesoria privada, con el
fin de hacer valer sus derechos y evitar la violencia y discriminacion hacia ellas.
2. Funciones:
Ofrecer asesoria legal, canalizacion y acompanamiento a las mujeres,
contribuyendo a la disminucion de la violencia de género y promoviendo el
ejercicio pleno de los derechos de las mujeres.
D. Unidad de Atencién Psicolégica
1. Objetivo:
Fomentar la participacion activa de las mujeres en los procesos de toma de
decisiones que promuevan la equidad de género en las politicas puablicas
municipales.

Funciones:

Promover servicios publicos que favorezcan la integracion de las mujeres en
actividades productivas y sociales dentro del municipio.

E. Unidad de Programas y Proyectos
1. Objetivo:

Desarrollar actividades y programas que beneficien a las mujeres del municipio, con el
proposito de mantenerlas informadas, orientadas y capacitadas, contribuyendo a
mejorar su calidad de vida.

Funciones:

« Brindar orientacion a las mujeres en cuanto a capacitacion en diversos
ambitos para lograr un desarrollo econémico.

« Generar programas y proyectos en pro de las mujeres del municipio.

« Gestionar ante las dependencias de capacitacion la realizacion de cursos
que permitan el desarrollo laboral de las mujeres.
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F. Unidad de Fomento al Autoempleo para las Mujeres

1. Objetivo:
Capacitar a las mujeres de las diferentes comunidades del municipio con el
objetivo de fomentar el autoempleo, reduciendo su dependencia economica y
contribuyendo a la economia familiar.
Funciones:
* Organizar y ofrecer clases de manualidades, reposteria y cocina dirigidas

al sector femenino, brindando asesoria sobre la produccion y
comercializacion de los productos.
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IV. DIRECTORIO INSTITUCIONAL

LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LCDA _NANCY ESTELAVECA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL

PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA

PRIMER REGIDOR

LET LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
SEGUNDA REGIDORA

LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ

TERCER REGIDOR

C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ

CUARTA REGIDORA

C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA

QUINTO REGIDOR

LCDA. FABIOLA HERNANDEZ LUGO

SEXTA REGIDORA

C. ARTURO GODINEZ REYES

SEPTIMO REGIDOR
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lll. DISTRIBUCION DEL MANUAL DE ORGANIZACION

El original del Manual de Organizacion del Instituto Municipal para la Proteccion
de los Derechos de las Mujeres se encuentra bajo resguardo del area
comespondiente. Existen copias, tanto en formato impresc como en medio
magnético, en las siguientes dependencias:

|. Secretaria del Ayuntamiento

Il. Direccién Juridica

. Tesoreria

IV. Direccién de Administracidn

V. Direccion de Planeacion y Transparencia

V1. Direccion Juridica

VII. Contraloria Municipal
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X. DIRECTORIO INTERNO

LCDA. MARIA CORTEZ CRUZ

DIRECTORA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

C. RAFAELA MALDONADO RODRIGUEZ

AUXILIAR / SECRETARIA

LCDA. YOLANDA MOLINA GARCIA

UNIDAD DE ATENCION JURIDICA

LIC. MARTIN ORDONEZ PENALOZA

UNIDAD DE ATENCION JURIDICA

LCDA. WENDY ELIZABETH CRUZ CASTILLO

UNIDAD DE ATENCION PSICOLOGICA

C. CARLOS HERIBERTO HUERTA MOLINA

UNIDAD DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

LCDA. TERESA ARCHUNDIA CUEVAS

UNIDAD DE FOMENTO AL AUTOEMPLEO PARA LAS MUJERES
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XI. HOJA DE ACTUALIZACION

DIRECCION INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

FECHA

REFERENCIA

OBSERVACIONES

J0/Agosto/2019

05/Marzo/2019

E.O.

Acuerdo de cabildo en la Sesion
Mo. 46, donde se aprueba tumar
la comisidn de revision y
actualizacion de la
reglamentacion municipal, llevar
a cabo el estudio y analisis de los
Manuales de Organizacién de
fecha 13 de Diciembre 2019.

Acuerdo de cabildo de fecha 05
de Marzo 2019

Se actualiza el presente Manual
por la reestructuracion  de
Acuerdo de Cabildo de fecha 01
de Enero de 2019, por la que se
aprueba la estructura organica
del Ayuntamiento 2019 — 2021.

Por lo que se aprueba el Manual
de Organizacion.

26/Junio/2020

Al

Acuerdo de cabildo en la Sesion
Mo. 69, de fecha 26 cd Junio
2020; en el que se aprueba la
actualizacion del Manual de
Organizacion del Institute
Municipal de los Derechos de
las Mujeres

Con este propdsitc de tener
actualizado el Manual; se llevd a
cabo una revision general con
apego a la estructura organica.

21/5eptiembre/2021

A2

Acuerdo de cabildo punto Mo. 5
de la Sesion No. 127; en el que
se aprueba la actualizacidn del
Manual de organizacion del
Institute Municipal para la
Proteccién de los Derechos de
las Mujeres.

Con este propdsito de tener
actualizado el Manual; se llevd a
cabo una revisién general con
apego a la estructura organica.

23/Juniof2022

A3

Acuerdo de cabildo punto No. IV
de la Sesion No. 23 en el que
se aprueba la actualizacion del
Manual de Organizacidn del
Instituto Municipal de la
Mujer.

Con este propdsito de tener
actualizado el Manual; se llevd a
cabo una revision general con
apego a la estructura organica.

Ad

Acuerdo de cabildo punto No.
XX de la Sesion No. XX en el
que se aprueba la actualizacion
del Manual de Organizacion del
Instituto Municipal de la Mujer.

Con este propodsito de tener
actualizado el Manual; se llevd a
cabo una revision general con
apego a la estructura organica.
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INTRODUCCION

El presente manual de procedimientos es un instrumento administrativo y
normativo de la administracion publica del Municipio de Jilotepec y tiene como
finalidad identificar y dar a conocer los procedimientos que se desarrollan por los
servidores plblicos que se desempenan dentro del area del Instituto Municipal
de la Mujer del Municipio de Jilotepec, lo que resulta en certidumbre en el
desarrollo de las actividades y de coordinacion entre las areas que integran esta
area.

La sociedad jilotepequense exige de su gobierno cercania y responsabilidad
para lograr con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y
constante prosperidad. Por ello, la Administracidén 2025 - 2027, impulsa la
construccion de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental
es la generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas

sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién pdblica mas eficiente en el
uso de sus recursos y mas eficaz en el logro de sus propdsitos. El ciudadano es
el factor principal de su atencién y la solucion de los problemas publicos su

prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Municipal transita a un nuevo modelo
de gestion, orientado a la generacion de resultados de valor para la ciudadania.
Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario

modemizar.

La solidez v el buen desempeno de las instituciones gubernamentales tienen
como base las mejores practicas administrativas emanadas de la permanente

revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de

trabaijo.

JILOTEPEC

'I'r-ls-..-n-l’ﬂ --t.-p-n--
15 de mayo del 2025

Gaceta 5, Ailo 1
VOLUMEN XXIV
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El presente manual de procedimientos documenta los métodos de trabajo que

emplea el Instituto Municipal de la Mujer. La estructura organizativa, la division
del trabajo, los mecanismos de coordinacion y comunicacidn, las funciones y
actividades encomendadas, el nivel de centralizacién o descentralizacion, los
procesos clave de la organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos

de los aspectos que delinean la gestion administrativa de esta dependencia.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y
evaluacion de la accion administrativa. El refo impostergable es la informacion
de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia,
organizacion, liderazgo y productividad.
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BASE JURIDICA

El Institute Municipal de la Mujer opera bajo un marco normativo que incluye
legislacion a nivel federal, estatal y municipal. A continuacion se detallan las
leyes, codigos, reglamentos y disposiciones mas relevantes qgue guian la labor
de la Direccién del Instituto Municipal de la Mujer:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley de Planeacién.

Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de

Violencia.

Ley del Instituto Nacional de las Mujeres.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y

Municipios.

B. Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

5. Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

10. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de México.

11. Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

12 Ley Organica Municipal del Estado de México.

13.Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicie Fiscal del
ano correspondiente.

14. Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal del ano correspondiente.

15. Cédigo Administrative del Estado de México.

16. Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

17. Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

18. Cédigo Civil del Estade de México.

19. Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado Libre y Soberano de
México.

20. Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y
Municipios.

21. Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo
del Estado de México.

22.Reglamento del Libro Décimoe Tercero del Cédige Administrative del
Estado de México.

23. Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Plblica del Estado de México.
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24 Todos los Reglamentos inherentes y aplicables al marco juridico
citado.

25.Reglas de Operacién del Programa de Fortalecimiento a la
Transversalidad de la Perspectiva de Género para el Ejercicio Fiscal
2022.

26. Guia para la Elaboracién de Manuales de Procedimientos del
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, publicada
en la Gaceta del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México
(ano vigente).

27.Bando Municipal Gaceta Municipal, del ano vigente.

28.Cédigo Reglamentario del Municipio de Jilotepec 2022 - 2024.

Nota: Es fundamental realizar revisiones periodicas para asegurar la
actualizacion y el cumplimiento de cualquier nueva legislacion que pueda ser
aplicable.
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DIRECCION INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

PROCEDIMIENTOS

El Instituto Municipal de la Mujer lleva a cabo los siguientes procedimientos a
través de diversas unidades, con el objetivo de atender de manera integral a las
mujeres del municipio:

+ 1) Unidad de Atencién Juridica.
a) Brindar orientacién juridica a mujeres en situacion de violencia.

+ 2) Unidad de Atencién Psicolégica.
a) Ofrecer terapias de contencion y/o seguimiento psicologico.

« 3) Unidad de programas y proyectos.
a) Coordinar y ejecutar acciones que mejoren la calidad de vida de las
mujeres vulnerables del municipio.

+* 4] Unidad de fomento al auto empleo.

a) Promover iniciativas para empoderar a mujeres mediante el fomento
al autoempleo.
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V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES.

Unidad
No. | Administrativa/ Actividad
Puesto
1. | Solicitante Asiste a la Direcdon del Instituto a exponer su situacion.
2 | Auxiliar Se orienta al Solicitante.
Responsable de i )
3. Unidad Emite el dictamen,
Responsable de la . )
4, Unidad Autoriza el dictamen.
5 Responsable de la | En caso de ser canalizada se le brinda el acompafiamiento
* | Unidad correspondiente.
6. [ Solicitante Le entregan su dictamen.
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VI DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTOS.

ASESORIAS JURIDICAS

La parsona o Instituclén La parsona que solicita
interesada asiste al la el servicio proporciona
oficina en el herario de sus datos pars su

atencidn. arientacidn,

La parsona llena al
formato de salicitud que
s¢ lo proporciona en esta
direceidn

El parsonal del drea
amite un dictamean
postarior a la asesoria,

La parsona asssorada
recibe au dictaman
atendlendo las
indicscionss y
racamandacionas.

L3 parsona agssorada
recibe su distamen
atendiends las

Se le brinda al
acompatamianto & la

depandancia indisaciones y
pEpacializada,

FedomEndationes.
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DIRECCION INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

4. SERVICIOS QUE BRINDA LA DIRECCION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
LA MUJER

a) Brindar orientacién juridica a Mujeres en situacion de violencia.

L Objetivo.
Proporcionar atencion juridica a mujeres que han sufrido algan tipo de violencia
o han visto vulnerados sus derechos, con el fin de restablecer su dignidad y
acceso a una vida libre de viclencia.

Il Alcance.

Este procedimiento es aplicable a todas las mujeres gue han sufrido algun fipo
de violencia de las diferentes comunidades del municipio que requieran asesoria

y/o acompanamiento juridico para defender y hacer valer sus derechos.

lll. Rol, Responsabilidad y Autoridad.

Responsabilidad Autoridad
Rol
Directora del Asegurar que los procedimientos estén  Directora del Instituto
Instituto alineados con la normatividad vigente.  Municipal de la Mujer
Brindar asesoria y orientacion juridica a .
Juridico luridico

las solicitantes.
Responsable de  Brindar acompanamiento a las instancias Responsable de la
la Unidad comrespondientes. Unidad
IV. Politicas.

La solicitante debera acudir de manera presencial a las oficinas de la Direccion
del Instituto Municipal de la Mujer para exponer su situadion o caso particular.

Los horarios de atencion seran de lunes a viernes, de 9:00 a 18:00 horas.
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b. Dar terapias de contencién y/o seguimiento
I. Objetivo.
Brindar atencion psicoldgica, tanto en forma de contencion como de seguimiento,
y realizar platicas y conferencias en los planteles educativos de las diferentes
comunidades.
Il. Alcance.
Este procedimiento es aplicable a todas las mujeres que han sufrido algan tipo
de violencia o han visto vulnerados sus derechos, de las diferentes comunidades

del Municipio que requieran apoyo psicolégico.

lll. Rol, Responsabilidad y Autoridad.

Rol Responsabilidad Autoridad
Directora del Asegurar que los procedimientos estén Directora del Instituto
Instituto acordes a la normatividad aplicable Municipal de la Mujer
Area de Brindar terapias psicologicas, tanto de e e P

; S rea de Psicologia
Psicologia contencion como de seguimiento 8l
Llevar a cabo platicas y conferencias con
Area de : 3 ‘ N ;
grupos de mujeres en las diferentes Area de Psicologia
Psicologia L
comunidades
IV. Politicas.

La institucion que solicita las platicas o conferencias debera presentar una
solicitud formal, o bien, a través de la pagina oficial del municipio de Jilotepec
con una solicitud en linea, realizando la confirmacion por correo institucional o
via telefonica.

Las actividades deben realizarse dentro del horario establecido por el Instituto.
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DESARROLLO M ARRSSRLS

V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Unidad

No. | Administrativa/ Actividad
Puesto

1. | Solicitante Se dirige a las Oficinas a pedir informes

2. | Auxiliar Se atiente y orienta al solicitante

3. | Awxiliar Se pasa al area

4 | Area de Psicologia | Es atendido

5 | Area de Psicologia | Se le programa cita

- Recibe la informacion.
6. | Solicitante
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VI. DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTOS.

ATENCION PSIcoLOGICA

La usuaria acude La usuaria
ala oficina. ‘| proporciona los datos
que se solicitan para
la atencidn.

Ee valora el caso y se da La usuaria llena el
la atencidn de acuerdo a . formato de solicitud
los horarios y espacios del servicio.

disponibles. : :

La usuaria acude a
sus atenciones segun
lo acordado.
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C. Coordinar acciones que brinden una mejor calidad de vida a las
Mujeres vulnerables del Municipio.

I. Objetivo.

Contar con diversas actividades que brinden o contribuyan a mejorar la calidad
de vida de las mujeres del Municipio.

Il. Alcance.

Sera aplicable a todas las mujeres de las diferentes comunidades e instituciones
que soliciten llevar a cabo alguna actividad con el fin de contribuir a disminuir la
violacion de los derechos de las mujeres, y acceder de esta forma a una vida

libre de violencia mejorando sus condiciones de vida.

lll. Rol, Responsabilidad y Autoridad.

Rol Responsabilidad Autoridad

Directora del Instituto Asegurar que los procedimientos estén

X : Directora
Municipal de la Mujer acordes a la normatividad aplicable

Coordinar acciones, gestionar recursos y Responsable de la

Responsable de la Unidad
2 o dar seguimiento Unidad

IV. Politica.

Las solicitudes deben ser presentadas por instituciones, ciudadania o
autoridades correspondientes para llevar a cabo actividades especificas.
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6. DIRECTORIO INTERNO

LCDA. MARIA CORTEZ CRUZ

DRIRECTORA DELINSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

C. RAFAELA MALDONADO RODRIGUEZ

AUXILIAR / SECRETARIA

LCDA. YOLANDA MOLINA GARCIA

UNIDAD DE ATENCION JURIDICA

LIC. MARTIN ORDONEZ PENALOZA

UNIDAD DE ATENCION JURIDICA

LCDA. WENDY ELIZABETH CRUZ CASTILLO

UNIDAD DE ATENCION PSICOLOGICA

C. CARLOS HERIBERTO HUERTA MOLINA

UNIDAD DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

LCDA. TERESA ARCHUNDIA CUEVAS
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UMIDAD DE FOMENTO AL AUTOEMPLEO PARA LAS MUJERES

V. Descripcion de las actividades.

Unidad
No. | Administrativa/ Actividad
Puesto
o Acude al Instituto Municipal para la Proteccion de los Derechos de
L. | Solicitante las Mujeres, expone |a actividad que requiere,
Responsable de la ) - ; "
2 Unidad Atiende al solicitante y valora su situacion.
3. |fesponsabledela | j es necesario se gestiona atencion ante otras Instancias.
Responsable de la I
4, Unidad Da acompanamiento.
Directora Autoriza la actividad.
6. Solicitante Recibe la informacdion.
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VL Diagrama de procedimientos.
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Brindar Orientacion Juridica a Mujeres en situacion de violencia
Solicitante Directora Responsable de Otra dependencia
Unidad
INICIO
Se Ablerce y
v ol valora
Ex;
mm * C )
<« Valora sl se
Autoriza la requiere otra » Ernca
Recke la <4 acthacad < Sa— scompans—iemo
Informacion
v
FIN
d. Mujeres con la iniciativa de empoderarse.
L Objetivo.

Fomentar en las mujeres del municipio, el auto empleo y que de esta forma
puedan ser empoderadas econémicamente y asi contribuir a la economia de sus
hogares, mejorando con esto su calidad de vida.

Il. Alcance.
Este procedimiento es aplicable a todas las mujeres de las diferentes
comunidades del Municipio que deseen formar grupos para participar en los

cursos de empoderamiento y autoempleo.

HiL. Rol, Responsabilidad y Autoridad.
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Responsabilidad Autoridad
Raol
Directora del Instituto Asegurar que los procedimientos
Municipal para la Protecclén  estén acordes a la normatividad Directora

de los Derechos de las Mujeres aplicable
Organizar y coordinar los cursos, e

= g Unidad de
talleres y actividades de
empoderamiento econdmico

Unidad para fomentar el

autoempleo en las Mujeres Autoempleo

V. Politicas.
Las mujeres interesadas deben asistir a las capacitaciones en tiempo y forma.

Deben definir en la solicitud qué capacitacion especifica requieren

V. Descripcion de las actividades.

Unidad
No. | Administrativa/ Actividad
Puesto
1. | Solicitante Se dirige a las Oficinas a informarse vy a solicitar los cursos.
2. | Solicitante Realiza una solicitud.
3. | Directora Atiende la solicitud.
4, Re;ponsable de b Se analiza.
unidad
5. Eﬁ;p;:jnsable da Organiza los cursos.
6. | Directora Autoriza la actividad.
7. | Solicitante Recibe la informacion.
8. | Solicitante Acude a los cursos.
9. Re_spons.able d s Acude a los cursos.
unidad
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VI. Diagrama de procedimientos.

Mujeres con la iniciativa de empoderarse

Solicitante Directora Responsable de
Unidad
TRICHD
Afendelasoliciivd § o
v v
Pide mfommes Se anatm
Realiza solcitud -ﬁ:léln:l::;a - Dn:nunn -
Recke b [ —
mfomacion - |
v
Boude 3 los
cursos ]
v
AN
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LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LCDA. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA

SINDICA MUNICIPAL

PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA

PRIMER REGIDOR

LET LAURA IVETH GONZALEZ COLIN

SEGUNDA REGIDORA

LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ

TERCER REGIDOR

C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ

CUARTA REGIDORA

C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA

QUINTO REGIDOR

LCDA FABIOLA HERNANDEZ LUGO

SEXTA REGIDORA

C. ARTURO GODINEZ REYES

SEPTIMO REGIDOR
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7. HOJA DE SIMBOLOGIA.

SIMBOLO DESCRIPCION

Indicador de inicio o fin de un
D procedimiento

Forma utilizada para representar una
tarea o actividad.

Forma utilizada para representar una
actividad predefinida expresada en
otro diagrama.

Forma ufilizada para representar una
actividad de decision o de
conmutacidn.

Forma utilizada para representar una
actividad combinada

Conector. Usado para representar
una entrada o una salida de una
parte a otra dentro de la misma
pagina.

Documento. Representa la
informacidn escrita pertinente al
proceso.

Al ol<le
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8. DISTRIBUCION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

El original del Manual de Procedimientos de la Direccion del instituto
Municipal de la Mujer se encuentra bajo resguardo del drea. Existen copias
en medio magnético para difusion, suministro o consulta de quien lo solicite en
las siguientes areas:

|. Secretaria del Ayuntamiento

Il. Direccion Juridica

. Tesoreria

V. Direccion de Administracion

V. Direccion de Planeacion y Transparencia
VI Direccidn Juridica

VIl. Contraloria Municipal
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9. HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA REFERENCIA OBSERVACIONES
30/Agosto/2019 E.O. Se actualiza el presente Manual por
Acuerdo de cabildo en la Sesion No. | la reestructuracion de Acuerdo de
46, donde se aprueba turnar la | Cabildo de fecha 01 de Enero de
comision de revision y actualizacion | 2019, por la que se aprueba la
de la reglamentacion municipal, | estructura organica del
llevar a cabo el estudio y andlisis de | Ayuntamiento 2019 — 2021.
los Manuales de Procedimientos de
fecha 13 de Diciembre 2019.
Acuerdo de cabildo de fecha 05 de
Marzo 2019 Por lo que se aprueba el Manual de
05/Marzo/2019 Organizacion.
Al
Acuerdo de cabildo en la Sesion No. | Con este proposito de tener
69, de fecha 26 cd Junio 2020; en el | actualizado el Manual; se llevo a
que se aprueba la actualizacion del | cabo una revision general con
26/Junio/2020 Manual de Procedimientos del | apego a la estructura organica.
Instituto  Municipal de los
Derechos de las Mujeres
A2
Acuerdo de cabildo punto No. 5de | Con este proposito de tener
la Sesion No. 127; en el que se | actualizado el Manual; se llevo a
aprueba la actualizacion del Manual | cabo una revision general con
21/Septiembre/2021 de Procedimientos del Instituto | apego a la estructura organica.
Municipal para la Proteccién de
los Derechos de las Mujeres.
A3
A través de la Gaceta Municipal Con este propésito de tener
03/Noviembre/2023 No. 11 se dictamina que se actualizado el Manual; se llevo a
aprueba la actualizacion del cabo una revision general con
Manual de Procedimientos del apego a la estructura organica.
Instituto Municipal de la Mujer.
A4
Acuerdo de cabildo punto No. XX Con este propésito de tener
de la Sesion No. XX en el que se actualizado el Manual; se llevo a
aprueba la actualizacion del cabo una revision general con
Manual de Procedimientos del apego a la estructura organica.
Instituto Municipal de la Mujer.
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XIl. VALIDACION

Elabord Revisd

ERVESIA /

Ll fanipfes

Tercer Regidor

Lic. Martin Ordofez Lcda. Maria Cortez Cruz
Pefaloza
Auxiliar Juridico Directora del Instituto

Municipal de la Mujer
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ESTADO DE MEXICO
2025-2027
DIRECTORIO
LIC. RODOLFO NOGUES BARAJAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC
(Rubrica)
LIC. NANCY ESTELA VEGA CHAVARRIA
SINDICA MUNICIPAL
(Rubrica)
PROFR. AGUSTIN MENDOZA GARCIA L.T.F. LAURA IVETH GONZALEZ COLIN
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
(Rabrica) (Rubrica)
LIC. LUIS JESUS REYES HERNANDEZ C. ROSA VELIA VAZQUEZ ALAVEZ
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rabrica) (Rabrica)
C. GUSTAVO REBOLLAR GARCIA LIC. FABIOLA HERNANDEZ LUGO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(Rabrica) (Rubrica)

C. ARTURO GODINEZ REYES
SEPTIMO REGIDOR
(Rabrica)

LIC. LEOPOLDO RAFAEL OLGUIN MARTINEZ
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO
(Rabrica)




