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JILOTEPEC

(NOMBRE DEL AREA)
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_ CEDULA DE INFORMACION

INIE{VVE/VSI SDU/ WJZE{ -

El instituto municipal de la juventud se encarga de supervisar, coordinar y organizar a los interesados que
requieran realizar su sistema dual en las dreas pertenecientes a el ayuntamiento constitucional de jilotepec.

Manual de procedimientos

Carta de terminacion de sistema dual No aplica

SI[NO [DIRECCION WEB | No aplica

A peticion de los ciudadanos de Jilotepec

No aplica

PERSONAS FiSICAS
I. Carta de presentacion dirigida al si I
presidente municipal
2. Corriculum vitae impreso a color si 0 Manual de procedimientos del instituto
3. Carta de aceptacion del drea donde si I municipal de la juventud
fue aceptado para realizar su i
sistema dual. si I
4. Convenio emitido por la institucion i
educativa si !
5. Seguro facultativo vigente o
comprobante si
6. ldentificacion escolar vigente si
7. ldentificacién oficial
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica | No aplica | No aplica | No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica | No aplica | No aplica l No aplica

1: Acudir a las instalaciones del IMJUVE, para recibir informes y asignar area.
2: Integrar expediente ;

| dia habil

-
No aplica | Fundamento Juridico No aplica
EFECTIVO| nfa [TARJETA DE CREDITO| nfa| TARJETA DE DEBITO

o EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

n/a

No aplica

No aplica

Cuando el ciudadano entrega todos los requisitos se le da una respuesta positiva o
negativa de manera verbal

Respuesta positiva o negativa, en eun plazo de | dia habil
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)AD ADMINISTR \ RESPON

Instituto Municipal de la Juventud Instituto Municipal de la Juventud
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Héctor Emanuel Alcantara Sanchez

AL |AV. Vicente Guerrrero R NO.INT. Y EXT- s/n

COLONIA: Centro MUNICIPIO: lJ“otepec
Y DIAS C de lunes a viernes de 9am a é6pm

FAX CORREQ ELECTRONICO

No aplica |No aplica imjuve@jilotepecmex.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

NO. INT. Y EXT. No ap"ca

MUNICIPIO: |rNo aplica

de lunes a viernes de 9am a épm

No aplica

INFORMACION ADICIONAL
1A quién va dirigida la carta de presentacion?

Lic. Rodoifo Nogués Barajas, presidente municipal constitucional de Jilotepec

PREGUNTA FRECUENTI

{Cuadl es el nimero de faltas permitidas sin justificacién?

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

2 faltas
ja quién va dirigida la carta de aceptacion de area?

RESPUESTA: Lic. Héctor Emanuel Alcantara Sinchez. Del IMJUVE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

Uy " %%;
\Qj 25/02/2025
-

Emanuel Alciantara Sanchez

el Instituto Municipal De La
Juventud

ELABORO:

Lic. Samara Maili Hern
Auxiliar B ||




