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ey MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

SERVICIO N/A

NOMBRE: TRAMITE

SISTEMA DUAL

YESCRIPCION Cédigo de la IMJUVE/SISDU/02/2024

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD SE ENCARGA DE SUPERVISAR, COORDINAR Y ORGANIZAR A LOS INTERESADOS QUE REQUIERAN REALIZAR SU SISTEMA
DUAL EN LAS AREAS PERTENECIENTES A EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CARTA DE TERMINACION DE SISTEMA DUAL NO APLICA

NO |DIRECCION WEB |NO APLICA
L'L’:F

A PETICION DE LOS CIUDADANOS DE JILOTEPEC

SUJETO A INSPECCION (®INN NO APLICA
JETIVO DE LA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS
A CARTA DE PRESENTACION DIRIGIDA AL PRESIDENTE |

MUNICIPAL
2z CORRICULUM VITAE IMPRESO A COLOR
CARTA DE ACEPTACION DEL AREA DONDE FUE ACEPTADO si |

PARA REALIZAR SUS SISTEMA DUAL.
MANUAL DE PR NT! TITUTO MUNICIPAL DE
CONVENIO EMITIDO POR LA INSTITUCION EDUCATIVA ! i € EADCEDIMIE JSVSEE%SS HTITO MU kA

SEGURO FACULTATIVO VIGENTE O COMPROBANTE sl
IDENTIFICACION ESCOLAR VIGENTE Sl L

IDENTIFICACION OFICIAL Sl '
sl I

S
SI 0

w

N oo v oa

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

NO APLICA I NO APLICA l NO APLICA [ NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA l NO APLICA I NO APLICA | NO APLICA

1: ACUDIR A LAS INSTALACIONES DEL IMJUVE, PARA RECIBIR INFORMES Y ASIGNAR AREA.
2: INTEGRAR EXPEDIENTE

| DIA HABIL
NO APLICA ' Fundamento Juridico NO APLICA
)RMA DE PAG( N < N/ TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO A TARJETA DE CREDITO A DEBITO N/A PAGOS) N/A

NO APLICA

S ALTERNATIVAS NO APLICA

ATERIOS DF
OLUCION DEL CUANDO EL CIUDADANO ENTREGA TODOS LOS REQUISITOS SE LE DA UNA RESPUESTA POSITIVA O NEGATIVA DE MANERA VERBAL

RESPUESTA POSITIVA O NEGATIVA, EN EUN PLAZO DE | DiA HABIL
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INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

LIC. HECTOR EMANUEL ALCANTARA SANCHEZ

AV. VICENTE GUERRRERO JNO. INT. Y EXT.: S/N

COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: JILOTEPEC

DE LUNES A VIERNES DE 9AM A 6PM

761-731-4172 NO APLICA | NO APLICA imjuve@jilotepecmex.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA
OFICINA

DOMICILIC CALLE: NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

COLONIA:

NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

NO APLICA HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONC

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
i{A QUIEN VA DIRIGIDA LA CARTA DE PRESENTACION?

LIC.RODOLFO NOGUES BARAJAS, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

PREGUNTA FRECUENTE

{CUAL ES EL NUMERO DE FALTAS PERMITIDAS SIN JUSTIFICACION?

RESPUESTA: 2 FALTAS

SISV N AN SIS S NS ;A QUIEN VA DIRIGIDA LA CARTA DE ACEPTACION DE AREA?

RESPUESTA: LIC. RENE CRUZ VAZQUEZ, DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

‘ ELABORO: J N VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

IS it ‘ 15/02/2024.
LIC. SAMARA MAILI HERNANDEZ 'LIC. HECTOR EMANUEL ALCANTARA
HERRERA .\ [NETiT1 SANCHEZ
AUXILIAR B /| DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL

DE LA JUVENTUD




