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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
_________________INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
NOMBRE i T : fo“‘-’£le b 4 » SERVICIO y 'T

| RESIDENCIAS PROFESIONALES

| DESCRIPCION Codigo de la IMJUVE/RESPRO/04/2024
Cedula

| EL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD SE ENCARGA DE SUPERVISAR, COORDINAR Y
, s ORGANIZAR EN LAS AREAS PERTENECIENTES A EL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC A LAS PERSONAS QUE REQUIERAN REALIZAR SUS RESIDENCIAS PROFESIONALES

RaVINEINV S Nire R Ze \ER MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER

DOCUMENTO A

OBTENER NO APLICA

CARTA DE LIBERACION DE RESIDENCIAS PROFESIONALES

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE A PETICION DE LOS CIUDADANOS DE JILOTEPEC

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y ENeX IRl
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
con numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la
palabra Sl'o NO

PERSONAS FiSICAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL

| CURRICULUM VITAE IMPRESO A COLOR Sl N/A DE LA JUVENTUD
2 CARNET DEL SEGURO FACULTATIVO NO |
3. IDENTIFICACION OFICIAL NO 1
4. IDENTIFICACION OFICIAL ESCOLAR M| I
5 SOLICITUD DE RECIDENCIAS PROFESIONALES NO |
6. CARTA DE PRESENTACION DIRIGIDA AL PRESIDENTE N| |
MUNICIPAL
7 CONSTANCIA DE ACEPTACION DE RESIDENCIAS S| |
PROFESIOINALES

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS s
I NO APLICA I NO APLICA I

NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS e
l NO APLICA l NO APLICA |

NO APLICA

1: ACUDIR A LAS INSTALACIONES DEL IMJUVE, PARA RECIBIR INFORMES Y ASIGNAR AREA.
2: INTEGRAR EXPEDIENTE

4
| DIA HABIL !
ol = 2
NO APLICA Fundamento Juridico NO APLICA
N/ N/ TARJETA DE | ENLINEA (PORTALDE |,
eFecTivo | "y TARJETA DE CREDITO | ') "’wa NA| e, | NiA
NO APLICA
NO APLICA PEE

CUANDO EL CIUDADANO ENTREGA TODOS LOS REQUISITOS SE LE DA UNA RESPUESTA POSITIVA O NEGATIVA DE
MANERA VERBAL

RESPUESTA POSITIVA O NEGATIVA, EN EUN PLAZO DE | DIA HABIL
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INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
LIC. HECTOR EQKIQGETA‘LC_)\T&ARAE;»;CTEZ"A 2 R ey T
CALLE; AV, VICENTE GUERRRERO 1=y *-TNoi, INTYEXT: | sn |
COLONIA: | CENTRO MUNICIPIO: | JILOTEPEC

eV [oR@nl/ o] H.N {INTal[o]NFll L UNES A VIERNES DE 9 AM A 6 PM

TEI fFONOS

NO APLICA NO APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QEICINA: N NO APLICA

OMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA
Rl NN

NO APLICA

NO. INT. Y EXT.:

DOMICILIO: : NO APLICA

NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: % ( CORREO ELECTRONICO

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

(A QUIEN VA DIRIGIDA LA CARTA DE PRESENTACION?

LICRODOLFO NOGUES BARAJAS, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

PREGUNTAFR = si= ;CUANDO PUEDO COMENZAR A REALIZAR LAS RESIDENCIAS?

CUANDO COMPLETE SUS DOCUMENTOS

RESPUESTA:

ISP NN SRSV SN RIS ES NECESARIA TODA LA DOCUMENTACION?

§I, YA QUE SIN ELLO NO PODRA PRESENTAR SUS RESIDENCIAS
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

NO APLICA
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
. 15/02/2024.
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