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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA

I NCMBRIE

PRESTAMOS DE APOYOS FUNCIONALES EN LA UNIDAD DE REHABILITACION E INTEGRACION SOCIAL(URIS)

DESCRIPCION: Cadigo de la Cedula - PAF/028

SE REALIZA EL PRESTAMO DE SILLAS DE RUEDAS, BASTONES, MULETAS, BOTAS ORTOPEDICAS, CAMA HOSPITALARIA, CONCENTRADOR DE
OXIGENO PARA TODA AQUELLA PERSONA QUE REQUIERE EL APOYO TEMPORAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE REHABILITACION E INTEGRACION SOCIAL DE JILOTEPEC
FUNDAMENTO LEGAL ADMINISTRACION 2022-2024

I VIGENCIA DEL N
‘ EL QUE SENALE EL
BIERNE RN EANHIS HOJA DEL PRESTAMO DEL APOYO FUNCIONAL DOCUMENTO A
OBTENER DOCUMENTO

FEEENNFAS SN S| [ NO | DIRECCION WEB

:\|\\\(|)1\/ \||{:\|u LOS  QUE EL TRAMITE DEBI CUANDO EL PACIENTE LO REQUIERE

[ ESPECIFICAR ST ESTE TRAMITE O SERVICTO ESTA
(SLAETO A INSPECCION O VERIFICACION
COBIETIVO DE EA MISM{

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADNMINISTRATIVO
ORIGINAL anotar con numero la
la palabra S1o NO cantidad de

copias

REQUASITOS

PERSONAS FiSICAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE
, fisl{E VIAERTIR NO : REHABILITACION E  INTEGRACION  SOCIAL
2.-2 NUMEROS DE TELEFONO DE REFERENCIA SI 0 ADMINISTRACION 2022-2024

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A
N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
NIA N/A
NIA ; N/A
I PASOS A SEGUIR QUI PASO 1.-SE PRESENTA EL CIUDADANO A LA UNIDAD DE REHABILITACION E INTEGRACION SOCIAL (URIS) Y
I |’il%|:l \Ii” REALIZAR LI SOLICITA INFORMACION EN RECEPCION.
CIVDADANO
‘ ka PASO 2.-LA RECEPCIONISTA RECIBE AL CIUDADANO Y PROPORCIONA LA INFORMACION Y SE ENVIA A TRABAJO

SOCIAL.

PASO 3.-TRABAJO SOCIAL RECIBE AL CIUDADANO CON LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: COPIA DE INE VIGENTE Y
2 NUMEROS DE TELEFONO VIGENTES, SE ELABORA UN RECIBO DE RESGUARDO Y SE LE ENTREGA AL CIUDADANO
COPIA DE ESTE CON EL APARATO FUNCIONAL O LO SOLICITADO.
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[ PLAZO MAXIMO DI 20 MINUTOS
| RESPULSTA
| COSTO N/A Fundamento Juridico N/A
L FORMA DE PAGO, TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO| N/A| TARJETA DE CREDITO [ N/A DEBITO N/A PAGOS) N/A
DONDE PODRA PAGARSE . IR
LOTRAS ALTERNATIVAS QUL
CRITERIOS DI
RESOLUCION 1] CUANDO SE CUMPLE CON LOS REQUISITOS SE INICIA EL TRAMITE
[RAMITE
: APLICACION DE 1A LA AFIRMATIVA SE DA CUANDO EL SOLICITANTE ENTREGA LA DOCUMENTACION Y SE PROCEDE CON LA

[ AFIRMATIVA FICTA S0LCITUD

| DEPENDENCIA U ORGANISMO) UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

UNIDAD DE REHABILITACION E INTEGRACION
SOCIAL JILOTEPEC

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

(RN PR BNV RIENRENEPSE C, VERONICA HERNANDEZ TORALES
CARRETERA JILOTEPEC XHIXHATA S/N NO. INT. Y EXT.: SIN
XHIXHATA MUNICIPIO: | JILOTEPEC
LUNEA A VIERNES DE 8:00 A 16:00 HORAS

CALLE:

DONMICLE 1O

COLONIA:

HORARIO Y DIAS Dt
ATENCION

CP:

TELEFONOS AX CORREQ FLECTRONICO

uris2224@gmail.com

OTRAS OFiCINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TUIHLAR DE LA OFICINA, N/A
DOMICILIO NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: MUNICIPIO: N/A

HORARIQ Y DIAS Di
ATENCION

TEEEFONOS; i AN CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES
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41 méxico
INFORMACION ADICIONAL
RGO PVEHEEEESTN RS JUNA VEZ VENCIDA LA FECHA DEL PRESTAMO, S| AUN LO OCUPO PUEDEN SEGUIR
PRESTANDOMELO?
RESPUESTA: Sl
HHREEEN FIHENES SIS EN CASO DE QUE EL APARATO O AYUDA FUNCIONAL TENGA UN DANO IDEBO PAGARLO?
RESPUESTA: S| DE ACUERDO A LO QUE OFRECE EL MERCADO EN M/N
RPN T HER S AR (S] SE VENCE EL PLAZO DE PRESTAMO Y NO ME REPORTO QUE SUCEDE!
RESPUESTA: SE REALIZA UNA LLAMADA TELEFONICA O VISITA DOMICILIARIA PARA SEGUIMIENTO
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
16/ 02/ 2024,
WA

ING. MARLEN TORALES COLIN C. VERON|CA NDEZ TORALES
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA DEL DIRECTORA BEL SIST MUNICIPAL DIF

SISTEMA MUNICIPAL DIF




