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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA

ITRAMITE: SERVICIO

Cadigo de la Céidula  AFE/029

DONACION DE APOYOS FUNCIONALES Y ESPECIALES A LA POBLACION CON ALGUNA DISCAPACIDAD O EN RIESGO DE PADECERLA (SILLAS
DE RUEDAS INFANTIL Y ADULTO, ANDADERA INFANTIL Y ADULTO, MULETAS, BASTON, AUXILIARES AUDITIVOS, APOYOS
ESPECIALES:PROTESIS DE MIEMBRO INFERIOR Y SUPERIOR MATERIAL DE CIRUGIA

I REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL. FAMILIAS FUERTES APOYOS FUNCIONALES
i FUNDAMENTO LEGAL: PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD (GACETA DE GOBIERNO 2023. ENERO 31, PAG 123)
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CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBI
REALIZARS! CUANDO LA PERSONA LO REQUIERA

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION RIFICACION Y IRIE
OBIETIVO DELAMI
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ORIGINAL anotas con nimero la
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REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE

I-INE VIGENTE NO 0 DESARROLLO SOCIAL, FAMILIAS FUERTES APOYOS
2.-CURP ACTUALIZADO NO I FUNCIONALES  PARA  PERSONAS  CON

ENERO 31, PAG 123)

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NIA N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

NA N/A N/A N/A
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PASOS A SEGUIR QU PASO 1.-SE PRESENTA EL CIUDADANO A LA UNIDAD DE REHABILITACION E INTEGRACION SOCIAL (URIS) Y
DEBE DE REALIZAR El SOLICITA INFORMACION EN RECEPCION

iy PASO 2.-LA RECEPCIONISTA RECIBE AL CIUDADANO Y PROPORCIONA LA INFORMACION Y SE ENVIA A TRABAJO
SOCIAL.

PASO 3.- TRABAJO SOCIAL RECIBE AL CIUDADANO Y DA INFORMACION DEL PROGRAMA AS[ MISMO RECIBE LOS
SIGUIENTES DOCUMENTOS:

o COPIA DE CURP VIGENTE
o COPIA DE INE AL 200 % VIGENTE

o DESCRIPCION MEDICA DEL APOYO QUE REQUIERE CON DIAGNOSTICO MEDICO EN CASO DE QUE SEA MENOR
DE EDAD:

¢ COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO

e COPIA DE CURP VIGENTE DE TUTOR O COBENEFICIARIO:

o COPIA DE CURP VIGENTE

o COPIA DE INE AL 200 % VIGENTE EN CASO DE QUE SEA PROTESIS

o COPIA DE CURP VIGENTE

o COPIA DE INE AL 200 % VIGENTE

o DESCRIPCION MEDICA DEL APOYO QUE REQUIERE DEL MEDICO REHABILITADOR DE URIS
o VALORACION PSICOLOGIA DEL PSICOLOGO DE URIS

PASO 4.- TRABAJO SOCIAL ENTREVISTA AL USUARIO PARA LLENAR FUR(FORMATO UNICO DE REGISTRO) EN
PLATAFORMA DEL PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD A DONDE SE
IMPRIME LA PRIMERA Y ULTIMA HOJA PARA QUE EL USUARIO LO FIRME .

PASO 5.- SE INTEGRA EXPEDIENTE Y SE ENTREGA EN UN PLAZO DE 10 DIAS HABILES A LAS OFICINAS DE LA
SUBDIRECCION DE REHABILITACION EN LA DIRECCION DE ATENCION A LA DISCAPACIDAD DEL DIFEM A DONDE
LA COORDINADORA O ENCARGADA DE ESTE PROGRAMA AUTORIZA EL EXPEDIENTE QUE PROCEDE A LA
DONACION DANDO LA FECHA PARA LA ENTREGA.

PASO 6.- TRABAJO SOCIAL SE ENCARGA DE NOTIFICAR LA FECHA DE ENTREGA DEL APOYO AL CIUDADANG, EN
CASO DE QUE SEA PARA PROTESIS SE TRASLADA AL PACIENTE A LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE ATENCION
A LA DISCAPACIDAD DEL DIFEM EN LA CD. DE TOLUCA A DONDE SE LE TOMARAN MEDIDAS A ESTE ASI MIMO NOS
DARAN CITA PARA SU PRUEBA DE PROTESIS.

. PASO 7.- EL CIUDADANO RECIBE EL APOYO Y FIRMA RECIBO DE DONACION Y CONCLUYE EL TRAMITE.
[ PLAZO MAXIMO DI VARIABLE

| RESPULSTA

iu ST, NIA Fundamento Juridico N/A

| FORMA DE PAGO: ErECTIvo | N/A| TARJETA DE CREDITO | N/A TARJgggl_?g nA| BN LINEA (POR;AAéé)SE) N/A
i DONDE PODRA PAGARSE. | IRIES

| OTRAS ALTERNATIVAS N/A

ic:\i,: illllill\::li DL CUANDO SE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS PARA HACER EL TRAMITE

: IRAMITI

R e e LA AFIRMATIVA SE DA CUANDO EL CIUDADANO INGRESA A LA PLATAFORMA PARA HACER SU REGISTRO
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MEXICO

DEPENDENC I\l ()I\t.\\l"-\h) U \ii)\l) ADMINISTRATIVA RESPONS; \!N

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA UNIDAD DE Rggﬁg:kﬂﬁg%ﬁgnwcmam
RS ERTE NN P BN E R C, VERONICA HERNANDEZ TORALES
DOV CALLE: | CARRETERA JILOTEPEC XHIXHATA S/N NO. INT. Y EXT. SIN
COLONIA: | XHIXHATA MUNICIPIO: | JILOTEPEC

HORARIO Y DIAS DI LUNES A VIERNES DE 8:00 A 16:00 HORAS

ATENCION

IELEFONOS AX CORREQ FLECTRONICO

734-40-00 uris2224@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TIFULAR DE LA OFICINA N/A

NO.INT. Y EXT.: N/A

DOMICIETO

MUNICIPIO: N/A

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DE N/A

ATENCION

CP.:

CORREO ELECTRONICO

IELEFONOS

FORMATO(S)
DESCARGABIES

N/A

INFORMACION ADICIONAL

{ME PUEDEN BRINDAR DATOS PERSONALES DE ALGUN SERVIDOR PUBLICO!
iS| PERTENEZCO A OTRO MUNICIPIO PUEDO REALIZAR MI TRAMITE CON USTEDES!?
NO, SE CANALIZA A LA INSTITUCION QUE LE CORRESPONDE
{EN CUANTO TIEMPO RECIBO EL APOYO?
EL TIEMPO PUEDE SER VARIABLE Y DEPENDE DEL DIF DEL ESTADO DE MEXICO
{PUEDO SOLICITAR MAS DE UN APOYO FUNCIONAL!

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

FECHA DE ACTUALIZACION:

16/ 02/ 2024,

ING., MARLEN TORALES COLIN
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA DEL
SISTEMA MUNICIPAL DIF




