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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
TESORERIA MUNICIPAL

ASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL

ES LA INSCRIPCION DE UN BIEN INMUEBLE EN EL PADRON CATASTRAL MUNICIPAL

ARTICULOS 175 AL 184 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
FUNDAMENTO LEGAL:
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S e s A OBTENER:
iSE REALIZA EN IEA2: SI | NO | DIRECCION WEB NO APLICA
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. | DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 36 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
- | ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ES UNA OBLIGACION DE TODOS LOS CIUDADANOS DE LA REPUBLICA,
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | REGISTRARSE EN EL CATASTRO DE SU MUNICIPALIDAD MANIFESTANDO LA PROPIEDAD QUE EL MISMO
; CIUDADANO TENGA. LA INDUSTRIA, PROFESION O TRABAJO DE LO QUE SUBSISTA ASf COMO INSCRIBIRSE
| ENELREGISTRO NACIONAL DE CIUDADANOS, EN LOS TERMINOS QUE DETERMINEN LAS LEYES.
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SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y ~ |NO
OBJETIVO DE LA MISMA =

PERSONAS FiSICAS

|. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD CON PLANO Sl |
DESCRIPTIVO QUE DE ACUERDO AL ARTICULO 182 DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
PUEDE SER:

-TESTIMONIO NOTARIAL

-CONTRATO PRIVADO DE COMPRAVENTA, CESION O
DONACION.

-SENTENCIA DE LA AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA

-MANIFESTACION DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE
INMUEBLES Y OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO
DE INMUEBLES AUTORIZADA POR LA AUTORIDAD RESPECTIVA
Y EL RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE.

-ACTA DE ENTREGA, CUANDO SE TRATE DE INMUEBLES DE
INTERES SOCIAL.

-CEDULA DE CONTRATACION QUE EMITA LA DEPENDENCIA
OFICIAL AUTORIZADA PARA LA REGULACION DE LA TENENCIA
DE LA TIERRA.

-TITULO, CERTIFICADO O CESION DE DERECHOS AGRARIOS,
PARCELARIOS O COMUNES; AS| COMO LA SENTENCIA EMITIDA
POR EL TRIBUNAL AGRARIO.

-INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL

2. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PROPIETARIO O si |
POSEEDOR

ARTICULO 182 CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS




GOBIERNO DEL _
ESTADO DE MEXICO

3. CARTA PODER EN DONDE B FROPETARIO O POSEEDOR
AUTORIZA A OTRA PERSONA REALITAR B TRAMITE

4. SOUCITUD DE SBRN0OI0S CATASTRALES

5. CROQUES DE LOCALIZAOION YDEMEDIDAS Y
COUNDANCIAS

Si
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POLITICA ACGC004 DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO
DE MEXICO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

|. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPEEDAD CON PLANO
DESCRFTIVO QUE DE ACUERDO AL ARTICULO 182 DEL
CODIGO FINANCERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
PUEDE SER:

-TESTIMONIO NOTARIAL

-CONTRATO PRIVADO DE COMPRAVENTA, CESION O
DONACION.

-SENTENCIA DE LA AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EHECUTORIA

-MANFESTACION DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE
INMUEBLES Y OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO
DE INMUEBLES AUTORIZADA POR LA AUTORIDAD RESPECTIVA
Y EL RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE.

-ACTA DE ENTREGA. CUANDO SE TRATE DE INMUEBLES DE
INTERES SOCIAL

-CEDULA DE CONTRATACION QUE EMITA LA DEPENDENCIA
OFICIAL AUTORIZADA PARA LA REGULACION DE LA TENENCIA
DE LA TIERRA

-TITULO, CERTIFICADO O CESION DE DERECHOS AGRARIOS,
PARCELARIOS O COMUNES; ASi COMO LA SENTENCIA EMITIDA
POR EL TRIBUNAL AGRARIO.

-INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL

2 IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PROPIETARIO O
POSEEDOR

3. CARTA PODER EN DONDE EL PROPIETARIO O POSEEDOR
AUTORIZA A OTRA PERSONA REALIZAR EL TRAMITE

4. SOLICITUD DE SERVICIOS CATASTRALES

5. CROQUIS DE LOCALIZACION Y DE MEDIDAS Y
COLINDANCIAS
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ARTICULO 182 CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS

POLITICA ACGC004 DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO
DE MEXICO

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD CON PLANO
DESCRIPTIVO QUE DE ACUERDO AL ARTICULO 182 DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
PUEDE SER:

-TESTIMONIO NOTARIAL

-CONTRATO PRIVADO DE COMPRAVENTA, CESION O
DONACION.

-SENTENCIA DE LA AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA

-MANIFESTACION DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE
INMUEBLES Y OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO
DE INMUEBLES AUTORIZADA POR LA AUTORIDAD RESPECTIVA
Y EL RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE.

-ACTA DE ENTREGA, CUANDO SE TRATE DE INMUEBLES DE
INTERES SOCIAL.

-CEDULA DE CONTRATACION QUE EMITA LA DEPENDENCIA
OFICIAL AUTORIZADA PARA LA REGULACION DE LA TENENCIA
DE LA TIERRA.

-TITULO, CERTIFICADO O CESION DE DERECHOS AGRARIOS,
PARCELARIOS O COMUNES; AS{ COMO LA SENTENCIA EMITIDA
POR EL TRIBUNAL AGRARIO.

-INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL

2. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PROPIETARIO O
POSEEDOR

3. CARTA PODER EN DONDE EL PROPIETARIO O POSEEDOR
AUTORIZA A OTRA PERSONA REALIZAR EL TRAMITE

4. SOLICITUD DE SERVICIOS CATASTRALES
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ARTICULO 182 CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS

POLITICA ACGC004 DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO
DE MEXICO




Fundamento Juridico NO APLICA

N/

TARJETA DE CREDITO A TARJETA DE DEBITO EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

>z

»Z

NO APLICA

2 QUE ACREDITE LA PROPIEDAD CON LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR EL ARTICULO 182 CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS Y QUE LA UBICACION GEOGRAFICA CATASTRAL TENGA COINCIDENCIA ESPACIAL CON EL DOCUMENTO
Y CON LOS PREDIOS PREVIAMENTE MARCADOS EN CARTOGRAFIA CATASTRAL

Z

DEPENDENCAUORGANISMO:
TESORERIA

TITULAR DE LADEPENDENCIA: | CP. GUILLERMO ALFONSO CHAPA MARTINEZ
DOMICILIO: | CALLE: | LEONA VICARIO NO. INT. Y EXT: | 101
COLONIA: | CENTRO [MuNiciPio: | pLoTePEC

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS EXCEPTO DIAS FESTIVOS

NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

MUNICIPIO: NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
{TENGO QUE UBICAR EL PREDIO EN ALGUNA PLATAFORMA DIGITAL?

RESPUESTA: SE TIENE QUE UBICAR EL PREDIO EN LA OFICINA DE CATASTRO, LA CUAL CUENTA CON LA CARTOGRAFIA
CORRESPONDIENTE.

35 | :CUANTO CUESTA OBTENER MI CLAVE CATASTRAL?

RESPUESTA: LA CLAVE CATASTRAL ES GRATUITA, SOLO SE COBRA SI SE REQUIERE UNA CERTIFICACION DE LA MISMA (VER CERTIFICADO DE
CLAVE Y VALOR CATASTRAL)

iQUE PUEDO HACER PARA QUE ME ASIGNEN UNA CLAVE CATASTRAL SI NO TENGO DOCUMENTOS DE PROPIEDAD?

RESPUESTA: NO SE PUEDE ASIGNAR CLAVE CATASTRAL SI NO SE TIENE DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD, POR LO QUE EL
SOLICITANTE DEBERA REALIZAR EL DOCUMENTO QUE SOPORTE A LA MANIFESTACION CATASTRAL
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