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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

NOMBRE: | T&AleE.[x] SERVICION | NiA

SISTEMA DUAL

DESCAUPCION: : | Cadiga de I Cedula ' ] IMUVESISDUI02/2023

JEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUYENTUN SE ENCARGA DE SUPERVISAR, COORDINAR ¥ ORGANIZAR A LOS INTERESADOS QUE REQUIERAN REALIZAR SU
| SISTEMA DUAL EN LAS AREAS PERTENECIENTES A EL AYUNTAMIENTO CONS TITUCIONAL DE JILOTEFPELC.

| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FUMDAMENTO LEGAL:
_ VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A GRTENER: CARTA DE TERMINACIOH DE SISTEMA DUAL DOCLMENTO A | NO APLICA
' | CBTENER:
SEREALIZAENLINEAY NERLE | oieccion wes [ o mpLica
CASOS EN LOS GUE EL TRAMITE DFBE REALIZARSE: A PETICION DE LOS CIUDADANOS DE JILOTEPEC

ESPECIFICAR &1 ESTE TRAMITE O SERVIC IO ESTA SUIETD A

INSPECCION C VERFICAGION Y CEJETIVO DF (A Miska | MO APLICA
' e | ORIGINAL anotar | SOFS anotar con 0 ADMINISTRATIVO,
Ao s la palabra Sta NO. | HHTS2 H SNHGE
L D p i copias
PERSONAS FISICAS
I CARTA DE PRESENTACION DIRIGIDA AL FPRESIDENTE si |
: MUNICPAL
1. CORRICULLIM VITAF IMPRESD A COLOS st NEA
i CARTA DE ACEFTATION DEL AREA DOMDE FUE ACEPTADO st i
PARA REALIZAR SUS SISTEMA DUAL ; !
PR e A T—— 5 . MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL INS | TUTG MUNICIPAL DE LA
i i JUVENTUR
5 SEGURO FACULTATIVG VIGENTE O COMPROBANTE
6. IDENTIFICACION ESCOI AR VIGENTE st I
7. IDENTIFICACIGN OHCIAL s !
sl 1
| PERSOMAS JURIDICO COLECTIVAS
MO APLICA NG APLICA ’ NO APLICA ’ NO APLICA
| INSTITUCIONES PUBLICAS
NG APLICA NO APLICA 1 NO APLICA ‘ NO APLICA
|| PLAZO MAXIME OF RESPUESTA | DIA HABIL
| CosTO: i | NO APLICA Furdamenta Juridics NG APLICA
(SRRl ES A EFECTIVO 'j: TARJETA DZ CREDITOY | NfA TARJETADEDEBITO | N/A | EN LINFA (PORTAL DE PAGOS) | NIA
DONDEPODRA PAGARSE. NO APLICA
OTRAS ALTERMATIVAS: NO APLICA
CRITERIOS DERGSOLUCION DEL | CUANDO EL CIUDADAMNO ENTREGA TODOS LOS REQUISITOS SE LE DA UNA RESPUESTA POSITIVA O NEGATIVA DE MANERA
TRAMITE VERBAL
agﬁm}gu PELe ARIVIATIA RESPUESTA POSITIVA O NEGATIVA, EN EUN PLAZO DE | DIA HABIL
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=
DFPENDRENCIA U ORGANISMO: - : . Un IDAI:) ADMINISTRATIVA RESPONSﬁBLE:
[INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD |
| TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ‘ o LIC. HECTOR EMANUEL ALCANTARA SANCHEZ
[ROMICILC: | CALLE: lA\f. VICENTE GUERRRERD ' ‘ NO, INT. Y EXT: SN
COLOMIA: CENTRO MUMICIFIC: “i iLC.)“TEP EC
Cp- | sa740 ‘ HORARIC Y DiAS DE ATENCIGN DE LUNES A VIERNES DE 9AM A 6PM ]
LADA. TELEFONGS: e e e | CORRED ELECTRONICO: |
NIA ' ' 761-731-4172 NOAPLICA | NO APLICA ' imjuve@illotepecmex.gob.mx
.

OTRAS OFICIN;AS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: ‘ NO APLICA
NOMERE DEL TITULAR DE LA OMGINA; ' NO APLICA
IDOMICIIO. | CALLE: | NO APLICA ' ' ' NO. INT. ¥ EXT: NO APLICA |
COLONIA i NO APLICA - MUNCIFIO: | NG APLICA -
cp: | MO APLICA | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | NO APLICA
ADA | TELEFONOS: e A s T CORRED ELECTRONICO:
' NO APLICA - NO APLICA | NO APLICA " [noaruiea '
FORMATO(S) NO APLICA
DFSCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE |: | ;A QUIEN VA DIRIGIDA LA CARTA DE PRESENTACION?
RESPLIESTA: UC.R‘ODOLFO NOGUES BARAJASL , PRESIDENTE MUh‘l.iC.IFAL COMNSTITUCIONAL DE JILOTEPEC

PREGUNTA FRECUENTE 2: i {CUAL ES EL NUMERO DE FALTAS PERMITIDAS SiN JUSTIFICACION?

RESPLIESTA: 2 FALTAS

PREGUNTA FRECUENTE3: | ;A QUIEN VA DIRIGIDA LA CARTA DE ACEPTACION DE AREA?

F.ESPUI:S;'.I'A: UC. RENE CRUZ VAZQUEZ . DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

| ILOTEPEC\)
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